CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE SANTA CATARINA
NUCLEO IV - SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

COMUNICADO n. 1/2016

Estatistica dos itens de correicdo que mais foram o bservados nas serventias
extrajudiciais de Santa Catarina no periodo 2014-20 15

Prezados Srs. Notéarios e Registradores,

O Nucleo IV — Serventias Extrajudiciais da Corregedoria-Geral da Justica de Santa
Catarina divulga, em anexo ao presente documento, relatorio estatistico que demonstra os
itens de correicdo que mais foram observados nas serventias extrajudiciais catarinenses no
periodo de 2014-2015, por meio do uso do Sistema Eletrénico de Correicbes Presenciais
(SCI), ferramenta eletrénica de correicdo presencial utilizada por esse setor para realizagéo
da atividade de fiscalizagcdo e orientacdo nos sobreditos servicos notariais e de registro,
divididos por especialidade de servigo.

A presente divulgagdo tem o objetivo de orientar os senhores notarios e registradores
guanto aos itens mais recorrentemente observados pela equipe de assessores correicionais
do Ndcleo IV durante a atividade de fiscalizacdo presencial realizada na totalidade das
serventias extrajudiciais no periodo mencionado, no sentido de que adotem providéncias para
corrigir e/ou aprimorar procedimentos a eles relacionados.

Eventuais duvidas poderdo ser encaminhadas para Sistema de Atendimento do
Extrajudiciais (S@E).

Ficamos a disposicao.
Florianopolis, 5 de fevereiro de 2016.
Atenciosamente,

Nucleo IV — Serventias Extrajudiciais
Corregedoria-Geral da Justica de Santa Catarina
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ANEXO — ESTATISTICA DE ITENS DE CORREICAO DIVIDIDOS POR ESPECIALIDADE DE

SERVICO NOTARIAL E DE REGISTRO

TODAS AS ESPECIALIDADES DE SERVICO

Cadigo

Item de observacao

Especialidade

Categoria

Qtd

50003

O delegatario mantém atualizado o
cadastro da serventia, disponivel no
acesso restrito do Portal do
Extrajudicial? (I - dados gerais da
serventia; Il - quadro funcional do
delegatario e respectivas alteracgdes,
com indicacao do responsavel,
substituto, escreventes substitutos,
escreventes e auxiliares; Il - abertura e
encerramento de livros obrigatérios; IV -
histérico dos livros obrigatdérios
constantes do acervo; V - sinal publico;
VI - sistema informatizado de
automacao utilizado e relacédo dos
respectivos operadores; e VI - estrutura
de informética)

Normas Gerais

Estrutura da
Serventia

405

80004

A serventia possui facil acesso a idosos
e pessoas portadoras de deficiéncia,
conforme as normas técnicas NBR
9050/94 e NBR13994/2000, da ABNT -
Associacao Brasileira de Normas
Técnicas?

Normas Gerais

Estrutura da
Serventia

396

50001

A denominacédo é acompanhada da
indicacdo da comarca, da circunscri¢ao,
do municipio, do distrito e do subdistrito,
dependendo do caso?

Normas Gerais

Estrutura da
Serventia

345

50004

O delegatario mantém atualizado o
quadro funcional e respectivas
alteracdes, com indicacdo do
responsavel, substituto, escreventes
substitutos, escreventes e auxiliares,
disponivel no acesso restrito do Portal
do Extrajudicial?

Normas Gerais

Estrutura da
Serventia

330

50000

A serventia adota, nos atos praticados,
materiais de expediente e composto de
identificacdo geral (placa, mural,
carimbos, etiquetas etc) o padrdo de
identificacdo enumerado no art. 432 do
CNCGJ? (I - Tabelionato de Notas; Il -
Tabelionato de Protesto; Il - Oficio de
Registro de Imoveis; IV - Oficio de
Registros Civis das Pessoas Naturais e
de Interdi¢des e Tutelas; V - Oficio de
Registros Civis das Pessoas Juridicas e
de Titulos e Documentos; e VI -
Escrivania de Paz).

Normas Gerais

Estrutura da
Serventia

325
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O delegatario mantém atualizado
historico dos livros obrigatérios

Estrutura da

50006 | constantes do acervo no cadastro da Normas Gerais . 317
. . : . Serventia
serventia, disponivel no acesso restrito
do Portal do Extrajudicial?
Constam do assento de 6bito os nomes, Redgistro Civil de )
50288 | os prenomes, a profissdo, a 9 ; Registro de Obito 240
. A . Pessoas Naturais
naturalidade e a residéncia dos pais?
O livro de registro diario da receita e da .
despesa contém espaco destinado a . Gergn_mam_ento
50104 e , Normas Gerais Administrativo e 235
espécie e numero do documento que . .
Financeiro
comprova a despesa?
O livro de registro diario da receita e da :
despesa contém espago destinado ao . Gere_n_mam_ento
50090 | .~ : Normas Gerais Administrativo e 194
cédigo do ato adotado no sistema . .
) . ~ Financeiro
informatizado de automacgéo?
O livro de registro diario da receita e da Gerenciamento
50096 | despesa contém espaco destinado ao Normas Gerais Administrativo e 180
namero e folha do livro? Financeiro
O livro de registro diario da receita e da Gerenciamento
50100 | despesa contém espaco destinado ao Normas Gerais Administrativo e 180
ressarcimento de atos gratuitos? Financeiro
Nos processos de habilitagdo para
casamento, fica arquivada a segunda Registro Civil de Habilitacdo para
80006 | . . - 2 ; 180
via do recibo emitido pelo juiz de paz Pessoas Naturais Casamento
aos nubentes?
O delegatario comunica a abertura de Livros e
50110 | livros imediatamente a Corregedoria- Normas Gerais . 178
; Procedimentos
Geral da Justica?
O delegatario mantém em local
destacado, de facil acesso e ampla
visibilidade ao publico, a indicacédo de
) " T . Estrutura da
50015 | servico préprio de ouvidoria ou Normas Gerais . 175
A Serventia
atendimento pessoal para o
recebimento de duvidas, criticas, elogios
ou sugestbes?
Os 6bitos sdo comunicados as
1408 serventias em que foram lavrados os Registro Civil dg Registro de Obito 174
registros de nascimento ou, quando for Pessoas Naturais
0 caso, de casamento?
336 O indice contém referéncia aos Protesto de Titulos Livro de Registro de 168
cancelamentos de protestos efetuados? Protesto
O livro de registro diario da receita e da
despesa contém espago destinado ao
namero e descri¢cao dos recibos Gerenciamento
50095 | emitidos (recibo, recibo de antecipacéo Normas Gerais Administrativo e 162

de emolumentos, recibo de devolucéo
de emolumentos ou recibo
complementar)?

Financeiro
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50076

O delegatario realiza, por iniciativa
prépria ou mediante contratacdo de
servico especializado, pesquisa
permanente que indique o grau de
satisfacdo com os servicos prestados e
atendimentos realizados na serventia?

Normas Gerais

Gerenciamento
Administrativo e
Financeiro

161

50078

O numero de inscricdo da serventia no
CNPJ é empregado apenas nas
hip6teses legais e normativas?

Normas Gerais

Gerenciamento
Administrativo e
Financeiro

159

50097

O livro de registro diario da receita e da
despesa contém espaco destinado ao
lancamento da base legal para o valor e,
em caso positivo, ela é devidamente
inserida?

Normas Gerais

Gerenciamento
Administrativo e
Financeiro

152

50007

O delegatario mantém atualizado o sinal
publico no cadastro da serventia,
disponivel no acesso restrito do Portal
do Extrajudicial?

Normas Gerais

Estrutura da
Serventia

147

50016

O delegatario mantém em local
destacado, de facil acesso e ampla
visibilidade ao publico, a orientacéo
acerca do uso do Sistema de
Atendimento do Extrajudicial (S@E)?

Normas Gerais

Estrutura da
Serventia

147

1567

O oficial somente expede a certiddo de
que os nubentes estao habilitados para
se casar apos (I) receber e juntar aos
autos certidao provinda de outra
serventia em que tenham sido
publicados os proclamas, ou (ll) estar de
posse dos autos de habilitacdo para
casamento, com a devida manifestacdo
do Ministério Publico?

Registro Civil de
Pessoas Naturais

Habilitacdo para
Casamento

140

50036

O sistema informatizado de automacéo
verifica a validade da certificacdo digital
de documentos eletrénicos recebidos?

Normas Gerais

Estrutura da
Serventia

139

50328

O Livro 1 - Protocolo contém mencao a
ocorréncia de devolucéo do titulo, com
exigéncia?

Registro de Imoveis

Livro 1 - Protocolo

134

5225

O serventuario fornece ao interessado
comprovante do protocolo, nele
informando sobre o cancelamento do
ato notarial se transcorrido 0 prazo sem
a conclusao desejada e a consequente
restituicdo da taxa do Fundo de
Reaparelhamento da Justica - FRJ?

Notas

Protocolo de Notas

133

50330

O Livro 1 - Protocolo contém indicagao
guanto a data de reingresso do titulo, se
na vigéncia da prenotacéo?

Registro de Iméveis

Livro 1 - Protocolo

130

50290

Consta do assento de 6bito se o de
cujus deixou filhos, com nome e idade
de cada um?

Registro Civil de
Pessoas Naturais

Registro de Obito

124
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11051

A qualificacdo do(s) declarante(s)
obedece a regra estabelecida?
(nacionalidade, profissédo, CPF,
documento de identificacdo, domicilio e
endereco completo, observada a regra
do art. 543 do CNCGJ)

Registro Civil de
Pessoas Naturais

Livro A - Registro
de Nascimento

122

50336

O comprovante de protocolo indica a
data limite para a qualificagdo do titulo?

Registro de Iméveis

Livro 1 - Protocolo

118

1402

Nas comunicac¢fes de 6bito, constam
todas as informacgdes necessarias?
(indica o niUmero do livro, indica o
numero da folha, indica o niimero do
assento, indica o nome do falecido,
indica a data de nascimento e de
falecimento, indica a filiagdo do morto,
indica o nimero do documento de
identificacdo, do CPF e do titulo de
eleitor)

Registro Civil de
Pessoas Naturais

Registro de Obito

113

50338

O comprovante de protocolo evidencia a
data em que cessardo automaticamente
os efeitos da prenotacdo?

Registro de Imoveis

Livro 1 - Protocolo

110

5228

E arquivada na serventia a segunda via
do comprovante de protocolo?

Notas

Protocolo de Notas

109

1399

Os 0bitos sdo devidamente
comunicados para os seguintes 6rgaos:
INSS, Junta de Servico Militar do
Municipio, Secretaria de Saude do
Municipio, ao Juiz da Zona Eleitoral do
lugar do 6bito, quando o falecido for
eleitor, a Policia Federal e as
embaixadas ou reparticdes consulares
das respectivas regiées, quando o
registro envolver estrangeiro, e ao
IPREV?

Registro Civil de
Pessoas Naturais

Registro de Obito

108

50098

O livro de registro diario da receita e da
despesa contém espago destinado a
isencdo do ato e, em caso positivo, ela é
devidamente inserida?

Normas Gerais

Gerenciamento
Administrativo e
Financeiro

107

50047

O delegatario realiza cépia de
seguranca dos dados do sistema
diariamente, em duas midias, uma
mantida na prépria serventia e a outra
em local distinto, a sua escolha?

Normas Gerais

Estrutura da
Serventia

105

50337

O comprovante de protocolo informa a
data limite para a pratica do ato?

Registro de Iméveis

Livro 1 - Protocolo

102

50287

Consta do assento de 6bito, se o de
cujus era casado, o nome do cdnjuge
sobrevivente, mesmo quando
desquitado e, se viavo, o do cdnjuge
pré-defunto e, ao final, o cartério de
casamento em ambos 0s casos?

Registro Civil de
Pessoas Naturais

Registro de Obito

100
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Os indices estao organizados em ordem
cronolégica e alfabética de todos os

Registro Civil de

12060 | registros, averbacdes e arquivamentos, s indices 99
oS ; ; Pessoas Juridicas
indicando as partes, os intervenientes e
os cbnjuges?
O delegatario mantém em local
destacado, de facil acesso e ampla Estrutura da
50012 | visibilidade ao publico, a relacédo dos Normas Gerais . 96
; ~ Serventia
atos gratuitos ou com reducédo de
valores?
Quando lavrado instrumento publico de
revogacao ou de substabelecimento de ~
Procuracgoes,
mandato sem reserva de poderes, 0 ’
5261 L . . Notas Revogagoes e 96
notério, imediatamente, averba a i
Subestabelecimento
margem do ato revogado ou
substabelecido?
O Livro 1 - Protocolo contém a data da
50329 | devolugdo ao apresentante do titulo, Registro de Iméveis Livro 1 - Protocolo 96
com exigéncias?
O Livro B - trasladacéo integral de : . Livro B .
: . Registro de Titulos e Trasladacao
13027 | titulos e documentos é formado com K 93
Documentos Integral de Titulos e
300 folhas?
Documentos
As cédulas de produto rural submetidas : .
i S . . Livro 3 - Registro
2023 | a registro preenchem os requisitos Registro de Imdveis I, 92
- Auxiliar
legais? (NR)
466 O edital contém o tipo e motivo do Protesto de Titulos Intimacdes 91
protesto?
O livro de registro diario da receita e da Gerenciamento
50101 | despesa contém espaco destinado a Normas Gerais Administrativo e 90
ajuda de custo? Financeiro
O livro de registro diario da receita e da Gerenciamento
50103 | despesa contém espaco destinado a Normas Gerais Administrativo e 90
descricdo detalhada da despesa? Financeiro
O delegatario mantém em local
destacado, de facil acesso e ampla Estrutura da
50011 | visibilidade ao publico, um mural, fisico Normas Gerais . 90
s Serventia
ou eletrénico, em que conste a tabela de
emolumentos dos atos ali praticados?
2009 Em re’lagao a_quallflca(;,ao das partes, Registro de Iméveis Livro 3 - _R_eglstro 89
esta é procedida de forma completa? Auxiliar
Quando adotado o sistema de senha,
ele ostenta o horario no qual foi extraida Gerenciamento
50073 | e corresponda a cada usuario, Normas Gerais Administrativo e 88

independentemente do niimero de
servicos por ele solicitados?

Financeiro
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1381

S&o observadas as regras relativas ao
registro de obito? (A serventia abstém-
se, com acerto, de registrar 6bito em
circunscricdo diversa do lugar em que
ocorrer o 6bito, de registrar ébito sem
apresentacdo da Declaracéo de Obito -
DO, de registrar o 6bito em no maximo
24 horas a contar do falecimento)

Registro Civil de
Pessoas Naturais

Registro de Obito

88

12030

O Livro A é formado com 300 folhas?

Registro Civil de
Pessoas Juridicas

Livro A

87

1201

A realizacao do casamento é
comunicada ao oficial do lugar em que
tiver sido registrado o nascimento dos
contraentes, para as devidas
anotacbes?

Registro Civil de
Pessoas Naturais

Habilitacdo para
Casamento

87

50048

O delegatario realiza cépia de
seguranca dos dados do sistema
semanalmente, em midia a ser
armazenada em local distinto da
serventia ou em disco virtual,
observados os requisitos de
confidencialidade e de seguranca da
informacao?

Normas Gerais

Estrutura da
Serventia

85

50137

Nos atos em que o interessado ou as
testemunhas ndo souberem ou
estiverem impossibilitados de assinar, o
delegatario colhe a impresséo digital,
devidamente identificada e
preferencialmente do polegar direito, e
exige a assinatura, a seu rogo, de
pessoa capaz e de duas testemunhas
desse fato, com mencédo das
circunstancias no corpo do termo?

Normas Gerais

Livros e
Procedimentos

85

50037

O sistema informatizado de automacéo
mantém mecanismo de gravagédo de
assinatura digital em documentos
eletrénicos emitidos?

Normas Gerais

Estrutura da
Serventia

84

1017

O Livro de Protocolo na forma com que
€ escriturado na serventia alcanca aos
fins que se destina ?

Registro de Iméveis

Livro 1 - Protocolo

83

50083

O recibo extraido do sistema de
automacao ostenta o nimero do selo de
fiscalizagdo empregado ao ato, se for o
caso?

Normas Gerais

Gerenciamento
Administrativo e
Financeiro

83

1156

A assinatura dos nubentes ou das
testemunhas esta identificada?

Registro Civil de
Pessoas Naturais

Livro B - Registro
de Casamento

82

1390

Nos casos de declaracdo em desacordo
com a ordem legal, desde que por
motivo justificado ou impedimento dos
precedentes, consta tal circunstancia
nos assentos de 6bito?

Registro Civil de
Pessoas Naturais

Registro de Obito

81
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A assinatura do(s) declarante(s) esta

Registro Civil de

Livro A - Registro

11045 identificada? Pessoas Naturais de Nascimento 80
O delegatario cobra emolumentos pelos
atos praticados consoante os valores Emolumentos e
estabelecidos no Regimento de . Taxa do Fundo de
50162 Emolumentos do Estado de Santa Normas Gerais Reaparelhamento 8
Catarina (vedada a adocéo de tabela da Justica
nao oficial)?
O Livro de Protocolo é escriturado com
50313 | 0 NUMero de ordem, que comecara pelo Registro de Imoveis Livro 1 - Protocolo 76
algarismo 1 (um) e seguird ao infinito,
nos livros da mesma espécie?
2029 A qualificacdo das partes é procedida de Registro de Iméveis Cédula de (_Jredlto 76
forma completa? (NR) Industrial
A gqualificacé@o dos intervenientes Registro Civil de Livro B - Registro
1162 . : 75
obedece a regra estabelecida? Pessoas Naturais de Casamento
Ao lavrar ato passivel de emisséo da
Declaragéo sobre Operacdes Gerenciamento
50059 | Imobiliarias (DOI), o delegatario faz Normas Gerais Administrativo e 74
constar do texto que tal obrigagdo sera Financeiro
cumprida no prazo regulamentar?
O sistema informatizado de automacéo
50038 dispbe de interface d:e envio e recepgao Normas Gerais Estruturalda 74
de documentos eletrénicos com Serventia
certificacdo digital?
283 O Livro de Registro de Protesto contém Protesto de Titulos Livro de Registro de 74
0 enderec¢o do apresentante? Protesto
O registrador certifica nos autos de
hat_)|l_|ta(;a0 o fornecimento de certidao, Registro Civil de Habilitagéo para
1570 | solicitada pelos nubentes, para o : 73
. Pessoas Naturais Casamento
casamento perante autoridade ou
ministro religioso?
O livro de registro diario da receita e da
despesa contém espaco destinado a Gerenciamento
50106 | totalizacdo das despesas e das receitas Normas Gerais Administrativo e 73
e ao transporte dos valores diarios ao Financeiro
préximo dia?
Os livros possuem |nd|C(_e alfabético dos Registro Civil de Livro A - Registro
11021 | assentos lavrados, atualizado e ) . 72
. Pessoas Naturais de Nascimento
organizado pelo nome das pessoas?
O delegatario mantém nas
dependéncias da serventia, a disposi¢ao
50010 do usuario, para cpnsultg, a legislacéo Normas Gerais Estruturalda 71
aplicavel aos servicos ali prestados, Serventia
devidamente atualizada, em meio fisico
ou eletrdnico?
No caso de substabelecimento, sendo a
procuracéo original lavrada em outra Procuracdes,
5264 | serventia, ainda que de outro Estado da Notas Revogacdes e 70

Federacéo, o notéario faz a comunicagéo
ao respectivo tabelido?

Subestabelecimento




CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE SANTA CATARINA

NUCLEO IV - SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

A qualificacéo das partes é procedida de

Cédula de Crédito

2038 forma completa? (NR) Registro de Imoveis Comercial 70
O cancelamento promovido atinge o
5231 | respectivo protocolo, sendo informado Notas Protocolo de Notas 68
no sistema da serventia?
O recibo extraido do sistema de Gerenciamento
50080 | automagé&o contém a identificagdo Normas Gerais Administrativo e 66
completa da serventia? Financeiro
A ocorréncia lancada no livro de
50108 prgto_colo apresenta nimero de ordem Normas Gerais L|vr_os e 65
préprio, sequencial e infinito, e faz Procedimentos
remissdo ao protocolo originario?
O delegatario mantém em local
destacado, de facil acesso e ampla Estrutura da
50014 | visibilidade ao publico, o nome do Normas Gerais : 65
. L Serventia
delegatario e dos funcionarios, com
suas respectivas funcbes?
Os atos notariais sdo concluidos, com a
5222 | 8POSIGa0 d_e todas as assinaturas, no Notas Protocolo de Notas 65
prazo méximo de trinta dias a contar de
seu protocolo?
O livro de registro diario da receita e da Gerenciamento
50099 | despesa contém espaco destinado ao Normas Gerais Administrativo e 65
valor discriminado? Financeiro
O re.(.:|bo~de entrega de ce[t!dao de Registro Civil de Habilitacé@o para
80260 | habilitacdo aos nubentes é juntado nos ; 65
o Pessoas Naturais Casamento
autos da habilitacao?
5156 A escritura pu_bllca Come',“ a '_”dlc‘?‘?ao Notas Escrituras em Geral 64
precisa do objeto do negécio juridico?
2071 Em rglagao a.quallflcagao das partes, Registro de Iméveis Cédula de,C_:redno 64
esta é procedida de forma completa? Bancario
2019 A qualificacdo das partes é procedida de Registro de Iméveis Livro 3 - _R_eglstro 64
forma completa? (NR) Auxiliar
O livro de registro diario da receita e da .
despesa contém espago destinado ao . Gergn_mam_ento
50094 | - ; 3 ) Normas Gerais Administrativo e 63
namero da guia administrativa e, se . .
Financeiro
houver, do protocolo?
457 o eqnal contém hora’n_o de Protesto de Titulos Intimacdes 62
funcionamento do oficio de protesto?
Cada livro da serventia contém indice Livros e Normas
5081 | alfabético organizado pelo nome das Notas . 62
. Gerais
partes integrantes do ato?
523 O Instrumento de Protesto contém o Protesto de Titulos Instrumento de 62

endereco do apresentante?

Protesto
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Quando for o caso, o interino presta
contas ao juiz diretor do foro até o dia
15 (quinze) do més subsequente ao
vencido, com a especificacdo das

Gerenciamento

80202 | receitas e despesas, estas instruidas Normas Gerais Administrativo e 61
com documentos comprobatérios, e Financeiro
preenche o balancete resumido
disponivel no acesso restrito do Portal
do Extrajudicial?
O termo de abertura é lavrado por Livios e
50111 | ocasido do primeiro ato e dele consta o Normas Gerais . 61
; - . Procedimentos
numero de folhas e a finalidade do livro?
1387 E observ:';lda a f)r(_jem legal para a Registro Civil d_e Registro de Obito 61
declaracdo de 6bito? Pessoas Naturais
As tentativas frustradas de intimacéo
pessoal séo certificadas por quem as
80401 efetuou (desde que au'to.rlzado para Protesto de Titulos Intimacdes 61
tanto), com data e horério das
tentativas, assim como dos motivos que
impediram o seu cumprimento?
21006 Qs livros possuem 150 (cento e Registro Civil d_e Livio E 61
cinquenta) folhas? Pessoas Naturais
41006 | Os livros possuem trezentas folhas? Registro Civil dg Livio C - R_eg|stro 58
Pessoas Naturais de Obito
Se ndo ocorrer 6bito no periodo, a Redgistro Civil de )
1405 | serventia comunica o fato ao INSS e ao 9 : Registro de Obito 58
Pessoas Naturais
IPREV?
11006 | Os livros possuem trezentas folhas? Registro Civil d_e Livro A - Reg|stro 58
Pessoas Naturais de Nascimento
O livro de registro diario da receita e da Gerenciamento
50093 | despesa contém espaco destinado ao Normas Gerais Administrativo e 58
namero do selo? Financeiro
Sao mencionadas no corpo do ato em
que o declarante néo saiba ou esteja
impossibilitado de assinar as Registro Civil de Livro A - Registro
11069 | . A ; . ) . 57
circunstancias de que foi colhida, a seu Pessoas Naturais de Nascimento
rogo, assinatura de pessoa capaz e
duas testemunhas desse fato?
A qualificacé@o do interessado contém
todos os dados possiveis de
identificacdo, como nacionalidade,
profisséo, idade, nUmero de inscricdo no Livios e
50118 | CPF/CNPJ, documento de identificacéo, Normas Gerais ) 56
LS Lo Procedimentos
estado civil, domicilio e endereco
completo, vedadas expressdes como
"residente neste municipio, distrito ou
subdistrito"?
2013 Os titulos de crédito rural submetidos a Registro de Iméveis Livro 3 - Registro 56

registro preenchem os requisitos legais?

Auxiliar
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CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE SANTA CATARINA

NUCLEO IV - SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

NORMAS GERAIS

Cdédigo

Item de observacao

Especialidade

Categoria

Qtd

50003

O delegatario mantém atualizado o
cadastro da serventia, disponivel no
acesso restrito do Portal do
Extrajudicial? (I - dados gerais da
serventia; Il - quadro funcional do
delegatario e respectivas alteracdes,
com indicacdo do responsavel,
substituto, escreventes substitutos,
escreventes e auxiliares; Ill - abertura e
encerramento de livros obrigatérios; IV -
histérico dos livros obrigatérios
constantes do acervo; V - sinal publico;
VI - sistema informatizado de
automacdao utilizado e relacdo dos
respectivos operadores; e VI - estrutura
de informatica)

Normas Gerais

Estrutura da
Serventia

405

80004

A serventia possui facil acesso a idosos
e pessoas portadoras de deficiéncia,
conforme as normas técnicas NBR
9050/94 e NBR13994/2000, da ABNT -
Associacao Brasileira de Normas
Técnicas?

Normas Gerais

Estrutura da
Serventia

396

50001

A denominacédo é acompanhada da
indicacao da comarca, da circunscricao,
do municipio, do distrito e do subdistrito,
dependendo do caso?

Normas Gerais

Estrutura da
Serventia

345

50004

O delegatario mantém atualizado o
quadro funcional e respectivas
alteracdes, com indicacéo do
responsavel, substituto, escreventes
substitutos, escreventes e auxiliares,
disponivel no acesso restrito do Portal
do Extrajudicial?

Normas Gerais

Estrutura da
Serventia

330

50000

A serventia adota, nos atos praticados,
materiais de expediente e composto de
identificacdo geral (placa, mural,
carimbos, etiquetas etc) o padrdo de
identificacdo enumerado no art. 432 do
CNCGJ? (I - Tabelionato de Notas; Il -
Tabelionato de Protesto; Ill - Oficio de
Registro de Iméveis; IV - Oficio de
Registros Civis das Pessoas Naturais e
de Interdi¢des e Tutelas; V - Oficio de
Registros Civis das Pessoas Juridicas e
de Titulos e Documentos; e VI -
Escrivania de Paz).

Normas Gerais

Estrutura da
Serventia

325

11
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NUCLEO IV - SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

O delegatario mantém atualizado
historico dos livros obrigatdrios

Estrutura da

50006 | constantes do acervo no cadastro da Normas Gerais . 317
T : . Serventia
serventia, disponivel no acesso restrito
do Portal do Extrajudicial?
O livro de registro diario da receita e da :
despesa contém espago destinado a . Gerenciamento
50104 e . Normas Gerais Administrativo e 235
espécie e numero do documento que . .
Financeiro
comprova a despesa?
O livro de registro diario da receita e da .
despesa contém espaco destinado ao . Gergn.mam.ento
50090 ! : Normas Gerais Administrativo e 194
cbdigo do ato adotado no sistema . .
) ) ~ Financeiro
informatizado de automacgéo?
O livro de registro diario da receita e da Gerenciamento
50100 | despesa contém espaco destinado ao Normas Gerais Administrativo e 180
ressarcimento de atos gratuitos? Financeiro
O livro de registro diario da receita e da Gerenciamento
50096 | despesa contém espaco destinado ao Normas Gerais Administrativo e 180
namero e folha do livro? Financeiro
O delegatario comunica a abertura de Livros e
50110 | livros imediatamente a Corregedoria- Normas Gerais . 178
; Procedimentos
Geral da Justica?
O delegatario mantém em local
destacado, de facil acesso e ampla
visibilidade ao publico, a indicacdo de
) " T . Estrutura da
50015 | servico préprio de ouvidoria ou Normas Gerais . 175
: Serventia
atendimento pessoal para o
recebimento de duvidas, criticas, elogios
ou sugestbes?
O livro de registro diario da receita e da
despesa contém espago destinado ao
namero e descri¢cao dos recibos Gerenciamento
50095 | emitidos (recibo, recibo de antecipacéo Normas Gerais Administrativo e 162
de emolumentos, recibo de devolucéo Financeiro
de emolumentos ou recibo
complementar)?
O delegatario realiza, por iniciativa
prépria ou mediante contratacdo de G .
servico especializado, pesquisa . erenciamento
50076 ] Normas Gerais Administrativo e 161
permanente que indique o grau de . .
. ~ . Financeiro
satisfagdo com os servigcos prestados e
atendimentos realizados na serventia?
O numero de inscricdo da serventia no Gerenciamento
50078 | CNPJ é empregado apenas nas Normas Gerais Administrativo e 159
hipoteses legais e normativas? Financeiro
O livro de registro diario da receita e da
despesa contém espago destinado ao Gerenciamento
50097 | langamento da base legal para o valor e, Normas Gerais Administrativo e 152

em caso positivo, ela é devidamente
inserida?

Financeiro
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CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE SANTA CATARINA

NUCLEO IV - SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

O delegatario mantém em local
destacado, de facil acesso e ampla

Estrutura da

50016 | visibilidade ao publico, a orientagao Normas Gerais . 147
. Serventia
acerca do uso do Sistema de
Atendimento do Extrajudicial (S@E)?
O delegatario mantém atualizado o sinal
50007 p_ubllcq no cadastro da serventia, Normas Gerais Estrutura_da 147
disponivel no acesso restrito do Portal Serventia
do Extrajudicial?
O sistema informatizado de automacéo Estrutura da
50036 | verifica a validade da certificacdo digital Normas Gerais . 139
P . Serventia
de documentos eletrénicos recebidos?
O livro de registro diario da receita e da :
despesa contém espago destinado a . Gere_n_mam_ento
50098 | . ~ iy . Normas Gerais Administrativo e 107
isencdo do ato e, em caso positivo, ela é : .
. - : Financeiro
devidamente inserida?
O delegatario realiza cépia de
seguranca dos dados do sistema Estrutura da
50047 | diariamente, em duas midias, uma Normas Gerais . 105
. P : Serventia
mantida na prépria serventia e a outra
em local distinto, a sua escolha?
O delegatario mantém em local
destacado, de facil acesso e ampla Estrutura da
50012 | visibilidade ao publico, a relacdo dos Normas Gerais . 96
) ~ Serventia
atos gratuitos ou com reducéo de
valores?
O livro de registro diario da receita e da Gerenciamento
50103 | despesa contém espaco destinado a Normas Gerais Administrativo e 90
descricao detalhada da despesa? Financeiro
O delegatario mantém em local
destacado, de facil acesso e ampla Estrutura da
50011 | visibilidade ao publico, um mural, fisico Normas Gerais . 90
s Serventia
ou eletrénico, em que conste a tabela de
emolumentos dos atos ali praticados?
O livro de registro diario da receita e da Gerenciamento
50101 | despesa contém espaco destinado a Normas Gerais Administrativo e 90
ajuda de custo? Financeiro
Quando adotado o sistema de senha,
ele ostenta o horario no qual foi extraida Gerenciamento
50073 | e corresponda a cada usuario, Normas Gerais Administrativo e 88
independentemente do niimero de Financeiro
servicos por ele solicitados?
O delegatario realiza copia de
seguranca dos dados do sistema
semanalmente, em midia a ser
50048 armazenada em local distinto da Normas Gerais Estrutura da 85

serventia ou em disco virtual,
observados os requisitos de
confidencialidade e de seguranca da
informacao?

Serventia
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CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE SANTA CATARINA

NUCLEO IV - SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

Nos atos em que o interessado ou as
testemunhas nédo souberem ou
estiverem impossibilitados de assinar, o
delegatario colhe a impresséo digital,
devidamente identificada e

Livros e

50137 . - Normas Gerais ; 85
preferencialmente do polegar direito, e Procedimentos
exige a assinatura, a seu rogo, de
pessoa capaz e de duas testemunhas
desse fato, com mencéo das
circunstancias no corpo do termo?
O sistema informatizado de automacé&o

50037 mantém mecanismo de gravacao de Normas Gerais Estruturalda 84
assinatura digital em documentos Serventia
eletrbnicos emitidos?
O recibo extraido do sistema de .
automacao ostenta o numero do selo de . Gergn_uam_ento

50083 | .. A Normas Gerais Administrativo e 83
fiscalizagdo empregado ao ato, se for o . .

Financeiro

caso?
O delegatario cobra emolumentos pelos
atos praticados consoante os valores Emolumentos e
estabelecidos no Regimento de . Taxa do Fundo de

50162 Emolumentos do Estado de Santa Normas Gerais Reaparelhamento 8
Catarina (vedada a adocéo de tabela da Justica
nao oficial)?
Ao lavrar ato passivel de emisséo da
Declaragéo sobre Operacdes Gerenciamento

50059 | Imobiliarias (DOI), o delegatario faz Normas Gerais Administrativo e 74
constar do texto que tal obrigagdo sera Financeiro
cumprida no prazo regulamentar?
O sistema informatizado de automacéao

50038 dispbe de interface d:e envio e recepgao Normas Gerais Estruturalda 74
de documentos eletrénicos com Serventia
certificacdo digital?
O livro de registro diario da receita e da
despesa contém espaco destinado a Gerenciamento

50106 | totalizagédo das despesas e das receitas Normas Gerais Administrativo e 73
e ao transporte dos valores diarios ao Financeiro
préximo dia?
O delegatario mantém nas
dependéncias da serventia, a disposi¢cado

50010 do usuario, para c_onsultg, a legislacéo Normas Gerais Estrutura_da 7
aplicavel aos servigos ali prestados, Serventia
devidamente atualizada, em meio fisico
ou eletrénico?
O recibo extraido do sistema de Gerenciamento

50080 | automacao contém a identificacao Normas Gerais Administrativo e 66
completa da serventia? Financeiro
O livro de registro diario da receita e da Gerenciamento

50099 | despesa contém espaco destinado ao Normas Gerais Administrativo e 65

valor discriminado?

Financeiro
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CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE SANTA CATARINA

NUCLEO IV - SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

50108

A ocorréncia lancada no livro de
protocolo apresenta nimero de ordem
préprio, sequencial e infinito, e faz
remisséo ao protocolo originario?

Normas Gerais

Livros e
Procedimentos

65

50014

O delegatario mantém em local
destacado, de facil acesso e ampla
visibilidade ao publico, o nome do
delegatario e dos funcionarios, com
suas respectivas funcbes?

Normas Gerais

Estrutura da
Serventia

65

50094

O livro de registro diario da receita e da
despesa contém espaco destinado ao
namero da guia administrativa e, se
houver, do protocolo?

Normas Gerais

Gerenciamento
Administrativo e
Financeiro

63

80202

Quando for o caso, o interino presta
contas ao juiz diretor do foro até o dia
15 (quinze) do més subsequente ao
vencido, com a especificacdo das
receitas e despesas, estas instruidas
com documentos comprobatérios, e
preenche o balancete resumido
disponivel no acesso restrito do Portal
do Extrajudicial?

Normas Gerais

Gerenciamento
Administrativo e
Financeiro

61

50111

O termo de abertura é lavrado por
ocasido do primeiro ato e dele consta o
numero de folhas e a finalidade do livro?

Normas Gerais

Livros e
Procedimentos

61

50093

O livro de registro diario da receita e da
despesa contém espaco destinado ao
namero do selo?

Normas Gerais

Gerenciamento
Administrativo e
Financeiro

58

50118

A qualificacdo do interessado contém
todos os dados possiveis de
identificacdo, como nacionalidade,
profisséo, idade, nUmero de inscricdo no
CPF/CNPJ, documento de identificagéo,
estado civil, domicilio e endereco
completo, vedadas expressdes como
"residente neste municipio, distrito ou
subdistrito"?

Normas Gerais

Livros e
Procedimentos

56

NOTAS

Cadigo

Item de observacédo

Especialidade

Categoria

Qtd

5225

O serventuario fornece ao interessado
comprovante do protocolo, nele
informando sobre o cancelamento do
ato notarial se transcorrido 0 prazo sem
a conclusao desejada e a consequente
restituicdo da taxa do Fundo de
Reaparelhamento da Justica - FRJ?

Notas

Protocolo de Notas

133

5228

E arquivada na serventia a segunda via
do comprovante de protocolo?

Notas

Protocolo de Notas

109




CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE SANTA CATARINA

NUCLEO IV - SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

Quando lavrado instrumento publico de
revogacao ou de substabelecimento de

mandato sem reserva de poderes, 0 Procuragges,
5261 P . P . Notas Revogagdes e 96
notario, imediatamente, averba a ;
Subestabelecimento
margem do ato revogado ou
substabelecido?
No caso de substabelecimento, sendo a
procuracéo original lavrada em outra Procuracdes,
5264 | serventia, ainda que de outro Estado da Notas Revogacdes e 70
Federacéo, o notario faz a comunicagéo Subestabelecimento
ao respectivo tabelido?
O cancelamento promovido atinge o
5231 | respectivo protocolo, sendo informado Notas Protocolo de Notas 68
no sistema da serventia?
Os atos notariais s&o concluidos, com a
5222 | POSIGa0 d_e todas as assinaturas, no Notas Protocolo de Notas 65
prazo méaximo de trinta dias a contar de
seu protocolo?
5156 A escritura pu.bllca Contem a '.”dlc?“?ao Notas Escrituras em Geral 64
precisa do objeto do negécio juridico?
Cada livro da serventia contém indice Livros e Normas
5081 | alfabético organizado pelo nome das Notas . 62
. Gerais
partes integrantes do ato?
PROTESTOS
Cédigo Item de observacdo Especialidade Categoria Qtd
336 O indice contém referéncia aos Protesto de Titulos Livro de Registro de 168
cancelamentos de protestos efetuados? Protesto
466 O edital contém o tipo e motivo do Protesto de Titulos Intimacdes 91
protesto?
283 O Livro de Registro de Protesto contém Protesto de Titulos Livro de Registro de 74
0 enderec¢o do apresentante? Protesto
457 0 ed_ltal contem hora’n_o de Protesto de Titulos Intimacdes 62
funcionamento do oficio de protesto?
523 O Instrumento de Protesto contém o Protesto de Titulos Instrumento de 62
endereco do apresentante? Protesto
As tentativas frustradas de intimacéo
pessoal sdo certificadas por quem as
80401 efetuou (desde que auFo_rlzado para Protesto de Titulos Intimacdes 61
tanto), com data e horério das
tentativas, assim como dos motivos que
impediram o seu cumprimento?
REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS E DE TITULOS E DOCUMENTOS
Cadigo Item de observacédo Especialidade Categoria Qtd
Os indices estao organizados em ordem
cronolégica e alfabética de todos os Redgistro Civil de )
12060 | registros, averbacdes e arquivamentos, 9 Indices 99

indicando as partes, os intervenientes e
0s cbnjuges?

Pessoas Juridicas
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NUCLEO IV - SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

O Livro B - trasladacao integral de

Registro de Titulos e

Livro B -
Trasladacao

13027 | titulos e documentos é formado com : 93
Documentos Integral de Titulos e
300 folhas?
Documentos
. . Registro Civil de :
12030 | O Livro A é formado com 300 folhas? ‘) Livro A 87
Pessoas Juridicas
REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS
Cdédigo Item de observagéo Especialidade Categoria Qtd
Constam do assento de 6bito os nomes, Redgistro Civil de )
50288 | os prenomes, a profisséo, a Y ) Registro de Obito 240
. A . Pessoas Naturais
naturalidade e a residéncia dos pais?
Nos processos de habilitagdo para
casamento, fica arquivada a segunda Registro Civil de Habilitacdo para

80006 | . . " 2 ; 180
via do recibo emitido pelo juiz de paz Pessoas Naturais Casamento
aos nubentes?

Os 6bitos sdo comunicados as

1408 serventias em que foram lavrados os Registro Civil d_e Registro de Obito 174
registros de nascimento ou, quando for Pessoas Naturais
0 caso, de casamento?
O oficial somente expede a certidao de
que os nubentes estao habilitados para
se casar apos (I) receber e juntar aos
autos certidao provinda de outra . - S

1567 | serventia em que tenham sido Registro Civil dg Habilitacdo para 140

. Pessoas Naturais Casamento
publicados os proclamas, ou (ll) estar de
posse dos autos de habilitacdo para
casamento, com a devida manifestacao
do Ministério Publico?
Consta do assento de 6bito se o de Reqistro Civil de )
50290 | cujus deixou filhos, com nome e idade 9 : Registro de Obito 124
Pessoas Naturais

de cada um?
A gualificac&@o do(s) declarante(s)
obedece a regra estabelecida?

11051 (nacionalidade, profissédo, CPF, Registro Civil de Livro A - Registro 122
documento de identificagdo, domicilio e Pessoas Naturais de Nascimento
endereco completo, observada a regra
do art. 543 do CNCGJ)

Nas comunicacdes de 0Obito, constam
todas as informacdes necessarias?
(indica o niumero do livro, indica o
namero da folha, indica o nimero do
1402 assento, indica o nome do falecido, Registro Civil de Registro de Obito 113

indica a data de nascimento e de
falecimento, indica a filiagdo do morto,
indica o nimero do documento de
identificacdo, do CPF e do titulo de
eleitor)

Pessoas Naturais
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NUCLEO IV - SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

1399

Os 6bitos sdo devidamente
comunicados para os seguintes 6rgaos:
INSS, Junta de Servigco Militar do
Municipio, Secretaria de Saude do
Municipio, ao Juiz da Zona Eleitoral do
lugar do 6bito, quando o falecido for
eleitor, a Policia Federal e as
embaixadas ou reparticdes consulares
das respectivas regiées, quando o
registro envolver estrangeiro, e ao
IPREV?

Registro Civil de
Pessoas Naturais

Registro de Obito

108

50287

Consta do assento de 6bito, se o de
cujus era casado, o nome do cdnjuge
sobrevivente, mesmo quando
desquitado e, se viavo, o do cdnjuge
pré-defunto e, ao final, o cartério de
casamento em ambos 0s casos?

Registro Civil de
Pessoas Naturais

Registro de Obito

100

1381

S&o observadas as regras relativas ao
registro de obito? (A serventia abstém-
se, com acerto, de registrar 6bito em
circunscri¢cdo diversa do lugar em que
ocorrer o 6bito, de registrar ébito sem
apresentacdo da Declaracéo de Obito -
DO, de registrar o0 6bito em no maximo
24 horas a contar do falecimento)

Registro Civil de
Pessoas Naturais

Registro de Obito

88

1201

A realizacao do casamento é
comunicada ao oficial do lugar em que
tiver sido registrado o nascimento dos
contraentes, para as devidas
anotacdes?

Registro Civil de
Pessoas Naturais

Habilitagdo para
Casamento

87

1156

A assinatura dos nubentes ou das
testemunhas esta identificada?

Registro Civil de
Pessoas Naturais

Livro B - Registro
de Casamento

82

1390

Nos casos de declaracdo em desacordo
com a ordem legal, desde que por
motivo justificado ou impedimento dos
precedentes, consta tal circunstancia
nos assentos de 6bito?

Registro Civil de
Pessoas Naturais

Registro de Obito

81

11045

A assinatura do(s) declarante(s) esta
identificada?

Registro Civil de
Pessoas Naturais

Livro A - Registro
de Nascimento

80

1162

A qualificacdo dos intervenientes
obedece a regra estabelecida?

Registro Civil de
Pessoas Naturais

Livro B - Registro
de Casamento

75

1570

O registrador certifica nos autos de
habilitacdo o fornecimento de certidao,
solicitada pelos nubentes, para o
casamento perante autoridade ou
ministro religioso?

Registro Civil de
Pessoas Naturais

Habilitacdo para
Casamento

73

11021

Os livros possuem indice alfabético dos
assentos lavrados, atualizado e
organizado pelo nome das pessoas?

Registro Civil de
Pessoas Naturais

Livro A - Registro
de Nascimento

72

80260

O recibo de entrega de certiddo de
habilitacdo aos nubentes é juntado nos
autos da habilitacao?

Registro Civil de
Pessoas Naturais

Habilitacdo para
Casamento

65
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Os livros possuem 150 (cento e

Registro Civil de

71006 cinquenta) folhas? Pessoas Naturais Livio E 61
1387 E observ?da a prQem legal para a Registro Civil dg Registro de Obito 61
declaracédo de 6bito? Pessoas Naturais
41006 | Os livros possuem trezentas folhas? Registro Civil d_e Livro C - R_e gistro 58
Pessoas Naturais de Obito
11006 | Os livros possuem trezentas folhas? Registro Civil d_e Livro A - Reg|stro 58
Pessoas Naturais de Nascimento
Se nédo ocorrer 6bito no periodo, a Redgistro Civil de )
1405 | serventia comunica o fato ao INSS e ao 9 : Registro de Obito 58
Pessoas Naturais
IPREV?
S&o mencionadas no corpo do ato em
gue o declarante nédo saiba ou esteja
impossibilitado de assinar as Registro Civil de Livro A - Registro
11069 | . A ; : ; . 57
circunstancias de que foi colhida, a seu Pessoas Naturais de Nascimento
rogo, assinatura de pessoa capaz e
duas testemunhas desse fato?
REGISTRO DE IMOVEIS
Cddigo Item de observagéo Especialidade Categoria Qtd
O Livro 1 - Protocolo contém mencgéo a
50328 | ocorréncia de devolugéo do titulo, com Registro de Iméveis Livro 1 - Protocolo 134
exigéncia?
O Livro 1 - Protocolo contém indicacéo
50330 | quanto a data de reingresso do titulo, se | Registro de Imoveis Livro 1 - Protocolo 130
na vigéncia da prenotacéo?
50336 o comprovante de pro.tc.)colg |nd|ca} a Registro de Imoveis Livro 1 - Protocolo 118
data limite para a qualificag&o do titulo?
O comprovante de protocolo evidencia a
50338 | data em que cessardo automaticamente | Registro de Iméveis Livro 1 - Protocolo 110
os efeitos da prenotacdo?
50337 o comprovante de pr thCOIO informa a Registro de Iméveis Livro 1 - Protocolo 102
data limite para a pratica do ato?
O Livro 1 - Protocolo contém a data da
50329 | devolugdo ao apresentante do titulo, Registro de Iméveis Livro 1 - Protocolo 96
com exigéncias?
As cédulas de produto rural submetidas . .
i o . o Livro 3 - Registro
2023 | a registro preenchem os requisitos Registro de Iméveis I 92
- Auxiliar
legais? (NR)
2009 Em rglagao a.quallflcagao das partes, Registro de Iméveis Livro 3 - Reg|stro 89
esta é procedida de forma completa? Auxiliar
O Livro de Protocolo na forma com que
1017 | é escriturado na serventia alcanca aos Registro de Imoveis Livro 1 - Protocolo 83
fins que se destina ?
O Livro de Protocolo é escriturado com
50313 | 0 NUMero de ordem, que comecara pelo Registro de Imoveis Livro 1 - Protocolo 76
algarismo 1 (um) e seguird ao infinito,
nos livros da mesma espécie?
2029 A qualificacdo das partes é procedida de Registro de Iméveis Cédula de Crédito 76

forma completa? (NR)

Industrial

19



CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE SANTA CATARINA

NUCLEO IV - SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

A qualificacéo das partes é procedida de

Cédula de Crédito

2038 forma completa? (NR) Registro de Imoveis Comercial 70

2019 A qualificacdo das partes é procedida de Registro de Iméveis Livro 3 - Reg|stro 64
forma completa? (NR) Auxiliar

2071 Em re’lagao a_quallflca(;,ao das partes, Registro de Iméveis Cédula de/(?,redlto 64
esta é procedida de forma completa? Bancério

2013 Os _tltulos de crédito rural sqb_metldos a Registro de Iméveis Livro 3 - _R_eglstro 56
registro preenchem os requisitos legais? Auxiliar
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