& 15
1,??“ ;

el w3

ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

ORDEM DE SERVICO
ORDEM DE SERVICO CONJUNTA G2VP/G3VP N. 003/2024

Delega ao Chefe da Divisao de Recursos aos Tribunais Superiores da
DRI, bem como aos seus substitutos legais, a pratica de atos ordinatérios.

O 22 VICE-PRESIDENTE E A 32 VICE-PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE
JUSTICA DE SANTA CATARINA, no uso de suas atribuicdes, conforme artigo 93, XIV,
da Constituicao da Republica Federativa do Brasil, artigo 203, § 42, do Cddigo de
Processo Civil, e artigo 211, paragrafo unico, do Cédigo de Normas da Corregedoria-
Geral da Justica; considerando os principios da legalidade, eficiéncia e economia
processual, bem como a necessidade de conferir celeridade aos atos meramente
ordinatoérios;

RESOLVEM:

Art. 12 Fica delegada ao Chefe da Divisao de Recursos aos Tribunais
Superiores, bem como ao seu substituto legal, os quais poderao atribuir aos
servidores das secdes da divisao, a pratica dos seguintes atos ordinatérios:

| - juntar peticdes, procuracdes ou substabelecimentos;

Il - regularizar o caderno processual no que diz respeito ao cadastro e
registro de advogados, a classificacao de peticao/documento protocolados nos feitos
de competéncia da 22 e da 32 Vice-Presidéncia, paginacao dos autos, entre outros;

Il - conceder vista e carga dos autos a advogado, nos prazos e
condicoes previstas no artigo 107, do Cddigo de Processo Civil, sendo que, em caso
de processos sobrestados em razao de decisao de Tribunal Superior ou suspensos
em virtude de decisao das Vice-Presidéncias, o prazo é de até 30 (trinta) dias,
observados os demais termos do mencionado artigo 107 do Cdédigo de Processo
Civil;

IV - intimar a parte contrdria para manifestar-se sobre a juntada de
documentos ao processo, nos termos do artigo 437, § 19, do Cdédigo de Processo
Civil;

V - intimar o advogado, nos casos de juntada de substabelecimento
sem que o substabelecente tenha procuracao nos autos, para que regularize a
representacao antes de atender-se ao pleito de retificacao e anotacao no sistema;

VI - intimar a parte que tenha juntado documento de
substabelecimento no sistema eproc para que adote as providéncias previstas no
artigo 29, da Resolucao Conjunta GP/CGJ n. 5/2018, caso nao as tenha adotado;

VII - intimar o advogado para esclarecer divergéncia quanto ao nome
da parte ou numero do processo constante de peca processual de sua
responsabilidade;

VIIl - intimar a parte para que reedite, no Supremo Tribunal Federal ou
no Superior Tribunal de Justica, a peticao protocolada neste Tribunal de Justica em
gue requer a juntada de procuracao ou substabelecimento, quando houver recurso



em tramitacao nos referidos Tribunais;

IX - realizar a intimacao e a remessa de que tratam os §§ 22 e 32, do
artigo 1.028, do Cédigo de Processo Civil;

X - intimar o recorrente para que recolha, no prazo de 10 (dez) dias,
as despesas de porte de remessa e retorno sempre que 0S recursos especiais,
extraordinarios ou ordinarios, bem como os agravos previstos no artigo 1.042 do
Cdédigo de Processo Civil, tenham que ascender fisicamente ao respectivo Tribunal
Superior, seja porque o0s autos fisicos tenham sido requisitados pelo Tribunal
Superior, seja porgue tecnicamente invidvel a digitalizacdo em razao do volume de
paginas, da ilegibilidade ou da impossibilidade de transmissao eletronica;

Xl - providenciar a remessa dos autos fisicos ao Tribunal Superior
apés o escoamento do prazo previsto no inciso anterior;

Xll - intimar a parte para que recolha as despesas postais antes do
cumprimento do ato processual correspondente, conforme disposto no artigo 39, da
Resolucao CM n. 3/2019;

Xl - baixar em diligéncia os autos que nao estdo com pendéncia de
prazo, em atendimento a solicitacao formulada pela vara de origem, para expedicao
de alvara de soltura ou expedicao de mandado de prisao, consignando-se que o
processo deva ser devolvido no prazo de 48 horas;

XIV - encerrar prazo em curso no sistema eproc para o oferecimento
de contrarrazdes, reabrindo-o apds o retorno do processo ao tribunal, para viabilizar,
sem prejuizo processual, o atendimento da solicitacdo de baixa em diligéncia
referida no inciso XIlI;

XV - solicitar o processo baixado em diligéncia nos casos do inciso XllI,
gue nao tenha retornado em até 48 horas, salvo a ocorréncia de impedimento para
o cumprimento pelo juizo a quo;

XVI - solicitar informacdes ao juizo de origem acerca do processo
baixado em diligéncia que nao tenha retornado ao tribunal dentro do prazo judicial
fixado ou, na falta deste, decorrido o prazo de 30 (trinta) dias;

XVIl - intimar, nos embargos declaratérios, o embargado para,
querendo, manifestar-se, no prazo de 5 (cinco) dias, nos termos do § 22, do artigo
1.022, do CPC;

XVIIl - remeter os agravos internos (CPC, art. 1.021) diretamente a
Camara de Recursos Delegados, independentemente de conclusao;

XIX - dar vista dos autos a Procuradoria-Geral de Justica, apods
contrarrazdes, nas hipoteses em que hd interesse instituido por lei para que o
Ministério Publico atue;

XX- reabrir, excepcionalmente, o processo no eproc 2G para sua
conclusao ao gabinete em razao de decisao ou expediente oriundo do primeiro grau
de jurisdicao ou da corte superior, ou de oficio institucional que veicule solicitacao
ao Tribunal, recebidos apés a remessa do processo ao Supremo Tribunal Federal ou
ao Superior Tribunal de Justica, competentes para o julgamento dos recursos e dos
pedidos incidentais;

XXI - cadastrar o Estado de Santa Catarina nos Mandados de
Seguranca, em que é impetrada a autoridade judicial, a fim de viabilizar sua
intimagao eletrénica para, querendo, apresentar contrarrazées em recurso ordinario
constitucional;

XXIl - intimar, por meio do Diario da Justica Eletrénico Nacional, o



advogado nao credenciado para que promova seu credenciamento no sistema eproc
quando houver determinacao judicial de sua inclusao no processo;

XXl - para o cumprimento de ato judicial que defere o cadastro de
registro novo, alternativo ou suplementar de OAB no processo, nao incluido no ato
do credenciamento, intimar o advogado para que promova a devida atualizacao, por
meio dos canais de credenciamento ao sistema eproc, cientificando-o de que, apds a
atualizacao, novo peticionamento deve ser realizado para inclusao na autuacao do
processo;

XXIV - recebida comunicacao acerca da exclusao de parte no cadastro
do processo baixado em diligéncia, realizada pelo primeiro grau em cumprimento a
determinacao do juizo de origem, atualizar, no eproc 2G, o cadastro no tribunal,
transpondo como parte interessada; e

XXV - intimar a entidade conveniada no sistema eproc para que
promova a alteracao/atualizacao de sua representacao diretamente no sistema, nos
termos do art. 11, § 32, da Resolucao Conjunta GP/CGJ n. 5 de 26 de julho de 2018.

Art. 22 Fica dispensada a intimacao da parte contrdria acerca de
depdsitos periddicos de prestacdes;

Art. 32 Esta ordem de servico entra em vigor na data de sua
publicacao.

Floriandpolis, 20 de fevereiro de 2024.

JULIO CESAR MACHADO FERREIRA DE MELO
2° VICE-PRESIDENTE

JANICE GOULART GARCIA UBIALLI
32 VICE-PRESIDENTE

Documento assinado eletronicamente por Julio Cesar Machado Ferreira de
Melo, Desembargador, em 21/02/2024, as 17:29, conforme art. 19, lll, "b", da Lei
11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por Janice Goulart Garcia Ubialli,
Desembargadora, em 29/02/2024, as 13:54, conforme art. 12, lll, "b", da Lei
11.419/2006.
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