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Informacdes necessarias ao empenhamento da despesa e ao documento fiscal
comprobatério da despesa

Para o correto empenhamento da despesa, algumas informag¢des sdo necessdrias no processo de Requisicdo de Compra,
conforme dispde o Art. 37 da Instrucdo Normativa N.TC-0020/2015 do Tribunal de Contas de do Estado de Santa Catarina
(http://www.tce.sc.gov.br//content/instru%C3%A7%C3%A30-normativa-ntc-202015):

Art. 37. A nota de empenho e subempenho deverdo evidenciar com clareza:
| - a especificacdo detalhada do objeto (quantidade, marca, tipo, modelo, espécie, qualidade e outros elementos
identificadores), finalidade da despesa e demais elementos que permitam sua perfeita identificagcdo e destinagao;

(..)

VI - os valores, unitdrio e total, das compras, obras e servicos, e o valor da operagao;

(..)

Exemplificando: para a aquisi¢cdo de luvas, algumas informagGes sdo necessdrias no que diz respeito a descricdo objeto:
- Tipo de material (vinil, Iatex), tamanho, marca, quantidade de luvas em cada caixa

A mesma Instrugao Normativa, em seu Art. 38, ainda dispde acerca do documento fiscal comprobatério da despesa:

Art. 38. Os comprovantes de despesa publica serdo os definidos na legislagado tributaria, na via do destinatdrio, conforme

a espécie de transagao.

§12 O documento fiscal, para fins de comprovacado da despesa, deve indicar:

| - a data de emissdo, o nome, o enderego e o nimero do CNPJ do destinatario, conforme o caso;

Il - a descricdo precisa do objeto da despesa, quantidade, marca, tipo, modelo, qualidade e demais elementos que
permitam sua perfeita identificacdo, ndo sendo admitidas descri¢cbes genéricas;

Il - discriminagdo dos valores, unitario e total, de cada mercadoria ou servigo e o valor total da operagao.

(..)

A Orientagdo 03/2018 da DOF (https://www.tjsc.jus.br/web/orcamento-e-financas/orientacoes-tecnicas), corroborada pela IN

n.TC-0020/2015, fornece informagdes sobre o recebimento do servico/material e sobre o documento fiscal, incluindo como deve
ocorrer a descri¢do dos produtos/servicos na nota fiscal (item 6 da referida Orientag&o).

Portanto, as informacgdes para o correto empenhamento da despesa devem constar na Requisicdo de Compras, a qual deve estar
em consonancia com o or¢amento vencedor. E o documento fiscal deve estar em conformidade com o empenho e com a

Requisicdo de Compras.
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