Procedimento Operacional Padrao n° 27
Transferéncia e Redistribuicdo de Mandados

O SAJ/PG dispde de duas formas para repassar mandados de um oficial de justica para outro:
transferéncia e redistribuicdo. O presente documento objetiva demonstrar quando cada uma deve
ser utilizada, o procedimento e a diferenca entre ambas.

1. Transferéncia de Mandados

A transferéncia de mandados é a modalidade de remessa onde ocorre o simples envio de
mandados de um oficial de justica para outro, sem interferéncia nos pesos e é admitida nas
seguintes hipoteses:

a) Afastamento Programado (férias, licencas-prémio ou gala) — O oficial de justica podera
devolver, no dltimo dia de suas atividades, os mandados recebidos nos 10 (dez) dias que
antecedem o afastamento programado, caso o0 mandado necessite ser cumprido entre o 11° dia
de seu afastamento e os 10 (dez) dias subsequentes a data de seu término (CNCGJ, artigo 193,
paragrafo 1°). Os mandados devolvidos nesta condicdo deverdo ser transferidos® ao oficial de
justica designado para substituir o afastado.

b) Afastamento ndo programado (licencas de saude ou nojo) — O oficial de justica podera
devolver os mandados que necessitem ser cumpridos até o término de seu afastamento. Se o
afastamento ndo programado for de mais de 30 dias, o acervo total de mandados deve ser
transferido? ao oficial de justica substituto.

1.1 Procedimentos para a transferéncia de mandados

A fila “Mandados Transferidos” foi adicionada ao fluxo para evitar a mistura de mandados
transferidos com os mandados que ja aguardam cumprimento, da fila, “Ag. Cumprimento pelo
Oficial”.

Para realizar o procedimento de transferéncia de mandados, é necessario fazer a vinculagdo dos

agentes na zona; regularizar os mandados na fila “Ag. Impressdo Central Oficial”; fazer o
procedimento de transferéncia de mandados e por fim acessar a fila “Mandados Transferidos”.

Apresenta-se, na sequéncia, 0 passo a passo de cada uma destas atividades.

1 2 Embora o art. 193, § 2° do Cdédigo de Normas mencione que “os mandados devolvidos sem cumprimento, na
forma do § 1°, deverdo ser redistribuidos ao oficial de justica designado para substituir o afastado.”, deve ser
entendido que o recurso técnico a ser utilizado deve ser a transferéncia, em razdo da interferéncia nos pesos dos
mandados. A escolha da nomenclatura utilizada no CNCGJ foi de mera designacdo da acdo de dar a outro oficial o
mandado anteriormente distribuido a oficial posteriormente afastado, e néo reflete 0 mecanismo do sistema a ser
utilizado para sua concretizacao (frise-se: transferéncia).



1.1.1 Fazer avinculacdo dos agentes na zona

Na tela de “Vinculacdes de Zona com Agentes”, encerrar o periodo de atividade do oficial de
justica e inserir o novo oficial da zona com periodo de atividade aberto.

-

i 2l Vinculagdes de Zona com Agentes o | B2 =
1 Foro
|17 H Biguagu - Treinamento |
4 Central : Zona:
111 | Central de Mandados - Biguagu \ [ |201-Biguagu [al
f [} Visualizar apenas agentes com periodos vélidos
Vaga |Agente | Inicio | Témino +|Situagio B
A
) 1 37044 30/08/2014 1 Ativo ~ 4«
F 3 35458 04/09/2014 1 Ativo =z
? 335458 07/10/2014 1 Ativa ’D:f
3 35474 05/11/2014 1 Ativo o
339849 omA2/20€14 1 Ativo
439849 08/09/2015 1 Ativo
348335 08/09/2015 1 Ativo
135474 08/09/2015 1 Ativo
235458 08/09/2015 1 Ativo
14869 - 09/03/2015 19/01/2016 1 Ativo
148704  Oficial Biguagu 20/01/2016 27/04/2016 1 Ativa L
148691 Forga Tarefa Oficial 28/04/2016 1 Alivo 1
Transferir mandados... Encerrar periodos... Incluir periodos...
s Limpar & Relatéio ¥ Fechar

Observacdao: eventual periodo com situagcdo “2-Inativo” do ultimo oficial de justica da zona para
cumprimento de mandados deve ser cadastrado somente apds a transferéncia dos mandados.



1.1.2 Regularizar os mandados na fila “Ag. Impressao Central Oficial”

Antes de realizar a transferéncia, € necessario conferir se ha mandados “Distribuidos” e nao
impressos na fila “Ag. Impresséao Central Oficial”.

Caso existam mandados “Distribuidos”, € necessario imprimi-los ou mové-los para fila “Ag.
Cumprimento Oficial”:
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Observacao: Neste aspecto, é importante destacar que os oficiais de justica devem comparecer
diariamente no Forum (Resolugcédo n. 51 — GP, de 22 de novembro de 2013) e imprimir todos os
mandados distribuidos, conforme o previsto no art. 185 do Cédigo de Normas: “Cabera ao oficial
de justica, dentro de 24 (vinte e quatro) horas do recebimento, imprimir todos os mandados que
estejam dentro dos limites de sua zona de atuacdo e que contenham os documentos necessarios
para cumpri-los”.



1.1.3 Fazer o procedimento de transferéncia de mandados

Na tela de transferéncia dos mandados, o sistema traz os dados do ultimo oficial da vaga e os

pelo Oficial”.
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A transteréncia de mandados gera uma nova distribuig3o sem contabilizagdo de
pesos, ou seja, nenhum dos oficials envolvidos terd seus pesos atualizados.

s Limpar T Fechar

Observacdo: os mandados com a situacdo “Distribuido” (ndo marcados com o flag) devem ser

regularizados a partir

da

fila

“Ag.

Impresséo

Central

Oficial”

(ver

item 1.1.2).




1.1.4 Acessar a fila “Mandados Transferidos”

Os mandados transferidos sao direcionados para a fila “Mandados Transferidos”, que contém as
seguintes atividades: “Dados do mandado”; “Imprimir” e “Mover Ag. Cumprimento pelo Oficial”.
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Aqui, o oficial de justica devera promover a impressdo dos mandados, os quais serdo movidos
automaticamente para a fila “Ag. Cumprimento pelo Oficial”



1.2 Cumprimento a partir da fila “Ag. Cumprimento pelo Oficial”

ApGs as providéncias na fila “Mandados Transferidos”, o mandado é cumprido a partir da fila “Ag.
Cumprimento pelo Oficial”’, conforme procedimentos de praxe.
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2. Redistribuicdo de mandados

A redistribuicdo de mandados é a modalidade em que o mandado é remetido para outro oficial de
justica, independente da vaga que esteja ocupando. Na redistribuicdo de mandados, 0s pesos
dados ao oficial anterior s&o transferidos para o novo oficial, por meio da compensagéao.

A redistribuicdo de mandados somente devera ser utilizada nos casos de envio para o oficial de
justica de forma equivocada, ou quando o destinatario resida em outra zona distrital, ou ainda nas
situacOes em que o cartorio solicita a devolucdo do mandado independente de cumprimento.

2.1 Procedimentos para a redistribuicdo de mandados

A redistribuicdo de mandados implica na certificacdo do mandado com a situagao “10 — Devolvido
sem cumprimento”. Apds a certificagdo, o0 mandado caminhara para a fila de redistribuicdo da
Central de Mandados, que o redistribuira.
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Apods redistribuido, o mandado vai para a fila “Ag. Impressdo Oficial”, o qual, concluida a
impressao, seguira para a fila “Ag. Cumprimento pelo Oficial”
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3 Considerac0es finais
Por fim, destacam-se as principais diferencas entre transferéncia e redistribuicdo de mandados:

a) A redistribuicdo de mandados ocorre de forma individualizada, somente com a intervencao do
oficial de justica a ser substituido, enquanto que a transferéncia pode ser em lotes, sendo
desnecessaria a interferéncia do oficial;

b) A redistribuicao interfere no peso dos mandados. A transferéncia nao.

IMPORTANTE: em hipétese alguma é admitida a transferéncia de mandados em razdo da
simples mudanca de zona. O acervo distribuido pendente de cumprimento deve ser cumprido
pelo oficial de justica, mesmo gue a sua zona atual seja outra, ou seja, os mandados
distribuidos vencidos e vincendos até o dia do rodizio de zonas deverdo ser cumpridos pelos
oficiais de justica lotados nas respectivas zonas, sendo vedada a transferéncia de mandados em
qualquer hipbétese que nado esteja contemplada nas situacdes previstas no art. 193 e 88 do
CNCGJ.

Para permitir que o ultimo oficial da zona continue a cumprir os mandados apos o rodizio, deve-se
cadastrar o oficial na zona com situagao “2 — Inativo”, conforme tela abaixo:

O periodo com situacao “2-Inativo” do ultimo oficial da zona para cumprimento de mandados deve
ser cadastrado a partir do novo rodizio, pelo prazo do mandado distribuido pendente de
cumprimento com data de vencimento mais longinqua.
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Na superveniéncia de urgéncia de cumprimento do mandado distribuido a um oficial de justica
afastado, por ordem do juiz de direito, a unidade promovera o seu cancelamento e expedird um
novo mandado, na forma determinada.




