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1 Objetivos de aprendizagem

Nesta aula, vocé vai conhecer os procedimentos para o cadastro
excepcional de expedientes, quando ocorrer indisponibilidade do SAJPG.

Bons estudos!



(INDISPONIBILIDADE DO SAJ)
2 Cadastro Excepcional de Expedientes

Chamamos de cadastro excepcional a regularizacdo de expedientes
emitidos no word ou em outro editor de texto, em razdo da indisponibilidade do
SAJ no momento da emissao (Ex: atualizagdo de verséo de sistema, queda de
energia, queda da rede de internet, etc.).

O SAJ possibilita que seja vinculado ao cadastro excepcional uma peca
digitalizada (Ex: alvara expedido no word ou em outro editor de texto).

AVISO: o SAJ funciona integrado com o BNMP 2.0. Portanto, se o SAJ estiver
indisponivel, deve-se aguardar o seu retorno para emissao excepcional de
expedientes, pois a integracao envia os documentos do SAJ para o BNMP 2.0
e 0 caminho contrario ndo existe, ou seja, 0 BNMP 2.0 ndo envia expedientes
para 0 SAJ. E vedada a emissdo de expedientes diretamente no Portal do
BNMP 2.0.

IMPORTANTE: A emissao excepcional de expedientes é realizada a partir de
controle manual. Portanto, ndo havera quaisquer pendéncias no processo que

orientem o usuario a emitir excepcionalmente um expediente. Compete a cada
servidor o controle da emissdo excepcional de expedientes, que nao foram
comunicados ao BNMP 2.0, em razéo de indisponibilidade do SAJ.

A emissao de expedientes de forma excepcional, também pode ser
utilizada para o saneamento do acervo. Por exemplo: diante da necessidade de
emissao de uma guia de recolhimento para a formacao de PEC, como agora é
necessaria a existéncia de um mandado de prisdo na agao penal, este podera
ser emitido por meio do cadastro excepcional. A emissao de um expediente de
forma excepcional ndo exige a assinatura do magistrado.

Quais expedientes deverao ser emitidos de forma excepcional?

Devem ser emitidos de forma excepcional: alvaras de soltura, ordens de
liberagdo, ordens de desinternagdo, mandados de prisdo (civil e criminal),
mandados de internacdo, contramandados de prisdo e contramandados de
internagao.



Para a emissdo dos demais expedientes, que também se comunicam
com o BNMP 2.0, ndo existe cadastro excepcional e sera necessario aguardar
o retorno do SAJ.

Para emissdo de alvara de soltura, ordem de liberacdo e ordem de
desinternacdo, deve-se acessar o menu “Alvaras’. Para a emissado de
mandados de prisdo, mandados de internacdo e contramandados, acessar o
menu “Mandados”.

Alvards | BNMP 20 AR Publicagde  Certida

Alvaras de Soltura Excepcionais...
Ordens de Liberagdo Excepcionais...

Ordens de Desinternagdo Excepcionais...

Mandados | Alvaras BNMP 20 AR Publica

ﬂ:‘, Mandados Excepcionais (5A7)...
Contramandados Excepcionais (5AJ)...

Consulta Basica...
Eﬂ:L Consulta Avangada...

Alteracdo de Dados *
Cancelamento...

Desentranhamento...

Remessa para a Central de Mandados...

Recebimento da Central de Mandados...

Remessa para o Agente...

F&pe

Recebimento do Agente..,

Cancelamento de Cargas...

il

Consulta de Cargas...

Consulta de Mandados em Carga... !

Relatarios k

Na sequéncia, apos a selecdo do modelo e indicacdo do numero do
processo, preencher os dados do expediente na aba “Dados’, “Pessoas” e
“‘Dados do Mandado”:



Modelo

[ 1514 |[Prisao | 2 [&
Proceszzo 'C:'..-[l Outra n® ;
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Fumerm do mandado

Drata emizzdo:

Fumero do mandado de prizdo :
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b agiztrado

[48589 ][Fnrn;a Tarefa Juiz ]m
Justificativa:

juztificativ

Feca digital :

[

][ Selecionar pega ... j

[] Sigilo externa

B salvar s Lirmpar 9% Fechar

Para efetuar o cadastro excepcional, € necessario que a parte
possua RJl. Caso ela ainda ndo possua, deve-se cadastrar um RJI nesse
momento, conforme instrucdes detalhadas na aula 2 da Unidade 2:
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Cadastro de Mandados Excepcionais (SAJ0) @
hodelo
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Peca digital :

[

l[ Selecionar peca .. _]

[] Sigilo externa

H Salvar & Lirmpar 5% Fechar




Caso a parte ja possua RJI, essa informacéao € apresentada na tela:

= Cadastro de Mandados Excepcionals (541 @
fodelo
| 1514 | Pris3o |2 @&
Proceszo : [l 7 [l Cutra v® :
|0000327-07.2015 || 8.24.0088 |[00000 | < | |
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MHome da parte : Rl :

17001034111

| | Recaptura | | Convers3ao para priso preventiva

Yalidade do mandado Valor da fianga : Tipo de prisfo

|2212/2017 - 0.00[5  |Preventiva =Y

Delito cometido Data do delito :

At 125 dola) CP éﬁ 0712007 |-

Frazo da prizdo : Regime : Fena [ano/mészdial ;

Sinteze da decizao

teste i

* | -l
B zalvar =& Limpar 9§ Fechar

Ao marcar o flag “Conversao para prisao preventiva”, 0 mandado estara
automaticamente cumprido apds a sua assinatura e liberacdo nos autos
digitais, dispensando a necessidade de alteracdo manual da situacgéo.

Ao preencher os dados e salvar a operacao, sera emitida uma certidao

de cadastro excepcional, que regularizara a situagao do expediente no BNMP
2.0.

Uma mensagem de confirmacao do cadastro sera apresentada na tela.
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Cadastro de Mandados Excepcionais (SA~1) @
kodelo

[ 1514 |Prisdo | 2 &
Processo  (9/7¥ Outro n® :

| c— o ] |

0 Mandado Excepcional foi cadastrado com sucesso,
Cadigo do mandado: 088,201 7/Q00310-7
Mimero do rmandado de pris3o: 0000327-07.2015.8.24,0083. 0001

Mirmera nacional do rmandado de prisdo: 0000327-07.2015.2.24.0028.01.0001-10

- Pagina: Selecionar pega ..

[] Sigilo externa

H Salvar s Lirmpar ¥® Fechar

Processos digitais: Ao preencher os dados e confirmar a operacao, sera
emitida nos autos digitais a certiddo de cadastro excepcional. O documento
ja é assinado e liberado automaticamente na pasta digital.

Processos fisicos: Ao preencher os dados e confirmar a operacao, sera
emitida automaticamente a certidao de cadastro excepcional. Para imprimi-
la e junta-la nos autos fisicos, acessar o gerenciador de arquivos ou pasta
digital.




3 Revisao

Nesta aula vocé aprendeu os procedimentos para o cadastro
excepcional de expedientes, quando ocorrer Indisponibilidade do SAJ/PG.

Até a proxima aula!
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