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e Objetivos de aprendizagem

Nesta aula, vamos estudar as competéncias que possibilitam a
ins’ro|c1géo do plantdo judicidrio eletrénico e os usudrios que possuem
acesso a vara/fluxo "Plantdo”. Ao final, vocé terd visto contetdos que lhe

permitirdo:

* conhecer as competéncias criadas para o plantao;

* identificar a lotacdo de usudrios e magistrados na vara “plantéo”.

Bons estudos!
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1 Competéncias

Para possibilitar a instalacdo do "Plantéo Judicidrio Eletrénico”,

foram criadas as seguintes competéncias no sistema SAJ/PG.

‘Z| Cadastro de Competéncias ||| |
Codign | Descrigio +|Area Desting do recurso \Fora de uzo |[|
plari L] |A
202 Ciwll - Plant3o Judicial 0 Civel | Tribunal de Justica i ' r *IE
203 | Penal - Plantdo Judicial Criminal Tribunal de Justica ] -

@ o
Del

m

Azzynto Yara Clazze Inicio da Contabilizagdo de Pesoz

DR Bestaurar & Relatdrio ? Eechar

1. Cédigo 202 - Civil - Plantao Judicial: com vinculacdo das
classes da drea civel.

2. 203 - Penal - Plantao Judicial: com vinculacaio das classes da
&rea criminall.
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Para vinculagdio exclusiva destas competéncias, serd necessdrio criar,

no sistema SAJ/PG de cada foro, uma vara virtual denominada “Vara

Plantao Civel e Criminal”. Veja.

= Cadastro de Varas [-o--@ l@
Foro )
64 S30José Q J
FYabels [ Formuane |
| |Cédigo | Nome \Nome resumido Vagas |Ordenaglo + Foradeuso | T
plar{ A
202 Vara Plantio Civel @ Criminal 1 202 ' ' ‘Iﬂ?
»ry
Del
Agente Cartério Classe Competéncia = Especializagdo VYaga Sala
& Limpar B Restawar & Relatério ? Fechar

A criacso da  vara virtual em cada foro e a vinculagso das
competéncias sdo responsabilidades da Diviséo de Sistemas Judiciais.

Geralmente é criada apenas uma vara virtual para o plantdo judicidrio em

cada comarca, contudo existe uma excecdo: a Comarca da Capital.
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&) Cadastro de Varas E@
Foro
23 |Capital Q]
Tabela || Formulano
Cédign  |Mome |Mome resumida |'Vagas |Ordenagiio +|Fora de usa |‘|,'|
olan (|

Wara Plantio Civel 1 202 ] y ¢|I:|

b ns

203 Wara Plant3o Criminal 1 203 I} _
i

m

Agente Cartano Clazse Competéncia | Especializagao Waga Sala

&= Limpar ©& Bestaurar & Relatdro ? Fechar

Como os procedimentos de cumprimento do plantdo para a Capital
diferem do restante do Es+oo|o, foram criadas duas varas virtuais, uma da
drea civel e outra da drea criminal, como vocé pode observar na imagem.

Os processos distribuidos nas competéncias descritas terdo seu tramite
inicial no fluxo “plantéo”, que terd as principais filas para a tramitacdo

adequada. Vamos entender melhor o funcionamento desse fluxo.

2 Fluxo de Trabalho “Plantao”

O fluxo “plantdo” foi criado para andamento e controle dos
processos distribuidos nas competéncias “202 - Civil - Plantao Judicial” e "203
- Penal - Plantéo Judicial” e estd vinculado &s varas “plantdo” de cada

comarca.
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O andamento dos processos nesse fluxo é provisério, ou seja, os
processos sdo distribuidos para a vara “plantdo” criada em cada foro e
inseridos no fluxo “plantdo” para andlise pelo juiz plantonista. Depois, esses
processos devem ser redistribuidos & vara competente para o devido

andamento.

‘= Fluxo de Trabalho

[ e

Fluga de trabalko

[F'Iantﬁn - l

Filtro de contedida »» -

Filtrar filag de trabalkho

[Digite a tewxto para filkrar. . ]

YWizualizar processos com
(@ Sigilo externo ou zem sigilo

) Sigilo absoluta

=) Processo -
) Qualguer Fila
5] Petic3o Inicial - Ag. Digitalizacio
5 Peticdo Inicial [1)
= Fecebido do Juiz - Despacho
5} Recebido do Juiz - Decis3o
5 Recebido do Juiz - Sentenca
5] Cumprir - Urgente
= Ag. Designar Audiéncia
5 Cumprir Audigncia
5] Ag. Audigncia
5 Ag. Andlise do Cartdrio
= Ag. Antecedentes e Histdrico
5 Distribuico
5] Recebido Distribuico
5] Entrado por Redistibuico
= Com Clazze Alterada
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As filas de trabalho do fluxo “plantéo” séo as mesmas existentes nos
outros fluxos, ndo tendo nenhuma fila especifica. A entrada dos processos
no fluxo ¢ realizada pela fila “peticéio inicial’, e o procedimento para

andamento do processo ¢ parecido com os outros fluxos.

| Fluxo de Trabalho

frsererm

Fluzo de trabalkho

[F'Iantﬁn:u - ]

Filtra de contedda > o

Filtrar filas de trabalbio
[Digite o texta para filkrar. . ]

Wizualizar procezzos com
(& Sigilo externo ou sem sigilo

) Sigilo absoluto

=554 Proceszo e
5 Qualquer Fila

'!E PeticEo Inicial - Ag. Digitalizagao

'E Petigdo Inicial [1]

5] Recebido do Juiz - Dezpacho

P—

A excecdo no fluxo “plantéo” é a orientacdio para que nédo seja
emitido oficio com AR (somente com tipo de postagem ‘em mdos”) e ndio
seja utilizada intimacédo via portal ou Didrio da Justica. Essa recomendacédo
deve-se ao fato de que o processo recebido em plantdo precisa ser, no

primeiro hordrio de expediente, redistribuido & vara competente.
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Assim, caso emitido expediente com AR e edital de publicacsio, o
processo ndo poderd ser redistribuido, pois esses procedimentos geram

pendéncias no sistema.

A emisséo de mandados pode ser realizada,

contudo a Orientacéo CGJ n. 59 dispée que os oficiais

de justica devolvam o mandado no prazo de 48 horas,

para possibilitar a redisfribuigdo dos processos.

Fique atento!

3 Usuarios do Plantao Judiciario

Para possibilitar o acesso & vara/fluxo “plantd@o’, serd necessdrio

que cada comarca possua um usudrio plantdo” cadastrado no SAJ.

ﬁl Consulta de Usuarios E\ =] @
— Filtroz
|dentificacdn : CPF: MHarme : ;
[ “ .- ] [sewidor plantonista ] Pesquisar
Identificagdo |CPF Nome &l

SJEPLANTAD (59913321697

Servidor Plantonista da Comarca de 530 José

Iz Selecionar = Limpar T3 Restaurar ? Fechar
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1. Aregra geral para o cadastro de usudrio é:

CODIGO DA COMARCA + PLANTAO. Veja o exemplo da comarca de
S@o José. O cdédigo da comarca é SJE. Acrescentando-se a palavra

"PLANTAQ’, temos o seguinte login de acesso: SJEPLANTAO.

2. Na descricéio do usudrio, deve-se utilizar a seguinte padronizacéio:
Servidor Plantonista da Comarca de + Nome do Foro. Logo, para o
exemplo de Séio José, a descricéio do usudrio é: Servidor Plantonista da

Comarca de Sé&o José.

Como vocé j& sabe, a Comarca da Capital ¢ uma

excecdo & regra. Logo, foram criados dois usudrios:

v" "CAPPLANTAOQOCIV": Servidor plantonista da
Comarca da Capital - Civel; e

v' "CAPPLANTAQOCRI": Servidor plantonista da

Comarca da Capital - Crime.

Fique atento!

CaPPLAMTAOCHEL 221.581.29310 Servidor Plantonizta da Comarca da Capital - Civel
CAPPLAMTADCRIME | 825576 730-48 Servidor Plantanizta da Comarca da Capital - Crime

[z Selecionar = Limpar =% Restaurar ? Fechar
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4 Lotacao do usuario plantonista

Agora, vamos conferir como deve ser feita a vinculocdo do usudrio no

sistema, de acordo com a sua lotacéo.

a) Regra geral: Na vara “plantao”, vincular o usudrio ao respectivo foro, ao
tipo de lotacsio 15 - Cartério” e & lotacdo “Cartério Plantdo Civel e

Criminal’, com a funcéio "Plantaio Judicial - Escrivéio Plantonista”.

2| Cadastro de Usuarios

Lol

Usuarnio

[SIZPLANTAD

||272.781.977-32

”Servidnr Flantonizta da Comarca de Santo Amaro da Imperatriz

] :

Dadoz Pessoais || Lotagtes do Usuério“&utnriza;ﬁes da Usuério“’a’-\ssinatura Digitalizada ][.&gditoria](lnformagﬁes .t'-‘«digiu:unais}

T

Seq. |F0m.n"Tlihuna| i | Tipo de lotagio -|L0ta;:50 || Frincipal |Hec. Aut | T
203 ] [
| | 167 Santo Amaro da lmperatiz = |15 Cartério 202 Cartdrio Plant&o Civel e Crir | ‘IE

b) Demais varas (Familia, Civel, Criminal e Infancia): Vincular o usudrio ao
respectivo foro, ao tipo de lotacéio 15 - Cartério” e & lotacdo (demais
cartérios do foro), com a funcéo 47 - Mesmas autorizaces do Escrivéio”.

Repetir essa vincu|ogdo para todas as varas de familia, inféncia e criminais do

FO ro.

[=l

I[Servidur Plantonizta da Comarca de Santo Amaro da Imperatriz 1 ]

2| Cadastro de Usuarios

Usuériol: | SIZPLANTAD |[272781.977-32

[Dados Peszoaiz || Lotactes do 1 suarnio ]féuturiza;ﬁes do Llsuériu:uwhssinatura Digitalizada ][-Agditcuria ][-Infurmagﬁes Adigiu:unais]

Seq. |F0n:u.f'TriI:uunaI . | Tipo de lobagio . | LatagEo -| Frincipal |F|eu:. Ak,
| U U
357 Santo dmaro da lmperatnz (15 Cartario 1 28 Cartrio I ]
287 Santo Amaro da lmperatriz |15 Cartdrio 2 18 Cartdrio [ J
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c) Central de Mandados: Vincular o usudrio ao respectivo foro, ao tipo de

lotacdio "91 - Central de Mandados” e & respectiva lotacdio, com a funcéo "9

- Central de Mandados”.

1'f':_'il Cadaztro de Usuario l?l a

I zudrno ;| SIZPLANTAD ][2?2.?’81 7732 l[Servidor Plantonizta da Comarca de Santo Amaro da Imperatriz ]

[ados Peszoaiz || Lotactes do Usuéria][ﬁutariza;ﬁes do Usuélia]fhssinatura Qigitalizada]f.&gditaria W[Infarmagﬁes Adigiunais]

Seq. |F|:|n:u"TribunaI -|Ti|:|o de lotagdo -|L|:|ta;:50 -| Principal |F|ec. Aut. |T,|
o g [ Y.
| | 4 /Y Santo Amaro da Imperatriz 91 Central de Mandados 1 Cettral de Mandados - Sanl | [] [ ‘
[

d) Distribuicao: Vincular o usudrio ao respectivo foro, ao tipo de lotagédo "90 -
Cartério da Distribuicsio” e & respectiva lotacdio, com a funcdo 12 -

Distribuicdio - Funciondrio” (para possibilitar o acesso ao SGC).

‘-":_“,I Cadastro de Usuarios EI[

Uguériu’JSIZPLANT.ﬁ.D "2?2.?81 977-32 HSEwidor Plantonista da Comarca de 5anto Amaro da Imperatriz “ !

Dadoz Pezzoaiz || Lotagdes do Uzudrnio ]f&utmizau;ﬁes do Usuériu][ﬁ.s&inatura Digitalizada le-ﬂ.gditmiawlnfurmau;ﬁea .&digiunais]

Seq. |Foro/Tribunal +| Tipo de latacso +|Lotago +| Principal [Fec. Aut
il (ol [ O
e s
| | LT Santo dmaro da Imperatriz (90 Cartdrio da Distribuig3n 900 Cartdrio da Digtribuigio ] [
I

e) Excegéio: Na Capital, proceder as comcigurcgées acima de acordo com a
drea da vara e de atuacdo do servidor p|on’ronis’ro e das varas (Fomﬂio, civeis
e criminais, inclusive do plantdo). Na Capital, a Inféncia é atendida pelo

plantdo criminal.

As configuracdes devem ser realizadas pelo técnico de
suporte em informdtica (TSI) da comarca, que deve
realizar a manutencdo dos cadastros dos usudrios, para
colocar “fora de uso” qualquer perfil que a comarca

tenha criado e utilizado como plantéio judicidrio. Atengao!
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5 Magistrados ja lotados na comarca

O TSI é o responsdvel pelo cadastro dos usudrios no sistema, inclusive dos
magistrados. Veja como isso deve ser realizado.

Passo 1: tela "cadastro de usudrios"

W _la/x|

Usuario : [JUIZTESTE || 685.476.825-03 |l Juiz Titalar Teste 1 | |
e et S, W A |
['Dados Pessoais I Lotac@es do Usudrio Hhutotizacﬁes do Usuério A'“:Assinalura _Qigitalizada."‘-A_g&itonm ([ Informagdes Adicionais [
|| Foro/Tribunal +| Tipo de lotag3o +|Lotago +| Principal |Rec. Aut | ¥
B2 Capitabetomalogass 2 Lz 29000 Lz LitularTaste [v] i -l
et - — — In
: S30 José - Homologac3o ¥ Juiz 32096 Juiz Titular Teste 1 | ] ] ‘T;
~ Capital - Norte da llha - Hc2 Juiz 132096 Juiz Titular Teste 1 ] (i) Del
I e‘apilal -Norte da llha - Hc 14 Vara 5 Juizado Especial Civel e Criminal [ [l
v
Fungfes desempenhadas pelo usudrio na lotagdo
| Funcdio | Atvonafuncio | T
|1 4 Gabinete - Magistrado [v] - ‘MD
|y
o d
~ i
Periodos em atividade na fungo...  Configurar zonas Configurar vaga... Vincular agente

Salvar T3 Novo & Excluir sk Limpar R Restawar & Relatéio "W Fechar

1. Para tanto, o TSI deverd acessar o SAJ/ADM. No menu “usudrio”, deve
clicar na opcéo “cadastro” para abrir a tela “cadastro de usudrios”.

2. Em seguido, o técnico informa o nome do magisfrado, conforme escala de
p|on’rdo.

N

O passo seguinte consiste em selecionar a lotacdio na comarca.
4. Por fim, deve-se clicar na opcéio “configurar vaga’, para que o sistema
direcione para a tela “vinculacéio de vara & vaga”.
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Passo 2: tela "vinculagéo de vara a vaga”

=10

Foro

| B4 || S&o0 José - Homologagao |

ara

|02 |Vara Plantdo 0 lla

Vaga: Descrigdo:

|'1 H ] Il S

Histdrico da vaga :

4| Codige +|Juiz Tipo Inicie +| Témine | Y
143229 Juiz Teste Forga Tarefa v 10 Titular 03/12/2014 1871072015 [a] 403
L L Y ) J— 10 Ttuar 902015 22110/2015 ~
3209 Juiz Titular Teste 1 B0 T 2anvens e

Del

[v] Vaga ativa l

Salvar se Limpar O Restaurar & Relatdrio ?Eechal

1. Jd na tela "vinculacdio de vara & vaga’, selecionar a vara “plant&o”.

2. Em seguida, deve-se fazer a insercéio do nome do juiz conforme as datas
em que estard de plant&o.

3. Importante: o icone "vaga ativa” deverd estar selecionado.

De posse da escala de plantdo, o TSI, efetuando os procedimentos que

acabamos de ver, deverd atentar-se para os seguintes detalhes da insercdo de
datas. Vejamos um exemplo.

(Juiz 1) Juiz Titular Teste 1 - Plantdo do dia 04.11 a 11.11.2015
(Juiz 2) Juiz Cooperador Teste 1 - Plantao do dia 11.11 a 18.11.2015
(Juiz 3) Juiz Teste Mag - Plantdo do dia 18.11 a 25.11.2015
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6 Vinculagdo das datas no histérico de vagas conforme
escala de plantdo

|

Foro -
113 | Camborid - Homologago

[Lw.a |Vara Plantdo l |

Tabela || Histdrico |

Vaga: Descrgdo:
i | el

1ztorico da vaga
|Codign +|Juiz \ 0 ) [Tipo |Inicia +| Témino |

1 32096  Juiz Titular Teste 1 10 Titular 04/11/2015 1041172015 ‘ls
B 32096 Juiz Titular Teste 1 9 12 Cooperadar 11112015 11172015 -
7 43204 Juiz Cooperadar Teste 1 10 Titular 11112015 172117205 .DEI'
8 43204  Juiz Cooperador Teste 1 . 12 Cooperador 1811/215 18/11/2015 o
10 43263 Teste Mag 10 Titular 1811/205 I

o —©r

[v] Waga ativa (

Salvar == Limpar D} Restawar & Relatdro ?Eechal

1. Alinsercéio dessas datas deverd ser realizada de modo que o Juiz 1 seja
titular até o dia 10/11 e cooperador no dia 11/11, dltimo dia do seu
p|onfc~no.

2. O Juiz 2 serd incluido como titular do dia 11/11 até o dia 17/11 e como
cooperador no dia 18/11, ultimo dia do seu plantdo. Portanto, a regra
para cadastramento de juizes sempre deverd ter duas vinculacses, como
10 - ftitular’, de quarta-feira (1° dia do plantdo) até terca-feira, e 12 -
cooperador’, na ultima quarta-feira do plantao.

3. Para o Juiz 3, ou seja, o ultimo juiz cadastrado, o procedimento ¢ igual.
Con’rudo, na ultima insercdo do juiz, conforme escala de p|on’réo, a data
de término deverd ser deixada em branco, e o tipo deverd ser 10 -
Titular”, pois se preenchida ocasionard erro no SAJ/PG.

4. IMPORTANTE: o icone "vaga ativa” deverd estar selecionado.

E nos casos de magis’rrcdos que responderdo pe|o p|on’rdo, embora né&o
tenham |o’rogdo na comarca? Confira, a seguir, como resolver esse prob|emo.
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7 Magistrados lotados em outra comarca

ey €) B _loix

Usuério : [JUIZTESTE ,685.476.825-03 |Juiz Titular Teste 1 e |
(Dados Pessoais | Lotagdes do Usudria igtes do Usuério ﬂ]["Assinatura Digitalizada || Auditoria || Informag@es Adicionais |
| |Foro/Tribunal +| Tipo we fotagao +|Lotaggo +| Principal |Rec. Aut| ¥
23 Capital - Homologagdo 2 Juiz 32096 Juiz Titular Teste 1 ] Py tl:'
45 Palhoga - Homologag3o 2 Juiz 32096 Juiz Titular Teste 1 ] [ @ < V‘"
64 S3o José - Homologag3o 2 Juiz 32096 Juiz Titular Teste 1 OJ N Del
30 Capital - Norte da llha - Hc 2 Juiz 32096 Juiz Titular Teste 1 OJ ]

130 CapilaloblodedallbhaskHeld A = "Mﬂﬁw—a——a_-l' dal L imal
113 Camboriti - Homologag3o ¥ Juiz 9 32096 Juiz Titular Teste 1 (V] (]

Funges desempenhadas pelo usuario na lotagdo :
| | Ativo na fungdo | T
4 Gabinete - Magistrado | - th?

- |

Del
@ -
Periodos em atividade na fungdo...  Configurar zonas I Configurar vaga..." Vincular agente a vara

Salvar 3 Nove & Excluir s Limpar TR Restawrar & Relatéio W® Fechar

1. Para os magistrados que ndio tém lotacéio na comarca e responderdo pelo
plantdo, é necessdrio que o TSI da comarca efetue o cadastro acessando
o menu “usudrios - cadastro” e abra a tela “cadastro de usudrios”.
Selecionar o nome do juiz.

Acessar a aba ‘lotacses do usudrio”.

Clicar no botao “Ins”.

Proceder & |o+og6|o do juiz na comarca que ird responder pe|o p|on’rdo.

o U A e

Clicar em “configurar vaga...”
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O sistema abrird a tela “vinculacdio de vara & vaga”. Selecione a vara

‘plantéo” e faca a insercdio do juiz conforme as datas em que estard de
plant&o.

¥inculacdo de Yara a Yaga

(o] x|
Foio:
1113 |[Eamborif1 - Homologag3o |
e
|13 lVala Plantao l | Q)
Tabela | Histérico |
Vaga: Descrigdo:
|1 | | | M 4 > »
istonco da vaga
\Codigo »|Juiz | Tipo [Inicio +| Témino |
132086 Juiz Titular Teste 1 10 Titular 04/11/2015 1041172015 ‘||:|
ns
2 32096 Juiz Titular Teste 1 12 Cooperador 111172015 o
iy

| Def

“aga ativa

<

v]
——
B savar =

S Limpar &% Restawrar & Relatdrio ? Fechar

Chegamos ao final desta aula. Vamos fazer uma breve revisdo do que
vimos até aqui?
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P Revisso

Nesta unidade, foi possivel conhecer as competéncias criadas para
atender o plantéo judicidrio e a forma de lotacdio dos usudrios e

magistrados na vara “plantdo” de acordo com a escala de plantaio.

Até a préxima aula!



