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Unidade 6 - Emissao de outros expedientes durante o plantdo

Aula 1 Emiss3o de outros expedientes e intima¢ao do MP

e Objetivos de aprendizagem

Nesta aula, vamos estudar a emissdo de outros expedientes, tais
como oficios e intimacdes. Ao final, vocé terd visto contetdos que lhe
permitirdo:

e emitir oficio "em mé&os”;

* infimar advogado no DJE;
e intimar o Ministério Publico.

Bons estudos!
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1 Emissao de oficio

No regime de plantdo, o servidor plantonista deverd expedir no

sistema SAJ-PG somente oficios ‘em maos’. Caso necessite de outro

expediente, deverd utilizar os programas e sistemas auxiliares para reo|izc:gdo

dos atos no p|0n+do (e—moi| ins’ri’ruciono|, malote digi’rcﬂ, e’rc.), com posterior

inclusdo no SAJ-PG, via digitalizac@o ou impressdo em formato PDF, e com a

categorizacéio da peca.

1.1 Passo a passo para emitir oficio "em maos’
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1.  Acesse a tela “emissdo de documentos”.

2. Clique na aba “pessoas’, para selecionar a parte que receberd o

expedien’re.
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b

Acione a seta na coluna “postagem”, para escolher o tipo de servico.
4. Com um duplo clique, escolha a opcéio “em maos”. Confirme e edite.

Os oficios cujo servico de postagem é ‘em mdos” serdio encaminhados
para a fila “ag. impressdo - vara” do subfluxo “oficios”.
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% Ag. Certificacdo de Prazo [7R)
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3 Ag. Andlize do 4R

= AR: Rejeitados

Nesta fila, o oficio poderé ser impresso fisicamente

ou em PDF.

Saiba mais!
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2 Intimagao de advogado no DJE

No regime de plantdo, a intimacdo do advogado ndo deverd ser feita
pelo DJE. Pois, quando for finalizada a rotina de envio para publicacéo e
cer’rificogdo, 0 processo jd ndo estard mais na vara plantdo e ndo serd

possivel redistribui-lo em virtude da pendéncia gerada pela pub|ic0gdo.

Portanto, as intimacdes de deogados devem ser feita pessocﬂmenfe,
ou seja, as intimacdes decorrentes do plantdo devem ser realizadas de forma
expedita e eficaz. O “pessoalmente” refere-se ao ato de dar conhecimento
ao advogado, ndo precisando ser necessariamente por mandado. Se o
servidor plantonista conseguir o objetivo de outra forma (telefone, e-mail,

etc.) ndo haverd prejuizo, devendo tal ato ser certificado nos autos.

3 Intima¢3ao do MP

A deciséio do juiz plantonista poderd determinar que o servidor
proceda & intimacdio do MP. A intimacéo do MP poderd ser feita por meio
de atos gerados a partir de um documento “pai”. Esses documentos sdo os
despochos, decisdes in’rer|ocu’rérios, sentencas, audiéncias e atos ordinatdrios.

S&o assim chamados porque permitem a comcigurogdo de atos por

meio da atividade “analisar atos”.
3.1 Passo a passo para analisar atos pelas filas de processos

O servidor plantonista pode acessar a atividade “analisar atos” de
vdrias formas:

" pelo acesso ao subfluxo de documentos;
"  pela pasta digital;
» pela u’ri|izogdo da drvore de dependéncia no subfluxo de processos.
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Vamos comegar aprendendo a andlisar atos pelas filas de

documento e, na sequéncia, estudaremos as demais formas.

a) Clicar em “analisar atos”
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[+ Processo A

=] Despacho
3 Ag. Assinatura do Juiz
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) Em Revis3o
3 Devolvido para Corregio
&) Conferidos do Juiz
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Primeiramente, acesse a fila “ag. andlise” do subfluxo referente ao
expediente emitido pelo magistrado, despacho ou decis@o, no caso do

p|on’rdo.
2. Na sequéncia, clique na atividade “analisar atos”.
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b) Cadastrar os atos

Ferramentas

Processo : [ v [l Outro n?:
(0326687-04.2015 |[8.24.0023 (00000 | 1 ]

Documento: Genérico Formatado [0326687-04.2015.8.24.0023]

@‘Q|é|“‘ﬁ| Eﬂ]Legenda

ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

ocDSHIN AR RG]

Vistos, para despacho.

Dou por prejudicado o redirec
porgue n&o hé, verdadeiramente, situagéo :
pelo plant&o judicial.

Volte o pedido & origem desti

Intime-se.

Legenda de icones:
X Ao excluido
@ Ato realizado

v Configuragdio de ato realizada
2 Dados incompletos do ato

[ Pyoemam i) 0

- B Confirmar |C1 Novo

Editar & Excluir | 5 Fechar

1. Ao se clicar na atividade “andlisar atos’, o sistema abrird a tela

n

‘configuracdio de atos”. Cliqgue em "novo” para cadastrar os atos
necessdArios.
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c) Verificar cadastro do MP

] = Configurar Movo Ato

— n

Proceszso: WE T

1 bdostrar as informacdes resumidas do processo

0300056-22. 207,
= W Incluir ou alterar as tarjas do processos l
%‘mﬁ' Consultar o processo YLK
= @ é:id @ Abrir pasta digital 0
) f % Forma do Ato
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Prazo :

]

~Outro documento
Categornia :

Maodelo :

? Fechar

1. E preciso verificar se o Ministério Publico estd cadastrado no processo.
Em caso negativo, clique na seta preta para abrir o hint e escolha a

opcdo ‘incluir ou alterar as tarjas do processo’”.
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d) Selecionar “participacédo do MP”

s apm e mmm s sam

E . .
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| =
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Farticipacao do Minizténo Publico
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o

B Yitima e testemunha protegidas

B Salvar * Fechar

1. Selecione a opgéio “participacdo do Ministério Publico” e salve.
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e) Configurar Novo Ato

-

El Configurar Mowo Ato
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Cutro documento
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1. Na tela de configurogdo de novo ato, selecione o Ministério Publico do

Estado de Santa Catarina.

2. Selecione o tipo de ato “vista ao MP”.

3. Preencha o campo “convénio’, caso isso ndo seja feito automaticamente:

7 - MPSC".
4. Informe o prazo conforme o ato.

5. Clique em “salvar’.
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f) Confirmar e gerar ato

El Configuragdo de Atos
Ferrarmentas

Froceszzo ; |£| Ll:l Oukro n®
[0300055-22.201 5 ][8.24.0088 ][IIIIIIIZIIIIIII ] [ ]

Documento: Despacho teste [030005%6-22_2015.8.24_0088]
R & | & | # 5 |0 B[S Legends
= Yista ao MP

Contato, "Ministério Pablico do E ztado de
Santa Catarina'' - Portal - Prazo: 1 dia -
Corvé&mo: MPSC

-- Citagao [informar modela]

Legenda de icones:

X At excluido

"EI' Ato realizado

v 4 Configuracdo de ato realizada
? D ados incompletos do ato

ﬂ Gerar atos agora \9
E Caonfirmar 0[0%.-'-:: i Editar & Excluir | ?Eechar

Clique em “gerar atos agora’, para que o sistema encaminhe os atos
g g g P g
gerados para “citacéio/intimacao/vista/(Portal DJ)", fila “ag. publicacao”.

2. Na tela “configuracéio de atos’, clique em “confirmar’.

Finalizado o envio da intimagéio ao MP, o promotor
plantonista deverd ser contatado por telefone, para ciéncia e
providéncias, pois a rotina de geracdo de atos ndo é imediata.
Porém, o Ministério Publico poderd acessar o processo com o

ato gercdo.

importante!
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3.2 Andlisar atos por meio da pasta digital e da drvore de dependéncia

Agora, vejamos como acessar a atividade “analisar atos” por
meio da pasta digital e por meio da drvore de dependéncia.

a) Por meio da pasta digital
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a) Por meio da drvore de dependéncias
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P Revisso

Nesta unidade, vocé aprendeu a emitir expedientes e intimar o MP
no SAJ/PG durante o plantdo judicidrio.

Até a préxima aula!



