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e Objetivos de aprendizagem

Nesta ou|0, vamos estudar os procedimen’ros a serem adotados
pelo servidor plantonista nos casos de processos em tramite. Ao final, vocé
terd visto contetdos que lhe permitirdo:

* conhecer os procedimentos de recebimento de peticdes intermedidrias
para processos em andamento em que é necessdria a andlise pelo
magistrado plantonista;

* fazer a transferéncia de processos ao magisfrodo p|on’ronis’ro;

* encaminhar o processo para cumprimento.

Bons estudos!
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A peticdo intermedidria recebida por meio do portal e-SAJ, nos
processos em trdmite e que necessitam de andlise pelo magistrado
p|on’ronis’ro, deverd ser cadastrada e jun’roda aos autos pe|o servidor de
plantdo. O advogado deverd contatar o servidor plantonista, informando-o
do peticionamento realizado, para que seja possivel o cadastro da peticdo e o
encaminhamento do processo ao juiz de plantaio.

A fim de possibilitar a andlise e 0 andamento de peticdes

recebidas nos processos que j& estdio em trédmite nas varas
criminais e da familia, o servidor plantonista foi lotado em
todas as varas criminais e varas da familia de sua

respectiva comarca. O login de acesso é o mesmo
utilizado para acessar a vara “plantéo”.

Atencao!

1Peti¢Ges intermedidrias recebidas para processos
em andamento

Para realizar o cadastro e a juntada da peticdo recebida nos processos

em andamento, vocé deverd proceder conforme indicado a seguir.

A) Com a imcormogdo recebida do advogado que encaminhou a peticdo,
deve-se acessar o SAJ/PG utilizando o login criado para o usudrio do plantao

da sua comarca na |o+0gdo da vara em que o processo estd tramitando.

Versao 1.8.12-32

f\\/ SISTEMA DE AUTOMAGAO DA JUSTICA
SAJ Primeiro Grau

Usuério : | SIEPLANTAQ |

Seﬂha : | xxxxx |

Lotagdo {1'—' Cartdrio Civel - S30 José - Homologagdo | ¥ J

OK | Cancelar

E squeci minha senha... = % g

Poligraph
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B) Deve-se acessar o menu ‘cadastro - peticdes intermedidrias aguardando
cadastro” e filtrar pelo nimero do processo que o advogado informou por

telefone, clicando no botdo “visualizar documento”.

i::lPet'rsﬁesIntermed’ra’rfasAguardando Cadastro I = = '@
Besultado

Arrazte um cabegalho de coluna agqui para agrupar pela coluna

Local D atahora Urgente  Sigila  Pratocalo Frocessa Clazse Azsunto Wara
[lntemet  19/01/2007 093:.43.07 ] WSJE 71000000245 0700002-34 201 3.8.24.0 Pedido ds diigénc Obrigagdo Tributéia 13 Vara Civel |
i |

"

= L

Wizualizar documentos Total de protocalog: 1

B8, Pasquisar = Limpar ? Fechar

C) O sistema abrird a tela de ‘visualizacdo de documentos da peticéio
intermedidria”. O servidor deverd conferir se as pdginas da peticéio estéio
devidamente organizadas e visiveis e se a matéria é de competéncia do
plantdo judicidrio. Em caso positivo, deve-se clicar no botdo “cadastrar”.

. Visualizagde de Documentos da Petigdo Intermediaria @
Protocolo : Processo: 27 ¥ Outro n®
[wsSJE.17.10000002-5 | [0700002-34. 2012 |[2.24.0084 ||

Pigina: 1 5 |® & O fr.-i Dados da petigdo |« Cadastrar| Rejeitar x .

= WSJE.17.10000002-5 —
+ ﬁ Petigan /

‘2| Dados Informados pelo Advogado =]
Advogado: Diana Andrea Santin -
Acgmi

CRE: 66665/SC

Foro: S8c José -
Homologagdo
Frocessao: 0700002-
34.2013.8.24.0064
Classe: Pedido de
diligéncias
Valor da agdo: R 0,00

Tipo de sigilo: Henhum
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Caso a peticdo encaminhada pelo advogado néo seja

matéria de plantéo, nos termos da presente orientacdo, o

servidor plantonista NAO deverd efetuar o cadastro da
peticdo, fechando a tela e deixando a peticdo para a

distribuicéio efetuar os trémites necessdrios.

% Visualizagio de Documentos da Peticio Intermediaria

Protocolo Proceszso 3 > Outro n? :
[ws.lE_1 7.10000002-5 ] [0?00002-34_201 3 ][8.24.0054 ][

Pagina: 1 5 |® & O (3 Dados da petigio <7~ Cadastrar Rejeitar
= WSJE 17100000025
+ ﬁ PeticEo

El Dados Infermados pele Advogado

Ldwvogado:

CAB:

Forao:
Frocesso:
Classe:

Valor da agdo:

Tipo de =igilo:

Diana Andrea
Aogmi
66665 /SC

580 Jo=& -
Homologacgio
QT00002-
34.2013.8.24
Pedido de
diligénecias
RS 0,00

HNenhum

Pedido de Nao
liminar/
antecipagido de
tutela:

Solicitante
Home : Talita Corde:

& Impririr | ¥ Fechar

Rotava

———
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D) O sistema abrird a tela "cadastro de peticses intermedidrias e processos
dependentes’, com os dados da peticdo enviada pelo portal. Se for
necessdrio alterar o tipo de peticdo, deve-se selecionar a lupa da caixa
‘classe/tipo de peticéio” e escolher a classe de peticéio correta. Depois
disso, deve-se clicar no botao “salvar’.

| Cadastro de Petictes Intermedirias e Processos Dependentes E [=] @

Processo: |~ w | E Outra rn®
[n?nnnuz-aa_zm 3 ][8.24.0054 ][

[Eadastru][ﬁulicitantes ][ ]

— Proceszos dependentes/peticdes diversas — Dadoz da petigdo intermediarna
= 0700002-34.2013.6.24.0084 4«7 || MEdo protocolo olumes ;
. (G000 Pedids 8 diigancias ins || [wSJE.17.100000025 | | |
*[:El' [ata: [t folhas
- [1 901 /2017 ][quinta-feira ] [ 1 ]
% Clazze / Tipo de peticio

][Pedidc. de diigéncias ] q

Cateqgoria :
[F‘etiu;ﬁes diversasz l

Azsunto prncipal :
5978 | Obrigagin Tributéria |

Solicitante -
Walor da acdo [ata do walor :
[ A ] [] Urgente
Complementa :
[ Sigilo externo

Foloz com acesso para congulta

B salvar = Limpar ? Fechar

Agora, considere o seguinte exemplo: em vez de um pedido de
diligéncias, vocé observou que se trata de um oficio. Veja como alterar o tipo
de peticdio e escolher a classe correta.
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Exemplo: alterar classe/tipo de peticao

2| Cadastro de PeticGes Intermediarias e Processos Dependentes

Frocessa: |l v | B Olutro n®:

(=] = IEI‘
[0700002-34.2013 |[.24.0084 | |

ﬁl nsulta de Classes
Cadastro || Salcitantss || ] Pesquisar pela descerigsa

i~ Processos dependentes/peticiies diversas i~ Dados da petigio intermediaria [UHC
Ela 0700002-34.2012.8.24.0064 4 || MEdoprotocolo Waolumes : -
f- 80000 - Pedido de diigéncias be || [wSJE17.100000025 | | B —
5| Data: Ot folhas : * ’
Del - - - - - 30754 - Pedido de expedigio de oficio
19/01/2M7 quinta-feira 1
% [ ][ ] ] = 268 - PROCESS0 CRIMINAL

Clazze / Tipo de petigio P
0716 |Pedido de diigéncias =} 385 - Execugda Criminal

- E =+ 406 - Incidentes
Categoria : . .
ﬁg&s diversas - 12129 - Outroz Incidentes de Execugio Iniciz
Azzunto principal :
(5378  |[Obrigago Tributéria “

]

Solicitante :

Walor da agdo: Data do walar
] [ I ] ] Urgents

Complementa :

[ Sigila exterma

Paolos com acesso para consulta ©
X [ ]
s

‘ [ Maostrar o glossério e realizar pesquisa no seu conteddo

; Selecionar ? Eechar
B 5 alvar & Limpar ? Fechar ‘

1. Clique na lupa que aparece ao lado do campo “classe/tipo de
peticdo’.

2. Utilize o campo “pesquisar pela descricéio” para localizar o tipo de
documento desejado - no exemplo, “oficio” - e clique no botdo
“selecionar’.

3. Clique em “salvar’.



Unidade 7 - Plant3o para processos em andamento

Aula 1: Plantao para processos em andamento

Apés o 50|v0menfo, o sistema hobih’ro, na tela “cadastro de peticdes
infermedidrias e processos dependentes’, o botdo ‘juntar’. A peticéio poderd
ser jun’rada nesta tela. Contudo, o usudrio terd que acessar o fluxo para dar o
encaminhamento ao processo.

.| Cadastro de Peticées Intermedirias e Processos Dependentes [=]
g pr
Processa: |l w |8 Outio n®
|0700002-34.2013 |[8.24.0084 |
Eté'ﬁl-é-é't-r-aﬂl’Snlicitantesw 1
— Processos dependentes/peticles diverzas — Dados da peticgia intermediria
B4 0700002-34.2013.8.24.0064 [ || M®doprotocalo: Wolumes :
£ 80000 - Offcio s || |WSJE 17.10000002-5 | [ |
‘[.EI' Data: [t folhaz
—||[1asmsant7 | quints-feira | | 1]
I% Clazse / Tipo de peticio
(30713 | Otfcio =
Categaria
[F'etig;ﬁes diversas ]

Agzunto principal ;

Solicitante :
[Talita Cordeiro Rotava e outro ]
Walor da agio: Data do walor

[ A ] [ Urgente
Complemento :

i)

[ Sigila externa
Polos com acesso para consulta

Digitalizar pegas Juntar

& Limpar ? Fechar

Caso a juntada néo seja efetuada pela tela de "cadastro de peticses
intermedidrias e processos dependentes’, o sistema vai dar o seguinte
encaminhamento ao processo.
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1. Néo sendo efetuada a junfcdc pe|0| tela de “cadastro de peticdes
intermedidrias e processos dependentes’, o sistema encaminhard a peticdo
para o fluxo competentfe para o processo, no subfluxo “peticdo
intermedidria’, em uma das filas a seguir, de acordo com a categoria do

peticionamento realizada:

* "Ag. Andlise - Peticdes Diversas’;
* "Ag. Andlise- Execucsio’;
* "Ag. Andlise - Incidente Processual’; ou

* "Ag. Andlise - Recursos”.

ril Fluxo de Trabalho
[F|UHDS de trabalhn]fPesquisar]

FILED de frabalho

[Eivel - [3enérico - ]

o a8 conteudn ==

Filtrar filaz de trabalko

[Digite o bexto para filtar. l

Wizgualizar processos com ;
i@ Sigilo externo ou sem sigilo

) Sigilo absoluto

+ -5 Processo

E' £ Petico intermediania

- 5 Ag. Cadastramento
= ag. Digitalizacso
Aqg. Impreszdo - YWara

Ag. Conferéncia Digitalizag3a

5 &g Andlize [Juntada Sutomatical
'ﬁ Ag. Analize - Petices Diversaz [1]

5 Ag. Andlize - Aglies Incidentais

5 Ag. Andlize - Execucio

5 Ag. Andlize - Incidente Processual

Ag. Andlize - Recursos
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Z| Fluxo de Trabalho

Fluxos de trabalho}fPesqui&ar]

Fluxo de irabalho

[Eivel - Genérico ]

2 I | G

[i3 Legenda

2 | F |
3 Visualizar peticdo “g Juntar

Estilo da vizualizagio | Padrdo

Filtro de conteddo »>

Filtrar filas de trabalho :
[Digite o texto para filtrar. . l

izualizar processas oo
i Sigilo externo ou sem sigilo
) Sigilo absoluto

+ Frocesso
-5 Peticio intermediaria
Ag. Cadastramento
Ag. Digitalizagio
&7, Impress&o - Vara
] Ag. Conferéncia DigitalizacBo
] Ag. Andlize [Juntada Automética)
[a Ag. Andlize - Petiges Diversas [1) T
B An Andlize - Arfies Incidentais

S.. Seq v [ D= O] 25 Processo

0700002-34.

© = Entrada
4 0084/80001 (194012017 10:068

@2 | ||

2. Na fila em que estiver a peticdo, o servidor deverd proceder & juntada da

peticdo e o devido encaminhamento do processo. Neste exemplo, a peticdo

deverd ser analisada pelo juiz, devendo o servidor mover o processo para a

fila “concluso - decis@o” ou correspondente. Clique na atividade ‘juntar”.

Confirmacgdco

5

-

3. Ao se clicar na atividade “juntar’, o sistema emite confirmacédo. Clique em

“sim’.
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i |

Aviso @

4. O sistema emitird aviso de que a peticdo foi juntada com sucesso. Clique
no botdo "ok’

ﬂ Pendéncias do Processo EIEI@

Processo : [ ™) |28 Outra n®
[0?00002-34.2013][8.24.0054][00000] [ ]

Selecione os atos do processo que devem ser encerrados:
=- @ kandado
El--%.-’-‘-.g. Cumprimenta pela Oficial

_____ 0 Entrada: 03411/2016 - Vencimento: 16/12/2016 - Origern: Usuarnio - Pendéncia: Transigio de fila de trabalbo: Ag.
Curnprimento pelo Oficial. Modela: Intimagdo - Genérico. - Mandado: 064, 2016/000047 -3

O Entrada: 03/11/2016 - Wencimento: 1641242016 - Ongern: Usuéno - Pendéncia: Tranzigio de fila de rabalho: &g,
Curnprimento pelo Oficial. Modela: Intimagao - Genénico. - Mandado: 064, 2016/000042-6

E@ Outroz Prazos
‘- Origem: Penhara no rosta dos autos - Pendéncia: Penhora no rosto dos autos.

? Fechar

5. Em seguida, o sistema abrird a tela de “pendéncias’, caso seja necessdrio
o encerramento de alguma pendéncia.
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f_il Encaminhamento do Processo [o || = || &=
Processo ; |Lu| 0w | E Outro v
|0700002-34.2013 || 8.24.0064 || 00000 | < | |
Fila de trabalha : Alocado para o uzusrnio
323 |Concluso Estatistica - DATA CONCLUS/ . |SIEPLANTAD | Servider Plantanista ds Comarca de S50 José |
El-a Frocesso | -
=43 Recebidos do Juiz - Despacho
EIIE| Mandada
A5 4. Redistib / Mova Distib - Outras Localidades
EIIE| td andado
LA Ay, Impressdo - Cenbral/Oficial
=[] Mandado
A5 4. Redistib / Mova Distib - Outras Localidades
EIIE| td andado
A5 4. Redistib / Mova Distib - Outras Localidades
I'_—'IIE| td andado
| LY Mg Redistib / Mova Distib - Outras Localidades -
[ Wizualizar objetos encerados
? Fechar

6. Finalizando, o sistema abrird a tela para encaminhamento do processo.

2 Transferéncia do processo ao magistrado
plantonista

Para que seja possivel a andlise da peticdo/processo pelo
magistrado, é necessdrio efetuar a transferéncia do processo ao magistrado

que estd de plantaio.

1.Deve-se acessar o menu ufilitdrios - transferéncia de processos entre
magistrados” e informar o nome do magistrado responsdvel pelo plantao, o
motivo da fransferéncia e o nimero do processo. Depois disso, deve-se clicar

no botdo “salvar”.
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l@lﬁnduﬁnﬂa.dﬂmrs entre Magistrados EI [=] \EI
—Mowvo magistrado
M agistrado :
32096 [Juiz Titular Teste 1 [IE=
P iobiv -
Plant3a
Processos
Processa: 9" ¥ Outro A?:
[ |Processo [ iz atual T
L{.‘-‘| 0700002-34.2013.8.24.0064 Juiz Plantdo %RII'
Ll

Selecionar proceszos

Atengan : esta operagdo ndo acarretara em alteragdo nog pesos.
B Sabvar F Limpar ? Fechar

2. Apds o salvamento, o processo serd transferido pelo sistema ao

magistrado selecionado, permanecendo na vara de origem. Concluida a

andlise pelo magistrado, o servidor fard o cumprimento normal do processo.

Z.| Transferéncia de Processos entre Magistrados =
q
—Movo magistrado
M agistrado
32096 |Juiz Titular Teste 1

kativi :
Plantao

J

Froceszoz transfendos

Frocessno
0700002-34. 201 3.8.24.0064

|Magistrado
Juiz Titular Teste 1

= Limpar ? Fechar
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E necessdrio também que, ao final do periodo

de p|onféo, o servidor transfira novamente o

processo para o juiz titular da vara de origem

CIO Processo.

Fique atento!

3 Visualizagﬁo do processo transferido pelo
magistrado

Agora, vejamos os procedimentos que o magistrado de plantdo deve
efetuar no sistema SAJ/PG para visualizar o processo transferido.

a)Fazer login no SA)/PG

Para visualizar o processo, o magistrado de plantdo deverd estar
lotado na comarca desse processo e acessar o SAJ/PG com seu login e senha.

ﬁ/ \ SISTEMA DE AUTOMACAO DA JUSTICA
SAJ Primeiro Grau

Usuério : [JUIZTESTE |

Senha: | xxxxx l

Lotag3o: Juiz Titular Teste 1 - 580 José - Homologac3 | ]

OK » Cancelar

Esqueci minha senha... = % g

Poligraph
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b) Acessar a fila de conclusao

No fluxo de trabalho, com a im(ormogdo do niimero do processo que foi
repassada pelo servidor plantonista, deve acessar a fila de conclusaio.

‘2| Fluxo de Trabalho

Fluxaz de trabalho || Pesquizar

& | 5|6k &y (A B Legenda

Estila da vizualizagdo | Padrio

- e

Fluxo de trabalho 4 Despacho > 4 Decisio Interlocutdria~ "4 Sentenca~ TH Agendar audiéncia "4 Mover para outra fila "4 Ato Judicial Perso
[El’vel - Genérica - ]
t—Fiir e e - :_._\.' Seq v ' Conclusao '+ Processo A | Elasse. il | Entrada
o2 & 2 ag 19/01/2017 10:26:14 - 0700002-34.2013.8.24.0064 Procedimento Comum 19/01/20
Filtrar filaz de trabalho :

[Digite o texto para filtrar... ]

-2 Processo -
& Peticao Inicial [1]
= Peticlo Inicial Recuperagio Judicial/Faléncias
3] Concluso RecuperacoFalénciadlncidentes
Gy Administrador Judicial / Gestor
3 Concluzo para D espacha Inicial
3] Concluso Despacha Inicial - Mova
) Concluso para Despacho - Emenda da Inicial
% Concluso para Despacha (1] T
Concluzo para D ecizdo Interlocutdria
3] Concluso para Sentenca
) Concluzo - Recurso
& Concluso - Urgente

c) Consultar processo - ferramenta “pesquisar’

O sistema permite a consulta por meio do botdo pesquisar no fluxo de
trabalho para processos que foram transferidos.

‘2| Fluxo de Trabalho

[-Flur:ns de trabalhomPesquisarw T

Procesen | (L it

B o |G 5| & s (W (2 Legenda

Eztilo da visualizagio | Padido

[0?00002-34.201 3 ]l[s.zli_uus4 ][nnnnq] [
JUroR=

Subfluxo de brabalko
12 registroz selecionados l
Fila de trabalha

o4

(~ Partes do processo

44 Despacho -

S. Seq || [} &= a8 ) Conclusdo

4 Decisdo Interlocutdria ~

* Proceszo

@ Sentenga~ TH Agendar audiéncia "% Mover

* Clazse
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d) Consultar processo - ferramenta “consulta - processos avan¢ada”

Caso necessdria, a consulta do processo também poderd ser realizada

pelo menu “consulta - processos avancada’.

Elléonsuﬁa de Processos Avangada

e

[Ligta de prucessus][gadns do pru:u:essu:u]

0700002-34.2013.8.24.0064 - Procedimento Comum - Processo Digital

Assunto principal : Obrigagdo Tributaria
Valor da causa : R$ 0,00
Distribuicao : 01/10/2013 as 16:55 - Sorteio
13 \ara Civel - S3o José - Homologagso
Rgﬂissft;:é:l:‘::{:]inc. : Juiz Titular Teste 1
Localizacao : Civel - Genérico / Concluso Estatistica - DATA CONCLUSAD
Civel - Genérico / Concluso para Despacho
Situacao : Em andamento
Tarjas | - Justica Gratuita

# - Cadastro de Penhora no Rosto dos Autos

%Par‘tes e representantes (Mostrar todas)

Participacdo Nome
Réus Talita Cordeiro Rotava e outros

A |o+c:gdo dos magistrados plantonistas é realizada pelo técnico

de suporte em informdtica no SAJ/PG de cada comarca,

conforme escala de plant&o. As informagses sobre esse

procedimento estdo descritas na Unidade 2.

Saiba mais!
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4 Cumprimento do processo pelo servidor
plantonista

Apds andlise do processo pelo magistrado, o servidor de plantdo
acessard o fluxo do processo, nas filas “recebido do juiz - despacho’, “recebido
do juiz - deciséio” ou “recebido do juiz - sentenca’, para andlise e cumprimento
do processo.

Na Unidade 6, vocé ja estudou alguns procedimentos para a emisséo
de oficio e para proceder & intimagdo pelo DJE. Com re|ogdo aos demais
expedientes, a emissdio segue os procedimentos j& utilizados pelos cartdrios.
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P Revisso

Nesta unidade, foi possivel visualizar os passos para cadastro e
juntada de peticdes intermedidrias de processos em andamento e o
encaminhamento desses processos ao magistrado plantonista. Também
foi possivel entender como realizar a transferéncia entre magistrados e a

forma de visuo|izogéo desses processos pelo magistrado que estd de
plant&o.

Até a préoxima aula!



