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’ OBJETIVOS DE APRENDIZAGEM

Nesta aula, vamos tratar do termo de audiéncia e da intimacao do
Ministério Publico. Ao final, vocé tera estudado contelddos que |he

permitirao:

emitir e assinar os termos de audiéncia no CEJUSC; e

intimar o Ministério Publico.

Bons estudos!




1 Emissao do termo de audiéncia

Como voceé ja sabe, os processos que foram cadastrados e tiveram
a sequéncia correta, conforme descrito nas unidades anteriores,
estarao na fila “Ag. Audiéncia” do subfluxo “Processo”, dentro do
Fluxo “CEJUSC - Pré-Processual”.

1.2 Selecionando o processo em que
sera emitido o termo de audiéncia
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Apds clicar na atividade, o sistema abrira uma nova tela,
denominada “Emissao de Documentos”. Veja quais o0s
procedimentos que o servidor devera fazer nessa etapa.
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Ao se clicar em “Confirmar” na tela “Emissao de Documentos”, o
sistema vai direcionar para uma nova tela, onde serd possivel
abrir o Editor de Texto do SAJ e incluir as informacoes
necessarias no documento. Vejamos.
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1 vwE|HSE R MR Y| 4 B
Clique no botéo
“Editar” para
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no “Editor de : T TR
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R
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Observacao :
e em cada modelo de
expediente ja esta

associada a respectiva
movimentacao.

fique afento’

: Quando a audiéncia for Redesignada, antes de expedir o Termo,
sera necessario Redesignar nova data na pauta de audiéncia. Veja :
como fazer isso. :

Na tela “Propriedades da Audiéncia”, clique em “Redesignar”.

%Pmpﬁedaﬂﬁ =dades da Audiéncia (===l
Agente -
[SDSED ][-José Carlos Bermardes dos Santos ] =
Wara Sala: s
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Frocesza : 3 ) I:I Dlutro 12
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Tipo de audiéncia : -

[ 32 [CEJUSC - Conciliagsa =3
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| -
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[ I &
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Com o documento finalizado e estando o Secretario do CEJUSC
participando da audiéncia, o termo podera ser assinado e
liberado dentro do Editor de Textos.
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Ainda na tela do “Editor
de Textos’, clique neste
icone para abrir a tela
“Finalizacao de b

Documentos”.

=]

t, Confirmar 03 Restaurar ¥ Fechar

J Finalizagao de Documentos |
— Operacoes
Q‘ (# Assinar e liberar nos autos digitais: Em “Operagoes”
@a (_) Assinar ==memrnczze - S€lecione a opgao
@ (") Liberar nos autos digitais (==m===r=) Assinar e I.I b.e ra.'r,,
o nos autos digitais”
() Finalizar e semibermrnos 3t Epy seguida, clique

[Hafael Maia M arques - ]

{ Selecione o certificado digital

a0 seu certificadn digtal ndo esteja dizponivel, verifi em “Confirmar”.
R estd coretamente conectado e configurado & acione o vowa T icsauiar

ﬂ'ﬁ t. Confirmar & Restaurar ? Fechar




ilizacdo de Documentos

acoes

issinar e liberar nos autos digitais:

\$3Inar (sem liberar nos autos digitais)

iberar nos autt ATENCAO! A assinatura dos termos de
b audiéncia € de responsabilidade do
""al'iﬂ'e Secretario do CEJUSC. Caso seja outro
servidor que esteja fazendo a audiéncia,
este devera salvar o Termo de Audiéncia,
efetuar a leitura e imprimir uma cépia do |
termo para as partes presentes ha
3l MaiaMarques audiéncia,  efetuando  somente  a
finalizacdo do termo.

el certificado dig
retamente cone:

cione o cerhficad:

'firmar 5% Restaurar ?Eechar

.............
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|EEIUSC - Pré-Processusl 4
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Filtrar filas de trabalho E| Foro BanaVeha [1 ?]
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— [l 0001303-53.2016.8.24.0006 204104201 CEJUSC -,
sk proces s G ol 4 0001 723-44. 2016.5.24.0008 2010/201... CEJUSC-
] 8 030167772, 2016.8.24.0006 2441020 CEJUSC -+
(& Siglo esterna ou sem sigio T =)
{77 Sigla absoluto O & [& 0301565-06.2016.8. 24 0006 2440720 CEJUSC -1
B 31 = B7-73.2016 8 24 24004200 [CEJUSE -4
% =] ] & - 2410020, CEJUSC -+
[+ Frocesso IL Q + | 0002132 13 2018 8 24,0005 241020, CEJUSC-|
[ga Pefico interrnedidria o o 8.24.0005 241020 CEJUSC -4
&1 Despacho z : : ~ £ 24,0015 2B/ CEJUSC -
- e T Apos a finalizagdo do Termo  gume s CEsc
E! et ~A H Z 8.24.0006 251104201 CEJUSC -,
e de Audiéncia, este sera  ume s
,_ £ : 8.24.0006 2EA05200 CEJUSC -1
:’,% Ed::ﬁado movido para o subfluxo B20006  |2610/200.. CEJUSE -+
i o ) 13 A “AM H 13 8.24.0006 264104201 CEJUSC -4
E? E“afda°\'”t":‘a¢a°w'3‘a g Audiéncia , Na fila Ag ' 8,24.0006 A0, CEJUSC -,
2 M coan.cand) ; nN3AY 8,24,000 |270/201... |CEUSC -
Assinatura do Escrivao” | [EEREn
j % Em Elaborago
! g Aa. Assinatura do Escriva (17) I ‘ “H
i H e e T e




= Fluxo de Trabalho

Fluxos de trabaiho Pesquizar

BRIEEEH AAAEG Lok

Fluso de trabaho B Editar "8 O Secretario do CEJUSC
CEJUSE - Pré-Pracessual ﬁ devera’ entao’
Bk ik ) | selecionar o processo e
F|It.ra.r filag de trahalh.o: EI Foro Barra Velha [1 7'] CI |C ar na athl dade B
[Dlglte o tewto para flrar... l [=] Vara; Centro Judiciério de Solug3o Consensual de Canfl . .
— K 00190353 2016 “Assinar e Liberar” =
YVisualizar processog com ; o ¢ 007172544 2016 3
(@ Sigo teno ousem sigo O & [@ QG772 0B oo ewicnon
() Sigh zhsolito 0 2 & DEEIE200G20 0006 241107200 .
R (0301567-73,2016.5.24.0006 41100201, I
B8 [] 3 ODISEHI0IEE240006 241107200 CEJUSC -,
78 Poesso z ] + 0213132006820 0006 241100200 . CEJUSC |
980 Peico iemedisia L OrT (& O0020G1-11 20166200006 | 241107200 . CEJUSC -
B (8 Despachs O z WO0T448 2006820 0006 | 25/10/201 CEJUSC -
& ] Deciioeocutis WEE 0213132006820 0006 5A0/200. CEJUSC -
5] Sentenca O o 0000136201682 0006 5A0/201 . CEJUSC -
] o el O = WOMAE2006820 0006 | 2507200 CEJUSC -,
58 Ofio O 1 & 0IERA200G620 0006 | 26107200 CEJUSC |
- O 1 W46 20068200006 | 26407200 CEJUSC -
- ok O 2 W77 20068200006 2607201 CEJUSC -
G0 CagBolininegoVisa PortshDI] O z |& (0STOBEE24006 | /0., AT
B @ Lettidéo cartiro HRE QOUIERB77 20068240006 | 27107200 CEIUSC -
% Em Elabora;ao
I @R A, Assinatura do Escrivao [17) I
L T e T

=/ Fluxo de Trabalho

Fluxos de trabaiho Pesquizar

Flusa de frabalho ;

CEIUSC PréProcessud {

Filtra de cortedda 33 &
[F[i)lfrér flas de traba";.lor ] EIForo BarraVeha (17

Igite: o texto para hitrar... [ Vaa: Cenbou ™ 77 7 T et T |
Wisualizar processos com E 1 OBSERVACAO essa flla é de ml'J|tIp|a ;%
g?gf:”;‘e’l”f”“”“”'g"° -1 selegdo, ou seja, € possivel selecionar
ialn absoluto . ;
todos o0s processos e clicar na
Tl P G EA 'ﬁ' atividade para assinar e liberar. Para |
/80 Pl i B E « selecionar todos os processos, clique E:
Ej% g:zlijszcohi:terlocutéria Q 5 neSte Ilcone ’E:
-] Sentenca % 2 %
-] Ao ordinatério O ﬁ
-] Oficia o 1 : :c_,
i (] Mandada i 5 T
E!@ CitagaotIntimagaatyista (PortahDl) B o
- ﬂ Certid&n cartdrio o
= =
% Em Elaboracao
I @R Ay Assinatura do Escrivao [17) I




3 Intimacao do Ministério Publico

Nas reclamacdes da area de familia, em que haja menor ou
incapaz, apOs a realizacdao da audiéncia e antes da sentenca do
juiz, o Ministério Publico devera receber intimacao para
manifestacao sobre o acordo realizado. Vamos estudar agora como
proceder nesses casos.

fique atento!

E necessario que os processos que necessitem da participacao
do Ministério Publico apresentem a tarja “Participacado do
Ministério Publico”, conforme ilustra a imagem.

o] FIURLL UE 1TAUAINY (e )

Flugos de iabatho | Pestisar a8 ‘ el ‘ E::LJ H | & @ @ 4 leends  Esllodavidoagio E Tﬁj é % 8

ietodo processe CODTTA058 20158 240113 s Bt evpeciente "% Mover paa cutra fla

3 Processo
& Miristéio Pibico 1)

z

- Homﬁlagacéo ”[T]
[ Vira: Centro.Judidiio de Sohugo de Confltos & Cidadania (1)

g e

Segredo de Justipa

——_. 11" Patticpagzo do Ministério Piblco

Pr———————
ﬁrﬁﬁuaﬁaﬁo de Autos

e B Nos modelos de Termo de
(onom g7-52.2016 (324,013 00000 | & | | N . .
= lCEJUSC-Pré-ProcessuaI {Ato ordinatario) - Fila: Ag, Cumprimento - Yara l- g Excluir "3 Mover para outra fila g Analisar atos AUd IenCIa Crlad OS para O
@’{g ‘ -l 1delp - |£Empr\edades |.“2," ‘ - HE & W% «~@ |:-"' £ | Peca: Ato Ordinatdrio 1 T
Documentos | Pesquisar || Ahotagiies _ Wisualizagdo do FIUCESSU][DddUS do Drucessu] . QEJ U S C’ e),( I ?te
Ewibir em ardem cronolagica _VEI% CO nfl g u ragao auto m atl Ca
=+ ] D000187-58.2016.2.24.0113 g
#- %) Audincia H
= % R Dl & ESTADO DE SANTA CATARINA para encamin hamento de
C o popen & PODER JUDICIARIO d L N
ad - Comarca de Camborili - Homologag3o
By Centro Judiciério de Solug&o de Conflitos e Ci ato e I ntl m agao ao
0 Ministeério Publico
Autos n® 0000187-58.2016.8.24.0113 !
i Agdo: Reclamagao Pré-processual/Exoneragio q u an d O eSta fo r

Solicitante: Alderi Alves Correia

: Solicitada: Antonio Candido de Souza necessaria. O fluxo
. “CEJUSC- Pré-Processual”
foi configurado para

cemio e aocromaToro IMOVET automaticamente

o memme i TR RS O] 0 processo, conforme

Encaminho os presentes autos para mi

|| Mostrar pegas sem efeito Pblico. Ve re m OS .




= Visualoacho de s

Brquive  Configuragdes  Relatdrios

Ao emitir, por exemplo,

Pozessor 7 [ ] Quba vt 1A 1
oner s 2 3240113 o | | o Termo de Audiéncia
& |CEJUSC-Pré-Pr0cessua\ {Ato ordinatdrio) - Fila Ag, Curmprimenta - Vara |- @Exclu\r Ve Mover para outrafila g Analisar atos “Allmentos’ Guarda e

@'j’j i T |A?-‘Er0pr\edades & \ G-EEe 0% - \ n \ Pega: Ao Ordinatério 1

.Documenlos Pesquisar | Anataghes Visualiza;ﬁuduPmcessuhadusdupmcessu]

Visita”, em processo com

Evbir em ordem cronaldgica V]% a tarj a d 0 M I n ISté I’I 0
E%ﬂilﬁdi?é-:zjmaamn3 % Pl.,]bliCO, apés a
it [P el assinatura e liberagdo do
. Gt st coies JOCUMENTO O sistema
Ml automaticamente fara a
Autos n° 0000187-58.2016.8.24.0113 em iS S ao d 0 ato
; Agdo: Reclamacéo Pré-processual/Exoneraéo o) rd | n at(') ri 0 T 200 86 -

! Solfc!tante: Aldoﬁ Alves Qon‘eia ) ...
i Solicitada: Antonio Candido de Souza V| Sta ao M N |Ste rio
: Pablico para
manifestacao (10d)" que
esta configurado para
CERTIDAQ DE ATO ORDINATORIO ser aSS| nad oe I | be rad 0

Conforme o Manual de Procedimentos d .

prafiquei o ato processual abaixo: au tO m a.t ICamen te p e I 0]
T _— Encaminho os presentes aufos para m SIStem a.

= Viualizagio ce Autos
Brquive  Configuragdes  Relatdrios

Processo @'!LI—J Outio

o078 2015 .24 0113 ooo | 4| l

& ICEJUSC-Pré-Processua\ (Ao ordinatdrio] - Fila: &g, Cumprimento - Vara . . ) .
’f_—g o Ldelp - |1§-‘Eropr\edades o= ‘ O-EE e m% -@ ‘ W ‘ Peca: Ato Ordinatéio 1

Dicumenlas Pesquisar | Anotagfies VisualizaoéodoPmcessohadusdopmcesso]

Exibir em ordem crondldgica v ] %
=8 00ErBaea: g
- [ huditncia & .
= [ Mo rdinataio 1 ESTADO DE SANTA CATARINA o
EE@[ F‘a'gin-ﬂ & PODER JUDICIARIO O exped Iente Ato
a4 - Comarca de Camborid - Homelogagéo I Arin” fi A
Y Centro Judiciario de Solugéo de Conflitos e Ci 0 rd In ato ro fl Cara
5 disponivel na fila
=1 Autos n° 0000187-58.2016.8.24.0113 o
gl “Ag. Cumprimento -
' Acdo: Reclamagao Pré-processuallExoneracio
' Solicitante: Aldori Alves Correia Vara” do subfluxo
| Solicitada: Antonio Candido de Souza e A d « A o
4 udiéncia”.

CERTIDAQ DE ATO ORDINATORIO

Conforme o Manual de Procedimentos d
pratiquei o ato processual abaixo:

Encaminho os presentes autos para mi

Piblico.

[] Mostrar pegas sem efeito




Na sequéncia, o ato de intimacdao serda encaminhado
automaticamente para a fila “Ag. Publicacao”. Veja.

%ﬁm:ea:?e 'IJra:gafﬁo
Flisos de trabalhd Pesquizar ” a @ | O ‘ ﬂ., L_Tﬂ ‘ ﬂ féL @ E Legenda
Fliz<o de trabalho: ) |I| s Mover para outra fila
CEJUSC - Pré-Pracessual b
Fikra de: conteddn > &
Filtrar filas d trabatho : E| i:om Eambonu Hgmghgaga; '[1 1']
[Digite otestn para filrar. . l [livara: Certro Judeidio de Solucdo de Confites & Cidadani
A [ 8 000011508, 2015.8.
isualizar processos com: O o & O000T17-75, 2015 6.
(@ Sigln exteino ou sem siglo H]E 000011945 2015 8 N a ab a i FI u XO S d e
{73 Siglo ahscluto 3 0001 21-15.2015.8. M .
5 O 4 mwuass,  trabalho” selecione o
= 0 s 00001 36-61.2015.8;
& Posesso =l | O ¢ 0000M40 21 2015 fluxo de trabalho
E‘@ Petipan intemediana L 7 000003E-25.2015.8. 14 2
EI {E] Despacho [ 0000135-36.2015.8. C E\] U SC - P re -
Ei Decisdo interlocutdria O 3 000003136, 201 E'B'E Pr I”
EI ) Sentenca O 9 0000188-43. 2016.8. OceSS u a '
[+1 Ao ordinatdiio
EI (] Oficio
Ei Mandado
-] Cata
' Chapantintmagzotyista [PortahDl)
|
5 &g Prazo de Leiwa [Paral [2)
% Ag. Decurzo de Prazo
-8 Ay, Certficagdo L
%ﬁfﬁxo:?& Trabalho
Flusoz de trabalhﬁ Pesquizar a @ | 5 | ﬂ LTJ_-| | ﬂ &l @. B Legenda O ato d e i nti m agéo
Fliz e trabalho : " Mover para outra fila 2 .
CELUSE -PProcern & sera encaminhado
Filtro de conteido 5 & : automatlcamente
Filtrar filas de trabalho : EI Foro Eambonu Homo\oga;ao 11 H 11
[Digite o beto para filrar... l [=)iara : Centro Judicidno de Solugio de Conflites & Cidadani: p ara a fl I a Ag .
i ] 8 00001 15-08.2015.8. . oo
IZUANZEN PrOCEsE0E COMm B D 000011??5201 58 :
{@ Sigiln externo ou sem sigilo i 1 L 000011945.2015.6. P u b I I Ca(;ao d O
(7 Sigil absoluto [l 3 000071 21-15.2015.8.
% O L) 00001 34-14.2015.8. S u bfl u XO
=} O s 001368120158, (g~ t ~ . ~ 3
e =l | O wrz s - Cltagao\INtimacao\Vis
51@ Petigo intermedidria ol oz (000085-25.2015.8 ”
% ] Despacho O s 000013936 2015.6: ta (Portal / DJ) ’
Ei Decisdo interocutdria Ll 3 0000081-36.201 B'Bf .
# ] S oL 2 R aguardando rotina
(7] Ato ordinatério . .
) oo interna do sistema
-] Mandado
[+ 7] Carta
' CitagBa’lntimag3ntWista [PortalhDl] para’
encaminhamento ao
8 Ag. Prazo de Leitura [Fortal) [2) . . ya ’ .
%Ag. Decurzo de Prazo ‘H M |n|Ster|0 PUbIICO.
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Na aba “Pesquisar” vocé vai poder verificar que o processo é
movido automaticamente para a fila “Ministério Publico”.

|.-Flu:-:n:|$ de trabalhn-][l:.'esquisar.‘l 3 & | e IT | ﬂ“ &

Mdrmero do processo; 000018753 2016.5.24.0113 # Ernitir expediente "3
iy, Mowa Pesquisa

El FDrD Cambarit - HDleDg
[=] “ara : Centra Judiciaro

=) Processa
L Ministénio Publico (1)

ﬁque afendo!

Se no processo nao constar a tarja de participacao do Ministério
Publico e nao houver configuracao no termo de audiéncia com ato
vinculado de intimacao ao Ministério Publico, o processo sera
movido automaticamente para a fila “Concluso para Sentenca” ,
para que o acordo seja homologado.

Para que esses atos acontecam, o processo devera estar na fila “Ag.
Audiéncia”. Além disso, deverao ser utilizados os modelos la
disponiveis. Agora, para finalizar, vejamos mais uma configuracao
do sistema.

1. N o su bﬂ uxo b :fudsimphﬁ, h: : l . ] "3 Despacho = “# Decisdo Interlocutdria = % Sentenca~ 1y
“Citacdo\Intimacao\Vista — - s :
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Explrado , O ObjetO seja 2 Qualouer s é 2 g g D0000G1-42. 2015 8.24.011:
i i & Distibuicia 3 00001 21-15 2015.8.24 011
moquo paraas filas de g E;:bifo Di[ft:ibuicgo L z [& G| |0000132-44.2015.8.24.01:
certificagdo do prazo, no G Contadaia O & [S[a] s [ow0roier2i5a2emi:
B L o O s G af |ooom3es 2mEe240n:
subfluxo =i O o G o@ | 0000140:21.20158 24001
e . o . o O & |20 000003340, 20168. 24011
Cltagao\l nti magao\Vlsta {4 Pelifo i Inidece Eneinalel RE & 000007589, 2015 8.24,011
" . 70 Designayidenion Oz |&0 6 0000120820168 2011
(Portal/DJ)", e o processo seja Eum;"'dﬁ“d{er};';][m] O 1 G of |00007es8220168.24011:
. . ; g. Audigncia 36, 824011
movido automaticamente & HinotoPiko? e e s
paraa fila“Concluso para I Canclusa para Despacha ol s £ af |0000i0ses 2016 62400:

& Concluso para Decisdo Interocutdnia

S e nte n ga", g Conclusa para Sentenca (20 |

----- Canclizn - Hinente




2. Restricdo: o processo nao sera movido para a fila “Concluso
para Sentenca” quando possuir peticao intermediaria na fila “Ag.
Analise - Peticdes Diversas” do subfluxo de “Peticao
Intermediaria”. Nesse caso, deve ser movido manualmente apds a
analise e juntada da peticao.

Na préxima unidade, vamos estudar os procedimentos realizados
para emissao da sentenca de homologacao do acordo, registro da
sentenca e cumprimento dos processos.




: REVISAO

Nesta aula vocé estudou:

« 0S procedimentos utilizados para a emissao e
assinatura dos termos de audiéncia;

« a intimacao do Ministério Publico nos processos em
que € necessaria a sua intervencao.






