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OBJETIVOS DE APRENDIZAGEM

Nesta aula vamos estudar a organizacdo do fluxo e o
encaminhamento das reclamacdes para as respectivas filas. Ao

final, vocé tera estudado conteudos que lhe permitirao:

- entender qual deve ser a devida movimentacdo da

sentenca; e

- elaborar os expedientes (mandados/oficios), ajustados em

audiéncia, dando os devidos encaminhamentos.

Bons estudos!




1 Sentenca de Homologacao de Acordo

ApOés a realizacao do acordo entre as partes, o processo devera
ser encaminhado concluso para sentenca, cabendo ao
magistrado coordenador do CEJUSC a prolacdo dessa
sentenca homologatéria.

Se for utilizado o modelo (14017: CEJUSC - Acordo Exitoso
Genérico), apds a assinatura do termo dos autos digitais pelo
Chefe do CEJUSC a Reclamacdo Processual ira
automaticamente para a fila “Concluso para Sentencga”, pois
esse modelo foi configurado com essa automacao.

O mesmo recurso sera adotado nos seguintes modelos de
termos de audiéncia: 14013: CEJUSC - Reconhecimento e
Dissolucdo de Unido Estavel; 14016: CEJUSC - Acidente de
Transito; 14018: CEJUSC - Acordo Mutuo Habitacional; 14023:
CEJUSC - Cobranca; 14022 CEJUSC - Cobranca
Concessionaria de Servigo Publico; 14025: CEJUSC - Despejo
ou Desocupacéao do Imovel; 14010: CEJUSC - Execucao Fiscal,
14011: CEJUSC - Obrigacao de Fazer; e 14015: CEJUSC -
Rescisao de Contrato.

Contudo, os termos de audiéncia abaixo serdo, apdés a
assinatura, remetidos automaticamente para vista ao Ministério
Publico, para fins de manifestagcao do érgao:

* 14020: CEJUSC - Alimentos - Fixacao, Reviséo e Atrasados;
+ 14026: CEJUSC - Exoneracgao de Alimentos; e

* 14012: CEJUSC - Reconhecimento de Paternidade.

Caso nao tenha sido utilizado qualquer dos modelos da
instituicdo, devera ser remetida manualmente a Reclamacao
pré-processual para a fila “Concluso para Sentenca’.
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ApoOs selecionar o processo, o0 usuario devera clicar na
atividade “Mover Concluso para Sentenca”
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Na fila Concluso para Sentenca, o usuario devera selecionar o
processo e clicar na atividade Sentenca.
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No passo seguinte, apds selecionar a atividade Sentenca, o
sistema abrira a tela de emissdo de documentos. Para facilitar,
digite no campo modelo a palavra “CEJUSC” e, em seguida,
pressione a tecla “TAB” para filtrar todos os modelos de
sentenca disponiveis ao CEJUSC.

Os modelos de sentenca disponiveis para o CEJUSC sao:

(8014 CEJUSC - Homologacao de Acordo - Com Justica
Gratuita com renuncia do prazo recursal;

8016 CEJUSC - Homologacdo de Acordo - Com Justica
Gratuita sem renuncia do prazo recursal;

8015 - CEJUSC - Homologacdo de Acordo - Sem Justica
Gratuita com renuncia do prazo recursal; e

8017 - CEJUSC - Homologacdo de Acordo - Sem Justica
Gratuita sem renuncia do prazo recursal).

O wusuario devera escolher um dos modelos da instituicdo
(aquele mais adequado ao caso concreto) e edita-lo para
elaborar o documento. Nada impede, contudo, que cada
magistrado possa criar seus proprios modelos de grupo para as
sentencas a serem prolatadas no CEJUSC.




Apo6s a escolha do modelo e sua edicdo, antes de finalizar a
sentenca, o usuario devera abrir o painel auxiliar para
conferéncia da movimentacao a ser aplicada na sentenca, que
devera ser a: 70064 - Conciliador (art. 487,11l-b, CPC).

\Painel auxiliar x
(& Propriedades...~

& Propriedades do Documento

Nome do documento CEJUSC - Homologag 3o de Acordo - Com Justiga Gratuta - Com Rendncia do Prazo Recursal...
Privativo antes de fnalizar

B8

Publicar movimentac3o
Prazo 0

(€]

N
Nos modelos da instituicdo, a configuragdo desta
movimentacao ja é automatica.

2= Movimentagdes Associadas = L=
— Filtrar as movimentacSes pela &rea do processo
(@ Vinculadas ac modeio ) Vincadadas & categona ) Todas as movimentagdes
| T e
(=) 1 - Magistrado
=} 193 Julgamento
- 385 - Com ResolucBo do Mént
- 4565 - Homolk ﬁ‘.‘"y. 4= Traw 9‘3
{ " 70064 - Conciador [art. 487 1-5.CPC) ]

Iy Selecionar W™ Fechar

Sempre € conveniente verificar a movimentacido antes da
finalizacdo do documento.




= Sentenca
@© Em Elaborac3o
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&3 Separados do Juz
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R Ag Assinatura do Juz

& Ag Transko emJ
&3 Ag Conferéncia
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Apos a assinatura da sentenca pelo(a) Magistrado(a), o
documento seguira automaticamente para o subfluxo
“Sentencga”, na fila “Ag. analise” .
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O processo retornara para a fila “Recebido do Juiz -
Sentenca’.




Apds a assinatura e liberacdo de uma sentenca nos autos
digitais, o sistema langara no processo, de forma automatica, a
movimentacao “70147 — Publicacio e registro de Sentencga”. Na
sequéncia, uma certiddo modelo “13506 - Certiddo de
publicacdo e registro de sentenca” € expedida e inserida nos
autos digitais, também de forma automatica.
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Para os processos digitais, ndo € necessario fazer a publicacéo
e o registro da sentenca por meio do Menu do SAJ.

Apds a prolacdo da sentenca, o processo retorna para a fila
“Recebido do Juiz — Sentenga”. O processo, nessa fase, podera
tomar variados caminhos — podera seguir para arquivamento
ou para cumprimento de alguma determinacao previamente
ajustada pelas partes em audiéncia.




Antes do arquivamento, deve-se verificar se ndo ha
necessidade de expedir algum oficio ou mandado para
cumprimento de item do acordo, como desconto de prestacao
alimenticia e mandado de averbacao de divorcio.

Nao havendo necessidade de expedir oficio ou mandado,
deverao ser tomadas as seguintes providéncias:

1. Excluindo a arvore de
dependéncia:

Com o processo selecionado, abra a arvore de dependéncia
(passo 1) e, na sequéncia, clique na atividade excluir (passo
2).
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2. Registrando o transito em
julgado:

Com o processo selecionado, clique na atividade Certificar
Transito em Julgado.
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3. Arquivamento definitivo do

processo:

Com o processo selecionado na fila “Recebido do Juiz
Sentenca”, clique na atividade “Arquivar Definitivamente” , e o
processo sera arquivado.
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4. Excluindo a arvore de
dependéncia:

A emissdo da certiddo de arquivamento €& feita
automaticamente, e os autos sao movidos para a fila
“Arquivado definitivamente”.
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Autos n. 0001544-06.2016.8 24 0006
Actho: Reck 8o Pré o
Soscitante. Paulo Roberto Marcatio/
Solictado: Elas Manoel! Pinheiro/

CERTIFICO gue. em cumprimento & decisBo judicial,

Barra Veliha (SC), 22 de novembro de 2016,

Lein 114792006, art. 1°. § 2. La™




Quando houver a determinacdo de expedicdo de mandados,
cartas de sentenca e oficios, ha necessidade de se estabelecer
a correta organizacao no fluxo. Desse modo, o processo devera
ser encaminhado para a fila correspondente, obedecendo-se,
obviamente, a urgéncia que cada caso requer. Vejamos.

Quando se tratar de extrema urgéncia no cumprimento das
determinacdes (determinacdo de expedicdo de oficio para
desconto de alimentos, por exemplo), em que a necessidade da
parte € premente, o processo devera ser encaminhado para a
fila “Cumprir Urgente”, onde o oficio é expedido na respectiva
ordem cronolégica de chegada. Essa fila, contudo, tem
prioridade no cumprimento em detrimento as demais.
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Nos demais casos (quando ndo houver urgéncia), o processo
devera ser encaminhado a fila “Ag. Analise do cartério”, para
que a determinagcdo seja cumprida também na respectiva
ordem cronoldgica de chegada.
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Os oficios mais utilizados no CEJUSC sdo aqueles de
desconto de alimentos, com os seguintes codigos:

a) 7808 Digital — Desconto Alimentos Funcionario — Empresa
Privada — autoenvelopavel; e

b) 7929 Digital — Desconto Alimentos Servidor Publico Civil
ou Militar — autoenvelopavel.

Trata-se da mesma sistematica adotada nos processos
judiciais virtuais. Portanto, € necessario: expedir o oficio
correspondente, encaminha-lo no fluxo para o magistrado
assinar, deixar o processo na fila “Ag. Encerramento do Ato” e
acompanhar no subfluxo “Oficio” até o retorno do aviso de
recebimento devidamente cumprido, para posteriormente
promover o arquivamento da reclamacéao.
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Com o processo selecionado na fila “Cumprir Urgente”, clique
na atividade “Emitir Expediente”.
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Emita o expediente utiizando o modelo do oficio
correspondente. Em seguida, é imprescindivel selecionar o
contato (destinatario) do oficio de desconto de alimentos.
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Caso néao seja localizado o contato, este devera ser cadastrado.
Clique na atividade, conforme exposto na imagem. Em seguida
sera aberta uma tela de cadastro de contato, que veremos a
seguir, onde devera ser preenchido os dados do destinatario.
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Se, porventura, o sistema nao localizar os dados da parte, o
sistema emitira um aviso: “Ocorréncia nao encontrada”. Assim, o
usuario devera clicar em “Novo”.
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Em seguida, deve-se fazer o cadastro da parte, selecionando-a
ao final. Apds o salvamento, o botdo selecionar ficara habilitado.
O usuario devera, entao, selecionar e concluir a emissao do
oficio.
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Apos ser finalizado o oficio, este sera encaminhado
automaticamente para a fila “Ag. Assinatura do Juiz”.
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ApOs a assinatura do magistrado, o oficio seguira normalmente
pelo subfluxo do Oficio, e o servidor devera acompanhar a
tramitacdo do oficio nesse subfluxo até a efetiva entrega ao
destinatario, para realizar, com o retorno da correspondéncia, o
arquivamento da reclamacéio pré-processual
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Os autos da reclamacdo pré-processual, que estdo na fila

“Cumprir Urgente” , deverdo ser remetidos a fila “Ag.
Encerramento do Ato”, para aguardarem o cumprimento do
oficio.

Se eventualmente o oficio ndo for cumprido, o servidor do
CEJUSC devera fazer contato com a parte ou seu procurador

(por telefone) para informar acerca do ocorrido, solicitando novo
endereco.

ﬂqueajeydo' ..............................................................................

N&o havera intimacdo via DJE. O fato devera ser certificado, :
apontando-se um prazo para cumprimento. N&o existe fila :
“prazo” no fluxo do CEJUSC, até mesmo porque o interesse € :
da parte e, ndo havendo a informacdo do novo endereco, a
reclamacao devera ser arquivada.




Quando o procedimento exigir a averbagao no registro civil, no
caso de Divorcio/Conversdao da Separagao em Divorcio, para
modificacdo do nome da divorcianda/separanda, devera ser
expedido o mandado: 1068 Averbacao de Sentenca — Registro
Civil, o qual sera direcionado para o oficial de registro civil
onde foi registrado o casamento.
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Com o processo na fila correspondente “Cumprir urgente” ou
“Ag. analise do Cartério”, o usuario devera selecionar o
processo (passo 1) e acionar a atividade “Emitir expediente”
(passo 2), indicando o modelo do mandado (no caso, 1068 -
Averbacdo de Sentenca - Registro Civil).

M oadedo
1088 Avedoa 30 do Sertera Regwo Crdl | Y =
Ouwrro n?
& || 8 24 0008 || 00000
ar10at || Dadgs de Mandad 1 de ¢
e ia
"%
v NBo sers cumpindo pelo olicial de pstiga
Passo 1

T Todos T Nerhum

Fechar atela a0 retornaw do SAJE dbos

M Confirmar © Edigar o Limpar T3 Restaurar &b Imprimir i Configurar impreszic "1 Fechar

Na sequéncia, com muita cautela, o usuario devera:
Passo 1 - marcar o campo “N&o sera cumprido pelo oficial de
justica”;
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Passo 2 - cadastrar o cartério de registro devido;
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Passo 3 - marcar “Sem diligéncia” do oficial de justica.

Apos toda essa sequéncia de comandos, o usuario podera
confirmar e editar o mandado. Ao final, deve-se concluir o
mandado e remeté-lo para a fila “Ag. Assinatura do Juiz”.




Quando se tratar de averbagdo no Cartorio de Registro de
Imoveis, nos mesmos procedimentos, devera ser expedido o
mandado 1067 — Averbacdo de Sentengca — Registro de
Iméveis, o qual deve ser direcionado ao Oficial de Registro de
Iméveis onde foi registrado o imdvel, a fim de que seja
averbada a sentenga a margem da matricula (as clausulas,
transferéncias e disposi¢cdes estabelecidas em audiéncia).

ApOs a assinatura do mandado pelo magistrado coordenador do
CEJUSC, o usuario devera encaminhar o mandado, juntamente
com as pegas principais da reclamacao, por malote digital, ao
oficial de registro civil destinatario. Nada impede, contudo, que
a parte interessada ou seu procurador leve o mandado e
documentos diretamente ao tabelido para registro.

fique atento!

Cada CEJUSC podera ter sua unidade registrada no Malote
Digital para fins de encaminhamento de seus expedientes. O
Chefe do CEJUSC devera tomar as devidas providéncias para
solicitar no Tribunal de Justica o cadastro de sua unidade.

Caso a unidade da federagao (Estado), destinataria do
mandado nao disponha do servico do Malote Digital, o
mandado, com toda a documentacdo que o instrui, ficara
disponivel a parte interessada para impressao, as expensas do
interessado.

Apos o encaminhamento, via malote digital, ao Cartério de
Registro respectivo, o usuario devera juntar o comprovante de
remessa do malote digital nos autos, arquivando o
procedimento na sequéncia, conforme mostra a imagem a

sequir.
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- REVISAO

Nesta aula estudamos:

- a forma de elaboracdo das sentencas e suas
configuragcdes de movimentacgao; e

* 0 cumprimento do pactuado nas audiéncias apos a
homologacdo pelo magistrado (expedicdo de
mandados e oficios) e a conclusdo do processo com o
seu devido arquivamento.






