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Obsl: A atividade “Mover para outra fila” encontra-se em todas as filas de
processos, para facilitar a movimentacao do processo a partir da pasta digital.

Obs?2: O sistema move o processo das filas de Conclusdo de gabinete e da fila “Ag.
Audiéncia” para “Recebidos do Juiz’ (despacho, decisédo e sentenca), se for lancada
qualguer movimentacao associada a classe “Pai - Magistrado” (exceto se estiver na
fila “Concluso-Urgente”, que move para “Cumprir Urgente”).

1. Fila: Peticéo Inicial — Ag. Digitalizacéo
Essa fila de trabalho é de responsabilidade da Distribuicdo. Os processos
cadastrados e distribuidos sem pecas digitalizadas, serdo encaminhados para esta

fila.

A Distribuicao digitaliza as pecas e move o processo para a fila “Peticéo Inicial”.

Atividades da fila:

= Digitalizar pecas: Ao efetuar esta atividade, abre a tela de digitalizacdo de
documentos.

Automacdes: Ao finalizar a digitalizacao, é lancada a movimentacéo: 85 — Peticéo, e
0 sistema move o processo para a fila 180 - “Peticao Inicial”.

= Mover Peticdo Inicial: Move o processo para a fila "Peti¢ao Inicial’.

2. Fila: Peti¢ao Inicial

Essa fila de trabalho é a fila inicial do fluxo de trabalho. Ao ser cadastrado e
distribuido um processo ele entra automaticamente nesta fila, se_possuir_pecas
digitalizadas.

O cartorio analisa a peticéo inicial e move o processo para as filas do Juiz (Concluso
para despacho inicial / Concluso para Despacho — Emenda da Inicial / Concluso para
Despacho / Concluso para Decisédo Interlocutéria / Concluso para Sentenca /
Concluso — Recurso / Concluso — Urgente) ou para outra fila do fluxo, caso haja
alguma determinacao do juiz.

Atividades da fila:

= Emitir expediente: Abre a tela de emissdo de documentos, sem vinculacédo de
categoria. O sistema ndo move o0 processo automaticamente para outra fila.

= Agendar audiéncia: abre a tela de pauta de audiéncias. Ao efetuar esta
atividade, o processo permanece na fila.

= Digitalizar_pecas: Ao efetuar esta atividade, abre a tela de digitalizacdo de
documentos.

= Mover Ministério Publico: Move o processo para a fila "Ministério Pablico”.




= Mover Concluso Despacho Inicial: Move o processo para a fila “Concluso para
Despacho”

= Mover Concluso Urgente: Move o processo para a fila “Concluso - Urgente”.

= Mover para Distribuicdo: Move o processo para a fila “Distribuigdo”.

3. Fila: Recebido do Juiz

A Fila “Recebido do Juiz” foi subdividida em trés novas filas: Recebidos do Juiz —
Despacho, Recebido do Juiz — Decisdo e Recebido do Juiz — Sentencga, de acordo
com a movimentacdo associada da classe “Pai — Magistrado”. Todas possuem
configuradas as atividades a seguir:

Atividades das filas:

= Emitir _expediente: E destinada para emissdo de expediente, sem
vinculacdo a qualquer categoria.

= Movimentacdo unitaria: E destinada ao lancamento de movimentag¢do unitaria
no processo, sem vinculagdo a modelo.

» Pendéncias do processo: Abre a tela para visualizar/encerrar as pendéncias
do processo.

= Mover Tribunal de Justica: Move o processo para a fila "Tribunal de Justica”.

=  Mover Cumprir Audiéncia: Move o processo para a fila “Cumprir audiéncia”.

= Mover Ministério Publico: Move o processo para a fila "Ministério Publico”.

= Mover Ag. Andlise de Cartério: Move o processo para a fila “Ag. Analise do
Cartorio”.

= Mover Ag. Encerramento do Ato: Move o processo para a fila “Ag. Encerramento
do Ato”.

= Envio de Recurso Eletrdnico: Abre a tela de envio de recursos eletrébnicos ao
Segundo Grau.

4. Fila: Cumprir Urgente

Para cumprimento das decisfes dos processos que se encontram nesta fila, foram
criadas as seguintes atividades:

Atividades da fila:

» Movimentacdo unitaria: € destinada ao lancamento de movimentacao unitéria
no processo, sem vinculacdo a modelo.




= Pendéncias do processo: abre a tela para visualizar/encerrar as pendéncias
do processo.

= Emitir expediente: é destinada para a emissdo de expediente, sem
vinculacdo a qualquer categoria.

= Agendar audiéncia: Abre a tela de pauta de audiéncias. Ao efetuar esta
atividade, o processo permanece na fila.

= Mover Ag. Encerramento do Ato: Move o processo para a fila “Ag. Encerramento
do Ato”.

Obs: Nesta fila o processo deve ser movido manualmente para outra fila.

5. Fila: Ag. Designar Audiéncia
Nesta fila estdo os processos aguardando a designacao de audiéncia
Atividade da fila:

= Agendar audiéncia: Abre a Pauta de audiéncias para designacdo. Ao marcar
a audiéncia, com as movimentacdes: 70126 — Designada e 70127 — Redesignada, o
sistema move o processo para a fila “Cumprir Audiéncia”. Ao marcar a audiéncia,
com a movimentacdo 70130 — Designada — Tutela de Urgéncia, o sistema move o
processo para a fila “Cumprir-Urgente”.

Automacodes: Ao marcar a audiéncia, com as movimentagdes: 70126 — Designada e
70127 — Redesignada, o sistema move o processo para a fila “Cumprir Audiéncia”.
Ao marcar a audiéncia, com a movimentacdo 70130 — Designada — Tutela de
Urgéncia, o sistema move o processo para a fila “Cumprir-Urgente”.

6. Fila: Cumprir Audiéncia

Nessa fila de trabalho estardo todos o0s processos que ja tenham audiéncia
designada. O usuéario devera conferir um a um com antecedéncia necessaria
para que seja possivel proceder as citagbes e/ou intimacao.

Atividades da fila:

= Emitir expediente: abre a tela de emissdao de documentos, sem vinculagéo
de categoria. Ao efetuar esta atividade, o processo permanece na fila.

= Mover Ag. Audiéncia: atividade destinada para mover para fila “Ag. Audiéncia”
apoOs agendamento da mesma.

= Mover Ministério Publico: atividade destinada para mover para fila “Ministério
Publico”.




7. Fila: Ag. Audiéncia

Nesta fila estdo os processos com audiéncia designada e que ja foram cumpridos,
ou seja, ficam aguardando a realizacdo da audiéncia. Ao lancar a movimentacao
“70139 — Correspondéncia devolvida outros motivos”, 0 sistemacopia 0 processo
para a fila “Ag. Anélise do Cartorio”.

Automacodes: Ao lancar a movimentacdo 70126 — “Designada”, 70127 “Redesignada”
e 70130 “Designada — Tutela de Urgéncia”, o sistema move o processo para a fila
155 “Cumprir Audiéncia”. Ao lancar a movimentacado 11009 “Despacho”, o sistema
move o processo para a fila 280 “Recebido do Juiz — despacho”. Ao langar a
movimentacgéo 3 “Decis&o”, o sistema move o processo para a fila 281 “Recebido do
Juiz — decisdo”. Ao langar a movimentagao 193 “Julgamento”, o sistema move o
processo para a fila 282 “Recebido do Juiz — Sentenga”

Atividades da fila:

» Termo Audiéncia: Abre a tela de emissdo de expediente com a categoria
14 — Audiéncia pré—selecionada.

= Emitir _expediente: E destinada para a emissdo de expediente, sem
vinculagdo a qualquer categoria.

» Redesignar audiéncia: Ao efetuar esta atividade, abre a pauta de audiéncias.
O sistema lanca a movimentacado “70127 — Audiéncia redesignada” e 0 processo &
movido para a fila Cumprir Audiéncia.

Automacoes: Ao efetuar a redesignacédo, o sistema lanca a movimentacgao “70127 —
Audiéncia redesignada” e o processo € movido para a fila “Cumprir Audiéncia”.

» Digitalizar _pecas: Ao efetuar esta atividade, abre a tela de digitalizacdo de
documentos.

= Mover Ministério Publico: atividade destinada para mover para fila “Ministério
Publico”.

8. Fila: Cumprir Hasta Publica
Nesta fila foram criadas as atividades (atalhos) abaixo destacadas:
Atividades da fila:

» Pendéncias do processo: Abre a tela para consultar/encerrar pendéncias do
processo.

= Pautar hasta publica: E destinada para designar data na pauta de audiéncias
para realizacdo da hasta publica (tipo de audiéncia 16 — 12 Praca/leildo).

Automacoes: Ao langar as movimentagdes “70341 - Leildo/Praga designado” ou
“70342 - Leildo/Praca redesignado” o processo sera movido para a fila “1? Hasta
Publica”.



= Emitir_expediente: E destinada a emissdo de expediente, sem vinculagdo a
categoria.

9. Fila: 12 Hasta Publica
Nesta fila foram criadas as atividades (atalhos) abaixo destacadas:

Automactes: Ao ser langada a movimentacdo “70344 — Resultado negative
leildo/praga”, o processo € movido automaticamente para a fila “22 Hasta Publica”.
Ao ser langcada a movimentacdo “70343 — Resultado positive leildao/praga”, o
processo € encaminhado a fila “Ag. Analise do Cartorio”.

Atividades da fila:

= Digitalizar_auto positivo: E destinada a digitalizacdo de pecas para inclusio
na pasta digital (Tipo de documento digital 678 — Resultado praca/leildo (positivo)).
O sistema lanca a movimentacdo “70343 - Resultado positivo do Leildo/Praca”
e move o processo para a fila “Ag. Anélise do Cartério”.

= Digitalizar auto negativo: E destinada a digitalizacdo de pecas para inclusio
na pasta digital (Tipo de documento digital 679 — Resultado praca/leildo (negativo)).
O sistema lanca a movimentacédo “70344 - Resultado negativo do Leildo/Praca” e
move 0 processo para a fila “22 Hasta Publica”.

= Emitir expediente: E destinada a emissdo de expediente, sem vinculacdo a
categoria. Ao efetuar esta atividade, o processo permanece na fila.

10. Fila: 22 Hasta Publica
Nesta fila foram criadas as atividades (atalhos) abaixo destacadas:

Automacoes: Ao serem lancadas as movimentacdes “70344 — Resultado negative
leildo/praca” e “70343 — Resultado positive leildo/praca”, o processo € encaminhado
a fila “Ag. Anélise do Cartorio”.

= Digitalizar_auto positivo: E destinada a digitalizacdo de pecas para inclusio
na pasta digital (Tipo de documento digital 678 — Resultado praca/leildo (positivo). O
sistema lanca a movimentagdo “70343 - Resultado positivo do Leildo/Praca” e
move 0 processo para a fila “Ag. Analise do Cartorio”.

= Digitalizar auto negativo: E destinada a digitalizacdo de pecas para inclusio
na pasta digital (Tipo de documento digital 679 — Resultado praca/leilao (negativo).
O sistema lanca a movimentacdo “70344 - Resultado negativo do Leildo/Praca” e
emite um ato ordinatério automatico - “20046 - Leildo — Praca (Negativo)”, que tem
atos configurados para intimar todas as partes do processo inicialmente pelo
“Portal”’, depois pelo “DJE”.

= Emitir expediente: E destinada a emissdo de expediente, sem vinculagdo a
categoria. Ao efetuar esta atividade, o processo permanece na fila.




11. Fila: Ag. Analise do Cartorio

Para cumprimento das decisbes dos processos que se encontram nesta fila, foram
criadas as seguintes atividades (icones de atalho):

Atividades da fila:

= Emitir expediente: é destinada para a emissdo de expediente, sem
vinculagdo a qualquer categoria. Ao efetuar esta atividade, o processo permanece
na fila.

» Movimentacdo unitaria: abre a tela para lancamento de movimentacao unitaria

= Pendéncias do processo: abre a tela para visualizar/encerrar as pendéncias
do processo. Ao efetuar esta atividade, o processo permanece na fila.

» Reqistro de sentenca: ao efetuar esta atividade, abre outra tela para
efetuar o registro da sentenca. O processo permanece na fila.

= Mover Concluso despacho: move o processo para a fila “Concluso para
despacho”.

= Mover Concluso decisdo: move 0 processo para a fila “Concluso para
deciséao interlocutoria”.

= Mover Concluso sentenca: move o processo para a fila “Concluso para
sentencga’.

= Mover Ag. Encerramento do Ato: Move o processo para a fila “Ag. Encerramento
do Ato”.

= Envio de recurso eletrbnico: Abre a tela de envio de recursos eletrbnicos ao
Segundo Grau.

12. Fila: Ag. Analise — Recursos

Fila de cartorio para separar 0s processos que tenham recurso interposto.
Esta fila possui configuradas as atividades

= Emitir expediente: é destinada para a emissdo de expediente, sem vinculacao
a qualquer categoria. Ao efetuar esta atividade, o processo permanece na fila.

= Mover outra fila: move o processo para outra fila

13. Fila: Analise do Cartorio — Transito em julgado

Fila para analise das sentencas em julgado e possui configuradas as atividades:



= Emitir expediente: é destinada para a emissdo de expediente, sem vinculacao
a qualquer categoria. Ao efetuar esta atividade, o processo permanece na fila.

=  Mover outra fila: move o processo para outra fila

14. Fila: Distribuicéo

Esta fila € de competéncia da Distribuicdo. Os processos devem ser direcionados a
essa fila quando houver a necessidade de alguma correcéo no cadastro do processo
ou outra tarefa de responsabilidade da Distribuigo.

Automacoes: Ao entrar na fila, vindo de qualquer outra fila, o sistema langca no
processo a movimentacdo “981 — Recebido pelo Distribuidor”. Ao sair dessa fila, o
sistema langa no processo a movimentagdo “132 — Recebimento” (Recebido os
autos).

= Emitir_expediente: é destinada a emissdo de expediente, sem vinculacdo a
qualquer categoria. Ao efetuar esta atividade, o processo permanece na fila.

= Digitalizar pecas: Ao efetuar esta atividade, abre a tela de digitalizacdo de
documentos.

= Cadastro de Processo: Essa atividade se destina a abrir a Tela de Cadastro de
Processos.

» Redistribuicdo entre foros - Encaminhamento: Essa atividade se destina a
redistribuicdo de processos entre foros (Menu Cadastro — Redistribuicdo entre foros
— Encaminhamento).

= Cancelamento de processo: Essa atividade se destina a cancelar a distribuicéo
de processos (Menu Cadastro - Cancelamento de Processos). Ao realizar essa

atividade a distribuicdo do processo é cancelada e o processo é movido
automaticamente para a fila “Cancelados”.

= Devolver ao cartério: Move o processo para a fila “Recebido Distribui¢do”.

15. Fila: Recebido Distribuigcé&o
Fila destinada para o encaminhamento dos processos pela distribuicao.

Automacdes: Ao entrar nesta fila, vindo da fila Distribuicdo, lanca a movimentacéo
“132 — Recebido pelo cartorio”. Esta fila possui configuradas as atividades:

= Emitir expediente: é destinada para a emissdo de expediente, sem vinculacéo
a qualquer categoria. Ao efetuar esta atividade, o processo permanece na fila.

=  Mover outra fila: move o processo para outra fila

Obs: O cartério devera dar encaminhamento aos processos, através da atividade
“Mover para outra fila”.



16. Fila: Entrado por Redistribuicdo

Todos os processos entrados por redistribuicdo sédo encaminhados para esta fila,
gue possui configuradas as atividades:

= Emitir expediente: é destinada para a emissdo de expediente, sem vinculacéo
a qualquer categoria. Ao efetuar esta atividade, o processo permanece na fila.

=  Mover outra fila: move o processo para outra fila

17. Fila: Com Classe Alterada

O sistema encaminha para esta fila uma cépia dos processos em que houve
alteracdo de classe. A atividade desta fila est4 abaixo destacada.

Automacoes: Ao langar a movimentag&o 9990105, o sistema remove 0 objeto da fila
(Exclui documento).

Atividade da fila:

= Excluir copia: Esta atividade remove a cépia do processo da fila.

18. Fila: Contadoria
Esta fila de processo possui controle de prazo de 10 dias.

Automacotes: Ao entrar na fila, vindo de qualquer outra fila, o sistema lanca no
processo a movimentacao “979 — Recebido os autos pela Contadoria”. Ao sair dessa
fila, o sistema langa no processo a movimentacado “132 — Recebimento” (Recebido
0S autos).

» Assisténcia Judiciaria: O sistema lanca automaticamente a movimentacdo
70085 — Contador (Informacédo do contador), com o complemento: “Informo, para os
devidos fins, que deixei de realizar o calculo das custas por ser a parte executada
beneficiaria da gratuidade da justiga” e ato sucessivo, move 0 processo para a fila
Recebido da Contadoria.

» Importar calculo: Abre a tela de digitalizacdo de pecas com tipo de
documento digital 601 — Relatorio de Calculo de Custas, que lanca a movimentacao
479 — Custas, que move automaticamente o processo para a fila Recebido
Contadoria.

= Emitir_expediente: Abre a tela de emissdo de documentos, sem vinculacéo
de categoria. Ao efetuar esta atividade, o processo permanece na fila, devendo ser
utilizada a atividade mover para outra fila.

= Devolver ao cartério: Move o processo para a fila “Recebido Contadoria”.




19. Fila: Contadoria — Custas Iniciais
Esta fila € da Contadoria e possui controle de prazo de 05 dias.

Automacotes: Ao entrar na fila, vindo de qualquer outra fila, o sistema langca no
processo a movimentagao “979 — Recebido os autos pela Contadoria” e é emitido
automaticamente o expediente Categoria 13 — Certiddo Cartério, Modelo — 13572 —
Custas Iniciais — Contadoria — Automatica. Ao sair dessa fila, o sistema lanca no
processo a movimentagao “132 — Recebimento” (Recebido os autos).

Atividades da fila:

» Assisténcia Judiciaria: O sistema lanca automaticamente a movimentacdo
70085 — Contador (Informagé&o do contador), com o complemento: “Informo, para os
devidos fins, que deixei de realizar o calculo das custas por ser a parte executada
beneficiaria da gratuidade da justica” e ato sucessivo, move o0 processo para a fila
“Recebido Contadoria”.

» |Importar calculo: Abre a tela de digitalizacdo de pecas com tipo de
documento digital 601 — Relatério de Calculo de Custas, que langca a movimentacao
479 — Custas, que move automaticamente o processo para a fila “Recebido
Contadoria”.

= Emitir_expediente: Abre a tela de emissdo de documentos, sem vinculacdo
de categoria. Ao efetuar esta atividade, o processo permanece na fila.

* Devolver ao cartério: Move o processo para a fila “Recebido Contadoria”.

20. Fila: Contadoria — Custas Intermediarias
Esta fila € da Contadoria e possui controle de prazo de 05 dias.

Automacoes: Ao entrar na fila, vindo de qualquer outra fila, o sistema lanca no
processo a movimentagao “979 — Recebido os autos pela Contadoria” e é emitido
automaticamente o expediente Categoria 13 — Certiddo Cartorio, Modelo — 13573 —
Custas Intermediarias — Contadoria — Automéatica. Ao sair dessa fila, o sistema lanca
no processo a movimentagao “132 — Recebimento” (Recebido os autos).

Atividades da fila:

» Assisténcia Judiciaria: O sistema langa automaticamente a movimentacdo
70085 — Contador (Informagé&o do contador), com o complemento: “Informo, para os
devidos fins, que deixei de realizar o calculo das custas por ser a parte executada
beneficiaria da gratuidade da justica” e ato sucessivo, move o0 processo para a fila
“Recebido Contadoria”.

» |Importar calculo: Abre a tela de digitalizacdo de pecas com tipo de
documento digital 601 — Relatério de Calculo de Custas, que langca a movimentacao
479 — Custas, que move automaticamente o processo para a fila “Recebido
Contadoria”.




= Emitir_expediente: Abre a tela de emissdo de documentos, sem vinculacéo
de categoria. Ao efetuar esta atividade, o processo permanece na fila.

= Devolver ao cartério: Move o processo para a fila “Recebido Contadoria”.

21. Fila: Contadoria — Custas Finais
Esta fila € da Contadoria e possui controle de prazo de 05 dias.

Automacodes: Ao entrar na fila, vindo de qualquer outra fila, o sistema lanca no
processo a movimentagao “979 — Recebido os autos pela Contadoria” e é emitido
automaticamente o expediente Categoria 13 — Certiddo Cartério, Modelo — 13574 —
Custas Finais — Contadoria — Automatica. Ao sair dessa fila, o sistema lanca no
processo a movimentagao “132 — Recebimento” (Recebido os autos).

Atividades da fila:

» Assisténcia Judiciaria: O sistema lanca automaticamente a movimentacdo
70085 — Contador (Informacéo do contador), com o complemento: “Informo, para os
devidos fins, que deixei de realizar o calculo das custas por ser a parte executada
beneficiaria da gratuidade da justica” e ato sucessivo, move o0 processo para a fila
“‘Recebido Contadoria”.

» |Importar calculo: Abre a tela de digitalizacdo de pecas com tipo de
documento digital 601 — Relatoério de Calculo de Custas, que lanca a movimentacao
479 — Custas, que move automaticamente o processo para a fila “Recebido
Contadoria”.

= Emitir expediente: Abre a tela de emissdo de documentos, sem vinculagéo
de categoria. Ao efetuar esta atividade, o processo permanece na fila.

* Devolver ao cartério: Move o processo para a fila “Recebido Contadoria”.

22. Fila: Contadoria — Calculos e Atualizacdes
Esta fila é da Contadoria e possui controle de prazo de 05 dias.

Automacotes: Ao entrar na fila, vindo de qualquer outra fila, o sistema lanca no
processo a movimentacao “979 — Recebido os autos pela Contadoria” e é emitido
automaticamente o expediente Categoria 13 — Certiddo Cart6rio, Modelo — 13575 —
Calculos e Atualizagcdes — Contadoria — Automatica. Ao sair dessa fila, o sistema
langa no processo a movimentagao “132 — Recebimento” (Recebido os autos).

Atividades da fila:
= Assisténcia Judiciaria: O sistema lanca automaticamente a movimentacéo

70085 — Contador (Informagé&o do contador), com o complemento: “Informo, para os
devidos fins, que deixei de realizar o calculo das custas por ser a parte executada




beneficiaria da gratuidade da justica” e ato sucessivo, move o processo para a fila
“Recebido Contadoria”.

= Importar célculo: Abre a tela de digitalizacdo de pecas com tipo de
documento digital 601 — Relatorio de Calculo de Custas, que lanca a movimentacao
479 — Custas, que move automaticamente o processo para a fila “Recebido
Contadoria”.

= Emitir expediente: Abre a tela de emissdo de documentos, sem vinculagéo
de categoria. Ao efetuar esta atividade, o processo permanece na fila.

= Devolver ao cartério: Move o processo para a fila “Recebido Contadoria”.

23. Fila: Recebido Contadoria

Fila de Cartorio, destinada para a analise dos processos recebidos da contadoria. Ao
entrar nesta fila, vindo da fila Contadoria, langa a movimentacdo “132 — Recebido
pelo cartorio”. Nesta fila estdo configuradas as atividades de “Emitir expediente” e
“Mover outra fila”.

Obs: A atividade “Emitir Expediente” ndo move automaticamente o processo para
outra fila. E necessario mover o processo manualmente.

24. Fila: BacenJud — Contadoria

Ao entrar o processo na fila, vindo de qualquer fila, lanca automaticamente a
movimentacdo “979 — Recebidos os autos pela Contadoria”. Esta fila de processo
possui controle de prazo de 10 dias, e foram criadas as atividades (atalhos) abaixo
destacadas:

Atividades da fila:

= Assisténcia judiciaria: O sistema lanca automaticamente a movimentacéo
70085 — Contador (Informag¢do do contador), com o complemento: “Informo que
deixei de realizar o célculo das custas por ser a parte devedora beneficiaria da
gratuidade da justica” e ato sucessivo, move 0 processo para a fila “BacenJud —
Concluso Deciséo”.

= Importar _calculo: Realizado o calculo das custas finais (o débito devera ser
atualizado pelo exequente) o contador deve gerar o relatério em PDF para permitir
a sua importacédo para a pasta digital do processo. Deve ser digitalizado o tipo de
documento digital 601 — Relatoério de calculo de custas que movera automaticamente
0 processo para a fila “BacenJud-Concluso deciséo”.

= Emitir_expediente: Abre a tela de emissdo de documentos, sem vinculacéo
de categoria. Ao efetuar esta atividade, o processo permanece na fila, devendo ser
utilizada a atividade mover para outra fila.




25. Fila: BacenJud — Concluso Decisao

O processo ao entrar nesta fila lanca a movimentacdo “70151 - Conclusos para
decisdo — BacenJud”. Esta movimentacao ndo tem visibilidade externa (internet).

Atividades da fila:

= Deferindo/Determinando _BacenJud: E destinada a emissdo de expediente,
categoria “Decisdes Interlocutdrias”, modelo 100031- Deferindo/Determinando
BacenJud (néo é disponibilizada na movimentacdo do processo/internet).

Automacodes: Ao lancar a movimentagcdo “70002 - BacenJud”, que esta deferindo o
bloqueio, o sistema move o processo para a fila 9010 “BacenJud — Elaborar Minuta e
Protocolizar’. Ao lancar a movimentacdo “193 - Julgamento”, o sistema move o
processo para a fila 282 “Recebido do Juiz - Sentenga”. Ao lancar a movimentagao
“11009 - Despacho”, o sistema move o processo para a fila 280 “Recebido do Juiz -
Despacho”. Ao langar a movimentagdo “193 - Julgamento”, o sistema move o
processo para a fila 282 “Recebido do Juiz - Sentenca”. Ao lancar a movimentacgao
“3 - Decisdo”, o sistema move o0 processo para a fila 281 “Recebido do Juiz -
Deciséo”.

=  Emitir expediente: E destinada a emitir expediente, sem vinculacdo a categoria.

OBS: Quando o juiz emite uma decisdo indeferindo BacenJud (Movimentacao
7002 — N&o concedida a utilizacdo BacenJud), o processo ira para a fila “Recebido
do Juiz - Decisao”.

26. Fila; BacenJud — Elaborar Minuta e Protocolizar
Atividades da fila:

= Importar _protocolo de ordem: Abre a Tela de digitalizacdo para importacdo do
protocolo de ordem de Bloqueio.

= Mover para outra fila: Move o processo para outra fila

=  Emitir expediente: E destinada a emitir expediente, sem vinculacéo a categoria.

= Mover para Contadoria: Abre a tela para mover o processo automaticamente
para a fila “BacenJud — Contadoria”

AutomacoOes: Ao langar a movimentagcdo “70353 — Ordem BacenJud”, o sistema
move o processo para a fila “174 — BacenJud — Aguardar resposta”.

27. Fila: BacenJud — Aguardar resposta

Automacdes: Ao lancar a movimentagdo “11383 — Ato Ordinatorio” e “70184 —
Oficio”, o sistema move o processo para a fila “419 — BacenJud — Intimacao
Bloqueio”. Ao lancar a movimentagdo “70284 — Intimagdo de Bens a penhora”, o
sistema move o processo para a fila “9951 — Ag. Encerramento do Ato”.



Atividades da fila:

= Importar — BacenJud — Blogueio tota/parcial: Abre a tela de digitalizacdo de
pecas processuais, com o tipo de documento Detalhamento BacenJud — Bloqueio
selecionado

= Importar — BacenJud — N&o Bloqueio: Abre a tela de digitalizacdo de pecas
processuais, com o tipo de documento Detalhamento BacenJud — N&o Bloqueio
selecionado

= Ato intimacado resposta positiva BacenJud: Emite o Ato Ordinatorio 20223 — Ato
Ordinatorio — Intimacdo indisponibilidade parcial-total financeiros — Outros
Procedimentos sem abrir o SAJeditor.

» Oficio intimacdo resposta positiva BacenJud: Emite o Oficio 100044 — Digital
Autoenvelopavel — Intimacédo Indisponibilidade de Ativos Financeiros — Outros
Procedimentos.

= Ato intimacdo resposta negativa BacenJud: Emite o Ato Ordinatério 20224 —
Intimacdo Resposta Negativa BacenJud sem abrir o SAJeditor

=  Emitir expediente: E destinada a emitir expediente, sem vinculacdo a categoria.

28. Fila: BacenJud - Intimacé&o Bloqueio
Atividades da fila:

= Certificar decurso de prazo sem impugnacao: Emite Automaticamente a certidao
13570 — Certidao decurso de prazo sem impugnac¢ao sem abrir o SAJeditor

= Certificar decurso de prazo com impugnacdo: Emite Automaticamente a certidao
13571 — Certiddo decurso de prazo com impugnacao sem abrir o SAJeditor.

= Mover para outra fila: Move o processo para outra fila

= Emitir expediente: E destinada a emitir expediente, sem vinculac&o a categoria.

Automacbes: Ao lancar a movimentagcdao “71057 — Decurso de prazo sem
impugnacao”, o sistema move o0 processo para a fila “191 — BacenJud -
Transferéncia de Valores/Desbloqueio”. Ao lancar a movimentacdo “71058 —
Decurso de prazo com impugnacao”, o sistema move o processo para a fila “420 —
BacenJud — Impugnacao Bloqueio”.

29. Fila: BacenJud — Impugnacéao Bloqueio
Atividades da fila:

= Mover para outra fila: Move o processo para outra fila

= Emitir expediente: E destinada a emitir expediente, sem vinculacéo a categoria.




30. Fila: BacenJud — Transferéncia de valores/Desbloqueio

Atividades da fila:

= Importar comunicado do SIDEJUD: Abre a tela de digitalizacdo para importacao
do comunicado do SIDEJUD

= Mover para outra fila: Move o processo para outra fila

=  Emitir expediente: E destinada a emitir expediente, sem vinculacdo a categoria.

31. Fila: Ministério Publico

Fila de organizacdo do cartério. Ao entrar nesta fila ndo é lancada nenhuma
movimentagdo no processo. O Ministério Publico somente receberd ciéncia do
processo mediante o0 encaminhamento de ato via portal. Nesta fila foram
configuradas as atividades “Emitir expediente” e “Mover outra fila”.

Automacéao: Quando decorrido o prazo de leitura do ato enviado ao MP, o sistema
move o processo para a fila 132 “Recebido Ministério Publico” desde que nao exista
nenhum documento pendente (Ex: peticdo pendente de juntada).

32. Fila: Ag. Encerramento do Ato

Fila para organizacdo de cartorio. Nesta fila foram configuradas as atividades de
“Emitir expediente” e “Mover outra fila”. O processo deve ser movido manualmente
desta fila.

33. Fila: Ag. Prazo

Esta fila auxilia a organizacdo para controle dos prazos dos processos. Importante
salientar que as filas que controlam prazo possuem a coluna “vencimento”,
indicando quando vence o prazo da fila. Ndo é possivel realizar essa atividade sem
informar algum prazo (em dias). Também € exigida a inser¢cdo de alguma pendéncia
no campo “descricdo”, sendo abre tela de aviso: ‘O campo “Descricdo da
pendéncia” ndo foi informado”.

Automacoes: Apds o decurso do prazo informado quando do encaminhamento do
processo a essa fila, 0 mesmo € marcado em vermelho.

Atividades da fila:

= Pendéncias do processo: abre a tela para visualizar/encerrar as pendéncias
do processo. Ao efetuar esta atividade, o processo permanece na fila.




» Movimentacdo unitéria: abre a tela para langcamento de movimentacao unitaria

= Emitir expediente: é destinada para a emissdo de expediente, sem
vinculacdo a qualquer categoria. Ao efetuar esta atividade, o processo permanece
na fila.

34. Fila: Escrivéao
Fila para organizacdo de cartério. Nesta fila foram configuradas as atividades de

“‘Emitir expediente” e “Mover outra fila”. O processo deve ser movido manualmente
desta fila.

35. Fila: Ag. Prisao
Atividades da fila:

= Mover para outra fila: Move o processo para outra fila

=  Emitir expediente: E destinada a emitir expediente, sem vinculacdo a categoria.

36. Fila: SIDEJUD - Ag. Expedir Alvara

Fila de organizacdo do cartério para emissao de alvara no SIDEJUD

Atividades da fila:

= Digitalizar alvara SIDEJUD — E destinado a digitalizar alvara “676 — Alvara
Conta Unica/digitalizado, emitido no SIDEJUD. O alvard devera somente ser

assinado (ndo liberado) pelo chefe de cartério. Altera descricdo do tipo de
documento digital

= Mover SIDEJUD — Ag. Assinatura Juiz: move 0 processo para a fila
“SIDEJUD - Ag. Assinatura Alvara”.

37. Fila: SIDEJUD - Ag. Assinatura Juiz

Fila destinada exclusivamente para assinatura e liberagdo pelo magistrado de
alvaras importados do SIDEJUD.

Automacdes: Ao assinar e liberar o alvara (individualmente dentro da pasta digital) o
sistema langa a movimentagdo 70350 — Alvara assinado e enviado conta Unica e
move o processo para fila “SIDEJUD — Ag. Envio”.



38. Fila: SIDEJUD - Ag. Envio

Nesta fila estdo os processos com os alvaras assinados pelo chefe de cartério e
magistrado e prontos para envio ao SIDEJUD.

Atividades da fila:

= Mover SIDEJUD — Ag. Resposta: move o processo para a fila “SIDEJUD —
Ag Resposta”

39. Fila: SIDEJUD - Ag. Resposta

Para esta fila s@o movidos os processos que ja foram enviados ao SIDEJUD e
estdo aguardando a confirmacgéo da transferéncia do valor.

Atividades da fila:

» Digitalizar Pecas: é destinada para digitalizar o e-mail recebido do SIDEJUD
(que devera ser salvo em arquivo PDF, com a impressora CuterPDF, evitando a
impressdo  desnecessdaria). O sistema estd configurado para buscar
automaticamente o tipo de documento digital — Confirmacdo da transferéncia —
Conta Unica (Cod. 610). Ao efetuar esta atividade, o processo permanece na fila.
Alterar descricdo do documento digital 610

= Emitir expediente: E destinada a emitir expediente, sem vinculagéo a categoria.
Ao efetuar esta atividade, o processo permanece na fila.

= Mover para outra fila: Move o processo para outra fila

40. Fila: Ag. Digitalizagéo

Nesta fila sdo movidos o0s processos que sao tornados digitais. Nesta fila estéo
configuradas as atividades “Digitalizar pecas” e “Mover outra fila”.

41. Fila: Ag. Impressao — Vara
Nesta fila sdo encaminhados os processos que sdo materializados. Os processos

impressos nesta fila sairdo do Fluxo automaticamente apdés a impressao pela
atividade “Imprime documentos”.

42. Fila: Tribunal de Justica

Esta fila possui as atividades “Emitir Expediente” e “Mover Recebido
Tribunal/Turma”.



Automacotes: O processo ao entrar nesta fila langa a movimentagao “70388 —
Remetido os autos ao Tribunal de Justigca”.

43. Fila: Recebido do Tribunal/Turma

Fila de cartorio destinada a analise dos processos recebidos do Tribunal de Justica
e/ou Turma. Nesta fila estdo configuradas as atividades de “Emitir Expediente” e
“Mover outra fila”.

Automacodes: O processo ao entrar nesta fila langa a movimentagdo “70366 —
Reativado processo retornado de outro juizo”

44. Fila: Processo Suspenso

Fila de cartério destinada a separacdo dos processos suspensos. Esta fila controla
prazo e tem configuradas as atividades de “Emitir Expediente” e “Mover outra fila”.

Automacoes: O processo, ao entrar nesta fila, recebe a movimentagédo “70115 -
Processo suspenso”. Ao sair da fila € langada a movimentacao “70365 - Reativado
processo suspenso”.

45. Fila: Arquivado Administrativamente
Fila para onde sao destinados os processos arquivados administrativamente.

Automacodes: O processo ao entrar nesta fila recebe a movimentacédo “70113 -
Arquivado administrativamente”. Ao sair desta fila é langada a movimentacgao “70165
— Processo desarquivado do arquivo administrativo”.

Atividades da fila:

= Emitir Expediente: € destinada para a emissdao de expediente, sem
vinculagdo a qualquer categoria. Ao efetuar esta atividade, o processo permanece
na fila.

» Digitalizar _pecas: ao efetuar esta atividade, abre a tela de digitalizacdo de
pecas processuais.

46. Fila: Arquivado Definitivamente

Fila para onde sdo destinados os processos arquivados definitivamente. Possui as
atividades “Digitalizar” e “Mover outra fila”.

Automacodes: O processo, ao entrar nesta fila, recebe a movimentagdo “246 -
Arquivado definitivamente”. Ao sair desta fila € langada a movimentacédo “70364 -



Reativado processo do arquivado definitivo”. Esta fila também possui as atividades
“Digitalizar” e “Mover outra fila”.

O sistema foi configurado para emitir automaticamente a certidao “13008 — Certidao
de Arquivamento” e “13014 — Certiddo de Desarquivamento”, quando,
respectivamente, forem langadas no processo, as movimentagdes “246 - Arquivado
definitivamente” e “70364 - Reativado processo do arquivado definitivo”

Estas certidOes sao assinadas e liberadas automaticamente pelo sistema, bem como

removidas do subfluxo “Certiddo Cartério”, sem a necessidade de intervencdo do
usuario.

47. Fila: Redistribuido

O sistema encaminha para esta fila os processos redistribuidos. Esta fila possui
configuradas as atividades “Emitir expediente” e “Mover outra fila”.

48. Fila: A ser Recebido de Outro Foro

Os processos que forem redistribuidos de outro Foro, e que aguardam recebimento,
sdo movidos automaticamente pelo sistema para esta fila.

Atividades da fila:
= Receber processo: abre a tela de Redistribuicdo entre Foros — Recebimento.

Ao efetuar esta atividade, o sistema move o processo para a fila “Entrado por
Redistribuicao”.

= Emitir expediente: E destinada a emissdo de expediente, sem vincula¢do a
categoria. Ao efetuar esta atividade, o processo permanece na fila.

49. Fila: Processos Remetidos a outro Foro

Os processos que serao remetidos a outro foro deverdo ser movidos para esta fila.
Como exemplo temos a carta precatéria. Ao entrar na fila, o sistema lanca a
movimentagao “70381 — Remetido os autos a outra Comarca/Juizo”. Esta fila possui
configuradas as atividades “Emitir expediente” e “Mover outra fila”.

50. Fila: Excepcional

Os processos que serao remetidos a outro foro deverédo ser movidos para esta fila.
Como exemplo, as cartas precatorias. Esta fila possui configuradas as atividades
“Emitir expediente” e “Mover outra fila”.

Automacodes: Ao entrar na fila, o sistema langa a movimentagdo “70381 — Remetido
os autos a outra Comarca/Juizo”.



51. Fila: Mutirdo da conciliagcdo — Processos selecionados

Automacotes: O processo ao entrar nesta fila lanca a movimentacdo “70346 —
Processo selecionado mutirdo de conciliagdo”.

Atividades da fila:

= Agendar audiéncia: abre a tela de pauta de audiéncias. Ao efetuar esta
atividade, o processo permanece na fila.

= Emitir expediente: E destinada a emissdo de expediente, sem vinculagdo a
categoria. Ao efetuar esta atividade, o processo permanece na fila.

52. Fila: Cancelados

O sistema encaminha para esta fila os processos cancelados. A atividade desta
fila esta abaixo destacada.

Atividade da fila:

= Reativar processo cancelado: Atividade criada para registrar a reativacdo de
processos cancelados.

Automacotes: ApoOs a realizacdo da atividade, é lancada a movimentacdo “70092 —
Reativacdo do cancelamento do processo” e o processo € movido para fila
“Reativagao do cancelamento do processo”.

53. Fila: Reativados

Para esta fila sdo movidos os processos cancelados que foram reativados. Esta
fila possui configuradas as atividades “Emitir expediente” e “Mover outra fila”.

54. Fila: Servigco Social

Automacotes: Os processos que foram encaminhados para o Servico Social, ao
entrar na fila, o sistema lanca a movimentacdo “70369 — Remetido os autos ao
Servico Social”. Esta fila possui configuradas as atividades “Emitir expediente” e
“Devolver ao cartorio”.

55. Fila: Recebido Servigco Social

Esta é uma fila de Cartério, para onde o Servico Social deve mover 0s autos para
devolver ao Cartdrio. Possui configuradas as atividades “Emitir Expediente” e “Mover
para outra fila”.



Automacotes: Ao entrar nesta fila o sistema lanca a movimentacdo de “132 —
Recebido pelo Cartorio”.

56. Fila: Oficialato da Infancia e Juventude

Esta fila € do Oficial da Infancia e Juventude. Ao sair dessa fila, o sistema lan¢a no
processo a movimentagéo “132 — Recebimento” (Recebido os autos).

Automacbes: O processo ao entrar na fila, vindo de qualquer fila, lanca a
movimentacao “70368 — Remetido os autos ao Oficial da Infancia e Juventude”.

57. Fila: Recebido do Oficialato da Infancia e Juventude

Esta é uma fila do Cartorio, onde o Oficial da Infancia e Juventude devem mover os
autos para devolver ao Cartdrio. Possui configuradas as atividades “Emitir
expediente” e “Mover outra fila”.

Automacoes: Ao entrar nesta fila o sistema lanca a movimentacdo de “132 —
Recebido pelo Cartério”.

58. Fila: Setor de Psicologia

Esta fila € do Psicélogo.

Automacotes: O processo ao entrar na fila, vindo de qualquer fila, lanca a
movimentacdo “70371 — Remetido os autos ao Psicologo”. Ao sair dessa fila, o

sistema langa no processo a movimentagdo “132 — Recebimento” (Recebido os
autos).

59. Fila: Recebido do Setor de Psicologia

Esta é uma fila do Cartorio, onde o Psicologo deve mover os autos para devolver ao
Cartorio. Possui configuradas as atividades “Emitir expediente” e “Mover outra fila”.

Automacoes: Ao entrar nesta fila o sistema lanca a movimentacdo de “132 —
Recebido pelo Cartorio”.

60. Fila: Advogado da Infancia e Juventude
Esta fila é do Advogado da Infancia e Juventude.

Automacoes: O processo ao entrar na fila, vindo de qualquer fila, lanca a
movimentacao “70469 — Remetido os autos ao advogado da Infancia e Juventude”.



Ao sair dessa fila, o sistema langa no processo a movimentacao “132 — Recebimento”
(Recebido os autos).

Atividade da fila:

= Devolver ao Cartério: Move o processo para a fila “Recebido do Advogado da
Infancia e Juventude”.

61. Fila: Recebido do Advogado da Infancia e Juventude

Esta € uma fila do Cartério, onde o Advogado da Infancia e Juventude devem mover
0S autos para devolver ao Cartério. Possui configuradas as atividades “Emitir
expediente” e “Mover outra fila”.

Automacoes: Ao entrar nesta fila o sistema lanca a movimentacdo de “132 —
Recebido pelo Cartorio”.

62. Fila: Arquivado — Cadastro de Pretendentes a Adocao

Fila de processos do Servico Social. Esta fila possui configuradas as atividades
“Emitir expediente” e “Mover outra fila”.

63. Fila: Ag. Avaliacéo

= Emitir expediente: E destinada a emitir expediente, sem vinculagéo a categoria.
Ao efetuar esta atividade, o processo permanece na fila.

= Mover para outra fila: Move o processo para outra fila

64. Fila: Concluso para Despacho Inicial

Automacéo: O processo ao entrar nesta fila langca a movimentagcao “70148 -
Concluso para Despacho”.

Atividades da fila:

» Despacho: Abre a tela para emissédo de expediente da categoria “6 - Despacho”.

Automacoes: ApOs a assinatura e liberacdo do expediente da categoria “Despacho’,
0 sistema move automaticamente o processo para a fila “Recebido do Juiz —
Despacho”.

= Deciséo Interlocutéria: Abre a tela para emissao de expediente da categoria “15 —
Decisao Interlocutoria”.



AutomacoOes: ApOs a assinatura e liberacdo do expediente da categoria “Decisao
interlocutoria”, o sistema move automaticamente o processo para a fila “Recebido do
Juiz — Decisao’.

= Sentenca: Abre a tela para emissao de expediente da categoria “8 - Sentenga”.

Automacoes: Apos a assinatura e liberacdo do expediente da categoria “Sentenga”,
0 sistema move automaticamente o processo para a fila “Recebido do Juiz —
Sentencga’.

= Agendar audiéncia: abre a tela de pauta de audiéncias. Ao efetuar esta
atividade, o processo permanece na fila.

= Ato Judicial Personalizado — Finaliza: Emite e finaliza documentos
automaticamente sem abrir o editor de textos

= Emitir expediente: Abre a tela de emissdo de documentos, sem vinculagéo
de categoria. Ao efetuar esta atividade, o processo permanece na fila.

65. Fila: Concluso para Despacho-Emenda da Inicial

Automacédo: O processo ao entrar nesta fila lanca a movimentacdo “70148 -
Conclusos para despacho”.

Atividades da fila:

= Despacho: Abre a tela de emisséo de documentos na categoria 6 — Despacho.
Automacoes: ApOs a assinatura e liberacdo do expediente da categoria “Despacho”,
0 sistema move automaticamente o processo para a fila “Recebido do Juiz —
Despacho”.

» Decisdo Interlocutéria: Abre a tela de emissdo de expedientes na categoria
15 — Decisbes Interlocutdrias.

Automacotes: Apds a assinatura e liberacdo do expediente da categoria “Decisao
Interlocutéria”, o sistema move automaticamente o processo para a fila “Recebido do
Juiz — Decisao’.

= Sentenca: Abre a tela de emisséo de documentos na categoria 8 — Sentenca.
Automacao: Apoés a assinatura e liberacdo do expediente da categoria “Sentenga”, o
sistema move automaticamente o processo para a fila “Recebido do Juiz —
Sentenga”.

= Agendar audiéncia: Ao efetuar esta atividade, abre a pauta de audiéncias. O
processo permanece na fila.

=  Ato Judicial Personalizado - Finaliza: Emite e finaliza o documento selecionado
automaticamente, sem abrir o editor de textos.




66. Fila: Concluso para Despacho Inicial

Automacéo: O processo ao entrar nesta fila lanca a movimentacdo “70148 -
Conclusos para despacho”.

» Despacho: Abre a tela para emissao de expediente da categoria “6 - Despacho”.

Automacoes: ApOs a assinatura e liberacdo do expediente da categoria “Despacho’,
0 sistema move automaticamente o processo para a fila “Recebido do Juiz —
Despacho”.

» Deciséo Interlocutéria: Abre a tela para emissao de expediente da categoria “15 —
Decisao Interlocutoria”.

Automacotes: Apds a assinatura e liberacdo do expediente da categoria “Decisao
Interlocutoria”, o sistema move automaticamente o processo para a fila “Recebido do
Juiz — Decisao”.

= Sentenca: Abre a tela para emissao de expediente da categoria “8 - Sentenga”.

Automacotes: Apos a assinatura e liberacdo do expediente da categoria “Sentenga”,
0 sistema move automaticamente o processo para a fila “Recebido do Juiz —
Sentenga”.

= Agendar audiéncia: abre a tela de pauta de audiéncias. Ao efetuar esta
atividade, o processo permanece na fila.

=  Ato Judicial Personalizado - Finaliza: Emite e finaliza o documento selecionado
automaticamente, sem abrir o editor de textos.

= Emitir expediente: Abre a tela de emissdo de documentos, sem vinculagéo
de categoria. Ao efetuar esta atividade, o processo permanece na fila.

67. Fila: Concluso para Despacho — Emenda da Inicial

» Despacho: Abre a tela de emissdo de documentos na categoria 6 — Despacho.
Ao efetuar esta atividade, o sistema move automaticamente o processo para a fila
“Recebido do Juiz — Despacho”

» Decisdo Interlocutéria: Abre a tela de emissdo de expedientes na categoria
15 - Decisdes Interlocutérias. Ao efetuar esta atividade, o sistema move
automaticamente o processo para a fila “Recebido do Juiz — Decis&o”.

= Sentenca: Abre a tela de emissdo de documentos na categoria 8 — Sentenca.
Ao efetuar esta atividade, o sistema move automaticamente o processo para a fila
“Recebido do Juiz — Sentenca”.

= Mover para outra fila: Move o processo para outra fila

= Agendar audiéncia: abre a tela de pauta de audiéncias. Ao efetuar esta
atividade, o processo permanece na fila.

= Ato Judicial Personalizado — Finaliza (Nao tem nesse documento)




68. Fila: Concluso para Despacho

= Despacho: Abre a tela de emissdo de documentos na categoria 6 — Despacho.
Automacéao: Ao efetuar esta atividade, o sistema move automaticamente o processo
para a fila “Recebido do Juiz — Despacho”

» Decisdo Interlocutéria: Abre a tela de emissdo de expedientes na categoria
15 — Decis6es Interlocutorias.

Automacao: Ao efetuar esta atividade, o sistema move automaticamente o processo
para a fila “Recebido do Juiz — Decisao”.

= Sentenca: Abre a tela de emissdo de documentos na categoria 8 — Sentenca.
Automacao: Ao efetuar esta atividade, o sistema move automaticamente o processo
para a fila “Recebido do Juiz — Sentenca”.

= Agendar audiéncia: abre a tela de pauta de audiéncias. Ao efetuar esta
atividade, o processo permanece na fila.

= Mover para outra fila: Move o processo para outra fila

= Ato Judicial Personalizado - Finaliza: Emite e finaliza o documento selecionado
automaticamente, sem abrir o editor de textos.

69. Fila: Concluso para Despacho — Saneador

Automacodes: O processo ao entrar nesta fila recebe a movimentacdo “70148 -
Conclusos para despacho”.

Atividade da fila:

» Despacho: Abre a tela para emissao de expediente da categoria “6 - Despacho”.

Automacoes: ApOs a assinatura e liberacdo do expediente da categoria “Despacho’,
0 sistema move automaticamente o processo para a fila “Recebido do Juiz —
Despacho”.

= Decisao Interlocutéria: Abre a tela para emissao de expediente da categoria “15 —
Decisao Interlocutdria”.

Automacoes: Apés a assinatura e liberacdo do expediente da categoria “Decisao
interlocutoria”, o sistema move automaticamente o processo para a fila “Recebido do
Juiz — Decisao’.

= Sentenca: Abre a tela para emissao de expediente da categoria “8 - Sentenga”.

Automacoes: ApOs a assinatura e liberacdo do expediente da categoria “Sentenga”,
0 sistema move automaticamente o processo para a fila “Recebido do Juiz —
Sentenga”.

= Agendar audiéncia: abre a tela de pauta de audiéncias. Ao efetuar esta
atividade, o processo permanece na fila.




= Mover para outra fila: Move o processo para outra fila

= Ato Judicial Personalizado - Finaliza: Emite e finaliza o documento selecionado
automaticamente, sem abrir o editor de textos.

70. Fila: Concluso para Deciséao Interlocutéria

Automacédo: O processo ao entrar nesta fila lanca a movimentagdo “70152 -
Conclusos para deciséo interlocutéria”.

Atividades da fila:

» Decisdo Interlocutéria; Abre a tela de emissédo de expedientes na categoria 15
— Decisfes Interlocutorias.

Automacao: Ao efetuar esta atividade, o sistema move automaticamente 0 processo
para a fila “Recebido do Juiz — Decisao”.

= Sentenca: Abre a tela de emissdo de documentos na categoria 8 — Sentenca.
Automacéao: Ao efetuar esta atividade, o sistema move automaticamente 0 processo
para a fila “Recebido do Juiz — Sentenca”.

= Despacho: Abre a tela de emissao de documentos na categoria 6 — Despacho.
Automacao: Ao efetuar esta atividade, o sistema move automaticamente o processo
para a fila “Recebido do Juiz — Despacho”

= Agendar _audiéncia: abre a tela de pauta de audiéncias. Ao efetuar esta
atividade, o processo permanece na fila.

= Mover para outra fila: Move o processo para outra fila

= Ato Judicial Personalizado - Finaliza: Emite e finaliza o documento selecionado
automaticamente, sem abrir o editor de textos.

71. Fila: Concluso para Julgamento Antecipado

Automacotes: O processo ao entrar nesta fila recebe a movimentacdo “70149 -
Conclusos para Sentenga”.

Atividades da fila:

= Sentenca: Abre a tela para emissao de expediente da categoria “8 - Sentenga”.
Automacoes: ApoOs a assinatura e liberacdo do expediente da categoria “Sentenga”,
0 sistema move automaticamente o processo para a fila “Recebido do Juiz —
Sentencga’.

Além disso, o sistema lancara no processo, de forma automatica, a movimentacao
“70147 — Publicacédo e Registro de Sentenca”. Na sequéncia, uma certiddo modelo
“13506 — Certiddo de publicacdo e registro de sentenca” é expedida e inserida nos
autos digitais, também de forma automatica. Desta forma, para processos digitais,



ndo € necessério fazer a publicacdo e o registro da sentenca através do menu do
SAJ.

» Despacho: Abre a tela para emissao de expediente da categoria “6 - Despacho”.

Automacoes: ApOs a assinatura e liberacdo do expediente da categoria “Despacho’,
0 sistema move automaticamente o processo para a fila “Recebido do Juiz —
Despacho”.

» Deciséo Interlocutéria: Abre a tela para emissao de expediente da categoria “15 —
Decisao Interlocutoria”.

Automacoes: Apds a assinatura e liberacdo do expediente da categoria “Decisao
interlocutoria”, o sistema move automaticamente o processo para a fila “Recebido do
Juiz — Decisao”.

= Agendar audiéncia: abre a tela de pauta de audiéncias. Ao efetuar esta
atividade, o processo permanece na fila.

= Mover para outra fila: Move o processo para outra fila

= Ato Judicial Personalizado - Finaliza: Emite e finaliza o documento selecionado
automaticamente, sem abrir o editor de textos.

72. Fila: Concluso para sentenca

AutomacoOes: O processo ao entrar nesta fila lanca a movimentagdo “70149 -
Conclusos para sentenca”.

= Sentenca: Abre a tela para emissao de expediente da categoria “8 - Sentenga”.

Automacoes: ApOs a assinatura e liberacdo do expediente da categoria “Sentenga”,
0 sistema move automaticamente o processo para a fila “Recebido do Juiz —
Sentenca’.

Além disso, o sistema lancara no processo, de forma automatica, a movimentacao
“70147 — Publicacdo e Registro de Sentenca”. Na sequéncia, uma certiddo modelo
“13506 — Certiddo de publicacdo e registro de sentenca” é expedida e inserida nos
autos digitais, também de forma automatica. Desta forma, para processos digitais,
ndo € necessério fazer a publicacdo e o registro da sentencga através do menu do
SAJ.

» Despacho: Abre a tela de emisséo de documentos na categoria 6 — Despacho.
Automacoes: Apés a assinatura e liberacdo do expediente da categoria “Despacho”,
0 sistema move automaticamente o processo para a fila “Recebido do Juiz —
Despacho”.

» Decisdo Interlocutéria: Abre a tela de emissdo de expedientes na categoria
15 — Decisbes Interlocutorias.

Automacoes: ApOs a assinatura e liberagcdo do expediente da categoria “Decisao
interlocutoria”, o sistema move automaticamente o processo para a fila “Recebido do
Juiz — Decisao’.




= Ato Judicial Personalizado - Finaliza: Emite e finaliza o documento selecionado
automaticamente, sem abrir o editor de textos.

Obs: Apoés a assinatura e liberacdo de uma sentenca nos autos digitais, os sistema
lancara no processo, de forma automatica, a movimentagédo “70147 — Publicagdo e
Registro de Sentenca’. Na sequéncia, uma certiddo modelo “13506 — Certidédo
de publicacdo e registro de sentenca” € expedida e inserida nos autos digitais,
também de forma automatica. Desta forma, para processos digitais, ndo €
necessario fazer a publicacdo e o registro da sentenca através do menu do SAJ.

73. Fila: Concluso — Recurso

AutomacOes: O processo ao entrar nesta fila langa a movimentagdo “70148 -
Conclusos para despacho”.

Atividades da fila:

= Despacho: Abre a tela de emissdo de documentos na categoria 6 — Despacho.
Automacoes: Apds a assinatura e liberacdo do expediente da categoria “Despacho”,
0 sistema move automaticamente o processo para a fila “Recebido do Juiz —
Despacho”.

» Decisdo Interlocutéria: Abre a tela de emissdo de expedientes na categoria
15 — Decisbes Interlocutorias.

AutomacOes: Ao efetuar esta atividade, o sistema move automaticamente o
processo para a fila “Recebido do Juiz — Decisdo”.

= Sentenca: Abre a tela de emissdao de documentos na categoria 8 — Sentenca.
Automacoes: Ao efetuar esta atividade, o sistema move automaticamente 0 processo
para a fila “Recebido do Juiz — Sentenca”.

=  Ato Judicial Personalizado - Finaliza: Emite e finaliza o documento selecionado
automaticamente, sem abrir o editor de textos.

74. Fila: Concluso — Urgente

AutomacoOes: O processo ao entrar nesta fila recebe a movimentacdo “70148 -
Conclusos para despacho”. Apos a assinatura e liberacado de qualquer expediente a
partir dessa fila, o processo € movido para a fila “Cumprir — Urgente”.

» Despacho: Abre a tela de emissdo de documentos na categoria 6 — Despacho.
Ao efetuar esta atividade, o sistema move automaticamente o processo para a fila
“Cumprir - Urgente”.

» Decisdo Interlocutéria: Abre a tela de emissdo de expedientes na categoria
15 - Decisdes Interlocutérias. Ao efetuar esta atividade, o sistema move
automaticamente o processo para a fila “Cumprir - Urgente”.




= Sentenca: Abre a tela de emissao de documentos na categoria 8 — Sentenca.
Ao efetuar esta atividade, o sistema move automaticamente o processo para a fila
“Cumprir - Urgente”.

= Agendar audiéncia: Abre a tela de pauta de audiéncias. Ao efetuar esta
atividade, o processo permanece na fila.

=  Ato Judicial Personalizado - Finaliza: Emite e finaliza o documento selecionado
automaticamente, sem abrir o editor de textos.

75. Fila: Entrados com Sigilo Absoluto

Fila visivel para o magistrado. Ao ser distribuido processo com sigilo absoluto, o
sistema encaminha automaticamente para esta fila. A atividade “Vincular
usuérios ao processo de sigilo absoluto”, esta configurada nesta fila para que o juiz
possa autorizar outros usuarios para visualizar e cumprir 0 processo.

76. Filas: Concluso (de 1 a 10)

As filas de Concluso foram criadas para auxiliar a organizacdo do gabinete. O
cartorio ndo pode mover processos para estas filas. Somente o gabinete que
podera mover 0s processos que ja se encontram conclusos. Possuem as atividades

”

de “Despacho”, “Decisao”, “Sentenga”, “Emitir Expediente” e “Mover para outra fila”.
Atividades das filas:

» Despacho: Abre a tela para emissao de expediente da categoria “6 - Despacho”.

Automacoes: ApOs a assinatura e liberacdo do expediente da categoria “Despacho”,
0 sistema move automaticamente o processo para a fila “Recebido do Juiz —
Despacho”.

» Deciséo Interlocutéria: Abre a tela para emissao de expediente da categoria “15 —
Deciséao Interlocutéria”.

Automacoes: Apds a assinatura e liberacdo do expediente da categoria “Decisao
interlocutoria”, o sistema move automaticamente o processo para a fila “Recebido do
Juiz — Decisao’.

= Sentenca: Abre a tela para emissao de expediente da categoria “8 - Sentenga”.

Automacoes: Apos a assinatura e liberacdo do expediente da categoria “Sentenga”,
0 sistema move automaticamente o processo para a fila “Recebido do Juiz —
Sentencga”.

= Emitir Expediente: Abre a tela de emissdo de documentos, sem vinculagéo
de categoria. O sistema ndo move 0 processo automaticamente para outra fila.

= Ato Judicial Personalizado - Finaliza: Emite e finaliza o documento selecionado
automaticamente, sem abrir o editor de textos.




77. Filas: Processos Recebidos do 2° Grau

Fila de cartorio para onde sdo encaminhados 0s processos que retornaram do 2°
grau via integracédo PG X SG.

Atividade da fila:

= Devolucdo do Pedido de Diligéncia: Abre a tela para devolucdo do pedido de
diligéncia ao SG.

» Devolucdo de Carta de Ordem: Abre a tela para devolugédo de Carta de Ordem
ao SG.

= Emitir_ Expediente: Abre a tela de emissdo de documentos, sem vinculacéo
de categoria. O sistema ndo move 0 processo automaticamente para outra fila.

78. Filas: Processos remetidos ao Tribunal de Justica

Fila de cartério para onde sdo encaminhados os processos encaminhados ao
Tribunal de Justica via integracdo PGxSG.

Automacoes: Apds o encaminhamento ao Segundo Grau, é alterada a situacéo do
processo para “Em grau de Recurso”.

79. Filas: Processo Fisico Armazenado
Atividades das filas:

= Mover para outra fila: Move o processo para outra fila

80. Filas: Remeter CEJUSC

Fila de cartério para encaminhamento dos processos ao Fluxo “CEJUSC -
Processual” para que seja realizada sessdo de mediagao/conciliacao.

Atividade da fila:

=  Mover Fluxo CEJUSC - Processual: Ao executar essa atividade o sistema move
0 processo para a fila “Ag. Designar Audiéncia” do Fluxo “CEJUSC — Processual”.

= Emitir Expediente: Abre a tela de emissdo de documentos, sem vinculacéo
de categoria. O sistema ndo move 0 processo automaticamente para outra fila.




81. Filas: Recebidos CEJUSC

Fila de cart6rio para onde sao encaminhados os processos que retornam do fluxo
“CEJUSC — Processual”.

Atividade da fila:

= Emitir Expediente: Abre a tela de emissdo de documentos, sem vinculacéo
de categoria. O sistema ndo move 0 processo automaticamente para outra fila.




