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1 INTRODUCAO

O presente manual tem por objetivo, disponibilizar orientacdes sobre rotinas de
trabalho, filas e modelos de documentos automatizados, para os procedimentos que
tramitam no fluxo “Civel — Genérico”, de modo que 0s juizos possam escolher as

oportunidades de utilizagéo e os pontos de melhoria para ajuste futuro.

Com o intuito de facilitar o gerenciamento dos processos que tramitam no SAJ/PG e
tornar o processamento das a¢des que tramitam no Poder Judiciario catarinense
mais humano, efetivo e adequado; bem como, considerando a necessidade de
automatizacdo de fluxos conforme as éareas de jurisdicdo, foram realizadas
alteracdes no Fluxo Civel Genérico, do Sistema de Automacdo da Justica de
Primeiro Grau — SAJ/PG.

Para isso, o fluxo “Civel — Genérico”, ja existente, recebeu algumas inovacoes.
Dentre elas, foram criadas novas filas no subfluxo de processos, atividades e
automacdes a partir do lancamento de movimentacgdes e entradas e saidas em filas,

sem prejuizo das automagdes existentes nos subfluxos de documentos.
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2 NOVAS FILAS DE TRABALHO

Foram criadas 15 (quinze) novas filas de trabalho dentro do subfluxo de “Processo”,

do fluxo “Civel-Genérico”, abaixo relacionadas e ilustradas:

Pacote 1 — Concluso - Aguardando Assinatura do Juiz — 3 Filas

% Concluso — Ag. Assinatura do Juiz - Despacho

X4

S

Decisdo

Concluso — Ag. Assinatura do Juiz

% Concluso — Ag. Assinatura do Juiz - Sentenca

& Sistema de Automagéo da Justica - Primeiro Grau

o Anc e s Al BNMP20 AR Arg. Cent, Certidge Custas  C a  Relatérios drios  Ajuda
?T9BE G @[bdihI |G ||5H|)0FHEG @ @ T % a T ]
& Fluxo de Trabalho
Flusos de abaho | Pesauisst | 2| T |6 1| By G @ Legenda  Eslioda visuslzaio 2] BEe
Flasa de isbaho % Emitir expediente "% Movimentacdo unitaria % Pendancias do processo "4 Mover Ministério Publico "% Mover Cumprir Audiéncia "4 Mover Tribu
Foro s
Fiko de contedda 5> 4
Sel Seq - | [ Zo af] ) Processo | Enliada | Alocado parao usudio |~ Taiias
Fifar filss ce trabalhe : =] Foro : Balnediio Camburid (3)
[o]pite o testo para fitear | (=)[Vaa Vara da Fazenda Pibica (3]
|- 3 0312835-93 2017 8.24.0005/80000 07/12/2017 14:47 "]
[sualizar processos com 3 o] 0501035-26.2013 8 24.0006/02 13/12/2017 18:54 []
@ Siaio exteino ou sem siglo S @ 030230546 2017.8.24.0005 0171272017 17.25
Sigio absoluto ] Foro - Biguagu [1]
E ] Vara: Unidade Judicidiia de Cooperag®o (1)
=] 2 afl  [030187339.2016.8.24.0007 08/01/201815:20 [
|3 Condlusa para Decisio Saneamenio/Diganizagad ~ | [=] Foro : Camborid (21)
3 Concluso para Decis3o Interocutéiia (3376) (=] Vara: 12 Vara Civel - Unidadz 100% Dighal (21]
&) Concluso pera Juigamento Antecipads [1509] 5 o (030037546, 2014.8.24.0113 291172017 15:27 []
Concluso para Sentenca (5456] e o] &|0300371-72.2015.8.24.0113/01 1912420171317 [
Conucn - Aecuasa (540) D @ |030235965.2014.8.24.0113/01 1912420171317 []
2 Contiuco - Urgerle [73) 2 o] %[ 0003147-31.2009.8.24.0113 U6/05/2017 16:55
23 Entracs oom Sigle Absobta (1] [ a@  |030167827.2016.8.24.0113 140842017 13:27
0 Conusw 1 (1287 E] af] [030262722.2014.8.24.10113 140842017 13.27
8 |[& of  |030047071.2017.8.24.0113 2200842017 17.43
=) Conclusa 2 (2010) o [& aff| |0300511-38.2017.6.24.0113 22/05/201717.43
Concluso 3(1545) & |5 0 |24 & 030087493 20148240113 28/03/20171623  Luara Bemardino
3 Conoluso 4 (1686) EIE o] [0805674-76.2013.8.24.0113 28/03/2017 16.29
& Concluso 5[1418) e o |030080435 2016 8240113 16/10/201713.10
3 Concluso (1463 2 [& ag 0301731-71.2017.8.24.0113 17/10/2017 14:21
Concluso 7 [1325) 4 & af  |030163075.2016.8.24.0113 0611420171318
Concluso & [782) 5 |2 59| 030137513 2016.8.24.0113/01 0611720171319
W3 Concluso 3(2030) 2 [& af  |030276433 2016.8.24.0113 1311420171432
3 Concluso 10116361 6 |2 o@  |0000806-20.2012.8.24.0113 131172017 14:32
{8 Concluso - Ag. Assinatura do Juiz - Despacha FEE o @|000117237.20108.24.0113/02 131172071432
Concluso - Ag. Assinatura do Juiz - Deciio E3 =@ 000095279 2007.8.24.0113/01 131172017 14:32
& Concluso - g Assinatura do Juiz - Sertenga 5 (& o] & 0002631-06.2012.8.24.0113/02 13117207 14,32
P EES @ &4 |000219751.2011.8.24.0113/03 2001172017 16:48
£ g Gerania de ofico de processamento of recsa E ] #8|000357561.2007.8.24.0113/03 21172071620
] Processos remetidos s Tibunsl de Justica (5476) || =) Foro: Campo Eré (1)
Mave Pracessos para o Flusn DTR-Execugio Seg 51 Vara  Vara Unica (1)
. 3 o] [0500097-07.2013.8.24.0013 08/11/2017 1358
423 Move Processos para o Flusa DTR Erecugdo Seg
. ] Foro : Cagador 190)
4 Move Processos para o Flusa DTR Erecugfo Seg 1 Vora 1 Vara Civel (35
‘&3 Move Processos para o Fluro DTRExecugdo Seq 2 o |000458.96.2014,6.24.0012 19/10/2017 15:52 | Marcos Dalpiez ]
Processa Fisico Digtalizado - Arquive Definitivo (1 3 | & | 030072343, 2015.8.24.0012 131/201717:42 | Marli Salete Zipperer u
Remeter CEJUSC (109] [i] o] 030150867 2016.8.24.0012 18/12/2017 16:41 ]
3 Reosbidos CEJUSC [2) i [=] &g #| 000072073 2008 8.24.0012 19/07/201717:41 | Angela Mara Franczak
2 pg. Assinabura do alvard - SIDEJUD (3) [EREA] | | 0003191-96.2008.8.24.0012 25/07/21715:53  Marcos Dalpiaz
B Peticdo intemedidiia 0 |30 af &|000125885 2011 8.24.0M12 14/08/201716:18 | Marcos Dalpiaz
(7] Despacho 0 |2 d| eg | 000379608.2009.8.24.0012 04/09/201717:14 | Marcos Dalpiaz
) (F] Decisko interlocutéria 0 |[& @] |ed  |omzerTeanaseanmz 12/08/201717.04 | Marcos Dalpiaz
- (F] Sentenga 7 O |58 |oo0i2414320128.240012 16/09/2017 14:21 | Marcos Dalpisz
1 7] Ato ordinatéio - 7 & |8 |000105604.2014.8.24.0012 18/09/201715:47 | Marcos Dalpiaz
J L Pates: Marcio de Lima
T Fechar -« |Mastiando 500 de
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Z ICL}ZL; EKZRISLEEE[E Iéal):ga{rli?; GERAL DA JUSTICA
Pacote 2 — Aguardando Retorno/Analise de Documentos — 12 Filas
% Ag. Correios
% Andlise de AR
% Ag. Novo Endereco
% Ag. Mandado
% Analise — Certiddo do Oficial
% Ag. Carta Precatoria
+ DJE - Despacho
% DJE - Deciséo
« DJE - Sentenca
% Expedir RPV
« Expedir Precatorio

« Consulta RENAJUD
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& Sistema de Automagao da Justica - Primeiro Grau

Cadastro  Andamento Carga Expediente Mandados Alvardas BMMP20 AR Arq.Cent. Publicagio  Certidic Custas Consulta  Relatéries  Utilitdrios  Ajuda
Jebz] secaata|salzca]lotaawe [[aasa] |a [ES [IE

‘&l Fluxo de Trabalho

Fluos s traalhe | Pasauisar | | & @ @ | 51| 6 A fA @ Legends  Esiia davisusiessio [Padize & wE e

Fluxa de trabalho

4% Emitir expediente

4 Movimentacdo unitiria

4% Pendéndas do processo ‘@ Mover Ministério Pablico "4 Mover Cumprir Audiéncia "4 Mover Tribunal de Justica

-~
]
Filtp de cortetida »>
. Sel 1Seq [v |2 [} B Of | % Processo |v| Entrada |v| Alocado para o usudio v | Taijas v Pateati. v
[F“" i filas de trabalho ] [=] Foro : Balnedrio Cambaric (3]
Digte o texto para filtrar. . Sl [Vara : Vara da Fazenda Publica (3]
[ & 0312835-93.2017.8.24.0005/80000 071272007 1447 [] Marcio de Li
Y CEIEE e — [ 3 x| | 05071035-26.201 3.6.24.0005/02 1312/2017 1854 [] Fosana Mar.
4 Sigio exiema ou sem sigio O s aff| | 0308305-46.2017.8.24.0005 M/A2/20717.25 Maico Ant.
) Sigi absolute £ Foro : Biguagu (1)
[5] Vara : Unidade Judiciéria de Cooperagao (1)
m e O] 2 |a¢]| |oa01a73-33.2016 8. 24.0007 08/01/20116 1520 [mECE Neuza Salet
Ministéria Publico [363) (2] Faro : Cambarid (21)
W & Riccebio Wiristéia Foblco [133) 5] Wara: 12 Vara Civel - Unidads 100% Digial (21)
= sy L i, [96 O s | #[0300375-46. 2014 B.24. 013 29/11/27 15:27 [] Prior Consul
T Ag Carsios I af %‘uaumn 722015 8 24.0113/M 19/12/2017 1317 [] Emiliano Du
) Andics de AR O s ¢ | & [ 0302359-65. 2014 8.24. 01 3/01 19/12/2017 1317 [] Lucas Dubia
23 4, Novo Encerecs O = | #y|0003147-31 2009 824013 06/09/2017 16:55 BFE Leasing
G Ag Mandsdo 129 I 0301676-27. 20116 8.24. 013 14/09/2017 1327 Norquima Pt
2 bl - Lo da Qfici O s aff| |0302627-22 2014 524 013 14/09/2017 1327 GPS Incorp.
= ’ O s aff| 030047071 2017 524 013 22/19/2017 17.43 Michel da 5i
= #g Cats Precaldria ] af| |0E00511-38.2017 8.24.0113 Z208/201717.49 Juliana Gals
T P Firazo (24561) R || 030267493 20 4 8. 2. 013 20/08/2017 1623 | Luara Bemarding FL.G. Admin
Gy DIE - Despache O s aff| | 0B0BE74-78.2013 824013 20/19/2017 16:29 Cambury Em.
Gy DUE - Decisdo O 4 af]| | 0E00604-35.2016.8.24.0113 ABA0/2017 1310 Marcello Ca
gy DJE - Sentenga 2 ag|  [0301731.71.2017.8.24.0113 17/10/2017 14:21 Elaine Cristin
& Esciivio (2247) 4 aff| 030169075 2015 5 240113 06/11/2017 1318 Fundago L
3 SIDEIUD - Ag. Expedi Alvard [257) 1 s ]| @& 030137513, 2016.8.24.0113/01 06/11/2017 1318 S chrader Co
3 SIDEJUD - Ag. Assinatura Juiz (22) = Oz off| 0302764 33.2016.6.24.0113 131172017 14.32 Fundagdo U.
3 SIDEIUD - Ag. Envio [51) 1 & o] |0000606-20.201 26240113 131172017 14.32 Dnegociado
2 SIDEJUD - Ag. Resposta (544] Oz ]| @& |0001172 37,201 0.6.24.0113/02 131172017 14.32 Renalo Felip.
) Ag. Dighalizacio (271) & ]| @& 0000982 79.2007.5.24.0113/01 131172017 14.32 Hugo Slaac..
23 g, Impressio - Vara (557] | s ]| @& 0002631-06.2012.6.24.0113/02 131172017 14.32 Murllo Dei §..
£ Tribunal de Justia (1354) O 3 ]| 0002197 51.2011.6.24.0113/03 2001172017 16.48 Aulo Pasto .
3 Recsbida do Triwnal Tum () O 5 ]| 0003575 81.2007.5.24.0113/03 2117207 16.20 Rosalina Fio
2 Processos Recebidos do 22 Grau (458) =l g’:ﬂarn(f;:'ﬁlenis.a] i
&3 Remeldos ao TRF (514) [CF & | | | e@ [psooosror.2mzs2e0013 08/11/2017 1358 ] Armindo At
% Pmc.essu Susp.enso [‘!0034] =] Foro: Cagador (80)
& Auquivaco Administrativamente (E456] Bl vara 1 Vara Civel (36)
B Aunuivado Definitivamente (32043) O 2 ag]| |DB0D45E-98.2014.5.24,0012 19/10/2017 1552 | Marcos Dalpiaz [ Sucessiad.
& Prosesso Fisico Amazenado (4755) RIG ]| @) 130072549, 2015.8.24.0012 13/11/201717.42 | Mari Salele Zipperer [] Guslavo Al
3 Redistibuido/Transferida [370] ] o ]| |0301508-67.2016.8.24.0012 1211272017 16:41 ] Bv Financeir
& Fedistibuido para Hutro Forn L o | | o] & |0000720.73.2008.8.24.0m2 19/07/201717:41 | Angela Mara Franczak Anlénia Gio.
8 A ser Recebida de Dutra Foro [122) L o |&[@ |=4]#o00n 96.2008.8.24.0012 25/07/2017 1553 | Marcos Dalpiaz Atual Inform,
{2 Processos Remetidos a outr Foro (32170 L o |&[@  |s4]#|o0025e32m1824.002 14/08/2017 1618 | Marcos Dalpiaz Valezan Mat
3] Excepeional (2764] OJ 0 ] 2] 0003796-08.2009.8.24.0012 04/09/2017 1714 |Marcos Dalpiaz Cooperativa .
3 Mulii#o da conciianio - Fronessos selecionados 0 |[&|@] |ed]  |voorzer7a.2mag.zd.onz 12/09/2017 17.04 | Marcos Dalpiaz Magavel Ma.
Cancelados (3063 L7 @ |od]  [ooomzsq3zmzszeomz 18/09/2017 1421 | Marcos Dalpiaz Banco Brad.
3 Rieativados (3] O + 3 |ad]  [oo0105608 2014 824 0m2 18/09/2017 1547 | Marcos Dalpiaz Freiberger &
gl " ] 0 Pantes: Marcio de Lima
P e - .
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3 ORGANOGRAMA DAS ALTERACOES PROMOVIDAS PARA
AUTOMATIZACAO DO SUBFLUXO DE PROCESSOS

Como € hoje:

Processos| » Civel Genérico

=]
5
2 -] Fila de Cartérin
E Abividade:
< Conclugio
.
2
@ Fila: Conchuss
o O
& © o Eimdade: Finaliza Miruts
&
o
£ v
g
) .|l Condlusa
= *4H] atividade: Assina e Libers minuta
g
=
Fila: Recabidn do Juiz Despacha
- | Atividade: Cumpre & mowe para Ag, Encerramento de
= Ato
kS
s
3 Filat Ag. Encervamento de Ao
> atividade: Analisa o Processn e move pars Conclsio nowsmente

O Corcluido O Ative O Erro ou interrormpide ) MNEo executado | €
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Como ficard com a automatizacdo do subfluxo de processos:

Processas| » Civel Genérico - Automatizado [1.0]

ens O Fila de Candrio
o E idade: Condlusdo

Cartirio

Fila Goneluso
widade: Ato Judicial Personalizada - Finaliza

fag. Assinatura do luiz
Atividade: Edita, Assins & Lbera
iUt Ros autes digiais

Magjstrada

Assessor
: &

Q 2 O
Oficio wipedide ~ ————
i Fila: Ag, Mandado - Ofcial de
Quala dime | Justca
movimentacto do virmentagio: Jureads de
processo: Mandado O

Atividade: Andlise manual

o s
AR Curnpride JE— ©_()_> O

G enderego € na Fils: g, Comeios
comarca? Athvidade: Mave para Fla Expedi Gatta Precatdiia

AR ndo cumprido ————————t,

Fila: fag, Correios . 4 -
E;:\ o resultado do E:w e o3l g, Andlse do Ela. g, Andlise de Cartdrio
o

ion

il Ag. Comsios
Enmdada‘ Wiawe para fla 9. Novo Enderece

OO0

Fila: Ag, Mandado - Oficial de Justica
Atividade: Mave pars Fla g, Anslise do Cartdrio

©—0—> éx Mandsdo Expedido  ———————pr u

E : Recebids do iz

Atividade: Analisa & Cumpre Tis g Gana Precatéra
Mawimantagga: Junads da Cana
Precatiria

Cartdrio

O Coneluido O ative O Erre ou interrompido ©) NEo executad «

) Q
Y Carta Precatiria expedida O_> (H—v @

+On++ andlise manual

Oo

Fila: fg. Carta Precatdy
Atividade: Move para fla Ag. Andiise do Candrio

‘Andlise manual
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4 ATIVIDADES PERTINENTES A CADA FILA

Para automatizacdo, ndo s6 das novas filas, mas também das j& existentes, foram

criadas novas atividades no fluxo de trabalho, que permitem a emissdo de

documentos automaticamente, sem a necessidade abertura da janela de Emissao

de Documentos e do Editor de Textos.

Pacote 1 — Emissao Automatica de Documentos

Despacho - Emissao Automadtica

Emite Despachos automaticamente sem abrir o editor
de textos e sem mover o processo de fila.

Decisdo - Emissdao Automatica

Emite DecisOes automaticamente sem abrir o editor de
textos sem mover o processo de fila.

Sentenca - Emissao Automatica

Emite Sentengas automaticamente sem abrir o editor
de textos sem mover o processo de fila.

Pacote 2 — Emissdao e Finalizacdo Automéatica de Documentos

Despacho - Finaliza

Emite e finaliza Despachos automaticamente sem abrir
o editor de textos sem mover o processo de fila.

Decisao Finaliza

Emite e finaliza DecisOes automaticamente sem abrir o
editor de textos sem mover o processo de fila.

Sentenca Finaliza

Emite e finaliza Sentengas automaticamente sem abrir

GRUPO DE TRABALHO - Civel Genérico 9
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o editor de textos sem mover o processo de fila.

Oficio - Finaliza

Emite e finaliza Oficios automaticamente sem abrir o
editor de textos.

Mandado - Finaliza

Emite e finaliza Mandados automaticamente sem abrir
o editor de textos.

Carta Precatoria - Finaliza

Emite e finaliza Cartas Precatdrias automaticamente
sem abrir o editor de textos.

Ato Ordinatorio - Finaliza

Emite e finaliza Atos Ordinatorios automaticamente
sem abrir o editor de textos.

Certiddo - Finaliza

Emite e finaliza Certidées automaticamente sem abrir o
editor de textos.

Mover para Ag. Assinatura do Juiz

Move o processo para fila "Ag. Assinatura do Juiz".

Ato Judicial Personalizado - Finaliza

Permite selecionar modelos de grupo para assinar e
liberar sem abrir no SAJEditor e aplicar aos processos
selecionados.

Pacote 3 — Emisséo, Finalizagdo e encaminhamento para fila de assinaturas

Despacho - Finaliza - Ag. Assinatura

Emite e finaliza Despachos automaticamente sem abrir
o editor de textos e move o processo para fila "Ag.
Assinatura do Juiz - Despacho".

Decisao - Finaliza - Ag. Assinatura

Emite e finaliza DecisOes automaticamente sem abrir o
editor de textos e move o processo para fila "Ag.
Assinatura do Juiz - Decisao".

Sentenga - Finaliza - Ag. Assinatura

Emite e finaliza Sentengas automaticamente sem abrir
o editor de textos e move o processo para fila "Ag.
Assinatura do Juiz - Sentencga".

GRUPO DE TRABALHO - Civel Genérico 10
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Pacote 4 — Emissdo, Finalizacdo, Assinatura e Liberacdo de documentos

Emite, finaliza, assina e libera Despachos

Despacho - Assina e Libera . . .
automaticamente sem abrir o editor de textos.

Emite, finaliza, assina e libera DecisGes

Decisdo - Assina e Libera . . .
automaticamente sem abrir o editor de textos.

Emite, finaliza, assina e libera Sentencgas

Sentenca - Assina e Libera . . .
s automaticamente sem abrir o editor de textos.

Emite, finaliza, assina e libera Certiddes

Certid3o - Assina e Libera . . .
automaticamente sem abrir o editor de textos.

Emite, finaliza, assina e libera Atos Ordinatorios

Ato Ordinatoério - Assina e Libera . . .
automaticamente sem abrir o editor de textos.

4.1

Filas de Conclusédo: “Concluso para Despacho Inicial”, “Concluso para
Despacho — Emenda da Inicial”’; “Concluso para Despacho”, “Concluso
para Decisdo Saneamento/Organizacao”, “Concluso para Decisao
Interlocutéria”, “Concluso para Julgamento Antecipado”, “Concluso para
Sentencga”, “Concluso — Recurso”, “Concluso — Urgente”, “Concluso 1 a
10”

Lotacao: Gabinete Magistrado

Atribuicdo: MAGISTRADO / ASSESSORIA

Periodicidade: DIARIA

1) icones de trabalho para atividades nas filas: 1) Despacho; 2) Decisdo

Interlocutédria; 3) Sentenca; 4) Despacho — Finaliza; 5) Despacho - Finaliza
— Ag. Assinatura; 6) Despacho — Assina e Libera; 7) Decisdo — Finaliza; 8)
Decisdo Finaliza — Ag. Assinatura; 9) Decisdo — Assina e Libera; 10)

Sentenca - Finaliza; 11) Sentenca - Finaliza — Ag. Assinatura; 12)

GRUPO DE TRABALHO - Civel Genérico 11
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12

Sentenca — Assina e Libera; 13) Agendar Audiéncia; 14) Emitir Expediente;

15) Mover outra fila.

2) Atividades: fila do subfluxo de processos, destinada a entrada de processos
conclusos, para impulso processual por meio de Despachos. Analisar os

processos pela pasta digital; usar as colunas de filtro; e utilizar as atividades

automatizadas do subfluxo de documentos disponiveis na pasta digital.

‘2| Sistemna de Automagdo da Justica - Primeiro Grau

Cadastro  Andamento Carga Expediente Mandados AR Arg Cent.  Publicagde Certidie Custas Consulta Relatdrios  Utilitarios  Ajuda
T @ - = i, G G g

‘2| Fluxo de Trabalho

Fluxas de tabalha || Pesquisar

Fluxo de trabalho :

4 Despacho ~

[El’vel - Genérico

Filro de: contedo s>

Filtrar filas de trabalko
[Dig\le o texto para filtrar. l

isualizar processos com ;
(@ Sigilo externo ou sem sigio
) Sigilo absoluta

8

-

= Processa
=) Petico Inicial (11)
5] Peticn Inicial - &g Digitalizagda (63)
5] Peticn Inicial Recuperacin Judicial Faléncias
) Concluso Recuperagio/F alénciadncidentes [1]
3 Cumprir Recuperagio Judicial /Faléncia ncide
Ty Administrador Judicial / Gestor
3] Concluso para Despacho Inicial (2]
3] Concluso para Despacha - Eme
& Concluso para Despacho [2)
& Concluso para Decisio Interlocutdria [6]
& Concluso para Sentenca (21)
) Aguardandn Assinatuia do Juiz
B Aguardandn Assinatuia do Juiz
B Aguardandn Assinatuia do Juiz
B Aguardandn Assinatuia do Juiz
5 Aguardando Assinatuia do Juiz
3 Concluso - Recurso (1)
3 Concluso - Urgente (4]
3 Concluso 113
& Concluso 2 (1)
& Concluso 3 (1)
& Concluso 4
) Concluza 5 (12)
) Cumprir Audiéneia (27)
5 Curnprir - Urgente (41]
5 Ag Audignsia (5)
3 Recebido doJuiz

4 3

? Fechar

-Despacho 1)
- Deciséo

- Sentenca
-Mandado

9 Decisdo Interlocutdria

5. Seq v |5 f} = e @ Conclusda
D?gg--

7

e 07/06/201

2| o |Gy | Gk Gy (A (3 Legenda

&

14:5410

Estilo da visualizagdo | Padria - 54J5

% Sentenca~ TE Agendar audiéncia "4 Mover para outra fila

¥ | Classe

oo - LArmprin
Visualizar autos gos & Execugdo
Histdrico do objeto no fluxo
Mostrar dependéncia do objeto
Gerenciar Tanas...

Agendar audiéncia

Mover para outra fila

Mover para outra fila

Copiar para outra fila

Limpar observagio

Editar observagao

Alocar

Alocar para outro usudrio
Marcar como Gltimo analisado

Liberar

Excluir desta fila

Visualizar mensagens de processamento

Partes: Yaldir da Silva ltamaro

Mostranda 2 de 2

GRUPO DE TRABALHO - Civel Genérico
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PODER JUDICIARIO

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA
de Santa Catarina

/&l Sistema de Automacéo da Justiga - Primeiro Grau =10
Cadastro  Andamento Carga  Expediente  Mandados AR Arg.Cent. Publicagio  Certiddo Custas Consulta Relatérios  Utilitdrios  Ajuda

revu| asanacsoapeloaasag [mas| |

& Visualizagio de Autos

Arquivo  Configuragdes  Relatorios

Processa: (87 Outro n®

0000131-37.2015

&

5= Civel - Genérico (Processo) - Fils: Concluso para Despacho

£ - 1del b - | Propriedades

- % Despacho = |4 Decisdo Interlocutéria ~

Sla-EE e 100% - @ |00 Pega: Peticio

Documentos (| Pesquisar | Anatagdies

Enibit em ordem cranclégica |
2] 0000025-46.2013.8.24.0085 =

Visuslzagfia da Pracesso | Dados da processa |

.| Pagina: 3

4 Sentenga~ " Agendar audiéncia "% Mover para outra il

4 | Localizar

a( " Despacho - Finaliza ~ ) "4 Despacho - Finaliza - Ag. Assinatura ~

=& Dependentes &
{3 0000025-45.2013.8.24.0088/01
oo asa2e e
& ) Peligio ag
L]

] Pagina 1

(] Pagina: 2

&)
0000165-12.2015.8.24.0088
& Apensos

[ winkF
Arquive  Editar  Opgdes  Ajuda

+ .,

Reproduaic

[E=8 SR =

Visualizagio | Converter

Detelnes da saids |

Converter pars:
s 5|
Predefinicic:

[whv2 20865 &

Pasta de destin:

@m\ usuarioDesktop

I™ Usar pasta de origem

Imagem 4 - Tela de Conversiio com os itens selecionados

Cligue no botdo Adici e
bot3o Converter.

o arquivo a ser Apés clique no

Aguarde a conversdo do arquivo. Neste momento uma tela de prompt do dos sera aberta. Ndo
deve ser fechada até finalizar o processo de conversdo. Ao final do processo a janela poderd

ser fechada. O arguivo convertide podera ser encontrado na Pasta de destino definida
anteriormente.

&/ sistema de Automagéo da Justica - Primeiro Grau

Cadastro  Andamento

[P % % w

Carga

Expediente

Mandados AR Arg. Cent.  Publicagde Certiddo Custas  Consulta Relatorios  Utilitarios

Ajuda

‘& Visualizagio de Autos

B & & B A E D

| al=s

lemawsE [|aaws

%

Arquivo  Configuragdes

Fronssser ({77

Relatérios

Outro n®

(00013137 2015 |[8.24. 003

all

- Civel- Genérico (Processo) - Fila: Concluso para Despacho
F| - 1det | Propriedades

Documentos || Pesquisar || Anctagdies

Exibir em ordem cronolégica -

~ [ Despacho ~ (4 Decisio Interlocutéria~
o @ 100% - @ 7777 Peca: Peficio
2 2

Visualizagio dn Procssss || Dadus do processo |

% Sentenga~ 75 Agendar sudiéncia [ Mover para outra fila
- | Pagina: 3

4 Despacho - Finaliza ~

n4ar

2 | Localizar

i Des

& 00000546 2013.8 24.0088
=+ &5 Dependentes
0000025-45, 2013 8.24.0088/01
&Y 0000131-37.2015.6.24 0088
& R Petigio

] Pégina: 1

£ Pagina: 2

0000165-12.2015.8.24.0082
= 5 Apentos
B &) 0000025-465.2013.8.24.0088
ta 0000025-46. 20113 & 24 008¢
0000131-37.2015.8.24,008¢

=

- &

%/ Selecione um Modelo =
Tipo | Categoria +|Codigo |Modelo | Aiea
FIF
[6 [Despacho 713222
| [Te] 'Despacho 214317 PIF - Civel Genéiico - Certido de Obito T ardia - Mandad Ambas
Area Tipos de modelos spresentados: Total de modelos: 2
D3 Cived () Eame (3 Ambas [ Todog os modelos -
Com a opgdo “Emifir um nica documenta & vineular atodos os processos” marcada sda permitidas apenas modelos cam campos
referentes 4 Vara, Cardrio, Magistrado, Assunto, Classe & Partes principais ativas
 Selecionar ' Fechar

Imagem 4 - Tela de Conversao com os itens selecionados

botdo Converter.

GRUPO DE TRABALHO - Civel Genérico

Clique no botdo Adicionar e selecione o arquivo multimidia a ser convertido. Apds clique no

13



PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA
/ de Santa Catarina

‘= Sistema de Automagdo da Justica - Primeiro Grau
Cadastro Andamento Carga Expediente Mandados AR Arq.Cent. Publicagio Certidio Custas Consulta Relatérios Utilitarios Ajuda
rovul| aeasacasaozceane |ass| |w

2 Visualizagdo de Autos

Arquive  Configuragdes Relatérios
Processo: (87 Outron®:
o000131-37.2015 | 8.24.0088 (00000 | & | |

£&  Civel - Genérico (Despacho) - Fila: Ag. Assinatura do Juiz ~ "4 Mover para outra fila "4 Mover para conferidos 37#. Editar "3 Assinar e Liberar }4: Excluir

“ | v | 1del [~ | 4 Propriedades | v | Q- H B © 100% - @ |F 7| Peca: Certidio Cartorio Cpagimat 1 3 | Localiza
J DOCumenlosTt“Pesquisar‘“"Anolagﬁes“ [ Visualizagdo do Processo || Dados do processo

Exibir em ordem cronalégica v |’ 4

7—@ 0000025-46.2013.8.24.0088 =]

- % Dependentes @
|~ &3 0000025-46.2013.8.24.0088/01 ﬂ(
- &3 0000131-37.2015.8.24.0038

ESTADO DE SANFA CATARINA
PODER JUDICJARIO

= [ Petigio o Comarca de on Régis - Homologacio
|~ (] Péagina: 1 LY Vara Unic,
— (] Péagina: 2 _‘
{1 Péagina: 3 &

| L& o000185-12.2015.8.24.0088
+- % Apensos

,‘ : 0 Ao Cumprimento de Sentenca/PROC

-

R.h.

CITE-Se por oficio no prazo legal.

< 1 | » Lebon Régis (SC), 19 de junho de 2017.
Pegas-aguardando-liberaga |

-f-[¥] &3 0000131-37.2015.8.24.0088 5:\7

Forga Tarefa Juiz

(] Pégina: 1 2 Forga Tarefa Juiz

4.2 Filas “Concluso — Ag. Assinatura do Juiz - Despacho”, “Concluso — Ag.
Assinatura do Juiz - Decisé&o” e “Concluso — Ag. Assinatura do Juiz —
Sentencga”

Lotacao: Gabinete Magistrado
Atribuicdo: MAGISTRADO / ASSESSORIA
Periodicidade: DIARIA

3) icones de trabalho para atividades na fila: 1) Mover para outra fila; 2) Emitir
Expediente.

4) Atividades: fila do subfluxo de processos, destinada a entrada de processos

com minutas de despacho finalizadas e prontas para revisdo e assinatura.

GRUPO DE TRABALHO - Civel Genérico 14



de Santa Catarina

PODER JUDICIARIO
/ CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

Analisar as minutas de Despacho; usar as colunas de filtro; e utilizar as
atividades do subfluxo de documentos disponiveis na pasta digital.

-
Cadastro  And; Carga  Expedie Mandad AR Arg.Cent. Publicagio Certiddo Custas Consulta Relatories  Utilitaries  Ajuda

lrepun| scamacn||salloga|lorave [|[das| [w

2 Fluxo de Trabalho fe | = =

Flusas de abaha || Pesquisar |S&|®m|h 5 G @@ egenda  Estio de viuaizagio I | = B ==

Mover para outra fila

Fluro de habalho
[Civel - Gnsrico =]

Filro de contetido »» -

o | [h S e [~] (-] (-]
] 5 & 2 af 0000383732028 24,0088 Retificago ou Suprimento ou .. 13/06/2017 1 [

Filtar filas d wabalho :
ID\g\te o testo para fitar ]

Aisudlizar processos com ;
(@ Sigil eterno ou sem sigia
) Sigio absoluto

ER=]
£ & Processe ~
23 Peliggo Inicial (1)

Petic3o Inicial - Ag. Digtalizacaa (63)

Petipd Inicial Fiecuperago Judicial/Faléncias
3 Concluso Recuperagdo/Fakéncia/incidentes (1
Cumpiit Frecuperagia Judicial F skéncia/Incide
T, Administrador Judicial / Gestor

£ Conclusa para Diespacha icial (2]

Concluso para Diespache - Emenda da Inicial
3 Conclusa para Despache (2]

9 Concluso para Diecisio Interlocutéria [5)

23 Conclusa paia Sentenga (21]

quardanda Assinatura do Juiz

23 Aquardando Assinatura do Juiz - De
9 Aguardanda Assinatura da Juiz - Sentenga
23 Aguardando Assinatuia do Juiz - Mandada
3 Conclusa - Recursa (1)

£ Conchuso - Urgente [4]

23 Conclusa 1 (3)

2 Conchusa 2(1)

23 Conclusa 3 (1)

3 Concusa &
23 Conchuso 5(12)
2 Cumpi Audiéncia (27)
2 Cumpii - Urgente [41)
g, Audiéncia (5)
2] Recabido do Juiz

i (5 (]

3 Recebidos do Juiz - Despacho (32]

&9 Recebida do Juiz - Decisio [25)

&) Recebido do Juiz - Sertenga (56]

3 Ag. Andlise do Cartério (15

&) Expedit Carta Precaténia [2) =
< | r
¥ Fechar

GRUPO DE TRABALHO - Civel Genérico 15



PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA
/ de Santa Catarina

2| Sistema de Automacdo da Justica - Primeiro Grau

Cadastre  Andamento Carga Expediente  Mandades AR  Arg. Cent. Publicagéo Certiddo Custas Consulta Relatrios  Utilitarios  Ajuda

T bW & B R&AGHA|) | GE |25 |0FFH @ B, % O s

2l Visualizacio de Autos

Arquivo  Configuragdes  Relatdrios

Processo: |6/ ™ ¥ Outro n?

Y E—
= Civel - Genérico (Despache) - Fila: Ag. Assinatura do Juiz ~ 4% Mover para outrafila " Mover para conferidoG Editar "4 Assinar e Liberar g ExduiD
N 1del % Propriedades | &~ | O - B E] @ 100% - @ |7 77| Pega: Petigdo —Pag = = calizar n
DDCumEn[ns](Pesqu\sal][Ann[a(;ﬁeg‘] Wisualizagdo do Plucessu][gadus do prucsssu]
Eibir em ordem cronoldgica hd %
= 0000983-73.2012 8.24 0088 2
ﬁ Petigio
) Peticio ESTADO DE SANTA CATARINA
) Procuragis G PODER JUDICIARIO
[ Documentos Pessoais Comarca de Lebon Régis - Homologagiio
ﬁ Documentos Pessoais Vara Unica
ﬁ Documentagio
ﬁ Documentagdo
4 Despacho l:l Autos n® 0000989-73.2012.8.24.0088
ﬁ Administrativa "
5 Certidgo da Sisterna b Acio: Retificagiio Ou Suprimento Ou Restauragiio de Registro Civi/PROC
[ Pedido de expedicdo de ol Requerente: Maria Lisboa da Silva Veiga
1 Dticio Requerido: Miguel Rodrigues da Veiga

{5} Oficio f (‘ ﬂ\

ﬁ Ato Ordinatdrio 1
ﬁ Administrativa
ﬁ Certiddo do Sistema R.h.
ﬁ Prosseguimento do Feito
ﬁ Decisfes Interlocutdnias

ﬁ Certiddo do Sisterna Deferido.

ﬁ Despacho

(g Mandada Expeca-se Certiddo de Obito em nome do requerente, conforme
[ Despacho qualificagio inicial.

T I e N SE N 3B e B S S

ﬁ Certidao Cartdrio

(fy Certido Cartério Publique-se. Registre-se. Intime-se.

] Pagina: 38
= i J Lebon Régis (SC), 13 de junho de 2017.
— — \_ J
= 0000983-73.2012.8.24.0088 1T
= [ ] Despacha
\ & —& Forca Tarefa Juiz
® Forga Tarefa Juiz
3
- . T a4
4 m 3
[C] Mostrar pegas sem efeito <y

& Limpar & Imprirnir ? Eechar

4.3 Filas “Recebidos do Juiz Despacho”, “Recebidos do Juiz Decisao”,

“Recebidos do Juiz Sentencga”
Lotac&o: Cartorio
Atribuicdo: Cartério
Periodicidade: DIARIA

icones de trabalho para atividades na fila: 1) Emitir Expediente. 2) Pendéncias do
Processo 3) Mover Tribunal de Justica; 4) Mover Cumprir Audiéncia; 5) Mover
Ministério Publico; 6) Mover Ag. Encerramento de Ato; 7) Mover outra fila; 8) Envio

de Recurso Eletrénico; 9) Oficio — Finaliza — Partes Passivas; 10) Mandado
GRUPO DE TRABALHO - Civel Genérico 16



PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

de Santa Catarina

Finaliza — Partes Passivas; 11) Carta Precatdria — Finaliza — Partes Passivas;
12) Ato Ordinatorio — Finaliza; 13) Certiddo — Finaliza. 12) Ato Ordinatério —

Assina e Libera; 13) Certiddo — Assina e Libera; 14) Mover Ag. Analise de

Cartorio.

Atividades: fila de recebimento de processos com documentos da categoria

“Despacho”, “Deciséo Interlocutéria” e “Sentenga” assinados e liberados nos autos.

Analisar o processo e verificar qual o andamento correspondente; cumprir 0S

processos por meio das atividades automatizadas e analise de atos.

. Sistema de Automacio da Justica - Primeiro Grau =n B
Cadastro Andamento  Carga  Expediente  Mandados AR Arg.Cent. Publicagio Certiddo  Custas Consulia Relatérios  Utilitarios  Ajuda
rovull seeamasn sallsalosaxg [asal |w
% Flxo de Trabalho (el ® ==
Fluwos de rabaho | Pesaiser| 2 | F | 6 (L B Legends  Esiiodaviualizacd H nEe =]
Fluso de iabaho % Emitr expediente - | 4 Mover Tribunal de Justica ‘4 Mover Cumprir Audiéncia "4 Mover para CEIUSC - Processual 4 Mover Ministérig Riibl Emio de tecurso eltdn
[Civel - Gensiico 4 Mover Ag. Andls i io - Finalza~ 4% Mover Encerramento de Ato( % Mandado - Finaliz2 ) 4 Mover Cumpric Urgen{# Carta Precatdiia - Finaiza~ "4 Ato Ordinatdrio - Flna\\za)
oo o || "4 Mover outra Fia( "4 Certiddo - Fnalea
Filtrar fzs de wrabakho ;
[Digto o o par ] S.Seq. |v| & ()5 @] ¥y Processa ~ Ertads v Alocadopara.. v Tajss |v Pat. | Pat. v Observag.. v Classe ~ | AssuntoP... v Uk Mov. Publicavel |+
6 &) of [001195541.2001 826008 02127201 HEE Zumi . Gromad... Felpe F Monitdiia Compraeen... Froferido despacho de.
isuslizar processos com 2 &G 3 of & 000008537.20145.24.0088 06/06/201 [ Evand:.. JULIAN Mandado ds Sequran... Fropiiedade  Proferido despacho de.
Feibomancndsls 07.. oiga Tarefa Escrl. vandr.. Estado.. &0 Civil Publica ssisténcia Ju... Proferido despacho de...
5 % 5 & o 0300057-07.2015.8.24,0088 21/05/201... Forga Tarefa £ Evand... Estadk Ao Civil Publ Assisténcia Ju.. Proferido despacho d
O Sigio absoklo 5 G off  0M000234320138240098/03  22/05/201.. Fowa Tarela Escii, Maici.. Cumpiimento de sen... Nota Fromiss... Determinado a citago..
< 1S Af  000096897.2012524.0088 22/05/201... Forga Tarefa Esci Olinda .. EzsirL. Medidas Protetivasd.. Ameapa Proferido despacho de.
s El € o 0A000365.20128.24.0088 22/05/201... Forga Tarefa Escii BVFIN... CIDEM, Busca e Apieensio e... Alienagho Fid . Determinado a citaglo
Conaice - Lraenie 2 @ of @ 000116552.2012.8.24.0098 22/05/201... Forga Tarefs Escii Consel... Vilmad Providéncia Pobreza Determinado a citag@o
QA Conchusa - Urgerle (4] = 4 & @ o 030005622.2015824.0088 18/06/201... Sirley Efsabeth Co. Evand. Procedimento Comum  Entidades Se... Delerminado arquivam.
A Concluso 1 (3) 4 & ef  03000930420128.24.0038 247067201 NadirM... Vander... 1 Procedinento Comum  Aposentador.. Convetide(z) o(a) Julg.
A Concluso 2(1) 1 &0 Of 080003472.2013824.0088 244064201 Mauici... Juiana. Monitéiia Cheque Convertidola) ofa) Julg.
& Concluso 3 (1] 3 2] af] 0000162-28.2013.8.24 0088 07/07/201 Maurici Embargos de Declara. Convertido(a) ofa) Julg.
A Conciuso 4 3 =4 0000247-43.2015.6.24,0088 08/07/201 Maiia d Alverd Judiciel Levantament
3 Conciuso 5(12) 5 Gz 0B00096-49.2012.6.24,0088 09/07/201 José E... Terezin Procedimento Sumério Feconhecime... Converlidofal ofal Julg.
3 Cumpri Auddiencia (27) 3 4 0000256-05.2015.6.24, 0088 134077201 Murici. Procedimento Comum — Aposentador
3 Cumpri - Urgenite [41) 0 S off  09000136220148.24.0088 15407/201 Evand... Thaisa Evecugdo de Titulo... VidlagSo aos .. Determinado a citago..
2 4g. sudiéncia (5] 5 G ofl &5 000102518.20128.24.0098 15/07/201 Celesc ... Grama.. Frocedimento Comum  Energia Elética Convenidafz) ofa) Julg.
9 S z Ao  001193552001524.0088 15/07/201... Forga Tarefa Esci Jofio € Usucapito Usucapifo Or... Ao Ordinatério-ntimag.
0 =4 0B0001906.20138.24.0088/02  15/07/201 Donelé... Mauici Impugnag&o ao Cum Converlido{) ofa Julg.
-4 orca Tarefa Escr wandr. ebon Impugnacao ao Yalor. ubstituicdo espacho para aprese.
b Toz 6 & o6 0300003-41.20156240088/02  16A07/201... Forga TarelaE Evand:.. Leb I 50 a0 Vabr... Substivicio d... Despach
- ¥ lose ‘edia umpritento de sent. EOUE eterminada a citagdo.
3 Rocebida douiz - Sentensa (56 2 aff  0001M8232012824008801 204077201 Jose .. Ped [ d Ch D d &
- - 2 19 orga Tarsfa Cart. ebon ebon rocedimenta Comum  Competéncia ... Proferido despacha de...
3 g Andlse do Cartéio (151 0 23 2z e 00007119.2M58.24.008 /08/201... Forpa Tareta C: Lebon... Leb Procedmento C Competé Proferida despacho d
£ Evped ot Procalbia 2] s B A 00010845.2M28240088 26/08/201 Ministér... Eder R Alimentos - Lei Especi... Firagdo Concedida a Assisténc.
T D%m v 2 € o OD0036E09.2012824.0008 26/08/201 Daiane.... Marcos. Medidas Protetivasd.. Ameapa Concedids 2 Assisténc.
a Ag : - 6 &£ af  030000341.205824.0088 27/08/201... Forga Tarefa Esci Evand:.. Tacian Agho Civil Piblica SubstiigBo ... Ato ordinalério praticada
a Ag ”;E";"‘EE” ° “E“ o (53] 2 &0 o 000134823.20128.24.0088 28/08/201... Forga Tarefa Escr Pedio .. jose au Evecugio de Titub .. Cheque Concedida a Assisténc.
guardanda Correio p A ) i
3 @ ofl 0000I71242012824.0098 31/08/201... Ribia Raouel Fag Maiia d... Antsic. Medidas Protetivas d.. ViolénciaDo.. Determinado a citagdo
% Aiguardando Mandado - Dfcial de Jusia g 2 ©f € 0900060-25.2014,8.24,0088 01/09/201 Feman.. TaltaC. Procedinento Comum  Livies /e Detetminado & citagss..
T Aguardando Cats Precatéria 3 & Of  000002575.2015824 0088 15408/201 Gislaine... Josuel Agliode dlimertos  Fixagdo Convertidofa ofa) Julg.
gy guardando Emenda da Inicial [AE-Y) af 0B00017-36.2013.8.24.0088 15/09/201 SilepEl Moritéia Cheque Conveitido(a] ofa) Julg.
Ty guardando Novo Enderego 6 &6 g ) 0000736-85.2012.8.24.0088 294107201 .. José Nardéiio de Claudet... Orozim Procedmento Comum  Tulela e Curat... Determinado a citagBo.
& Escrivio (E) 8 &g g 0300091-79.2015 8. 24.0088 29/10/201 Evand. Procedimento Comum  Taxa de Lice.. Concedida a utlizagSo.
Ty Contadoria (10) 5 & af  0000251-80.20058.24.0088 29107201 Victoor... Fulanin Peligio Requeriments... Canverido(zl ofa) Jul.
T Contadoria - Custas Iniciis (5) 1S ol 030008742.2M58.24.0088 29107201 Evandr.. AnonT... Teste Frocedimento Comum  Imunidade Re... Convenidafa) ofa) Julg.
[y Contadoria - Custas Inteme didias (2] 5 & Af  08000938420128240088 03/11/201... Forga Tarefa Escr ERENL... Instivio. Frocedimento Comum  Aposentador... Froferido despacho de.
T Contadoria - Custas Fingis (3] 5 268 2 0B00034-09.2012.6.24,0088 05/11/201 MUNIC.. CARLO. Evecugda de Titulo... Mulas e dem... Converlido[) ofa] Julg.
% Contacbria - Caloulns & Aaizagdes (2) i S B G 68 0E0EAMA206 104117201 Ministér... Munici Agho Ciil Piblica Antecipagio .. Canvertidola) ofa)Julg... _
J Partes: Zuimi Alves da Silva X Gramada Indisiia e Coméreio de Papéie Lida
P Eechar Mostiando 92 de 92

4.4 Filas “Ag. Correio”, “Ag. Mandado”, “Ag. Carta Precatéria”, “Aguardando

Emenda da

Precatéria”

Inicial”, “Aguardando Novo Endere¢o”, “Expedir Carta

Lotagdo: Cartério Judicial
Atribuicdo: CARTORIO
Periodicidade: DIARIA

GRUPO DE TRABALHO - Civel Genérico
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PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA
/ de Santa Catarina

Atividades: fila destinada aos processos, cuja providéncia aguarda retorno de
documentos. As filas permitem a emissdo de expedientes por meio de atividades

automatizadas e a movimentacao de processos para outras filas

fcones de trabalho para atividades na fila: “Emitir Expediente”; “Ato Ordinatério —
Finaliza”; “Certiddo — Finaliza”; “Ato Ordinatério — Assina e Libera”; “Certiddo —

Assina e Libera”. e “Mover para outra Fila”.
Automatizagbes por movimentagéo:

a) Fila “Aguardando Correios”: a fila move o processo para outra fila de

acordo com a movimentacao lancada no processo:

- se a movimentacao for de juntada de AR com “Correspondéncia
devolvida outros motivos” o sistema move para fila “Ag. Novo

Endereco”;

- se a movimentacgao for “Correspondéncia devolvida recusada ou
ausente” e o enderego pertencer a comarca, move para fila “Ag. Novo

Endereco”

- se a movimentacao for “AR — Aviso de Recebimento”, a fila move o

processo para fila “Ag. Anélise de ARSs”;

&= - n a
%a Cadastro de Situagdes do AR

|E0’digo |M0vimentau;5u:u de juntada Y | Descrigdo |
1 70288 AR - Avizo de recebimento Curnprido
74 70139 Correzpondéncia devalvida outroz motivos Inform. parteiradsindico
93 70139 Correzpondéncia devalvida outroz motivos Outroz
79 70139 Correzpondéncia devalvida outroz motivos Falecido
76 70139 Correzpondéncia devalvida outroz motivos M&ao exizte n® indicado
7R 70139 Correzpondéncia devalvida outroz motivos Endereco inzuficiente
72 70139 Correzpondéncia devalvida outroz motivos Dezconhecida
71 70139 Correzpondéncia devalvida outroz motivos tudou-ze
270139 Correzpondéncia devalvida outroz motivos M&a curmprido
73 70138 Correzpondéncia devalvida recusada ou ausente Recusada
77 70138 Correzpondéncia devalvida recusada ou ausente Auzente
78 70138 Correzpondéncia devalvida recusada ou ausente M&an procurado
L] a0 70138 Correzpondéncia devolvida recuzada ou auzente Area ndo atingida
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b) Fila “Aguardando Mandado — Oficial de Justica”: a fila move o processo
para outra fila de acordo com a movimentagéo langada no processo:

- se for lancada uma movimentacdo de “70291 - Juntada de
mandado”, a fila move o processo automaticamente para a fila
“‘Analise - Certiddo do Oficial”;

4.5 Filas de “DJE — Despacho”, “DJE — Deciséao” e “DJE — Sentenca”

Lotacao: Cartério Judicial
Atribuicdo: CARTORIO
Periodicidade: DIARIA

Atividades: fila destinada aos processos cuja providéncia aguarda decurso de prazo
de relacdo publicada no Diario da Justica. As filas permitem a emissdo de
expedientes por meio de atividades automatizadas e a movimentacdo de processos

para outras filas

fcones de trabalho para atividades na fila: “Emitir Expediente”; “Ato Ordinatério —

Finaliza”; “Certiddao — Finaliza”; Ato Ordinatério — Assina e Libera; Certiddo —

Assina e Libera. e “Mover para outra Fila”.
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5 AUTOMATIZACAO DE EXPEDIENTES PELO CADASTRO DE MODELOS

Para automatizar os modelos de Despacho, Decisdo, Sentenca e Atos Ordinatorios,

o SAJ/PG disponibiliza a aba “Atos do Documento”, que permite a inser¢cao de atos

do documento.

T

Ajuds

et # Usuirio: Pedro Walter Guimaries Tang Vidal
5 Cadastro de Autotentos.
@ Editor de Documentos. | M

Relatério

Configuragbes do Usud

| Nowa

[8DTR INICIAL - Moréra - emends - suséncia provs escrta

(irkgemtas  Maymentages | Conpatipamerhor | odels: degenenies | Assnatzal e1cs do Docurerto ).

) Cormdera fomea da rhmag 3o/clag 8o padido ds pessos selecknads

B3 Eh

B Sabar { Edtar = Novo & Excluir o Limpar T3 Restaurar & Imprimic P Eechar

& @ soeTeLan
L3,

& Cadastro de Modelos de Documento

Tabela || Farrmulério

Cadigo : Cateqoria : = ~ » ®

(213222 |[ 6 |Despacho =

Mome Sigla:

[Eitac%o por Oficio - PIF - Civel Gengrico

[’Infglmagﬁes ][’Mogimenlagtﬁes ][- Compartihamentos ][ Modelos dependentes ][Assinatgras] Atoz do Documenta [)

- e - ] "
[ Considerar forma de intimacSo/citagSo padidio da pessoa selecionada
a arma odelo razo |Automética | Tipo de Selegdo oda| T
( |4 Cita9521 Oficio 100076 Digital - Citag&a Juizado Especial Civel 10 | Todas as partes pagsivas Finalizar
ns

\'h- ] ’_
»
Dal

™|

B Salvar ty Editar I Nowvo & Excluir sk Limpar T% Restaurar ¢ Imprimir ?Eechar
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A aba permite a insercéo dos seguintes atos:

‘5 Cadastro de Modelos de Documento [ = =]

Tabela || Formulario

Cadiga : Categaria :

213222 & &par‘hn

Mome : ‘& Consulta de Atos (=)= =] Sigla:

Citagia por Qficia - PIF - Ci Codigo | Descrigio |Fora ds uso |!| : :]
&
b ovimentac —- i =
ntimagdo

[ Conziderar forma de intin

[~ = w» ™

-~

2| Intimagdo Peszoal
Ao |Forma 3 Wista ao MP

4 Cite 2y, 21 4 Citagan

5 Outros atos

de Finalizagso | T

ar «O

Inz

B | Comunicado & Delegacia Del

7 Comunicagdo de documentos

o

8 Comunicazdo de documentos & nimero de ardem

L Selecionar ™% Bestaurar ¥ Fechar

Salvar 1y Editar 1 Move i Excluir & Limpar 5, Restaurar & Imprimir 5% Fechar

- Intimacao: usado para gerar atos de intimacao via Diario da Justica e/ou Portal;

- Intimacdo Pessoal: usado para gerar atos de intimacdo via Mandado, Oficio,

Edital, Precatéria e Portal;
- Vista ao MP: usado para gerar atos de intimacdo do Ministério Publico via Portal;

- Citacdo: usado para gerar atos de citacdo via Mandado, Oficio, Edital, Carta
Precatoria e Portal,;

- Outros Atos: usado para gerar quaisquer outros atos tais como “Alvara”,
“‘Atermacao”, “Ato do Juiz Leigo”, “Auto”, “Cartas Precatoérias”, “Certidbes de
Cartdrio”, “Certiddo de Edital”, “Diversos”, “Edital’, “Gravacao de Audiéncia”,

“Infancia e Juventude”, “Mandado”, “Oficio”, “Psic6logo”, “Servico Social” e “Termo”;
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Tipo de selecdo de destinatarios considerados para o ato:

| Cadastro de Medelos de Documento EE@
Formulério

Ciadigo : Cateqgoria : SN
(7037416 || & |Despacho |

Mome Sigla
[ﬂ OTR - IMICIAL - Monitdria - emenda - auséncia prova escrita ] [ ]

[.Infgrmacﬁes -][ Mowimentagdes ][. Cormpartiharnentas ]rM adelos dependentes -".Assinatgras W[Qtos do D ocumentﬂ
[ Considerar forma de intimag&adcitacso padrdo da pessoa selecionada

| | &ta |Forma | Modelo |Prazo |Automatica| Tipo de Selecin |Modo de Finalizagio T
1 Intiman 2 Diaria 15 Todos 0z adwogados das partes a ‘ID
<4 Citagd 21 Oficio 7815 Digital 10 - =
Tados oz advoaadas das parti 4| ’fo

Advogado da parte ativa princ
Todaz as partes ativas

Parte ativa principal

Conwvénio de comunicagio co
Juizo Deprecante

Qutros - Selecionar b

Bl Salvar ty Editar £ Move &l Excluir - Limpar & Restaurar & Imprimir ?Eechar

- Todos os advogados das partes ativas: todos os advogados das partes ativas

sao considerados para o ato;

- Advogado da parte ativa principal: apenas os advogados da parte ativa principal

sao considerados para o ato;
- Todas as partes ativas: todas as partes ativas sdo considerados para o ato;

- Parte ativa principal: apenas a parte ativa principal é considerada para o ato.
Considera-se parte ativa principal aquela que foi primeiramente cadastrada no

Cadastro de Partes e Representantes;
- Juizo deprecante: apenas o juizo deprecante € considerado para o ato;

- Outros — Selecionar: permite selecionar no “Cadastro de Contatos”, um

destinatario para o ato;
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‘2. Cadastro de Modelos de Documento EI' =1 '@
Fornularic
Cadigo : Categoria : 4 - e
(7037416 || 6 |Despacho |
Home Sigla
[ﬁ DTR - IMNICIAL - Monitdna - emenda - auséncia prova escrita ]
[Infgrma;ﬁes “FMogimenta;ﬁes-"FCompartilbamentos-]fModelos degendentes-][ﬁssinatgras ][Qtos do Documenlo]
[ Considerar farma de intimac3o/citacio padréio da pessoa selecionada
Ato |Forma |Model |Praza |Automatical Tipo de Selegio |Modo de Fin4 T
1 |rtirna 2 Diario 15 Todos o advogados das partes ativas ¢||:|
(4 Citaga 21 Oficio 7815 Digital 10 Todos os advogados das partes passivaz | -

»iy

Todoz oz -E||:|'-.-'|:||]-E||:||:|:5: daz partes o Ivas Dl

Adwvogado da parte passiva principal
Defenzoria Poblica

Todas ag partes passivas |
Parte passiva principal
Procuradaris

Taodas a: pessoas do processa E .

B Salvar t; Editar £ Nove '@l Excluir = Limpar & Restaurar & Imprimir ?Eechar

- Todos os advogados partes passivas: todas as partes passivas sao
consideradas para o ato;

- Advogado da parte passiva principal: apenas os advogados da parte passiva
principal sdo considerados para o ato;

- Defensoria Pablica: a Defensoria Publica, cadastrada no processo, € considerada
para o ato;

- Todas as partes passivas: todas as partes passivas sdo consideradas para o ato;

- Parte passiva principal: apenas a parte passiva principal é considerada para o

ato. Considera-se parte passiva principal aquela que foi, primeiramente, cadastrada
no Cadastro de Partes e Representantes do processo.

- Procuradoria: apenas a procuradoria € considerada para o ato;

- Todas as Pessoas do Processo: todas as pessoas do processo Ssao
consideradas para o ato;
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‘& Cadastro de Modelos de Documento EI' =] '@
Farmnulario
Cadigo : Categoria : A - ml
[7037416 || 6 |Despacho |
Home Sigla:
[# DTR - IMICIAL - Manitdria - emenda - auséncia prova escrita ] [ ]

|r|nfgrmag;ﬁes]lrMoximentan;ﬁes]fI:ompartilbamentos][Modelos degendentes]l—ﬂssinatglas][.ﬁtos do Documento]

[ Considerar forma de intimag3o/citacio padrio da pessoa selecionada

| | Atn |Forma |Modelo |Prazn |Automatical Tipo de Selego |Modo de Fin4 T
1 Intiman 2 Diario 15 Todos oz advogados das partes ativas ‘ID
2[4 Citagd 21 Oficio 7815 Digital 10 Todos os advogados das partes passivas  |% =

L4 )

Todaz a3 pessoas do processo Del

-
Pezzoas selecionadas no Fluxo de Trabalhe
Advogado do Representante Legal do Proc
Representante Legal do Representante Lec| |
Representante Legal

Todaz as testemunhas do processo

Todoz oz advogados das partes terceiras |7 1

B Salvar t; Editar [ Movo '@l Excluir s= Limpar C&% Restaurar ¢ Imprimir 5% Fechar

- Pessoas selecionadas no fluxo de trabalho: apenas as pessoas selecionadas no

fluxo de trabalho sé&o consideradas para o ato;

- Advogado do Representante Legal do Processo: apenas o advogado do
representante legal do processo é considerado para o ato;

- Representante Legal: apenas o representante legal cadastrado no processo é

considerado para o ato;

- Todas as testemunhas do processo: todas as testemunhas do processo sdo
consideradas para o ato;

- Todos os advogados das partes terceiras: todos os advogados das partes

terceiras sdo considerados para o ato;
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2 Cadastro de Modelos de Documento EI' = '@
Formulario

Cadiga : Categoria : 4 > »
(7037416 || & |Despacho |

Mome : Sigla :

[# DTR - IMICIAL - Manitdria - emenda - auséncia prova escrita ] [ ]

[Infgrmag:ﬁes ]'r Moyimentagties ]f Compartilhamentos ]IF Modelos dependentes ][—Assinatglas ][Qtos doD Dcumento]

[ Considerar forma de intimac3o./citacio padro da pessoa selecionada

Ao |Forma |Modelo |F'razc- |Automética | Tipo de Selecio |Mcu:|-: de Fin4 T
1 Intiran 2 Diario 15 Todos o3 advogados das partes ativas ¢||:|
(4 Citagad 21 Oficio 7815 Diigital 10 Todaz as partes passivas hd -
Todoz og advogados das partes terceiras | » .D!;I‘

Adwvogado da parte terceira principal

Todas ag partes terceiras

Parte terceira principal

Todas as testermunhas das partes ativas |
Todas as testemunhas das partes passivas —
Todas as testenunbas das partes terceiras

B Salvar t; Editar 0 Nowvo ‘&l Excluir s Limpar 5% Restaurar & Imprimir 5% Fechar

- Advogado da parte terceira principal: apenas o advogada da parte terceira
principal é considerado para o ato;

- Todas as partes terceiras: todas as partes terceiras sdo consideradas para o ato;

- Parte terceira principal: apenas a parte terceira principal € considerada para o

ato;

- Todas as testemunhas das partes ativas: apenas as testemunhas das partes
ativas sao consideradas para o ato;

- Todas as testemunhas das partes passivas: apenas as testemunhas das partes

passivas sao consideradas para o ato;

- Todas as testemunhas das partes terceiras: apenas as testemunhas das partes
terceiras sao consideradas para o ato.
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Modo de finalizacdo dos documentos automaticamente emitidos:

4| Cadastro de Modelos de Documento EI = @
Formulrio
Cadigo : Categoria : 4 > B
(7037416 || & |Despacho |
Mome : Sigla
[ﬂ OTR - IMICIAL - Manitdria - emenda - auzéncia prova escrita ] [ ]

fl nformmag Ses ]IFM ovimentagies ][. Compartiharmentos ][’M odelos dependentes ][.Aﬂinatgras ][-gto$ da D c-c:umentc-]
[ Considerar forma de intimac 3o/ citac 30 padrdo da pessoa selecionada

| | Forma | Modeln |Prazo |Automética | Tipo de Selegdn |Moda de Finalizag3o | | T
2 Diario 15 Todos oz advogados das partes ativas ‘ID

(21 Oficio 7815 Digital 10 Todas as partes passivas | - =
Azzingl e iberar nos autod *Dfr
Assingr -
Liberar nos autos digitaiz
Finalizar

4 B

B Salvar t; Editar =1 Move & Excluir & Limpar & Restaurar & Imprimir ?Eechar

- Assinar e liberar nos autos digitais: os documentos gerados automaticamente
como atos do documento séo assinados e liberados no mesmo momento que o

documento pai € assinado e liberado;

- Assinar: os documentos gerados automaticamente como atos do documento sao

assinados no mesmo momento em que o documento pai é assinado e liberado;

- Liberar nos autos digitais: os documentos gerados automaticamente como atos
do documento sdo liberados no mesmo momento em que o documento pai é
assinado e liberado;

- Finalizar: os documentos gerados automaticamente como atos do documento sao

finalizados no mesmo momento que o documento pai é assinado e liberado;
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6 CONSIDERACOES FINAIS

O presente manual buscou como objetivo, orientar o usuario do SAJ/PG sobre os
ajustes e melhorias realizados no fluxo civel: novas filas, atividades e

automatizagcdes por movimentacao.

As inovagBes buscaram atender demandas de usuarios, que homologaram as
alteracdes em ambiente de homologacao e producédo e visaram atender o dinamico
gerenciamento de processos judiciais via SAJ/PG. A utilizacdo das funcionalidades é
mais uma opg¢ao aos juizos, a medida que o processo digital avanca no Judiciario

catarinense.

E natural que, em projetos dessa natureza, novas propostas de automagio possam
surgir. Referidas sugestdes serdo apreciadas na sequéncia, com o objetivo de
agregé-las as ja consolidadas. Para o encaminhamento de sugestdes de inovagoes,
indicamos a Central de Atendimento Eletronico da Corregedoria-Geral da Justica,
que podera ser acessada no seguinte link: http://cgjweb.tjsc.jus.br/atendimento/login
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