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Portal e-SAJ

O portal e-SAJ é uma solugdo especialmente desenvolvida para a Internet, que facilita a troca de informagdes e
agiliza o tramite processual por meio de diversos servicos WEB voltados para os advogados, cidaddos e
serventuarios da justica.

O diferencial dos servigos oferecidos pelo e-SAJ é a facilidade com que estes podem ser solicitados e recebidos,
com economia de tempo, esforgo ou custo para obtengdo e uso da informagao.

Servicos integrantes do Portal e-SAJ

Os servigos on-line oferecidos permitem ao interessado ajuizar petigdes iniciais e intermediarias, gerenciar sua
caixa postal, bem como, ao publico em geral, conferir os documentos protocolados e certificados
eletronicamente, solicitar a GR] para pagamento das custas iniciais, consultar a pauta de audiéncias e o
andamento dos processos judiciais.

PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA

CAIDMA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA

| Portal
de Ser\ngos Identificar-se
Pagina inicial
Pagina inicial
Consultas Processuais
Pauta de Audiéncia
Conferéncia de Documento © portal e-5AJ & uma solugdo que visa failitar a troca de informacdes e agilizar o tramite processual
Digital por meio de diversos servigos WEB voltados para os advogados, cidaddos e serventudrios da justica.
Custas Processuais
Peticionamento Eletrénico - Gonsalias Processials :
Rrmeiro b 5 Acesso a informagdes de tramitagdo dos suta de audiéncias
Petigdo Inicial de 1° Grau processos de Primeiro & Segundo Grau. futuras de primeiro grau.

Peticdo Intermediaria de 1° Grau
Consulta de Petigies

Peticionamento Eletrénico de
Turmas Recursais

Conferéncia de Documento Digital Custas Processuais

Conferéncia de documentos impressos com Solicitagdo de GRI por e-mail para

os originais em formato eletrénico. pagamento de custas iniciais no
Peticionamento Eletrdnico

Peticionamento Eletrénico - Primeiro Peticionamento Eletrénico de Turmas
Grau o (&) Recursais i (&)

Protocolo e consulta de petigBes iniciais e Protocolo e consulta de peticdes iniciais e

intermediarias de Primeiro Grau. intermedidrias para Turmas Recursais.
Somente para a 12 Turma de Recursos da
Capital.

Os servigos oferecidos pelo Portal e-SAJ viabilizam a completa informatizagdo do processo judicial, com a
adocdo do meio eletrénico para armazenamento, tramitacdo, comunicacdo e transmissdo de documentos e
arquivos digitais. Os servigos virtuais sdo revestidos por todos os requisitos de seguranga exigidos pela lei,
quais sejam certificados e assinaturas digitais e protocolizacdo eletrénica de documentos, e garantem uma
prestacdo jurisdicional cada vez mais transparente, especializada e acessivel aos cidaddos.



Seguranca da Informacao

Os servigos do portal e-SAJ fazem uso de protocolos criptograficos seguros, infra-estrutura de chave publica e
protocolizagdo digital para assegurar a integridade de documentos eletrénicos e sua validade juridica segundo a
Lei 11.419/06.

A seguranca da informagdo esta fundamentada, basicamente, nos seguintes itens:

= Integridade: a integridade visa assegurar que um documento ndo teve seu conteldo alterado apds
ter sido assinado. Para isso, o sistema é capaz de detectar alteragdes ndo autorizadas no contetudo. O
objetivo é que o destinatario verifique que os dados ndo foram modificados indevidamente.

=  Autenticidade: visa estabelecer a validade da transmissdo, da mensagem e do seu remetente. O
objetivo é que o destinatario possa comprovar a origem e autoria de um determinado documento.

= Na&o-repudio: visa garantir que o autor ndo negue ter criado e assinado o documento.

= Irretroatividade: visa garantir que o sistema ndo permita a geracdo de documentos de forma
retroativa no tempo.

Um documento eletrénico é qualquer arquivo sobre o qual seja necessario agregar seguranga segundo os itens
acima relacionados.

Esses requisitos de seguranca podem ser atendidos através do uso de técnicas de certificagdo e assinatura
digital e de protocolizagdo eletrénica de documentos.

Certificado Digital

O certificado digital é um software que faz o papel de uma identidade digital, ou seja, permite comprovar de
forma eletronica a identidade do usuario. Assim como o RG ou o CPF identificam uma pessoa, um certificado
digital contém dados que funcionam como um certificado fisico, contendo informagGes referentes a:

= pessoa ou entidade a quem foi emitido o certificado digital e respectivo endereco;

=  sua chave publica e respectiva validade;

" nuUmero de série; e

" nome da empresa que emitiu seu certificado (chamada de Autoridade Certificadora, ou AC) com
respectiva assinatura digital.

Qualquer modificagdo realizada em um certificado digital o torna invalido e por isso é impossivel falsifica-lo.

O objetivo da assinatura digital no certificado é indicar que uma outra entidade (a Autoridade Certificadora -
AC) garante a veracidade das informacdes nele contidas.

Fazendo uma analogia, a AC faz o papel dos érgdos publicos como a Secretaria de Seguranga Publica quando
emite um RG, ou seja, ela garante quem vocé é, dando-lhe legitimidade através de sua assinatura digital.

i ~ e : S
‘v‘jNota: Para maiores informagdes sobre certificagao digital, inclusive formas de aquisicdao, recomendamos
acessar o link: http://www.iti.gov.br/twiki/bin/view/certificacao/Estruturalcp

Assinatura Digital

Sob a dtica juridica verificamos que um documento pode ser considerado genuino quando ndo sofreu
alteracdes. No mundo real, a autenticidade de um documento pode ser garantida pelo uso de assinaturas,
rubricas e marcas especiais. No mundo virtual, este item pode ser assegurado através do uso de assinaturas
digitais.

A assinatura digital visa garantir que um determinado documento ndo seja alterado apds assinado. A assinatura
digital é realizada em duas etapas. Primeiramente o autor, através de um software proéprio, realiza uma
operacdo e faz um tipo de resumo dos dados do documento que quer enviar, também chamado de “fungdo
hash”. Apds essa operagdo, ele usa a chave privada de seu certificado digital para encriptar este resumo. O
resultado deste processo é a assinatura digital.




A entidade encarregada de fornecer as chaves da assinatura digital é chamada de Autoridade Certificadora. A
Autoridade Certificadora é uma entidade independente e legalmente habilitada para exercer as funcbes de
distribuidora das chaves e pode ser consultada a qualquer tempo, certificando que determinada pessoa é a
titular da assinatura digital, da chave publica e da respectiva chave privada. Isso significa que a assinatura
digital ndo é criada pelo préprio usuario, mas sim fornecida por um terceiro participante confidvel (a Autoridade
Certificadora).

Dentre as muitas vantagens do uso deste tipo de firma, podemos citar:

=" 3 autenticidade, pois prova que o subscritor assinou o documento como sendo uma manifestacao de
vontade pessoal;

=" a impossibilidade de falsificacdo, pois comprova o fato de o documento ter sido marcado pelo
subscritor e ndo por outra pessoa;

= 3 exclusividade, pois ndo pode ser transferida para outro documento;

= 0o carater incontestavel, advindo dai o instituto do "ndo-repudio".

Protocolizacdo Digital

A utilizagcdo de certificados e assinaturas digitais garante a autenticidade, a integridade e o ndo-repudio de um
documento. Entretanto, essas técnicas ndo oferecem garantia a respeito do momento em que um determinado
documento foi elaborado. Um documento assinado digitalmente pode até conter data e hora, entretanto, estas
ndo podem ser consideradas confidveis. Para resolver este problema se faz necesséria a introdugdo de um novo
componente: a Protocolizacdo Digital de Documentos Eletronicos. Este item acrescenta a caracteristica de
irretroatividade ao cenario de seguranca de documentos.

Para realizar a protocolizagdo digital é necessario utilizar um equipamento (hardware) especial, chamado
“protocoladora digital”. Através do uso de uma protocoladora digital, € possivel garantir:

=" 3 existéncia de um determinado documento em uma certa data/hora;

=  aintegridade do documento eletronico, desde sua protocolizagdo, verificando se este ndo foi alterado;

= a impossibilidade de protocolizagdo de um determinado documento de forma retroativa no tempo,
garantindo assim a ordem das protocolizagGes.

Quando um documento é protocolizado, a protocoladora digital emite um recibo eletrénico. Através deste recibo
é possivel comprovar que um determinado documento foi criado em uma certa data/hora. Além disso, este
processo de protocolizagdo garante que seja impossivel protocolar um documento eletrénico de forma
retroativa com relagdo ao tempo, ao nimero do protocolo e ao conteddo do original.

Para realizar a protocolizagdo de um documento, o primeiro passo é a geracdo do seu resumo. Através do uso
de férmulas matematicas, o documento € resumido a uma pequena seqliéncia binaria de tamanho fixo,
conhecida como "resumo criptografico" ou "valor hash", que é Unica para cada documento eletrénico. E este
resumo que serd transmitido para a protocoladora digital. Ndo é necesséario enviar o documento eletronico
original para a protocoladora, garantindo assim a privacidade e confiabilidade do documento eletrénico. Outro
detalhe importante: é impossivel recuperar o conteddo original de um documento apenas de posse do seu
resumo.

Uma vez gerado o resumo, 0 passo seguinte é o seu envio para a protocoladora digital. Ao recebé-lo, a
protocoladora gera um recibo contendo o resumo criptografico do documento, o nimero da protocolizagdo e a
data/hora em que ocorreu a protocolizacdo. A data e a hora sao fornecidas por servidores de tempo externos. O
recibo resultante é disponibilizado para o remetente do documento, que deve armazena-lo em local apropriado.
De posse do recibo, qualquer usuario poderd verificar a data e hora da protocolizacdo de um determinado
documento eletronico e checar a integridade do documento eletrénico original.

Para prover esses recursos, a protocoladora digital requisita data e hora de um servidor de tempo externo
seguro como, por exemplo, o servidor do Observatorio Nacional. Opcionalmente, ha também a possibilidade de
sincronismo com GPS.



Cadastrando-se no Portal e-SAJ

Para o servigo do Peticionamento Eletrénico é exigido o cadastro prévio do usuario no Portal. O advogado deve

possuir um certificado digital emitido por uma autoridade certificadora oficial, vinculada a ICP-Brasil.

=  Para iniciar o cadastro, acesse a pagina principal do portal e clique no icone Identificar-se.

PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA

Portal
deServigos

@-sAJ

MENU

Pagina inicial

_ Pagina inical
Consultas Processuais
Pauta de Audiéncia
Conferéncia de Documento
Digital
Custas Processuais
Peticionamento Eletrénico -
Primeiro Grau

Peticionamento Eletrdnico de
Turmas Recursais

Consultas Processuais
Acesso a informacgdes de tramitagdo dos
processos de Primeiro e Segundo Grau.

Conferéncia de Documento Digital
Conferéncia de documentos impressos com
os originais em formato eletrénico.

Peticionamento Eletrénico - Primeiro
Grau @ (@)

Protocolo e consulta de petigBes iniciais e
intermedidrias de Primeiro Grau.

®

= Ap0s, selecione o a opgdo Nao estou habilitado.

PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA

®

O portal e-5A7 € uma solucdo que visa facilitar a troca de informacéies e agilizar o trémite processual
por meio de diversos servigos WEB voltados para os advogados, cidaddos e serventudrios da
justica.

Pauta de Audiéncia
Permite consultar a3 pauta de audiéncias
futuras de primeiroc grau.

Custas Processuais

Solicitagdo de GR] por e-mail para
pagamento de custas iniciais no
Peticionamento Eletrdnico

Peticionamento Eletrénico de Turmas
Recursais o (§)

Protocolo e consulta de petigiies iniciais e
intermedidrias para Turmas Recursais.
Somente para a 12 Turma de Recursos da
Capital.

| CONTATO

Identificar-se )i

Portal
deServicos

@-sAJ

v MENU

Pagina inicial = Identificagdo

Identificacdo

Orientacies

CONTATO |

Identificar-se p_c;.

» 0Os servicos de peticionamento eletrdnico, acesso aos autos de processos para advogados vinculados ao processo e usuarios

vinculados a entidades conveniadas e intimacdes e citagdes on-line s3o0 restritos para usudrios cadastrados.
* Se vocé ainda ndc tem uma identificacdc para acessar o Portal e-5A7, utilize a2 opgdc "Ndo estou habilitade".
» Obs.: Membros de entidades conveniadas com o tribunal devem estar com seus dados atualizados e em situacdo regular.

Ocultar orientacdes
Ja estou habilitado

Formas de identificacio no portal:

CPF Certificado digital

CPF*:
Senha*:

Esgueci minha senha




= Informe seu CPF e cliqgue em Iniciar cadasizo Importante salientar que os dados cadastrais do
advogado devem estar atualizados e em situagdo regular junto a OAB/SC.

PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA

CADXA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA
@*SAJ Portal _

de Servicos Identificar-se

Pagina inicial = Identificacdo i
~ MENU = =
Identificacdo

Orientacies

* Os servicos de peticionamento eletrénico, acesso aos autos de processos para advogados vinculados ao processo e usuarios vinculados a
entldadﬁ mnvemadas = |r1t|n'|ag e cltagoes on-line s3o restritos para usuarlns ca trados.

Obs Membrcrs de entidades cunvemadas com o tribunal devern estar com seus dadns atuallzadus e em sltua\;an regular.
Dcultar orientacies

Ja estou habilitado »

Ndo estou habilitado

Nio possui identificacSo no portal?
Informe seu CPF abaixo para iniciar seu cadastra.

CPF*:

_Iniciar cadastro

Apos solicitar o Cadastro, os dados serdo validados com a OAB/SC, e caso estejam corretos sera apresentada a

mensagem de sucesso. Para confirmar o cadastro € necessario acessar o link enviado para o seu e-mail
cadastrado na OAB/SC.

PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA

CADXA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA
@—SAJ Portal
deServicos

Identificar-se “c».:'
Pagina inicial = Cadastro de Usuario
v MENU .
Cadastro de Usuario

o Sucesso

® Seus dados cadastrais_ ja foram importados para o Portal e-SA1 a partir da instituigdo conveniada OAB/SC. Foi enviado para seu enderego de

e-mail cadastrade (terminado em @tjsc.jus.br) um e-mail com as informagdes para confirmagdo de seu cadastro e criagdo de senha de acesso aos
=ervigos restritos do Portal. Verigue sua caixa postal e siga as orientagdes.

Orientacbes

® Caso ndo receba o e-mail num periodo de 24 horas, verifique =e foi interpretado como lixo eletrénico/spam ou contate a instituigdo para alterar seu
enderego.

Dieseny

volvido pela Softplan em parceriz com o Tribunal de Jus




=  Acesse seu e-mail e verifique a mensagem recebida.

Prezado (a) Ruili Barbosa

Obrigado por utilizar o Portal e-SA1. Para efetuar sua autenticacdo pela primeira vez, sera necessario cadastrar
uma senha. Para isso, clique no link abao ou digite-o no seu navegador; http://esai-
hml.tisc.jus.brfesajperfil/ativarCadastroUsuario.do?entity.deTokenSenha=-

8166701028416896598entity.del ogin=99148196053

Caso voce ndo tenha se cadastrado no Portal e-5A1, por favor ignore esta mensagem. Este e-mail € enviado
de forma automatica e ndo deve ser respondido.

Atenciosamente,
Administrador do Fortal e-547

Ao acessar o link informado e-mail abrira uma tela para o cadastro de senha. O campo CPF ja vira preenchido,
Salvar

sendo necessario apenas informar a senha desejada de acesso e clicar em L_

OBS: A senha escolhida deve possuir no minimo 8 caracteres.

PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA

| CAIXA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA

- Portal

@ SAJ deserv';os ! £/ Identiﬁc?f;-se £h
Pagina inicial > Dados Pessoais > Cadastro de Sedf f y id,

+ MENLU
Cadastro de Senha

Orientacbes

® Utilize o formuldric abaixo para criar sua senha de acesso ao Portal e-5A1.

Dados de acesso

CPF : 995955595 -05

Senha* R TTTYTTY I

Confirmacdo da senha* : esssesnsns

Sera apresentada a tela de cadastro de senha com sucesso, apds selecionar o perfil (ou perfis) desejado, clicar
~ Salvar

em




PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA

CADXAPOSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA

@ -GA | Portal 2
de Ser\ngos 7 Identificar-se
[ /'

Pagina inicial = Dados Pessoais > Gerenciamento de Perfis

¥ MENU =
Gerendamento de Perfis

o Sucesso

® Sua senha de acesso no Portal e-5A] foi cadastrada com sucesso.

Orientacies

#® Selecione abaixoc como vocé deseja acessar o Portal e-3A1.
® Se alguns dos perfis selecionados necessitar de credenciamento do Tribunal de Justiga, o sistema informard apds salvamento dos dados.

Acessar como

|| Advogado ¥
Este perfil permite que vocé tenha acesso acs servigos restritos do Portal e-5A1, como o peticicnamento eletrénico de iniciais e intermedidrias, a consulta de petigles, o
recebimento de intimagdes eletrénicas e a consulta de processos com acesso irrestrito aos autos dos processos em que o advogado atua.
Perfil vinculado automaticamente por instituicio da OAB/SC
OAB:| 53595 |uF:[sc
¥

Usudrio e-SAJ

Este perfil permite que vocé tenha acesso ao servigo restrito do Portal e-SA] "Push”, que permite o recebimento por e-mail das informactes referentes 4 movimentagio
processual.

Salvar

Com seu certificado digital, a senha de acesso e a aprovagdo do cadastro, vocé estard apto a peticionar
eletronicamente.

PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA

CAIXA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA

= Portal
@ SA deSer\a‘igos e Identifica.r-se o

Pagina inicial = Cadastro de Usuario i

v MENU =
Cadastro de Usuario

° Operacao realizada com sucesso

#® Seu cadastro no Portal e-S2] foi realizado com sucesso. A partir deste momento vocg estd autorizado a utilizar os servigos disponiveis
para o= seus perfis.

Orientacies

® Utilize o link abaixo para identificar-ze no sistema utilizando seu CPF ou certificado digital.

Identificar-se



Acesso ao Sistema

Para acessar os servicos que necessitam de identificagdo do usuario, acesso o link “Identificar-se”.

PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA

CAIXA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA
@-SAJ ey i
de Sewlgos J -Idelrhﬁ(zr—se 2

P3gina inicial

MENU

) Pagina inicial
Consultas Processuais

Pauta de Audiéncia
Conferéncia de Documento
Digital

Custas Processuais
Peticionamento Eletrénico -

Primeiro Grau - ax o

R o Tt Q Consultas Processuais Pauta de Audiéncia
SHcHnamenion POHRCR e Acesso a informagles de tramitagdo dos Permite consultar a pauta de audiéncias

Turmas Recursais

O portal e-547 & uma solugdo que visa fadilitar a troca de informagdes e agilizar o trémite processual
por meio de diversos servicos WEB voltados para os advogados, cidad3os e serventuarios da
Justica.

processos de Primeiro e Segundo Grau. futuras de primeiro grau.
Conferéncia de Documento Digital Custas Processuais
Conferéncia de documentos impressos com Solicitagdo de GR] por e-mail para
os originais em formato eletrénico. pagamento de custas iniciais no

Peticionamento Eletrdnico

Peticionamento Eletrénico - Primeiro Peticionamento Eletrénico de Turmas
Grau @ (§) Recursais o (§)

Protocolo e consulta de petigies iniciais e

Protocolo e consulta de petigles iniciais e
intermedidrias de Primeiro Grau.

intermedidrias para Turmas Recursais.
Somente para a 18 Turma de Recursos da
Capital.

= Existem duas formas de acesso ao Portal. A primeira é informando o CPF e Senha de login.
Ja estou habilitado
Formas de identificacdo no portal:
CPF Certificado digital
CPF*: 999.999.999-399
Senha¥®: sessssssss
Esqueci minha senha
L}

A segunda forma de acesso é através do Certificado Digital, selecionando a aba “Certificado Digital”.

10



Ja estou habilitado

Formas de identificacao no portal:

CPF Certificado digital

CPF*: |
Senha¥*:

Esgueci minha senha

E importante que seu certificado j& esteja conectado ao computador ao solicitar tal acesso, pois ele seréd
identificado neste momento. Sera solicitada a insergdo do PIN.

P

Charismathics Smart Security Interface CSP =
Azginar
Métoda de Entrada PIN: Alfanumérico
BN R—

Trocar... ] u Loagin ] I Cancelar

Ao clicar em Login seu certificado sera validado. Clique em para acesso ao portal e-SAJ.

Ja estou habilitado

Formas de identificacdo no portal:

CPF Certificado digital

Selecione o certificade gque deseja utilizar:

Bui Barbosa - WValidade 10/01/72014 »| T

D Magistrado

11



Gerenciamento de Dados Cadastrais

Para gerenciar ou consultar seus dados pessoais, bem como alterar sua senha de acesso, depois de fazer o
login no sistema basta clicar na Opgao "CADASTRO”, conforme demonstrado na tela a seguir:

PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA

@®-SA

MENU

[}, CONTATO | AJUDA
Portal 4
deServicos

Identificar-se 4.;,

Pagina inicial

i Pagina inidial
Consultas Processuais
Pauta de Audiéncia
Conferéncia de Documento
Digital
Custas Processuais

O portal e-5A1 é uma solugdo que visa facilitar a troca de informagdes e agilizar o tramite processual
por meio de diversos servigos WEB voltades para os advogados, cidaddos e serventudrios da justiga.

Peticionamento Eletrénico -
Primeiro Grau
Peticionamento Eletrénico de
Turmas Recursais

Consultas Processuais
Acesso 3 informagdes de tramitacdo dos
processos de Primeiro e Segundo Grau.

Conferéncia de Documento Digital

Conferéncia de documentos impressos com
‘oz originais em formato eletrénico.

Peticionamento Eletrénico - Primeiro
Grau o (§)
Protocolo e consulta de petigies iniciais &

@)

®
©

Pauta de Audiéncia
Permite consultar a pauta de audiéncias
futuras de primeiro grau.

Custas Processuais

Solicitagdo de GRJ por e-mail para
pagamento de custas iniciais no
Peticionamento Eletrdnico

Peticionamento Eletrénico de Turmas
Recursais i (§)
Protocolo e consulta de petigies iniciais e

intermedidrias para Turmas Recursais.
Somente para a 12 Turma de Recursos da
Capital.

intermedidrias de Primeiro Grau.

Sera apresentado pelo Sistema as seguintes opgdes:

Dados Pessoais

MNa secdo Dados Pessoais o usuario cadastrado no Portal e-SAJ tem acesso para
visualizac3do de seus dados cadastrais e seu endereco. Aqui também & possivel alterar
a senha de acesso ao Portal.

Gerenciamento de Perfis (5
Yisualizar ou alterar seus perfis

Dados Cadastrais (g

Visualizar ou alterar seus dados
cadastrais

Alterar Senha (&

Alterando a senha

"  Para alterar a senha de acesso aos servigos e-SAJ, clique em Alterar senha.
= Informe a senha atual e a nova senha. Confirme a nova senha.

=  Clique em . Pronto, senha alterada!
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Consultando a caixa postal

L] Para acessar a caixa postal, depois de fazer o login no sistema, basta clicar na Opgdo “CAIXA POSTAL",
conforme demonstrado na tela a seguir:

PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA

CADASTRO | CONTATO | AJUDA
Portal

deServi cos Identificar-se

Pagina imicial

. Pagina inidal
Consultas Processuais

Pauta de Audiéncia

Ct_Jll_ferél'lCia de Documento 0O portal e-SA] € uma solugdo que visa facilitar a troca de informac@es e agilizar o
Digital tramite processual por meio de diversos servicos WEB voltados para os advogados,
Custas Processuais cidad3os e serventudrios da justiga.

Peticionamento Eletrdnico -
Pauta de Audiéncia

Primeiro Grau =

Petici to Eletréni d Consultas Processuais

TE |c|un:men i Lo S Aceszso a informagdes de tramitacio Permite consultar a pauta de
i e dos processos de Primeiro e audiéncias futuras de primeiro grau.

Segundo Grau.

Conferéncia de Documento
Digital

Custas Processuais
Solicitagdo de GRJ por e-mail para

Conferéncia de documentos pagamento de custas iniciais no
impressos com os originais em Peticionamento Eletrdnico

formato eletrénico.

Peticionamento Eletrénico - Peticionamento Eletrénico de
Primeiroe Grau i (& Turmas Recursais iw (8
Protocolo e consulta de petiges Protocolo e consulta de petigBes
iniciais & intermedidrias de Primeiro iniciais & intermediarias para Turmas
Grau. Recursais. Somente para a 18 Turma

de Recursos da Capital.

= A caixa postal apresenta as mensagens enviadas pelo Portal e-SAJ ao usuario.

Mensagern Clique para atualizar

COM anexo l_ as Mensagens

Mensagens ™=k Atualizar mensa

i Enviada em Assunto
[l ozfozizoo7 17:26 Protocolo e-Saj - Petigdo Inicial Protocolada (090,07, 700062-5] |_.Mensagens
lidas

[ 0 ozfoz/z007 15:19 Protocolo e-5aj - Peticdo Intermedidria Protocolada (PWEBOZOO7000457)
[~ il 02/03/2007 13:52 Protocolo e-5aj - Peticio Intermediaria Protocolada (PWEEBOF00F7 000460

. Mensagens
[Tl o2/03/2007 13:45 Protocolo e-%Saj - Peticio Inicial Protocolada (090.07.700059-5) n&a lidas
[T il 02/03/2007 13:10  Protocolo e-%aj - Peticdo Inicial Protocolada (090.07.700058-7) {negrito)

|I Marcar todas (5) Excluir selecionadas

<< Anterior | Préxima ==

Clique aqui u:uudnn icone @y Exclui as Pagina Clique sobre o assunto
para marcar ou desmarcar mensagens atual
- ara ler a mensagern
todas a5 mensagens selecionadas P 9

®" Para consultar os documentos anexos a uma mensagem, ao abri-la, clique sobre o link LIl-INome do
documento.zip. Clique em Abrir, para visualizar, ou em Salvar, para salvar uma copia no seu
computador.
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Saindo do sistema

= Para fazer o logoff do usuario ou sair do sistema, clique em Sair, conforme demonstrado na figura abaixo.
Esta opgao deve ser sempre utilizada para evitar que pessoas ndo autorizadas acessem o sistema com os
seus dados.

PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA

CAIXA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA

@' SA 52§aelrvigos feinate 5""

Pagina inicial
MENU
Pagina inicial
Consultas Processuais
Pauta de Audiéncia
Conferéncia de Documento 0 portal e-5A1 é uma solugdo que visa facilitar a troca de informagdes e agilizar o tramite processual

Digital por meio de diversos servicos WEB voltados para os advogados, cidaddos e serventudrios da justica.
Custas Processuais

eqlclnrlamentn Eletrénico - Consultas Processuals
rimeiro Grau = = v -
e - Acesso a informagdes de tramitagdo dos Bermite consultar a pauta de audigncias
Peticda Inicial de 1° Grau processos de Primeiro & Segundo Grau. futuras de primeirc grau.

Peticdo Intermediaria de 1° Grau
Consulta de Petigies

Peticionamento Eletrénico de
Turmas Recursais

Custas Processuais

Solicitagdo de GRI por e-mail para
pagamento de custas iniciais no
Peticionamento Eletrdnico

Conferéncia de Documento Digital
Conferéncia de documentos impressos com
os originais em formato eletrénico.

Peticionamento Eletrénico - Primeiro

Grau i (8 Recursais i (&)

Protocolo e consulta de petigBes iniciais e Protocolo e consulta de peticdes iniciais e

intermediarias de Primeirc Grau. intermedidrias para Turmas Recursais.
Somente para a 1® Turma de Recursos da
Capital.

Peticionamento Eletrénico de Turmas

14



Peticionamento Eletronico

088 Necessita cadastro de adeogado

B Mecesszita certificada digital

Requisitos para Utilizagdao do Sistema

Este servigo permite ao advogado protocolar peticGes iniciais e intermedidrias pela Internet. As petigdes podem
ser encaminhadas para qualquer foro habilitado, mediante o preenchimento de informagdes basicas do
processo, das partes e o envio da peticdo e de documentos anexos. Disponibiliza ainda a consulta das peticdes
protocoladas em um determinado periodo e a sua atual situacéo.

Formato dos arquivos a serem enviados.
Todos os arquivos devem estar em formato PDF (Portable Document Format).

Entre as varias vantagens deste tipo de arquivo, podemos citar:
=" tamanho: os arquivos possuem uma compactacdo razoavel. Por exemplo, arquivos de Word com 1 MB
apos a conversdo para PDF chegam a ficar com 100 KB de tamanho, ou seja 10% do original;
=  formatacdo: ndo apresentam problemas de fontes e/ou formatagdo do texto;
= integridade: garantem a integridade da informacdo, jd que é impossivel abrir um arquivo que tenha
sido carregado parcialmente;
=  adulteragdes:-impedem qualquer tipo de alteragdo no arquivo original;

O PDF T_* (Portable Document Format ou Formato de Documento Portatil) € um formato de arquivo universal
que preserva as fontes, as imagens e o layout de documentos criados em uma ampla variedade de aplicativos e
plataformas. Estes arquivos sao compactos e completos, podendo ser compartilhados, visualizados e impressos
por qualquer usuario com o software Adobe Reader gratuito.

Tamanho maximo dos arquivos a serem enviados.

O lote de arquivos, composto por um arquivo principal e seus anexos, nao pode ultrapassar 20 MB
(Megabytes). Ndo serdo aceitos documentos fracionados, ou seja, que parte do documento (peticdo ou
documento que a acompanha) seja enviado em um lote e o restante em outro lote. Além disso, cada arquivo
podera ter no maximo 2 MB e cada péagina do documento, 200 KB.

Garantia que a peticao enviada foi recebida pelo Tribunal.

A peticdo é enviada a uma protocolizadora digital de documentos que retorna ao usuario um recibo eletrénico
com data e hora da protocolizagdo, obtidas em servidor de tempo externo e certificadas pelo Observatorio
Nacional em Brasilia. Os dados referentes ao peticionamento, como data e horario, bem como os dados do
processo para o qual foi protocolada a peticdo e o niumero do protocolo sdo enviados para a caixa postal do
usuario no portal e-SAJ, onde ficardo disponiveis para consulta a qualquer momento.

O recibo retornado pela protocolizadora digital pode e deve ser salvo como garantia da operagdo efetuada.
Sugere-se que o usuario mantenha um diretorio especifico para armazenar os arquivos recebidos do sistema de
peticionamento.

Software:

= Sistema Operacional Windows 2000 ou versdo posterior;
= Internet Explorer 6.0 ou Firefox 1.5, ou versdes posteriores;
= Java Plug-in versdo 6 ou superior.

Hardware:

Para certificados digitais do Tipo 3, o seu computador devera apresentar uma porta USB ou serial para que se
possa conectar a leitora de smartcards ou o token, dispositivos onde sdo armazenados certificados desse tipo.
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Certificado Digital:

Para utilizar o peticionamento eletrénico no Portal e-SAJ o advogado deve possuir um certificado digital
emitido por uma autoridade certificadora oficial, vinculada a ICP-Brasil. Este dispositivo ¢ um dos
requisitos previstos na Lei 11.419/06 (Art. 10, § 2°, III, a) para a validade juridica dos documentos a serem
enviados eletronicamente.

Existem dois tipos de certificados digitais que permitem o armazenamento dos dados do usuario e qualquer
deles é aceito pelo sistema de peticionamento eletronico:

Tipo A1: E gerado e armazenado no computador pessoal do usuédrio, dispensando o uso de cartBes
inteligentes (smart cards) ou tokens. Os dados s&o protegidos por uma senha de acesso. Somente com
esta senha é possivel acessar, mover e copiar os dados. A validade deste certificado é de um ano,
contado a partir de sua data de emisséo.

Tipo A3: Oferece maior seguranga ja que seus dados sdo gerados, armazenados e processados no
cartdo inteligente ou token, que permanecem assim invioldveis e Unicos. Apenas o detentor da senha
de acesso pode utilizar o dispositivo. Este certificado digital possui validade de 3 anos.

Fonte: Bry

Pagando as Custas Iniciais

= Depois de acessar o portal, clique no menu Custas Processuais, caso ndo se trate de processo com justica
gratuita.

PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA

CADMA POSTAL | CADASTRO | CONTATO AJUDA

. /\ | PFortal
de Servigos Identificar-se
Pagina inicial
Pagina inicial

Consultas Processuais
Pauta de Audiéncia
Conferéncia de Documento O portal e-S547 é uma soluc3o que visa fadilitar a troca de informagées e agilizar o tramite
Digital processual por meio de diversos servigos WEB voltados para os advogados, cidad3os e
Custas Processuais serventuarios da justica.
Peticionamento Eletrénico -

Primeiro Grau
Peticionamento Eletrénico de
Turmas Recursais

Consultas Processuais Pauta de Audiéncia
Acesso a informagdes de tramitagdo dos Permite consultar a pauta de audiéncias
processos de Primeiro e Segundo Grau. futuras de primeiro grau.

Conferéncia de Documento Digital Custas Processuais
Conferéncia de documentos impressos Solicitagdo de GRJ por e-mail para

com os originais em formato eletrénico. pagamento de custas iniciais no
Peticionamento Eletrdnico

Peticionamento Eletrénico - Peticionamento Eletrénico de

Primeiro Grau o (§ Turmas Recursais o (8)

Protocolo e consulta de petigBes iniciais Protocolo e consulta de petigdes iniciais

e intermedidrias de Primeirc Grau. e intermediarias para Turmas Recursais.
Somente para a 12 Turma de Recursos
da Capital.

ETAPA 1- Pagamento de Custas Iniciais

i L , . »
“““JNota: Para peticdes iniciais com pagamento de custas, ha necessidade de preencher um formulario e
aguardar o envio, por e-mail, do boleto.
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Corregedoria-Geral da Justica

pagina inicial | apresentagdo | estrutura organizacional | fale conosco | provimentos e circulares
atualizagdo monetaria | jurado voluntario | selos | adog&o | execugdo penal | consulta restrita | links

IR EEE e

Solicito a Vossa Senhoria, enviar guia GRJ referente a uma AGAO INICIAL a ser protocolada eletronicamente nessa Comarca,
conforme as informagbes abaixo:

Comarca destino
Tipo da Acdo

Total de Folhas para
Impressao

Reguerente
Requerido
Valor da Ac3o R$
Data do Valor

Locais das Diligéncias

Interessado Pelo
Recolhimento

Resposta para e-mail

Telefone

[

l:l (inicial, procuracio, documentacio e contra-fié)

LD

enviar solicitagdo

= Informe todos os
processo.

=  Clique em

| | I [

dados, inclusive o total de cdpias que devem ser impressas para a materializacdo do

enviar solicitagio

, para finalizar a solicitagdo.

17



Enviando Peticdes Iniciais

@ Meceszita cadastra de advagada
@ Meceszsita certificado digital

= Depois de fazer o login no sistema, clique no menu Peticionamento Eletrénico — Primeiro Grau,

Peticionamento Eletrénico - Primeiro Grau i (§)

Protocolo e consulta de petigies iniciais e intermedidrias de Primeiro
Grau.

e em seguida no link Envio de Petigao Inicial 1° Grau,

Peticdo Inicial de 1° Grau oW (§)

ETAPA 1- Cadastrar Dados Basicos

PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA

CAIXA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA

@-SAJ Portal _ b
deServicos m,@s‘;m (saie) gl
/!

Pégina inicial > Peticianamento Elstronico - Primeiro Grau > Petigdo Inicial de 1° Grau

rid &
¥ MENU — —
Peticao Inidial de 1° Grau
®‘ Cadastrar dados basicos {2 - Cagastrar partes e/ou advogados 3 Anexar documentos
Orientactes

® Atenc3o: Para peticionar é nacessério que o certificada digital esteja conectado.
® Informe os dados basicos da petic3o (foro, competéncia, classe de processa, assunto e valor da agda).
® Se o processo deve bramitar em segredo de justica margue a ceixe de selegdo 'Segredo de Justica’

Protocolo
Dados Basicos
- Foro :

Foro* : Capital - Homologacio = i
Classe do processo®  : 436 - Procadimants do Juizado Ezpacial Civel A Classe do

- processa
Assunto principal® : 4970 - Cheque BE e
Outros assuntos | principal
Competéncia* : Juizado Especial Civel
Valor da acdo™ : 10.000,00 Nenhuma parte cadastrada
Segredo de Justica :

Custas _Process_u_ais_

Justica gratuita* Sim @) Nio

OBS: O botao @ indica que vocé deve escolher uma das opgdes informadas.



Protocolo

= Informe o Foro de destino da peticdo (preenchimento obrigatorio).
= Selecione a Classe do processo (preenchimento obrigatério).

=  Escolha o Assunto principal (preenchimento obrigatorio).

= Informe os Outros assuntos.

=  Selecione a Competéncia (preenchimento obrigatoério).

= Informe o valor da agao.

= Caso o processo seja Segredo de Justica, esta opgdo devera ser selecionada.

1
~*-Dica: Para passar de um campo para outro, utilize a tecla Tab.

Custas Processuais

= Selecione a opgao caso tratar-se de justica gratuita.
=  Se ndo, informe o nimero da GRJ.

*  Clique em | Avangar

EFIETAPA 2 - Cadastrar Partes

Portal
deServicos

Pagina inicial > Peticionamentao Eletrdnico - Primeiro Grau > Peticdo Inicial de 1° Grau

3 Cadastrar dados basicos (2] Cadastrar partes e/ou 3 Anesxar documentos
advogados

® Informe os dados das partes no formuldrio abaixe.
® Os campos obrigatérios (marcados com '*') variam de scorde com o tipe de participasic.
® Os advogades cadastrades na peticio inicial serdo vinculades a todas as partes ativas no precessa.

Dados da Parte ou Advogado

Participagio*  : Autor -

Pessoa* : @ Fisica @) Juridica

CPF* : 158.438.770-00 [] Declare que = parte nic pessui CPF

RG* : 123456 Orgdo emissor*: ssp/sc [[] Declaro que a parte ndo possui RG
Nome™* : Cleliz Hillhesheim

Género* i+ (7) Masculine (@ Feminine

Estado civil*  : Casado -

Nacionalidade* : brasileiro(z) =
Profissio® : Secretdrio =]
Endereco

CEP* : 88015-230 [ coRzeof|

Municipio™® : Florianépolis sc (=]
Enderego* : Presidente Coutinho Namero*: 348

Complemento

Bairro : Centro

Dados da parte
= Informe o tipo de participagdo por meio do botdo ﬂ

=  Selecione se a parte é pessoa fisica ou juridica.
=  Se pessoa fisica:

CADXA POSTAL CADASTRO CONTATO AJUDA

e
Dados Basicos
Foro
Competéncia
Classe do
pracessa
Assunto
principal

Partes

Felipe de Souza (ssir

: Capital - Homologagio
: Juizade Espedial Civel
1436 - Procedimente do Juizade Especial Civel

: 4570 - Chegue

Nenhuma parte cadastrads

o Informe o CPF, RG e 6rgdo emissor do documento de identificacdo.

Informe o nome completo da parte.
Selecione se a pessoa é do sexo masculino ou feminino.

Utilize o botdo ;I para selecionar o estado civil da parte.

O O O 0O

Informe a nacionalidade e a profissdo por meio do botdo @

Se a parte nao possui CPF, marcar o check-box: "Declaro que a parte ndao possui CPF”.
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=  Se pessoa juridica:
o Informe somente o CNPJ e o nome completo da empresa.

Endereco

= Informe o CEP e pressione a tecla Tab. Sera realizada uma pesquisa automatica na base de dados dos
Correios.

o Se o CEP for encontrado, serdo preenchidos o municipio, o nome da rua e o bairro, bastando
informar o nimero do imdvel.

Se o CEP nao for encontrado, informe manualmente todos os dados do endereco.

= Clique em para salvar e prosseguir.

O

Na proxima tela cliqgue em

para inserir uma nova parte. Para prosseguir clique em
Avancar

1 Cadastrar dados basicos (2) cadastrar partes efou 3 Anexar documentos
- advogados
o o5
® Verifique as partes cadastradas. Clique em Adidionar para cadastrar outras partes na petigio ou em Avangar pars concluir o cadastro de partes
® E necessario cadastrar pelo menos uma parte do pélo ativo.
Partes da Peticdo =
Dados Basicos
—— Foro : Capital - Homologago
et i fame Competéncia :Juizado Especizl Civel
[autar Clelia Hillhesheim Classe do :436 - Procedimento do Juizado Especial Civel
lQuantidade de registros: 1 | it
: - - Assunto :4970 - Cheque
Voltar Salvar e conti depois “ Avangar ” principal

nome
Cleliz Hillhesheim

Participacio
Autor

EETAPA 3 - Anexar Documentos

Selecione o tipo de documento a ser enviado

Adicionar novo documento:

Tipo! |7= Selecione -~

-- Selecione --

Procuracdo |
Certid3o de Divida Ativa iE

Documentagdo
GRJ/Bolete/Comprovante
Declaragdo de Hipossuficiénc

Anexo -

o adicionar
e a seguir clique em

Na janela apresentada, localize o arquivo desejado (somente .pdf). Apos clicar em Abrir o documento
serd adicionado a tabela de arquivos.

Repita o procedimento para adicionar todos os documentos a serem enviados.
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Documentos

Selecione o certificado que deseja utilizar:

|'MELISSA PEREIRA DE CASTRO - Walidade: i0/09/2014

Adicionar novo documento:
Tipo: -- Selacions --

Adicionar

Documentos adicionados:
-y Peticio
Lo Petico Inical.pdf (34KB) (2 paginas)
B}, Procuracio
Y Procuracao, pdf (13KE)

Visualizar ] [ Mawver para cima ] [ Maover para baixo ] [ Rermower

Anexar a GRJ e o comprovante de pagamento das custas no caso de ndo ser beneficiario da justica
gratuita.

Documentos

Selecione o certificado que deseja utilizar:

MELISSA PEREIRA DE CASTRO - Validade: 10/09/2014

Adicionar novo documento:

Tipo: -- Selecione --

Adicionar

Documentos adicionados:

E- i Peticio

. ‘- # Petic3o Inicial pdf (34KB) (2 paginas)
EI | Procuracdo

. i @ Procuracio.pdf (OKB)

(- | ) GR/Boleto/Comprovante

Visualizar ] [ Mever para cma I [ Maover para baixo ] [ Remover
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Mover para cma

= A ordem dos arquivos de um mesmo tipo pode ser alterada por meio dos bot&es

Maver para baixo ] . . .
S . Sera respeitada essa ordem para a juntada dos documentos aos autos do
processo.
) ) . . . . Visualizar .
®  Para visualizar um arquivo adicionado, selecione-o e clique em . Para remové-lo

. . [ Rermowver
da lista, clique em

S Nota: Para visualizar os arquivos, € necessario ter instalado o software Acrobat Reader.

= Depois de adicionados todos os arquivos a serem enviados é necessario selecionar a opcao de que os
documentos a serem enviados estdo legiveis para habilitar o botdo de Envio.

Dedaro que os documentos adiconados estdo legiveis,

Assinar e enviar , . o . .
"  Para finalizar clique em . Sera solicitado o PIN do Certificado Digital e logo apds

apresentada a mensagem de Assinando documentos e logo apds uma tela informando o sucesso no
envio e o numero do protocolo.

PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA

CADMA POSTAL | CADASTRO | OONTATO | AJUDA

| Portal
de SerV[gOS Felipe de Souza (sair)

Pdgina inicial = Peticionamento Eletrdnico - Primeiro Grau > Peticdo Inicial de 19 Grau

Peticdo Inicial de 1° Grau

o Operacdo realizada com sucesso

® Prezado Felipe de Souza, todos documentos foram assinados e protocolados com sucesso. © processo foi protocolado com o numero 0800213-68.2011.8.24.0000
em 24f11/2011 18:10:19.

Orientactes

® Um e-mail foi enviado para @tjsc.jus.br com os dados deste protocolo.
® Apds a sua petico ser racebida = encaminhada pelo Tribunal, serd possivel acompanhar o andamento do processo através da Consulta de Processos Online existante no

portal.
Protocolo
Foro : Capital - Norte da Ilha - Homologagdo
Processo : 0800213-68.2011.8,24.0030
Classe do processo : Procedimento do Juizado Espedial Civel
Assunto principal : Cheque
Data/Hora : 24/11/2011 18:10:19

Documentos Protocolados

Realizar dovnload dos documentos da patic3a

= Ao receber a petigdo enviada eletronicamente, o Tribunal:

0 analisara o arquivo recebido, verificando a validade da assinatura digital e se ela pertence
efetivamente a peticdo enviada;

0 consultara a data e hora do recebimento junto ao Observatdrio Nacional;

¢ gerara um recibo da peticdo, que podera ser salvo, impresso ou consultado posteriormente.

=  Os dados do protocolo, como nimero, classe e partes do processo, também sdo enviados para o seu e-
mail.

e - Hova Peticdo L .
=  Para protocolar uma nova peticdo, clique em e reinicie o procedimento.
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Enviando Peticoes Intermediarias
@ Meceszita cadastra de advagada

@ Meceszsita certificado digital

=  Depois de fazer o login no sistema, clique no menu Peticionamento Eletronico — Primeiro Grau

Peticionamento Eletrénico - Primeiro Grau i (§)
Protocolo e consulta de petigies iniciais e intermedidrias de Primeiro
Grau.

e, em seguida, no link Envio de Peticdo Intermediaria 1° Grau

Peticio Intermediaria de 1° Grau i (&)

EETAPA 1 - Informar Processo

= Informe o foro destino da peticdo utilizando o botdo @
= Informe o nimero do processo para o qual sera protocolada a petﬁo.

=  Selecione a cateﬁia da petigao a ser enviada por meio do botdo

=  Clique no botdo e selecione o tipo de petigdo.

PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA

CAIXA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA

Portal E .
@ = SA d:rstae rvi cos M&e Souza (s=i) ik
| | 18

Pagina inicial > Peticionamento Eletrénico - Primeiro Grau > Petico Intermedidria de 1° Grau / i &
~ MENU = =
Peticdo Intermediaria de 1° Grau
@ Cadastrar dados basicos (B catastiar partes efou advogades A e

Orientacdes
® Atencdo: Para peticionar & srio que o certificado digital do teja
® Selecione o Convénio e informe o foro de destino da peticdo & um nimero de processo valido. Informe também a categoria e o tipo da peticdo.

Processo -
Dados Basicos
- Destino :
Destino* : Capital - Norte da Ilha - Homologagio [a] re
Tipo do nimero : ©@ namero do processa () Outros. Foro
Niimero do processo  : 0800000-75.2003 824 | 0030 Classe do
processa
Foro : [Capital - Norte da Ilha - Homologagio | Assunto
Classe do [ Eraoi Tinen ] P
processo + | Execucio de Titulo Ext P
Assunto principal :[Chequa | Tipo da
= = petigio
Categoria* : Petigdes Diversas [a]
Tipo da peticio* : 30708 - Apresentacio de documentos =]
: - — Nenkuma parte cadastrads

*  Clique em M—J



EETAPA 2 - Selecionar Partes

Dependendo da categoria da peticdo, sera necessario selecionar o solicitante ou ainda informar o tipo
de participagdo de cada parte do processo.
EXEMPLO 1:

Categoria = Peticbes Diversas
Tipo da petigdo = Contestagdo

Tipo de participacio Nome
r.'_ Salicitante Santos Maonteiro =
e Solicitante

Brazil 5.4,

Cligque para selecionar a parte dezejada. Meste caso,
zera possivel selecionar somente uma das partes.

|
Quantidade de registros: 2

EXEMPLO 2:
Categoria = Recurso
Tipo da peticdo = Apelagdo Civel

Cligque para selecionar
az partes desejadas.

Tipo de participacio Nome

Y
v
r

COMDOMINIO EDIFICIO RESIDENCIAL

I-- Selecione -- vI

MARLY FATIMA

Cliue para selecionar o tipo de participacio. Somerte estarfo
disponiveis os tipos relacionados & categoria de peticio informada.

|
Quantidade de registros: 2

i ~ , : - :
‘v‘jNota: O tipo de participagao também depende do tipo de peticao selecionado. Por exemplo, para

peticdes do tipo "Apelacdo civel" estardo disponiveis as participagdes "Apelante" e "Apelado"; para o tipo
"Agravo" estardo disponiveis "Agravante' e "Agravado"; etc.

i . » : .
S Nota: E necessario selecionar pelo menos uma parte ativa.

=  Clique em ﬂl.

EETAPA 4 - Anexar Documentos

Selecione o tipo de documento a ser enviado
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Adicionar novo documento:

Tipo:

Procuracdo
Certidio de Divida Ativa
Documentacdo
GR1/Boletof/Comprovante
Declaracdo de Hipossuficigdnc
Anexo

Documen

Decumen
Documentos Sigilosos

- Adicionar
e a seguir clique em L

Na janela apresentada, localize o arquivo desejado (somente .pdf). Apds clicar em Abrir o documento
sera adicionado a tabela de arquivos.

Documentos

Selecione o certificado gque deseja utilizar:

|MELISSA PEREIRA DE CASTRO - Validade: 10/09/2014 - 0

Adicionar novo documento:

Tipo: [--, Selecione - -
l Adicionar ]
Documentos adicionados:

Eh Diocumentos Pessoais
. @ Documentos Pessoais.pdf (13K8)

Visualizar | [ Maover para dma l [ Mover para baixo | [ Remover

Caso deseje inserir mais documentos, repita o procedimento.
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Mover para cma

= A ordem dos arquivos de um mesmo tipo pode ser alterada por meio dos botdes
Maover para baixo

|. Serd respeitada essa ordem para a juntada dos documentos aos autos do

processo.

) . ) . . . Visualizar .
®  Para visualizar um arquivo adicionado, selecione-o e clique em . Para remové-lo

. : | Rermowver
da lista, clique em

=  Depois de adicionados todos os arquivos a serem enviados é necessario selecionar a opgao de que os
documentos a serem enviados estdo legiveis para habilitar o botdo de Envio.

[] Dedaro que os documentos adidonados estdo legiveis,

Assinar e enviar , . - . .
=  Para finalizar clique em . Sera solicitado o PIN do Certificado Digital e logo apos

apresentada a mensagem de Assinando documentos e logo apds uma tela informando o sucesso no
envio e o numero do protocolo.

= Ao receber a peticdo enviada eletronicamente, o Tribunal:

¢ analisard o arquivo recebido, verificando a validade da assinatura digital e se ela pertence
efetivamente a peticdo enviada;

¢ consultara a data e hora do recebimento junto ao Observatério Nacional;

0 gerard um recibo da peticdo, que podera ser salvo, impresso ou consultado posteriormente.

=  Os dados do protocolo, como nimero, classe e partes do processo, também sdo enviados para o seu e-
mail.

Nova Peticdao

=  Para protocolar uma nova peticao, clique em e reinicie o procedimento.
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Consultando Peticoes Enviadas

"JEH' Meceszita cadastra de advagada

(B Meceszita certificado digital

= Clique no clique no menu Peticionamento Eletronico - Primeiro Grau

Peticionamento Eletrdnico - Primeiro Grau i (8
Protocolo e consulta de petigies iniciais e intermedidrias de Primeiro
Grau.

e, em seguida, no link Consulta de Peticao.

Consulta de Peticbes i ()

®* Na tela de Consulta, preencha os dados desejados para pesquisa.

PODER JUDICIARIO DE SANTA'CATARINA

- ]

CAIXA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA

@_, SA J Portal _ =
deSerwgos Felipe de Souza (s=ir) g

Pdgina inicial = Peticionamento Eletrdnico - Primeiro Grau > Consulta de Petigies

v MENU =
Consulta de Peticées

Orientacoes

® Preencha os dados de filtro e cligue em Consultar.
® parz fazer uma nova pesquisa, cligue em Limpar.
® Pars visualizar os detalhes da peticdo e realizar o download dos documentos protocolados, cligue no bot3c Detalhes de cada registro.

Parametros de Consulta

Peticdes enviadas por : | Felips de Souzs

Peticdes* : (@ Protocoladas (@) Em cadastramento

Tipo de peticio™* : Inicial &

Foro H @
Classe : @

Periodo E a

Tipo do nimero Y Padrio Nacional ) Outros

Nimero do processo | 824 |

Petigbes Encontradas

Nimero do Protocolo

Data/Hora Foro Tipo de peticio Nimero do processo  Classe Assunto principal Situacio
[Quantidade de registros: 0

= O resultado sera apresentado no campo Peticoes Encontradas. Para mais detalhes de uma petigdo,
clique no botdo Visualizar Detalhes.

Petigbes Encontradas

Data/Hora Foro Tipo de paticio Nimero do processo Classe Assunto principal Situagio
24/11/2011 18:10:19 Capital - Nort= da 1lha - Homalagacsa Inicizl 0800213-68.2011.8,24.0090 Bracediments do Juizado Especial Givel  Cheque pratacolado
[Quantidade de registros: 1

| Visualizar Detalhes |
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Além dos dados bésicos do processo, sdo exibidas as partes e os documentos enviados.

Dados Basicos

Tipo de peticio : Inicial

Foro : Capital - Norte da Ilha - Homologacio
Classe : Procedimento do Juizado Especial Crvel

Nuamero do processo : 0800213-68.2011.8.24.0090
Nuamero do Protocelo : 08002136820118240090

Data/Hora : 24/11/2011
Assunto principal : Cheque

Partes

Nome : Urbano Fisher
Participaciio : Autor

CPF : 088844 957-50
Docomentos

Bealizar download dos documentos da peticio
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Conferéncia de Documentos Digitais

L] Para conferéncia de documentos digitais protocolados eletronicamente, acessar o portal e-Saj do
Peticionamento eletronico, na tela principal do TISC e clicar na opgdo: “Conferéncia de Documento Digital”.

Conferéncia de Documento Digital do 1°Grau

= Em seguida, preencher os campos de n® de processo e cdédigo do documento e o Sistema apresentara os
documentos digitais para conferéncia.

=3 Conferéncia de Documento Digital :: Processo 023.97.026676-3 - Microsoft Internet Explorer & |E||5|
= = P
BR@a 9D

@ m - Buscar na iizb | YT

Peticdo |

E---Pe’lgina 1

MERITISSIMO JUIZ DE DIREITO DA ___* VARA CIVEL DA COMARCA DE (XXX)

Péginas‘ Aszsinaturas

REQUERENTE, (Nacionalidade), (Profissio), (Estado Civil), portador da Carteira de
Identidade n® (xxx), inscrito no CPF sob o n" (xxx ), msidente & domiciliado na Rua (xxx), n”
(xxx), Bairro fxxx), Cidade (xxx), Cep. (xxx), no Estado de (xxx), por seu procurador infre
assinado, com escritério profissional situado & Rua (o), n° (oo, Bairo ooy, Cidade (o),
Cep. {xxx), no Estado de (o), mandato anexo (doc. 1), vem, respeitosamente, & presenga de V.
Exa. propor

Comentarios ‘ Anexos

ACAO DE COBRANGA

P = oo o=

I
|
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