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RESOLUGAO CM N. 6 DE 13 DE AGOSTO DE 2018

Aprova o Regimento Interno da Corregedoria-Geral da Justica.

O CONSELHO DA MAGISTRATURA DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE
SANTA CATARINA, considerando o inciso XVIII do art. 383 da Lei estadual n. 5.624, de 9 de
novembro de 1979, Cédigo de Divisdo e Organizagéo Judiciarias do Estado de Santa Catarina; o
inciso XXI do paragrafo unico do art. 6° do Regimento Interno do Conselho da Magistratura; e o
exposto no Processo Administrativo n® 0000178-22.2018.8.24.0600,

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno da Corregedoria-Geral da Justi¢a, nos
termos do Anexo Unico desta resolucéo.

Art. 2° Esta resolugao entra em vigor no dia 1° de setembro de 2018, revogadas as

disposicdes contrarias.

Rodrigo Collago
Presidente



ANEXO UNICO
REGIMENTO INTERNO DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA
(RESOLUCAO CM N. 6 DE 13 DE AGOSTO DE 2018)

TITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° A Corregedoria-Geral da Justica, 6érgao de orientagao, controle e fiscalizagédo
disciplinar dos servigos judiciais de primeiro grau e das serventias extrajudiciais, com atribuicdo em
todo o Estado, sera representada pelo corregedor-geral da Justi¢ca e, no dmbito extrajudicial, pelo
corregedor-geral do Foro Extrajudicial.

§ 1° O corregedor-geral do Foro Extrajudicial, no exercicio de suas fun¢des originais
e das demais que lhe forem delegadas, tera poderes e competéncia idénticos aos do corregedor-
geral da Justica, que podera delegar-lhe fungdes especificas de sua competéncia privativa.

§ 2° As atividades correicionais contardo com o auxilio de juizes-corregedores e, no
limite de suas atribuigdes, também serdo exercidas por juizes de primeiro grau.

Art. 2° A funcdo de juiz-corregedor sera exercida por juiz de Direito de entrancia
especial, escolhido preferencialmente entre os magistrados mais antigos na carreira, indicado pelo
corregedor-geral da Justica e designado pelo presidente do Tribunal de Justica.

§ 1° A designacao do juiz-corregedor cessara com o término do mandato do
corregedor-geral da Justica que o tiver indicado ou em razdo de dispensa, mediante solicitacdo do
corregedor-geral da Justica, retornando o juiz a sua vara de origem, salvo se ocorrer recondugao,
limitada a uma unica vez.

§ 2° O juiz sera substituido na forma da lei, sem prejuizo nas movimentagdes na
carreira, e, quando em servico fora da Capital, tera direito a transporte e diarias.

Art. 3° A Corregedoria-Geral da Justigca tera a seguinte estrutura
organizacional:

| — Gabinete do Corregedor-Geral da Justica:

a) Assessoria Juridico-Administrativa; e

b) Comissao Estadual Judiciaria de Adogao — Ceja;

Il — Gabinete do Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial, com a respectiva
Assessoria Juridico-Administrativa;

[Il — Nucleos especializados:

a) Juizes-Corregedores; e

b) Assessoria Juridico-Administrativa dos nucleos; e

IV — Secretaria da Corregedoria-Geral da Justica:

a) Assessoria Juridico-Administrativa;

b) Assessoria de Apoio Judicial e Inovagao; (redacéo alterada por meio da Resolugao

CM n. 17, de 13 de setembro de 2021)

c) Assessoria de Custas e Emolumentos;

d) Assessoria de Informatica;

€) Suporte Técnico de Informatica;



f) Central de Atendimento;

g) Divisdo Administrativa, integrada pela:

1) Secao de Protocolo e Digitalizagao;

2) Secao de Expedientes e Servigos Gerais; e

3) Segéao de Arquivo, Documentagéao e Publicagdes;

h) Divisao Judiciaria, integrada pela:

1) Secao de Registro das Atividades Judiciais;

2) Secao de Gerenciamento de Aplicativos Externos;

3) Segéao de Controle dos Servigos Auxiliares; e

4) Segao de Gestao das Tabelas Processuais; e

i) Secao de Apoio as Unidades Judiciais de Primeiro Grau de Jurisdi¢ao.

§ 1° O corregedor-geral da Justica, em atencao aos critérios de oportunidade e
conveniéncia, podera modificar a estrutura organizacional estabelecida.

§ 2° Esta vinculada ao Nucleo V a Secretaria de Direitos Humanos da Corregedoria,
representada por seu respectivo secretario.

TITULO Il
DAS ATRIBUICOES

CAPITULO |
DO CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA

Art. 4° Sem prejuizo das atribui¢des previstas por outros 6érgdos competentes para
tanto, ao corregedor-geral da Justica, ao qual sdo subordinados os 6rgaos de primeiro grau do
Poder Judiciario do Estado e as serventias extrajudiciais, bem como os servidores lotados na
Corregedoria, compete:

| — participar do Conselho da Magistratura, do Conselho Técnico-Cientifico da
Academia Judicial, do Conselho de Politicas Jurisdicionais e Administrativas, do Tribunal Pleno e,
como membro nato, do Orgdo Especial, bem como presidir a Comisséo Estadual Judiciaria de
Adogéo;

Il — informar ao Tribunal de Justica, em carater sigiloso, apds o recebimento da
relagdo dos candidatos, nas promogdes por merecimento ou por antiguidade e nos pedidos de
opgao, remogao ou permuta, a exatiddo com que o juiz desempenha seus deveres, se em sua folha
constam elogios ou penalidades e se reside na sede da comarca;

lIl — informar ao Conselho da Magistratura, para efeito de n&o inclusdo em lista de
promogao ou remog¢ao, o nome de juiz que residir fora da sede da comarca;

IV — informar ao Conselho da Magistratura a produtividade dos juizes autorizados a
residir fora da comarca;

V — representar ao Tribunal de Justica sobre a conveniéncia de remocao ou
disponibilidade de juiz quando ocorrer motivo de interesse publico;

VI — efetuar o acompanhamento dos juizes de primeiro grau em regime de cumulagao
e de sua produtividade, bem como recomendar o cancelamento do cadastro do juiz cuja unidade



apresente volume de trabalho incompativel com acumulagdo ou ndo atenda satisfatoriamente a
unidade substituida;

VII — analisar as declaragbes de suspei¢cao por motivo de foro intimo comunicadas
pelos juizes de primeiro grau;

VIIl — acompanhar o desempenho dos magistrados em processo de vitaliciamento;

IX — dirigir e orientar as correigdes a cargo dos juizes-corregedores e juizes de direito,
aos quais podera delegar poderes para a coleta de provas;

X — superintender, fiscalizar, corrigir, orientar e coordenar os servicos da
Corregedoria e dos juizes e servidores que lhe sejam subordinados;

Xl — inspecionar estabelecimentos penais, inteirando-se de seu estado e tomando as
medidas cabiveis para sua regularizagéo, organizagao e eficiéncia;

Xl — expedir provimentos, circulares, ordens de servigo, instru¢cdes e outros
expedientes afetos a Corregedoria;
Xl — determinar a realizacdo de todas as diligéncias necessarias para apurar

irregularidades atribuidas a juizes de primeiro grau, a servidores lotados na Corregedoria, a titulares
de serventia judicial e a seus substitutos no caso de serventia judicial ndo oficializada e a auxiliares
da justica ndo pertencentes ao quadro do Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina, propondo
a instauracao de processo administrativo disciplinar quando necessario;

XIV — instruir, quando solicitado, os inquéritos judiciais instaurados pelo Orgéo
Especial para a averiguac&o de crime comum ou de responsabilidade;

XV — levar ao conhecimento de outras instituicdes faltas que venha a conhecer e que
sejam atribuidas a membros destas mesmas instituigdes;

XVI - realizar sindicancia pessoalmente quando se tratar de falta imputada a juiz-
corregedor;

XVII — conferir carater sigiloso as diligéncias deflagradas, inclusive em relagéo ao
investigado, se conveniente a elucidagao dos fatos;

XVIII — decidir pedidos de certiddes;

XIX — autorizar as despesas da Corregedoria;

XX — aprovar a escala de férias dos servidores lotados na Corregedoria;

XXI — conceder licengas até 90 (noventa) dias dentro do ano aos servidores lotados
na Corregedoria;

XXIlI — indicar ao presidente do Tribunal de Justica os nomes das pessoas que
deverao ocupar os cargos em comissao existentes na Corregedoria, designando-lhes os substitutos;

XXIII - propor a nomeagao do secretario da Corregedoria;

XXIV —indicar ao presidente do Tribunal de Justiga os nomes dos juizescorregedores
que deverao atuar na Corregedoria;

XXV — dirimir divergéncias entre juizes sobre matéria administrativa em tese;

XXVI — avocar processos administrativos e judiciais, inclusive os arquivados, para
verificar a ocorréncia de falhas, irregularidades, omissdes, vicios ou nulidades;

XXVII — fixar datas para realizagido das correigdes ordinarias periédicas;

XXVIII - convocar juizes de primeiro grau para comparecer a sua presenga e fornecer
as explicagdes que Ihes forem solicitadas;



XXIX — elaborar o Regimento Interno da Corregedoria e submeté-lo a aprovacao do
Conselho da Magistratura;

XXX — delegar atribuigdes que lhe sado proprias aos demais setores da Corregedoria
por meio do expediente pertinente, em atencéo a conveniéncia e a oportunidade do ato;

XXXI — acumular as fungbes do corregedor-geral do Foro Extrajudicial nas férias,
licencas e impedimentos deste; e

XXXII — adotar providéncias correlatas as suas fungoes.

§ 1° O corregedor-geral da Justica podera delegar competéncia aos juizes de direito
e aos diretores de foro para a realizagao de correi¢cdes ordinarias e extraordinarias nos servigos que
Ihe sejam subordinados.

§ 2° As reclamagdes passiveis de procedimentos administrativos disciplinares contra
servidores da Corregedoria que possam culminar nas penalidades de repreensao, de suspensao e
de destituicao de cargo de confianga, com excec¢ao das reclamagdes relativas a servidores lotados
no Nucleo IV, as quais serdo direcionadas ao corregedor-geral do Foro Extrajudicial, serédo
analisadas e processadas diretamente pelo corregedor-geral da Justica, com a colaboragao de sua
Assessoria Juridico-Administrativa.

CAPITULO Il
DO CORREGEDOR-GERAL DO FORO EXTRAJUDICIAL

Art. 5° Sem prejuizo das atribuigcdes previstas por outros 6érgaos competentes para
tanto, compete ao corregedor-geral do Foro Extrajudicial:

| — exercer a orientagdo, o controle e a fiscalizagdo das serventias extrajudiciais
delegadas e das unidades judiciarias que atuam no &mbito extrajudicial, bem como disciplinar e
promover correigoes;

Il — sugerir ao corregedor-geral da Justica o nome do juiz que devera ocupar o cargo
de juiz-corregedor do Nucleo IV, bem como os nomes dos servidores que deverao ocupar os cargos
em comissao existentes nesse Nucleo;

[l — atuar como relator perante o Conselho da Magistratura nos processos
administrativos instaurados pela Corregedoria em que estiver atuando por delegagéo;

IV — exercer fungbes especificas de competéncia privativa do corregedorgeral a
Justica mediante delegacéo;

V — substituir o corregedor-geral da Justi¢a nas férias, licencas e impedimentos deste;

VI — expedir provimentos, circulares, ordens de servigo, instrugcdes e outros
expedientes afetos ao ambito extrajudicial;

VIl — delegar atribuigbes que lhe sédo préprias aos demais setores da Corregedoria
por meio do expediente pertinente, em aten¢ao a conveniéncia e a oportunidade do ato; e

VIII — adotar providéncias correlatas as suas fungdes.

Paragrafo unico. No caso de afastamento ou impedimento também do corregedor-
geral do Foro Extrajudicial, a substituicdo do corregedor-geral da Justica sera efetuada pelo
desembargador mais antigo desimpedido.



Art. 6° As reclamacgbes passiveis de procedimentos administrativos disciplinares
contra servidores lotados no Nucleo IV que possam culminar nas penalidades de repreensao, de
suspensdo e de destituicdo de cargo de confianga serdo analisadas e processadas diretamente
pelo corregedor-geral do Foro Extrajudicial, com a colaboragdo de sua Assessoria Juridico-
Administrativa.

CAPITULO Il
DOS JUIZES-CORREGEDORES

Art. 7° Sem prejuizo das atribui¢des previstas por outros 6érgdos competentes para
tanto, compete aos juizes-corregedores:

| — auxiliar o corregedor-geral da Justica e o corregedor-geral do Foro Extrajudicial
nas correigdes nos servigos judiciais e extrajudiciais;

Il — representar o corregedor-geral da Justica e o corregedor-geral do Foro
Extrajudicial em atos e solenidades oficiais quando determinado;

[l — acompanhar o desempenho funcional dos juizes em processo de vitaliciamento;

IV — minutar expedientes que decorram de seus pronunciamentos em processos que
Ihes forem distribuidos e submeter esses expedientes a aprovagao do corregedor-geral da Justica
e do corregedor-geral do Foro Extrajudicial;

V —instruir processo administrativo e inquérito judicial por delegacéao do corregedor-
geral da Justica ou do corregedor-geral do Foro Extrajudicial;

VI — emitir parecer nos procedimentos, processos e expedientes que lhes forem
submetidos para analise;

VIl — determinar, quando |hes retornarem conclusos e aptos para tanto, o
arquivamento de processos e expedientes que lhes tenham sido submetidos para analise e nos
quais o corregedor-geral da Justica ou o corregedor-geral do Foro Extrajudicial ja tenha se
pronunciado nesse sentido;

VIII — redistribuir diretamente a outro setor da Corregedoria,fundamentadamente,
processos e expedientes cuja apreciagdo, em razdo da matéria, claramente n&do seja de sua
competéncia;

IX — realizar e supervisionar correi¢oes, virtuais e/ou locais, nos servigos judiciais e
extrajudiciais indicados pelo corregedor-geral da Justica ou pelo corregedor-geral do Foro
Extrajudicial, apresentando relatdrio;

X — aferir a utilizacéo e a funcionalidade do sistema informatizado, a apacitacao dos
servidores e a performance das unidades judiciarias, propondo ao corregedor-geral da Justigca as
medidas necessarias a sua adequacao;

XI — dar instrugbes aos juizes quando houver consulta sobre matéria administrativa
em tese, apds a aprovacgao delas pelo corregedor-geral da Justica ou elo corregedor-geral do Foro
Extrajudicial,

XII — propor e coordenar a execugao de projetos que objetivem aprimorar os servigos
judiciais e extrajudiciais;

XIIl = coordenar, no ambito jurisdicional, a instalagcao de servicos judiciarios;



XIV — coordenar a revisdo, a atualizag&o e a divulgacéo dos atos normativos internos
da Corregedoria;

XV — orientar as assessorias na solugéo das consultas dirigidas a Corregedoria;

XVI — delegar atribuigbes que lhes séo proprias aos demais setores da Corregedoria
por meio do expediente pertinente, em atencéo a conveniéncia e a oportunidade do ato; e

XVII — exercer outras fungdes que lhes forem delegadas pelo corregedor-geral a
Justica ou pelo corregedor-geral do Foro Extrajudicial.

§ 1° E vedado ao juiz-corregedor divulgar seu parecer emitido em processo antes da
apreciacao pelo corregedor-geral da Justiga ou pelo corregedorgeral do Foro Extrajudicial.

§ 2° Na auséncia do presidente da Comissédo Estadual Judiciaria de Adogéao, a
presidéncia sera exercida pelo juiz-corregedor do Nucleo V ou, em caso de sua impossibilidade, se
observara o art. 8° deste regimento, contando o substituto, para tanto, com o apoio do nucleo ao
qual se vincula.

§ 3° O juiz-corregedor do Nucleo Il e o do Nucleo lll, aquele como coordenador,
integrardo o Grupo Permanente de Trabalho (GPT) para discussao e aprimoramento das Tabelas
Processuais Unificadas do Poder Judiciario do Estado, observados os arts. 47 a 49 deste regimento.

Art. 8° Em caso de férias, licencas e outros afastamentos,
preferencialmente:

| — o juiz-corregedor do Nucleo | substituira o juiz-corregedor do Nucleo Il;

Il — o juiz-corregedor do Nucleo Il substituira o juiz-corregedor do Nucleo lli;

[Il — o juiz-corregedor do Nucleo Il substituira o juiz-corregedor do Nucleo 1V;

IV — o juiz-corregedor do Nucleo IV substituira o juiz-corregedor do Nucleo V; e

V — o juiz-corregedor do Nucleo V substituira o juiz-corregedor do Nucleo I.

CAPITULO IV
DO GABINETE DO CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA

Secao |
Da Assessoria Juridico-Administrativa do Corregedor-Geral da Justica

Art. 9° Compete a Assessoria Juridico-Administrativa do corregedor-geral da Justica,
a este subordinada direta e exclusivamente, a qual podera ser composta por secretario juridico,
oficial de gabinete, assessores juridicos e assessores de gabinete:

| — organizar e administrar as atividades administrativas do Gabinete do corregedor-
geral da Justica;

Il — atender autoridades, servidores e interessados, coordenando os servigos de
atendimento do corregedor-geral da Justica, encaminhando as pessoas a este quando houver
necessidade;

Il — controlar a entrada e a saida de processos, correspondéncias e outros
documentos e expedientes destinados ao corregedor-geral da Justica ou dele provenientes,
responsabilizando-se por sua regularidade e encaminhamento;



IV — encaminhar a Secretaria da Corregedoria, aos nucleos competentes e a outros
setores da Corregedoria, por determinacdo do corregedor-geral da Justica, processos e
documentos para a elaboragao de estudos, minutas e demais expedientes;

V — colher, nos demais setores da Corregedoria, as informagbes que interessarem
ao Gabinete do corregedor-geral da Justica;

VI — levantar a frequéncia dos servidores lotados no Gabinete do corregedor-geral
da Justiga e comunicar irregularidade ao corregedor-geral da Justica;

VII — analisar pedido de férias, licengas e outros afastamentos e encaminha-lo para
a aprovagao do corregedor-geral da Justica;

VIl — encaminhar a Divisdao Administrativa, para arquivamento, os documentos que,
por determinagdo do corregedor-geral da Justigca, dispensarem encaminhamentos e providéncias
complementares;

IX — organizar a agenda do corregedor-geral da Justica;

X — organizar os procedimentos anteriores e posteriores necessarios as viagens do
corregedor-geral da Justica;

XI — controlar os prazos de citagoes, intimagdes e notificagcdes oriundas do Conselho
Nacional de Justica e destinadas a Corregedoria-Geral da Justica;

Xl — auxiliar o corregedor-geral da Justica no exame, na instrugdo e na
documentagdo de processos e de expedientes sujeitos a seu pronunciamento, especialmente na
elaboracgéo e/ou na revisao de estudos e de minutas;

XIIl — elaborar estudos e minutas em processos em que o corregedorgeral da Justica
seja o relator, pega vista dos autos e/ou declare voto vencedor ou voto vencido;

XIV — apresentar ao corregedor-geral da Justica, no fim da gestdo, minutas de
relatérios de transi¢cao e de gestao; e

XV —realizar outras atividades determinadas pelo corregedor-geral da Justica, desde
que pertinentes as suas fungoes, inclusive nos nucleos.

Secao |l
Da Comisséao Estadual Judiciaria de Adogao

Art. 10. Compete a Comissao Estadual Judiciaria de Adocao:

| — receber e processar os pedidos de habilitacdo formulados por estrangeiros
interessados em adotar no Estado de Santa Catarina;

Il — apresentar as criangas e os adolescentes para adocdo internacional quando
esgotadas as possibilidades de adog&o nacional;

[l — elaborar parecer nos processos de habilitacdo para adocao internacional;

IV — auxiliar os juizos da infancia e da juventude nos procedimentos de adogao
nacional e internacional de criangas e de adolescentes;

V — acompanhar os programas de acolhimento institucional por meio de visitas de
supervisao, reunides, treinamentos e outras atividades que se fizerem necessarias;

VI — gerenciar e realizar a manutengéo do Cadastro Unico Informatizado de Adog&o
e Abrigo — Cuida, bem como dos sistemas da infancia e juventude do Conselho Nacional da Justica;

VII — prestar apoio técnico e expedir orientagdes as assistentes sociais que atuam



nos juizos da infancia e da juventude;

VIII — promover intercAmbio com comissdes similares de outros estados e com
organismos e instituicdes internacionais relacionados a adogao, bem como elaborar com essas
entidades projetos de captagao de recursos para a area da infancia e da juventude;

IX — definir as diretrizes de atuagao da comissdo e promover seminarios e encontros
que visem a formacéao e a capacitagao de servidores na area de adog¢ao;

X — elaborar estatisticas e relatérios para avaliagcido das agdes das entidades de
acolhimento;

XI — elaborar material informativo relacionado a area da infancia e da juventude;

XII - divulgar projetos de adogéo e suas finalidades, respeitados sempre o sigilo e a
gratuidade;

Xl — realizar entrevistas de orientagdo sobre os procedimentos necessarios a
adocgao com interessados nacionais e estrangeiros;

XIV — acompanhar a adaptacdo do adotado no exterior por meio da analise de
relatérios e documentos remetidos pelos paises que o acolheram; e

XV — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais responde
hierarquicamente, desde que pertinentes as suas fungdes.

Paragrafo unico. A Comissao Estadual Judiciaria de Adogao sera representada por
seu secretario, detentor de diploma de curso superior € ocupante de cargo efetivo do Poder
Judiciario do Estado.

CAPITULO V
DO GABINETE DO CORREGEDOR-GERAL DO FORO EXTRAJUDICIAL

Secdo Unica
Da Assessoria Juridico-Administrativa do Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial

Art. 11. Compete a Assessoria Juridico-Administrativa do corregedor-geral do Foro
Extrajudicial, a este diretamente subordinada, a qual podera ser composta por secretario juridico,
oficial de gabinete, assessores juridicos e assessores de gabinete:

| — auxiliar o corregedor-geral do Foro Extrajudicial no exame, na instrugdo e na
documentacdo de processos e expedientes administrativos sujeitos a seu pronunciamento;

Il — assessorar o corregedor-geral do Foro Extrajudicial na elaboragdo de estudos,
pareceres juridicos e minutas em processos e demais expedientes nos quais se fizerem necessarios;

lIl — levantar a frequéncia dos servidores lotados no Gabinete do corregedor-geral do
Foro Extrajudicial e comunicar irregularidade ao corregedorgeral do Foro Extrajudicial,

IV — analisar pedido de férias, licencas e outros afastamentos e encaminha-lo para a
aprovacéao do corregedor-geral do Foro Extrajudicial; e

V — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais responde
hierarquicamente, desde que pertinentes as suas fungdes.

CAPITULO VI



DOS NUCLEOS ESPECIALIZADOS

Secao |
Dos Coordenadores dos Nucleos

Art. 12. Compete aos coordenadores dos nucleos da Corregedoria, os quais deverao
ser assessores técnicos ou assessores correicionais indicados pelos juizes-corregedores:

| — efetuar a gestao patrimonial dos bens e dos equipamentos lotados no nucleo ou
a sua disposicao;

Il — analisar os pedidos administrativos dos servidores lotados no nucleo e de seus
colaboradores e, em caso de anuéncia, remeté-los a Secretaria da Corregedoria para aprovagao;

Il — desempenhar outras atividades de carater administrativo; e

IV — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais respondem
hierarquicamente, desde que pertinentes as suas fungdes.

§ 1° O coordenador do Nucleo V, que exerce a fungéo de chefe de cartoério da Vara
Conselho Gestor Penas Pecuniarias da Capital, devera compor a Comissao de Apoio do Conselho
Gestor, responsavel pela forma de destinagcdo dos valores oriundos do cumprimento da pena de
prestacado pecuniaria, da homologacao judicial da transagcédo penal e da aceitacdo da suspensao
condicional do processo.

§ 2° Os coordenadores do Nucleo Il e do Nucleo Il integrardao o Grupo Permanente
de Trabalho (GPT) para discusséo e aprimoramento das Tabelas Processuais Unificadas do Poder
Judiciario do Estado, observados os arts. 47 a 49 deste regimento.

§ 3° Assessores correicionais ou assessores técnicos que atuam nos nucleos
substituirdo seus respectivos coordenadores nas férias, licencas e outros afastamentos destes.

Secao |l
Dos Assessores Técnicos dos Nucleos

Art. 13. Compete aos assessores técnicos dos nucleos da Corregedoria, detentores
de diploma de curso superior € ocupantes de cargo efetivo do Poder Judiciario do Estado:

| — planejar procedimentos que visem a agilizagao e a padronizacao das rotinas de
trabalho internas, bem como a padronizagao dos documentos utilizados;

Il — acompanhar o trabalho dos setores da Corregedoria, identificando situagbes
criticas e apresentando sugestdes para a resolugdo dos problemas encontrados;

[Il — atuar como elemento de integragao entre os setores da Corregedoria, emitindo
pareceres e analisando matérias afetas a Corregedoria e a seus setores;

IV — elaborar relatérios técnicos, especialmente aqueles relativos aos sistemas
informatizados utilizados pela Corregedoria e pelo Poder Judiciario do Estado, minutas de pareceres,
de despachos e de decisdes, pesquisas e estudos solicitados pelos setores aos quais respondem
hierarquicamente;

V — atender, orientar e prestar informagdes ao publico nas consultas dirigidas a
Corregedoria sobre matérias de sua atribuigcao; e



VI — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais respondem
hierarquicamente, desde que pertinentes as suas fungdes.

§ 1° As atribuigbes especificas dos assessores técnicos que atuam na Secretaria da
Corregedoria e na area da informatica estao previstas, respectivamente, no art. 26, | a XIV, e no art.
34, | aV, deste regimento.

§ 2° As especificagcdes das areas de atuagao acima definidas ndo impedem a inclusédo
de assessores técnicos nos demais setores da Corregedoria.

§ 3° Os assessores técnicos do Nucleo Il e do Nucleo Ill poderao integrar o Grupo
Permanente de Trabalho (GPT) para discussédo e aprimoramento das Tabelas Processuais
Unificadas do Poder Judiciario do Estado, observados os arts. 47 a 49 deste regimento.

Secao lll
Dos Assessores Correicionais dos Nucleos

Art. 14. Compete aos assessores correicionais dos nucleos da Corregedoria,
detentores de diploma de curso superior em direito e preferencialmente ocupantes de cargo efetivo
do Poder Judiciario:

| — auxiliar nas correicdes e nos levantamentos nos foros judiciais € nos servigos
notariais e de registro;

Il — compilar os dados e relatar as informagdes obtidas nas correi¢des, apresentando
relatorio ao juiz-corregedor;

[l — atender, orientar e prestar informagbes ao publico nas consultas dirigidas a
Corregedoria sobre matérias de sua atribuigao;

IV — elaborar relatérios técnicos, minutas de pareceres, de despachos e de decisoes,
pesquisas e estudos solicitados pelos setores aos quais respondem hierarquicamente;

V — colher informagbes para instruir consultas de interessados sobre legislacao e
atos normativos aplicaveis no ambito do foro judicial e dos servigos notariais e de registro;

VI — contribuir com o corregedor-geral da Justica, o corregedor-geral do Foro
Extrajudicial e os juizes-corregedores na elaboragao do calendario das correicdes;

VII — oficiar como secretario nas sindicancias e nos processos administrativos
disciplinares quando o assessor técnico correicional ndao puder; e

VIl — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais respondem
hierarquicamente, desde que pertinentes as suas fungdes.

§ 1° A especificagdo da area de atuagao acima definida ndo impede a inclusao de
assessores correicionais nos demais setores da Corregedoria.

§ 2° Os assessores correicionais do Nucleo Il e do Nucleo Il poderao integrar o Grupo
Permanente de Trabalho (GPT) para discussao e aprimoramento das Tabelas Processuais
Unificadas do Poder Judiciario do Estado, observados os arts. 47 a 49 deste regimento.

Secgao IV
Dos Assessores Juridicos e dos Assessores de Gabinete dos Nucleos



Art. 15. Compete a Assessoria Juridica dos nucleos, composta por assessores
juridicos, detentores de diploma de curso superior em direito, e/ou por ssessores de gabinete,
detentores de diploma de curso superior em direito e ocupantes de cargo efetivo do Poder Judiciario
do Estado:

| — elaborar relatérios técnicos, minutas de pareceres, de despachos e de decisdes,
pesquisas e estudos solicitados pelos setores aos quais responde hierarquicamente;

Il — colher informagdes para instruir consultas de interessados sobre legislagao e atos
normativos aplicaveis no ambito do foro judicial e dos servigos notariais e de registro;

[l — atender, orientar e prestar informagbes ao publico nas consultas dirigidas a
Corregedoria sobre matérias de sua atribuigéo; e

IV — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais responde
hierarquicamente, desde que pertinentes as suas fungdes.

§ 1° As atribuicdes especificas dos assessores juridicos e dos assessores de
gabinete que atuam no Gabinete do corregedor-geral da Justica e no Gabinete do corregedor-geral
do Foro Extrajudicial estao previstas, respectivamente, no art. 9°, 1 a XV, e no art. 11, | a V, deste
regimento.

§ 2° As especificagdes das areas de atuagao acima definidas ndo impedem a incluséo
de assessores juridicos e de assessores de gabinete nos demais setores da Corregedoria.

§ 3° Os assessores juridicos e os assessores de gabinete do Nucleo Il e do Nucleo
lll poderao integrar o Grupo Permanente de Trabalho (GPT) para discussao e aprimoramento das
Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario do Estado, observados os arts. 47 a 49 deste
regimento.

Secao V
Do Nucleo | — Procedimentos Administrativos Disciplinares e Processo de Vitaliciamento

Art. 16. Compete ao Nucleo I:

| — orientar os juizes de primeiro grau sobre os deveres funcionais;

Il — analisar as reclamacdes passiveis de procedimentos administrativos disciplinares
contra juizes de primeiro grau;

Il — analisar e processar as reclamagdes passiveis de procedimentos administrativos
disciplinares contra titulares de serventia judicial e seus substitutos no caso de serventia judicial ndo
oficializada e auxiliares da justica néo pertencentes ao quadro do Poder Judiciario do Estado;

IV — analisar e processar representacdes por excesso de prazo e pedidos de
providéncias sobre prestagdo dos servicos judiciarios;

V — acompanhar o desempenho funcional dos juizes em processo de vitaliciamento;

VI — analisar as informacgdes relacionadas a participagao de juizes de primeiro grau
em cursos académicos ou eventos;

VII — receber informagbes para subsidiar os concursos de movimentagao na carreira
da magistratura de primeiro grau;

VIIl — deflagrar e controlar a designacdo ou a vacancia de membro das turmas
recursais;



IX — fornecer informagdes para subsidiar a comunicagdo ao Conselho da
Magistratura sobre a produtividade dos juizes autorizados a residir fora da comarca;

X — fornecer informagdes para subsidiar o acompanhamento dos juizes de primeiro
grau em regime de cumulagao e da sua produtividade;

XI —fornecer informagdes para subsidiar a andlise das declaragdes de suspeicao por
motivo de foro intimo comunicadas pelos juizes de primeiro grau;

Xl — auxiliar o juiz-corregedor na elaboracdo de minutas de expedientes que
decorram de seus pronunciamentos em processos que lhe forem distribuidos; e

Xl — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais responde
hierarquicamente, desde que relacionadas a competéncia do Nucleo.

Secao VI
Do Nucleo Il — Estudos, Planejamento e Projetos

Art. 17. Compete ao Nucleo Il da Corregedoria:

| — orientar o desenvolvimento e o aprimoramento dos sistemas informatizados de
primeiro grau;

Il — elaborar estudos, planejar e coordenar a execugdo de projetos que objetivem
melhorar os trabalhos internos da Corregedoria e dos servigos judiciais de primeiro grau;

Il — buscar o desenvolvimento e a evolugao dos servicos judiciais de primeiro grau a
luz do principio da eficiéncia administrativa;

IV — revisar, editar e aprimorar os atos normativos da Corregedoria no ambito de sua
competéncia, bem como orientar os demais setores da Corregedoria na revisao e na edigao de seus
proprios atos normativos;

V — auxiliar o juiz-corregedor na elaboragéo de minutas de expedientes que decorram
de seus pronunciamentos em processos que |lhe forem distribuidos; e

VI — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais responde
hierarquicamente, desde que relacionadas a competéncia do Nucleo.

Secéao Vi
Do Nucleo Il — Foro Judicial

Art. 18. Compete ao Nucleo lll:

| — orientar, in loco, nas correigdes, e a distancia, as unidades judiciais de primeiro
grau sobre a aplicagdo das normas e dos procedimentos relativos aos servigos judiciais executados;

Il — desempenhar a atividade correicional mediante o controle e a fiscalizagado dos
servicos judiciais de primeiro grau;

Il — acompanhar agdes correicionais em razdo da morosidade dos servigos nas
unidades judiciais de primeiro grau e nos setores destas, conforme encaminhamentos do Nucleo |
e determinagbes decorrentes de correicoes locais e do Conselho Nacional de Justica;

IV — revisar periodicamente os relatorios correicionais;

V — apresentar ao corregedor-geral da Justica proposta de calendario anual de



correicao;

VI — elaborar manuais de orientacdo para extracdo de relatérios correicionais e
ajustes devidos;

VII — desenvolver e executar programas de apoio e orientagdo as unidades judiciais
de primeiro grau para a regularizagao dos dados estatisticos;

VIII — auxiliar o juiz-corregedor na elaboracdo de minutas de expedientes que
decorram de seus pronunciamentos em processos que lhe forem distribuidos; e

IX — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais responde
hierarquicamente, desde que relacionadas a competéncia do Nucleo.

Secao VIl
Do Nucleo IV — Extrajudicial

Art. 19. Compete ao Nucleo IV:

| — orientar as serventias notariais e de registro e as unidades judiciarias que atuam
no ambito extrajudicial sobre a execugao de seus servigos, bem como analisar suas propostas de
modificagdo dos atos normativos internos pertinentes a area;

Il — desempenhar a atividade correicional mediante o controle e a fiscalizagdo dos
servicos das serventias notariais e de registro e das unidades judiciarias que atuam no ambito
extrajudicial;

Il — gerenciar o ressarcimento dos atos gratuitos praticados pelas serventias
extrajudiciais;

IV — gerenciar as atividades de aquisigao, aperfeicoamento e controle dos selos de
fiscalizagdo utilizados nos atos cartorarios extrajudiciais, orientando os interessados sobre
alteragdes na utilizagao dos selos;

V — gerenciar o pagamento da ajuda de custo as escrivanias de paz com pouca
rentabilidade a fim de propiciar condi¢des para seu funcionamento;

VI — manter atualizado o banco de dados dos cartérios extrajudiciais;

VII — propor a implementagdo de medidas de melhoria dos procedimentos e das
rotinas pertinentes as serventias notariais e de registro e as unidades judiciarias que atuam no
ambito extrajudicial;

VIII — auxiliar o juiz-corregedor na elaboracdo de minutas de expedientes que
decorram de seus pronunciamentos em processos que lhe forem distribuidos; e

IX — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais responde
hierarquicamente, desde que relacionadas a competéncia do Nucleo.

Secao IX
Do Nucleo V — Direitos Humanos

Art. 20. Compete ao Nucleo V:
| — orientar as unidades judiciais de primeiro grau sobre as normas e 0s



procedimentos relativos as questdes da infancia e juventude, da execucdo penal, da violéncia
domeéstica, dos idosos, das pessoas com deficiéncia e de direitos fundamentais afetos a esses
temas, bem como fiscalizar e controlar os servigos relacionados;

Il — realizar inspe¢des em instituicdes de acolhimento, psiquiatricas, dos sistemas
prisional e socioeducativo, entre outras pertinentes as matérias de sua competéncia;

Il — analisar a legalidade das interdicbes das unidades prisionais doEstado de Santa
Catarina;

IV — desempenhar as atividades de competéncia da Comissao Estadual Judiciaria de
Adocao quando o juiz-corregedor do Nucleo V presidi-la na auséncia do corregedor;

V — auxiliar o juiz-corregedor na elaboragéo de minutas de expedientes que decorram
de seus pronunciamentos em processos que lhe forem distribuidos;

VI — elaborar estudos, planejar e promover projetos e agdes, no que se refere as
matérias de competéncia do Nucleo, para aprimorar a prestacao jurisdicional, tendo por base a
identificacao de aspectos da atuacéo da equipe profissional que possam ser melhorados;

VIl — fomentar a realizagdo de cursos de qualificagdo necessarios para obter
exceléncia nos servicos, internos ou externos, do Poder Judiciario do Estado que se relacionem
com as matérias abordadas pelo Nucleo, considerando as eficiéncias identificadas e disseminando
boas praticas;

VIII — colaborar com o Conselho Gestor quanto a forma de destinagao dos valores
oriundos do cumprimento da pena de prestacao pecuniaria, da homologacéo judicial da transagao
penal e da aceitacdo da suspensao condicional do processo; e

IX — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais responde
hierarquicamente, desde que relacionadas a competéncia do Nucleo.

IX — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais responde
hierarquicamente, desde que relacionadas a competéncia do Nucleo;

X — no ambito do sistema socioeducativo e do sistema de justica juvenil: (redagéo
acrescentada por meio da Resolugdo CM n. 18, de 09 de dezembro de 2019)

a) fiscalizar e monitorar: (redagdo acrescentada por meio da Resolugdo CM n. 18, de
09 de dezembro de 2019)

1. entrada e saida de adolescentes em unidade de internagdo; (redacgéo
acrescentada por meio da Resolu¢cdo CM n. 18, de 09 de dezembro de 2019)

2. condi¢des de cumprimento de medidas de internagao por adolescentes em conflito
com a lei, recomendando providéncias para assegurar que o numero de internados nao exceda a
capacidade de ocupacao dos estabelecimentos; e (redagdo acrescentada por meio da Resolugdo
CM n. 18, de 09 de dezembro de 2019)

3. ocorréncia de internagao proviséria por mais de 45 (quarenta e cinco) dias,
cientificando o responsavel da extrapolacdao do prazo; (redagdo acrescentada por meio da
Resolugao CM n. 18, de 09 de dezembro de 2019)

b) incentivar e monitorar a realizagdo de inspegao periédica em unidade de
internacao, sistematizando os relatérios padronizados, para acompanhar a situagado e propor a
solugdo necessaria; (redagdo acrescentada por meio da Resolugdo CM n. 18, de 09 de dezembro
de 2019)



C) processar comunicagao ou constatagdo de irregularidade no sistema de justica
juvenil, estabelecendo rotina de solucdo, principalmente nos casos de tortura, maus-tratos ou
tratamento cruel, desumano ou degradante; (redagdo acrescentada por meio da Resolugdo CM n.
18, de 09 de dezembro de 2019)

d) acompanhar procedimento de analise da conveniéncia de interdigao parcial ou
total de unidade de internacao; (redacdo acrescentada por meio da Resolugdo CM n. 18, de 09 de
dezembro de 2019)

e) propor adequagdo ou aperfeicoamento de rotina processual a Presidéncia do
Tribunal de Justiga; (redagdo acrescentada por meio da Resolugdo CM n. 18, de 09 de dezembro
de 2019)

f) propor nota técnica ao Departamento de Monitoramento e Fiscalizagdo do Sistema
Carcerario e Execucao de Medidas Socioeducativas do Conselho Nacional de Justica para orientar
0 exercicio da atividade jurisdicional ou sugerir a uniformizacdo de procedimentos vigentes no
Sistema de Execucao de Medidas Socioeducativas; (redagao acrescentada por meio da Resolugéo
CM n. 18, de 09 de dezembro de 2019)

g) produzir relatério mensal sobre o numero de: (redagdo acrescentada por meio da
Resolugdo CM n. 18, de 09 de dezembro de 2019)

1. internagbes provisorias decretadas no sistema de justica juvenil e acompanhar o
respectivo tempo de duragao; e (redagédo acrescentada por meio da Resolugdo CM n. 18, de 09 de
dezembro de 2019)

2. pedidos de reavaliagédo ajuizados, concedidos de oficio, deferidos, indeferidos e
nao apreciados nas varas de infancia e juventude com competéncia para a execugdo de medida
socioeducativa; (redagdo acrescentada por meio da Resolugdo CM n. 18, de 09 de dezembro de
2019)

h) monitorar o preenchimento dos sistemas regulamentados pelo Conselho Nacional
de Justica, como o Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei — CNACL e o Cadastro
Nacional de Inspegbes em Unidades de Internagao e Semiliberdade — CNIUIS; e (redagédo
acrescentada por meio da Resolugdo CM n. 18, de 09 de dezembro de 2019)

i) encaminhar a Presidéncia do Tribunal de Justica e ao Departamento de
Monitoramento e Fiscalizagcao do Sistema Carcerario e Execugdo de Medidas Socioeducativas do
Conselho Nacional de Justica anualmente, entre 1° e 10 de dezembro, o plano de a¢gbes para o ano
seguinte, comunicando eventual alteracao, e, entre 20 e 30 de janeiro, o relatério de gestao do ano
anterior. (redagéo acrescentada por meio da Resolugdo CM n. 18, de 09 de dezembro de 2019)

Secao X
Da Secretaria de Direitos Humanos

Art. 21. Compete a Secretaria de Direitos Humanos da Corregedoria, vinculada ao
Nucleo V e representada por servidor detentor de diploma de curso superior e ocupante de cargo
efetivo do Poder Judiciario do Estado:

| — elaborar e executar projetos de ambito estadual relacionados a garantia de direitos
quando a matéria for de competéncia do Nucleo V, atendendo as necessidades apontadas pela



Corregedoria-Geral da Justica;

Il — fomentar politicas publicas relativas a garantia de direitos do idoso e das demais
populagbes vulneraveis nao representadas pela Coordenadoria Estadual da Infancia e da
Juventude — Ceij e demais coordenadorias;

lIl — representar o juiz-corregedor do Nucleo V nos trabalhos em parceria com 6rgéos
governamentais e nao governamentais, visando aproximar o Judiciario das demandas sociais e
melhorar os servigos prestados a populagéo catarinense;

IV — orientar os profissionais da rede de atendimento, tais como aqueles ligados a
Secretaria de Estado da Justica e Cidadania, ao Hospital de Custédia e Tratamento Psiquiatrico e
a rede de assisténcia social e de saude;

V — realizar inspegbes ordinarias e extraordinarias nos sistemas socioeducativo e
prisional, com a elaboracgao de relatérios, como meio de orientacao e apoio aos juizes-corregedores
das unidades;

VI — assessorar o juiz-corregedor do Nucleo V e sua equipe na elaboragao de
pareceres, termos de acordo e normas relativas as matérias que tramitam no Nucleo V, contribuindo
para o atendimento das demandas de forma interdisciplinar;

VIl — sugerir e promover, no que se refere as matérias de competéncia do Nucleo V,
projetos e agdes para aprimorar a prestacao jurisdicional, tendo por base a identificagao de pontos
passiveis de melhoria na atuagéo da equipe profissional;

VIIl — compor a Comissao de Apoio do Conselho Gestor, responsavel pela forma de
destinacao dos valores oriundos do cumprimento da pena de prestacao pecuniaria, da homologagao
judicial da transacgéo penal e da aceitagdo da suspensédo condicional do processo; e

IX — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais responde
hierarquicamente, desde que relacionadas a competéncia da Secretaria.

CAPITULO VI
DA SECRETARIA DA CORREGEDORIA

Art. 22. A Secretaria da Corregedoria compete realizar os servigos relacionados com
pessoal, material, protocolo, expediente, arquivo, comunicacao e as demais atividades necessarias
a execucao dos trabalhos a cargo da Corregedoria, sendo-lhe subordinados os setores
especificados nas Subsecgdes Il a VI da Secao | e nas Secdes Il a X deste Capitulo.

Secao |
Da Assessoria Juridico-Administrativa da Secretaria

Subsecao |
Do Secretario

Art. 23. O secretario da Corregedoria, detentor de diploma de curso superior em
direito e ocupante de cargo efetivo do Poder Judiciario do Estado, promovera o relacionamento
entre os setores que executam os servigos auxiliares da Corregedoria e o corregedor-geral da



Justica, o corregedor-geral do Foro Extrajudicial e os juizes-corregedores.

Art. 24. O secretario da Corregedoria, em suas férias, licencgas e outros afastamentos,
sera substituido por chefe de divisdo da Corregedoria ou por assessor técnico da Secretaria.

Art. 25. Compete ao secretario da Corregedoria:

| — coordenar, dirigir, orientar e supervisionar os servigos dos orgaos que lhe sao
subordinados, assim como supervisionar e coordenar 0s servigos a cargo de todas as unidades que
compdem a Corregedoria;

Il — auxiliar o corregedor-geral da Justi¢a, o corregedor-geral do Foro Extrajudicial e
0s juizes-corregedores no exame, na instrucdo e na documentacdo de processos e expedientes
sujeitos a seus pronunciamentos, assim como preparar atos internos a serem assinados pelo
corregedor-geral da Justica e pelo corregedorgeral do Foro Extrajudicial;

Il — prestar relatorios e informagdes sempre que solicitados pelo corregedor-geral da
Justica, apresentando a este o relatério anual das atividades desenvolvidas pela Corregedoria;

IV — cumprir e fazer cumprir as ordens e as determinacgdes do corregedorgeral da
Justica, do corregedor-geral do Foro Extrajudicial e dos juizescorregedores, bem como as decisdes
do Tribunal de Justica e do Conselho da Magistratura;

V — presidir a Comissao de Apoio do Conselho Gestor, responsavel pela forma de
destinacao dos valores oriundos do cumprimento da pena de prestacao pecuniaria, da homologagéao
judicial da transac&o penal e da aceitagdo da suspenséo condicional do processo;

VI — comunicar ao corregedor-geral da Justica as irregularidades que verificar na
execugao dos servigos da Secretaria;

VII — zelar pela guarda, asseio e conservagéo das instalagbes e do patriménio da
Corregedoria;

VIl — corresponder-se, atendendo a despacho do corregedor-geral da Justica, do
corregedor-geral do Foro Extrajudicial e dos juizes-corregedores ou quando se fizer necessario,
com autoridades, notarios, registradores, auxiliares e servidores da justica;

IX — adotar os meios de controle necessarios aos servigos da Secretaria;

X —indicar os substitutos eventuais das chefias de divisdes e das chefias de sec¢des
que Ihe sao afetas;

XI — distribuir os servidores nos setores da Corregedoria;

XII — controlar a frequéncia do pessoal lotado na Corregedoria;

Xl — abonar até 3 (trés) dias de falta em cada més dos servidores lotados na
Corregedoria, na forma da lei;

XIV — visar as requisicbes de material de expediente necessario aos servigos da
Corregedoria;

XV — propor ao corregedor-geral da Justica as providéncias necessarias ao
aperfeicoamento dos servigos da Secretaria;

XVI — organizar e submeter a aprovagcdo do corregedor-geral da Justica a escala
anual de férias dos servidores lotados na Corregedoria;

XVII — promover diligéncias e requisitar informagdes pertinentes aos assuntos de
competéncia da Corregedoria;

XVIII — propor elogio aos servidores que se destacarem pela disciplina, dedicagéo e



assiduidade ao servigo;

XIX — propor a aplicacao de penalidades aos servidores da Secretaria e, quando for
0 caso, a instauracio de processo administrativo;

XX — assinar certidoes, ordens de trafego e outros expedientes;

XXI — elaborar, conforme os setores da Corregedoria, a proposta orgamentaria; e

XXIlI — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais responde
hierarquicamente, desde que pertinentes as suas fungdes.

XXIIl — delegar atribuicdes que lhe sao proprias aos demais setores da Secretaria da
Corregedoria por meio do expediente pertinente, em atengéo a conveniéncia e a oportunidade do
ato. (redagéo alterada por meio da Resolu¢do CM n. 6, de 9 de maio de 2022)

Paragrafo unico. O secretario da Corregedoria integrara o Grupo Permanente de
Trabalho (GPT) para discussao e aprimoramento das Tabelas Processuais Unificadas do Poder
Judiciario do Estado, observados os arts. 47 a 49 deste regimento.

Subsecao I
Do Assessor Técnico da Secretaria

Art. 26. Compete ao assessor técnico da Secretaria da Corregedoria, detentor de
diploma de curso superior e ocupante de cargo efetivo do Poder Judiciario do Estado:

| — assessorar o secretario, os nucleos, as divisdbes e as seg¢des por meio da
prestacao de conhecimento técnico e da execucgéao de tarefas de consideravel grau de complexidade,
especificas a sua area de atuacgio e formacao;

Il — controlar a alocagéo dos servigos de deslocamentos e viagens da Corregedoria;

lIl — elaborar a escala de viagens da frota, com o controle das médias das diarias dos
agentes operacionais de servigos diversos;

IV — controlar a agenda da Corregedoria;

V — agendar reunides solicitadas mediante reserva de sala;

VI — controlar o empréstimo e a devolucdo de chaves das dependéncias da
Corregedoria;

VIl - levantar a frequéncia dos servidores lotados na Corregedoria e comunicar
irregularidade ao secretario;

VIIl — analisar pedidos de férias, licengas e outros afastamentos e encaminha-los
para a aprovagao do secretario;

IX — emitir parecer em processo de competéncia do secretario;

X — receber os expedientes remetidos a Secretaria e dar o encaminhamento devido;

XI — supervisionar os trabalhos de recepc¢ao;

Xl — elaborar e digitar expedientes de acordo com as solicitagbes e as ordens
recebidas;

XIII — auxiliar o secretario no controle patrimonial; e

XIV — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais responde
hierarquicamente, desde que pertinentes as suas fungdes.



Subsecao I
Do Secretario de Assuntos Especificos da Secretaria

Art. 27. O secretario de assuntos especificos da Secretaria, ocupante de cargo efetivo
do Poder Judiciario do Estado, devera auxiliar o assessor técnico na execug¢ao das atividades de
competéncia deste, bem como realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais
responde hierarquicamente, desde que pertinentes as suas fungdes.

Subsecao IV
Do Revisor da Secretaria

Art. 28. Ao revisor da Secretaria da Corregedoria, ocupante de cargo efetivo do Poder
Judiciario do Estado e detentor de diploma de curso superior em direito ou em letras, com
especializagdo em portugués, incumbe a analise e a revisdo de qualquer texto que lhe for
encaminhado, bem como a realizagdo de outras atividades determinadas pelos setores aos quais
responde hierarquicamente, desde que pertinentes as suas fungdes.

Subsecao V
Dos Agentes Operacionais de Servigos Diversos

Art. 29. Compete aos agentes operacionais de servigos diversos da Corregedoria,
ocupantes de cargo efetivo do Poder Judiciario do Estado:

| — conduzir servidores e magistrados;

Il — acompanhar as manutencdes dos veiculos;

lIl — fazer as anotagdes necessarias nas ordens de trafego, observado o prazo para
prestacdo de contas estabelecido pelo Tribunal de Justica, para fins de conferéncia e visto do
secretario da Corregedoria; e

IV — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais respondem
hierarquicamente, desde que pertinentes as suas fungdes.

Art. 30. Em caso de deslocamento externo, os agentes operacionais de servigos
diversos da Corregedoria dever&o apresentar a ordem de trafego em até 2 (dois) dias uteis:

| — ao Gabinete do Corregedor-Geral da Justica se o corregedor-geral da Justica
estiver entre os conduzidos; ou

Il — a Secretaria da Corregedoria nos demais casos.

Subsecao VI
Dos Recepcionistas

Art. 31. Compete aos recepcionistas da Corregedoria:

| — recepcionar o publico interno e externo e direciona-lo para atendimento no setor
competente;

Il — realizar o atendimento telefénico;



lll — preparar as salas de reunides quando houver agendamento prévio, com atengéo
aos servigos solicitados;

IV — solicitar servigos gerais;

V — auxiliar no controle da agenda da Corregedoria; e

VI — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais respondem
hierarquicamente, desde que pertinentes as suas fungdes.

Paragrafo unico. As atividades de recepc¢ao poderao ser realizadas por empregados
designados por empresa terceirizada contratada pelo Tribunal de Justiga.

Secao |l
Da Assessoria de Apoio Judicial e Inovagao
(redagéo alterada por meio da Resolugdo CM n. 17, de 14 de setembro de 2021)

Art. 32. Compete a Assessoria de Apoio Judicial e Inovacéao: (redacéo alterada por
meio da Resolugcdo CM n. 17, de 14 de setembro de 2021)

| — responder as consultas formuladas em tese pelos juizes e servidores sobre
legislagao e atos normativos aplicaveis ao foro judicial; (redagéo alterada por meio da Resolugéo
CMn. 17, de 14 de setembro de 2021)

Il — propor e acompanhar a uniformizagédo e a racionalizagdo dos procedimentos e
das rotinas dos cartérios judiciais, participando da elaboragdo de normas e manuais de
procedimentos sobre o foro judicial; (redacédo alterada por meio da Resolugdo CM n. 17, de 14 de
setembro de 2021)

[l — acompanhar, fiscalizar e orientar as atividades judiciais de primeiro grau quando
e na forma determinada pelo corregedor-geral da Justica; (redagéo alterada por meio da Resolugdo
CM n. 17, de 14 de setembro de 2021)

IV — identificar pontos de estrangulamento da atividade dos cartdrios judiciais, assim
como dificuldades dos servidores na execugao de suas atribui¢cdes, visando a maior eficiéncia na
atividade-meio da prestacdo jurisdicional, e propor medidas para corregdo de equivocos
procedimentais; (redagéo alterada por meio da Resolugdo CM n. 17, de 14 de setembro de 2021)

V — propor cursos de aperfeicoamento e participar de treinamento para atividades
forenses; (redacéo alterada por meio da Resolugdo CM n. 17, de 14 de setembro de 2021)

VI — propor e colaborar com implementagdes e orientagdes para padronizar e
aperfeicoar os procedimentos judiciais na utilizacdo do sistema informatizado, bem como sugerir a
inclusdo de modelos de expedientes e documentos recomendados em pareceres emitidos pela
Corregedoria; (redagéo alterada por meio da Resolugdo CM n. 17, de 14 de setembro de 2021)

VIl — coordenar as correigbes e os levantamentos nos foros judiciais; (redagdo
alterada por meio da Resolugdo CM n. 17, de 14 de setembro de 2021)

VIII — participar na definicdo das atribuicdes e estruturacdo de cargos da Justica de
primeiro grau, principalmente no que diz respeito aos cartérios judiciais; (redag¢ao alterada por meio
da Resolugdo CM n. 17, de 14 de setembro de 2021)

IX — atuar na tutoria dos novos chefes de cartdrio quando forem nomeados; (redagédo
alterada por meio da Resolugdo CM n. 17, de 14 de setembro de 2021)



X — colaborar na revisdo e na elaboragdao de provimentos e circulares; (redacéo
alterada por meio da Resolugdo CM n. 17, de 14 de setembro de 2021)

XI — colaborar na realizagdo das atividades desenvolvidas na Central de Auxilio a
Movimentagao Processual — CAMP, instituida pela Resolugdo Conjunta GP/CGJ n. 10 de 12 de
maio de 2020; e (redagéo alterada por meio da Resolugdo CM n. 17, de 14 de setembro de 2021)

Xl — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais responde
hierarquicamente, desde que pertinentes a suas fungodes. (redac¢éao alterada por meio da Resolugéo
CM n. 17, de 14 de setembro de 2021)

Xl — (redagé&o revogada por meio da Resolugdo CM n. n. 17, de 14 de setembro de

2021)

XIV — (redacgéo revogada por meio da Resolu¢do CM n. n. 17, de 14 de setembro de
2021)

XV — (redacéo revogada por meio da Resolugdo CM n. n. 17, de 14 de setembro de
2021)

XVI — (redacgéo revogada por meio da Resolu¢do CM n. n. 17, de 14 de setembro de
2021)

§ 1° Sem prejuizo de outros servidores que poderdo, em atengédo aos critérios de
oportunidade e de conveniéncia, atuar na Assessoria de Apoio Judicial e Inovagao, nela devera
haver necessariamente assessores técnicos correicionais. (redacdo alterada por meio da
Resolugao CM n. 17, de 14 de setembro de 2021)

§ 2° Ao menos um servidor da Assessoria de Apoio Judicial e Inovagéo integrara o
Grupo Permanente de Trabalho — GPT para discussao e aprimoramento das Tabelas Processuais
Unificadas do Poder Judiciario do Estado, observados os arts. 47 a 49 deste regimento. (redagéao
alterada por meio da Resolugao CM n. 17, de 14 de setembro de 2021)

§ 3° As atividades desenvolvidas pela Assessoria de Apoio Judicial e Inovagao na
Central de Auxilio a Movimentagao Processual — CAMP serao detalhadas em ato normativo préprio.
(redagdo acrescentada por meio da Resolugdo CM n. 17, de 14 de setembro de 2021)

Secao lll
Da Assessoria de Custas e Emolumentos

Art. 33. Compete a Assessoria de Custas e Emolumentos:

| — participar das correicdes nas contadorias judiciais, nos oficios notariais e de
registro quando e na forma determinada pelo corregedor-geral da Justi¢a, pelo corregedor-geral do
Foro Extrajudicial ou pelos juizes-corregedores;

Il — elaborar, em demanda que originariamente |lhe foi direcionada ou em razéo de
encaminhamentos de outros 6rgaos e setores do Poder Judiciario do Estado, pareceres em
matérias relacionadas a custas e emolumentos;

[l — analisar relatorios de recolhimento de custas e emolumentos;

IV — orientar os interessados e responder a consultas, observados o Regimento de
Custas e Emolumentos e o Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justiga, sobre legislagao
e procedimentos afetos a custas, emolumentos e matérias afins, autuando as consultas de alta



complexidade;

V — elaborar e participar de projetos originarios da Assessoria de Custas e
Emolumentos ou de outros érgéos e setores do Poder Judiciario do Estado;

VI — auxiliar na elaboragdo de normas, manuais e afins e em cursos de
aperfeicoamento da contadoria judicial e das serventias extrajudiciais;

VIl — manter atualizados, em sistema informatizado do Poder Judiciario do Estado, o
valor das custas e os dados historicos dos indexadores econdémicos e financeiros;

VIl — auxiliar no aperfeicoamento do sistema de custas do Poder Judiciario do Estado;

IX — orientar os contadores judiciais na operacionaliza¢ao de calculos processuais de
maior complexidade e efetua-los quando houver determinagéao judicial;

X — propor medidas para melhorar as atividades da contadoria judicial e das
serventias extrajudiciais;

XI — inserir regras de calculo de custas em sistema informatizado para padronizar a
cobranga nas comarcas; e

Xl — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais responde
hierarquicamente, desde que pertinentes as suas fungdes.

§ 1° Sem prejuizo de outros servidores que poderédo, em atengédo aos critérios de
oportunidade e conveniéncia, atuar na Assessoria de Custas e Emolumentos, nela deve haver
necessariamente assessores de custas, detentores de diploma de curso superior em ciéncias
contabeis ou em direito e ocupantes de cargo efetivo do Poder Judiciario do Estado.

§ 2° Um assessor de custas devera compor a Comissao de Apoio do Conselho Gestor,
responsavel pela forma de destinacao dos valores oriundos do cumprimento da pena de prestacéo
pecuniaria, da homologacéo judicial da transagéo penal e da aceitagdo da suspensado condicional
do processo.

Secgao IV
Da Assessoria de Informatica

Art. 34. Compete a Assessoria de Informatica:

| — planejar, projetar e desenvolver aplicagbes que auxiliem nos trabalhos e nas
atividades da Corregedoria, de acordo com as politicas de desenvolvimento de software definidas
pela Diretoria de Tecnologia da Informacao;

Il — realizar a manutengado dos sistemas sob sua responsabilidade, garantindo seu
perfeito funcionamento e adequando-os as novas tecnologias, bem como orientando seus usuarios;

[Il — conduzir grupos de trabalho para encontrar as melhores solugdes de informatica
de acordo com as novas tecnologias pertinentes;

IV — exarar pareceres sobre matérias da area de informatica, em todos os seus
aspectos; e

V — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais responde
hierarquicamente, desde que pertinentes as suas fungdes.

§ 1° Sem prejuizo de outros servidores que poderédo, em atengédo aos critérios de
oportunidade e conveniéncia, atuar na Assessoria de Informatica, nela deve haver necessariamente



analistas de sistemas e/ou servidores com formagado necessaria a investidura no cargo efetivo de
analista de sistemas.

§ 2° Os servidores referidos no § 1°, em suas férias, licengas e outros afastamentos,
serdo substituidos preferencialmente por analistas de sistemas e/ou por servidores com formagao
necessaria a investidura no cargo efetivo de analista de sistemas, observadas as restrigbes
previstas na legislagdo interna pertinente.

§ 3° Ao menos um servidor da Assessoria de Informatica integrara o Grupo
Permanente de Trabalho (GPT) para discussao e aprimoramento das Tabelas Processuais
Unificadas do Poder Judiciario do Estado, observados os arts. 47 a 49 deste regimento.

Secao V
Do Suporte Técnico de Informatica

Art. 35. Compete ao Suporte Técnico de Informatica:

| — manter, inclusive de forma preventiva, os equipamentos de informatica da unidade
em condicdes de operagao, ndo se responsabilizando pela instalagado de sistemas e equipamentos
efetuada diretamente pelos usuarios sem a autorizagdo da Diretoria de Tecnologia da Informagao;

Il — responsabilizar-se pelos equipamentos de rede de dados e de telefonia instalados,
e fornecer suporte ao funcionamento de redes locais e remotas;

Il — efetuar todos os procedimentos necessarios para ativar e desativar os
computadores servidores de rede e os demais equipamentos de comunicacéo de dados;

IV — realizar e responsabilizar-se pelas cépias de seguranga (backup) de todas as
informacdes mantidas nos equipamentos servidores de rede, remetendo-as a Diretoria de
Tecnologia da Informagao, conforme a periodicidade estabelecida por esta;

V —instalar, retirar e configurar sistemas e equipamentos;

VI — informar a Diretoria de Tecnologia da Informagdo, bem como ao servigo
terceirizado de assisténcia técnica quando couber, falhas ou defeitos nos equipamentos, inclusive
nos sistemas aplicativos e no sistema operacional,

VIl — manter atualizados os dados sobre o parque de equipamentos da unidade;

VIII — responsabilizar-se, quando nao for de competéncia exclusiva da Diretoria de
Tecnologia da Informacgao, pela requisicdo e pelo controle patrimonial e de estoque dos bens de
informatica e de telefonia da unidade, comunicando aquela Diretoria quando necessario;

IX —realizar, a cada ciclo de empréstimo de notebooks e dispositivos moveis, revisdo
de softwares e padronizagcdo nos aparelhos, bem como alimentar o sistema de controle
automatizado de seu empréstimo e devolucgao;

X — orientar e esclarecer usuarios internos sobre conhecimentos basicos de
informatica;

XI — fiscalizar o uso racional de recursos da area da informatica e comunicar
irregularidades a Diretoria de Tecnologia da Informacéo;

Xl — gerenciar e configurar sistemas informatizados, inclusive e-mails e agendas
virtuais, afetos a Corregedoria;

XIII — gerenciar, para fins de videoconferéncias, as salas de reunibes da Corregedoria;



XIV — respeitar as normas técnicas e as diretrizes estabelecidas pela Diretoria de
Tecnologia da Informagao no desempenho de suas fungdes;

XV — estar sempre disponivel para os servigos que se fizerem necessarios, ainda que
fora do expediente normal, com a devida compensacao de horario, em razdo da conveniéncia
verificada pelo superior imediato; e

XVI — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais responde
hierarquicamente, desde que pertinentes as suas fungbes, em atengdo as determinacoes e as
diretrizes estabelecidas pela Diretoria de Tecnologia da Informacao.

Art. 36. Sem prejuizo de outros servidores que poderédo, em atengao aos critérios de
oportunidade e conveniéncia, atuar no Suporte Técnico de Informatica, nele deve haver
necessariamente técnicos de suporte em informatica, ocupantes de cargo efetivo do Poder
Judiciario do Estado e aprovados em cursos técnicos promovidos pelo Tribunal de Justica e
reconhecidos pela Diretoria de Tecnologia da Informacgéo.

Paragrafo unico. Podera ser designado excepcionalmente para assumir a fungéo de
técnico de suporte em informatica servidor que ndo tenha frequentado curso técnico a que se refere
o caput deste artigo, limitada sua atuagéo ao prazo de 180 (cento e oitenta) dias, prorrogavel por
igual periodo, desde que haja concordancia da Diretoria de Tecnologia da Informagéo e
comprovacao das condigdes minimas ao exercicio da fungao.

Secgao VI
Da Central de Atendimento

Art. 37. Compete a Central de Atendimento:

| — orientar o publico em geral, pessoalmente ou a distancia, sobre os servigos
judiciarios, respondendo aos questionamentos realizados;

Il — receber e examinar as solicitagdes dirigidas a Corregedoria, encaminha-las aos
setores competentes e cientificar os interessados do resultado;

lIl — zelar pela agilidade e presteza da comunicagdo com a sociedade;

IV — comunicar ao corregedor-geral da Justica ou ao corregedor-geral do Foro
Extrajudicial fato funcional ou institucionalmente relevante do qual tome conhecimento; e

V — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais responde
hierarquicamente, desde que relacionadas a competéncia da Central.

§ 1° Sem prejuizo de outros servidores que poderédo, em atengédo aos critérios de
oportunidade e conveniéncia, atuar na Central de Atendimento, nela deve haver necessariamente
servidores detentores de diploma de curso superior em direito.

§ 2° Os servidores referidos no § 1°, em suas férias, licengas e outros afastamentos,
serao substituidos preferencialmente por servidores detentores de diploma de curso superior em
direito, observadas as restri¢des previstas na legislagio interna pertinente.

Secéao Vi
Dos Chefes de Divisdo e dos Chefes de Secéo



Art. 38. Compete aos chefes de divisdo e aos chefes de seg¢do da Corregedoria,
ocupantes de cargo efetivo do Poder Judiciario do Estado e detentores os primeiros de diploma de
Curso superior:

| — dirigir, coordenar e fiscalizar os trabalhos sob sua responsabilidade, zelando pela
disciplina, presteza e agilidade na execuc¢éo dos servigos;

Il — zelar para que os interessados que demandarem os servigos afetos a seu setor
sejam tratados com a devida urbanidade e presteza;

Il — cumprir e fazer cumprir as determinag¢des de seus superiores, respondendo,
perante o secretario da Corregedoria, pela fiel e pronta execugao delas;

IV — distribuir equitativamente os trabalhos aos servidores de seu setor;

V — fornecer com brevidade as informagdes que lhes forem solicitadas, ressalvadas
as protegidas por segredo de justica;

VI — sugerir as medidas que julgarem acertadas para a melhoria dos servigos;

VII — apresentar relatério anual dos trabalhos executados em seu setor; e

VIl — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais respondem
hierarquicamente, desde que pertinentes as suas fungdes.

§ 1° O chefe da Divisdo Judiciaria e o chefe da Secdo de Gestdo das Tabelas
Processuais integrardo o Grupo Permanente de Trabalho (GPT) para discussao e aprimoramento
das Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario do Estado, observados os arts. 47 a 49
deste regimento.

§ 2° Compete especificamente aos chefes de divisdo, sem prejuizo de outras
atribuicdes que lhes forem exclusivas:

| — distribuir entre as segbes que lhes sdo subordinadas, para fins de registro,
anotacbes e demais providéncias necessarias, processos e documentos que lhes forem
encaminhados, determinando as medidas a serem adotadas; e

Il — entregar, mediante recibo e por determinagdo superior, documentos
desentranhados de autos.

§ 3° Os chefes de divisao da Corregedoria, em suas férias, licengas e outros
afastamentos, serdo substituidos por servidores que Ihes sao subordinados.

Secao VIl
Da Divisdo Administrativa

Art. 39. A Divisdo Administrativa da Corregedoria e & sua chefia se subordinam os
setores especificados no art. 3°, 1V, “g”, 1 a 3, deste regimento, cujas atribuigdes séo definidas nesta
secao.

Paragrafo unico. As atividades da Divisao Administrativa devem abranger todas as
questdes concernentes aos servigos ligados, direta ou indiretamente, ao corregedor-geral da Justica

e ao corregedor-geral do Foro Extrajudicial.

Subsecao |
Da Secao de Expedientes e Servigos Gerais



Art. 40. Compete a Sec¢ao de Expedientes e Servigos Gerais:

| — registrar e controlar a entrada de requerimentos, reclamacbes e demais
expedientes na Corregedoria;

Il — controlar a entrada e a saida dos processos que Ihe sdo encaminhados, fazendo
lavrar os termos competentes;

Il = requisitar bens materiais destinados a Corregedoria, mantendo atualizado o
inventario dos bens patrimoniais da Corregedoria;

IV — providenciar, havendo necessidade, a revisdo e os reparos no material
permanente da Corregedoria;

V — requisitar e controlar o material de expediente da Corregedoria;

VI — fornecer o material solicitado pelos setores da Corregedoria, registrando sua
distribuicio;

VIl — providenciar e controlar o fornecimento de cépias de documentos da
Corregedoria a interessados;

VIII — abrir vista dos processos administrativos as partes ou aos procuradores
munidos de instrumento de mandato, fazendo a estes carga dos autos quando deferida pelo
corregedor-geral da Justica ou pelo corregedor-geral do Foro Extrajudicial;

IX — encaminhar oficios arquivados ao Arquivo Central, conforme a tabela de
temporalidade do Tribunal de Justica; e

X — atuar, apds a publicagdo do provimento e mediante decisdo expressa, ha
modificagéo, ou na solicitagéo de modificagéo ao setor do Tribunal competente, das versées do Codigo
de Normas da Corregedoria disponibilizadas na pagina eletrénica deste 6rgédo correicional e na do
Tribunal de Justica do Estado de Santa Catarina; e (redacgao alterada por meio da Resolu¢do CM n.
4, de 14 de margo de 2022)

Xl — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais responde
hierarquicamente, desde que relacionadas a competéncia da Segado. (redagao acrescentada por meio
da Resolugdo CM n. 4, de 14 de margo de 2022)

Subsecao
Da Secao de Arquivo, Documentagao e Publicagbes

Art. 41. Compete a Secao de Arquivo, Documentagao e Publicagdes da Corregedoria:

| — catalogar e classificar os processos e os demais documentos arquivados;

Il — disponibilizar processos e documentos quando solicitados;

Il — prestar informagdes sobre o andamento de processos, exceto os de carater
sigiloso;

IV — arquivar, por espécie e em ordem cronoldgica, os atos do corregedorgeral da
Justica e do corregedor-geral do Foro Extrajudicial,

V — providenciar, conferir e anotar as publicagdes dos atos da Corregedoria no Diario
da Justica Eletrdnico;



VI — disponibilizar aos interessados os atos normativos da Corregedoria;
VIl — zelar pela guarda de processos e demais documentos sob sua responsabilidade;
VIII — digitalizar processos e demais expedientes e providenciar copias de segurancga;
IX — encaminhar processos arquivados ao Arquivo Central, conforme a tabela de
temporalidade do Tribunal de Justiga;
X —divulgar por correio eletrénico os expedientes da Corregedoria;
XI — gerenciar a caixa postal eletrénica da Corregedoria; e
Xl — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais responde
hierarquicamente, desde que relacionadas a competéncia da Seco.

Subsecao I
Da Segéo de Protocolo e Digitalizagéo

Art. 42. Compete a Sec¢ao de Protocolo e Digitalizacdo da Corregedoria:

| — conferir o enderecamento e a digitalizacdo dos documentos encaminhados a
Corregedoria;

Il — protocolar documentos enderegados a Corregedoria n&o vinculados a processos,
encaminhando-os aos setores competentes;

[l — protocolar, digitalizar e juntar aos autos documentos recebidos relativos aos
processos que tramitam na Corregedoria;

IV — protocolar e digitalizar peti¢cdes iniciais e intermediarias, junta-las aos autos e
disponibiliza-las aos setores competentes;

V — distribuir procedimentos administrativos aos setores da Corregedoria;

VI — cadastrar, em sistema informatizado, partes, advogados,representantes legais e
demais pessoas envolvidas em procedimentos administrativos, retificando e modificando os dados
em caso de necessidade;

VIl — gerenciar diariamente as informagdes do sistema de acompanhamento
processual;

VIII — arquivar peticdes e demais documentos apresentados pelas partes, advogados,
representantes legais ou interessados;

IX — arquivar e desarquivar processos;

X — esclarecer duvidas sobre protocolo, digitalizacao e distribuicao de documentos
em sistema informatizado; e

Xl — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais responde
hierarquicamente, desde que relacionadas a competéncia da Seco.

Secao IX
Da Divisdo Judiciaria

Art. 43. A Divisdo Judiciaria da Corregedoria e a sua chefia se subordinam os setores
especificados no art. 3° 1V, “h”, 1 a 4, deste regimento, cujas atribuicbes séo definidas nos



dispositivos desta segédo.

Paragrafo unico. Além das atividades especificadas nesta se¢cao, compete a Divisao
Judiciaria, quando solicitada, fornecer a setores, internos ou externos ao Poder Judiciario do Estado
dados estatisticos da Justica de primeiro grau e das turmas recursais relativos as matérias de
competéncia do setor.

Subsecao |
Da Secao de Registro das Atividades Judiciais

Art. 44. Compete a Secgao de Registro das Atividades Judiciais:

| — controlar, conferir, processar, registrar e auditar a coleta das informagbes
estatisticas da Justica de primeiro grau geradas no sistema informatizado, bem como os mapas
estatisticos das casas da cidadania e das turmas recursais;

Il — elaborar relatérios estatisticos referentes a movimentacgao forense da Justica de
primeiro grau, englobadas as atividades cartoraria e judicante, bem como as casas da cidadania e
as turmas recursais;

[l — fornecer acesso ao sistema de dados estatisticos das turmas recursais e ao
sistema de informagdes das casas da cidadania;

IV — gerenciar e auditar as informagdes coletadas no sistema de cadastro de
magistrados, bem como extrair relatorios deste para a instrugdo dos concursos de movimentagao
no quadro da magistratura;

V — auditar as movimentagdes langadas pelo primeiro grau em sistema informatizado
a fim de que possam guardar consonancia com o que consta nos autos, devendo solicitar a corregéao
de erros;

VI — providenciar, quando exigidas, a rubrica e a assinatura dos magistrados;

VII — propor aperfeicoamentos nos formularios estatisticos;

VIII — instruir os processos de promogao, remogao, opgao e permuta dos juizes de
primeiro grau;

IX — prestar informagdes nos processos de vitaliciamento dos juizes;

X —instruir os processos de cumulagao dos juizes;

XI — elaborar relatérios de produtividade dos juizes de primeiro grau;

XIlI — efetuar, se ndo houver outro setor do Tribunal de Justica com competéncia
especifica para tanto, os registros de leis, datas e demais circunstancias sobre a criagéo e a
instalagdo de comarcas, varas e cartérios;

XIIl — elaborar certiddes, atestados e declaragdes, bem como prestar informagdes
sobre a Sec¢ao;

XIV — atualizar os dados de sua competéncia constantes na pagina eletrénica da
Corregedoria;

XV — propor ao juiz-corregedor do Nucleo | a formagéo e/ou alteragéo dos grupos de
equivaléncia com base nas competéncias das comarcas e varas instituidas em ato normativo; e

XVI — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais responde
hierarquicamente, desde que relacionadas a competéncia da Sec¢éao.



Subsecao Il
Da Secao de Controle dos Servigos Auxiliares

Art. 45. Compete a Segao de Controle dos Servigos Auxiliares da Corregedoria:

| — auditar, atualizar e processar informagdes relativas ao sistema de antecedentes
criminais e outras ocorréncias, extraindo deste certidées quando necessario;

Il — cadastrar, apods certificar-se da competéncia do solicitante para tanto, controlar e
excluir as autorizagdes de acesso dos usuarios aos sistemas de antecedentes criminais;

[l - auditar o sistema de plantdes judiciais, conferindo as informagdes que sao
disponibilizadas na pagina eletrénica da Corregedoria;

IV — controlar a alimentagao das informagdes nos sistemas do Conselho Nacional de
Justica e comunicar aos juizes cujas unidades apresentem pendéncias, e, em caso de nao
atendimento da solicitacao, reportar ao nucleo competente;

V — elaborar certidées, atestados e declaragbes, bem como prestar informacdes
sobre a Sec¢ao;

VI — atualizar os dados de sua competéncia constantes na pagina eletrbnica da
Corregedoria; e

VIl — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais responde
hierarquicamente, desde que relacionadas a competéncia da Sec¢éao.

Subsecao I
Da Segéao de Gerenciamento de Aplicativos Externos

Art. 46. Compete a Secgdo de Gerenciamento de Aplicativos Externos da
Corregedoria:

| — solicitar cadastro, cadastrar usuarios, apds certificar-se da competéncia do
solicitante para tanto, fornecer senhas provisoérias, atualizar registros e esclarecer duvidas no que
se refere aos sistemas auxiliares disponiveis aos servidores e aos magistrados do Poder Judiciario
do Estado;

Il — validar solicitagdes de pagamento de honorarios periciais pleiteados no sistema
de jurisdigdo delegada;

Il — elaborar certiddes, atestados e declaragbes, bem como prestar informagoes
relativas as atividades da Sec¢éo;

IV — atualizar os dados de sua competéncia constantes na pagina eletrénica da
Corregedoria; e

V — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais responde
hierarquicamente, desde que relacionadas a competéncia da Sec¢éao.

Subsecao IV
Da Secao de Gestao das Tabelas Processuais

Art. 47. Compete a Segao de Gestédo das Tabelas Processuais da Corregedoria:



| — gerir a padronizacdo e a uniformizagao taxondmica e terminolégica das Tabelas
Processuais Unificadas de primeiro e de segundo grau (classe, assunto e movimentacao), utilizadas
no ambito dos sistemas judiciais do Tribunal de Justica, a fim de manter consonancia com as tabelas
do Conselho Nacional de Justica, visando a extracdo de dados estatisticos precisos e a melhoria
do uso da informagao processual, essenciais a gestao do Poder Judiciario do Estado;

Il — responder a consultas, especificas e gerais, sobre aplicagdo das Tabelas
Processuais Unificadas, com suporte dos setores da Corregedoria e da Diretoria-Geral Judiciaria,
qguando relacionadas ao segundo grau de jurisdig&o;

Il — receber sugestdes de criacdo ou de alteragdo de classe, assunto ou
movimentagao processual, acompanhadas de justificativa da relevancia da solicitagéo, e submeté-
las a analise do Grupo Permanente de Trabalho (GPT);

IV — cadastrar e acompanhar as sugestdes de criagdo ou de alteragdo de classe,
assunto ou movimentacgao processual no Sistema de Gestao de Tabelas Processuais Unificadas do
Conselho Nacional de Justica (SGT/CNJ), apos deliberacdo do Grupo Permanente de Trabalho
(GPT);

V — cumprir as demais determinacgdes e diligéncias correlatas as Tabelas Processuais
Unificadas;

VI — consultar o Comité Gestor de Tabelas Processuais do Judiciario, por meio do
Sistema de Gestao de Tabelas Processuais Unificadas do Conselho Nacional de Justica (SGT/CNJ),
nos casos de duvida ou necessidade de diretriz sobre sua aplicagao;

VII — elaborar certiddes, atestados e declaragdes, bem como prestar informagoes
relativas as atividades da Secéo;

VIIl — atualizar os dados de sua competéncia constantes na pagina eletrbnica da
Corregedoria;

IX — solicitar a diretoria ou ao setor responsavel do Tribunal de Justi¢ca a atualizagéo
das Tabelas Processuais Unificadas no sistema de acompanhamento processual, quando
necessario; e

X — realizar outras atividades determinadas pelos setores aos quais responde
hierarquicamente, desde que relacionadas a competéncia da Secéo.

Art. 48. Compete ao Grupo Permanente de Trabalho (GPT) discutir e aprimorar as
Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario do Estado, sob a coordenacdo do juiz-
corregedor do Nucleo Il

Art. 49. Compdem o Grupo Permanente de Trabalho (GPT):

| — 0 juiz-corregedor do Nucleo ll;

Il — o juiz-corregedor do Nucleo llI;

Il — o coordenador do Nucleo Il ou assessor indicado pelo respectivo juizcorregedor;

IV — o coordenador do Nucleo Il ou assessor indicado pelo respectivo juiz-corregedor;

V — o secretario da Corregedoria-Geral da Justic¢a;

VI — o chefe da Diviséo Judiciaria;

VIl — o chefe da Segao de Gestao das Tabelas Processuais;

VIII — ao menos um servidor da Assessoria de Apoio Judicial e Inovagéo; (redagdo
alterada por meio da Resolugdo CM n. 17, de 13 de setembro de 2021)



X — ao menos um servidor da Assessoria de Informatica; e

X — o diretor de cadastro e distribuigdo processual ou servidor por ele indicado.

Art. 50. O Grupo Permanente de Trabalho devera se reunir, no minimo, uma vez em
cada semestre do ano judiciario.

Secao X
Da Secao de Apoio as Unidades Judiciais de Primeiro Grau de Jurisdicao

Art. 51. Compete a Secao de Apoio as Unidades Judiciais de Primeiro Grau de
Jurisdicao:

| — implantar praticas administrativas recomendadas em correigdo, presencial ou
virtual, realizada pelo Nucleo lll, voltadas a racionalizagdo e uniformizagdo de procedimentos e
métodos de trabalho das unidades judiciarias; e

Il — auxiliar na viabilizagéo do julgamento dos processos de conhecimento conclusos
para sentenca no acervo da Justica de primeiro grau distribuidos ha mais de 5 (cinco) anos.

TiTULO NI
DO REGISTRO E DA CLASSIFICAGAO DE EXPEDIENTES

Art. 52. As correspondéncias, os requerimentos, os oficios e os demais expedientes
serao registrados em sistema eletrénico e, por determinacao dos setores destinatarios, poderao ser
autuados e distribuidos em classes.

Paragrafo unico. As classes serao definidas por uma comissao formada por um juiz-
corregedor e um servidor representante de cada setor da Corregedoria.

Art. 53. Os feitos que tramitam na Corregedoria serdo registrados e numerados
sequencialmente.

TITULO IV
DISPOSICOES COMPLEMENTARES

Art. 54. Os atos meramente ordinatérios poderdo ser realizados de oficio pelos
servidores da Corregedoria, independentemente de despacho, e revistos pelo corregedor-geral da
Justica, pelo corregedor-geral do Foro Extrajudicial ou pelos juizes-corregedores quando
necessario.

Art. 55. A Corregedoria funcionara normalmente nos dias uUteis e nos horarios
estabelecidos pelo corregedor-geral da Justica.

Art. 56. Os servidores lotados na Corregedoria estardo sujeitos a provas de
pontualidade de frequéncia, ndo podendo ausentar-se do servigo durante o horario de expediente,
a nao ser por motivo de forgca maior ou mediante prévia autorizagao de seu superior hierarquico
imediato.

Art. 57. Havendo oportunidade e conveniéncia, o presidente do Tribunal de Justica
podera designar, por solicitagdo do corregedor-geral da Justica ou do corregedor-geral do Foro



Extrajudicial, servidores em exercicio no Tribunal ou solicitar a disposi¢do de servidores estaduais
para o desempenho de quaisquer fungdes na Corregedoria.

Art. 58. Além dos requisitos especificos para a substituicao de determinados cargos
em comissao e de fungdes gratificadas ja expostos neste regimento, a substituicdo dos servidores
lotados na Corregedoria observara a legislagéo interna pertinente.

Art. 59. Os setores da Corregedoria, quando solicitados e sem prejuizo de suas
atividades principais, colaborardo reciprocamente, sempre observadas as matérias pertinentes a
cada setor.

Art. 60. Aos servidores lotados na Corregedoria compete zelar pela guarda, asseio e
conservacao de suas instalacées e patrimonio.

Art. 61. As duvidas sobre a execugéo das disposi¢cdes deste regimento e os casos
omissos serao resolvidos pelo corregedor-geral da Justica.

Art. 62. Este regimento entra em vigor no dia 1° de setembro de 2018, revogadas as
disposi¢cdes contrarias, especialmente o Regimento Interno da Corregedoria homologado pelo
Conselho da Magistratura em 14 de dezembro de 2005 e publicado no Diario da Justiga n. 11.816,
de 16 de dezembro de 2005, com alteragdes realizadas em 2012.
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