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1. Lista de Siglas e abreviamentos

PDPJ — Plataforma Digital do Poder Judiciario

BNMP — Banco Nacional de Medidas Penais e Prisdes

CNJ — Conselho Nacional de Justica

DMF — Departamento de Monitoramento e Fiscalizagdo do Sistema Carcerario
e do Sistema Socioeducativo

RJI — Registro Judiciario Individual

CPF — Cadastro da Pessoa Fisica

RG — Registro Geral

CNH — Carteira Nacional de Habilitacao

INSS — Instituto Nacional do Seguro Social

PIS/IPASEP — Programa de Integracdo Social/Programa de Formacéo do
Patrimoénio do Servidor Publico

ARPEN — Associacdo dos Registradores Civis das Pessoas Naturais

SEEU - Sistema Eletronico de Execucao Unificado
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5. Selecionar o 6rgdo logado

Apos inserir Login e senha, o sistema ir4 entrar no BNMP3 de acordo com o
Perfil vinculado ao usuério logado, neste momento € necessario selecionar o 6rgao

logado (caso o perfil possua mais de um 6rgéo vinculado):
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6. Menu de Navegacao

Clicar no menu de Navegacéao para selecionar a opgao desejada.
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Documentos expedidos em 2024
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7. Cadastrar Pessoas

84 Mandado de Pristo
s Caniasn de Cumprimants da Mandada de Prisdo
m Marvdado de Internagio
L Cenido de Cumprimentio de Mandado de Internachio
7 Avark de Sotura
o Mandad ok Monitoramants Elaanico Cautelar
] MA180 56 ACOMDAATBTIANI) O MSSI08S D338 OB Prisdo
» Guin e Recalhimento
@ Cenidn de ExingSo de Punibisdade por Morte
© Mandaco de Monitaramento Eletiinico em Execugta
-1 L @ unopaccessz @ v 08 QB i o @6 -
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Documentos expedidos em 2024

354 Mandado de Prissa
208 ‘CantidBa de Cumprinento de Mandado de Prisio

e Mardato de Intemagse

80 Centidha de Cumprimentc de Mandado de imernacSa

7 Advard de Solturs

o Mardarta de Manitorsmento Eletririca Coutelar

63 Mandudo ds Accmpashaments de Medidss Diversss d Priskio
5 Gain e Recoimento

a7 Centidda da Estingho de Funibilidads per Morte

0 Mandado ds Monitoramanto Elelrbnica em Execuco

Clicar no menu ‘Pessoas’ e o sistema ira abrir a tela de Pessoas:
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Clicar em Nova pessoa:
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Sistema apresenta a tela para o cadastro da pessoa, neste ponto é necessario
preencher todos os campos Obrigatorios e também é importante validar o CPF na
base da Receita Federal.

Importante: SE o CPF inserido constar na base da receita, o sistema apresenta
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algumas informacdes bésicas vindas da base da receita automaticamente (Ex: Nome

completo do registro civil, Nome da mae, Data de nascimento).

1-Dados Pessoals [

2-Filiagdo

3 -Cidadania

4-Dados de Nascimento

5- Género

6- Dados Adicionais

SE ndo houver Registro deste CPF na base da RFB, entdo preencher pelo
menos 0s campos obrigatoérios:
- Nome completo no Registro Civil;

- Sexo Bioldgico;

- Houve Coleta Biométrica.

2-Filiagio

3- Cidadania

4- Dados de Nascimento

o 0 00

5-Género

6 - Dados Adicionais

om°

Todos os outros campos ndo sao obrigatdrios, ou seja, podem ser inseridos ou
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nao informagdes. Portanto, basta clicar em Proximo:
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Nome Completo do Registro Civi
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O sistema ir4 apresentar a mensagem indicando que a pessoa foi cadastrada
COm Sucesso.

Para visualizar a pessoa cadastrada, basta clicar em ‘Mais filtros’ e efetuar a

pesquisa por algum campo da pessoa (Exemplo CPF):

8. Incluir Pecas
Neste manual iremos incluir as pegas:

e Mandado de Priséo

o Certiddo de Cumprimento de Mandado de prisao
e Guia de Recolhimento

e Alvara de Soltura

e Certiddo de Cumprimento do Alvara de Soltura
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Para incluir uma peca para esta pessoa, basta clicar no menu de 3 pontinhos
opcao: INCLUIR PECA’

OU para incluir pecas, também existe a op¢éo pelo menu:

E clicar em ‘Nova’ Peca
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Inserir o CPF e clicar em ‘Buscar’

& BNVP o0 0

O Sistema ira apresentar os dados béasicos da pessoa, agora € necessario

conferir os dados e clicar em [Préximo]:
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Selecionar qual peca deseja cadastrar para a pessoa:

& BuvP

0. Mandado de Prisao

Para este caso vamos criar uma peca ‘Mandado de Prisao’
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© Cancelas Preenchimeec.

No Formulario do cadastro da peca ‘Mandado de Prisdo’ é necessario
preencher o ‘Numero do Processo’ valido, a ‘Data de Validade do Mandado’ e a

‘Espécie da prisao’:

O Sistema ird habilitar os campos de acordo com a Espécie selecionada:
Neste caso vamos selecionar a espécie ‘Preventiva’, e o sistema ira habilitar

0s campos conforme mostra a imagem abaixo:
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© Gancelar Preenchimeno.

Apbs clicar em proximo o sistema ira apresentar a aba ‘Tipificagdo Penal’ para

preenchimento das leis:

Neste formulario preencher os campos obrigatérios e clicar em préximo:

i
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Preencher os campos:

- Sintese da Decisao;

- Teor do documento e clicar em [Proximo].

uuuuuuu

a © Cancelas Preenchimena B sabvar Rascunhe m -—

O Sistema ir4 apresentar um resumo do Mandado de Prisédo. Contendo abaixo
0s botdes:

[Anterior] — retorna para a aba anterior;

[Cancelar preenchimento] — Cancela toda a a¢c&o do usuario;

[Salvar Rascunho] — Salva a pega com status ‘Em elaboragao’ podendo ser
alterada posteriormente.

[Finalizar peca] — Apresenta a pop-up para inserir login e senha do usuario
logado para finalizar a peca. (Se o perfil logado for Servidor, a peca ficara com Status
‘Aguardando Assinatura’ do Magistrado, Se o perfil logado for Magistrado, a peca

ficara ‘Pendente de Cumprimento)

{ Anterior © cancelar Preenchimento B salvar Rascunho Finalizar Pega v
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O Sistema salva a pega com o status ‘Pendente de Cumprimento’.
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IMPORTANTE: O Status da pessoa ira ficar como ‘Procurado’ apds a peca

‘Mandado de Prisao’ ser assinada pelo Magistrado.
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10. Certidao de cumprimento do Mandado de prisao

Para cumprir um Mandado de prisdo que esteja com o status ‘Pendente de
Cumprimento’ é necessario criar uma peca chamada ‘Certiddo de cumprimento do

Mandado de Prisao’

Apoés selecionar o N° do Mandado de Prisdo o sistema ira apresentar 0s

campos:

Apos preencher todos os campos obrigatorios o sistema ira habilitar o botéo

[Proximo]
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O Sistema ir4 apresentar um resumo sobre a peca com os botdes:
[Anterior] — retorna para a aba anterior;
[Cancelar preenchimento] — Cancela toda a a¢do do usuario;

[Salvar Rascunho] — Salva a pega com status ‘Em elaboragao’ podendo ser

alterada posteriormente.
[Finalizar peca] — Apresenta a pop-up para inserir login e senha do usuéario
logado para finalizar a pega. (Independente do Perfil ‘Servidor ou Magistrado’ a peca

ficara com status ‘ATIVO’)

£ Anterior © cancelar Preenchimento B salvar Rascunho
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Finalizar Pega

Certid3o de Cumprimenta do Mandado de
Frista

Sistema apresenta o RJI carregado na busca com a certiddo com status

‘ATIVO'.

Fegisiro Jutklira
2437388751

1* VARA CRIMINAL DE BRASILIA

(1 Gighos inculacas ) Com dependentes B Pessoas Atvas

Fetras aplicacos:  Pessoas Avas @

nnnnn

Apods a certiddo do ‘Mandado de prisdo’ criado, o status da pessoa passara a

ser ‘Preso...’ dependendo da Espécie selecionada no ‘Mandado de prisdo’. Neste

documento criamos um ‘Mandado de prisdo’ da Espécie ‘Preventiva’, Entdo o status

da pessoa sera ‘Preso Preventivo'.
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11. Guia de Recolhimento

Podera ser ‘Proviséria’ OU ‘Definitiva’ neste manual, criaremos pontualmente

uma ‘Guia de recolhimento provisoria’

oo ]

Apos a selecdo da guia é necessario selecionar o mandado vinculado ao CPF:
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Q@ Cancelar Preenchiments

Apods selecionar o ‘Mandado de prisdo’ o sistema apresenta os campos para

preenchimento:

Preencher o UF > Municipio > Local da Custodia (Nesta ordem).

© Cancelar Preenchiments

Sistema apresenta a aba ‘Dados do processo Criminal’ para preenchimento dos

campos:
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Apos preencher todos os campos corretamente o sistema habilita o botéo

[Préximol:

,,,,,

o

O sistema apresenta a aba ‘Dados da sentenga’ e esta aba vem por default a
opcao ‘Originaria’ de acordo com o tipo da guia selecionado. SE for selecionado a

opcao ‘Guia de recolhimento Definitiva, este campo sera aberto para selecao.
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Na sequencia o sistema apresenta a aba ‘Tipificagdo Penal’:

+ Adcicres Ouva
Tou De Mulia

Neste Formulario é necesséario preencher todos os campos Obrigatérios para

clicar em [Préxima.
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Apos clicar em [Proximo] o sistema ira habilitar a aba ‘Cadastro das Prisdes’

Neste formulario selecionar a opcéo [Sim] ou [N&o] e clicar em [Préximo]

e IR (T |

O sistema ira apresentar um ‘Resumo’ da Guia de Recolhimento e apés clicar



CONSELHO
NACIONAL

@
DF USTICA L ) : : . ==
Manual do Usuario — Banco Nacional de Medidas Penais e Prisdes g-’) ==

em [Finalizar Peca]

Apenas relembrando as a¢des dos botdes:

[Anterior] — retorna para a aba anterior;

[Cancelar preenchimento] — Cancela toda a a¢do do usuario;

[Salvar Rascunho] — Salva a pegca com status ‘Em elaboragao’ podendo ser
alterada posteriormente.

[Finalizar peca] — Apresenta a pop-up para inserir login e senha do usuéario
logado para finalizar a peca. (Se o perfil logado for Servidor, a peca ficara com Status
‘Aguardando Assinatura’ do Magistrado, Se o perfil logado for Magistrado, a peca

ficara ‘Ativa’)

O Sistema ira retornar para a tela de pesquisa com o RJI carregado e com a
Guia de recolhimento ATIVA:
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12. Emitir Um Alvara de Soltura

Selecionar a opgéo ‘Incluir pega’ e a peca ‘Alvara de Soltura’
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Sistema apresenta 0s campos para preenchimento, necessario preencher os

campos obrigatérios e clicar em [Proximo:
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Sistema apresenta um resumo sobre o Alvara de soltura expedido, necessario
clicar em [Finalizar pecal:

Apenas Relembrando as a¢cdes dos botdes:

[Anterior] — retorna para a aba anterior;

[Cancelar preenchimento] — Cancela toda a a¢do do usuario;

[Salvar Rascunho] — Salva a pega com status ‘Em elaboragao’ podendo ser
alterada posteriormente.

[Finalizar peca] — Apresenta a pop-up para inserir login e senha do usuario
logado para finalizar a peca. (Se o perfil logado for Servidor, a peca ficard com Status
‘Aguardando Assinatura’ do Magistrado, Se o perfil logado for Magistrado, a peca

ficara ‘Pendente de Cumprimento)
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Incluir o login e senha e assinar a peca:

O Sistema apresenta o RJI carregado comtodas as pecas vinculadas e o Alvara

‘Pendente de Cumprimento’
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Neste momento o Status da pessoa passara a ser ‘Aguardando Soltura’. Pois

o alvara precisa de uma certiddo:

13. Certiddo de Cumprimento do Alvara de Soltura
Para cumprir este Alvara e libertar a pessoa, é necessario emitir uma certidao

para o Alvara
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Selecionar o Numero do Mandado que ser& alcangado para o Alvara:

E preencher todos os campos obrigatorios apresentados:
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Sistema apresenta um resumo sobre a expedi¢do da peca:

Apenas Relembrando as ac¢fes dos botbes:

[Anterior] — retorna para a aba anterior;

[Cancelar preenchimento] — Cancela toda a a¢do do usuario;

[Salvar Rascunho] — Salva a pega com status ‘Em elaboragdo’ podendo ser
alterada posteriormente.

[Finalizar peca] — Apresenta a pop-up para inserir login e senha do usuéario
logado para finalizar a pega. (Independente do Perfil ‘Servidor ou Magistrado’ a pega

ficara com status ‘ATIVO’)

Finalizar Pega

Sistema retorna para a tela de pesquisa com o RJI carregado com todas as

pecas vinculadas. Na listagem ird apresentar a certiddo de cumprimento do Alvara de
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Soltura com o status ‘ATIVO’ conforme imagem abaixo:

A partir desta peca criada, o status da pessoa passara para ‘Em liberdade’

conforme imagem abaixo:
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14. Incluir Eventos

Clicar no Menu: ‘Eventos’:
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B
EVENTO DATA DE REGISTRO NOME DA PESS0A cPF L] GREAD EXPEDIDOR STATUS
—
o saioa TEMPORIRLA 08203172407 JANAINA DOS SANTOS BARRETD W0 INFORMADD TMCRMITEL 15VARACRIMNALDEBRASLA EncERRAzD -
Uit 04 Arcuivos ‘SaloA TEMPORARLA 22,08/2023 183138 ADELTON DA SIVA CARDOSO e TE0SSEME4T  19VARA CRIMINAL DE BRASILA FEOBNTE -
-
et i
LI 26082023 140046 JOKO BATISTA MANSO WA INFORMADD 10061210852 1% VARA CRIMINAL DE BRASILIA FENDENTE -
o JUDHCIAR 30/052023 210412 FERNANDO FERNANDES TESTES WA INFORMADD 203518881, 19 VARA CRIMINAL DE ERASILA ENCERRADO -
Euasio 02/06/2023 1174220 FATRICIA BAREOZA BARROS 8O INFORMADO 180880630-84. 11 VARA CRIMINAL DE ERASILIA PENDENTE -

Clicar em ‘Novo’ para incluir um novo evento:

Inserir o CPF e clicar em Buscar:
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