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1. Lista de Siglas e abreviamentos 

PDPJ – Plataforma Digital do Poder Judiciário 

BNMP – Banco Nacional de Medidas Penais e Prisões 

CNJ – Conselho Nacional de Justiça 

DMF – Departamento de Monitoramento e Fiscalização do Sistema Carcerário 

e do Sistema Socioeducativo 

RJI – Registro Judiciário Individual 

CPF – Cadastro da Pessoa Física 

RG – Registro Geral 

CNH – Carteira Nacional de Habilitação 

INSS – Instituto Nacional do Seguro Social  

PIS/PASEP – Programa de Integração Social/Programa de Formação do 

Patrimônio do Servidor Público 

ARPEN – Associação dos Registradores Civis das Pessoas Naturais 

SEEU  - Sistema Eletrônico de Execução Unificado 
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5. Selecionar o órgão logado 

 

Após inserir Login e senha, o sistema irá entrar no BNMP3 de acordo com o 

Perfil vinculado ao usuário logado, neste momento é necessário selecionar o órgão 

logado (caso o perfil possua mais de um órgão vinculado): 

 

 

6. Menu de Navegação 

 

Clicar no menu de Navegação para selecionar a opção desejada.  
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7. Cadastrar Pessoas 

 

Clicar no menu ‘Pessoas’ e o sistema irá abrir a tela de Pessoas:  
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Clicar em Nova pessoa:  

 

 

Sistema apresenta a tela para o cadastro da pessoa, neste ponto é necessário 

preencher todos os campos Obrigatórios e também é importante validar o CPF na 

base da Receita Federal.  

Importante: SE o CPF inserido constar na base da receita, o sistema apresenta 
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algumas informações básicas vindas da base da receita automaticamente (Ex: Nome 

completo do registro civil, Nome da mãe, Data de nascimento).  

 

SE não houver Registro deste CPF na base da RFB, então preencher pelo 

menos os campos obrigatórios:  

- Nome completo no Registro Civil; 

- Sexo Biológico; 

- Houve Coleta Biométrica. 

 

 

Todos os outros campos não são obrigatórios, ou seja, podem ser inseridos ou 
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não informações. Portanto, basta clicar em Próximo: 
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O sistema irá apresentar a mensagem indicando que a pessoa foi cadastrada 

com sucesso.  

 

Para visualizar a pessoa cadastrada, basta clicar em ‘Mais filtros’ e efetuar a 

pesquisa por algum campo da pessoa (Exemplo CPF): 

 

8. Incluir Peças 

Neste manual iremos incluir as peças:  

• Mandado de Prisão 

• Certidão de Cumprimento de Mandado de prisão 

• Guia de Recolhimento 

• Alvará de Soltura 

• Certidão de Cumprimento do Alvará de Soltura 
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Para incluir uma peça para esta pessoa, basta clicar no menu de 3 pontinhos 

opção: ‘INCLUIR PEÇA’  

 

OU para incluir peças, também existe a opção pelo menu:  

 

 

E clicar em ‘Nova’ Peça  
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Inserir o CPF e clicar em ‘Buscar’ 

 

O Sistema irá apresentar os dados básicos da pessoa, agora é necessário 

conferir os dados e clicar em [Próximo]:  
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Selecionar qual peça deseja cadastrar para a pessoa:  

 

9. Mandado de Prisão 

 

Para este caso vamos criar uma peça ‘Mandado de Prisão’  
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No Formulário do cadastro da peça ‘Mandado de Prisão’ é necessário 

preencher o ‘Número do Processo’ válido, a ‘Data de Validade do Mandado’ e a 

‘Espécie da prisão’:  

 

O Sistema irá habilitar os campos de acordo com a Espécie selecionada:  

Neste caso vamos selecionar a espécie ‘Preventiva’, e o sistema irá habilitar 

os campos conforme mostra a imagem abaixo:  
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Após clicar em próximo o sistema irá apresentar a aba ‘Tipificação Penal’ para 

preenchimento das leis:  

 

Neste formulário preencher os campos obrigatórios e clicar em próximo: 

 



            Manual do Usuário – Banco Nacional de Medidas Penais e Prisões    
 

 
Preencher os campos:  

- Síntese da Decisão; 

- Teor do documento e clicar em [Próximo]. 

 

O Sistema irá apresentar um resumo do Mandado de Prisão. Contendo abaixo 

os botões:  

 [Anterior] – retorna para a aba anterior; 

[Cancelar preenchimento] – Cancela toda a ação do usuário;  

[Salvar Rascunho] – Salva a peça com status ‘Em elaboração’ podendo ser 

alterada posteriormente.  

[Finalizar peça] – Apresenta a pop-up para inserir login e senha do usuário 

logado para finalizar a peça. (Se o perfil logado for Servidor, a peça ficará com Status 

‘Aguardando Assinatura’ do Magistrado, Se o perfil logado for Magistrado, a peça 

ficará ‘Pendente de Cumprimento) 
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O Sistema salva a peça com o status ‘Pendente de Cumprimento’.  

 

IMPORTANTE: O Status da pessoa irá ficar como ‘Procurado’ após a peça 

‘Mandado de Prisão’ ser assinada pelo Magistrado.  
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10. Certidão de cumprimento do Mandado de prisão 

Para cumprir um Mandado de prisão que esteja com o status ‘Pendente de 

Cumprimento’ é necessário criar uma peça chamada ‘Certidão de cumprimento do 

Mandado de Prisão’  

 

Após selecionar o Nº do Mandado de Prisão o sistema irá apresentar os 

campos:  

 

Após preencher todos os campos obrigatórios o sistema irá habilitar o botão 

[Próximo] 
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O Sistema irá apresentar um resumo sobre a peça com os botões:  

 [Anterior] – retorna para a aba anterior; 

[Cancelar preenchimento] – Cancela toda a ação do usuário;  

[Salvar Rascunho] – Salva a peça com status ‘Em elaboração’ podendo ser 

alterada posteriormente.  

[Finalizar peça] – Apresenta a pop-up para inserir login e senha do usuário 

logado para finalizar a peça. (Independente do Perfil ‘Servidor ou Magistrado’ a peça 

ficará com status ‘ATIVO’) 
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Sistema apresenta o RJI carregado na busca com a certidão com status 

‘ATIVO’.  

 

Após a certidão do ‘Mandado de prisão’ criado, o status da pessoa passará a 

ser ‘Preso...’ dependendo da Espécie selecionada no ‘Mandado de prisão’. Neste 

documento criamos um ‘Mandado de prisão’ da Espécie ‘Preventiva’, Então o status 

da pessoa será ‘Preso Preventivo’.  
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11. Guia de Recolhimento 

 

Poderá ser ‘Provisória’ OU ‘Definitiva’ neste manual, criaremos pontualmente 

uma ‘Guia de recolhimento provisória’ 

 

Após a seleção da guia é necessário selecionar o mandado vinculado ao CPF: 
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Após selecionar o ‘Mandado de prisão’ o sistema apresenta os campos para 

preenchimento: 

Preencher o UF > Município > Local da Custódia (Nesta ordem).  

 

Sistema apresenta a aba ‘Dados do processo Criminal’ para preenchimento dos 

campos: 
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Após preencher todos os campos corretamente o sistema habilita o botão 

[Próximo]: 

 

O sistema apresenta a aba ‘Dados da sentença’ e esta aba vem por default a 

opção ‘Originária’ de acordo com o tipo da guia selecionado. SE for selecionado a 

opção ‘Guia de recolhimento Definitiva, este campo será aberto para seleção. 
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Na sequencia o sistema apresenta a aba ‘Tipificação Penal’: 

 

Neste Formulário é necessário preencher todos os campos Obrigatórios para 

clicar em [Próximo].  
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Após clicar em [Próximo] o sistema irá habilitar a aba ‘Cadastro das Prisões’: 

 

Neste formulário selecionar a opção [Sim] ou [Não] e clicar em [Próximo]   

 

O sistema irá apresentar um ‘Resumo’ da Guia de Recolhimento e após clicar 
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em [Finalizar Peça]  

Apenas relembrando as ações dos botões:  

 [Anterior] – retorna para a aba anterior; 

[Cancelar preenchimento] – Cancela toda a ação do usuário;  

[Salvar Rascunho] – Salva a peça com status ‘Em elaboração’ podendo ser 

alterada posteriormente.  

[Finalizar peça] – Apresenta a pop-up para inserir login e senha do usuário 

logado para finalizar a peça. (Se o perfil logado for Servidor, a peça ficará com Status 

‘Aguardando Assinatura’ do Magistrado, Se o perfil logado for Magistrado, a peça 

ficará ‘Ativa’) 

 

O Sistema irá retornar para a tela de pesquisa com o RJI carregado e com a 

Guia de recolhimento ATIVA: 
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12. Emitir Um Alvará de Soltura 

 

Selecionar a opção ‘Incluir peça’ e a peça ‘Alvará de Soltura’:  

 

Sistema apresenta os campos para preenchimento, necessário preencher os 

campos obrigatórios e clicar em [Próximo]: 
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Sistema apresenta um resumo sobre o Alvará de soltura expedido, necessário 

clicar em [Finalizar peça]: 

Apenas Relembrando as ações dos botões: 

[Anterior] – retorna para a aba anterior; 

[Cancelar preenchimento] – Cancela toda a ação do usuário;  

[Salvar Rascunho] – Salva a peça com status ‘Em elaboração’ podendo ser 

alterada posteriormente.  

[Finalizar peça] – Apresenta a pop-up para inserir login e senha do usuário 

logado para finalizar a peça. (Se o perfil logado for Servidor, a peça ficará com Status 

‘Aguardando Assinatura’ do Magistrado, Se o perfil logado for Magistrado, a peça 

ficará ‘Pendente de Cumprimento) 
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Incluir o login e senha e assinar a peça:  

 

O Sistema apresenta o RJI carregado com todas as peças vinculadas e o Alvará 

‘Pendente de Cumprimento’ 
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Neste momento o Status da pessoa passará a ser ‘Aguardando Soltura’. Pois 

o alvará precisa de uma certidão: 

 

13. Certidão de Cumprimento do Alvará de Soltura 

Para cumprir este Alvará e libertar a pessoa, é necessário emitir uma certidão 

para o Alvará 
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Selecionar o Número do Mandado que será alcançado para o Alvará:  

 

E preencher todos os campos obrigatórios apresentados:  
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Sistema apresenta um resumo sobre a expedição da peça:  

Apenas Relembrando as ações dos botões: 

[Anterior] – retorna para a aba anterior; 

[Cancelar preenchimento] – Cancela toda a ação do usuário;  

[Salvar Rascunho] – Salva a peça com status ‘Em elaboração’ podendo ser 

alterada posteriormente.  

[Finalizar peça] – Apresenta a pop-up para inserir login e senha do usuário 

logado para finalizar a peça. (Independente do Perfil ‘Servidor ou Magistrado’ a peça 

ficará com status ‘ATIVO’) 

 

 

Ao clicar em [Finalizar Peça] sistema solicita as credenciais do usuário logado:  

 

Sistema retorna para a tela de pesquisa com o RJI carregado com todas as 

peças vinculadas. Na listagem irá apresentar a certidão de cumprimento do Alvará de 
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Soltura com o status ‘ATIVO’ conforme imagem abaixo: 

 

A partir desta peça criada, o status da pessoa passará para ‘Em liberdade’ 

conforme imagem abaixo:  
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14. Incluir Eventos 

Clicar no Menu: ‘Eventos’:  

 

 

Clicar em ‘Novo’ para incluir um novo evento: 

 

 

Inserir o CPF e clicar em Buscar: 


