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PODER JUDICIARIO

de Santa Catarina
Comarca de Orleans

PORTARIA N° 07/2019

RACHEL BRESSAN GARCIA MATEUS, JUiZA DE
DIREITO DA 1 VARA E DIRETORA DO FORO DA
COMARCA DE ORLEANS, ESTADO DE SANTA
CATARINA, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES
LEGAIS E NA FORMA DA LE|, ETC.

DispOe sobre os atos praticados pelos(as) Srs.(Sras.)
Servidores(as) desta Unidade Jurisdicional, ocupantes
de cargos efetivos ou comissionados, especialmente do
Juizado Especial Civel independentemente de
despacho judicial.

Considerando a autorizagdo inserta no art. 93, inciso
XIV, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil ¢/c com o art. 203, §
4°, do Cdédigo de Processo Civil;

Considerando o disposto nos artigos 211 a 213 do
Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Santa
Catarina, que dispéem sobre atos a serem praticados pelo Escrivao ou outros
servidores devidamente autorizados, nas areas civel, independentemente de
despacho judicial;

Considerando a necessidade de ser atribuida maior
agilidade e economia nos processos em tramite nesta unidade jurisdicional;

Considerando as peculiaridades observadas nesta
unidade jurisdicional, em especial a constatagdo da confeccdo de um nimero
significativo de decisdes em processos cujo andamento processual prescindia
de despacho judicial e poderia ter sido realizado por ato ordinatério, além de
evitar o acumulo de processos em gabinete e a consequente morosidade
processual e, por fim, pela necessidade de sistematizar a matéria em
questao;

Considerando o parecer emitido pelo Juiz Corregedor
Orlando Luiz Zanon nos autos n. 0003557-92.2019.8.24.0710, por ocasido da
andlise das Portarias de Atos Ordinatérios emitidas pela 12 Vara Civel e
Juizado Especial Civel da Comarca de Orleans, oportunidade em que sugeriu
alteracao redacional no que se refere aos itens '39', '57' e '48' da Portaria n.
01/2019, e aos itens '30', '39' e '47' da Portaria n. 02/2019; e, efetiva
necessidade de alteragao dos termos dos itens '7", '19', '20', '35', '59', '63' e
paragrafo Unico do art. 4°, todos da Portaria n. 01/2019, e dos itens '7,
16, "7, "19', '29', '48', '49' e paragrafo Gnico do art. 3°, da Portaria n.
02/2019.

RESOLVE:

Artigo 1° SUBSTITUIR a Porara
de 2019 pela presente Portaria.
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Artigo 2°. AUTORIZAR o Sr. Chefe do Juizado Especial
e os demais servidores por eles autorizados a pratica dos seguintes atos:

Auséncia de dados na peticio inicial ou de
acompanhamento de documentos indispensaveis

1. Nos casos em que a inicial ndo indicar ou indicar
de forma incompleta a qualificacdo das partes (nome completo,
nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF) e o enderecgo (logradouro,
ndmero da casa ou do apartamento, bairro, cddigo de enderecamento postal,
telefone para contato), INTIMAR a parte autora, na pessoa de seu procurador,
acaso constituido, ou pessoalmente, para suprir a falta em 15 (quinze) dias,
ciente de que sua inércia podera ensejar o indeferimento da inicial.

2. Nos casos em que a inicial n&o vir acompanhada
de procuracdo, cépia do contrato social se pessoa juridica, cépia dos
documentos pessoais se pessoa fisica e comprovante de residéncia
atualizado (menos de 3 (trés) meses), INTIMAR a parte autora, na pessoa de
Seu procurador, acaso constituido, ou pessoalmente, para que, no prazo de
15 (quinze) dias, supra a falta, ciente de que sua inércia podera ensejar a
extingao do feito.

3. Nos processos em que é indispensavel a
apresentagao, com a inicial, do original do titulo de crédito, tais como nas
acdes de busca e apreensdo, execugdo extrajudicial e monitéria, antes de
fazer a conclusao da petigéo inicial, INTIMAR a parte autora ou exequente, na
pessoa de seu procurador, acaso constituido, ou pessoalmente, para, no
prazo de 15 (quinze) dias, apresentar em cartério a via original do titulo que
representa a divida exequenda, a fim de que seja conferida e carimbada pela
chefe de cartério, ciente de que sua inércia podera ensejar na extingdo do
processo; CUMPRIDO o ato ordinatério, DEVERA o chefe de cartério conferir
a autenticidade dos titulos digitalizados com aqueles apresentados em juizo,
certificando nos autos, marcando os originais com carimbo padronizado -
modelo 45 - disponibilizado pela Diretora de Infraestrutura deste Tribunal de
Justica, com posterior devolugiao ao seu possuidor. Decorrido o prazo sem
cumprimento, CERTIFICAR o ocorrido e remeter os autos conclusos.

4. Intimacdo da parte autora para esclarecer
divergéncia entre a qualificacéo constante na peticao inicial e os documentos
que a instruem, no prazo de 15 (quinze) dias.

Producao de provas

5. Nos procedimentos do juizado, apdés a
apresentacd0 ou ndo de réplica pela parte autora, em audiéncia,
CONSULTAR as partes acerca do interesse na producdo de provas, bem
Ccomo para que esclarecam os pontos controvertidos sobre gs-atrais—ineidir?
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tais provas, cientes de que a inércia poder importar no julgamento antecipado
de lide.

6. Nos procedimentos do juizado em que a
contestacao ndo tenha sido oferecida em audiéncia, com ou sem
manifestacdo da parte autora acerca da contestagao, INTIMAR as partes, na
pessoa de seus procuradores, acaso constituidos, ou pessoalmente, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias, especifiquem as provas que pretendem
produzir, bem como esclaregam os pontos controvertidos sobre os quais
incidirao tais provas, cientes de que a inércia podera importar no julgamento
antecipado de lide. Decorrido o prazo com ou sem manifestacao
CERTIFICAR e REMETER os autos conclusos.

7. Nos procedimentos do juizado, ndo tendo a parte
ré apresentado contestacdo em audiéncia ou no prazo que Ihes foi concedido
para tanto, CONSULTAR a parte autora, pessoalmente ou na pessoa de seu
procurador, acaso constituido, para que no prazo de 5 (cinco) dias,
especifique as provas que pretende produzir, ciente de que sua inércia podera
ensejar no julgamento antecipado da lide, ap6s andlise do juiz. Decorrido o
prazo com ou sem manifestagdo, CERTIFICAR e REMETER os autos
conclusos.

Cumprimento de sentenga definitiva

8. Nao havendo cumprimento voluntario da
obrigacéo de pagar, reconhecida em sentenca e nao havendo oferecimento
de impugnagdo ou havendo, nido for concedido o efeito suspensivo,
CERTIFICAR e INTIMAR a parte exequente, na pessoa de seu procurador,
acaso constituido, ou pessoalmente, para que, no prazo de 10 (dez) dias,
traga aos autos o calculo atualizado da divida, com a incidéncia da muita de
10% (art. 528, § 1° do CPC/2015), indicando quais os bens passiveis de
penhora e quais os atos expropriatorios de seu interesse para satisfacdo da
divida, acaso ainda n&o indicados.

Extingdo por abandono

9. Quando, por ndo promover os atos e as
diligéncias que the incumbir, o autor/exequente abandonar a causa por mais
de 30 (trinta) dias, INTIMAR a parte autora/exequente, inicialmente na pessoa
de seu procurador acaso constituido e, se necessario, pessoalmente para
que, no prazo de 5 (cinco) dias, promova os atos necessarios ao andamento
do presente feito, ciente de que sua inércia podera ensejar na extingao do
feito por abandono. Decorrido o prazo sem manifestacdo e nao havendo
contestagao/embargos da parte contraria, CERTIFICAR e REMETER os
autos conclusos. Decorrido o prazo sem manifestagdo, mas havendo
contestacao/embargos da parte contraria, INTIMAR o réu/embargante para
que, no prazo de 5 (cinco) dias, manifeste-se sobre a extingdo da
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agao/execugdo, por abandono, ciente de que sua inércia importara na
concordancia tacita.

10.  Quando o exequente abandonar a causa por mais
de 30 (trinta) dias pela auséncia da indicag&o de bens penhoraveis, INTIMAR
a parte exequente, inicialmente na pessoa de seu procurador, se constituido,
ou, se necessario pessoalmente, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, indique
bens passiveis de penhora de propriedade da parte executada, ciente de que
sua inércia podera ensejar na extingdo nos termos do art. 53, §4° da Lei
9.099/95. Transcorrido o prazo sem manifestacdo, REMETA-SE os autos
conclusos.

11.  Decorrido o prazo deferido de suspensao
postulado pela parte autora/exequente, sem manifestagao desta, INTIMAR o
autor/exequente, inicialmente na pessoa de seu procurador, se constituido e,
se necessario, pessoalmente, para dar prosseguimento ao feito, no prazo de
5 (cinco) dias, ciente de que sua inércia poderd ensejar a extincdo por
abandono.

12, Vencido o prazo concedido ao autor para
cumprimento de diligéncia e decorridos 30 (trinta) dias sem manifestacao,
intimar o autor, inicialmente na pessoa de seu procurador, se constituido, e se
necessario pessoalmente, para promover o andamento do feito, no prazo de
em 5 (cinco) dias, ciente de que sua inércia podera ensejar na extingao por
abandono.

Recurso Inominado

13. No caso de interposicio de RECURSO
INOMINADO, exceto contra sentenca de indeferimento da peticao inicial (art.
331, caput e §§ 1°, 2° e 3° do CPC/2015), de improcedéncia liminar do
pedido (art. 332, § 3° e 4° do CPC/2015), nos quais ha necessidade de
analise para juizo de retratacdo, INTIMAR a parte contraria para, querendo,
apresentar contrarrazoes, no prazo legal (art. 1.010, § 1° do CPC/2015).Vindo
aos autos as contrarrazées com preliminares acerca de questoes resolvidas
na fase de conhecimento, INTIMAR o recorrente para, querendo, manifestar-
$e no prazo de 15 (quinze) dias (art. 1.009, § 2° do CPC/2015).Apds, com ou
sem manifestacdo, ou nao havendo preliminares em contrarrazdes,
ENCAMINHAR os presentes autos ao juizo ad quem, competente para decidir
acerca do juizo de admissibilidade do recurso, nos termos do art, 1.010, § 3°,
do CPC/2015.

Desisténcia

14. Nos pedidos de homologacgéo de desisténcia em que
a parte ré ja tenha oferecido contestagao/impugnacao ou embargos remeter
0s autos conclusos para extingdo independentemente de intimacao da part
contraria, a teor do que dispde 0 Enunciado 90 do FONAJE. o (
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Abertura de prazo para alegagdes finais

15. Sempre que a instrucdo processual for concluida
pela producao da(s) prova(s) deferida(s) ou pela desisténcia expressa ou
tacita, ABRIR vista dos autos as partes, para seus procuradores, se
constituidos, ou pessoalmente, para oferecimento de alegagdes finais por
memoriais, no prazo sucessivo de 10 (dez) dias, iniciando-se pela parte
autora quando se tratar de processo fisico, e no prazo comum de 10 (dez)
dias quando se tratar de processo digital.

Pedido de substituicdo processual

16. Quando houver pedido de terceiro cessionério para
substituicdo processual do credor, sem comprovagéo da cessdo do crédito
objeto dos autos, INTIMAR o cessionario, na pessoa de seu procurador, se
constituido, ou pessoalmente, para, no prazo de 5 (cinco) dias, juntar aos
autos documento que comprove a cessdo do crédito, ciente de que sua
inércia podera ensejar no indeferimento do pedido, apés analise do juizo.

17. No caso de falecimento de uma das partes, com
pedido de habilitagdo dos sucessores, INTIMAR a parte contraria, na pessoa
de seu procurador, acaso constituido ou pessoalmente, para, em cinco dias,
manifestar-se sobre pedido de habilitagdo de sucessores da parte falecida,
ciente de que sua inércia importara na aceitagéo tacita.

No cumprimento das cartas precatérias

18. Quando possivel, PROCEDER o imediato
cumprimento do objeto deprecado, designando, inclusive, audiéncia quando
for o caso com a respectiva marcagdo na pauta e expedindo o mandado para
cumprimento do ato deprecado, salvo quando demandarem o cumprimento de
ordem de prisdo, busca e apreensdo, liberacdo ou bloqueio de bens ou
numerario em dinheiro e alvaras de soltura, devendo, nestes casos, remeter
conclusos.

19. EXPEDIR oficio ou correio eletrdnico ao Chefia de
Cartdrio do juizo deprecante, solicitando cdpia de pecas processuais e
documentos imprescindiveis ao cumprimento do ato deprecado, independente
de despacho, para apresentagdo no prazo de 30 (trinta) dias. Decorrido o
prazo sem manifestagéo, encaminhar a carta precatéria & Contadoria Judicial
e, apos, devolver ao Juizo Deprecante.

20. Encaminhar a carta precatéria a Contadoria Judicial
e, apds, devolver ao Juizo Deprecante quando o objeto deprecado for
devidamente cumprido, independente de despacho. Em se tratando de
precatoria que preveja prazo para resposta da parte a
intimidada/citada/notificada, a carta deverd permanecer na eserivari
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prazo estipulado no despacho do juizo deprecante, e, uma vez juntada a
resposta ou esgotado esse prazo, proceder a automatica devolugao ao juizo
de origem, independente de despacho.

21. PROMOVER a devolugdo da carta precatéria,
quando houver solicitagao pelo Juizo Deprecante, independente de despacho.

22. PROMOVER a imediata remessa para cumprimento
em outra circunscrigdo judiciaria, independente de despacho, se o Oficial de
Justica ou a escrivania certificar ou verificar que a parte, testemunha ou o
interessado a ser cientificado/intimado/citado encontra-se residindo em outra
comarca, com endereco especificado, comunicando ao juizo deprecante.

23. Nas precatorias que objetivam a penhora, alienacao
e outros atos expropriatorios, acaso a parte interessada esteja representada
por procurador constituido no juizo deprecante, INTIMAR o procurador da
parte sobre as certidbes negativas dos oficiais de justica e das pragas e
leildes negativos, para que a parte interessada se manifeste, no prazo de 10
(dez) dias, ciente de que a inércia importard na devolugdo da precatdria;
Decorrido o prazo sem manifestagdo, encaminhar a carta precatéria a
Contadoria Judicial e, apés, devolver ao Juizo Deprecante.

24. Nas precatorias em que a parte interessada esteja
representada por procurador constituido no juizo deprecante, INTIMAR o
procurador da parte sobre a certiddo do Oficial de Justica acerca da nao
localizagdo da parte, da testemunha ou do interessado, para que a parte
interessada se manifeste, no prazo de 10 (dez) dias, ciente de que a inércia
importara na devolugéo da precatdria; Decorrido o prazo sem manifestacao,
encaminhar a carta precatéria a Contadoria Judicial e, apds, devolver ao
Juizo Deprecante.

25. Nos casos em que nao for possivel a intimagédo do
procurador constituido da parte interessada, das certiddes negativas dos
oficiais de justica e das pracas e leildes negativos, bem como da certidéo do
Oficial de Justica quanto a nao localizagdo da parte, da testemunha ou o
interessado, referidos na carta, OFICIAR ao juizo deprecante, para que a
parte interessada se manifeste, no prazo de 30 (trinta) dias; Decorrido o prazo
sem manifestagéo, encaminhar a carta precatéria a Contadoria Judicial e,
apods, devolver ao Juizo Deprecante.

26. RESPONDER ao juizo deprecante, por intermédio
de oficio ou correio eletrénico, sempre que solicitadas informagbes acerca do
andamento de carta precatoria ou oficio.

27. SOLICITAR ao juizo deprecante a deliberacao
judicial responsavel pela expedicdo da presente carta, cujo documento é
essencial para o seu valido processamento, a teor do art. 260, incis:
CPC/2015.
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28. ENCAMINHAR resposta ao juizo deprecante, por
intermédio de oficio ou correio eletrdnico, sempre que solicitadas informagoes
acerca do andamento de carta precatéria ou de oficio.

29. Em todos os demais casos de nao cumprimento da
carta precatéria oriunda de outra comarca, e nao sendo o caso dos itens “23”,
‘24” e “25” acima, OFICIAR ao juizo deprecante para que, no prazo de 30
(trinta) dias, sejam tomadas as providéncias pertinentes. Decorrido o prazo
sem manifestag@o, encaminhar a carta precatéria 4 Contadoria Judicial e,
apds, devolver ao Juizo Deprecante.

Outros atos ordinatérios

30. REITERAR a citagao, intimacéo ou notificagdo, na
hipétese de mudanca de endereco da parte, quando indicado novo endereco,
independente de despacho judicial. Frustrada a citagéo, intimagao ou
notificacdo e havendo pedido da parte, efetuar consulta aos sistemas
informatizados de pesquisas para a localizagéo de enderegos, intimando-se a
parte para manifestacdo em 05 (cinco) dias se o endereco for idéntico ao
informado no feito, a menos que haja pedido de citacdo por edital, ou
praticando-se o ato processual frustrado, acaso novo endereco seja
encontrado, restando autorizadas as modalidades pessoal e, quando
justificadas, também por hora certa e fora do horério de expediente.

31. Sempre que forem juntados novos documentos
INTIMAR a parte contraria, para adotar qualquer das posturas indicadas no
art. 436, do Cddigo de Processo Civil, no prazo de 5 (cinco) dias, nos termos
do art. 437, § 1° também do Cédigo de Processo Civil.

32. INTIMAR a parte exequente, na pessoa de seu
procurador, se constituido, ou pessoalmente, para apresentar planilha
atualizada do débito quando for requerida a penhora via BacenJud e a
constante dos autos encontrar-se desatualizada por mais de 3 (irés) meses
da data do pedido.

33. INTIMAR as partes, nas pessoas de seus
procuradores, se constituidos, ou pessoalmente, sobre as respostas a oficios
e expedientes relativos a diligéncias determinadas pelo magistrado, para que
se manifestem no prazo de 5 (cinco) dias, requerendo o que lhe for pertinente,
cientes de que a inércia podera importar na preclusao.

34. INTIMAR o perito para apresentar o laudo em 5
(cinco) dias, na hipdtese de estar vencido o prazo fixado pelo magistrado,
ciente de que sua inércia podera importar na revogacéo da nomeacao,
devolugao dos honorarios periciais e demais sancgoes legais.

35. EXPEDIR oficio ou correio eletrénico-&
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Cartério do Juizo deprecado ou oficiado, solicitando informacgdes, quando
decorrido o prazo fixado para cumprimento ou resposta. Caso ndo haja prazo
estabelecido, sera considerado o periodo méximo de 3 (trés) meses.

36. RENOVAR a expedicéo de oficio a terceiros quando
decorrido o prazo fixado para cumprimento ou resposta, sem éxito, com a
adverténcia de que o descumprimento da ordem podera caracterizar crime de
desobediéncia, bem como ato atentatério ao exercicio da jurisdicao e sujeitar
0 responsave!l ao pagamento de multa.

37. INTIMAR o autor/exequente, na pessoa de seu
procurador, se constituido, ou pessoalmente, para se manifestar sobre as
cartas precatorias e certidoes dos oficiais de justica, inclusive das pracas e
leilées negativos, no prazo de 5 (cinco) dias.

38. ABRIR vista ao autor ou exequente, ao seu
procurador, se constituido, ou pessoalmente, para se manifestar em 5 (cinco)
dias, quando o executado nomear bens a penhora ou quando houver depdsito
para pagamento do débito, cientificando-o de que sua inércia podera importar
na aceitagéo do bem indicagéo ou na quitacéo tacita, respectivamente.

39. INTIMAR o exequente ou o executado, de acordo
com a parte que indicou 0 bem a penhora, na pessoa de seu procurador, se
constituido, ou pessoalmente, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, traga aos
autos a indicagao completa de localizagdo do imével ou manifeste interesse
em acompanhar o Sr. Oficial de Justiga no local do imével, para viabilizar a
penhora e a expedi¢cdo de mandado de avaliacao.

40. Retornando os autos da instancia superior com
trAnsito em julgado da sentenca, INTIMAR as partes, na pessoa de seus
procuradores, se constituidos, ou pessoalmente, para, em 15 (quinze) dias
requererem o que entenderem por direito.

41. Juntado pedido de desarquivamento de processos
que nao envolvam segredo de justica, e constatado o devido recolhimento das
custas, quando devidas, ABRIR VISTA dos autos a parte postulante para se
manifestar, no prazo de 5 (cinco) dias, requerendo o que for de seu interesse.
Nada sendo requerido, certificar e encaminhar novamente os autos ao
arquivo, independente de despacho judicial, intimando a parte postulante do
retorno ao arquivo.

42. INTIMAR para restituicho, em 3 (trés) dias, de
processo com vista, ndo devolvido no prazo legal. Tratando-se de processo
em carga com advogado e, acaso determinada a busca e apreensao pelo
juizo, EXPEDIR mandado de busca e apreenséao dos autos, nos termos do
art. 296, § 19, I, do CNCGJ, com solicitacdo & OAB, em carater confidencial,
com prazo de 5 (cinco) dias, de indicagio de representante para acompanhar
a diligéncia de busca e apreensao, em cumprimento ao disposto no § 2° dg
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mesmo dispositivo.

43. INTIMAR a parte interessada, na pessoa de seu
procurador, se constituido, ou pessoalmente, para falar, no prazo de 5 (cinco)
dias, sobre testemunha n&o localizada, ciente de que sua inércia importara na
desisténcia tacita na sua inquiricao.

44. Apos o transito em julgado de sentenca que extingue
o feito e determina o seu arquivamento, a pedido formal da parte,
PROMOVER o desentranhamento de documento (inclusive titulo extrajudicial)
e a ENTREGA a parte interessada mediante copia nos autos e recibo,
independente de despacho judicial.

45. Quando a parte ndo estiver mais representada por
advogado habilitado nos autos, como nos casos de renuncia, revogagao da
procuragdo sem nova constituicdo de procurador, suspensido do registro
funcional do advogado, INTIMAR a parte, pessoalmente, para regularizar a
representacao processual, no prazo de 5 (cinco) dias, ciente de que sua
inércia podera ensejar na extin¢ao, acaso se trate do autor/exequente, ou na
revelia, se réu/embargante/impugnante.

46. Na hipétese de a carta de citagdo ou intimacéao
retornar com a observagdo “ausente”, “recusado’, “ndo atendido” ou “ndo
procurado”, JUNTAR o envelope nos autos para registro e EXPEDIR
mandado ou carta precatéria para cumprimento pelo Oficial de Justica, apdés o
recolhimento da diligéncia, quando devida.

47. Retornando a carta postal com a observacao
‘mudou-se”, “desconhecido” “endereco inexistente ou insuficiente” e “‘outros”,
INTIMAR a parte interessada, na pessoa de seu procurador, se constituido,
Ou pessoalmente, para manifestar em 5 (cinco) dias, e, fornecido novo
endereco, EXPEDIR novo oficio, mandado ou precatéria, conforme o caso.
Frustrada a citacdo, intimagdo ou notificagdo e havendo pedido da parte,
efetuar consulta aos sistemas informatizados de pesquisas para a localizagao
de enderecos, intimando-se a parte para manifestagdo em 05 (cinco) dias se
0 endereco for idéntico ao informado no feito, a menos que haja pedido de
citagao por edital, ou praticando-se o ato processual frustrado, acaso novo
endereco seja encontrado, restando autorizadas as modalidades pessoal e,
quando justificadas, também por hora certa e fora do horario de expediente.

48. Apos o deferimento judicial de pedido de concess&o
de prazo para manifestagdo pela parte, quando sobrevier novo pedido de
prorrogacao do prazo nédo superior a 30 (trinta) dias para manifestacao,
exceto os prazos peremptorio (ex: contestagao, embargos, recursos etc.), fica
autorizado o Sr. Chefe de Cartério a prorrogar o prazo pleiteado, por uma s6
vez. Acaso a inércia seja da parte autora/exequente e permaneca apos a
prorrogacgao, cumprir conforme item “12” quanto a extingdo por abar '
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49. Das propostas de acordo, INTIMAR a parte contraria,
na pessoa de seu procurador, se constituido, ou pessoalmente, para
conhecer e se manifestar, no prazo de 5 (cinco) dias, ciente de que a omissao
podera ensejar a nao aceitagao da proposta de acordo. Decorrido 0 prazo,
com ou sem manifestacdo, REMETER os autos conclusos.

50. Havendo pedido do devedor para parcelamento do
crédito executado, na forma do art. 916 do CPC, e comprovado o valor do
depdsito das parcelas vincendas enquanto nao apreciado o requerimento,
efetuar a intimacéo do exequente para dizer se concorda, no prazo de 15 dias
teis, com a adverténcia de que seu siléncio podera ser interpretado como
concordancia tacita quanto ao parcelamento.

51. Sendo oposta excecéo de pré-executividade, intimar
0 exequente para se manifestar em 15 dias.

52. Intimar a outra parte para se manifestar sobre os
embargos declaratdrios opostos no prazo de 05 (cinco) dias (art. 1.023, § 2°,
CPC).

Artigo 3°. DETERMINAR ao Sr. Chefe de Cartério e 0s
demais servidores a pratica dos seguintes atos, para o0 bom andamento do
feito e celeridade processual:

1. Antes da conclusiao da peticdo inicial de
impugnacdo ao cumprimento de sentenca ou de embargos a execucao,
CERTIFICAR a existéncia ou nao de garantia do juizo e a tempestividade.

2. Antes da conclusio da peticdo inicial,
PROCEDER a conferéncia da classe processual, do assunto principal e do
cadastro das partes e dos advogados, retificando acaso necessario.

3. PRIORIZAR a utilizacdo dos Correios para
realizagao de citagao/intimacao, exceto nos casos previstos no art. 247 do
CPC e quando houver urgéncia no cumprimento.

4. No processo fisico que atingir duzentas folhas,
PROVIDENCIAR o seu encerramento e a imediata abertura de novo volume,

observadas as disposicées contidas no Cddigo de Normas da Corregedoria-
Geral de Justica.

5. Antes da conclusao da peticdo inicial, mas
Sémpre que pela natureza da lide, como entre as acoes revisionais de
contrato e busca e apreensdes, ou quando houver informacéo nos autos da
existéncia de outros processos em que seja possivel a andlise da existéncia
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de conexao ou continéncia, CERTIFICAR tal ocorréncia nos autos.

6. Antes da conclusdo dos autos ao gabinete, seja
em razao ou ndo da juntada de peticdo, VERIFICAR se a situacdo processual
apresentada ndo comporta providéncias mediante aplicacdo da portaria de
atos ordinatdrios, inclusive nos autos em apenso, quando houver, caso em
que devera ser aplicada a portaria, dispensando a concluséo.

7. Antes da conclusdo dos autos ao gabinete, seja
em razao ou n&o da juntada de peticdo, VERIFICAR se houve certificacao
acerca da manifestagao ou ndo das partes quanto a Ultima decis&o.

8. Quando da apresentagdo de peticdes ou
documentos nos autos, PROCEDER a conferéncia do respectivo teor e a
intimagao para substituigdo de eventual pagina ilegivel, em 5 (cinco) dias, sob
pena de ndo conhecimento do conteldo, quando se tratar de peticao e
documentos das partes €, sob pena de multa, com a consideracao da inércia
como ato atentatério & dignidade da justica, bem como crime de
desobediéncia, quando se tratar de documentos solicitados ou requisitados a
terceiros.

Artigo 4°. AUTORIZAR os assessores de gabinete e
juridico, independentemente de despacho judicial e mediante ato ordinatério,
remeter os autos ao cartério judicial nas hipéteses de:

| — Pedido verbal da parte interessada, a fim de viabilizar
a realizagio de carga dos autos;

Il - Pedido do cartério judicial;
il - Inobservancia de despacho constante nos autos:
IV — Seguimento dos autos mediante ato ordinatério.

Paragrafo Gnico - No caso de carga do processo
devera ser anotada a localizagdo fisica em que O processo se encontra,
observando-se, assim, a data de conclus&o anterior a carga, salvo quando o
requerimento formulado pela parte implicar a reabertura da instrugdo ou a
conversao do julgamento em diligéncia, (art. 12, 4°, do CPC), oportunidade
em que sera observada nova data de concluséo.

Artigo 5°. Os atos disciplinados nesta Portaria poderao
ser revistos de oficio pelo juiz ou a requerimento das partes.

Artigo 6°. A interpretagdo das disposicdes
observara sempre o principio da economia processual e a rz
servigos judiciarios.
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Artigo 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacao. Ficam revogadas as disposigoes da Portaria n° 02, de 05 de abril
de 2019.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Remeta-se copia a Corregetonia=Gegral da Justica, a
Promotoria de Justica da Comarca, a Defensorfa Publica dg Estado de Santa




