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ESTADO DE éANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

Corregedor-Geral da Justica, na forma
do inciso XVIII do artigo 383, do Cddigo de Diviséo e
Organizacao Judiciarias do Estado de Santa Catarina,
baixa o0 seguinte:

REGIMENTO INTERNO DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

TITULO |

DA ESTRUTURA

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 A Corregedoria-Geral da Justica, 6rgao de orientacédo, controle e

fiscalizagdo disciplinar dos servicos judiciais e extrajudiciais, com atribuicdo em todo o
Estado, é exercida pelo Corregedor-Geral da Justica ou pelo Vice-Corregedor Geral da
Justica, na hipétese de férias, licencas, impedimentos ou delegacéo, auxiliados por
Juizes-Corregedores.

Paragrafo unico. O cargo de Vice-Corregedor Geral da Justica (criado

pelo Ato Regimental n. 44/01, com as alteragdes dadas pelos Atos Regimentais ns.
55/02 e 63/04), sera exercido por um Desembargador, ao qual, por delegacao do
Corregedor-Geral da Justica, competira superintender, orientar e fiscalizar os servigcos
judiciais e extrajudiciais.

Justica:

Art. 2° Integram a estrutura organizacional da Corregedoria-Geral da

| — Gabinete do Corregedor

1. Assisténcia Administrativa (Assistente de Atividades Especificas)
2. Assessoria Juridica

3. Comissao Estadual Judiciaria de Adocao — CEJA
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Il — Gabinete do Vice-Corregedor
1. Assessoria Juridica

[l — Gabinete dos Juizes-Corregedores
1. Escrivao Correicional

2. Assessoria Correicional

3. Assessoria de Custas

IV — Secretaria da Corregedoria

1. Assessoria de Informatica

2. Assessoria de Informética Juridica

3. Divisdo Administrativa

3.1. Secéo de Expedientes e Servigos Gerais

3.2. Secao de Arquivo, Documentagéo e Publicagoes.
3.3. Secéao de Protocolo e Digitalizacao

4. Divisao Judiciaria

4.1. Secao de Registro das Atividades Judiciais

4.2. Secao de Controle dos Servigos Auxiliares

4.3. Secao de Gerenciamento dos Aplicativos Externos

5. Assistente de Assuntos Especificos
6. Recepcéo e Portaria

Paragrafo unico. O Corregedor-Geral da Justica, para racionalizar os
servicos afetos a Corregedoria, podera criar nlcleos especializados, sob a coordenacao
dos Juizes-Corregedores.

TiTULOII

DAS ATRIBUICOES

CAPITULO |

DO CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA

Art. 32 O Corregedor-Geral da Justica, eleito pelo Tribunal Pleno, por um
periodo de dois anos, toma posse perante o Presidente do Tribunal de Justica, sendo-
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Ilhe subordinados todos os érgaos de primeiro grau do Poder Judiciario e serventias
extrajudiciais, bem como os servidores lotados na Corregedoria.

Art. 4° Nos seus afastamentos ou impedimentos, o Corregedor sera
substituido pelo Vice-Corregedor.

Paragrafo Unico. No caso de afastamento ou impedimento também do
Vice-Corregedor, a substituicdo sera efetuada por Desembargador desimpedido,
observada a ordem de antigtidade.

Art. 52 O Corregedor, no exercicio de suas fungdes, sera auxiliado por
Juizes-Corregedores.

Art. 6° Além das atribuicbes previstas no Cddigo de Divisdo e
Organizacgao Judiciarias do Estado, compete ainda ao Corregedor:

| — superintender, fiscalizar, corrigir, orientar e coordenar os servicos do
6rgao, dos magistrados e servidores que lhe sejam subordinados;

Il — baixar provimentos, expedir circulares, ordens de servico, instrugcoes
e outros expedientes afetos a Corregedoria;

Il — determinar a realizagcdo de todas as diligéncias necessarias para
apurar fatos acoimados de irregulares atribuidos a magistrados, serventuarios, auxiliares
da justica e servidores lotados na Corregedoria, instaurando processo administrativo
disciplinar, quando necessario, observada a legislacao pertinente;

IV — imprimir carater sigiloso as diligéncias deflagradas, inclusive em
relacao ao investigando, se conveniente a elucidacao dos fatos;

V — decidir sobre pedidos de certiddes;

VI — autorizar as despesas da Corregedoria;

VIl — aprovar a escala de férias dos servidores lotados na Corregedoria;

VIII — conceder licencas aos servidores lotados na Corregedoria até
noventa dias dentro do ano;

IX — indicar ao Presidente do Tribunal os nomes das pessoas que
deverao ocupar os cargos em comissao existentes na Corregedoria, e designar-lhes os
substitutos;

X — indicar ao Presidente do Tribunal os Juizes- Corregedores;

Xl — realizar sindicancia, pessoalmente, quando se tratar de falta
imputada a Juiz-Corregedor;

Xl — dirimir divergéncias entre juizes sobre matéria administrativa, em
tese;

XIll — dirigir e orientar as correicoes e inspecdes a cargo dos Juizes-
Corregedores e Juizes de Direito, aos quais podera delegar poderes para a coleta de
provas;
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XIV — informar ao Conselho da Magistratura, para efeito de nao inclusao
em lista de promog&o ou remogao, o nome de Juiz de Direito que residir fora da sede da
Comarca;

XV — avocar processos, inclusive os arquivados, para o fim de verificar a
ocorréncia de falhas, irregularidades, omissoes, vicios ou nulidades;

XVI — fixar datas para realizacdo das correi¢cdes a que se refere o artigo
389, inciso lll, do Cddigo de Divisao e Organizacao Judiciarias do Estado;

XVII — instruir os procedimentos administrativos com base no art. 383,
inciso IV, do CDOJESC, deflagrados contra Juizes de Direito e Substitutos, cuja pena
seja de adverténcia ou censura (art. 42, incisos | e Il, da LOMAN), seguindo o rito do art.
370, §§ 10 a 50, do CDOJESC. Concluida a instrugdo, o processo sera remetido ao
Orgao Especial (Tribunal Pleno — AR 59/03-TJ, 18/06/03), para julgamento, funcionando
como Relator nato o Corregedor-Geral da Justica, conforme preceitua o § 60 do art. 370,
do referido Codigo Judiciario (Aprovado na sessdo do Conselho da Magistratura de
10/9/97);

XVIII - conhecer das reclamacdes relativas as irregularidades funcionais
atribuidas a juizes de primeiro grau, determinando, pessoalmente, as providéncias
previstas em lei;

XIX — participar da entrevista dos candidatos no concurso para o
ingresso na magistratura;

XX — convocar qualquer juiz de primeiro grau para comparecer a sua
presenca, a fim de dar as explicacées que lhe forem solicitadas; e

XXI — presidir a Comissao Estadual Judiciaria de Adogcdo — CEJA e a
Academia Judicial.

Paragrafo unico. Ao Corregedor é permitida a delegacdo de competéncia
aos Juizes de Direito e Diretores do Foro para a realizagdo de correicées ordinarias e
extraordinarias, nos servicos que lhe sejam subordinados.

CAPITULO I

DO VICE-CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA

Art. 7¢ Compete ao Vice-Corregedor Geral da Justica:

| — substituir o Corregedor em suas férias, licencas e impedimentos;

Il — exercer, temporariamente, mediante delegacdo expressa do
Corregedor, a fiscalizacao disciplinar, controle e orientacdo dos servicos judiciais e/ou
extrajudiciais, inclusive a realizacao de inspec¢des e correi¢oes;
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Il — O Vice-Corregedor, no exercicio de suas funcdes, terd poderes e
competéncia idénticos aos do Corregedor, voltados a atividade da delegacéo; e

IV — nos processos administrativos instaurados pela Corregedoria, em
que o Vice-Corregedor esteja atuando por delegacéo, este funcionard como relator
perante o Conselho da Magistratura.

CAPITULO Il

DOS JUIiZES-CORREGEDORES

Art. 82 A funcao de Juiz-Corregedor sera exercida por Juiz de Direito da
comarca da Capital, indicado pelo Corregedor e designado pelo Presidente do Tribunal
de Justica.

§ 1° A designacao considerar-se-a finda com o término do mandato do
Corregedor que o indicar, ou em razdo de dispensa, retornando o juiz a sua vara de
origem, salvo se ocorrer reconducao.

§ 2° O juiz sera substituido na forma da lei, sem prejuizo na promocao,
e, quando em servico fora da Capital, tera direito a transporte e diarias.

Art. 92 S0 atribuicées do Juiz-Corregedor:

| — auxiliar o Corregedor e o Vice-Corregedor nas correicoes e
inspecodes, nos servicos judiciais e extrajudiciais;

Il — exercer, por determinacdo do Corregedor ou Vice-Corregedor,
inspecao permanente em autos, livros e papéis judiciais e extrajudiciais, apontando
erros, falhas e omissdes, a fim de que sejam sanados;

Il — representar o Corregedor e o Vice-Corregedor em atos e
solenidades oficiais, quando determinado;

IV — acompanhar o Juiz Substituto em processo de vitaliciamento;

V — minutar, para aprovacdo do Corregedor e do Vice-Corregedor,
provimentos, circulares, oficios-circulares ou portarias que decorram de seus
pronunciamentos em processos que |lhe forem distribuidos;

VI — instruir processo administrativo e inquérito judicial, por delegacao do
Corregedor ou Vice-Corregedor;

VIl — elaborar relatério em processo administrativo disciplinar instaurado
pelo Corregedor ou Vice-Corregedor, bem como identificar as irregularidades
administrativas, sem manifestar juizo de valor nos processos administrativos instaurados
contra Juiz de Direito;
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VIII — realizar e supervisionar correi¢cdes e inspecoes, virtual e/ou local,
nos servicos judiciais e extrajudiciais indicados pelo Corregedor ou Vice-Corregedor,
apresentando os respectivos relatorios;

IX — aferir a utilizacdo do Sistema de Automacao do Judiciario (SAJ), a
capacitacdo dos servidores e a performance das unidades judiciarias, propondo ao
Corregedor as medidas necessarias a sua adequacao;

X — emitir parecer nos processos e expedientes que lhe forem
submetidos para analise, com exceg¢do dos relativos a irregularidades funcionais
atribuidas a magistrado de primeiro grau;

Xl — dar instrucbes aos juizes, quando consultado sobre matéria
administrativa em tese, ap6s aprovacao do Corregedor ou do Vice-Corregedor;

Xll — analisar e coordenar a execucdo de projetos que objetivem o
aprimoramento dos servicos judiciais e extrajudiciais;

Xlll — coordenar, no campo jurisdicional, a instalacdo de servicos
judiciarios;

XIV — coordenar a revisdo, atualizacdo e divulgacao do Cédigo de
Normas da Corregedoria-Geral da Justica;

XV — orientar as assessorias na solucdo das consultas dirigidas a
Corregedoria-Geral da Justica; e

XVI — exercer outras funcdes que lhe forem delegadas pelo Corregedor
ou Vice-Corregedor. )

Paragrafo unico. E vedado ao Juiz-Corregedor divulgar seu parecer
emitido em processo, antes da respectiva apreciacdo pelo Corregedor ou Vice-
Corregedor.

CAPITULO IV

DO GABINETE DO CORREGEDOR

Art. 10. O Gabinete do Corregedor destina-se a assessora-lo no exame
dos assuntos administrativos submetidos a sua apreciagdo, acompanhar e controlar a
execucao dos seus despachos e decisdes.

Art. 11. Integram o Gabinete:

| — Assisténcia Administrativa (Assistente de Atividades Especificas);
Il — Assessoria Juridica; e

[l — Comissao Estadual Judiciaria de Adocao — CEJA.
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SECAO|
DA ASSISTENCIA ADMINISTRATIVA

Art. 12. A Assisténcia Administrativa, exercida pelo Assistente de
Atividades Especificas, compete:

| — superintender, organizar e administrar os servigos afetos ao Gabinete
do Corregedor;

Il — coordenar os servicos de atendimento do Corregedor as pessoas
interessadas;

Il — controlar a entrada e saida de processos e outros expedientes
dirigidos ao Corregedor;

IV — encaminhar ao Secretario da Corregedoria, por determinagcdo do
Corregedor, processos e papéis para o preparo de expedientes ou despachos;

V — atender os servidores do érgao, as autoridades e o publico em geral,
encaminhando-os ao Corregedor, quando houver necessidade;

VI — responsabilizar-se pela regularidade da correspondéncia, tramitacao
de papéis e outros expedientes sujeitos a despacho do Corregedor;

VIl — colher, junto aos demais 6rgaos da Corregedoria-Geral da Justica,
as informacodes que interessam ao Gabinete;

VIII — arquivar no gabinete coépias dos despachos proferidos pelo
Corregedor; e

IX — organizar a agenda do Corregedor.

SECAO Il
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 13. A Assessoria Juridica, subordinada diretamente ao Corregedor,
exercida pelo Secretario Juridico e Assessores para Assuntos Especificos do Gabinete
do Desembargador, incumbe:

| — prestar colaboracdo direta ao Corregedor e executar as tarefas
especificas que lhe forem determinadas;

Il — auxiliar o Corregedor no exame, instrucdo e documentacédo de
processos e expedientes administrativos sujeitos a seu pronunciamento;

[l — assessorar o Corregedor na elaboracdo de estudos e pareceres
juridicos, em expedientes, despachos e demais servicos que lhe forem cometidos; e

IV — elaborar estudos juridicos em processos do Conselho da
Magistratura e do Tribunal Pleno em que o Corregedor seja o relator.
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SECAO llI
DA COMISSAO ESTADUAL JUDICIARIA DE ADOCAO — CEJA
Art. 14. Compete a Comissao Estadual Judiciaria de Adogao:

| — receber e processar os pedidos de habilitacdo, formulados por
estrangeiros interessados em adotar no Estado;

Il — elaborar parecer nos processos de habilitacdo para adogao
internacional;

[l — auxiliar os Juizos da Infancia e da Juventude nos procedimentos
relativos a adogao nacional e internacional de criangas e de adolescentes, bem como no
gerenciamento e manutencdo do Cadastro Unico Informatizado de Adogao e Abrigo —
CUIDA;

IV — prestar apoio técnico as assistentes sociais que atuam junto aos
Juizos da infancia e da juventude;

V — promover intercambio com comissdes similares de outros Estados,
organismos e instituicdes internacionais relacionados a adogdo, bem como elaborar
projetos para captacdo de recursos a area da infancia e da juventude, junto aos
mesmos;

VI — definir as diretrizes de atuagdo, bem como promover seminarios e
encontros visando a formacgéo e a capacitagdo dos servidores na area de adoc¢éao;

VII — elaborar estatisticas e relatérios para avaliacdo das acdes das
entidades de abrigo;

VIl — elaborar material informativo relacionado a area da Infancia e da
Juventude;

IX — realizar entrevistas de orientacdo, acerca dos procedimentos
necessarios a adocao, com interessados nacionais e estrangeiros; e

X — acompanhar a adaptacdo do adotado no exterior, por meio da
analise de relatérios e documentos remetidos pelos setores técnicos;

CAPITULO V

DO GABINETE DOS JUiZES-CORREGEDORES

Art. 15. O gabinete dos Juizes-Corregedores destina-se a auxiliar o
Corregedor e o Vice-Corregedor.

Art. 16. Integram os gabinetes dos Juizes-Corregedores:
| — Escrivao Correicional;
Il — Assessoria Correicional; e
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[l — Assessoria de Custas.
SECAO|
DO ESCRIVAO CORREICIONAL
Art. 17. Ao Escrivao Correicional compete:

| — tomar por termo dendncias e reclamacdes, quando determinado pelo
Juiz-Corregedor;

Il — responder as consultas formuladas, em tese, pelos juizes e
servidores, sobre legislacao e normativos aplicaveis ao foro judicial;

[Il — prestar esclarecimentos aos servidores,

respeitadas as disposicdes contidas no Cddigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica;

IV — propor e acompanhar a uniformizacdo e racionalizagdo dos
procedimentos e das rotinas dos cartérios judiciais, participando da elaboragdo de
normas e manuais de procedimentos pertinentes a atividade do foro judicial;

V — acompanhar e fiscalizar as atividades forenses da justica de primeira
instancia, quando e na forma determinada pelo Corregedor;

VI — opinar sobre o calendario das inspecdes e correicoes nos foros
judiciais;

VII — identificar pontos de estrangulamento da atividade cartorial, assim
como dificuldades enfrentadas pelos servidores na execucdo de suas atribuicdes,
visando maior eficiéncia na atividade meio da prestacao jurisdicional, podendo propor
medidas para correcao de equivocos procedimentais;

VIII — analisar e acompanhar diretamente o trabalho dos cartérios
judiciais, propondo ao Corregedor, quando assim se justificar, medidas de elogio aos
servidores;

IX — propor cursos de aperfeicoamento e participar de treinamento para
atividades forenses;

X — colaborar e propor implementagcbes e orientacbes para a
padronizacao e aperfeicoamento dos procedimentos judiciais na utilizacdo do Sistema
de Automacgdo do Judiciario — SAJ, bem como sugerir a inclusdo de modelos de
expedientes e documentos recomendados em pareceres emitidos pela Corregedoria-
Geral de Justica;

XI — oficiar como secretario nas sindicancias e processos administrativos
disciplinares;

XII — coordenar as correicoes, inspecdes e levantamentos nos foros
judiciais e nos servicos notariais e de registro, e nas inspecdes ordinarias ou
extraordinarias, quando solicitadas pelo Juiz de Direito da comarca; e
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Xl — participar na definicdo das atribuigcdes e estruturacao de cargos da
justica de primeiro grau, notadamente no que diz respeito, de qualquer forma, ao cartério
judicial.

SECAOII
DA ASSESSORIA CORREICIONAL
Art. 18. A Assessoria Correicional compete:

| — auxiliar as correi¢des, inspecdes e levantamentos nos foros judiciais
e nos servicos notariais e de registro, bem como nas inspecbes ordinarias ou
extraordinarias, quando solicitadas pelo Juiz de Direito da comarca;

Il — compilar os dados e relatar as informagdes obtidas nas inspecdes e
correicoes, apresentando relatério ao Juiz-Corregedor;

Il — atender o publico nas consultas dirigidas a Corregedoria nas
matérias de sua atribuicao;

IV — auxiliar aos juizes com competéncia para o foro extrajudicial,
quando designados, nas inspeg¢des correicionais realizadas naquelas serventias;

V — elaborar minutas de pareceres a serem submetidas ao Corregedor,
Vice-Corregedor e aos Juizes-Corregedores;

VI — providenciar as informacdes referentes as consultas pelos Juizes de
Direito, servidores, advogados e pelo publico em geral, sobre legislacées aplicaveis ao
foro judicial e aos servigos notariais e de registro;

VII — contribuir com o Corregedor, Vice-Corregedor e os Juizes-
Corregedores na elaboracéo do calendario das correi¢oes;

VIII — auxiliar nas correi¢cées do foro judicial € nos servigos notariais e de
registro, e nas inspec¢des ordinarias ou extraordindrias efetuadas pelo Corregedor e
Vice-Corregedor ou pelos Juizes-Corregedores e Juizes de Direito das comarcas;

IX — executar, internamente, outros servicos que o Corregedor, o Vice-
Corregedor e o Juiz-Corregedor determinar; e

X — oficiar, na impossibilidade do escrivdo correicional, como secretario
nas sindicancias e processos administrativos disciplinares.

SECAO llI
DA ASSESSORIA DE CUSTAS

Art. 19. Compete a Assessoria de Custas:

10
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| — participar das inspe¢des e das correicdes nas contadorias judiciais,
nos oficios notariais e de registro, quando e na forma determinada pelo Corregedor, pelo
Vice-Corregedor ou pelos Juizes-Corregedores;

Il — elaborar pareceres em matérias relacionadas as custas e aos
emolumentos;

[Il — orientar os contadores judiciais, respeitadas as disposi¢coes contidas
no Cdédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica, quanto ao recolhimento de
custas, despesas e taxas, a operacionalizacdo de calculos de liquidacdo de maior
complexidade e aos demais procedimentos pertinentes;

IV — responder as consultas de magistrados e servidores, de notarios e
registradores e demais interessados, sobre a legislagdo e as normas aplicaveis as
custas, aos emolumentos e as matérias correlacionadas;

V — participar da elaboracdo de normas, de manuais e de cursos de
aperfeicoamento relacionados as atividades da contadoria judicial;

VI — propor a racionalizacdo, a uniformizacdo, a informatizacédo e a
implementagdo de medidas de melhoria dos procedimentos e das rotinas pertinentes as
atividades da contadoria judicial;

VII — auxiliar, quando necessario, no aperfeicoamento do médulo de
custas do Sistema de Automacéao do Judiciario — SAJ;

VIII — vincular as regras de calculos de custas especificas as classes
processuais incluidas no Sistema de Automacao do Judiciario (SAJ);

IX — inserir e manter atualizados os dados histéricos dos indexadores
econOmicos e financeiros nos modulos do Sistema de Automacéao do Judiciario — SAJ;

X — analisar os relatérios de recolhimento de custas e emolumentos; e

XI — exercer outras atribuicdes determinadas pelo Corregedor, pelo Vice-
Corregedor ou pelos Juizes-Corregedores.

CAPITULO VI
DA SECRETARIA DA CORREGEDORIA

Art. 20. A Secretaria da Corregedoria € o érgao incumbido de realizar os
servicos relacionados com pessoal, material, protocolo, expediente, arquivo,
comunicacdo e demais atividades necessarias a execug¢ao dos trabalhos a cargo da
Corregedoria-Geral da Justica.

Paragrafo Unico. Estdo subordinados a Secretaria o0s 06rgaos
especificados no item 1V, do artigo 20 deste Regimento.

11
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SECAO |
DO SECRETARIO DA CORREGEDORIA

Art. 21. O cargo de Secretario da Corregedoria, em comissdo, sera
provido por servidor do quadro de pessoal do Tribunal de Justica, graduado em direito.

Art. 22. O Secretario promovera o relacionamento entre os setores que
executam os servicos auxiliares do 6rgdo com o Corregedor, o Vice-Corregedor e os
Juizes-Corregedores.

Art. 23. Para a execucdo das tarefas de sua atribuicdo contara o
Secretario com um Assistente de Assuntos Especificos.

Art. 24. Ao assistente de assuntos especificos, de que trata o artigo
anterior, compete executar as tarefas que lhe forem distribuidas pelo Secretario da
Corregedoria.

Art. 25. O Secretario da Corregedoria, no seu afastamento ou
impedimento, serd substituido por um dos Chefes de Divisao.

Art. 26. Ao Secretario da Corregedoria compete:

| — coordenar, orientar, dirigir e supervisionar os servi¢cos dos érgaos que
Ihe s&o subordinados;

Il — auxiliar o Corregedor, o Vice-Corregedor e os Juizes-Corregedores
no exame, instrucdo e documentacdo de processos e expedientes sujeitos aos seus
pronunciamentos;

[l — cumprir e fazer cumprir as ordens e determinacdées do Corregedor,
do Vice-Corregedor e dos Juizes-Corregedores, bem como as decisées do Tribunal de
Justica e do Conselho da Magistratura;

IV — comunicar ao Corregedor as irregularidades que verificar na
execucao dos servicos da Secretaria;

V — zelar pela guarda, asseio e conservacdo das instalacbes e do
patriménio da Corregedoria;

VI — corresponder-se, em virtude de despacho do Corregedor, do Vice-
Corregedor e dos Juizes-Corregedores, ou quando se fizer necessario, com autoridades,
serventuarios, auxiliares e servidores da Justica;

VIl — adotar os meios de controle necessarios aos servicos da
Secretaria;

VIl — preparar os atos internos a serem assinados pelo Corregedor e
Vice-Corregedor;

12
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IX — indicar os substitutos eventuais das chefias de divisbes e secbes
que lhe sao afetas;

X — distribuir os servidores nos diversos setores da Corregedoria;

Xl — visar mensalmente o levantamento da freqiéncia do pessoal da
Corregedoria, para o fim de encaminhamento ao setor competente do Tribunal;

XIl — fazer o controle de freqiiéncia do pessoal lotado na Corregedoria;

Xl — apresentar ao Corregedor relatério anual das atividades
desenvolvidas pela Corregedoria-Geral da Justica;

XIV — supervisionar e coordenar os servicos a cargo das unidades que
compdem a Corregedoria;

XV — visar as requisicoes de material de expediente necessario aos
servigos da Corregedoria;

XVl — propor ao Corregedor as providéncias necessérias ao
aperfeicoamento dos servicos da Secretaria;

XVII — organizar e submeter a aprovacao do Corregedor a escala anual
de férias do pessoal;

XVIII — promover diligéncias e requisitar as informacdes pertinentes aos
assuntos da competéncia da Corregedoria;

XIX — propor elogio aos servidores que se destacarem pela disciplina,
dedicacdo e assiduidade ao servico, a aplicacdao de penalidades aos servidores da
Secretaria e, quando for o caso, a instauracao de processo administrativo;

XX — passar certidoes;

XXI — obter, junto aos demais 6rgaos da Corregedoria, as informacdes
que interessarem ao Gabinete; e

XXIl — abonar as faltas, até trés dias em cada més, dos servidores
lotados na Corregedoria, na forma da lei;

SECAOII
DA ASSESSORIA DE INFORMATICA
Art. 27. Compete a Assessoria de Informatica:

| — planejar, projetar e desenvolver aplicagbes que auxiliem nos
trabalhos e atividades desenvolvidas na Corregedoria, de acordo com as politicas de
desenvolvimento de software definidas pela Diretoria de Informatica do Tribunal de
Justica;

I — realizar a manutencdo dos sistemas sob sua responsabilidade,
garantindo seu perfeito funcionamento, e buscando, sempre que possivel, adequa-los as
novas tecnologias;

[l — dar suporte e apoio ao bom uso das ferramentas de informatica
disponiveis no ambito da Corregedoria;
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IV — conduzir grupos de trabalho para encontrar as melhores solugbes
de informatica, de acordo com as novas tecnologias relacionadas com esta area;

V — exarar pareceres acerca de matérias que envolvam a area de
informatica, em todos os seus aspectos; e

VI — exercer outras atribuicbes determinadas pelo Corregedor, Vice-
Corregedor e pelos Juizes-Corregedores.

SECAO llI
DA ASSESSORIA DE INFORMATICA JURIDICA
Art. 28. Compete a Assessoria de Informatica Juridica:

| — manter e atualizar a base de dados de provimentos e circulares
editados pelo Corregedor e Vice-Corregedor disponibilizados na internet;

Il — revisar os provimentos e circulares editados quanto ao conteudo e
forma;

[l — responder as consultas e dar suporte aos magistrados e servidores,
aos notarios e registradores e aos demais interessados sobre os provimentos e
circulares da Corregedoria; e

IV — exercer outras atribuicbes determinadas pelo Corregedor, Vice-
Corregedor e pelos Juizes-Corregedores.

SECAO IV
DA DIVISAO ADMINISTRATIVA

Art. 29. A Divisdo Administrativa compreende as Sec¢des de Expediente
e Servigos Gerais e a de Arquivo, Documentagao e Publicacoes.

Art. 30. Sao atribuicoes gerais da Divisdo Administrativa:

| — controlar a movimentagdo e reposicdo de bens materiais da
Corregedoria;

Il — providenciar as requisicoes de servicos;

[Il — controlar os provimentos e circulares;

IV — digitalizar processos;

V — controlar os assentos funcionais;

VI — atualizar o cadastro dos cartérios extrajudiciais;

VIl — controlar a movimentagdo de processos € outros papéis
registrados;
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VIII — providenciar e controlar a extracdo de fotocdpias para a
Corregedoria;

IX — prestar informagdes sobre a tramitagdo de processos, excetuando
os de carater sigiloso;

X — abrir vista dos processos administrativos as partes ou procuradores
munidos do respectivo mandato, fazendo a estes carga dos autos quando deferida pelo
Corregedor ou Vice-Corregedor; e

XI — controlar a aquisicao e utilizagdo dos selos de fiscalizacao.

Art. 31. Compete ao Chefe da Divisdo Administrativa:

| — dirigir, fiscalizar e orientar a execucdo dos trabalhos que lhe séo
afetos e das respectivas secgoes;

Il — distribuir, para registro, correspondéncias, anotacdes, informacoes,
processos e documentos que lhe forem enviados, determinando as providéncias
necessarias a execu¢ao dos mesmos;

Il — encaminhar ao Secretario da Corregedoria todos os autos,
processos ou expedientes administrativos sujeitos a despacho do Corregedor e do Vice-
Corregedor;

IV — informar aos interessados, por meio da secdao competente, sobre a
movimentagao de processos e demais expedientes encaminhados a divisdo, excluidos
os de carater sigiloso;

V — entregar, mediante recibo e por determinacao superior, documentos
desentranhados dos autos;

VI — providenciar a publicacao de expedientes no 6rgao oficial;

VII — providenciar a expedicao de certiddes, atestados, declaracdes e
outros atos, por determinagao superior;

VIl — preparar atos administrativos concernentes aos servidores lotados
na Corregedoria;

IX — providenciar a compra ou requisicdo de materiais e equipamentos
necessarios aos servicos da Corregedoria;

X — supervisionar o controle dos materiais permanentes

e de consumo da Corregedoria;

Xl — despachar com o Secretario da Corregedoria os expedientes ou
quaisquer assuntos relativos a divisao; e

Xl — controlar o ressarcimento dos atos gratuitos praticados pelas
serventias extrajudiciais.
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SUBSECAO |
DA SECAO DE EXPEDIENTES E SERVICOS GERAIS
Art. 32. Incumbe a Secao de Expedientes e Servicos Gerais:

| — registrar e controlar os requerimentos, reclamacdes e demais
expedientes que derem entrada na Corregedoria;

Il — requisitar material de consumo destinado a Corregedoria;

[Il — requisitar e controlar o material de expediente da Corregedoria;

IV — fornecer o material solicitado pelos demais setores da Corregedoria,
registrando sua distribuicao;

V — encaminhar oficios arquivados para o Arquivo Central, conforme a
tabela de temporalidade do Tribunal de Justica;

VI — providenciar as requisicoes de moveis, maquinas, equipamentos e
papéis para os servicos da Corregedoria;

VIl — providenciar e controlar a extracdo de fotocépias para a
Corregedoria;

VIII — controlar a entrada e a saida dos processos que lhe sao
encaminhados, fazendo lavrar os termos competentes;

IX — abrir vista dos processos administrativos as partes ou procuradores
munidos do respectivo mandato, fazendo a estes carga dos autos quando deferida pelo
Corregedor ou Vice-Corregedor;

X — manter atualizado o inventario dos bens patrimoniais da
Corregedoria; e

Xl — providenciar a revisao e reparos que se fizerem necessarios dos
moéveis, maquinas e material permanente da Corregedoria.

SUBSECAO I
DA SECAO DE ARQUIVO, DOCUMENTACAO E PUBLICAGCOES
Art. 33. Compete a Secao de Arquivo, Documentacao e Publicacoes:

| — catalogar e classificar os processos, documentos e demais papéis
arquivados;

Il — disponibilizar os processos e documentos quando solicitados;

[l — arquivar, por espécie e em ordem cronologica, os atos do
Corregedor e do Vice-Corregedor;

IV — providenciar, conferir e anotar a publicacdo dos atos da
Corregedoria no Diario da Justica;

V — fornecer cépias dos atos normativos da Corregedoria;
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VI — prestar informacdes sobre 0 andamento dos processos, exceto os
de carater sigiloso;

VIl — zelar pela guarda dos autos e processos sob sua responsabilidade;

VIII — digitalizar e providenciar copia de seguranga de processos,
expedientes e atos normativos;

IX — encaminhar processos arquivados para o Arquivo Central, conforme
tabela de temporalidade do Tribunal de Justica;

X — encaminhar, via correio eletrénico, os expedientes e atos normativos
da Corregedoria; e

XI — gerenciar a caixa postal eletrénica — cgj@tj.sc.gov.br.

SUBSECAO llI
DA SECAO DE PROTOCOLO E DIGITALIZAGCAO
Art. 33-A*. Compete a Secéo de Protocolo e Digitalizacao:

| — Conferéncia do enderegcamento e da digitalizacdo dos documentos
encaminhados a Corregedoria-Geral da Justica;

Il — Protocolar documentos diversos, ndao vinculados a processos,
enderecados a Corregedoria-Geral da Justica, encaminhando para o setor competente;

Il — Protocolar, digitalizar e distribuir peticoes iniciais e intermediarias,
com juntada nos autos e disponibilizar para o setor competente;

IV — Cadastrar partes, advogados, representantes legais e demais
pessoas envolvidas nos procedimentos administrativos, junto ao sistema informatizado,
bem como a manuten¢ao dos dados inseridos;

V — Distribuir os procedimentos administrativos para os setores da
Corregedoria-Geral da Justica, conforme as atribuicbes definidas neste Regimento
Interno ou por determinacdo do Desembargador-Corregedor, Vice-Corregedor e Juizes-
Corregedores;

VI - Digitalizar e juntar todos os documentos recebidos, pertinentes aos
processos proprios da Corregedoria-Geral da Justica;

VII — Manutencado das informagdes, diariamente, junto ao sistema de
acompanhamento processual;

VIII — Promover o arquivamento de peticbes iniciais, intermediarias,
finais e demais documentos apresentados pelas partes, advogados, representantes
legais ou interessados;

IX — Promover o arquivamento e o desarquivamento de processos;

X - Esclarecer duvidas acerca do protocolo, digitalizacao e distribuicao
de documentos no sistema informatizado;

XI - exercer outras atividades afins.
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SECAOV
DA DIVISAO JUDICIARIA

Art. 34. A Divisao Judiciaria compreende as Secgdes de Registro das
Atividades Judiciais e a de Controle dos Servigos Auxiliares.

Art. 35. Sao atribuicbées gerais da Divisao Judiciaria:

| — supervisionar, coordenar e auditorar o sistema de coleta das
informacdes estatisticas da Justica de Primeiro Grau —mapas estatisticos captados a
partir do Sistema de Automagéo do Judiciério — SAJ;

Il — organizar, supervisionar e controlar o sistema de coleta das
informacdes estatisticas das Casas da Cidadania e das Turmas de Recursos;

[l — elaborar relatérios estatisticos do movimento forense da Justica de
Primeiro Grau, das Casas da Cidadania e das Turmas Recursais;

IV — atualizar as planilhas/graficos do movimento forense no site da
Corregedoria;

V — propor aperfeicoamentos nos formularios estatisticos;

VI — gerenciar e controlar os acessos autorizados pelo Corregedor ou
Vice-Corregedor e manter atualizado o Sistema de Antecedentes Criminais e Outras
Ocorréncias;

VII — coordenar e controlar o procedimento de acesso ao Sistema
Integrado de Seguranca, objeto de convénio mantido com a Secretaria de Estado da
Seguranca Publica e Defesa do Cidadao;

VIII — atualizar o sistema de inspecdes nos estabelecimentos penais;

IX —administrar o sistema de plantéo judicial;

X — controlar o sistema de penas disciplinares aplicadas aos servidores
da justica de primeiro grau;

Xl — manter atualizado o banco de dados dos cartérios extrajudiciais;

XIl — efetuar os registros relativos a leis, datas e demais circunstancias
sobre a criacao e instalagdo de comarcas, varas e cartorios;

XIII — atualizar o sistema de magistrados, na parte referente ao cadastro
de enderecgos, penalidades e demais anotagbes funcionais dos Juizes de Direito e
Juizes Substitutos; e

XIV — instruir os processos de promocao, remogao, opcao ou permuta
dos juizes de primeiro grau.

Art. 36. Compete ao Chefe da Divisao Judiciaria:

| — coordenar, acompanhar e fiscalizar a execucao dos servicos afetos a
divisdo e suas respectivas secoes;
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Il — distribuir, para registro, anotagdes ou informacdes, processos e
documentos que Ihe forem enviados, determinando as medidas a serem adotadas;

[l — encaminhar ao Secretario da Corregedoria todos 0s processos e
expedientes administrativos sujeitos a despacho do Corregedor;

IV — informar aos interessados, por meio da se¢do competente, sobre a
movimentagdo de processos e expedientes encaminhados a divisdo, salvo quando se
tratar de segredo de justica;

V — determinar, apondo a sua assinatura, a expedicdo de certiddes,
atestados, declaracdes e outros atos, por ordem do Corregedor ou do Vice-Corregedor;

VI — revisar as informacbes prestadas pelas secoes, referentes aos
assentamentos funcionais dos magistrados e servidores da justica de primeiro grau;

VII — despachar com o Secretario da Corregedoria os expedientes ou
quaisquer assuntos relativos a divisao;

VIII — providenciar, sigilosamente, as informagdes e comunicacoes
necessarias a organizagcao e atualizacdo dos assentamentos individuais dos Juizes de
Direito e servidores da justica; e

IX — fazer os registros relativos as leis, datas e demais circunstancias
sobre a criacao e instalacdo de comarcas, varas e cartérios.

SUBSECAO |
DA SECAO DE REGISTRO DAS ATIVIDADES JUDICIAIS
Art. 37. A Secdo de Registro das Atividades Judiciais compete:

| — controlar, conferir, processar e auditorar os mapas estatisticos
gerados a partir do Sistema de Automacao do Judiciario — SAJ;

Il — efetuar o cadastro dos usuarios autorizados a ter acesso aos
formularios estatisticos gerados a partir do Sistema de Automacéao do Judiciario — SAJ;

[l — elaborar relatérios estatisticos referentes a movimentacao forense
da justica de primeiro grau — atividade cartoraria e judicante;

IV — confeccionar e encaminhar ao Supremo Tribunal Federal os
relatérios estatisticos da captacao trimestral de dados;

V — analisar e registrar os mapas das Turmas de Recursos e das Casas
da Cidadania;

VI — elaborar relatérios estatisticos com os dados das Turmas de
Recursos e das Casas da Cidadania;

VII — atualizar o sistema de magistrados, efetuando o cadastro de
enderecos, penalidades e demais anotagbes funcionais dos Juizes de Direito e Juizes
Substitutos;

VIl — organizar e atualizar o fichario de rubrica e assinatura dos
magistrados;
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IX — instruir os processos de promog¢ao, remog¢ao, opcao ou permuta dos
juizes de primeiro grau;

X — prestar informagdes nos processos de vitaliciamento dos Juizes
Substitutos; e

Xl — elaborar certiddes, atestados, declaragcbes e informacoes
concernentes a segao.

SUBSECAOII
DA SECAO DE CONTROLE DOS SERVICOS AUXILIARES
Art. 38. Cabe a Secao de Controle dos Servigos Auxiliares:

| — atualizar o sistema de assentamento dos servidores da justica de
primeiro grau, para efeitos de anotacdo de penalidades, elogios e outras ocorréncias;

Il — processar as informagbes relativas ao sistema de antecedentes
criminais e outras ocorréncias, composto pelos seguintes bancos de dados: “Rol de
Culpados”, “Beneficiados pela Lei n? 9.099/95”, “Processos suspensos: art. 366 do CPP
(Lei n® 9.271/96) e art. 89 da Lei 9.099/95”, e “Registro dos Mandados de Prisao”;

Il — cadastrar, excluir e controlar as autorizacbes de acesso dos
usuarios ao sistema de antecedentes criminais e outras ocorréncias;

IV — atualizar o sistema de plantdo judicial, conferindo as informacées
que sao disponibilizadas no site da Corregedoria;

V — providenciar junto ao Centro de Informatica e Automacao de Santa
Catarina — CIASC o cadastramento dos usudrios autorizados a acessar o Sistema
Integrado de Seguranca, objeto de convénio mantido com a Secretaria de Estado da
Seguranca Publica e Defesa do Cidadao;

VI — atualizar o sistema de inspecdes realizadas pelos magistrados nas
unidades prisionais (cadeia publica, penitenciarias e presidios), submetendo a
apreciacao da divisdo as informagdes consideradas relevantes;

VIl — expedir as certiddes do sistema de antecedentes criminais e outras
ocorréncias;

VIII — atualizar o Sistema de Cartérios Extrajudiciais, conferindo as
informacdes que sao disponibilizadas no site da Corregedoria;

IX — examinar os relatérios anuais das comarcas; e

X — elaborar certiddes, atestados, declaracbes e informacoes
concernentes a se¢ao.
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SUBSEGAO IIl

DA SECAO DE GERENCIAMENTO DOS APLICATIVOS EXTERNOS

Art. 38-A*. Cabe a Segao de Gerenciamento dos Aplicativos Externos:

| — Cadastrar usuarios, fornecer senhas provisoérias, atualizar registros e
esclarecer duvidas acerca dos Sistemas do Conselho Nacional de Justica: Interceptacao
Telefénica, Inspecdo em Estabelecimentos Penais, Controle de Condenacgdes Civeis por
Improbidade Administrativa e Controle de Bens Apreendidos;

Il — Controlar, mensalmente, a alimentacdo das informag¢des nos
Sistemas do Conselho Nacional de Justica, enviando correspondéncia eletrbnica aos
magistrados cujas unidades apresentem pendéncias, reportando ao Nucleo proprio em
caso de ndo atendimento da solicitacao;

Il — Atualizar as informagdes estatisticas do Sistema Justica Aberta da
Corregedoria Nacional de Justica;

IV — Cadastrar usuérios, apos certificar-se de que o autorizador esta
habilitado para tanto, fornecer senhas provisérias, atualizar registros e esclarecer
duvidas acerca do Sistema de Restricoes Judiciais em Veiculos Automotores — Renajud,
do Sistema Integrado de Seguranca Publica — SISP e do Sistema de Informacdes de
Seguranca Publica, Justica e Fiscalizacao —INFOSEG;

V — Solicitar o cadastro dos usuarios do Poder Judiciario ao Sistema de
Administracao Tributaria — SAT, da Secretaria da Fazenda do Estado de Santa Catarina,
ao Sistema de Informacdes Eleitoral do Tribunal Regional Eleitoral e ao Sistema de
Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro Nacional — CCS;

VI - Solicitar o cadastro dos usuérios do Poder Judiciario de SC ao Rol
de Condenados do Parana - Sistema Oraculo , apés certificar-se de que o autorizador
esta habilitado para tanto;

VII - exercer outras atividades afins.

SECAO VI
DOS CHEFES DE DIVISAO E DE SECAO
Art. 39. Aos Chefes de Divisao e Secao compete:
| — dirigir, orientar e fiscalizar os trabalhos sob sua responsabilidade;
Il — cumprir e fazer cumprir as determinacdes de seus superiores;

Il — responder, perante o Secretario, pela fiel e pronta execucado dos
trabalhos;
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IV — distribuir, equitativamente, os trabalhos aos demais servidores da

divisdo e secao;

Servicos;

Secéao; e

V — fornecer, com brevidade, as informagdes que |lhes forem solicitadas;
VI — zelar pela disciplina e presteza na execugao dos servigos;
VII — sugerir as medidas que julgarem acertadas para a melhoria dos
VIl — apresentar relatério anual dos trabalhos executados na Divisao e
IX — executar outras tarefas que Ihes forem determinadas.
SECAO VI

DO ASSISTENTE DE ASSUNTOS ESPECIFICOS
Art. 40. Incumbe ao Assistente de Assuntos Especificos:
| — receber processos e demais expedientes remetidos a Corregedoria;

Il — requisitar diarias;
[l — encaminhar ao 6rgao competente do Tribunal de Justica as

prestagdes de contas;

Corregedoria;

do Corregedor;

IV — auxiliar o Secretario nos demais servigcos afetos a Secretaria da

V — elaborar e digitar expedientes; e
VI — exercer outras atividades determinadas pelo Secretario.

SECAO VI
DA RECEPCAO E PORTARIA
Art. 41. Ao Setor de recepcgéao e portaria compete:

| — recepcionar e controlar a entrada de pessoas na Corregedoria;
Il — colaborar com a assisténcia administrativa na elaboracao da agenda

Il — encaminhar aos gabinetes as pessoas presentes na ante-sala;

IV — receber e transmitir recados;

V — realizar ligacoes telefénicas quando solicitado; e

VI — manter aberta a reparticdo nos horarios normais de trabalho e

quando determinado pelo Corregedor.
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TiTULO 1Nl
DO REGISTRO E CLASSIFICAGCAO DE EXPEDIENTES

Art. 42. As correspondéncias, os requerimentos, os oficios e demais
expedientes serdo registrados em sistema eletrbnico, os quais, por determinagdo do
Corregedor ou Vice-Corregedor, poderao ser autuados em meio fisico e distribuidos em
classes.

Paragrafo unico. As classes seréo definidas por uma comissédo formada
por um Juiz-Corregedor e um responsavel por cada setor da Corregedoria.

Art. 43. Os feitos que tramitam na Corregedoria serdao registrados e
numerados sequiencialmente.

Art. 44. Compete ao Secretario da Corregedoria encaminhar,
diariamente, todos os requerimentos, oficios, expedientes e outros papéis dirigidos ao
Corregedor, Vice-Corregedor e Juizes-Corregedores.

TITULO IV
DISPOSICOES COMPLEMENTARES

Art. 45. A Corregedoria funcionard normalmente em todos os dias Uteis e
nos horarios estabelecidos pelo Corregedor.

Art. 46. Os servidores lotados na Corregedoria estdo sujeitos a prova de
pontualidade de freqiiéncia, ndo podendo ausentar-se do servico durante o horario de
expediente, a ndo ser por motivo de forga maior e mediante prévia autorizacao da Chefia
imediata.

Paragrafo unico. Quando se tratar de Chefes de Divisdo e Assessores, a
comunicacao sera feita, de igual forma, ao Secretario da Corregedoria.

Art. 47. Cumpre aos Chefes de Divisdo manter a disciplina nos recintos
de trabalho, adotar e propor medidas que visem a melhoria dos servicos, executar e
exigir sejam praticados em tempo Util os encargos sob sua responsabilidade, bem como
zelar para que as partes sejam tratadas com urbanidade e presteza.

Art. 48. Havendo conveniéncia, o Presidente do Tribunal podera
designar, por solicitacdo do Corregedor e do Vice-Corregedor, servidores em exercicio
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no Tribunal ou solicitar a disposi¢cdo de funcionarios estaduais para o desempenho de
quaisquer fungdes na Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 49. Aos servidores lotados na Corregedoria compete zelar pela
guarda, asseio e conservacao das instalacdes e do patrimbnio desta.

Art. 50. As duvidas que surgirem na execucao das disposicdes deste
Regimento, assim como 0s casos omissos, serdo resolvidos pelo Corregedor-Geral da
Justica.

Art. 51. Este Regimento entrard em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Floriandpolis, 14 de dezembro de 2005.

Des. Eladio Torret Rocha
Corregedor-Geral da Justica

Homologagé&o ocorrida em sessao do conselho da Magistratura realizada no dia
14 de dezembro de 2005. Publicacdo no Diario da Justica n. 11.816, de 16 de dezembro de
2005, p. 6 a 9.

*Alteragéo promovida em 29.11.2012, conforme decisdo do Conselho da

Magistratura, proferida nos autos n. 2012.900068-4, que determinou a alteragdo no Titulo | - Da
Estrutura, Capitulo | - Disposi¢cdes Preliminares, artigo 2° item "IV" e subitem 3.3 e 4.3,
respectivamente, com a inclusdo da Sec¢éo de Protocolo e Digitalizacdo a Divisdo Administrativa
e a criagao da Secao de Gerenciamento dos Aplicativos Externos na Divisao Judiciaria.
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