PORTARIA N° 1/2025

Dispdoe sobre a delegacdo e prdtica de atos
pelos servidores do Cartério Judicial na 2°
Vara Civel da Comarca de Navegantes e d&
outras providéncias.

A Juiza de Direito Tatiana da Cunha Espezim, titular da 2° Vara Civel da Comarca
de Navegantes/SC, no uso de suas atribuicdes legais, administrativas e com intuito
de fazer cumprir alei g,

CONSIDERANDO a autorizacdo contfida no artigo 93, inciso XIV, da Constituicdo
Federal da Republica Federativa do Brasil, no artigo 203, § 4°, do Cdédigo de
Processo Civil e o artigo 211 do Cdédigo de Normas da Corregedoria-Geral de
Justica (CNGJ) do Tribunal de Justica de Santa Cataring;

CONSIDERANDO que o arfigo 152, inciso II, IV e §1° do Codigo de Processo Civil, o
qual incumbe ao escrivdo ou chefe de secretaria que “ll - efefivar as ordens
judiciais, realizar citacdes e intimacdes, bem como praticar todos os demais atos
que lhe forem aftribuidos pelas normas de organizacdo judicidria”, “IV - praticar, de
oficio, os atos meramente ordinatérios” e ainda, “o juiz fitular editard ato a fim de
regulamentar a atribuicdo prevista no inciso VI";

CONSIDERANDO que os atos processuais delegados ou meramente ordinatoérios,
seja quanto a sua forma, seja quanto ao seu conteldo, podem ser corrigidos a
qualguer tempo, de oficio ou a pedido, sem prejuizos as partes;

CONSIDERANDO o grande nUmero de processos remetidos conclusos para
gabinete e a importéncia de medidas de desburocratizacdo e daimplementacdo
de regras de padronizacdo de rotinas e fluxos de trabalho na unidade judicidria,
bem como conferir celeridade & atividade forense, olbservados os principios
processuais;

RESOLVE:

Art. 1°. DETERMINAR e AUTORIZAR que os servidores, sob orientacdo e supervisdo da
Chefia do Cartério, pratiguem todos os atos ordinatérios do sistema de automacdo
e mais os seguintes atos, sem remessa dos autos ao gabinete para despacho
quanto a tais providéncias:

l) Reftificacdo de categorias equivocadamente atribuidas as peticoes;

Il) Refificacdo de classe processual e competéncia equivocadamente
afribuidos aos processos;

lll) Redistribuicdo de peticdes e processos direcionados a outras unidades do
mesmo foro ou ndo, e, por equivoco enviadas & unidade;

IV) Intimac¢do da parte autora para recolher diligéncias e custas judiciais,
inclusive, as iniciais e remanescentes, quando ausente o pagamento da
GRJ ou de pedido/concessdo da gratuidade da justica;

V) Anotacdo de infimacdo exclusiva em nome de determinados advogados
ou da sociedade a que pertencam, desde que devidamente registrado(s)
na OAB e no sistema Eproc, caso assim seja solicitado na peticdo;



V1) Cumprir, independentemente de despacho, as cartas precatdrias que ndo
exijom designacdo de audiéncia, desde que o ato deprecado esteja
devidamente delimitado pelo Juizo deprecante e devidamente instruida
com as copias necessarias para cumprimento do ato deprecado. Ausentes
as pecas necessarias. o cartério deverd solicitd-las ao Juizo Deprecante.
Apds o cumprimento do ato deprecado ou na auséncia do cumprimento
da solicitacdo retfromencionada, calculadas eventuais custas processuais, o
cartério devolverd a carta precatoria;

V) Responder ao juizo deprecante sempre que solicitadas informacoes
acerca do andamento de carta precatéria ou oficio;
VIIl) Expedir carta precatdria para citacdo ou intimacdo e para oitiva de

testemunhas, quando residentes em outro Estado, cadastrando o prazo de
30 (frinta) dias para o cumprimento de cartas citatérias e de 90 (noventa)
dias para as precatodrias expedidas para outras finalidades, infimando-se as
partes a respeito;

IX) Havendo alteracdo do endereco para cumprimento da Carta Precatdria,
caso este ndo mais pertenca a esta Comarca, diante do cardter itinerante
da Deprecata, proceder ¢ remessa dos autos a unidade jurisdicional
competente, comunicando o juizo deprecante.

X) Conferéncia do respectivo teor e intfimacdo para substituicdo de eventual
pdgina ilegivel, em 5 (cinco) dias, com ciéncia da possibilidade de ndo
conhecimento daquilo que nela existe, quando do recebimento de
peticoes e documentos em autos virtuais;

Xl) Autorizado o desarquivamento de processo, mediante recolhimento de
taxa, se necessdria, e conceder vista pelo prazo de até 15 (quinze) dias,
mediante pedido da parte;

Xll) Certificar nos autos a ocorréncia de feriado local e/ou qualquer outro fato
que possa influir na contagem de prazo processual;

XIl) A Chefe de Cartério estd autorizado a fornecer exirato da subconta
e, ainda, a delegar a referida afividade a outro servidor do quadro do
cartério desta unidade, observado o art. 281 do CNCGJ.

XIV) Gerenciar as ‘“informacodes adicionais’ dos autos, conforme
respectivas descricdes existentes no sistema, incluindo-as se faltantes ou
alterando-as, se incorretamente colocadas ou que ndo mais correspondam
a situacdo dos autos. Com relacdo aquelas que implicam framitacdo
prioritdria, os servidores deverdo observar estritamente as hipdteses legais
(art. 1.048, caput e § 4°, do CPD; art. 33, pardgrafo Unico, da Lei n.
11.340/2006; dentre outros eventuais dispositivos legais);

XV) Constatado que o feito ndo se trata de processo que legalmente
deva ter trGmite prioritdrio (artigo 1.048, do Cdédigo de Processo Civil),
proceder aretirada da marcacdo respectiva;

XVI) Constatado que o processo em trdmite ndo se enquadra nas hipdteses
legalmente previstas de enquadramento em segredo de justica (artigo 189
do Coédigo de Processo Civil), e, ndo havendo requerimento, refirar a
marcacdo de segredo de justica para que o processo prossiga sem restricao;

XVII) Frustrada tentativa de intimacdo ou citacdo, ndo havendo
possibilidade do cumprimento por outro meio € ndo sendo caso de
validacdo da informacdo, intimar a parte adversa para manifestacdo
acerca do insucesso. No caso de inércia pela parte autora, intimar a parte,
pessoalmente, para, no prazo de 5 (cinco) dias, dar o regular andamento



Qo processo, sob pena de extincdo, consoante art. 485, ll e lll c/c § 1°, do
CPC;

XVII) Frustrada tentativa de intimacdo ou citacdo, apds informado novo
endereco pela parte e recolhidas as custas, se ndo for o caso de isencdo,
expedir novo mandado ou oficio de informacdo ou citagcdo;

XIX) Havendo solicitacdo de busca de enderecos por qualquer das partes,
efetuar a consulta de enderecos através da ferramenta disponibilizada pela
Circular CGJ n. 128/2021, infimando-se a parte para manifestacdo, no prazo
de 15 (quinze) dias para manifestacdo acerca das informacdes consultadas
e viabilizar a perfectibilizacdo do ato, recolhendo as custas pertinentes; ou
proceder a emissdo de Alvard para buscas de Enderecos, se requerido;

XX) Solicitada pela parte, realizar a intimacdo ou citacdo por meio do
aplicativo WhatsApp, a ser cumprida pelo Oficial de Justica; e caso
informados diversos nUmeros de celular, infimar a parte para indicar o
nUumero correto/atual, no prazo de 15 (quinze) dias;

XXI) Intimar o representante do Ministério PUblico nos processos que
envolvam o interesse de incapazes (artigo 178, ll, do Codigo de Processo
Civil) e ainda, que contenham a Fazenda PUblica como parte, para
manifestacdo, no prazo de 30 (trinta) dias;

XXII) Quando houver pedido realizado por uma das partes nos autos,
proceder a intimacdo ou citacdo da pessoa juridica através de seu
representante legal, desde que comprovada a condicdo nos autos. Nao
havendo a comprovacdo, deverd o cartério judicial proceder a intimacdo
do requerente para, no prazo de 10 (dez) dias, comprovar a condicdo de
representante legal da pessoa indicada e apresentar as informacdoes
necessArias para o cumprimento da diligéncia;

XXII) Nos casos de decurso de prazo para cumprimento de determinacdo
judicial ou de diligéncia que caberia a parte autora, proceder a intfimacdo
da parte requerente, pessoalmente, para, no prazo de 5 (cinco) dias, dar o
regular andamento ao processo, sob pena de extincdo, consoante art. 485,
lelllc/c§ 1", do CPC;

XXIV) Nos casos de interposicdo de embargos de declaracdo, infimar a
parte adversa para manifestacdo, no prazo de 5 (cinco) dias;
XXV) Apresentado recurso de apelacdo, infimar ou citar, caso ausente a

medida, a parte adversa para, no prazo legal, apresentar contrarrazdées ao
recurso interposto, bem como a apelacdo adesiva (artigo 1.010, §1° e 2°,
cumulada com 183 do Cddigo de Processo Civil), remetendo-se os autos,
apos, ao Egrégio Tribunal de Justica, salvo as hipdteses previstas no artigo
331, caput, do Codigo de Processo Civil (indeferimento dainicial), artigo 332,
§ 3° (improcedéncia liminar) e do artigo 485, §7° do Cdodigo de Processo Civil
(extincdo sem resolucdo do mérito), quando deverd ser feita conclusdo para
andlise do Juizo de retratacdo;

XXVI) Cumprimento imediato das diligéncias que constem de decisdes
proferidas em sede recursal, efetuando os atos pendentes necessdrios, e
intimar as partes para manifestacdo, no prazo de 15 (quinze) dias;

XXVIl)  Nas Acdes de Usucapido, manifestado desinteresse de uma das
Fazendas, autoriza a retirada da parte dos autos, mediante pedido expresso
de descadastramento.

XXVIIl)  Autoriza que os servidores de Cartério procedam ao cadastro do
Cumprimento de Sentenca, com translado dos documentos dos autos



principais, nos casos de Agdes Monitérias ja em fase expropriatéria, uma vez
que o sistema Eproc impede a evolucdo de classe processual.

XXIX) Havendo pedido de citacdo/intimacdo a ser efetuado por hora certq,
sem a necessidade de encaminhar os autos conclusos, certificar que a
medida se trata de prerrogativa do oficial de justica, ndo competindo ao
Juizo seu deferimento, mas sim ao oficial de justica, analisando ser a
hipdtese, efetud-la, nos termos do art. 253, do CPC e expedir novo mandado
com observacdo acerca da possibilidade da realizacdo do ato por hora
certa. Efetuada a citacdo por hora certa, deverd o Cartdrio observar as
disposicoes contidas no artigo 254 do Codigo de Processo Civil;

XXX) Readlizada a citacdo por hora certa, e escoado o prazo para
manifestacdo, efetuar, através do Sistema AJG/PJSC, a nomeacdo de
curador especial ao acionado revel citado porhora certa, conforme art. 72,
Il, do CPC;

XXXI) Realizada a citacdo por edital, e escoado o prazo para manifestacdo,
efetuar, através do Sistema AJG/PJSC, a nomeacdo de curador especial ao
acionado revel citado por edital;

XXXII) Havendo recusa e/ou inércia do curador nomeado, proceder com a
substituicGo do curador, nomeando oufro profissional para assumir o
encargo, através do sistema AJG/PJSC e intimando-o dos termos da decisdo
que procedeu a nomeacdo; e havendo sucessivas recusas de curador
nomeado, em razdo de motivo permanente, comunicar & magistrada para
andlise de possivel blogueio do profissional, até cessacdo da causa
impeditiva;

XXXII)  Havendo requerimento de suspensdo ou dilagcdo do prazo, de até 30
(trinta) dias, requerido pela parte autora ou por ambas as partes, manter o
feito sobrestado pelo periodo pleiteado, cientificando os requerentes que
deverdo promover o prosseguimento do feito logo apds o periodo
decorrido, que serd contado a partir da protocolizacdo do pedido,
independentemente de novaintimacdo, se nada tiver sido requerido, sob
pena de extincdo do processo, exceto quando se fratar de pedido relativo
ao pagamento de custas;

XXXIV) Decorrido os prazos de suspensdo ou dilacdo requerida, sem
manifestacdo da parte autora, promover a intimacdo do procurador da
parte, com prazo de 5 (cinco) dias, para dar o regular andamento ao
processo, sob pena de extincdo; decorrido o prazo assinalado, intime-se a
parte autora pessoalmente para dar andamento ao feito, sob pena de
extincdo, consoante art. 485, ll elll c/c § 1°, do CPC;

XXXV)  Quando gqualquer das partes apresentar documento novo, infimar a
parte adversa para manifestacdo, no prazo de 15 (quinze) dias;

XXXVI) Infimar a parte contrdria para manifestacdo quando proposto
incidente de impedimento ou suspeicdo das pessoas elencadas no artigo
148 do Cddigo de Processo Civil, desde que tempestivo, no prazo de 15
(quinze) dias (arfigo 148, §2° do Cddigo de Processo Civil);

XXXVIl) Decorrido o prazo de requisicdo judicial a érgdo publico ou entidade
privada para apresentacdo de documento ou prestacdo de informacdo,
reiterar a requisicdo fixando prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de eventual
responsabilidade. O Cartério poderd enfrar em contato através do meio
telefénico ou por e-mail para agilizar a comunicacdo dos atos;



XXXVII)  Apresentada documentacdo ou informacdo por entidade ou érgdo
estranho aos autos, intimar as partes a se manifestarem, no prazo de 15
(quinze) dias.

XXXIX)  Apds a infimacdo do procurador e ndo cumprida a providéncia
relativa ao recolhimento dos honordrios periciais, efetuar a informacdo
pessoal da parte que lhe foi atribuido o 6nus, ciente da possibilidade de
perda da prova, no prazo de 5 (cinco) dias;

XL) Juntada a proposta de honordrios pelo perito judicial designado e, intimados
as partes para manifestacdo, haja discorddncia de alguma delas em
relacdo ao valor, deverd ser infimado o perito para manifestacdo acerca
da impugnacdo, no prazo de 10 (dez) dias. Apds, independente de
manifestacdo, encaminhar os autos conclusos para deliberacdo;

XL) Decorrido o prazo fixado para apresentacdo do laudo pericial pelo perito
nomeado pelo Juizo, proceder d intfimacdo do expert para apresentar o
laudo no prazo de 5 (cinco) dias. O Cartério poderd entrar em contato
através do meio telefénico ou por e-mail para agilizar a comunicacdo dos
atos;

XLU) Juntado o laudo pericial e, intimados as partes para manifestacdo, haja
pedido de complementacdo, intimar o perito para esclarecimento, no
prazo de 15 (quinze) dias;

XLIl) Havendo recusa e/ou inércia do expert nomeado, proceder com a
substituicdo do perito, nomeando outro profissional da mesma
especialidade para assumir o encargo, através de consulta ao banco de
peritos cadastrados no sistema EPROC, procedendo a nomeacdo através
do sistema AJG/PJSC em caso de grafuidade judicidria da parte e
intimando-o dos termos da decisdo que determinou/deferiu a realizacdo de
pericia nos autos.

XLII) Havendo a interposicdo de excecdo de pré-executividade pela parte
executada, intimar o exequente para manifestacdo, no prazo de 15 (quinze)
dias;

XLV) Apresentada manifestacdo a excecdo de pré-executividade e
apresentados documentos novos, infimar o executado a se manifestar, no
prazo de 15 (quinze) dias;

XLV) Nos casos de execucdo invertida, quando a Fazendo Publica ndo
apresentar os cdlculos, informar a impossibiidade de fazé-los ou caso
apresentados, a parte adversa divergir dos cdlculos apresentados, proceder
a certfificacdo da impossibiidade do prosseguimento da demanda,
informando a necessidade de o credor interpor Cumprimento de Sentenca
através de procedimento autbnomo e apds, realizar o arquivamento do
pProcesso;

XLVI) Havendo pedido do devedor para substituicdo do bem penhorado,
efetuar a intimacdo do credor com prazo de 15 (quinze) dias, fazendo
constar no ato de intimacdo que a auséncia de manifestacdo serd
inferpretada como concorddancia tacita quanto & substituicdo;

XLVIlI) Havendo pedido de renovacdo de atos constritivos ja ufilizados, em
intervalo inferior a 2 (dois) anos, cerfificar o entendimento acerca do
indeferimento da medida pela Magistrado, salvo se a parte exequente



comprovar, documentalmente, a mudanca de situacdo financeira da parte
executada;

XLVIIl) No caso de pagamento voluntdrio do débito, intimar a parte credora
para dizer sobre a satisfacdo de seu crédito, informar os dados bancdrios
necessdrios para expedicdo de alvard, especificar o valor destinado a
honordrios, se for o caso, e ainda, apresentar procuracdo com poderes
especificos para dar quitacdo, em 15 (quinze) dias, ciente de que seu
siléncio importard na presuncdo da quitacdo integral do débito executado;

XLIX) Nos processos de execucdo de fitulo executivo extrajudicial, quando
houver pedido de parcelamento do débito, na forma do artigo 9216, do
Codigo de Processo Civil, e comprovado o valor do depdsito das parcelas
vincendas enquanto ndo apreciado o requerimento, efetuar a intimacdo
do exequente para dizer se concorda, no prazo de 15 (quinze)
cientificando-se de que seu siléncio serd interpretado como concorddncia
tacita quanto ao parcelamento;

L) Apds o decurso do prazo de suspensdo por decisdo judicial, do
parcelamento ou acordo, intimar a parte exequente para manifestacdo,
em 15 (quinze) dias, ciente de seu siléncio importard na presuncdo da
quitacdo integral do débito executado;

LI) Nos processos de cumprimento de sentenca ou execucdo de titulo executivo
exirajudicial, esgotados as diligéncias constritivas requeridas pelo
exequente, proceder a suspensdo pelo periodo de 1 (um) ano e,
posteriormente, o arquivamento administrativo, na forma do artigo 921, §1°
do Cdédigo de Processo Civil;

L) Quanto aos processos suspensos ou arquivados administrativamente por
mais de 5 (cinco) anos, intimar a parte ativa para manifestar-se acerca da
ocorréncia de prescricdo intercorrente, no prazo de 15 (quinze) dias;

LIll) Quando intimado a Fazenda Publica, nos processos de execucdo fiscal,
para dar andamento ao feito sob pena de arquivamento administrativo, a
exequente permanecer inerte, arquivar administrativamente o feito, o qual
poderd retomar seu curso a qualquer tempo;

LIV) Interpostos embargos monitérios, intimar os embargantes para
manifestacdo, no prazo de 15 (quinze) dias;

LV) Em se fratando de acdo de execucdo de titulo extrajudicial, o fitulo original
deve ser mantido pelo advogado apresentante, que permanece
responsdvel por sua autentficidade e guarda sem circulacdo, conforme
arfigo 11, § 3° da Lei 11.419/2006 e 425, VI, do Codigo de Processo Civil,
ficando o advogado, ainda, dispensado de apresentar o original em
cartoério;

LVI) Havendo impugnacdo ao cumprimento de sentenca, ndo havendo
pedido de justica gratuita, intimar a parte impugnante para proceder ao
recolhimento das custas da impugnacdo, no prazo de 15 (quinze) dias, nos
termos do art. 5°, inc. lll c/c art. 15 da Lei n. 17.654/2018/SC, sob pena de
inviabilizar a andlise da peca impugnatéria;



LVIl) Interposta peticGo para inicio da fase de Cumprimento de Sentenca no
processo principal, proceder a certificacdo da impossibilidade do
prosseguimento da demanda, informando a necessidade de o credor
interpor Cumprimento de Sentenca através de procedimento autbnomo e
apos realizar o arguivamento do processo;

LVIII) Havendo a intimacdo pessoal de qualquer das partes no endereco onde
foi perfectibilizada a citacdo, ou no endereco mais recente informado nos
autos, considerar suprido o ato, nos fermos do pardagrafo Unico do artigo 274,
do Cddigo de Processo Civil;

LIX) Autoriza a Chefe de Cartério, ou servidor autorizado, busca ao sistema
Sisbajud para dados de relacionamentos bancdrios, em caso de ausencia
de informacdes da parte beneficidria, para devolucdo de valores em
subconta.

Esta Portaria consolida toda a disciplina e revoga todos os atos normativos prévios
similares.

Encaminhem-se copia a Corregedoria-Geral da Justica, nos termos do artigo 3°do
Provimento n. /2019, bem como, a Subsecdo da Ordem dos Advogados do Brasil
da Comarca de Navegantes/SC.

Navegantes, 30 de abril de 2025.

TATIANA CUNHA TATIANA CUNHA
ESPEZIM:04789103986 ESPEZM04789103986

Dados: 2025.05.06 14:07:53 -03'00'

Tatiana da Cunha Espezim
Juiza de Direito



