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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
COMARCA DE BALNEARIO CAMBORIU
12 VARA CIVEL

PORTARIA N2 03/2024

O Juiz de Direito Claudio Barbosa Fontes Filho, titular da 12 Vara Civel da comarca de
Balneario Camborili/SC, no uso de suas atribuicdes legais e

CONSIDERANDO o art. 93, XIV, da CRFB e o art. 152, VIl e § 19, do CPC/2015 e 0
elevado nimero de processos em tramitacao nesta unidade jurisdicional;

CONSIDERANDO que 0 § 42 do art. 203 do CPC/2015 é claro ao dispor que 'Os atos
meramente ordinatdrios, como a juntada e a vista obrigatdria, independem de
despacho, devendo ser praticados de oficio pelo servidor e revistos pelo juiz quando
necessario"; e

CONSIDERANDO que os atos processuais abaixo discriminados podem ser realizados
pela Chefe de Cartério e/ou por servidores por ela autorizados, independentemente de
pronunciamento judicial;

RESOLVE consolidar as providéncias minimas (sem prejuizo de quaisquer outras
destinadas a simples impulso) a serem adotadas de oficio pelo Cartério da 12 Vara
Civel da comarca de Balneario Camboriu/SC, sob orientacao e supervisao da Chefe de
Cartério, sem conclusao dos autos ao gabinete.

1. DOS ATOS A SEREM PRATICADOS EM TODOS OS PROCESSOS
1.1. Conferir e se for o caso retificar classe e assunto cadastrados pelas partes.

1.2. Conferir e se for o caso retificar "tipo de documento" e "tipo de peticao" com o
qual as partes categorizaram suas pecas e documentos no EPROC.

1.3. Conferir o cadastro das partes no EPROC, incluindo os respectivos CPFs (se
necessario, intimar a parte ativa para informa-los em 15 dias e/ou realizar buscas nos
sistemas a tanto disponiveis).

1.4. Intimar a parte ativa para, em 15 dias, complementar os dados nao informados,
especialmente quanto aos enderecos completos das partes (nome da rua, nimero,
bairro, cidade, Estado e CEP).

ATO: Na forma da Portaria n? 03/2024, fica a parte ativa intimada para complementar
a peticao inicial, indicando o(s) endereco(s) da(s) parte(s), que devera(ao) conter
nome da rua, numero, bairro, cidade, Estado e CEP.

1.5. Intimar a parte ativa, antes de qualquer outra iniciativa, para, na hipétese de a



inicial ter sido enderecada a juizo diverso, em 15 dias esclarecer por que distribuiu a
acao para esta unidade jurisdicional.

ATO: Na forma da Portaria n? 03/2024, fica a parte ativa intimada para em 15 dias
esclarecer por que distribuiu a agcao para este juizo civel de Balneario Camborit/SC, ja
gue a inicial foi enderecada a juizo/comarca diverso.

1.5.1. Redistribuir os autos ao juizo competente na hipétese de a parte ativa
esclarecer que o protocolo da acao neste juizo decorreu de simples equivoco.

1.6. Conferir se foi apresentada procuracao devidamente assinada e, se for o caso,
intimar as partes para regulariza-la em 15 dias.

1.7. Intimar a parte para regularizar sua representacao processual em 15 dias caso o0s
nomes dos advogados cadastrados nos autos nao constem da respectiva procuracao.

1.8. Se for juntada nova procuracao, incluir o nome dos novos advogados no cadastro
do EPROC e excluir o nome dos causidicos anteriores.

1.9. Intimar o(a) advogado(a) substabelecente para cumprir o art. 29 da Resolucao
Conjunta GP/CGJ) n2 5/2018 (anotar em rotina prépria o substabelecimento).

ATO: Na forma da Portaria n? 03/2024, fica o advogado substabelecente intimado
para, em 5 dias, cumprir o art. 29 da Resolucao Conjunta GP/CGJ n? 5/2018, anotando
em rotina prépria do EPROC o substabelecimento, dispensada a juntada de qualquer
documento e sem qualquer intervencao do Cartério Judicial.

1.10. Intimar a parte ativa para trazer aos autos cépia de seus documentos pessoais
(RG e CPF) e de seu comprovante de residéncia em 15 dias, caso referidos
documentos nao tenham sido juntados aos autos.

1.11. Constatada a apresentacao de documentos ilegiveis (total ou parcialmente),
intimar a parte para promover nova juntada deles, em versao retificada, no prazo de
15 dias.

1.12. Aguardar o recolhimento das custas iniciais para s6 entao fazer os autos
conclusos, independentemente da urgéncia alegada, bem como intimar a(s) parte(s)
para antecipar(em) as diligéncias do oficial de justica e/ou despesas postais sempre
que for necessario.

ATO: Na forma da Portaria n? 03/2024, fica a parte ativa intimada para recolher as
custas iniciais, dentro do prazo de 15 dias, ciente de que sua inércia podera acarretar
cancelamento da distribuicao, consoante art. 290 do CPC/2015.

ATO: Na forma da Portaria n? 03/2024, fica a parte ativa/passiva intimada para
antecipar as diligéncias do Oficial de Justica e/ou as despesas postais, dentro do prazo
de 15 dias, consoante art. 82 do CPC/2015.

1.13. Autorizar o parcelamento das custas iniciais (caso haja requerimento nesse
sentido), nos termos da Resolucao CM n? 3/2019, e gerar as respectivas guias de
pagamento, intimando a parte ativa para quitar a primeira parcela (que devera incluir
as despesas postais/diligéncias do Oficial de Justica para citacao da parte em
contraria) em 15 dias.

ATO: Na forma da Portaria n? 03/2024, fica autorizado o parcelamento das custas
iniciais, nos termos da Resolucao CM n? 3/2019. A parte ativa fica intimada para



realizar o pagamento da primeira parcela, que deverd incluir as despesas
postais/diligéncias do Oficial de Justica para citacdo da parte contraria, no prazo de 15
dias, ciente de que o inadimplemento de uma prestacao implicara no vencimento das
remanescentes, observado o art. 15 da Lei Estadual n® 17.654/2018.

1.14. Verificar e se for o caso incluir no cadastro de partes do EPROC a situacao
"CITADO SEM PROCURADOR" caso a parte passiva seja citada e nao constitua
advogado.

1.15. Conferir e anotar, nos cumprimentos de sentenca, eventual Justica Gratuita
concedida na fase de conhecimento.

1.16. Fornecer o extrato da subconta quando a parte assim requerer, observado o art.
281 do CNCG].

1.17. Conferir se todas as partes, os interessados e os peritos, bem como o Ministério
Plblico (no caso de sua atuacdo nos autos), foram intimadas no EPROC dos
despachos, decisbes e sentencas, providenciando eventuais intimacdes faltantes.

1.18. Retirar as tarjas de tutela de urgéncia (quando for o caso) e incluir as
respectivas tarjas referentes as metas do CNJ e/ou as tramitacdes prioritarias.

1.19. Intimar a parte para trazer aos autos a certidao de 6bito e a qualificacao
completa (home, CPF e endereco completo) dos sucessores e/ou herdeiros das partes
cuja morte for noticiada nos autos e, apds, inclui-los no cadastro de partes do EPROC.

1.19.1. Remeter o processo ao localizador "CAMP - OBITOS - PESQUISAR" para
"consulta sobre informacoées de dbito das partes no sistema CRC JUD" (Resolucao
Conjunta GP/CGJ n? 12/2020), sempre gque for necessario.

1.19.2. Se requerido, expedir alvara judicial, com validade de 30 dias, para que a
parte possa obter perante a serventia registral competente a respectiva certidao de
Obito em inteiro teor.

ATO: Na forma da Portaria n? 03/2024, fica a parte intimada sobre a expedicao de
alvara judicial, com validade de 30 dias, para que possa obter perante a competente
serventia registral a certidao de ébito em inteiro teor.

1.20. Intimar a parte autora para manifestacao sobre a contestacao e sobre a
reconvencao, no prazo de 15 dias.

1.21. Intimar a parte contraria para manifestacao quando suscitada a falsidade
documental na réplica ou por simples peticao, no prazo de 15 dias.

ATO: Na forma da Portaria n? 03/2024, fica a parte intimada para se manifestar sobre
a falsidade documental suscitada, dentro do prazo de 15 dias.

1.22. Cumprir imediatamente as diligéncias determinadas em autos que retornem do
Tribunal de Justica ou em recursos de agravo de instrumento, realizando todos os atos
pendentes a tanto necessarios.

1.23. Retirar a tarja de segredo de justica caso nao se trate de processo que
legalmente deva tramitar em sigilo (art. 189 do CPC/2015), sempre que nao houver
requerimento expresso nesse sentido.

1.24. Retirar a tarja de tramitacao prioritaria caso o processo nao se encaixe nessa
condicao (art. 1.048, I, do CPC/2015).



1.25. Abrir vista dos autos ao Ministério Publico (quando for o caso - art. 178, Il, do
CPC/2015) para, no prazo de 30 (trinta) dias, intervir como fiscal da ordem juridica,
sempre apos a réplica e apds as alegacdes finais das partes (art. 364, caput, do
CPC/2015), intimando-o da audiéncia aprazada.

1.26. Intimar a parte contraria para apresentar contrarrazdes ao recurso de apelacao,
bem como a apelacdo adesiva, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 1.010, §§ 12 e 29, do
CPC/2015), remetendo os autos, apds, ao Tribunal de Justica (art. 1.010, § 49, do
CPC/2015), sem nova conclusao, com excecao das hipéteses do art. 331, caput, do
CPC/2015 (indeferimento da inicial), do art. 332, § 39, do CPC/2015 (improcedéncia
liminar) e do art. 485, § 72, do CPC/2015 (extincao sem resolucao do mérito), quando
deverd ser feita a conclusao para andlise do juizo de retratacao.

1.27. Se houver requerimento de Justica Gratuita (na peticao inicial ou durante a
tramitacao do processo):

1.27.1. Realizar consulta ao INFOSEG (para constatar a existéncia de eventuais
empresas em nome da parte que pleiteia o beneficio), ao RENAJUD (para constatar a
existéncia de veiculos) e ao SISBAJUD (para constatar com quais instituicoes bancarias
a parte possui relacionamento) e promover a juntada dos respectivos relatérios nos
autos. Apds, intimar a parte que requereu o beneficio para juntar comprovacao
documental da alegada miserabilidade financeira em 15 dias.

ATO: Na forma da Portaria n? 03/2024, para analise do requerimento de Justica
Gratuita, deve a parte, em 15 dias: i) indicar os bens que possui; ii) apresentar
comprovacao documental da sua alegada situacao de miserabilidade financeira
(certiddes negativas de todas as serventias registrais imobiliarias do seu municipio de
residéncia; ultimas trés declaracdes de imposto de renda, completas e com recibo de
entrega; extratos bancarios dos ultimos trés meses de todas as instituicdes
financeiras com as quais mantém relacionamento); iii) juntar comprovante de seus
rendimentos mensais.

1.27.2. Remeter os autos conclusos somente depois da juntada da documentacao
pertinente ou da desisténcia do requerimento de Justica Gratuita, com o consequente
pagamento das custas processuais.

1.28. Conceder dilacao de prazo e/ou suspensao do processo quando requeridos por
até 60 dias.

ATO: Na forma da Portaria n? 03/2024, fica concedido o prazo requerido, devendo a
parte se manifestar ao seu término, independentemente de nova intimacao.

ATO: Na forma da Portaria n2 03/2024, fica suspenso o processo pelo prazo requerido,
devendo a parte se manifestar ao seu término, independentemente de nova
intimacao.

1.29. Intimar o advogado da parte autora/exequente/ativa para que dé andamento ao
processo (quando decorrido o prazo requerido ou da suspensao ou quando nao
atendida intimacao anterior), ciente da possibilidade de extincao por abandono.

ATO: Na forma da Portaria n? 03/2024, fica a parta autora/exequente/ativa intimada
para dar andamento ao processo, no prazo de 15 dias, ciente da possibilidade de
extincao por abandono.

1.29.1. Intimado o advogado e nao cumprida a providéncia, intimar a parte
autora/exequente/ativa pessoalmente (preferentemente pelo correio) para, no prazo



de 5 dias (art. 485, § 12, CPC/2015), dar andamento ao processo, sob pena de extincao
por abandono de causa (art. 485, Ill, do CPC/2015).

ATO: Na forma da Portaria n? 03/2024, intime-se a parte autora/exequente/ativa,
pessoalmente, para dar andamento ao processo, no prazo de 5 dias, sob pena de
extincao por abandono de causa (art. 485, lll, do CPC/2015).

1.30. Apés o transito em julgado da sentenca, se houver pedido de cumprimento de
sentenca por peticao intermediaria, desentranhar a peca e cadastra-la em autos
apartados (Orientacao CGJ n? 56), de tudo lavrando certidao.

ATO: Na forma da Portaria n? 03/2024, fica a parte intimada de que a peticao e os
documentos do cumprimento de sentenca foram cadastrados em autos apartados, na
forma da Orientacao CGJ n2 56.

1.31. Se houver pedido de desconsideracao da personalidade juridica por peticao
intermediaria, intimar a parte requerente para cadastra-lo em autos apartados (arts.
133 a 137 do CPC/2015).

ATO: Na forma da Portaria n? 03/2024, fica a parte intimada para cadastrar o pedido
de desconsideracao da personalidade juridica em autos apartados, na forma de
incidente (arts. 133 a 137 do CPC/2015), no prazo de 15 dias.

1.32. Pautar no EPROC as audiéncias que forem designadas e/ou redesignadas, bem
como alterar a situacao daquelas realizadas.

1.33. Incluir no cadastro de partes do EPROC as testemunhas arroladas pelas partes
apenas apoés a designacao da audiéncia de instrucao e julgamento. Se necessario,
intimar a parte interessada para informar o CPF da testemunha.

1.34. Se houver pedido de homologacao de acordo, verificar se as partes estao
devidamente representadas e, em caso negativo, intima-las para regularizacao.

1.35. Se o Unico advogado da parte renunciar ao mandato, verificar se houve prova
da comunicacao ao mandante, nos termos do art. 112 do CPC/2015, e se for o caso
intimar o advogado para junta-la aos autos.

ATO: Na forma da Portaria n? 03/2024, fica o advogado renunciante intimado para
trazer aos autos prova inequivoca da comunicacao ao mandante, nos termos do art.
112 do CPC/2015, no prazo de 15 dias e sob pena de indeferimento da renudncia.

1.36. Suspender o processo sempre que o andamento depender unicamente do
julgamento de agravo de instrumento, até a comunicacao de baixa do recurso.

ATO: Na forma da Portaria n® 03/2024, fica suspenso o processo até a baixa do
agravo de instrumento interposto pela parte interessada.

1.37. Se nao for possivel o arquivamento final dos autos em razao da existéncia de
valores depositados nos autos, e se ja houver determinacao judicial definindo a quem
devam ser destinados os valores, intimar a parte interessada para informar os dados
bancarios, no prazo de 15 dias, entao expedindo o respectivo alvara.

1.37.1. Se a parte interessada permanecer inerte, a Chefe de Cartério deve obter os
dados bancarios pelo SISBAJUD e entao expedir o respectivo alvara.

1.37.2. Se inexitosa a busca dos dados bancarios, a Chefe de Cartdrio deve observar
a orientacao dada pela CGJ no Oficio-Circular n® 161/2013.



1.38. Se houver bens depositados em Cartério e vinculados a processo com
sentenca/decisao transitada em julgado, intimar a parte interessada para levanta-los,
no prazo de 15 dias, ciente de que a inércia implicara destruicao.

1.39. Incluir no cadastro de partes do EPROC o terceiro peticionante e seu advogado,
se o tiver, desde que 0s autos nao tramitem em segredo de justica.

1.40. Nao fazer a conclusao de autos na pendéncia de prazo e/ou sem o integral
cumprimento de determinacao judicial anterior.

1.41. Intimar a parte contraria para manifestacao, no prazo de 15 dias, sempre que
houver juntada de documentacao nova aos autos.

2. CITACOES E INTIMACOES

2.1. Verificar e, quando possivel, realizar as citacdes/intimacdes pelo préprio EPROC
ou pelo Domicilio Judicial Eletrénico.

2.2. Conferir se o contato telefénico indicado pela parte possui WhatsApp ativo, caso
tenha sido requerida citacao/intimacao nessa modalidade, e, apds, de pronto expedir o
respectivo mandado, observadas as respectivas orientacdes da CG].

2.3. Incluir nos mandados de citacao, intimacao e penhora a observacao do art. 212, §
29, do CPC/2015.

2.4. Observar o art. 254 do CPC/2015 nos casos em que a citacao for realizada por
hora certa.

2.5. Na citacao/intimacao pelo correio de empresario individual, atentar-se para a
necessidade de AR/MP, ja que o empresario individual é pessoa natural e nao pessoa
juridica.

2.6. Na citacao/intimacao pelo correio, quando o AR retornar pelos motivos "nao
procurado", "ausente" ou "recusado", reiterar a diligéncia por oficial de justica, de
pronto expedindo o mandado ou a precatéria e intimando a parte para antecipar as
diligéncias ou para providenciar a distribuicdo e o preparo da precatéria no juizo
deprecado e/ou |d acompanhar sua tramitacao. Se o AR retornar nao cumprido por
outro motivo, intimar a parte para manifestacao em 15 dias.

2.7. Quando houver requerimento de busca de enderecos, remeter os autos ao
respectivo robd (CAMP - PESQUISAR ENDERECQOS), fazer pesquisa pelo SISBAJUD
("requisicao de informacdes") e expedir alvara judicial (com validade de 90 dias) e
envia-lo por e-mail as empresas de telefonia (tais como TIM, CLARO, Ol, VIVO) e as
empresas locais de agua e de esgoto. Com a juntada das respostas aos autos, intimar
a parte para se manifestar no prazo de 15 dias.

2.7.1. Se for o caso, incluir o nome do representante legal da pessoa juridica como
"INTERESSADO" no cadastro dos autos no EPROC para viabilizar as buscas dos
enderecos dele pelo robdé (CAMP - PESQUISAR ENDERECQS), disso lavrando certidao.

2.8. Quando houver requerimento de citacao/intimacao por edital, verificar se o item
precedente (2.7) foi cumprido. Em caso negativo, cumpri-lo, de tudo certificando e
intimando a parte.

2.9. Quanto houve requerimento de citacdao/intimacao por edital, sé fazer a conclusao



dos autos para apreciacao apds aquela busca de enderecos, o que deve ser verificado,
certificado e se for o caso realizado, intimando-se a parte.

2.10. Antes de expedir mandado/oficio/precatéria de citagao/intimacao de pessoa
juridica destinado ao seu representante legal, se a informacao nao estiver nos autos
conferir (no INFOSEG ou no site da Receita Federal - "Emissao de Comprovante de
Inscricao e de Situacao Cadastral de Pessoa Juridica") se o representante legal
indicado de fato ostenta essa qualidade.

2.11. Quando informado novo endereco ou telefone (para citacao/intimacao por
WhatsApp), renovar a diligéncia conforme requerido.

2.12. Antes de expedir mandado/oficio/precatéria de citacao/intimacao, verificar se ja
nao houve diligéncia infrutifera no mesmo endereco, disso intimando a parte para
manifestacao em 15 dias.

2.13. Se o curador especial ou 0 advogado dativo nomeado pelo sistema AJG nao
aceitar a nomeacao, promover novo sorteio e intimar o profissional nomeado,
informando-lhe sobre a necessidade de "aceite" no sistema AJG.

ATO: Na forma da Portaria n? 03/2024, fica o curador especial ou o advogado dativo
sorteado intimado para em 15 dias informar se aceita o encargo e, em caso positivo,
apresentar a manifestacao cabivel e dar o respectivo "aceite" no sistema AJG.

2.14. Intimar a parte que tenha recolhido equivocadamente despesas postais de
citacao/intimacao (AR simples X AR/MP) para regularizacao no prazo de 15 dias,
esclarecendo que a restituicao de eventuais despesas recolhidas e nao utilizadas deve
ser requerida diretamente pela ferramenta disponibilizada na pagina do TJSC
(https://www.tjsc.jus.br/devolucao-de-valores).

2.15. Se houver requerimento de citacao por hora certa, expedir o respectivo
mandado, com a ressalva de que essa modalidade de citacao é prerrogativa do oficial
de justica para quando durante a diligéncia o meirinho suspeitar da ocultacao (art.
252 do CPC/2015).

2.16. Solicitar informacdes a Central de Mandados sempre que decorrido o prazo para
cumprimento dos expedientes.

3. EXECUCOES DE TiTULO EXTRAJUDICIAIS

3.1. Intimar a parte ativa para apresentacao do titulo extrajudicial em Cartério, para
as providéncias de praxe (Circular CGJ n© 97/2018).

3.2. Certificar (se for o caso) a intempestividade dos embargos a execucao.

3.3. Intimar a parte embargante (pelo EPROC) para réplica apds a impugnacao aos
embargos a execugao, em 15 dias.

3.4. Havendo requerimento do devedor para parcelamento do crédito executado, na
forma do art. 916 do CPC/2015, intimar a parte exequente para manifestacao no prazo
de 15 dias, com a adverténcia de que o siléncio poderd ser interpretado como
concordancia tacita.

ATO: Na forma da Portaria n? 03/2024, fica a parte exequente intimada para se
manifestar do requerimento de parcelamento do débito executado, no prazo de 15



dias, ciente de que seu siléncio poderd ser interpretado como concordancia tacita.

4. CUMPRIMENTOS DE SENTENCA

4.1. Se for o caso, intimar a parte executada (pelo EPROC) para recolher as custas
processuais da impugnacao ao cumprimento de sentenca, em 15 dias.

ATO: Na forma da Portaria n? 03/2024, fica a parte executada intimada para recolher
as custas processuais referentes a impugnacdo ao cumprimento de sentenca, no prazo
de 15 dias.

4.2. Quando nao houver pedido de efeito suspensivo, de pronto intimar a parte
exequente (pelo EPROC) para se manifestar sobre a impugnacao ao cumprimento de
sentenca em 15 dias.

4.3. Conferir o cadastro das partes do EPROC e incluir as etiquetas correspondentes
(justica gratuita, preferéncia legal, segredo justica etc.), verificando e se for o caso
corrigindo a vinculacao dos advogados.

5. DISPOSICOES COMUNS AS EXECUCOES DE TIiTULO EXTRAJUDICIAL E AOS
CUMPRIMENTOS DE SENTENCA

5.1. Cumprir a decisao em cascata item por item (de forma escalonada), sempre
intimando a(s) parte(s) antes do préximo impulso processual.

5.2. Intimar a parte exequente para em 15 dias instruir os autos com o demonstrativo
discriminado e atualizado do crédito, caso seja necessario.

ATO: Na forma da Portaria n? 03/2024, fica a parte exequente intimada para
apresentar demonstrativo discriminado e atualizado do crédito, no prazo de 15 dias.

5.3. Se houver requerimento de penhora eletrénica de dinheiro, intimar o credor para
fornecer o valor atualizado da divida e o nimero do CPF/CNPJ do executado em 15
dias, sob pena de indeferimento do pleito.

ATO: Na forma da Portaria n? 03/2024, fica a parte exequente intimada para em 15
dias fornecer o valor atualizado da divida e o nimero do CPF/CNPJ da parte executada,
ciente de que sua inércia podera acarretar o indeferimento do pleito.

5.4. Intimar a parte exequente para instruir requerimento de penhora e/ou de
utilizacao dos sistemas SISBAJUD e RENAJUD com o demonstrativo atualizado do
crédito, no prazo de 15 dias.

ATO: Na forma da Portaria n? 03/2024, fica a parte exequente intimada para
apresentar demonstrativo discriminado e atualizado do crédito, no prazo de 15 dias.

5.5. Intimar a parte exequente para trazer aos autos certidao atualizada da matricula
imobilidria (expedida ha até 30 dias) do imdvel cuja penhora pretende, no prazo de 15
dias.

ATO: Na forma da Portaria n? 03/2024, fica a parte exequente intimada para
apresentar certidao atualizada da matricula do imdvel (expedida ha até 30 dias)
indicado a penhora, no prazo de 15 dias.



5.6. Intimar a parte exequente para trazer aos autos certidao de propriedade (emitida
pelo DETRAN) do veiculo indicado a penhora, no prazo de 15 dias.

ATO: Na forma da Portaria n? 03/2024, fica a parte exequente intimada para
apresentar certiddo de propriedade do veiculo indicado a penhora, no prazo de 15
dias.

5.7. Se houver requerimento de desbloqueio, remeter os autos conclusos apenas apés
a finalizacao do ciclo do SISBAJUD e o término do prazo de intimacao da parte
exequente sobre esse requerimento.

5.8. Intimar a parte exequente para se manifestar sobre eventual satisfacao do
crédito, para informar os dados bancdrios necessérios a expedicdo do respectivo
alvard, para especificar os valores destinados aos honorarios advocaticios e para
apresentar procuracao com poderes especificos para dar quitacao (se for o caso), no
prazo de 15 dias.

ATO: Na forma da Portaria n2 03/2024, fica a parte exequente intimada para se
manifestar acerca do pagamento da divida, para informar os dados bancarios
(banco/agéncia/conta) necessarios a expedicao de alvara judicial, para especificar os
valores destinados aos honorarios advocaticios e para apresentar procuracao com
poderes especificos para dar quitacao, no prazo de 15 dias.

5.9. Se houver alegacao de impenhorabilidade, intimar a parte contraria para
manifestacao, no prazo de 15 dias.

6. ACAO MONITORIA

6.1. Certificar nas acdes monitdrias nao embargadas e sem pagamento o decurso do
prazo e a constituicao de pleno direito do titulo executivo judicial (art. 701, § 29,
CPC/2015), disso intimando a parte autora e em seguida promovendo o arquivamento
dos autos.

ATO: Na forma da Portaria n® 03/2024, certifico que o prazo decorreu sem que a parte
ré/passiva tenha realizado o pagamento do débito e/ou apresentado embargos
monitérios, assim se constituindo de pleno direito o titulo executivo judicial, na forma
do art. 701, § 29, do CPC/2015. Diante disso e nos termos da Orientacao CGJ) n?
56/2015 e da Circular CGJ n? 34/2019, fica a parte autora intimada para, querendo,
apresentar o competente cumprimento de sentenca (em autos apartados),
distribuindo-o por dependéncia.

6.2. Intimar a parte autora (pelo EPROC) para se manifestar sobre os embargos
monitérios opostos, no prazo de 15 dias (art. 702, § 52, CPC/2015).

7. DAS CARTAS PRECATORIAS (RECEBIDAS E EXPEDIDAS)

7.1. Cumprir, independentemente de despacho, as cartas precatdérias/de ordem de
intimacao, notificacao ou citacao, e providenciar a subsequente devolucao dos autos a
origem.

7.2. Intimar o advogado da parte para promover a juntada dos documentos faltantes
gque devem acompanhar a carta precatéria, a carta rogatéria e/ou a carta de ordem.



Se o prazo decorrer sem manifestacao da parte, oficiar ao juizo de origem requerendo
o envio da documentacao pertinente.

7.3. Responder ao juizo deprecante sempre que solicitadas informacdes acerca do
andamento de carta precatéria ou de oficio.

7.4. Incluir o prazo de 30 dias para o cumprimento de cartas precatérias expedidas
para citacao/intimacdo e o prazo de 90 dias para o cumprimento das precatérias
expedidas para outras finalidades.

7.5. Intimar a parte interessada sobre a necessidade de acompanhar o cumprimento
da carta precatdria no juizo deprecado.

ATO: Na forma da Portaria n? 03/2024, fica a parte interessada intimada sobre a
necessidade de acompanhar o cumprimento da carta precatéria no juizo deprecado.

7.6. Suspender o0 processo sempre que sua tramitacao depender unicamente do
cumprimento da carta precatéria/rogatéria (pelo prazo maximo de 120 dias).

ATO: Na forma da Portaria n® 03/2024, fica suspenso o processo até o retorno da
carta precatoria/rogatoria (pelo prazo maximo de 120 dias).

7.6.1. Decorrido o prazo de suspensao, solicitar informacdes ao juizo deprecado sobre
o cumprimento do expediente e da resposta intimar a parte para manifestacao em 15
dias.

8. DISPOSICOES FINAIS

8.1. Ficam revogadas as disposicdes em contrario, em especial a Ordem de Servico n®
02/2018.

Publique-se no local de costume e cumpra-se.

Envie-se ao Nucleo de Comunicacao Institucional para publicacao no sitio eletrénico na
internet do Tribunal de Justica (art. 32, § 19, do CNCG])).
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