VARA DA INFANCIA, JUVENTUDE E ANEXOS
COMARCA DE CRICUMA - SC

PORTARIA n. 01, de 09 de setembro de 2024, da Vara da Infancia, Juventude ¢ Anexos
da Comarca de Criciuma, SC

Dispoe sobre as citagdes e intimagdes por whatsapp e sobre os atos ordinatdrios
a serem praticados pelos Servidores da Vara da Infancia, Juventude e Anexos da
Comarca de Cricitima-SC, independentemente de despacho judicial.

CONSIDERANDO a autorizacao inserta no art. 93, inciso XIV, da Constituicao da
Republica Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 203, §4°, do Codigo de Processo Civil, que
estabelece que “os atos meramente ordinatorios, como a juntada e a vista obrigatodria,
independem de despacho, devendo ser praticados de oficio pelo servidor e revistos pelo
juiz quando necessario”;

CONSIDERANDO o estabelecido no art. 152, VI e seu §1°, do CPC, no sentido de que
“incumbe ao escrivao ou ao chefe de secretaria: (...) VI - praticar, de oficio, os atos
meramente ordinatorios” e que “o juiz titular editard ato a fim de regulamentar a
atribui¢@o prevista no inciso VI”’;

CONSIDERANDO a necessidade de ser atribuida maior agilidade e economia nos
processos em tramite nesta unidade jurisdicional, bem como as peculiaridades observadas
e a necessidade de sistematizar a matéria em questao;

CONSIDERANDO que a Lei 11.419/2006 ao versar sobre a informatiza¢do do processo
judicial iniciou uma desformalizagdo do direito processual civel, conferindo prestigio ao
carater instrumental das formas previstas em lei, somando for¢a ao art. 188 do CPC para
permitir a inje¢ao de avangos tecnologicos mais uteis a celeridade e eficacia da prestagao
jurisdicional,

CONSIDERANDO a disciplina da Circular CGJ n°® 222, de 17 de julho de 2020 dispds
sobre a possibilidade e normatizagdo do procedimento de citacdo o procedimento de
citagdo por WhatsApp;

CONSIDERANDO as orientagdes e esclarecimentos acerca da Circular CGJ n°® 265, de
24 de agosto de 2020, que autorizam a adog¢dao de Portaria como forma de evitar a
necessidade de decisao judicial expressa autorizando a utilizagao do aplicativo em cada
um dos processos e, por fim;
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O Juizo da Vara da Infancia, Juventude e Anexos da Comarca de Criciuima, SC,
RESOLVE:

CAPITULO I
DAS CITACOES E INTIMACOES POR WHATSAPP

Art. 1°. A excegdo das demandas criminais e infracionais, autoriza-se a realizagdo de
citagdes via whatsapp, observados os requisitos Circular n. 222, de 17 de julho de 2020,
da Corregedoria-Geral da Justiga de Santa Catarina.

§ 1° - Requerida pela parte a citagao por whatsapp, indicando contato de forma adequada
e suficientes, o Cartorio fica autorizado a expedir o respectivo mandado para
cumprimento, independente de decisao judicial caso a caso, como permitido pela Circular
n. 265, de 24 de agosto de 2020, da Corregedoria-Geral da Justi¢a de Santa Catarina.

Art. 2°. Autoriza-se a intimagdo pessoal de parte via whatsapp, observados os requisitos
da Circular n. 222, de 17 de julho de 2020, da Corregedoria-Geral da Justiga de Santa
Catarina.

§ 1° - Havendo informacao do contato de whatsapp, o cartorio fica autorizado a expedir
o mandado respectivo, para intimagao pessoal, seja alternativamente em enderego fisico
ou contato de whatsapp, seja exclusivo neste ultimo, se faltar informagdo quanto ao
endereco fisico.

§ 2° - Mesmo em processos infracionais podera se dar a intimagdo por whatsapp, para
testemunhas, informantes, peritos, auxiliares do juizo. Advogados e Defensores poderao
sé-lo, se aceitarem a intimacdo por esse formato, ou em casos urgentes, autorizado por
decisdo judicial.

§ 3° - A parte representada podera ser intimada por whatsapp para comparecimento em
audiéncia e sobre o teor da sentenca, desde que ja tenha sido citado no respectivo
processo.

CAPITULO II
DOS ATOS ORDINATORIOS

Secao I — Atos relativos a agdes civis, em que se demandem direitos individuais a satde
de criangas ou adolescentes contra entes estatais
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Art. 3°. Para os processos civeis, cujo objeto seja o direito individual a satde de criancas
ou adolescentes contra entes estatais, determina-se e autoriza-se aos servidores, sob
orientagdo e supervisao da Chefia de Cartorio, a praticarem todos os atos ordinatdrios do
Sistema Eproc, sem remessa dos autos ao gabinete para despacho/decisdo, conforme
correlacdo abaixo entre situagdo e providéncia:

a)

b)

d)

g)

Incluir Ministério Publico como fiscal da ordem juridica (CPC, art. 178), quando
ndo for parte autora.

Quando a inicial vier desacompanhada de procura¢do outorgada pela parte ao
Advogado signatario: Intimacdo do Advogado signatario para em 15 dias juntar
procuragdo constituindo-o representante da(s) parte(s) autora(s), com ciéncia da
possibilidade de extingdo, sem prejuizo da possibilidade de vir a ser considerado
gestor de negocios alheios, com as respectivas responsabilidades (CC, art. 665 e
arts. 861 e ss.).

Qualquer manifestacdo de Advogado em favor de parte ou de terceiro, sem
respectiva procuracao nos autos outorgando-lhe poderes para o foro: Intimacao do
Advogado signatario da pega para, em 15 dias, juntar procuragdo passada pelo
respectivo demandante, com ciéncia da possibilidade de nao conhecimento da
demanda, sem prejuizo da possibilidade de vir a ser considerado gestor de
negodcios alheios, com as respectivas responsabilidades (CC, art. 665 e arts. 861 ¢
ss.).

Quando Advogado(s) informar(em) renuncia ao mandato, sem que a parte
respectiva permaneca representada por qualquer outro Advogado, sem que
tenha(m) juntado comprovante de comunicagdo ao cliente: Intimagao ao(s)
Advogado(s) renunciante(s) para em 15 dias comprovar a efetiva comunicagao da
renuncia ao seu cliente, na forma do art. 112 do CPC; mantendo-se responsavel(is)
pela representacdo processual enquanto ndo comprovada a comunicagdo € no
prazo do §1° do mesmo artigo anterior.

Quando todos os Advogados da(s) parte(s) autora(s) juntarem comprovacao de
notificacdo de seu(s) cliente(s) sobre a rentincia ao mandato: Intimacao pessoal
(por carta com AR ou subsidiariamente por oficial de justi¢ca) da parte autora, para
em 15 dias constituir novo Advogado, com ciéncia da possibilidade de extingdo,
conforme o art. 76, §1°, I, do CPC.

Quando todos os Advogados da(s) parte(s) ré(s) juntarem comprovacao de
notificacdo de seu(s) cliente(s) sobre a rentincia ao mandato: Intimacao pessoal
(por carta com AR ou subsidiariamente por oficial de justica) da(s) parte(s) ré(s),
para em 15 dias constituir novo Advogado, com ciéncia da possibilidade de ser
considerado revel, conforme o art. 76, §1°, 11, do CPC.

Quando apresentada contestagdo: Intimagdo da(s) parte(s) autora(s) para
manifestagdo, no prazo de 15 dias.
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)
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Ap0s apresentada réplica: Intimagdo das partes para, no prazo comum de 15 dias,
especificarem as provas que ainda pretendem produzir. As partes devem justificar
a necessidade de prova pericial e discriminar objeto, especialidade e apresentar
quesitos, considerando a possibilidade de dispensa-la face os pareceres médicos
jé& juntados, na forma do art. 472 do CPC. No caso de interesse em prova oral, as
partes devem discrimind-la (depoimentos pessoais, testemunhas), juntar rol com
respectivas qualifica¢des, discriminar o respectivo objeto das oitivas e justificar
sua utilidade/necessidade.

Quando da juntada de documentos novos por quaisquer das partes: Intimagao
da(s) outra(s) parte(s) para, manifestarem-se dos novos documentos juntados, no
prazo de 15 dias, quando poderdo impugnar a sua admissibilidade e juntar ou
requerer a produgdo de contraprova.

Intimar as partes para ciéncia sobre as respostas a oficios e expedientes relativos
a diligéncias determinadas nos autos, com prazo de 15 dias.

Intimacao da parte a quem atribuido o 6nus de antecipar os honorarios periciais,
a fazé-lo em 15 dias, com ciéncia da possibilidade de se presumir como
desisténcia da prova e sua preclusdo.

Quando o perito informar nos autos da data e local para ter inicio a produgdo da
prova pericial: Intimacao das partes do local, data e horario designados pelo perito
para a producdo da prova pericial. Advertida a parte autora do seu dever de
comparecer, ou justificar previamente a impossibilidade, comprovando, com
ciéncia da possibilidade de ter-se por recusa a submeter-se, tendo por suprida a
prova que se pretendida obter com o exame (CC, art. 232).

m) Quando apresentado laudo pericial ou laudo complementar: Intimacao das partes

p)

Q)

para ciéncia e manifestagao no prazo de 15 dias.

Quando for apresentada a impugnagao ao laudo pericial apresentado: Intimagao
da(s) outra(s) parte(s) para, em 15 dias, apresentar(em) manifestagao(oes).
Depois de consumado o prazo para as demais partes se manifestarem da
impugnacgao ao laudo pericial (somente se aplica ao primeiro laudo apresentado,
nao a laudo complementar, de modo que impugnacao a este, apos oportunizada a
manifestagdo das demais partes, deve ser remetida ao juizo para a andlise da
necessidade de nova complementacao, apos ja ter sido apresentada uma primeira):
Intimag¢ao do perito para, em 15 dias, esclarecer as duvidas e divergéncias
suscitadas pelas partes e seus assistentes técnicos, na forma do art. 477, §2°, do
CPC.

Quando vencido o prazo para o perito apresentar o laudo: Intimacao do perito para
apresentar o laudo em 15 dias, ou comprovar a impossibilidade, sob as penas do
art. 468, §1°, do CPC.

Quando interpostos recursos de apelacdo ou agravo de instrumento: Intimagao
da(s) parte(s) contraria(s) para contrarrazdes de recurso no prazo de 15 dias.



VARA DA INFANCIA, JUVENTUDE E ANEXOS
COMARCA DE CRICUMA - SC

Quando interpostos embargos de declara¢do, com pedido de efeito infringente:
Intimagao da(s) parte(s) contraria(s) para apresentar(em) contrarrazdes no prazo
de 5 dias.

Quando do retorno de carta precatoria: Intimagdo as partes do retorno da carta
precatoria para ciéncia e eventual manifestacao no prazo de 15 dias.

Intimagao do Ministério Publico para, no prazo de 15 dias, intervir como fiscal da
ordem juridica, nos termos do art. 178, caput, do CPC, apds a réplica e as
alegacdes finais das partes (art. 364, caput, do CPC), bem como da realizacao da
audiéncia aprazada.

Intimagao das demais partes ja citadas ou terceiros ja habilitados, sobre pedido de
desisténcia da agcao formulado pela parte autora.

Quando do pedido de desisténcia em processo com interesse de criangas,
adolescente e incapazes civis, ja consumado o prazo do item anterior, ou quando
ndo houver outra parte ja citada ou terceiro ja habilitados: Intimagao do Ministério
Publico a manifestar-se.

Secdo II — Atos relativos a agdes de curatela/interdicao

Art. 4°. Para os processos cujo objeto seja curatela e interdicdo, determina-se e autoriza-
se aos servidores, sob orientacdo e supervisao da Chefia de Cartério, a praticarem todos
os atos ordinatérios do Sistema Eproc, sem remessa dos autos ao gabinete para
despacho/decisao, conforme correlagao abaixo entre situacao e providéncia:

a)

b)

d)

Incluir Ministério Publico como fiscal da ordem juridica (CPC, art. 178), quando
nao for parte autora.

Quando nao recolhidas as custas iniciais e sem pedido de justica gratuita:
Intimagdo para recolher as custas iniciais, em 15 dias, com ciéncia da
possibilidade de cancelamento da distribuigao (CPC, art. 290).

Quando a inicial vier desacompanhada de procura¢do outorgada pela parte ao
Advogado signatario: Intima¢do do Advogado signatario da inicial para em 15
dias juntar procuragdo constituindo-o representante da(s) parte(s) autora(s), com
ciéncia da possibilidade de extingdo, sem pena de ser considerado gestor de
negocios alheios, com as respectivas responsabilidades (CC, art. 665 e arts. 861 e
SS.).

Quando a contestacao for apresentada sem que se tenha procuragdo passada pela
respectiva parte ré¢ ao Advogado signatario: Intimagdo do Advogado signatério
para, em 15 dias, juntar procuracdo constituindo-o representante da(s) parte(s)
ré(s), com ciéncia da possibilidade de ndo conhecimento da contestagdo
apresentada, sem prejuizo da possibilidade de vir a ser considerado gestor de
negdcios alheios, com as respectivas responsabilidades (CC, art. 665 e arts. 861 ¢
ss.).
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Qualquer manifestacdo de Advogado em favor de parte ou de terceiro, sem
respectiva procuragao nos autos outorgando-lhe poderes para o foro: Intimagao do
Advogado signatario da pega para, em 15 dias, juntar procuragdo passada pelo
respectivo demandante, com ciéncia da possibilidade de nao conhecimento da
demanda, sem prejuizo da possibilidade de vir a ser considerado gestor de
negodcios alheios, com as respectivas responsabilidades (CC, art. 665 e arts. 861 ¢
ss.).

Quando Advogado(s) informar(em) renuncia ao mandato, sem que a parte
respectiva permaneca representada por qualquer outro Advogado, sem que
tenha(m) juntado comprovante de comunicagdo ao cliente: Intimagao ao(s)
Advogado(s) renunciante(s) para em 10 dias comprovar a efetiva comunicagao da
renuncia ao seu cliente, na forma do art. 112 do CPC; mantendo-se responsavel(is)
pela representagdo processual enquanto ndo comprovada a comunicacdo € no
prazo do §1° do mesmo artigo anterior.

Quando todos os Advogados da(s) parte(s) autora(s) juntarem comprovacao de
notificacdo de seu(s) cliente(s) sobre a rentincia ao mandato: Intimacao pessoal
(por carta com AR ou subsidiariamente por oficial de justi¢a) da parte autora, para
em 10 dias constituir novo Advogado, com ciéncia da possibilidade de extingdo,
conforme o art. 76, §1°, I, do CPC.

Quando todos os Advogados da(s) parte(s) ré(s) juntarem comprovacao de
notificacdo de seu(s) cliente(s) sobre a rentincia ao mandato: Intimacao pessoal
(por carta com AR ou subsidiariamente por oficial de justica) da(s) parte(s) ré(s),
para em 10 dias constituir novo Advogado, com ciéncia da possibilidade de ser
considerado revel, conforme o art. 76, §1°, 11, do CPC.

Quando apresentada contestagdo, que nao seja por negativa geral: Intimagao da(s)
parte(s) autora(s) para manifestagcdo, no prazo de 15 dias.

Quando da juntada de documentos novos por quaisquer das partes: Intimagao
da(s) outra(s) parte(s) para, manifestarem-se dos novos documentos juntados, no
prazo de 15 dias, quando poderdao impugnar a sua admissibilidade e juntar ou
requerer a producdo de contraprova.

Intimar as partes para ci€ncia sobre as respostas a oficios e expedientes relativos
a diligéncias determinadas nos autos, com prazo de 15 dias.

Intimagao da parte a quem atribuido o dnus de antecipar os honorarios periciais,
a fazé-lo em 15 dias, com ciéncia da possibilidade de se presumir como
desisténcia da prova e sua preclusdo.

m) Quando o perito informar nos autos da data e local para ter inicio a produ¢do da

prova pericial: Intimacao das partes do local, data e horario designados pelo perito
para a produgdo da prova pericial. Advertida a parte nomeada curadora da sua
responsabilidade de providenciar o comparecimento da parte curatelada; devendo
previamente  justificar, comprovadamente, sua  impossibilidade de
comparecimento.
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Quando apresentado laudo pericial ou laudo complementar: Intimacao das partes
para ciéncia e manifestagao no prazo de 15 dias.

Quando for apresentada a impugnagao ao laudo pericial apresentado: Intimagao
da(s) outra(s) parte(s) para, em 15 dias, apresentar(em) manifestagao(oes).
Depois de consumado o prazo para as demais partes se manifestarem da
impugnacgao ao laudo pericial (somente se aplica ao primeiro laudo apresentado,
nao a laudo complementar, de modo que impugnacao a este, apos oportunizada a
manifestagdo das demais partes, deve ser remetida ao juizo para a andlise da
necessidade de nova complementacao, apos ja ter sido apresentada uma primeira):
Intimag¢ao do perito para, em 15 dias, esclarecer as duvidas e divergéncias
suscitadas pelas partes e seus assistentes técnicos, na forma do art. 477, §2°, do
CPC.

Quando vencido o prazo para o perito apresentar o laudo: Intimacao do perito para
apresentar o laudo em 15 dias, ou comprovar a impossibilidade, sob as penas do
art. 468, §1°, do CPC.

Quando interpostos recurso de apelacdo: Intimagao da(s) parte(s) contraria(s) para
contrarrazdes de recurso no prazo de 15 dias.

Quando interpostos embargos de declara¢do, com pedido de efeito infringente —
exceto se de decisdo que analisou pedido liminar, antes da citacdo: Intimag¢ao da(s)
parte(s) contraria(s) para apresentar(em) contrarrazdes no prazo de 5 dias.
Quando do retorno de carta precatoria: Intimagdo as partes do retorno da carta
precatoria para ciéncia e eventual manifesta¢do no prazo de 15 dias.

Quando o Ministério Publico, enquanto fiscal da ordem juridica, requerer
diligéncias ou informagdes as partes: Intimacdo das respectivas partes para
cumprirem, justificar impossibilidade ou manifestar oposi¢cdo fundada ao pedido,
no prazo de 15 dias.

Secao III — Atos relativos a acdes de sucessao causa mortis

Art. 5°. Para os processos cujo objeto seja sucessdo causa mortis (tais como inventario,
arrolamento comum, arrolamento sumario), determina-se e autoriza-se aos servidores,
sob orientagdo e supervisao da Chefia de Cartorio, a praticarem todos os atos ordinatorios
do Sistema Eproc, sem remessa dos autos ao gabinete para despacho/decisdo, conforme
correlacdo abaixo entre situagdo e providéncia:

Incluir Ministério Publico como fiscal da ordem juridica (CPC, art. 178), quando
ndo for parte autora, nos processos que tenham interesse de civilmente incapazes.
Quando ndo recolhidas as custas iniciais e sem pedido de justica gratuita:
Intimagao para recolher as custas iniciais, em 15 dias, com ciéncia da
possibilidade de cancelamento da distribuicao (CPC, art. 290).
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Quando a inicial vier desacompanhada de procura¢do outorgada pela parte ao
Advogado signatario: Intima¢dao do Advogado signatario da inicial para, em 15
dias, juntar procuragdo constituindo-o representante da(s) parte(s) autora(s), com
ciéncia da possibilidade de extingdo, sem prejuizo da possibilidade de vir a ser
considerado gestor de negocios alheios, com as respectivas responsabilidades
(CC, art. 665 e arts. 861 e ss.).

Quando da expedicao de termo de inventariante: Intimag¢ao da parte nomeada
inventariante para em 5 dias assinar o termo, o que podera se dar presencialmente
junto ao cartdrio da Vara, ou fora de cartorio, bastando a juntada digitalizada de
sua impressao assinada, com declaracao de autenticidade da assinatura pelo
proprio Advogado.

Quando for assinado o termo de inventariante, ou ap6s a nomeagao se dispensada
assinatura (por ex., CPC, art. 664, caput): Intimacdo para a parte inventariante
apresentar as primeiras declaragdes, observados todos os requisitos do art. 620 do
CPC, no prazo de 20 dias.

Apos apresentadas primeiras declaragdes: Proceder, em relagio aquelas que ja ndo
estejam representadas nos autos, as citagdes das pessoas indicadas no art. 626,
caput, do CPC, e os conjuges dos herdeiros (e se houver testamento, também o
testamenteiro), para, no prazo de 15 dias da ultima citagcdo, manifestarem-se a
respeito, nos termos do art. 627 do CPC. As citagdes serdo por correio, exceto
quanto a incapaz ou pessoa residente em local ndo atendido pelos correios (CPC,
art. 620, §1°, ¢/c art. 247, Il e IV), ou quando frustrada a citagdo por correio (CPC,
art. 249), casos em que a citagdo sera por oficial de justica. Em se tratando de
processo digital, a citagdo nao precisara estar acompanhada de cépia das primeiras
declaracdes, desde que disponibilize a parte chave de acesso ao processo, que lhe
permita consultar o teor dessa pega (CPC, art. 620, §3°).

Em processo pelo rito de inventario, ap6s apresentadas as primeiras declaragoes:
Intimagao das Fazendas Publicas da Unido, Estado ¢ Municipio - aqueles do
ultimo domicilio do autor da heranga e do local dos seus bens -, para, no prazo de
15 dias, informar o valor dos bens de raiz descritos nas primeiras declaracdes, de
acordo com os dados que constam de seu cadastro imobiliario (CPC, art. 626, §4°,
c/c art. 629). E também, para fins do art. 192 do CTN, para informar se ha dividas
fiscais do espoélio, € em caso positivo: seu valor atualizado, natureza e estado da
exigibilidade.

Quando a contestacao for apresentada sem que se tenha procuragdo passada pela
respectiva parte ré¢ ao Advogado signatario: Intimag¢do do Advogado signatério
para, em 15 dias, juntar procuracdo constituindo-o representante da(s) parte(s)
ré(s), com ciéncia da possibilidade de ndo conhecimento da contestagdo
apresentada, sem prejuizo da possibilidade de vir a ser considerado gestor de
negocios alheios, com as respectivas responsabilidades (CC, art. 665 e arts. 861 e
SS.).
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Qualquer manifestacdo de Advogado em favor de parte ou de terceiro, sem
respectiva procuragao nos autos outorgando-lhe poderes para o foro: Intimagao do
Advogado signatario da pega para, em 15 dias, juntar procuragdo passada pelo
respectivo demandante, com ciéncia da possibilidade de nao conhecimento da
demanda, sem prejuizo da possibilidade de vir a ser considerado gestor de
negodcios alheios, com as respectivas responsabilidades (CC, art. 665 e arts. 861 ¢
ss.).

Quando Advogado(s) informar(em) renuncia ao mandato, sem que a parte
respectiva permaneca representada por qualquer outro Advogado, sem que
tenha(m) juntado comprovante de comunicagdo ao cliente: Intimagao ao(s)
Advogado(s) renunciante(s) para em 15 dias comprovar a efetiva comunicagao da
renuncia ao seu cliente, na forma do art. 112 do CPC; mantendo-se responsavel(is)
pela representagdo processual enquanto ndo comprovada a comunicacdo € no
prazo do §1° do mesmo artigo anterior.

Quando todos os Advogados da(s) parte(s) autora(s) juntarem comprovacao de
notificacdo de seu(s) cliente(s) sobre a rentincia ao mandato: Intimacao pessoal
(por carta com AR ou subsidiariamente por oficial de justi¢a) da parte autora, para
em 15 dias constituir novo Advogado, com ciéncia da possibilidade de extingdo,
conforme o art. 76, §1°, I, do CPC.

Quando todos os Advogados da(s) parte(s) ré(s) juntarem comprovacao de
notificacdo de seu(s) cliente(s) sobre a rentincia ao mandato: Intimacao pessoal
(por carta com AR ou subsidiariamente por oficial de justica) da(s) parte(s) ré(s),
para em 15 dias constituir novo Advogado, com ciéncia da possibilidade de ser
considerado revel, conforme o art. 76, §1°, 11, do CPC.

m) Quando apresentada(s) impugnacao(des) as primeiras declaragdes: Intimagao da

n)

p)

Q)

parte inventariante para manifestar-se a respeito no prazo de 15 dias.

Quando da juntada de documentos novos por quaisquer das partes: Intimagao
da(s) outra(s) parte(s) para, manifestarem-se dos novos documentos juntados, no
prazo de 15 dias, quando poderdao impugnar a sua admissibilidade e juntar ou
requerer a producdo de contraprova.

Intimar as partes para ci€ncia sobre as respostas a oficios e expedientes relativos
a diligéncias determinadas nos autos, com prazo de 15 dias.

Quando interpostos recursos de apelacao: Intimagao da(s) parte(s) contraria(s)
para contrarrazdes de recurso no prazo de 15 dias, e apds remeter a instancia
recursal.

Quando interpostos embargos de declara¢do, com pedido de efeito infringente —
exceto se de decisdo que analisou pedido liminar, antes da citacdo: Intimag¢ao da(s)
parte(s) contraria(s) para apresentar(em) contrarrazdes no prazo de 5 dias.
Quando do retorno de carta precatoria: Intimagdo as partes do retorno da carta
precatoria para ciéncia e eventual manifestagdo no prazo de 15 dias.
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Quando da apresentagdo de acordo de partilha, ou quaisquer acordos entre as
partes (como para a liberacdo de parte dos valores, transferéncia ou alienagao de
bens, pagamento ou dacao em pagamento, etc.), nas acdes que tenham interesse
de civilmente incapazes: Intimacao do Ministério Publico para manifestar-se no
prazo de 30 dias.

Quando do pedido de liberagao de valores, de bens, ou de realizagao de atos
juridicos envolvendo patrimonio do espdlio: Intimacdo das demais partes e
terceiros habilitados a manifestarem-se no prazo comum de 15 dias, para fins do
art. 669, caput do CPC, cientes de que o siléncio podera ser interpretado pelo juizo
como auséncia de objecao ao pedido.

Quando do pedido de liberagao de valores, de bens, ou de realizagao de atos
juridicos envolvendo patrimdnio do espoélio, apds o prazo para manifestacao das
partes e interessados, do item anterior, em processos com interesse de incapazes
civis: Intimacdo do Ministério Publico a manifestar-se em 30 dias.

Quando o Ministério Publico, enquanto fiscal da ordem juridica, requerer
diligéncias ou informagdes as partes: Intimacdo das respectivas partes para
cumprirem, justificar impossibilidade ou manifestar oposi¢ao fundada ao pedido,
no prazo de 15 dias.

Secao IV — Atos relativos a agdes civeis do Estatuto da Crianga e do Adolescente

Art. 6°. Para as ag¢des previstas no Estatuto da Crianca e do Adolescente, que ndo digam
respeito atos infracionais (tais como de destituicdo de poder familiar, acolhimento,
aplicacdo de medidas de protecao, habilitagcao para adogao, etc.), determina-se e autoriza-
se aos servidores, sob orientagdo e supervisao da Chefia de Cartério, a praticarem todos
os atos ordinatérios do Sistema Eproc, sem remessa dos autos ao gabinete para
despacho/decisdo, conforme correlagdo abaixo entre situagdo e providéncia:

a)

b)

d)

Incluir Ministério Publico como fiscal do ordenamento juridico, nas agdes em que
ndo seja parte, tais como, habilitacdo para adocdo, pedidos de adogdo,
apadrinhamento afetivo, etc..

Incluir as criangas e adolescentes destinatarios das medidas de prote¢do, como
interessados nos respectivos processos.

Quando a inicial vier desacompanhada de procura¢do outorgada pela parte ao
Advogado signatario: Intimagdo do Advogado signatdrio da inicial para em 10
dias juntar procuragdo constituindo-o representante da(s) parte(s) autora(s), com
ciéncia da possibilidade de extingdo, sem pena de ser considerado gestor de
negocios alheios, com as respectivas responsabilidades (CC, art. 665 e arts. 861 e
ss.).

Quando a contestacdo for apresentada sem que se tenha procuragdo passada pela
respectiva parte ré ao Advogado signatario: Intimacao do Advogado signatario
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para, em 10 dias, juntar procuracdo constituindo-o representante da(s) parte(s)
ré(s), com ciéncia da possibilidade de ndo conhecimento da contestacao
apresentada, sem prejuizo da possibilidade de vir a ser considerado gestor de
negodcios alheios, com as respectivas responsabilidades (CC, art. 665 e arts. 861 ¢
ss.).

Qualquer manifestagdo de Advogado em favor de parte ou de terceiro, sem
respectiva procuragao nos autos outorgando-lhe poderes para o foro: Intimagao do
Advogado signatario da pega para, em 15 dias, juntar procuragdo passada pelo
respectivo demandante, com ciéncia da possibilidade de nao conhecimento da
demanda, sem prejuizo da possibilidade de vir a ser considerado gestor de
negodcios alheios, com as respectivas responsabilidades (CC, art. 665 e arts. 861 ¢
SS.).

Quando da juntada de documentos novos por quaisquer das partes: Intimagao
da(s) outra(s) parte(s) para, manifestarem-se dos novos documentos juntados, no
prazo de 10 dias, quando poderdo impugnar a sua admissibilidade e juntar ou
requerer a produgdo de contraprova.

Intimar as partes para ciéncia sobre as respostas a oficios e expedientes relativos
a diligéncias determinadas nos autos, com prazo de 10 dias.

Quando da juntada de estudo social, laudo psicologico ou quaisquer outros laudos:
Intimagao das partes para ciéncia e manifestagdo no prazo de 10 dias.

Quando interpostos recursos de apelacdo ou agravo de instrumento: Intimagao
da(s) parte(s) contraria(s) para contrarrazdes de recurso no prazo de 10 dias.
Quando interpostos embargos de declaragdao, com pedido de efeito infringente —
exceto se de decisdao que analisou pedido liminar, antes da citacao: Intimagao da(s)
parte(s) contraria(s) para apresentar(em) contrarrazdes no prazo de 5 dias.
Quando do retorno de carta precatoria: Intimagdo as partes do retorno da carta
precatoria para ciéncia e eventual manifestacao no prazo de 10 dias.

Quando de decisdo de instancia superior que acolhe tutela recursal para
determinar determinar o acolhimento de crianga ou adolescente: Proceder: a
requisicdo de vaga de acolhimento ao respectivo Municipio; a expedicao de
mandado de busca, apreensao e entrega da crianca ou adolescente ao servigo de
acolhimento.

m) Quando cumprido acolhimento institucional ou familiar de crianga ou adolescente

por decisdo judicial, da propria Vara ou de instancia superior: expedir guia de
acolhimento; incluir os nomes das criangas ¢ adolescente acolhidos no SNA;
expedir o termo de guarda em nome do coordenador do servigco de acolhimento;
e, caso ainda ndo conste, incluir as criangas e adolescentes acolhidos nos registros
processuais na condi¢do de interessados.

Quando informado nos autos a alteracdo do coordenador do servigo de
acolhimento: Expedir nos termos de guarda das criangas e adolescentes acolhidos,
em favor do novo coordenador.
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Quando determinado o desacolhimento de crianga ou adolescente, por decisao da
propria Vara ou de instancia superior: intimar o servi¢o de acolhimento para
proceder a entrega imediata da crianca ou adolescente a(s) pessoa(s) a quem
concedida a guarda ou reintegracao; expedir termo de guarda em favor da pessoa
a quem concedida, se ndo for o pai ou a mae; expedir guia de desacolhimento.
Quando requerida informagdes pelo Ministério Publico: Intimar o Municipio ou
Conselho Tutelar sobre as informagdes requeridas pelo Ministério Publico, com
prazo de 10 dias.

Quando se tratar de processo exclusivamente de medida de protecao da lei Henry
Borel, em que o demandado ndo for crianga ou adolescente: Encaminhar o
processo a 1* Vara Criminal da Comarca de Criciima-SC.

Quando requisitado pelo juizo deprecando a devolucdo da carta precatoria
independente de cumprimento: Devolver a carta precatdria ao juizo deprecante.

Secao V — Atos relativos a procedimentos e processos para a apuragao de atos

infracionais

Art. 7°. Para procedimentos ou ac¢des relativas a apuragdo de atos infracionais, determina-
se e autoriza-se aos servidores, sob orientagdo e supervisdo da Chefia de Cartorio, a
praticarem todos os atos ordinatorios do Sistema Eproc, sem remessa dos autos ao
gabinete para despacho/decisdo, conforme correlagdo abaixo entre situacao e providéncia:

a)

b)

d)

Quando a resposta for apresentada sem que se tenha procuragdo passada pela
respectiva parte ré ao Advogado signatario: Intimacao do Advogado signatario
para, em 10 dias, juntar procuracao constituindo-o representante da(s) parte(s)
ré(s), com ciéncia da possibilidade de ndo conhecimento da resposta apresentada,
sem prejuizo da possibilidade de vir a ser considerado gestor de negdcios alheios,
com as respectivas responsabilidades (CC, art. 665 e arts. 861 e ss.).

Qualquer manifestacdo de Advogado em favor de parte ou de terceiro, sem
respectiva procuracao nos autos outorgando-lhe poderes para o foro: Intimacao do
Advogado signatario da peca para, em 10 dias, juntar procuracdo passada pelo
respectivo demandante, com ciéncia da possibilidade de ndo conhecimento da
demanda, sem prejuizo da possibilidade de vir a ser considerado gestor de
negocios alheios, com as respectivas responsabilidades (CC, art. 665 e arts. 861 e
SS.).

Quando da juntada de documentos novos por quaisquer das partes: Intimagao
da(s) outra(s) parte(s) para, manifestarem-se dos novos documentos juntados, no
prazo de 5 dias, quando poderdo impugnar a sua admissibilidade e juntar ou
requerer a producdo de contraprova.

Intimar as partes para ci€ncia sobre as respostas a oficios e expedientes relativos
a diligéncias determinadas nos autos, com prazo de 5 dias.
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Quando interpostos recursos de apelacdo ou agravo de instrumento: Intimagao
da(s) parte(s) contraria(s) para contrarrazoes de recurso no prazo de 10 dias.
Quando passados 90 dias do transito em julgado, sem que alguém tenha reclamado
as coisas apreendidas, e sendo eles sem valor de mercado ou de valor irrisorio
(menos de 10% do saldrio-minimo vigente): Determinar e encaminhar a
destruicao, conforme art. 317, IV, do Codigo de Normas da CGJ-SC.

Quando interpostos embargos de declaragdao, com pedido de efeito infringente —
exceto se de decisdao que enfrentou demanda com pedido de analise sem a oitiva
da parte contraria: Intimag¢do da(s) parte(s) contraria(s) para apresentar(em)
contrarrazdes no prazo de 5 dias.

Quando de decisdo que acolhe a tutela recursal, para determinar a internagao
provisoria: Proceder a expedi¢do de mandado de busca e apreensdo, de oficio de
requisicdo de vaga para cumprimento ¢ da guia de execucdo e de PEMSE
provisorios.

Quando de decisdao de instincia superior que acolhe a tutela recursal, para
determinar as medidas socioeducativas de internagdo ou a semiliberdade:
Proceder a expedicao da guia de execugdo e de PEMSE, de mandado de busca e
apreensao e de oficio de requisi¢do de vaga para cumprimento.

Quando de decisdo de instancia superior que acolhe tutela recursal ou em habeas
corpus para determinar revogar ou cassar internagao provisoria: Proceder: a baixa
da guia de execugdo provisoria; ao recolhimento do mandado de busca e
apreensdo; a expedicao do mandado/alvara para colocacdo em liberdade; e a atos
de comunicagao pertinentes.

Quando do retorno de carta precatoria: Intimagdo as partes do retorno da carta
precatoria para ciéncia e eventual manifestacao no prazo de 5 dias.

Quando o Ministério Publico requerer a devolucao dos autos do boletim de
ocorréncia/investigacao policial para complementacdo da diligéncias: devolugao
a autoridade policial, em atencao aos requerimentos do Ministério Publico, pelo
prazo de 30 dias.

Secao VI — Atos relativos a processos de execugao de medidas socioeducativas -

a)

PEMSEs

Art. 8°. Para processos de execugao de medidas socioeducativas - PEMSEs, determina-se
e autoriza-se aos servidores, sob orientacdo e supervisdo da Chefia de Cartorio, a
praticarem todos os atos ordinatorios do Sistema Eproc, sem remessa dos autos ao
gabinete para despacho/decisdao, conforme correlagdo abaixo entre situacao e providéncia:

Intimar as partes para ci€ncia sobre as respostas a oficios e expedientes relativos
a diligéncias determinadas nos autos, com prazo de 3 dias.
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b) Quando da juntada de documentos novos por quaisquer das partes: Intimagao
da(s) outra(s) parte(s) para, manifestarem-se dos novos documentos juntados, no
prazo de 3 dias, quando poderdo impugnar a sua admissibilidade e juntar ou
requerer a producdo de contraprova.

¢) Quando interpostos recursos de apelacao ou agravo de instrumento: Intimagao
da(s) parte(s) contraria(s) para contrarrazoes de recurso no prazo de 10 dias.

d) Quando interpostos embargos de declaracao, com pedido de efeito infringente:
Intimagao da(s) parte(s) contraria(s) para apresentar(em) contrarrazdes no prazo
de 5 dias.

e) Quando de decisdo de instadncia superior que acolhe a tutela recursal, para
determinar as medidas socioeducativas de internagdo ou a semiliberdade:
Proceder a retificagdo do assunto do processo e a expedicdo ou modificagcdo da
guia de execucdo e de PEMSE, de mandado de busca e apreensdo e de oficio de
requisicdo de vaga para cumprimento.

f) Quando de decisdo de instancia superior que acolhe tutela recursal ou em habeas
corpus para determinar a extingdo das medidas socioeducativas restritivas de
liberdade (internagdo ou semiliberdade): Proceder: a baixa ou modificacdo da guia
de execugdo; ao recolhimento do mandado de busca e apreensdo; a expedi¢ao do
mandado/alvara para colocagdo em liberdade; e a atos de comunicacdo
pertinentes.

g) Quando de decisdo de instancia superior que acolhe tutela recursal ou em habeas
corpus para determinar a substituicdo medidas socioeducativas restritivas de
liberdade (internacao ou semiliberdade) por medidas em meio aberto (prestagao
de servicos a comunidade, liberdade assistida, obrigacao de reparar o dano ou
adverténcia): Proceder: a retificacdo do assunto do processo; a modificacao da
guia de execucao; ao recolhimento do mandado de busca e apreensao; a expedi¢ao
do mandado/alvara para colocacdo em liberdade; e a atos de comunicagao
pertinentes.

Se¢do VII — Atos de competéncia residual

Art. 9°. Para os processos em geral, atos que ndo se enquadrem nas competéncias e
situagdes especificas tratadas nas secdes anteriores, determina-se e autoriza-se aos
servidores, sob orientacdo e supervisao da Chefia de Cartorio, a praticarem todos os atos
ordinatdrios do Sistema Eproc, sem remessa dos autos ao gabinete para despacho/decisao,
conforme correlagdo abaixo entre situacdo e providéncia:

a) Quando de peti¢des direcionadas ou juntadas por equivoco, direcionadas a outras
unidades: redistribuicao.
b) Retificacdo de competéncia, categorias e assuntos equivocadamente atribuidos.
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Quando da pendéncia de custas judiciais, inclusive as remanescentes: Intimagao
para pagamento em 15 dias.

Anotacdo de intimagdo exclusiva em nome de determinados advogados ou da
sociedade a que pertencam, caso solicitado na peticao.

Conferéncia do cadastro das partes e da juntada de procuracdo, documento
pessoal, contrato social e respectivas alteracdes, certidao simplificada da junta
comercial, com a intimagao da parte para que, com prazo de 15 dias, promova a
complementacao de dados nao informados, em especial CPF ou CNPJ, enderecos
discriminados e contatos de whatsapp.

Quando da verificacao da juntada de pega ou documento ilegivel: Intimagao para
substituir a peca ou documento ilegivel, em 5 dias, com ciéncia da possibilidade
de reconhecer-se a preclusao.

Quando constatar que ndo se trata de processo que legalmente deva ter tramitagao
prioritaria (CPC, art. 1.048), retirada da marcag¢ao respectiva.

Quando constatar se tratar de processo que legalmente deva ter tramitagdo
prioritaria (CPC, art. 1.048), incluir identificacdo propria que evidencie o regime
de tramitacdo prioritaria (CPC, art. 1.048, §2°).

Quando decididas e cumpridas as tutelas de urgéncia: Retirar ou modificar a
respectiva marcacao e tarjeta indicadora da urgéncia.

Quando da necessidade de recolhimento de custas finais: Remeter dos autos a
contadoria.

Quando constatar que nao se trata de processo que legalmente deva tramitar em
segredo de justiga (art. 189 do CPC), e nao havendo tal pedido, retirar a marcagao
do segredo de justica para que o processo prossiga sem a restricao (Comunicado
eletronico da CGJ n. 112, de 10/08/2015).

Quando constatar a juntada de peticao que legalmente (art. 189 do CPC) ou
segundo as Orientagdes CGJ n° 25, de 14/07/2009 nao se enquadre em segredo de
justica, e nao havendo tal pedido, retirada da marcagao feita neste sentido.

m) Consultara tramitagdo no Juizo Deprecado em relagdo as cartas precatorias

n)

expedidas para as Comarcas de Santa Catarina e efetuar a juntada nos autos caso
verificado o cumprimento da diligéncia.

Nao sendo possivel o item anterior, expedir oficio ou correio eletronico a Chefia
de Cartorio do juizo deprecado ou oficiado solicitando informagdes, quando
decorridos 3 meses apds o vencimento do prazo fixado para cumprimento ou
resposta, exceto nos processos urgentes ¢ de tramitagdo prioritaria quando entdo
a solicitacao devera ser imediata.

Quando requerido pela parte ou terceiro ja habilitado: Efetuar o desarquivamento
de processo fisico para analise ou extragdo de copias, mediante pagamento de taxa
de desarquivamento se ndo possuir justica gratuita, com prazo de 15 dias para as
diligéncias, com ciéncia da possibilidade de retorno ao arquivo.
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Quando da informag¢do de testemunha ndo localizada: Intimacdo da parte
interessada manifestar-se a respeito e dar impulso a diligéncia tendente a localiza-
la, no prazo de 5 dias, com ciéncia da possibilidade de reconhecer-se a preclusao.
Quando a parte representada por Advogado alcangar a maioridade no curso do
processo: Intimacao da parte para regularizar a representagao processual, juntando
procuragao por si assinada agora enquanto civilmente capaz.

Autorizar que seja verificada a existéncia de depositos judiciais vinculados aos
processos, quando assim for solicitado pelas partes.

Quando constatado equivocos nos cadastros processuais, proceder a correcao dos
dados, como classe de agdo, assunto, qualificacdo das partes e terceiros.

Incluir Ministério Publico como fiscal da ordem juridica (CPC, art. 178), quando
ndo for parte autora, nos processos com interesse de criangas, adolescentes e
incapazes civis.

Quando da apresentacdo de acordo entre as partes, em processos com interesse de
criangas, adolescentes e incapazes civis: Intimar o Ministério Publico a
manifestar-se no prazo de 30 dias.

Intimacao das partes de decisdes, se ndo houver determinacdo de sigilo em relagao
a elas.

Intimacdo do Ministério Publico de decisdes, em processos com interesse de
criangas, adolescentes e incapazes civis.

Quando formulada demanda contraria a alguma das partes, sem pedido de analise
sem a sua prévia oitiva, ou de sigilo em relacdo a ela: Intimagdo da parte
demandada para manifestar-se do pedido.

Apo0s o prazo de manifestagdo do item anterior, em havendo interesse de crianga,
adolescente ou incapaz civil: Intima¢ao do Ministério Publico a manifestar-se
como fiscal da ordem juridica.

Quando requisitado pelo juizo deprecando a devolu¢ao da carta precatdria
independente de cumprimento: Devolver a carta precatdria ao juizo deprecante.

aa) Quando verificada a falta a carta precatoria de requisito do art. 260 do CPC ou de

peca essencial ao seu cumprimento: Solicitar ao juizo deprecante o suprimento da
falta, no prazo de 15.

bb) Quando frustrada a citagdao frustrada por desconhecimento do destinatario no

endereco, por insuficiéncia de endereco, endereco desconhecido: Proceder aos
expedientes para realizar a busca automatizada de enderegos da parte demanda
pelo robd.

CAPITULO III
DISPOSICOES FINAIS
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Art. 10. Por forca do art. 3°-A, incisos I, Il e V, do Cdodigo de Normas da CGJ-SC, remeta-
se copia desta portaria a Corregedoria-Geral da Justica para analise e validacao.

Art. 11. Esta portaria entre em vigor a partir da validagao pela Corregedoria-Geral da
Justiga

Criciuima, SC, 09 de setembro de 2024.
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