PORTARIA ADMINISTRATIVA n. 02 de 09 de setembro de 2024.

Dispde sobre a delegagdo de atos ordinatorios
aos servidores do Juizado Especial Civel da
comarca de ltajai/SC.

A Juiza de Direito Marcia Krischke Matzenbacher, Titular do Juizado Especial
Civel da Comarca de Itajai, Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribuicdes
legais, e,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacdo e otimizacdo de gestio
processual, evitando-se a conclusao de processos para pratica de atos de mero
expediente, com vistas a garantia constitucional da razoavel duragéo do processo:;

CONSIDERANDO o previsto no art. 152, VI, do Cédigo de Processo Civil, e o art. 93,
XIV da Constituigdo Federal, com as alteragcdes por inclusao, introduzidas pela
Emenda n° 45/2004, que dispoe que “Os servidores receberdo delegagdo para a
pratica de atos de administracdo e atos de mero expediente sem carater decisério”:

CONSIDERANDO que os atos meramente ordinatérios, como a juntada e a vista
obrigatoria, independem de despacho, devendo ser praticados de oficio pelo servidor
e revistos pelo juiz quando necessario (CPC, art. 203, § 4.°);

CONSIDERANDO, ainda, que nos Juizados Especiais Civeis, 0os processos, em
regra, nao sao impulsionados mediante despacho inicial (Lei 9.099/95, art. 16);

CONSIDERANDO a necessidade de agilizar o andamento dos processos (Lei n.°
9.099/95, art. 2.° e CPC, art. 139, ll);

CONSIDERANDO o elevado numero de processos em tramitagdo neste Juizado, e a
necessidade de buscar alternativas que proporcionem melhores resultados na
celeridade e efetividade da prestacdo jurisdicional, evitando-se a movimentagao
desnecessaria dos processos entre a Cartdrio e o Gabinete do Juiz: RESOLVE:

REVOGAR a Portaria n.° 5/2022-JECITJ, e INSTITUIR a presente, para fins de
padronizagao de rotinas processuais, delegando a Chefe de Cartério e demais
servidores a pratica de atos ordinatérios e de mero expediente, especialmente as
medidas especificadas a seguir; assim como, AUTORIZAR os servidores,
independentemente de sua lotagao fisica, sob orientagao da Chefiade Cartério e da
Assessoria do Juizo, a langar minutas de despachos, decisées e sentencas de baixa
complexidade, conforme rol atualizado no ANEXO | da presente portaria.

Sao consideradas minutas de baixa complexidade aquelas cuja elaboragao nao
dependade pesquisadoutrinariaou jurisprudencial, demandando apenasa aplicagéo
de modelos/textos padronizados previamente aprovadas por esta magistrada.

A Assessoria do Juizo mantera a lista dos modelos padronizados, considerados de
menor complexidade, separados por matéria e/ou localizadores. N ]'\f\f\"\
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1. ATOS ORDINATORIOS:

Considera-se ato ordinatorio todo ato sem carater decisério, necessario ou util a
movimentagao processual.

O Cartério Judicial praticara, de oficio, atos ordinatdrios, independentemente de
deliberagao ou conclusao, preferencialmente por ordem cronoldgica de recebimento
e movimentagao dos processos, com observancia aos casos prioritarios e relativos as
Metas do CNJ.

2. DISPOSIGOES INICIAIS

2.1 Salvo determinagao expressa, ou disposigao em contrario, o prazo para a parte
ou advogado cumprir a diligéncia determinada por forga desta portaria, sera de 10
(dez) dias uteis.

2.2 Quando da conclusao dos processos, o Cartério incluira em um localizador
principal (Concluso Sentenga, Concluso Decisdo Interlocutdéria e Concluso
Despacho), e, paralelamente, quando houver, em um localizador que identifique o
pedido/matéria, conforme ANEXO II.

2.3 A intimagao das partes sera efetivada na pessoa do(a) advogado(a) quando
constituido, salvo determinagao judicial em contrario;

2.4 A intimacao da parte desassistida de advogado(a), sera efetivada por correio ou
qualguer meio iddneo de comunicacgao (art. 19, caput, da Lei 9.099/1995).

25 O Cartério Judicial reputarda valida as intimagoes enderecadas aoc mesmo
endereco onde efetivada a citagao do integrante do polo passivo, ainda que
infrutiferas,quandonaohouvercomunicagaode alteragédo ao juizo (Lei n. 9.099/1995,
art. 19, § 2°;, CPC, arts. 274, paragrafo tnico, 513, § 3°, 841, § 4°, e 876, § 2°), bem
como certificara o decurso do prazo para a pratica do respectivo ato processual.

3. CONFERENCIA DAS PETIGOES INICIAIS:

3.1 O Cartdrio Judicial intimara a parte ativa, pessoalmente, por qualqu ermeio idéneo
de comunicagao, ou por seu advogado, quando constituido, para, sob pena de
indeferimento da petigao inicial (art. 321, paragrafo anico do CPC) ou, conforme o
caso, nao conhecimento do ato, emendar a inicial sanando a(s) irregularidade(s) a
seguir apontada(s):

3.1.1 Juntar os documentos faltantes, em se tratando de pessoa fisica no polo ativo:
a) copia de documento oficial de identificagao;
b) comprovante de residéncia expedido ha menos de 90 (noventa) dias da data do

ajuizamento da agao, por concessionaria de servigo publico (agua, luz ou telefone)
dirigido a enderego nesta comarca;

c) se estiver em nome de terceiro, juntar declaragao por ele firmada de que a parte
reside naquele endereco. (A declaragdo devera conter a qualificacao e assinatura do
declarante, acompanhada de documento oficial com foto deste); e, \)Mlv



d) procuragdo, quando assistido por advogado.

3.1.2 Juntaros documentos faltantes, expedidos ha menos de 6 (seis) meses da data
do ajuizamento da a¢ao, em se tratando de pessoa juridica no polo ativo:

a) documentos constitutivos da pessoa juridica;

b) certidao simplificada da Junta Comercial;
c) registro do CNPJ da empresa.

3.2 Estando incompleta a qualificagdo do integrante do polo passivo, intimar a parte
ativa para complementacao, devendo indicar endereco valido e numero de telefone
com WhatsApp (quando houver),

3.3 Constatada a omissao, intimar para atribuir valor a causa, em observancia aos
artigos 291 e 292 do Codigo de Processo Civil;

3.4 Constatado que o valor da causa supera 40 salarios minimos (em qualquerfase
processual), intimar o integrante do polo ativo (em qualquer fase processual) para
manifestacao quanto a renuncia do valor excedente, sob pena de extingdo do
processo devido a incompeténcia do Juizado Especial Civel,

3.5 Constatado que o valor da causa supera 20 salarios minimos (em qualquer fase
processual) e o integrante do polo ativo nao possui advogado, intimar para constituir,
sob pena de extingdo do processo devido a auséncia de assisténcia;

3.6 Verificada a auséncia de certidao atualizada emitida pela CDL (Camara dos
Dirigentes Lojistas), elou SERASA, contendo os dados pessoais da parte autora e do
contrato em discussao, para fins de comprovar a inscri¢cao nos orgaos de protegao ao
credito (SPC/SERASA), nas agdes declaratorias de inexigibilidade de débito, intimar
para colacionar aos autos.

4. DOS ATOS ORDINATORIOS GERAIS:

4.1 Retificar a classe processual e 0 assuntodo processo se houvererro no cadastro.

4.2 Devolver a Distribuicao as peti¢cdes iniciais enderegadas a outras unidades que,
por equivoco, sejam enviadas a este Juizado Civel,

4.3 Reiterar oficios nao respondidos, consignando o prazo de 10 (dez) dias para
resposta, fazendo conclusao apos a reiteragao frustrada;

4 4 Constatadaa existénciade pegas e/ou documentosincompletos, ou ilegiveis, cujo
teor interessar ao feito, intimar a parte interessada para providenciar nova
digitalizagao, sob pena de ser tido como inexistente;

4.5 Excluir o nome do advogado renunciante junto ao sistema quando houver
renuncia ao mandato, devidamente cientificada, e desde que decorrido prazo de 10
(dez) dias (CPC, art. 112; Lei n. 8.906/1994, art. 5.°, § 3°).

4.6 Atualizar os numeros de telefone, WhatsApp, enderecgos postais e eletrénicos
constantes dos autos, a fimde viabilizaras intimagdes, sempre que alguma das partes
comparecer em cartorio;

4.7 Apresentado pedido de emendal/aditamento da inicial apos a perfectibilizacao da

citagao, intimar o integrante do polo passivo para ciéncia e manifestagao; W



4.8 Pleiteada a prioridade na tramitagdo processual (art. 1.048 do CPC), sem a
apresentagao da documentagao pertinente, intimar para juntar documentagao que
comprove sua condi¢ao;

4.9 Incluiranotacao de prioridade de tramitacao se, a qualquertempo, for constatada,
mediante juntada de prova da condigao, que figuracomo parte ou interessado pessoa
com idade igual, ou superior a 60 (sessenta) anos, ou portadora de doenga grave,
assim compreendida aquelas enumeradas no art. 6°, inc. XIV, da Lein.°7.713/1988
(art. 1.048, inc. |, do Codigo de Processo Civil);

4.10 Excluiranotagéo de prioridade de tramitagao quando a parte n&o se enquadrar
em nenhuma das hipdteses acima citadas ou quando intimada para comprovar,
descumprir a ordem judicial;

411 Excluir anotagao de segredo de justiga quando a pega/documento nao se
enquadrarnas hipéteses do art. 189, do CPC, e nao houverrequerimento especifico
para este fim;

4.12 Intimar as partes para ciéncia e manifestagao, quando houver juntada de:
a) resposta a oficios expedidos;

b) resultado negativo de diligéncias (mandados, precatérias ou qualquer outro
expediente);

c¢) documentos em resposta a requisi¢ao ou diligéncia do juizo;

d) documentos pela parte adversa, exceto procuragdo, copia de decisoes e
sentencas,

e) calculo atualizado, laudo ou auto de avaliagao, reavaliagdo ou atualizagao da
avaliagao,

f) pedido de habilitagao de sucessores da parte falecida.

413 Em caso de renuncia ao mandato (valor da causa for inferior a 20 salarios
minimos), sem constituigdo de advogado substituto, intimar a parte para constituir
novo procurador, sob pena de continuagao do processo desassistida de advogado,
independentemente da parte;

4.14 Em caso de renuncia ao mandato (valor da causa superar 20 salarios minimos),
intimar a parte para constituir novo procurador, sob pena de extingado sendo a parte
ativa, e seguimento do processo a revelia sendo a parte passiva.

4.15 Emitir certiddo de comparecimento a parte ou testemunha, quando constar
expressamente sua presenca no termo de audiéncia;

4.16 Suspender o processo, certificando nos autos, quando noticiado, o falecimento
do integrante do polo passivo, intimando a parte ativa para requerer o que for de
direito; [ ad



4,17 Suspendero processo em caso de falecimento doadvogado, com a consequente
intimag&o da parte para constituirnovo procurador, sob penade extingaodo processo,
sendo a parte autora e o valor da causa superar 20 salarios minimos; e, sob pena de
continuacdo do processo sem a assisténcia de advogado, independentemente da
parte, se o valor da causa for inferior a 20 salarios minimos;

4.18 Constatada a apresentagdo de documentos, imagens, arquivos de audio e/ou
video, dentre outros, armazenados em nuvem, por meio de link, intimar o peticionante
para anexar diretamente aos autos, utilizando aplicativos, inclusive gratuitos, para
editar, dividir e converter o material para um formato aceito pelo sistema (formatos
PDF, HTM e HTML, bem como arquivos nos formatos MP3, WMA, WAV (audio),
JPEG, JPG, PNG e GIF (imagens) e MP4, WMV e MPEG (video), sob pena de
indeferimento, se apresentados na inicial, preclusao da prova, ou desconsideragao
da peticdo, quando no curso do processo,

4,19 Havendo pedido de cumprimento de sentenga no processo principal,intimarpara
autuar em apartado;

420 Remeter os autos a Contadoria Judicial, para elaboragao/atualizagéo dos
calculos em cumprimentos de sentenca/execugoes, quando a parte exequente nao
tiver advogado, se o ultimo célculo datar de mais de 60 (sessenta) dias;

4.21 Postulada a utilizagdo do SISBAJUD, e constatada a auséncia de CPF ou CNPJ
da parte adversa, intimar o postulante para informar, bem como apresentar calculo
atualizado e pormenorizado do débito (se o ultimo tiver sido elaborado ha mais de 60
(sessenta) dias),

4 22 Postulada a consulta aos sistemas eletronicos, intimar a parte exequente para
apresentar calculo atualizado e pormenorizado do débito (se o ultimo tiver sido
elaborado ha mais de 60 (sessenta) dias);

4.23 Intimar a parte exequente para ciéncia e manifestacao, se houver pedido da
parte executada para parcelamento do débito, na forma do art. 916 do CPC, com a
adverténcia que o siléncio presumira concordancia,

4.24 Oposta excegao de pré-executividade, intimar o exequente para manifestacao
em 15 (quinze) dias (art. 920, |, por analogia, e arts. 9°, caput, e 10, todos do CPC),

4.25 Opostos embargos a execugéo (Lei n.9.099/1995, arts. 52, IX, caput, e 53, § 1°)
sem pedido de efeito suspensivo, intimar a parte embargada para manifestagao, no
prazo de 15 (quinze) dias, e, apés, remeter 0s autos conclusos.

4.26 Intimar a parte adversa para contrarrazoes ao recurso inominado, conforme arts.
1.010, § 1°, do CPC e 42, § 2°, da Lei 9.099/95, e, apos, remeter os autos a Instancia
Superior, conforme art. 1.010, § 3°, do CPC;

4.27 Intimar as partes sobre o retorno dos autos da Turma Recursal e cumprir
imediatamente as decisoes proferidas em grau recursal.
L}p\\‘w.

5. CITAGOES E INTIMAGOES j



5.1 Frustrada a citacdo ou intimagao do integrante do polo passivo, intimar a parte
ativa para ciéncia e manifestagao, cientificando que a inércia ensejara a extingao do
feito, independentemente de nova intimagao;

5.2 Frustrada a citagdo ou intimagao do integrante do polo passivo, e nao havendo
tempo habil para o cumprimento das diligéncias necessarias, cancelar a audiéncia
agendada, mediante certidao nos autos, cientificando as partes desassistidas por
advogado (por qualquer meio valido de comunicag&o); ou por meio dos procu radores
constituidos, fazendo a conclusdo dos autos para reagendamento e/ou outras
providéncias, somente apos a informagédo de endereco nao diligenciado;

53 Renovar a diligéncia (citagdo/intimagdo), por qualquer meio valido de
comunicacgdo, quando atualizado o endereco, que permita o cumprimento de
diligéncia, em tempo habil para a audiéncia;

54 Renovar a diligéncia, por meio de Oficial de Justiga, quando o aviso de
recebimento retornar pelos motivos de "nao procurado”, "ausente” ou "recusado”;
5.5 Intimar a parte ativa para atualizar/complementar o enderego da parte adversa
quando o aviso de recebimento (AR) retornar pelos motivos de "enderego
insuficiente”, "ndo existe o numero", "desconhecido", "mudou-se", "falecido” e
"outros",

5.6 Promover as pesquisas de enderegos junto aos sistemas eletronicos dispon iveis
ao Poder Judiciario (por uma vez) para busca de enderegos quando houver
requerimento expresso.

5.7 Intimar a parte executada da penhora parcial ou integral de valores, na pessoa de
seu advogado ou, ndo o tendo, pessoalmente (AR-MP) ou por mandado, nos casos
previstos nesta Portaria, para manifestagao, ciente da possibilidade de oferecer
embargos/impugnagao no prazo de 10 (dez) dias (art. 53, §1°, da Lei 9.099/95). No
oficio devera constar a adverténcia de que serd considerada valida a intimagao
enderecada ao mesmo enderego onde efetivada a citagao/intimacgao, ainda que
infrutifera, quando nao houver comunicagao de alteragéo ao juizo (Lei n. 9.099/1995,
art. 19, § 29, CPC, art. 274, paragrafo unico).

6. ALVARA PARA BUSCAS DE ENDERECO

6.1 Expedir alvara judicial, com prazo de validade de 60 (sessenta) dias, para
obtengao de informagdes da parte passiva, cujo nome devera constar no alvara,
relativas ao endereco elfou numero de telefone, apés frustradas as diligéncias
anteriores e realizada a pesquisa de enderegos por meio dos sistemas eletrénicos,
autorizando o(a) postulante ou seu(s) advogado(s) a diligenciarem junto as seguintes
pessoas juridicas:

a) Centrais Elétricas de Santa Catarina - CELESC;

b) Servigo Municipal de Agua, Saneamento Basico e Infraestrutura - SEMASA;

d) Ambiental Limpeza Urbana e Saneamento,

c) Companhia Catarinense de Aguas e Saneamento - CASAN; ‘}D}"“‘W

e) Camara de Dirigentes Lojistas - CDL;



f) Operadoras de Telefonia fixa e movel;

g) Empresas responsaveis pelas plataformas IFOOD, UBER, UBER EATS, NETLIX,
SPOTIFY, RAPPI, 99TAXI, SHOPEE BRASIL e MERCADOLIVRE, para obtengaode
informacdes da parte ré, relativas ao enderego e/ou numero de telefone.

6.1.1 Consignar ao postulante que a auséncia de manifestagao no prazo definido
ensejara a extingao do feito, independentemente de nova intimacgao, e que:

a) eventuais exigéncias das entidades acima (para fornecimento de enderegos e/ou
numero de telefone e/ou CPF) deverao ser atendidas pelo(a) préprio(a) postulante;

b) as respostas as requisigoes feitas aos orgaos citados devem ser recebidas
diretamente pela parte ou advogado(s), sendo vedada a indicagao deste juizo como
destinatario das solicitagoes; e

c) obtido(s) enderego(s) distinto(s) daquele(s) ja diligenciado(s) nos autos, sem
sucesso, devera a parte peticionar especificando-o(s), em até 5 (cinco) dias, a contar
do vencimento do alvara, devendo o Cartério Judicial reiterar a providéncia pendente
de cumprimento, ou remeter a conclusao.

7. PRECATORIAS

7.1 Solicitar ao Deprecante os documentos (faltantes) que devem integrar as cartas
precatorias, rogatérias ou de ordem, na forma do art. 260 do CPC, no prazo de 30
(trinta) dias. Decorrido sem atendimento, restituir & origem, sem cumprimento;

7.2 Cumprir, independentemente de despacho, as cartas precatorias de citagao ou
intimagao, notificagao ou ato semelhante, desde que expedidas por outros Juizados
Especiais Civeis e o ato processual deva ser realizado no foro deste Juizado.

7.3 Responder aos pedidos de informagdes solicitados pelo Deprecante.

7.4 Comunicarimediatamente ao Juizo Deprecante o cumprimento do ato de citagao
ou intimacao, inclusive quando nao seja possivel a devolugao da carta precatoria
antes da realizagao da audiéncia (CNCGJ, art. 255).

7.5 Solicitar ao Deprecante a designagao de nova data de audiéncia quando ja tenha
passado o dia ou nao houver tempo habil para cumprimento da carta precatéria.

7.6 Devolver a carta precatoria a origem quando o Deprecante nao tiver competéncia
prevista na Lei n. 9.099/1995.

7.7 Devolver a carta, quando solicitada a devolugao pelo Juizo de origem,
independentemente de cumprimento, cancelando-se na pauta de audiéncias, se
necessario for,

7.8 Devolver a carta a origem quando cumprido o objeto deprecado.

7.9 Intimar a parte interessada para ciéncia e manifestagao em 5 (cinco) dias quando

a diligénciadeprecada por este Juizo restar inexitosa, ficando autorizada a expedigao
de nova carta (se necessario for), apés o fornecimento de novo enderego. i
\)D)M

8. NOMEAGAO DE LEILOEIRO PUBLICO



8.1 Delego a Sra. Chefe de Cartorio o ato de nomear um servidor do Cartorio para
cumprir os procedimentos relativos a nomeacgao de Leiloeiro.

8.2 O Leiloeiro publicointeressado em atuar nesta comarca devera estar previamente
cadastrado no sistema Eproc.

8.3 No caso de indicagao de Leiloeiro pelo exequente ou pelo administrador judicial,
a nomeacao recaira obrigatoriamente sobre profissional credenciado na JUCESC ou
na FAESC.

8.4 Quando n&o indicado pelo exequente, a nomeagao sera feita pelo Cartdrio
Judicial, conforme a ordem prevista na lista de profissionais divulgada pela Junta
Comercial do Estado de Santa Catarina — JUCESC e pela Federagao da Agricultura
e Pecuariado Estado de SantaCatarina - FAESC, obedecendo ao sistema de rodizio,
na proporgao de um processo para cada profissional.

8.5 O rodizio sera controlado por servidor designado do Cartério que ficara
responsavel por verificar o cadastro do Leiloeiro no Eproc e a situagao de sua
inscrigao na JUCESC e/ou FAESC (leiloeiro rural), no momento da nomeagao.

8.6 Para consultara situagao da inscri¢ao do leiloeiro na JUCESC, o servidor devera
acessar o sitio eletrénico https://leiloeiros.jucesc.sc.gov.br/site/. Na FAESC, o sitio
eletronico https:/sistemafaesc.com.br/leiloeiros. O mesmo profissional pode estar
inscrito nas duas, devendo ser realizada a conferéncia nominal.

8.7 No momento da nomeacgao, caso o Leiloeiro ndo tenha cadastro valido no Eproc,
e/ou a situacao de sua inscricao na JUCESC e/ou FAESC nao esteja regular, o
Leiloeiro passara automaticamente para o final da lista, independentemente de
cientificacao, e o servidor designado devera certificar essa situacao nos autos,
nomeando o proximo da relagao, seguindo o procedimento.

8.8 O leilao sera realizado preferencialmente em meio eletrénico, nos termos do art.
882 do Codigo de Processo Civil.

8.9 Se o Leiloeiro nao possuir ferramenta tecnoldgica adequada, o procedimento se
dara em meio presencial.

8.10 O leilao eletrénico obedecera as regras estabelecidas no capitulo Il da
Resolugao CNJ 236, de 13 de julho de 2016.

8.11 A modalidade eletrdnica de leilao judicial tera o periodo de duragao de 5 dias a
contar da data designada para seu inicio, observando-se que a publicacao do edital
devera ocorrer pelo menos 5 dias antes da data marcada para o leilao (art. 887, § 1°,
do CPC).

8.12 A modalidade eletronica de leilao judicial sera aberta para recepgao de lances
com, no minimo, 5 (cinco) dias (art. 887, § 1°) de antecedénciada data designada
para o inicio do periodo em que se realizara o leilao (art. 886, 1V), observado o
disposto no art. 889, paragrafo unico, do Cadigo de Processo Civil.

8.13 Realizado o ato em meio eletrdnico, o Leiloeiro devera instruir o processo com
os relatérios dos lances promovidos no sistema, contendo, no minimo, o registro do
horarioe a identificacao dos usuarios,como nome e niumerode inscrigdo no Cadastro
de Pessoas Fisicas, sem prejuizo da apresenta¢ao de outros comprovantes.

8.14 O leilao podera ser simultaneo (eletrénico e presencial), cujo endereco sera
indicado no edital e a modalidade presencial se dara no ultimo dia do period
designado para a modalidade eletronica. )\)}ﬁ)ﬁ"}\/\



8.15 Os editais de hasta publica serdo confeccionados pelo proprio Leiloeiro,
observadas as formalidades do art. 886 c/c art. 887 do Cdédigo de Processo Civil, a
Resolugao CMn. 2, de 9 de maio de 2016 e a Resolugao CNJn. 236, de 13 de julho
de 2016.

8.16 Para fins de confeccao dos editais fica autorizado o acesso do Leiloeiro aos
autos do processo.

8.17 O Leiloeiro devera realizar a divulgagao dos leildes conforme o disposto no art.
887 do CPC.

8.18 Faculta-se a parte interessada providenciar a publicagao em outro(s)veiculo(s)
de comunicagado de sua escolha e as suas expensas.

8.19 Incumbe ao Leiloeiro:

a) publicar o edital, anunciando a alienagéo;

b) realizar o leilao onde se encontrem os bens ou no lugar designado pelo juiz;

c) expor aos pretendentes os bens ou as amostras das mercadorias;

d) receber e depositar, dentro de 1 (um)dia, a ordem do juiz, o produto da alienagao;
e) prestar contas nos 2 (dois) dias subsequentes ao deposito.

8.20 O Leiloeiro remetera o edital assinado pelo Juiz de Direito diretamente a
imprensa oficial.

8.21 Cabera ao Leiloeiro providenciar a publicagao do edital em jornal de ampla
circulagao local, de sua escolha.

8.22 As aludidas despesas de publicagdo serao adiantadas pelo Leiloeiro e
comprovadas nos autos do processo para posterior ressarcimento.

8.23 Mediante proposta fundamentada do Leiloeiro e aprovagao do Juizo, sera
autorizada, antesda expedicaodo edital, a reavaliacao dos bens penhorados,guando
demonstrado que estejam com valor aquém do pre¢o de mercado.

8.24 Ressalvado o requerimento de remogao dos bens penhorados pelo exequente
ou da determinagao de oficio do Juiz, também cabera ao Leiloeiro, sempre que
necessario para o éxito do leilao, requerer a remogao dos bens para o depdésito em
local a ser designado, para viabilizar a sua prévia exposi¢ao aos interessados (art.
884, lll, do Caédigo de Processo Civil), bem como providenciar os meios necessarios
para remogao, caso 0s bens nao possam ser facilmente transportados pelo Oficial de
Justica.

8.25 Nos casos em que for impossivel ou inviavel aremogao, os bens seréo exibidos
por meio de fotografias ou amostras, ou apresentados pelo Leiloeiro aos interessados
no local em que se encontrarem, caso haja solicitagao, com a devida antecedéncia.

8.26 O Leiloeiro apresentara relatério das vendas que realizar, sua prestacao de
contas e auto de arrematagao, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

8.27 O valor da arrematacao sera depositado na conta Gnica, vinculada ao juizo, e
sera liberado apos o decurso do prazo para oposi¢ao de embargos a arrematagao ou
adjudicacgao.



8.28 A ordem de entrega do bem movel ou a carta de arrematagao do bem imaével,
com o respectivo mandado de imissao na posse, sera expedida depois de efetuado o
depésito ou prestadas as garantias pelo arrematante, bem como realizado o
pagamento da comissao do leiloeiro e das demais despesas da execugao.

8.29 A aquisicao em prestagoes de bem penhorado devera obedecer as regras do
art. 895 do CPC.

8.30 O Leiloeiro fara jus a comissao de 5% sobre o valor da arrematagao (art. 88,
paragrafo unico,do CPC) a cargo do arrematante, bem como ao ressarcimento das
despesas com publicidade, remogao, guarda e conservagao dos bens, desde que
documentalmente comprovadas, estas a cargo do executado, salvo se o produto da
arrematagao superar o valor do credito do exequente, quando entao referidas
despesas serao daquele deduzidas.

8.31 A parte executada ressarcira as despesas com publicidade, remogao, guardae
conservacao dos bens, desde que documentalmente comprovadas, inclusive se,
depois da remogédo, sobrevier substituicao da penhora, conciliagao, pagamento,
remigao ou adjudicagao.

8.32 Na hipotese de acordo ou remi¢ao apos a realizagao da alienagao, o Leiloeiro
fara jus a comissao de 5% sobre o valor da arrematagao.

8.33 Se houver desisténcia da execugao ou da penhora, ou ainda pedido de
suspensao do leildo, pelo exequente, apds publicado o edital de leildao ou praticado
qualquer ato do Leiloeiro, hipétese em que compete ao credor, juntamente com os
demais 6nus, depositar na conta bancaria do Leiloeiro, a titulo de remuneragao e
ressarcimento, a importancia equivalente a 2,5% (dois virgula cinco por cento) do
valor da avaliagcao do(s) bem(ns), a qual ja incluitodas as despesas realizadas pelo
Leiloeiro.

8.34 Ocorrendo a substituicao da penhora, conciliagao, pagamento, remi¢ao ou
adjudicacao, apos a publicagao do edital do leildao, ou praticado qualquer ato pelo
leiloeiro, este fara jus ao ressarcimento das despesas com publicidade, remogéao,
guarda e conservagao dos bens, desde que documentalmente comprovadas, que
ficarao a cargo do executado.

8.35 Nao sera devida comissao ao Leiloeiro quando:

a) ocorrer desisténcia de que trata o art. 775 do Codigo de Processo Civil;

b) houver anulagcao da arrematacgao,

c) houver resultado negativo da hasta publica;

d) a hasta publica for suspensa por decisao judicial, qualquerque seja o momento.
Nas hipoteses previstas nos incisos | e Il competira ao Leiloeiro restituir a comissao

eventualmente ja recebida, depositando o valor correspondente na conta unica
judicial assim que intimado a fazé-lo.

9. ARGUICAO DE IMPENHORABILIDADE DECORRENTE DE BLOQUEIO VIA
SISBAJUD

9.1 Em caso de alegacao de impenhorabilidade pela natureza de verba salarial ou de
proventos de aposentadoria, intimar a parte executada para apresentar comprovante

de rendimentos e extratos bancariosdos ultimos 3 (trés) meses, no prazo de M(cinco)



dias, caso nao tenha instruido o pedido de impenhorabilidade desde que
protocolizado;

9.2 Em caso de alegacao de impenhorabilidade por conta do valor constrito estar
depositado em conta poupanca, intimar a parte executada para apresentar extratos
bancarios dos ultimos 3 (trés) meses, bem como demonstrar a natureza da conta
bancaria, no prazo de 5 (cinco) dias, caso nao tenha instruido o pedido de
impenhorabilidade desde que protocolizado.

10. 0 PAGAMENTO TOTAL OU PARCIAL DO DEBITO

10.1 Juntaro extrato atualizado da subconta vinculada aos autos antes de remeter o
processo concluso para expedigao de alvara(s);

10.2 Intimar a parte exequente, quando houver o pagamento da divida, e tiverem
decorridos 0os prazos para impugnagao/embargos a execucgao, advertida de que a
auséncia de manifestacdo ou eventual omissao na petigdo acerca da quitagao
integral, ensejara a extingao pelo pagamento, para:

a) informar sobre a satisfag@o de seu crédito;
b) fornecer seus dados bancarios para expedigao de alvara;

c) indicar a providéncia apta ao regular andamento do feito, caso o débito persista,
devendo apresentar planilha de debito atualizada e pormenorizada, deduzindo os
valores recebidos.

11. DEPOSITOVOLUNTARIO (CONHECIMENT O/CUMPRIMENTODE SENTENGA
ou EXECUGAO)

11.1 Intimar a parte autora na agao de conhecimento, para ciéncia e manifestacdo
sobre a satisfagdo de seu crédito, quando a parte ré comprovar o deposito do valor
da condenacao, certificando a ocorréncia no cumprimento se sentencga, caso
ajuizado.

11.2 Se a parte executada depositar em juizo o valor apontado pela parte exequente,
sem justificar sua destinagao (pagamento ou garantia da execug¢ao), intimar para
informar expressamente, sob pena de ser considerado para fins de pagamento.

11.3 Em caso de depdsito destinado a pagamento, intimar o credor para dizer se
concordacom a extingao do feito ou entende haversaldo remanescente em seu favor,
caso em que devera apresentar o calculo atualizado e pormenorizado do débito. A
intimagao devera conter a adverténcia de que o siléncio ensejara a extingdo do
processo.

11.4 Solicitar a devolugao dos mandados executivos, quando houver, a qualquer
tempo, o cumprimento voluntario da obrigagéo.

12. DILIGENCIA PREVIA A EXPEDICAO DE ALVARA

12.1 Intimar o(a) beneficiario(a) do alvara para sanar a irregularidade se ausentes,
incompletos ou incorretos os dados bancarios;

12.2 Intimar o(a) beneficiario(a) do alvara para sanar a irregularidade, se constatad
alguma das situagdes abaixo:



a) o advogado, a sociedade de advogados ou sociedade unipessoal, em cujo nome
se pleiteia a expedigao do alvara, nao possui poderes especiais para dar e receber
quitacao;

12.3 Intimar o integrante do polo ativo ou passivo para fornecer conta de sua
titularidade quandoinformados dados bancarios de terceiro estranho alide. Insistindo
na conta bancaria de terceiro, devera:

a) juntar declaragao, com firma reconhecida pelo titular da conta, concordando como
recebimento da importancia;

b) qualificar o declarante;

c) apresentar copia do documento oficial com foto do declarante.

12.4 Antes de expedir o alvara:

a) certificar a existéncia de penhora no rosto dos autos, contra a parte beneficiaria do

alvara, seguido do respectivo evento. Nesse caso, o alvara nao sera expedido, € 0s
autos retornarao conclusos para deliberagao.

b) naohavendo penhoranorosto dos autos, e fornecidos os dados bancarios da parte,
do advogado, da sociedade de advogados ou da sociedade unipessoal, com poderes
especificos para receber valores, expedir o alvara em seu favor.

13. EMBARGOS DE DECLARAGAO

13.1 Opostos embargos declaratorios, antes de fazer conclusao dos autos, em sendo
constatada alguma das situagdes abaixo, certificar:

a) que o embargante nao tem advogado;

b) que os embargos impugnam despacho ou decisao;

c) que os embargos sdo intempestivos.

13.2 Nos demais casos, certificar a tempestividade e intimar a parte contraria para
contrarrazdes, fazendo conclusdo apés o transcurso do prazo.

14. DISPOSICOES FINAIS

14.1 Os servidores deverao promover a destinagaoambiental adequadadas petigdes,
cartas precatdrias e dos oficios fisicos, desacompanhados de documentos e relativos
a processos eletronicos, apos a respectiva digitalizagdo e juntada aos autos,

independentemente de intimagao das partes ou dos procuradores.

Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao, mediante afixagao no local de
costume, e revoga as disposi¢goes em contrario.

A portaria devera ser divulgada no sitio eletrénico do Tribunal de Justiga com envio,
por meio eletrdnico, ao Nucleo de Comunicagao Institucional do Poder Judiciario do
Estado de Santa Catarina (CNCGJ, art. 3.°, § 1.°).

Dé-se ciénciaa Ordem dos Advogados do Brasil, Subsegéo de Iltajal, dispensadw_

comunicagao a Corregedoria-Geral da Justica (CNCGJ, art. 3.°, § 2.°). }}J



Cientifique-se os termos desta Portaria a Contadoria Judicial e aos Senhores Oficiais
de Justica, por correio eletrénico.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

JUlza da Direfto



ANEXO |
(MODELOS PADRONIZADOS)

Cadigo Descrigao
310000395080 Decisdao MKM - Cumprimento de sentenca/execucdo extrajud. - atos
expropriatdrios - Sisbajud/Renajud/Infojud
310000306259 Despacho MKM - SISBAJUD nova tentativa, apds concluso
310000222299 Despacho MKM - SISBAJUD nova tentativa Teimosinha
310000399315 Despacho MKM - especificar provas em audiéncia de instrugéo
310000507795 Despacho MKM - Alvara autorizando pesquisa de enderego pela parte
ANEXO Il
LOCALIZADOR PRINCIPAL LOCALIZADOR MATERIA
Concluso Sentenga Concluso Indenizatdria

Concluso Revelia

Concluso exfravio/dano bagagem

Concluso atraso/cancelamento de voo

Concluso Bancaria

Concluso Inscrigao indevida

Concluso Cobranga

Concluso Rescisao de Contrato

Concluso Obrigacdes

Concluso Contraposto

Concluso Decl. Inexisténcia de Débito

Concluso Decisao Concluso Impugnagao Calculo

Concluso Impugnagao ao Cumpr. de Sentenga

Concluso Embargos a Execugao

Concluso Excegao de pré-executividade




