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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

PORTARIA N. 01/2025

Disciplina a pratica de atos ordinatérios perante o Juizado Especial Civel de Joacaba.
A Juiza Substituta Caroline Peressoni Porcher, no uso de suas atribuicdes legais,
CONSIDERANDO a necessidade de dinamizar e racionalizar os atos processuais;

CONSIDERANDO a possibilidade de pratica de atos ordinatérios, nos termos do artigo
203, 8§42, do Cédigo de Processo Civil, e do artigo 93, inciso XIV, da Constituicao
Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar, racionalizar e velar pela rapida
solucao dos litigios, em conformidade com os principios da celeridade, da
simplicidade, da economia processual e da informalidade, que regem o procedimento
dos Juizados Especiais; e

CONSIDERANDO que este juizado atua como “Juizo 100% Digital”, nos termos da
Resolucao 345/2020 do CNJ;

R E S O LV E editar Portaria a fim de instruir e determinar a pratica dos seguintes
atos ordinatérios no ambito do Juizado Especial Civel de Joacaba, independentemente
de despacho e sem prejuizo da disciplina de outros atos ordinatérios em Portaria
especifica:

CAPITULO |
Consideracdes Gerais

Art. 12 Esta Portaria serve também como instrucdo de servico e define os atos
ordinatérios que podem ser praticados pelos servidores, assessores, conciliadores,
juizes leigos, sob supervisao do(a) Magistrado(a), para efetividade do disposto no art.
22 da Lei 9.099/95, art. 203, § 49, do Cddigo de Processo Civil e artigo 93, inciso XIV,
da Constituicao Federal.

Art. 22 O ato ordinatério sera praticado de oficio pelo servidor, assessor, conciliador ou
juiz leigo, independentemente de certidao de pratica do ato.

Art. 32 A certificacao do decurso de prazo, em regra, se da automaticamente pelo
sistema eproc, sendo desnecessaria a expedicao de certidao, ressalvados os casos
expressamente previstos por esta Portaria.

Paragrafo Unico. Todas as movimentacdes automatizadas disponibilizadas pelo
sistema eproc devem ser preferidas a elaboracao manual de pecas processuais.

Art. 42 Sem prejuizo de outros atos sem carga deciséria e de mero impulso processual,
ficam estabelecidos os seguintes atos ordinatérios:

CAPITULO Il



Atos ordinatdrios em face da peticao inicial no processo de conhecimento

Art. 52 O servidor ou assessor designado para a analise da peticao inicial intimara a
parte autora, por qualguer meio idoneo de comunicacao, preferencialmente de forma
eletrénica, para, em 15 dias:

| - reapresentar a peticao inicial ou documentos quando ilegiveis, fora de ordem, ou
determinar que a parte recadastre-os quando apresentar nao conformidade com a
nomenclatura do sistema;

Il - retificar o cadastro da parte, quando nao informados os dados necessarios (art.
319 do CPC);

lIl - juntar a procuracao respectiva e os documentos indispensaveis a propositura da
acao;

IV - apresentar documento que comprove a qualidade de ME ou EPP;
V - especificar o pedido inicial quando incerto ou iliquido;

VI - especificar o valor da causa, quando nao houver indicacao, ou quando o valor nao
corresponder ao previsto no artigo 292 do CPC;

VII - manifestar-se sobre os valores que excedem o teto do procedimento do Juizado
Especial,;

VIIl - adequar os fatos, fundamentos e o pedido ao procedimento do Juizado Especial
guando proposta acdao monitoéria;

IX - esclarecer quanto a competéncia territorial do juizo para processar e julgar a acao
quando as partes ou a causa de pedir nao apontarem qualquer vinculo com a
comarca;

Xl - comprovar que se trata de despejo para uso préprio.
§ 12 Estando apta a peticao inicial, o processo devera ser enviado concluso.

§ 29 Os processos com requerimentos de tutela de urgéncia serao, imediatamente,
conclusos para apreciacao.

§ 32 As intimacdes para emenda da peticao inicial deverao ocorrer com a observacao
de que o processo podera ser extinto caso nao realizada a emenda.

Atos ordinatdrios para expediente cartorario

Art. 62 Os expedientes que compreendem a citacao serao assinados exclusivamente
pelo Chefe de Cartorio. As intimacdes poderao ser assinadas por qualquer servidor.

Paragrafo Unico. As citacdes e intimacdes serao realizadas, preferencialmente, por
meio eletrénico e correio.

Art. 72 Compreendem-se por expedientes do Juizo as correspondéncias, os oficios, as
certiddes e os mandados emitidos.

Art. 82 E vedado ao Chefe de Cartério subscrever:

| - mandados e oficios para cumprimento de tutelas de urgéncia (cautelar ou tutela
antecipada);

Il - oficios e alvaras para levantamento de depdsito;



lll - mandados de busca e apreensao, penhora, remocao, arresto, sequestro e
depdsito;

IV - cartas precatérias;

V - oficios dirigidos a outro juiz, a membro de Tribunal ou as demais autoridades
constituidas, tais como integrantes do Ministério Publico, integrantes dos Poderes
Legislativo e Executivo, seus secretarios ou detentores de cargos assemelhados.

Art. 92 Fica o Cartdrio autorizado a abrir as correspondéncias enderecadas ao juizo,
desde que nao haja ressalva de "reservado”, "confidencial" ou “sigiloso”

Art. 10 Deve o servidor designado para analisar o processo praticar os seguintes atos:

a) uma vez detectado erro no cadastro de partes ou o cadastro da peticao e
documentos, o servidor podera proceder a alteragao no sistema eproc quando
manifesto o equivoco ou, em caso contrario, intimar a parte para retificar;

b) efetivar a retificacao de dados basicos do processo, como alteracao da classe
processual, qguando manifesto o equivoco ou intimar a parte para que o faca;

c) reiterar os oficios nao respondidos em trinta dias;

d) proceder a nova intimacao da parte quando a vinculacao da intimacao apresentar
erro ou intimar pessoalmente quando presente em cartério, certificando o ato;

e) certificar a adequacao do preparo recursal e o decurso do prazo para manifestacao,
guando nao registrado pelo sistema de forma automatica;

f) promover, quando houver duplicidade de peticdes encaminhadas pelo
peticionamento eletronico, apds minuciosa conferéncia, a exclusao do evento com a
peticao protocolizada por segundo, certificando tal providéncia;

g) promover a expedicdo do oficio determinado no art. 254 do CPC, quando for
realizada citacao por hora certa.

h) decorrido o prazo de suspensao fixado pelo juiz, proceder a imediata intimacao para
prosseguimento do processo em 10 dias, salvo determinacao judicial especifica;

i) promover a intimacao das partes sobre o retorno dos autos da Turma Recursal, para
manifestacao sobre o prosseguimento do processo, em 5 dias. Decorrido o prazo sem
manifestacao, encaminhar os autos para cobranca das custas, se houver, e apds
baixar os autos;

j) promover, apos o processamento do recurso no Juizado, a remessa a Turma
Recursal para julgamento do recurso.

k) promover o cumprimento de cartas precatérias de intimacao, notificacao, citacao ou
outros atos sem carga deciséria e a subsequente devolucao a origem;

I) a manutencao do andamento do processo para que fique suspenso por até 30 dias,
quando requerido pelo autor ou por ambas as partes, ressalvados os casos urgentes
para evitar o perecimento de direito;

m) a dilacao de prazo para cumprimento de providéncia, caso requerido pela parte ou
pelo perito, uma Unica vez e pelo prazo maximo de 30 dias, caso nao exista indicio de
ma-fé, a titulo de exemplo: manifestacdo em prazo nao peremptério, apresentacao de
documentos.



n) a intimacao para substituicao de pagina ilegivel, no prazo de 5 dias, com ciéncia da
possibilidade de nao conhecimento do conteldo nela existente;

Atos ordinatorios em face da citacao e da intimacao

Art. 11 Quando o servidor identificar que a qualificacao (CPF/CNPJ) e/ou o endereco do
citando ou intimando estd incompleto, devera intimar a parte interessada para
completa-lo, no prazo de 10 dias.

Art. 12 Resultando negativa a diligéncia citatéria ou intimatdria, no endereco e/ou
telefone indicado nos autos, o servidor devera:

| - utilizar o servico de acesso automatizado as bases de dados conveniadas
(cadastros publicos ou privados), disponibilizado pela Central de Apoio a
Movimentacao Processual (CAMP), da Corregedoria-Geral da Justica do Estado de
Santa Catarina, nos termos da Circular n. 128, de 19 de maio de 2021, para
viabilizar a pesquisa de informacdes de enderecos;

lll - expedir, se requerido pela parte autora/exequente, alvard, a ser assinado pelo
juiz, para pesquisa de endereco aos érgaos CASAN, SIMAE, CELESC, INSS, SPC,
instituicdes financeiras, empresas de telefonia fixa e mével, com prazo de 30 dias,
para obtencdo de endereco da parte ré/executada, devendo consignar no alvara o
nome e o CPF da parte ré/executada. Intimar a parte autora/exequente para imprimir
o alvara e realizar a busca e, apés, decorrido o prazo fixado no alvard, deve a parte
autora/exequente informar o endereco da parte ré/executada, sob pena de ensejar a
extincao do processo.

§19 Esgotados os meios para a efetivacao do ato, a parte autora/exequente sera
intimada para informar o endereco, em 10 dias, ciente que podera ensejar a extincao
do processo.

§2¢ Efetivadas 3 (trés) tentativas de citacao e/ou intimacdo da parte ré/executada,
com resultado negativo, o processo sera encaminhado concluso para extincao.

§32 Havendo necessidade, em decorréncia do tempo habil para citacdo ou intimacao
(art. 334 do CPC), poderd o servidor redesignar a audiéncia e intimar as partes sobre a
nova data.

Art. 13 Frustrada a intimacao/citacao por correspondéncia (motivos ‘ausente’ ou ‘nao
procurado’), sera expedido mandado ou carta precatoria para cumprimento do ato,
independentemente de despacho.

Art. 14 Verificada a devolucao do AR com os motivos ‘mudou-se’ ou ‘desconhecido’, ou
0 nao recebimento, e a parte ja tiver sido citada neste endereco, encaminhar concluso
para analise da validade da intimacao, na forma do art. 19, §22, da Lei 9.099/95, em
situacdoes em que o processo se encontra em andamento.

Art. 15 A parte autora ou ré sera intimada para participar da sessao de conciliacao ou
audiéncia de instrucao e julgamento, a serem realizadas por videoconferéncia, por seu
advogado, o qual ficara responsavel por fornecer o link/QR Code de acesso ao seu
cliente e/ou testemunhas. Ndo havendo assisténcia de advogado e nao sendo o caso
de revelia, a parte serd intimada pessoalmente.

Paragrafo Unico. Designada sessao de conciliacao ou audiéncia de instrucao e
julgamento de forma presencial, a intimacao da parte sera realizada por seu



advogado, o qual ficara responsavel por apresentar a seu cliente e/ou testemunhas na
data desighada.

Art. 16 No processo de conhecimento, apresentada a contestacao, na hipdtese de
dispensa de audiéncia de conciliagao, a parte autora serd intimada para, em 15 dias,
apresentar manifestacao a contestacao e, havendo interesse, para requerer a
producao de prova em audiéncia de instrucdo e julgamento.

Art. 17 Apresentado novo documento pela parte autora com sua réplica, devera ser
intimada a parte ré para manifestacao, no prazo de 15 dias.

Atos ordinatorios na sessao de conciliacao

Art. 18 A sessao de conciliacao sera realizada por videoconferéncia/TEAMS, salvo
determinacao em contrario, com possiblidade de comparecimento presencial das
partes/testemunhas/advogados, conforme preferirem.

Art. 19 A contestacao devera ser apresentada na audiéncia de conciliagao, salvo se ja
apresentada previamente.

O conciliador em conjunto com as partes:

a) ajustard o calendario processual, fixando o prazo de 15 dias para réplica, salvo se ja
apresentada, além de outros atos do interesse das partes, como nova sessao de
conciliacao ou suspensao do processo para tratativas de solucao consensual;

b) facultara o requerimento das partes de producao de provas ou julgamento
antecipado;

c) facultara o requerimento das partes de realizacdo da audiéncia de instrucdo e
julgamento;

§ 12 Havendo requerimento de qualquer parte na producao da prova testemunhal ou
depoimento pessoal em audiéncia de instrucdo, o conciliador encaminhard o processo
para designacao de audiéncia de instrucao, salvo questao incidental a ser decidida
previamente, caso em que 0s autos deverao ser remetidos conclusos.

§ 22 Designada a audiéncia de instru¢ao e ndao havendo outros requerimentos das
partes que exijam a apreciacao pelo juiz, os autos deverdao permanecer em cartério
aguardando a audiéncia.

§ 32 Apresentado requerimento que exige decisao judicial para o prosseguimento
regular do processo, o conciliador/juiz leigo devera promover a conclusao dos autos,
sem prejuizo dos atos de que trata o caput deste artigo.

Art. 20 Inexitosa a citacao da parte ré/executada, o conciliador/juiz leigo devera
realizar a intimacao da parte autora/exequente para informar o atual endereco da
parte ré/executada, no prazo de 15 dias, sob pena do processo ser encaminhado
concluso para extincao.

Paragrafo Unico. Indicado o novo endereco na sessao, o conciliador/juiz leigo devera
encaminhar o processo para designacao de nova sessao de conciliacao e expedicao de
citacao do réu.

Atos ordinatdérios em face da prova

Art. 21 O servidor designado para analisar o processo devera praticar os seguintes
atos:



a) reiterar atos que foram praticados de forma incorreta, bem como os nao
respondidos dentro do prazo fixado, salvo ressalva em despacho judicial;

b) intimar a parte contraria para manifestacao, no prazo de 10 dias, sempre que uma
das partes juntar documento;

c) recebidas as respostas de oficios relativos as diligéncias determinadas pelo juiz,
promover a intimacao das partes para manifestacao, no prazo de 10 dias.

Art. 22 Recebida qualquer informacao relevante para o processo, via telefone,
aplicativo de comunicacao, e-mail ou pessoalmente pela parte, devera ser certificado
o teor da informacgao, bem como intimar a parte contraria para se manifestar, em 10
dias, se assim for pertinente.

Art. 23 No momento da designacao de audiéncia de instrucao e julgamento as partes
serao intimadas para apresentar o rol de testemunhas, em quinze dias, sob pena de
preclusao (art. 357, § 42, CPC), cujo niumero nao podera ser superior 3 (trés) (art. 34
da Lei n. 9099/95), e cientificadas de que deverao apresenta-las na audiéncia ou
proceder a sua intimacao, na forma do art. 455 do CPC.

Art. 24 A audiéncia de instrucao e julgamento sera designada pelo TEAMS. No ato
ordinatdrio de intimacao, deve constar que as partes, advogados e testemunhas
poderao realizar pelo TEAMS ou comparecer presencialmente, se assim preferirem.

Paragrafo Unico. Cabera ao advogado a ciéncia ao constituinte sobre a solenidade e
também sobre a incumbéncia de repassar o link a(s) respectiva(s) testemunha(s)
(artigo 34, caput, da Lei n.2 9.099/1995).

Art. 25. Havendo requerimento de producao de prova em audiéncia de instrucao e
julgamento, o processo sera encaminhado concluso para analise do pedido.

Ato ordinatdério em face das partes

Art. 26 Havendo informacao de que ocorreu o falecimento de alguma das partes, deve
o respectivo procurador ser intimado para regularizar o polo ativo/passivo com a
habilitacao de todos os herdeiros ou do espdlio devidamente representado pelo
inventariante, no prazo de 30 dias, ciente que podera ensejar a extincao.

Das cartas precatodrias

Art. 27 Conforme orientacao da Corregedoria Geral de Justica, Orientacao n. 69/2021
da CGJ/SC, a carta precatoria devera ser protocolada/distribuida pelo cartério, o qual
devera juntar nos autos a respectiva distribuicao.

Art. 28 Das solicitacdes e comunicacdes encaminhadas pelo juizo deprecado, a parte
interessada sera intimada para manifestacao, em 10 dias. Paragrafo Unico. Havendo
solicitacao pelo juizo deprecado para encaminhamento de documentos ou dados que
estao disponiveis no processo, ou correcao do mandado, a solicitacao sera atendida
independente de despacho ou intimacao das partes.

Art. 29 Quando o endereco para a pratica do ato deprecado pertencer a jurisdicao
diversa, poderd o servidor remeter a carta a comarca prépria, informando ao juizo
deprecante (art. 262 CPC) ou devolvé-la ao juizo deprecado, a depender do caso.

Art. 30 Decorrido prazo razoavel para cumprimento do ato deprecado, devera ser
intimada a parte interessada para diligenciar no juizo deprecado informacdes sobre o
cumprimento da carta precatéria, no prazo de 30 dias.



Art. 31 Em caso de frustracao do ato deprecado em virtude da inconsisténcia dos
dados constantes da carta, ou auséncia de algum documento imprescindivel, a
precatoria sera devolvida.

Art. 32 Apds o cumprimento, a carta precatéria sera devolvida a origem,
independentemente de despacho, providenciando-se a baixa.

Art. 33 Retornando a carta precatdéria sem cumprimento, o interessado sera intimado
para manifestacao, em 10 dias.

Ato ordinatorio em face da renuincia ao mandato judicial

Art. 34 Nao havendo comprovacao de que o mandante foi cientificado da rendncia ao
mandato judicial, o advogado sera intimado para, no prazo de 10 dias, apresentar a
respectiva prova, nos termos do art. 112 do CPC.

Paragrafo Unico. Havendo comprovacao, deverd ser intimado o mandante para que,
em 10 dias, regularize sua representacao processual, ciente que poderd ensejar a
extincdo em relacao ao autor e revelia em relacao ao réu.

CAPITULO 1l
Atos ordinatdrios na execucao em geral

Art. 35 O servidor ou assessor designado para analisar a peticao inicial de execucao ou
cumprimento de sentenca, independente de despacho, determinard ao exequente
que, no prazo de 15 dias, emende a inicial apresentando:

| - o titulo executivo extrajudicial que fundamenta a execuc¢ao e o calculo atualizado
da divida;

Il - na execucao de duplicata sem aceite, a comprovacao da entrega da mercadoria ou
da prestacao de servico, e/ou o instrumento de protesto;

lll - na execucao de cheque, a apresentacao da frente e do verso do cheque.

IV - na execucao de nota promisséria, indicar o nome do beneficiario e a data da
emissao da nota promisséria, em atencao ao art. 75 do Decreto 57.663/1966, caso
nao haja a informacao no titulo;

V - na execucao de débito condominial, os boletos correspondentes as taxas e valores
individualizados no periodo executado;

VI - no cumprimento de sentenca, cépia da sentenca e/ou acordao e da procuracao
outorgada pelas partes nos autos principais.

§ 12 Constatada possivel prescricao executiva, o exequente deverd ser intimado para,
em 15 dias, se manifestar e, sendo possivel e havendo interesse, para adequar o
procedimento.

§ 22 Devera ser observado, no gue couber, o cumprimento dos incisos previstos no
artigo 32 desta Portaria, que trata sobre as peticdes iniciais.

§ 32 As intimacdbes deverao ocorrer com a observacao de que o processo sera extinto
sem a emenda.

Art. 36 Tratando-se de cheque, nota promisséria ou duplicata, o exequente deverd ser
intimado para, em 10 dias, apresentar o titulo executivo com a anotacao em seu verso



de gue o titulo é objeto de processo de execucao em tramite no Juizado Especial Civel
de Joacaba, indicando o nUmero do processo.

Art. 37 Apés a propositura da acao, se o exequente indicar novo endereco do
executado, deve o servidor providenciar a imediata renovacao do ato de citacao ou
intimacao.

§ 12 Nao encontrado o devedor para a citacao, devera ser intimado o exequente para
manifestacao, no prazo de 10 dias, ciente que podera ensejar a extincao.

§ 22 Requerida pelo exequente a consulta de enderecos do executado, o servidor ou
assessor podera promover a consulta pelos sistemas externos utilizados pelo Poder
Judiciario de Santa Catarina.

§ 32 Havendo a indicacao pelo exequente ou localizacao de novo endereco pelos
sistemas, devera ser providenciada nova citacao ou intimacao

Art. 38 Admitida a execucao, devera ser incluido no sistema a informacao sobre a
admissibilidade da execucao, para fins de gerar a certidao nos termos do art. 828 do
CPC.

Art. 39 Nao encontrados bens penhoraveis pelos sistemas utilizados pelo Poder
Judiciario de Santa Catarina ou pelo oficial de justica, devera ser intimado o exequente
para, em 10 dias, indicar bens passiveis de penhora, ciente que podera ensejar a
extincao do processo, na forma do art. 53, §42, da Lei 9.099/95.

Art. 40 Indicando o executado bem a penhora ou tendo proposto um acordo, o
exequente serd intimado para manifestacdo, em 10 dias.

Paragrafo Unico. Se a indicacdo de bem a penhora nao vier acompanhada de prova da
propriedade do bem e, quando for o caso, da certiddo negativa de 6nus, sera intimado
o executado para fazé-lo em 10 dias.

Art. 41 Aceita a nomeacao pelo exequente do bem indicado a penhora, sera lavrado o
termo de penhora, permanecendo os bens sob depdsito do préprio executado, salvo
determinacao judicial em contrario ou se as partes tiverem convencionado de outro
modo.

Art. 42 A devolucao dos mandados executérios devera ser solicitada quando
comprovado o cumprimento voluntario da obrigacdao ou tenham as partes protocolado
termo de acordo.

Art. 43 Havendo requerimento de prazo superior ao fixado pelo despacho, sera
realizado ato ordinatério concedendo no maximo 30 (trinta) dias para a manifestacao
da parte que requereu a prorrogacao do prazo.

Art. 44 Apresentada alegacao de pagamento ou cumprimento da obrigacao pelo
executado, deverd ser intimada a parte contraria para se manifestar em 10 dias.

Do requerimento de penhora

Art. 45 Havendo requerimento de penhora de imdvel, a parte exequente devera ser
intimada para, em 10 dias, apresentar certidao atualizada da matricula do imdvel
objeto do requerimento.

Pagamento por iniciativa do devedor

Art. 46 Ocorrendo o pagamento voluntéario, o exequente devera ser intimado para, em



10 dias, se manifestar e, sendo o caso, indicar os dados bancarios para a transferéncia
do valor. Nao havendo manifestacao no prazo, o exequente devera ser intimado por
telefone ou carta, conforme residir na comarca ou fora dela, para informar os dados
bancarios.

Paragrafo Unico. Requerido o parcelamento de que trata o art. 916 do CPC pelo
devedor e realizado o primeiro depésito, o exequente devera ser intimado para se
manifestar e informar os dados bancarios para expedicao do alvara.

Mandado de penhora, avaliacao e intimacao

Art. 47 Na execucao e no cumprimento de sentenca, decorrido o prazo sem o
pagamento voluntario e inexitosas as tentativas de penhora pelos sistemas utilizados
pelo Poder Judiciario de Santa Catarina, havendo requerimento do credor, expedir
mandado de penhora, avaliacao e intimacao.

§ 12 Realizada a penhora e avaliacao, mas certificada a impossibilidade de intimacao
pessoal do devedor, intimar o seu advogado dos atos e do prazo de quinze dias para
apresentar impugnacao a penhora.

§ 22 Nao havendo advogado constituido pelo devedor, devera ser este intimado no
ultimo endereco em que foi encontrado ou, sendo o caso, no endereco onde ocorreu a
citacao.

Atos ordinatdrios na expropriacao de bens

Art. 48 Se o executado for casado, qualquer que seja o regime de bens, e a penhora
recair sobre imdveis, o seu conjuge devera ser intimado da penhora.

Paragrafo Unico. Se a referida intimacao nao foi observada pelo Oficial de Justica, deve
ser expedido novo mandado para o integral cumprimento da intimacao.

Art. 49 Realizada avaliacao dos bens, as partes devem ser intimadas para
manifestacao, em 10 dias.

Paragrafo Unico. Reavaliado o bem penhorado, as partes deverao ser intimadas para
manifestacao, em 10 dias.

Art. 50 Havendo penhora e inexistindo impugnacao ou embargos, o exequente devera
ser intimado para manifestar seu interesse na adjudicacao do(s) bem(ns) penhorados
ou alienacao, indicando, neste caso, a forma de alienacao (particular ou judicial) e o
leiloeiro.

Art. 51 Havendo pedido de adjudicacdao do bem penhorado pelo exequente, deverda ser
intimada a parte executada para se manifestar sobre o pedido, independente de
despacho, no prazo de 10 dias, sob pena de sua inércia ser presumida como
concordancia com a adjudicacao do(s) bem(s) (art. 876, §12 do CPC).

Art. 52 Sendo designada data para o leilao, as partes serao intimadas, por seus
advogados ou, nao havendo, pessoalmente, sobre referida data, com pelo menos 5
dias de antecedéncia do dia designado para a realizacao do leilao (art. 887, §1° do
CPC).

Art. 53 Nao havendo arrematacao na praca/leilao por auséncia de licitantes, o
exequente devera ser intimado para manifestacao, no prazo de 10 dias.

Art. 54 Se o produto da arrematacao ou da adjudicacao for insuficiente para a



guitacao da divida, o exequente devera ser intimado para manifestacao, no prazo de
10 dias, indicando o calculo atualizado do débito e bens passiveis de penhora, ciente
que podera ensejar a extincao.

Art. 55 Havendo requerimento para penhora no rosto dos autos de outro processo,
deve o exequente ser intimado para comprovar a existéncia de provavel crédito a ser
recebido naquele processo em favor do executado, no prazo de 10 dias.

Realizacao da penhora de bloqueio de ativos financeiros

Art. 56 Decorrido o prazo sem pagamento voluntario, havendo requerimento do credor
para realizacao da penhora de ativos financeiros, podera ser intimado o exequente
para atualizar o calculo, no prazo de 10 dias. Apds, o processo devera ser concluso
para apreciacao.

§ 12 Realizada a penhora de ativos financeiros por meio eletronico e comunicada a
transferéncia do valor, deverd ser intimado o devedor, na pessoa de seu advogado,
ou, nao havendo, pessoalmente, da penhora e do prazo de 15 dias para impugnar.

§ 22 Nao havendo advogado do devedor constituido nos autos, devera este ser
intimado no ultimo endereco em que foi encontrado, ou, sendo o caso, no endereco
onde foi citado.

§ 32 Nao havendo endereco, devera ser intimado o exequente para informar o atual
endereco do executado, ciente que podera ensejar a extingao.

Art. 57 Apresentada impugnacao a penhora de ativos financeiros sem documentos,
deve a parte executada ser intimada para, em 10 dias, apresentar os documentos que
comprovem sua alegacdo, como extratos bancarios dos trés meses anteriores a
penhora.

Art. 58 Realizada a penhora de ativos financeiros, procedida a intimac¢ao do devedor e
decorrido o prazo sem impugnacao, devera intimado o credor para indicar os dados
bancérios visando a transferéncia do valor penhorado, bem como, para, em 10 dias,
dar prosseguimento a execuc¢ao, apresentar novo calculo do débito, com a
amortizacao do valor pago, e indicar bens passiveis de penhora, ciente que podera
ensejar a extingao.

Da consulta e penhora via RENAJUD

Art. 59 Realizada consulta de veiculos via RENAJUD, a parte exequente devera ser
intimada para manifestar interesse na penhora do bem ou indicar outros bens, em 10
dias.

§ 12 Manifestado interesse na penhora, devera ser expedido mandado de penhora e
avaliacao, com a intimacao do executado para, sendo o caso, indicar o local onde o
veiculo podera ser encontrado, sob pena de responsabilizacao por ato atentatério a
dignidade da justica.

§ 22 Com a avaliacao, devera ser intimada a parte executada, por seu procurador ou
pessoalmente, acerca da penhora e da avaliacao, e do prazo de 15 dias para
impugnar. § 32 Decorrido o prazo sem impugnacao, devera ser intimado o credor para
indicar a forma de expropriacao (adjudicacao, alienacao por iniciativa particular ou
alienacao em hasta publica).

Nao localizacao de bens do devedor



Art. 60 Inexitosa a penhora pelos sistemas utilizados pelo Poder Judiciario de Santa
Catarina e pelo Oficial de Justica, devera ser intimado o credor para, em 10 dias,
indicar bens ou requerer o que entender de direito, visando o prosseguimento da
execucao, ciente que podera ensejar a extingao.

§ 12 Requerendo o credor prazo superior ao acima fixado, pode ser concedido trinta
dias de prorrogacao. Decorrido o prazo, cabe ao proprio exequente dar andamento ao
processo, independente de nova intimagao, ciente que podera ensejar a extingao.

§ 22 Com a indicacao de bens pelo credor ou requerimento para prosseguimento da
execucao, os autos devem ser encaminhados conclusos para analise.

CAPITULO IV
Execucao de titulo extrajudicial

Art. 61 Sendo positiva a citacao e ndao havendo pagamento voluntdrio em 3 dias, ou
pedido de parcelamento (art. 916 do CPC), devera o processo ser encaminhado para
andlise.

Art. 62 Havendo decisao para apresentacao de embargos a execucao no prazo de 15
dias, o servidor devera verificar a tempestividade e a existéncia de garantia do juizo.

§ 12 Apresentados embargos a execucao pela parte executada e nao havendo garantia
do juizo, devera ela ser intimada para garantir o juizo, no prazo de 10, sob pena de
nao conhecimento dos embargos a execucao.

§ 22 Sendo tempestivos os embargos a execucao e havendo a garantia do juizo,
deverad ser intimado o credor para, em 15 dias, apresentar impugnacao aos embargos.

§ 32 Se intempestivos os embargos, o processo sera encaminhado para conclusdao com
a certificacao de intempestividade.

CAPITULO V
Cumprimento de sentenca
Intimacao para pagamento voluntario

Art. 63 No cumprimento de sentenca, a intimacao para pagamento serd realizada na
pessoa do advogado do executado, caso constituido e se o requerimento for
apresentado no prazo de um ano do transito em julgado.

§ 12 Nao havendo advogado do executado constituido no processo, a intimacao para
pagamento voluntario deverda ocorrer de forma pessoal. Os expedientes deverao ser
encaminhados para o ultimo endereco em que o devedor foi encontrado ou para o
mesmo endereco/telefone em que ocorreu sua citacao, caso outro endereco/telefone
nao tenha sido indicado pelo exequente. Sendo o caso, podera ser expedida carta
precatoria.

§ 22 Nao sendo encontrado o devedor, sera intimado o credor para, em 10 dias, indicar
o local onde o0 mesmo pode ser intimado. Com a informacao do endereco, o devedor
devera ser intimado.

Impugnacao do devedor

Art. 64 Havendo impugnacao por parte do devedor, certificada a tempestividade,
devera o credor ser intimado para, em 10 dias, apresentar manifestacao.



§ 12 Decorrido o prazo para manifestacao do credor apds sua intimacao valida, o
processo sera encaminhado para conclusao.

§ 22 Em caso de intempestividade a impugnacao, apds certificacao, o processo sera
ser encaminhado para conclusao.

CAPITULO VI
Dos recursos

Art. 65 Recebidos os embargos de declaracao, apds certificar a tempestividade, a
parte embargada devera ser intimada para manifestacao, em cinco dias. Apds, o
processo devera ser encaminhado para conclusao.

Art. 66 Interposto recurso inominado, o recorrido devera ser intimado para, em 10
dias, oferecer suas contrarrazdes.

§ 12 O requerimento de justica gratuita sera apreciado diretamente pela Turma
Recursal.

§ 22 Apresentadas as contrarrazdes ou decorrido o prazo tanto, o processo deve ser
remetido a Turma de Recursos.

§ 32 Os requisitos de admissibilidade do recurso inominado, como tempestividade e
preparo, serao apreciados diretamente pela Turma Recursal.

CAPITULO VII
Dos atos finais
Cobranca de custas, multa e arquivamento do processo

Art. 67 Ocorrendo o transito em julgado e havendo condenacao ao pagamento das
custas processuais e/ou multa em favor do Estado (art. 77, §22, CPC), os autos devem
ser remetidos a Contadoria Judicial para célculo e informacao ao GECOF, visando a
cobranca.

Art. 68 Apds o transito em julgado, nao havendo requerimento das partes, cumpridas
eventuais providéncias e nao havendo determinacao em contrario, o processo devera
ser baixado.

Art. 69 Em caso de ser fisico, o processo podera ser desarquivado, pelo prazo de 10
dias, a pedido do advogado ou por qualquer das partes, retornando ao arquivo, se
nada for requerido no prazo concedido.

Art. 70 Importando o pedido de desarquivamento em prosseguimento do feito, devera
ser promovida a reativacao do processo.

Art. 71 Os atos ordinatdrios lavrados com base nesta portaria, deverao cita-la em seu
conteudo.

Art. 72 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Encaminhe-se cépia a Corregedoria-Geral da Justica, por meio da Central de
Atendimento Eletronico, conforme art. 32-A do CNCG]J, para analise e validacao; ao
NuUcleo de Comunicacao Institucional do Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina
(art. 32, § 12, do CNCG]); a Distribuicao Judicial, a Secretaria do Foro e a presidéncia da
Subseccional local da OAB/SC.
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