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DELIBERACOES

Iniciada a reunido, o senhor Ricardo esclareceu que o objetivo do encontro é a
apreciacao das propostas encaminhadas pela Coordenadoria do Sistema dos
Juizados Especiais e do Nucleo Permanente de Métodos Consensuais de Solugao
de Conflitos para inclusao na Tabela de Temporalidade Administrativa do Poder
Judiciario de Santa Catarina que esta em fase de elaboragdo. Para o melhor
encaminhamento do debate, a Diretoria de Documentacéo e Informagodes elaborou um
parecer sobre as propostas, o qual foi distribuido antecipadamente aos presentes para
analise nesta oportunidade. Iniciados os debates por topicos, conforme as sugestoes
encaminhadas pela area ja nominada e registradas no documento n. 196973/2019 do
SPA n. 20982/2018, ficou decidido:

Item 1) “Portaria de designagcdo — Fase corrente: 2 (dois) anos — Fase
intermediaria: 2 (dois) anos — Destinagéo final: guarda permanente”.

Andlise - Trata-se de tipo documental cuja classificacdo nao prescinde,
s.m.j., de analise dos assuntos tratados, a fim de que seja possivel a classificagdo no
codigo adequado, dentre os apresentados na tabela de temporalidade. Ressalte-se que
referida classificacao deve ser efetuada no momento da elaboracao da portaria.

Item 2) “Processos administrativos findos — Fase corrente: remessa no final
de cada exercicio — Destinagéo final: guarda permanente no arquivo central’.

Andlise - Trata-se de tipo documental cuja classificacdo nao prescinde,
s.m.j., de analise dos assuntos tratados, a fim de seja possivel a classificacdo no codigo
adequado, dentre os apresentados na tabela de temporalidade. Ressalte-se que
referida classificacdo deve ser efetuada no momento da autuagdo do processo
administrativo.

ltem 3) “Despachos diversos — Fase corrente:. 2 (dc?'s_) anos — Fase

intermediaria: 2 (dois) anos — Destinagé&o final: guarda permanente”.
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de despacho juntado a processo, o prazo de guarda sera avaliado conforme o assunto
tratado nos autos respectivos.

Item 4) “Oficios Recebidos e Expedidos — Fase corrente: 2 (dois) anos —
Fase intermediaria: 2 (dois) anos — Destinagéo final: eliminag&o”.

Andlise - Trata-se de tipo documental cuja classificagdo ndo prescinde,
s.m.j., de analise dos assuntos tratados, para que seja possivel a classificacdo no
codigo adequado, dentre os apresentados na tabela de temporalidade. Ressalte-se que
referida classificacao deve ser efetuada no momento da elaboragao ou recebimento do
documento.

Item 5) “Livro Protocolo — Fase corrente: 2 (dois) anos — Fase intermediaria:
2 (dois) anos — Destinagéo final: eliminagdo”.

Andlise - Tem pertinéncia, s.m.j, ao assunto “0-6-2-2-a - Protocolo: recepgéo,
cadastro, tramitagéo e expedi¢do de documentos (geral)” da Tabela de Temporalidade
Classe 0 do CNJ.

Item 6) “Atas de Instalagdo das Casas da cidadania — Fase corrente: 2 (dois)
anos — Fase intermediaria: 2 (dois) anos — Destinagdo final: guarda permanente
(microfilmagem)”.

Andlise - Conforme o art. 5° da Resolugdo n. 2/2001-TJ, as Casas da

Cidadania sao criadas por meio de convénio celebrado entre os Municipios e as|

Universidades interessadas com o Tribunal de Justica. A solenidade de instalacéo é
registrada em ata prépria. Dito isso, tem-se que a tabela de temporalidade prevé em
seu item 0-0-4 o assunto “Formalizacédo de acordos bilaterais (acordo, ajuste, contrato
e convénio)”, e, no campo “Observagao/Aviso”, ha mengdo ao marco inicial da
contagem do prazo de guarda (término da vigéncia).

Nesse contexto, s.m.j, as atas de instalacao de;feriam ser juntadas ao

processo atinente ao convénio, utilizando-se o mesmo prazo de terfiporalidade desse

assunto em comento. Caso a guarda ocorra separadamente suge e-"s__|e a adocao do| ,

mesmo prazo. \
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Item 7) “Convénios — Fase corrente: 2 (dois) anos — Destinagéo final:
eliminagdo”.

Andlise — Conforme assentado no item ‘6’, a Tabela de Temporalidade
Classe 0 do CNJ, no item 0-0-4, ja contempla o assunto, sendo vejamos: “Formalizagéo
de acordos bilaterais (acordo, ajuste, contrato e convénio)”.

Concluida a analise das sugestdes, o senhor Ricardo indagou aos presentes
se havia mais algum assunto atinente a area para exame e deliberacédo, ao que foi
respondido negativamente. Nada mais havendo a tratar, o senhor Ricardo agradeceu a

presenca de todos e declarou encerrada a reuniao.
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