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ESTADO DE SANTA CATARINA

TRIBUNAL DE JUSTIÇA

assessoria de planejamento


	
	Termo de Encerramento de Projeto



	Nome do Projeto: 
	

	Patrocinador:
	

	Gerente do Projeto:
	

	Data de encerramento do projeto:
	
	Data de elaboração do documento:
	


	1. STATUS DO PROJETO
<apresentar a situação final do projeto>

	(  ) Concluído       (   ) Cancelado           (   ) Absorvido pelo projeto: ________________________

	2. PLANEJADO X REALIZADO
<responder as questões com comentários sobre os pontos relevantes verificados no gerenciamento do projeto. Explicitar causas de não atendimento ao escopo e ao prazo>

	· Os objetivos foram atingidos?

· O projeto atendeu ao escopo?

· O projeto foi entregue dentro do prazo?

· Os contratos foram encerrados?



	3. PENDÊNCIAS
<Usar caso haja alguma questão em aberto referente a alguma das entregas ou em razão da transferência de entregas do projeto concluído para outro projeto. Para esses casos, indicar responsáveis, prazos e/ou o projeto que absorveu determinada atividade>

	· 

	4. PROCESSO DE GERENCIAMENTO DE PROJETOS
<listar e comentar os pontos mais relevantes verificados no gerenciamento do projeto, bem como a adequação ou não dos modelos de documentos propostos para a abertura e o acompanhamento dos projetos>

	· Pontos fortes:
· Pontos fracos:


	5. LIÇÕES APRENDIDAS
<listar ocorrências positivas ou negativas verificadas no gerenciamento do projeto e recomendações a serem adotadas para os próximos projetos, se houver>

	· Tempo:
· Escopo:
· Recursos (pessoas, equipamentos etc.):
· Outros:


	6. PARTICIPANTES DA REUNIÃO DE ENCERRAMENTO



	Nome
	Setor

	
	

	
	

	
	

	
	

	7. ACEITE DE ENTREGA

Os participantes abaixo autorizam o encerramento do Projeto e atestam o cumprimento de seus requisitos.


	Nome
	Função no projeto
	Assinatura 

	
	Patrocinador
	

	
	Cliente
	

	
	Gerente do Projeto
	


Arquive-se.

Em 

_________________________________________

Nome

Cargo
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