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4 Elaboracéo de Orgcamento — UE - Usuario

(Menu Orcamento [Projeto])

nto - UE - Usuario
A% Elaboragdo de Orgamento - UE - Usudrio =2 &
m Fachar by Vinculsdos v Relstérios w G S (2 () 19/de 19
wersio zg Copia * N3 Situagdo  Aberta
Exercicio 2022 Versio Origem Versfo Final * nzo ~
Responsdvel
UE. 2001082 - COMARCA DA CAPITAL - CONTADORIA
Home * 73 ', Denise Ferreira Paz (Thema - Contabilidads)
Telefone/Email  (51) 3014-6900 denise.paz@thems.inf.br
Informagies SF Tramitagies  Documentos Anexados
Elaboragdo Entrega Recebido para Andlise Aprovagdo
Data 13/08/2021 Data Data Data
Usudrio  Denise Farreira Paz (Thema - Contabilidads Usudrio Usuério Usudrio
Observagfies Totais

Informado 0,00
Revisado 0,00
Caracterss restantes: 4000|| | Diferenca 0,00

Para realizar a inclusdo de uma “capa” para a elaboragdo do orgamento de um local,

devem ser preenchidos 0s seguintes campos:

e Exercicio: informar o exercicio a que se refere o orgcamento;

e U.E.: selecionar um dos locais habilitados para o usuério;

¢ Nome: informar o cddigo da inscricdo no “Cadastro Geral” do responsavel pela digitagao
dos dados. O campo “Telefone/Email” é preenchido automaticamente, caso estejam
informados no cadastro do usuario.

Os demais campos sao opcionais.

4.1 UE - Fixacgao da Despesa - Usuario

Elaboragio de O... ) UE - Fixagdo da... )
8 UE - Fixagdo da Despesa - Usudrio

= m m i

Yersdo n° 26 - Situacdo: Aberta - Exercicio 2022 - COMARCA DA CAPITAL - CONTADORIA

Identificagdio 37z Qrigemn  Digitado
Itern Despesa g | Melhoria das instalag8es mabilidrias - DMP
Watureza Despesa  3.3,90.39.00.00.00.00 - Cutros Servigos Terceiros - Pessoa Juridica
Tarefa

Caracreres re

Metadolagia Céleule  fndice de inflagdo previsto para 2021 sobre o orgamento de 2020,

Caracteres re

Prioridade * Mecessarin ~
Walores Informagdes Complementares

Valor Original * 0,00 Aadrinistragdo

valar Revisada 0,00 Reserva
Diferenga 0,00 Licitag&a Menhurn
Contrata M
Cantratada Walor Comprametido
Observacio

Caracteres re
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Para incluir uma despesa para o local, devem ser preenchidos os seguintes campos:

o Item Despesa: selecionar um dos itens cadastrados para o local no vinculado “Detalhes do

local — Consulta >> Itens de Despesa — UE”. Pode ser utilizado o filtro constante no campo,
para busca do item;

e Natureza Despesa: selecionar uma das rubricas em que estd associado o item da

despesa,;

e Metodologia Calculo: descrever a forma de apuragéo dos valores;

e Prioridade: selecionar uma das op¢des disponiveis;

e Valor Original: informar o valor (pode ser zero).

Os demais campos sao opcionais.

OBS.: Se for utilizada a acdo “IMPORTAR COMPROMETIMENTOS”, o sistema buscara
os contratos/licitagfes vinculados a U.E., para lancar os valores comprometidos para o orgcamento
em elaboracdo. Dessa forma, basta selecionar o registro desejado na tela.

Apbés o preenchimento dos dados, o usuario pode “FECHAR” a versdo, para dar
seguimento ao processo, ou “CANCELAR”, caso ela ndo seja mais utilizada. Antes de enviar o
processo ao gestor, € necessario alterar o campo “Versao Final” para “Sim”, pois somente as
versdes finais podem ser encaminhadas.

Ha opcédo de cobpia de uma versdo, caso O usuario queira manter um registro original,
bastando, para isso, clicar no botdo “COPIAR”.

Ao clicar nos botdes (a¢bes), o0 sistema vai atualizando o campo “Situagdo” da verséo,

habilitando outros comandos, tais como:

REABRIR: para abrir uma verséo que esta fechada;

ENVIAR ANALISE: para enviar a versdo ao gestor;

OBS.: Todas as ac6es realizadas, tanto pelo usuario, quanto pelo gestor, ficam registradas
na aba “Tramita¢des”. E, dependendo da situacdo em que se encontra o processo (“Aguardando

Andlise”, “Aguardando Complementacao” ou “Aprovado”), estando configurado o “Template de E-

mail”’, um e-mail é disparado para o responsavel da versao (e-mail na “capa”) e outro para o gestor
do local, definido no programa “Cadastro Ordenador de Despesa”, para avisa-lo dos tramites do

Processo.

Péag. 6



||T[H]PDL|S T thema

#, Cadastro Ordenador de Despesa =SB X

59 40 Lisiane Rovani (Therr S08.037.440-87 Lisiane Rovani (Ther *01/01/2021 | *31/12/2023 Andlise 0w

&0 52 Meimir Rugaini (Then| 681.440.240-87 Lisiane Rovani (Ther| ‘01/01/2021 | * 31/12/2023 se DOF 1 - Orcamento UE

2 registros analise DOF 2 - Orgamento UE
Autorizagio
Contabilidade
Emissdn
Ordenador

4.2 Elaboracao do Orgcamento — UE — Importacao

ento - LIE - Usu

Elaboragio de O... ) Elaboragio de ©... )
=5 Elaboracgdo de Orgamento UE - Importagdo

Yersdo n? 45 - Exercicio 2022 - ACADEMIA JUDICIAL - TJ (UAL)

Crigem * orgamento v
Exercicio ¥ 2gz1 Wersdo Origem
Walores * Fixacdo Inicial +  Adicionar Reajuste (%) 10,00

Nesse vinculado, é possivel importar dados de despesas para uma versao de or¢gamento,
para facilitar o preenchimento dos dados. Pode-se escolher a origem da importagéo:

- Orcamento: quando os valores vém de um orgamento pronto. Sendo assim, € necessaria a
indicacéo do exercicio do orgamento, podendo ser informado um percentual de reajuste, em que o
sistema lancaré o valor calculado para a versdo com o acréscimo do percentual;

- Verséo: quando os valores estdo preenchidos em outra versdo. Sendo assim, é necessaria a

indicagéo da versdo de onde virdo os registros.

OBS.: Também existe o botdo “EXPORTAR ITENS”, que executa o procedimento contrario
ao vinculado “Elaboragdo do Orgamento — UE — Importagédo”, ou seja, nessa agao deve ser

selecionada a versdo de destino (aparecem somente as versdes “Abertas”) para a qual seréo

enviados os registros constantes na versao do orcamento em tela:
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