TUTORIAL AJGI/PJSC

Edicdo n? 2: Nomeacdes

E através do Sistema Eletronico de Assisténcia Judicidria Gratuita do Poder Judiciario de
Santa Catarina que o profissional nomeado para atuar em favor de beneficidrio da justica
gratuita estadual deve aceitar ou rejeitar o encargo, bem como consultar a situagdo das
suas nomeagoes.

1. NOMEACOES

Todos os profissionais com cadastro ativo estdo aptos a serem nomeados na categoria,
profissdo, areas de atuacdo/especialidades e cidades de atuagdo cadastradas. Para estar
com o cadastro ativo, é necessdrio que tanto os dados pessoais quanto os dados
profissionais estejam na situacdo “validado”.

Essa situacdo é passivel de verificacdo pelo proprio profissional, bastando para isso

acessar o sistema e clicar em “dados pessoais” e “dados profissionais”, localizados no
menu lateral esquerdo da tela. Veja as imagens abaixo:

Dados Cadastrais

Dados Bancarios

Termo de Compromisso

Dados Pessoais

Situagdo: VALIDADO

Situagdo do cadastro no CNIS: DEVIDAMENTE QUALIFICADO

Dados Cadastrais
Dados Pessoais

|Dados Profissionais |
Dados Bancarios

Termo de Compromisso

Dados Profissionais

Situagdo: VALIDADO

Categoria: ADVOGADQO DATIVO

Profissdo: ADVOGADO
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Importante!

E importante que o profissional inclua as dreas nas quais deseja atuar (“dreas de
atuacdo”). Isso porque, quando o usudrio interno do sistema seleciona especialidade do
processo para o qual esta sendo realizada a nomeacao, o sistema apenas considerara os
profissionais que incluiram essa especialidade como area de atuacdo.

Exemplo: caso o usuario interno da unidade judicial selecione a especialidade do
processo “Direito Civel”, o sistema somente considera para fins de rodizio (sorteio), bem
como para pesquisa nominal, apenas os profissionais que incluiram “Direito Civel” como
area de atuacdo no cadastro.

As nomeagdes no sistema AJG/PJSC podem ser realizadas pelas unidades judiciais com
ou sem a opc¢do de aceite do profissional. A orientacdo dada as unidades judiciais é de
que, preferencialmente, essa opcdo seja utilizada. Somente para casos de registro de
nomeagoes retroativas ou urgentes pode abster-se de seu emprego.

Quando a unidade judicial cadastra uma nomeacdo no sistema, automaticamente é
enviada mensagem de comunicagdo para o endereco eletronico cadastrado pelo
profissional. Caso tenha sido selecionada pela unidade judicial a opcdo de aceite do
profissional, a mensagem indica a necessidade de acessar o sistema para aceita-la ou
rejeita-la. Veja a imagem abaixo:
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Prezado,

Vocé foi nomeado para prestar servigos através da Assisténcia Judicidria Gratuita do PISC.

Processo Judicial: 32425552

Nomeacéo: 20250200000028

Unidade da nomeagéo: UNIDADE ESTADUAL DE DIREITO BANCARIO

Local de atuagéo: Blumenau

Vocé deve manifestar-se, acessando o sistema pelo link: https://ajg.tjscjus.br/ajg2/internet/logininternet,jsf.
Clicar em "Aceitar/Rejeitar”, abaixo de "Nomeagdes”, selecionar a nomeacio e clicar em "Aceitar” ou "Rejeitar”.
Prazo de aceite/rejeicdo: 05/06/2025, sem o qual, a nomeacéo sera automaticamente cancelada.

Prazo processual: prazo fixado pela autoridade judiciaria no processo judicial, que tem sua contagem iniciada a partir do aceite da
nomeacgao no sistema AJG/PISC.

Foi-lhe concedido acesso ao processo judicial no sistema de acompanhamento processual.

Atencdo! Para ter acesso ao processo judicial eletrénico e praticar os atos processuais inerentes ao encargo, os profissionais devem possuir
cadastro no sistema Eproc. Orientacdes de cadastro e contatos do respectivo suporte estao disponiveis no endereco
https://www.tjsc.jus.br/web/processo-eletronico-eproc.

Em caso de duividas entre em contato com a UNIDADE ESTADUAL DE DIREITO BANCARIQ.

MENSAGEM AUTOMATICA.ESTA MENSAGEM FOI ENVIADA AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA AJG. POR FAVOR NAQ RESPONDA A ESTA
MENSAGEM.

Note que a mensagem traz a informacdo “Em caso de duvidas entre em contato com”
seguida do nome da unidade judicial responsavel, para a qual deve o profissional se
dirigir em caso de duvidas.

1.1 ACEITAR/REJEITAR

Ao receber a mensagem eletronica da nomeacao, o profissional deve acessar o sistema
para aceita-la ou rejeita-la.

A seguir indicamos o passo a passo:
a) Acessar o sistema AJG/PJSC através do link recebido por e-mail ou diretamente

na pagina da AJG/PJSC na internet (usudrio externo):
https://www.tjsc.jus.br/web/orcamento-e-financas/assistencia-judiciaria-gratuita

b) Fazer login digitando seu CPF e senha.

c) Clicar na opgdo “Aceitar/Rejeitar” abaixo de Nomeacodes, localizada no menu
lateral esquerdo da tela, conforme imagem abaixo:


https://www.tjsc.jus.br/web/orcamento-e-financas/assistencia-judiciaria-gratuita

TUTORIAL AJGI/PJSC

Edicdo n? 2: Nomeacdes

Nomeacodes

|Aceitar/Rejeitar |
Consultar

d) Selecionar somente a situacdao “aguardando aceite” e, em seguida, clicar no

Consulta de Nomeagoes

botao “Consultar”, conforme imagem abaixo:

Situagdo : TODAS I v AGUARDANDO ACEITE I RECUSADA
Unidade do Processo: SELECIONE e

Numero da

Nomeagdo:

[+ cosurar ]<_—1

e) O sistema exibird na lista de nomeagdes todas as que estdo aguardando o aceite

f)

do profissional. Na lista sdo apresentadas as seguintes informacdes:

N° nomeagao: numero sequencial de identificacdo da nomeacdo no sistema;
N° processo: numero do processo judicial para o qual ocorreu a nomeagao;
Unidade de nomeagdo: unidade judicial responsavel pela nomeacao;

Dt nomeacgao: data do despacho de nomeacao;

Situacao: situacdo da nomeacgao;

Prazo Aceite: prazo final para aceite;

Dt Aceite: data em que a nomeacao foi aceita e a partir da qual comega a contar
0 prazo processual;

Cligue na linha da nomeacao desejada para acessar os seus detalhes, conforme
imagem abaixo:
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Consulta de Nomeagdes - Detalhe da Nomeacao

Nimero: 2025020000002

Situagdo: INDICACAO PELO JUIZ

Data da nomeagio: 04/06/2025

Unidade de nomeago: UNIDADE ESTADUAL DE DIREITO BANCARIO
Local de atuagao: BLUMENAU

Categoria: ADVOGADO DATIVO

Profissio: ADVOGADO

Area de Atuagio: DIREITO BANCARIO

Lista de Processos

Nimero d% processo Assistidos

44444444444444433333 4545454545

g) Para aceitar ou rejeitar, basta clicar nos respectivos botées localizados no canto
superior direito da tela.

I v Aceitar ® Rejeitar « Voltar I

h) Apds, caso tenha clicado em “Aceitar”, basta confirmar a operacdo clicando em
“Sim”, conforme imagem abaixo:

Aceite da nomeacao

A Confirma o aceite da nomeacao?

i) Caso tenha clicado em “Rejeitar”, o sistema exibird tela para justificativa da
rejeicdo. Apods incluir justificativa, basta clicar no botdo “Confirma Rejeicao”
localizado no canto superior direito da tela. Veja a imagem abaixo:
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Nomeacoes - Rejeitar Nomeacgao
Nimero: 20250200000027
Situagiio: INDICAGAO PELO JUIZ
Data da nomeago: 04/06/2025
Unidade: UNIDADE ESTADUAL DE DIREITO BANCARIO
Gategoria: ADVOGADO DATIVO
Profissao: ADVOGADO

Area de Atuagio: DIREITO BANCARIO

Justificativa (max. 2000 caracteres): *

2

j) Aceita a nomeagdo, o profissional deve entrar em contato com a unidade
judicial responsavel para solicitar senha de acesso ao processo judicial.

Importante!

Pode acontecer de a unidade judicial nomear o profissional para atuagdo em localidade
diversa daquela em que estd sediada. Para verificar essa informacdo, basta clicar na
linha da nomeagdo no painel de consulta e verificar seus detalhes, conforme exemplo
abaixo:

Consulta de Nomeacgdes - Detalhe da Nomeacao

Namero: 2025020000002

Situagio: INDICACAO PELO JUIZ

Data da nomeagio: 04/06/2025

Unidade de nomeagio: UNIDADE ESTADUAL DE DIREITO BANCARIO
Local de atuagio: BLUMENAU

Categoria: ADVOGADO DATIVO

Profissdo: ADVOGADO

Area de Atuagio: DIREITO BANCARIO

Lista de Processos

Numero d%processo Assistidos

44444444444444433333 4545454545

1.2 CONSULTAR

O sistema permite consultar todas as nomeacdes recebidas, informando suas situacoes
e detalhes. Para tanto, basta acessar o sistema AJG/PJSC e seguir o seguinte passo a
passo:



TUTORIAL AJG/PJSC
Edicdo n? 2: Nomeacdes

a) Acessar o sistema AJG/PJSC através do link recebido por e-mail ou diretamente

na pagina da AJG/PJSC na internet (usuario externo):
https://www.tjsc.jus.br/web/orcamento-e-financas/assistencia-judiciaria-gratuita

b) Fazer login digitando seu CPF e senha.

c) Clicar na opgao “Consultar” abaixo de Nomeagdes, localizada no menu lateral
esquerdo da tela, conforme imagem abaixo:

Nomeacdes
Aceitar/Rejeitar

d) O sistema exibe a tela de consulta de nomeacgbes, contendo os filtros de
pesquisa, conforme as imagens abaixo:

Consulta de Nomeacgoes

Filtros de Pesquisa

Situagdo : | v TODAS v AGUARDANDOACEITE +« RECUSADA
CANCELADA PELO JUIZ PERDA DE PRAZO ACEITA SERVICO PRESTADO
Unidade do Processo: SELECIONE -

Numero da
Nomeagdo:

Periodo do Aceite:

Namero da
Solicitagio:

Periodo da
Nomeagao:


https://www.tjsc.jus.br/web/orcamento-e-financas/assistencia-judiciaria-gratuita
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Numero do Processo:

Situagao da
Solicitagao:

L Consultar

e) Situagdao da nomeagdo: é o filtro de pesquisa para selecionar as nomeacoes a
serem exibidas na consulta segundo sua situacdo. As situacdes possiveis sdo as
seguintes:

TODAS: sdo exibidas todas as nomeacdes, independentemente da situagao.
AGUARDANDO ACEITE: sdo exibidas as nomeac&es dentro do prazo para aceite.
RECUSADA: s3o exibidas as nomeacoes recusadas pelo profissional.

CANCELADA PELO JUIZ: s3o exibidas as nomeacdes canceladas pela unidade
judicial.

PERDA DE PRAZO: s3do exibidas as nomeac6es canceladas automaticamente pelo
decurso do prazo para aceite sem manifestacdo do profissional.

ACEITA: s3o exibidas as nomeac¢des aceitas pelo profissional, bem como as
realizadas pela unidade judicial sem utilizacdo da opc¢do de aceite do profissional
no sistema. A situacao indica que o servico estd em andamento.

SERVICO PRESTADO: s3o exibidas as nomeacgdes cujo servico foi prestado e para
as quais foi solicitado o pagamento pela unidade judicial (conforme momentos
previstos no artigo 92 da Resolugao CM n. 5/2019).

Importante!

A situacdo “servico prestado” indica que foi solicitado pela unidade judicial o
pagamento dos honordrios relativos a nomeacdao. No entanto, para que a
solicitacao seja enviada ao Tribunal para pagamento, é necessario ainda que a
unidade judicial realize a sua validacdo no sistema. Essa informac¢ao pode ser
verificada na coluna “Dt Validagdo”, na Lista de NomeagGes apresentada apds



f)

g)

h)

i)

k)
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selecionar os filtros desejados e clicar no botdao “Consultar” na tela de Consulta
de Nomeacgoes.

Unidade do Processo: é o filtro de pesquisa para selecionar as nomeagdes a
serem exibidas na consulta realizadas por unidade judicial especifica.

Numero da Nomeagao: é o filtro de pesquisa para selecionar a nomeacao a ser
exibida na consulta relativa ao nimero de seu registro no sistema.

Periodo do Aceite: é o filtro de pesquisa para selecionar as nomeagdes a serem
exibidas na consulta segundo a data do aceite.

Numero da Solicitagdo: é o filtro de pesquisa para selecionar a nomeacao a ser
exibida na consulta segundo o respectivo nimero de solicitacdo de pagamento.

Periodo da Nomeagao: é o filtro de pesquisa para selecionar as nomeacgdes a
serem exibidas na consulta segundo sua data (data da nomeacdo).

Numero do Processo: é o filtro de pesquisa para selecionar a nomeacao a ser
exibida na consulta relativa a processo judicial especifico. Deve ser preenchido o
campo com o numero do processo judicial sem pontuagao.

Situagao da Solicitagao: é o filtro de pesquisa para selecionar as nomeacgodes a
serem exibidas na consulta segundo a situacdo da respectiva solicitacdo de
pagamento.

m) Apds selecionados os filtros de pesquisa desejados, basta clicar no botdo

“Consultar”.

n) O sistema exibird as suas nomeag¢des no sistema, segundo os parametros de

pesquisa escolhidos, em uma “Lista de Nomeacdes”.

o) Alista de nomeagGes apresenta as seguintes informagdes:

NUMERO DA NOMEACAO: exibe o nimero da nomeagdo no sistema.

NUMERO DO PROCESSO: exibe o nimero do processo judicial informado pela
unidade judicial.
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UNIDADE DE NOMEAGCAO: exibe a unidade judicial que registrou a nomeacdo no
sistema.

DT NOMEAGAO: exibe a data de nomeagdo informada pela unidade judicial.

SITUACAO: exibe a situacdo em que se encontra a nomeagdo, conforme
explicacOes apresentadas no item “c”.

PRAZO ACEITE: exibe o prazo limite para aceite da nomeacdo. Caso o profissional
nao se manifeste até esta data, a nomeacao é cancelada automaticamente pelo
sistema. Este campo estard em branco quando a unidade judicial optar por nao
conceder a opcgao de aceite ao profissional.

DT ACEITE: exibe a data do aceite da nomeacdo pelo profissional. Este campo
estard em branco quando tratar-se de nomeacgdes ainda nao aceitas, canceladas
automaticamente pela perda do prazo ou recusadas expressamente pelo
profissional.

N2 SOLICITACAO: exibe o nimero da solicitagdo de pagamento no sistema,
realizada para a nomeacdo. Este campo estara em branco quando a unidade
judicial ainda nao tiver solicitado o pagamento para a nomeagao.

SITUAGCAO SOLICITAGAO: exibe a situagdo da solicitagdo de pagamento,
conforme explicacdes apresentadas no Tutorial n. 03 — Pagamentos.

DT. VALIDAGAO: exibe a data em que a unidade judicial realizou a validac3o da
solicitacdo de pagamento. Este campo estard em branco quando a unidade
judicial ainda ndo tiver validado a solicitacdo de pagamento. Somente apds
validada a solicitacdo esta é encaminhada para associacdo em lote mensal de
pagamento pelo Tribunal. Sobre o processo de pagamento, ver o Tutorial n. 03 —
Pagamentos.

Ao clicar em uma das nomeacdes exibidas na lista, é acessada a tela de detalhe
da nomeacgado, contendo as seguintes informag¢des: numero, situagdo, data da
nomeacao, unidade de nomeacao, local de atuacao, categoria, profissao, area de
atuacdo/especialidade, nimero do processo e assistidos. Veja a imagem abaixo:
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Consulta de Nomeacdes - Detalhe da Nomeagao

Namero: 2025020000002

Situagio: INDICACAO PELO JUIZ

Data da nomeag&o: 04/06/2025

Unidade de nomeagio: UNIDADE ESTADUAL DE DIREITO BANCARIO
Local de atuagio: BLUMENAU

Categoria: ADVOGADO DATIVO

Profissdo: ADVOGADO

Area de Atuagio: DIREITO BANCARIO

Lista de Processos

Numero d% processo  assistidos

44444444444444433333 4545454545

Observagao!
Ressalta-se que, segundo o disposto na Resolugdo CM n. 5/2019:

Art. 62 A nomeacdo de profissional e a solicitacdo de pagamento dos honorarios
referentes ao servico prestado serdo realizadas pela autoridade judiciaria
exclusivamente por meio do Sistema Eletrénico de Assisténcia Judiciaria Gratuita, nos
termos desta resolucdo.

§ 12 A nomeacado de profissional de que trata o caput deste artigo é ato exclusivo da
autoridade judicidria, que poderd optar por seleciond-lo mediante sorteio no sistema,
sendo-lhe vedado designar conjuge, companheiro ou parente em linha reta ou colateral
até o terceiro grau para atuar em processo sob sua conducao.

Equipe AJG/PISC



