ORIENTAGAO TECNICA N2 02/2024 - CRONOGRAMA DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2024

Considerando a Resolugdo GP n. 29/2008, que regulamenta os procedimentos a serem adotados pelo Poder Judicidrio do Estado de Santa Catarina para fechamento orgcamentario,
financeiro e contabil; a inscrigdo de despesas em Restos a Pagar e o empenhamento, a conta de Despesa de Exercicio Anterior, com vistas ao cumprimento das normas de Direito

Financeiro estabelecidas na legislagdo federal e estadual de regéncia da matéria; Considerando que a data limite para o encerramento do exercicio serd o dia 19/12/2024,

respeitando os prazos necessarios para que os procedimentos internos sejam efetivados; De ordem do Senhor Diretor-Geral Administrativo, foi definido o seguinte cronograma,

que devera ser observado por todas as unidades:

N. 2024 Atividade Origem Destino
1 11/11/2024 Solicitar a revisdo de reservas orcamentdrias do exercicio de 2024 e 2025 DOF/DO/SAPO UG
2 11/11/2024 Enviar planilha para analise de estornos ou reforgos de empenhos de 2024 referentes a DOF/DO/SEO DMP/DCCRP/SCAC
Contratos
3 11/11/2024 Enviar planilha para andlise de estornos ou reforgos de empenhos de 2024 referentes a DOF/DO/SED DIE
Infraestrutura
Enviar planilha para andlise de estornos de empenhos de 2024 referentes a Requisi¢cBes uG:
4 11/11/2024 de Compra, Atas de Registro de Prego, Credenciamentos e pedidos avulsos (Inscrigdo em DOF/DO/SEO DMP/DCC’RP/SRP
curso, Franquia, entre outros).
Envi " - " = = =
5 13/11/2024 nviar pedidos de aditamento (acréscimos, supressdes e/ou prorrogagdes) para execugdo UG DMP/DCCRP
em 2024.
DMP/DLCD/SAD
5 21/11/2024 Envi'ar processoide solicitagdo de ertlpenho referentes a contratos, ARPs, aquisigcdes e DMP/D/CRRP;SCAC; DOF/DO/SEO
servigos que serdo entregues/concluidos em 2024.
DMP/DCRRP/SRP
Informar os valores a serem reforgados ou estornados para contratos que serdo
7 21/11/2024 executados até 31-12-2024 - anélise plr.évia pela SCAC, bem como os valores a serem uG DMP/DCCRP/SCAC
empenhados para contratos no exercicio de 2025.
3 21/11/2024 Enviar relagdo de reservas orgamentdrias com valores ajustados para os exercicios de UG DOF/DO/SAPO
2024 e 2025.
9 22/11/2024  |Enviar pedido de adiantamento de despesas para empenhamento Supridos DOF/DO/SPC
10 29/11/2024 Informar os veltzres aserem estoma.dos referentes as Requisi¢des de Compra e pedidos UG DOF/DO/SEO
avulsos (Inscricdo em curso, Franquia, entre outros).
11 29/11/2024 Informar os valores a serem estornados ou reforgados referentes a infraestrutura. DIE DOF/DO/SEO
12 26/11/2024 Informar. os valores a ssrem elstf)mados referentes a Atas de Registro de Prego e DMP/DCCRP/SRP DOF/DO/SEO
Cri (andlise prévia da SRP).
DMP/DLCD/SAD;
13 02/12/2024 Enviar Solicitagdes d-e empenho de contratos, Requisi¢des de Com;.)r'fx,-Atas de Registro DMP//DCCR;/SRP; DOF/DO/SEO
de Pregos e Credenciamentos a serem executadas em 2025 (prazo inicial).
DMP/DCCRP/SCAC
14 02/12/2024 Enviar pedidos de aditamento (acréscimos e supressdes) para execugdo no inicio de 2025. UG DMP/DCCRP
15 04/12/2024 Erfviar procesfoAs deNAtas.dfe ReMgistro de Preqos,l d‘e Inexigib?lid?de (~ie Licitagdo, de UG DMP/DCCRP/SRP
Dispensa de Licitagdo e Licitagdo com entrega Unica, para liquidacdo em 2024.
16 04/12/2024 | Enviar processos de pagamento de contratos para liquidagdo em 2024. UG DMP/DCCRP
17 04/12/2024 Enviar E)Ianilhya co]m os valores revisados de reforgos e estornos contratuais, cuja DMP/DCCRP/SCAC DOF/DO/SEO
execucdo serd até 31-12-2024.
18 04/12/2024 Solicitar empenhamento de despesas contratuais para o exercicio de 2025. DMP/DCCRP/SCAC DOF/DO/SEO
19 04/12/2024 Enviar processos de Atas de Registro de Prego e Credenciamento, cuja execugdo serd até DMP/DCCRP/SRP DOF/DO/SEO
31-12-2024.
20 06/12/2024  |Enviar processos de liberagado de parcelas de obras, que devam ser liquidadas em 2024. DEA DMP/DCCRP
21 06/12/2024 Enviar processos de SERVICOS TERCEIRIZADOS para liquidagdo em 2024. DGP DMP/DCCRP
2 09/12/2024 Enviar no_tas fiscais relacionadas.a ernpelwhos de Requisi¢des de Compras referentes a UG DOF/DC
AQUISICAO DE MATERIAIS para liquidagdo em 2024.
23 10/12/2024  |Enviar notas fiscais para registro no sistema de almoxarifado em 2024. DMP/DCCRP-DOF/SLD DMP/DA
lici h infi h;
2| 11/12/2004 Solicitar emp.en z?mento de despfysas com infraestrutura e taxas para empenhamento DIE; DEA DOF/DO/SED
global ou estimativo para o exercicio de 2025.
25 11/12/2024  |Prazo final para prestacdo de contas de adiantamento de despesas. Supridos DOF/DO/SPC
26 11/12/2024 Enviar pedidos de devolugdo de custas. Conselho FRJ DOF/DT
27 13/12/2024  |Registrar aquisi¢des nos Sistemas de Almoxarifado e Patriménio. DMP/DA; DMP/DP
28 13/12/2024  |Enviar processos de pagamento de SERVICOS a serem liquidados em 2024. DMP/DCCRP DOF/DC
29 13/12/2024 Enviar notas fiscais relacinnadas ,a empenhos.de liequisi;ﬁes de Compras referentes a UG DOF/DC
SERVICOS e ALIMENTACAO DO JURI para liquidagdo em 2024.
30 13/12/2024 E?viar proce5§c{s de~Atasvd.e Re~gistro de Pregos,, d.e Inexigibflid?de Ele Licitagdo, de DMP/DCCRP/SRP DOF/DC
Dispensa de Licitacdo e Licitacdo com entrega Unica, para liquidacdo em 2024.
31 13/12/2024 Enviar ;.)ro?essos de pagamento (demais contratos; faturas de telefone, dgua, etc.) para DIE; DMP/DCCRP DOF/DC
serem liquidados em 2024.
Enviar planilh I i ici 2024
32| 16/12/2024 nviar planilha com valores contratuais a serem executados no exercicio de 2024 e DMP/DCCRP DOF/DC
subsequentes.
. N A . DGP;
33 16/12/2024 Solicitar empenho de INSS patronal referente as competéncias novembro e 132 Saldrio. DOF/DC DOF/DO/SAPO
2 17/12/2024 Solicit.ar.ajustes referentes a inconsisténcias verificadas na conciliagdo dos registros de DOF/DC DMP/DA; DMP/DP
materiais de consumo e permanente.
35 17/12/2024 Gerar/enviar guias de ISS retidas de dezembro. DOF/SRT DOF/DT
36 17/12/2024 Enviar‘ relatorios de patriménio e almoxarifado, referentes ao més de dezembro (Final do DMP/DA; DMP/DP DOF/DC
expediente).
. N . DGP;
37 18/12/2024  |Solicitar empenho de INSS patronal referente as competéncia dezembro. DOF/DC DOF/DO/SAPO
Enviar folhas de pagamento suplementares para empenhamento, liquidagdo e
pagamento.
1) Li C tori
38| 18/12/2004 |%) Licensa Compensatoria COMAGIS/ DGP DOF/DO/SAPO
2) ATS/PLP
3) Indenizagdes Ativos
4) Indenizagdes Inativos
39 18/12/2024 Enviar folhas de p?ga.menjo mensal e suplementar das pensionistas previdencidrias para COMAGIS/ DGP DOF/DO/SAPO
empenhamento, liquidagdo e pagamento.
Enviar relagdo de empenhos de 2024 cujas despesas (ndo realizadas até 31/12) serdo
40 10/01/2025 executadas em 2025, para que se proceda novo empenhamento, evitando uG DOF/DO/SEO
reconhecimento de despesas.
n 20/01/2025 Requerer pagamento referente a restos a pagar (bens entregues e servigos concluidos em UG DMP/ DCCRP
2024).
2 23/01/2025 Enviar processorde Iibera;z'”io de parcela de obra e de reforma referente a restos a pagar DEA DMP/ DCCRP
(parcela concluida e recebida em 2024).
3 17/03/2025 Ultimva.dmata para enviar notas fiscais referentes a rest.os va pa~gar provenientes de TODOS DOF/DC
Requisicdes de Compras de MATERIAIS E BENS para liquidagdo.
m 17/03/2025 Enviar notas fi~scais reflerentes a.res-tos ? pagar provenientes de Requisi¢des de SERVICOS TODOS DOF/DC
e ALIMENTACAO DO JURI para liquidagdo.
5 17/03/2025 Enviar processos referentes a restos a pagar, com registros ja realizados no sistema de TODOS DOF/DC

almoxarifado e patrimonio, se necessario.




