
TUTORIAL
CIÊNCIA

Para dar ciência em um documento, abra o processo, selecione o 
documento desejado e, após verificar o seu conteúdo, clique no ícone 
“Ciência”          .

Ciência indica que o documento ou processo foi verificado por deter-
minado usuário, quando não é necessária a assinatura, dispensando 
a produção de um novo documento para esse fim. É muito útil nos 
casos de envio de documentos circulares ou em blocos de reunião.

Para dar ciência em um processo, abra o processo desejado e, após 
verificar todo o seu conteúdo, clique no ícone “Ciência”          .



ATENÇÃO

ATENÇÃO

Ao dar ciência num documento, automaticamente você também es-
tará dando ciência ao processo.

Ao clicar no símbolo          , disponível na árvore de documentos do pro-
cesso, é possível verificar os usuários que acusaram ciência do inteiro 
teor do documento ou processo.

Não é possível cancelar ou anular a ciência dada em processo e do-
cumento.
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