
TUTORIAL
REABRIR PROCESSO

O SEI permite que o usuário reabra a qualquer momento e em caso de 
necessidade um processo concluído desde que já tenha tramitado na 
sua unidade. Nesse caso, ao acessar o processo, o sistema apresentará 
o ícone “Reabrir processo” (        ).

1.
Para reabrir um processo, localize-o por meio da pesquisa ou nas esta-
tísticas da unidade.

2.
Acesse o processo desejado.

3.
Clique no ícone “Reabrir Processo”         .

O sistema automaticamente atribui o processo reaberto para o usuário 
que efetuou a operação.



DICAS

Sugere-se a utilização do menu lateral “Estatísticas > Unidade” para 
recuperar processos em que a unidade atuou em determinado período. 
Talvez seja a forma mais fácil de localizar processos que o usuário 
tenha concluído recentemente. Para saber mais, acesse os tutoriais 
“Concluir Processo” e “Estatísticas”.
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