
TUTORIAL
GERAR PDF OU ZIP DO PROCESSO
O SEI permite gerar um arquivo PDF ou ZIP com conteúdo de um 
processo. O usuário tem a opção de gerar o arquivo de todos os 
documentos possíveis do processo ou de selecionar os documentos 
que deseja converter.

O sistema não incluirá no arquivo documentos externos em formato 
diverso do PDF, documentos cancelados e minutas de documentos 
de outras unidades.

1.
Para gerar o arquivo PDF ou ZIP, acesse o processo desejado.

2.
Clique no ícone          ou         .

3.
Na próxima tela selecione os documentos que deseja incluir no arquivo.

4.
Clique no botão “Gerar”.
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