SEi! Novidades - Versao 4.1

1. Painel de Controle exibe mais informag6es com leiaute em cartdes e icone para acesso rapido na
barra superior

O Painel de Controle é uma funcionalidade que permite ao usuario ter uma visdo resumida e personalizada dos
processos da unidade. Na nova versdo, as informacdes sdo apresentadas em um leiaute moderno e organizado
em cartles. Esses cartGes sdo interativos e, quando acessados, funcionam como um filtro, apresentando uma
visualizacdo detalhada de cada secao.

Para facilitar o acesso a ferramenta, foi inserido um icone para acesso rapido na barra superior da interface do
sistema.

Vale lembrar que o Painel de Controle, também disponivel no menu principal, pode ser configurado como pagina
inicial do SEI.
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Figura 1 - Recorte da tela do painel de controle mostrando a drea com os cartbes

Figura 2 - Barra superior com destaque para o icone de acesso rdpido ao painel de controle

Painel de Controle

Figura 3 — Recorte do menu principal lateral com a opg¢do Painel de Controle



2. Reabertura Programada de processos

A partir de agora sera possivel agendar a reabertura do processos na unidade ao concluir ou enviar o
processo para outra(s) unidade(s). Esta funcionalidade é especialmente util, pois evita que os processos
permanegam abertos por longos periodos enquanto aguardam providéncias futuras, possibilitando uma
gestdo mais eficiente e organizada do fluxo de trabalho.

Enviar Processo

Enviar

Processos:
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Figura 4 - Tela enviar processo com destaque para a opgdo de reabertura programada

Conclusao de Processo
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Figura 5 - Tela concluséo de processo com destaque para a op¢do de reabertura programada



A pesquisa e o acompanhamento dos retornos programados da unidade s3ao realizados pelo menu
lateral “Reabertura Programada”. Nele é possivel consultar as reaberturas agendadas e as que ja foram

processadas, bastando informar o periodo de datas desejado.

EF-“ Reabertura Programada

Figura 6 — Recorte do menu principal lateral com a op¢éo Reabertura Programada

Reaberturas Programadas

Pesquisar

Data Programada: ~ 01/06/2024 a  28/07/2024

Processo:

Ver agendadas
Lista de Reaberturas Programadas Processadas (1 registro):
Processo | | Tipo Data Programada { | Usuario 1| Processamento | | Resultado
0000936-49.2024.8.24.0710 A classificar 13/06/2024 silvia.figueiredo 13/06/2024 00:01:02 Processo reaberto

Figura 7 - Tela de reaberturas programadas

Na data programada, o processo retornard para a unidade, sinalizado em vermelho e com um icone
indicando a reabertura programada.

| | 0001027-42.2024.8.24.0710

[ ] 0000847-26.2024.8.24.0710

0000936-49.2024.8.24.0710

Figura 8 - Tela controle de processos com destaque para processo pendente de recebimento, indicado
com um icone de reabertura programada

3. Aumento no tamanho do texto de marcadores para até 500 caracteres.
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Trata-se de processo administrativo deflagrade em decorréncia de intimacio do
Conselho Nacional de Justica (CMJ) acerca da edico da Resolugio n. 522, de 18
de setembro de 2023, que “institui 0 Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestdo de Processos e Documentos do Poder Judicidrio e
disciplina a obrigatoriedade da sua utilizacdo no desenvolvimento e na manutencdo
de sistemnas informatizados para as atividades judicidrias e administrativas no
dmbito do Poder Judiciario™.

Figura 9 — Apresentacdo do texto de um marcador aplicado a processo com 491 caracteres



4. Novo campo de valor monetario no cadastro de documentos e filtro de pesquisa

Agora, no cadastro de documentos, é possivel informar um valor monetdrio. Além disso, foi adicionado
um novo filtro correspondente na pesquisa, facilitando a localizagdo de documentos por valor. Para

utilizar essa opgao, é necessario solicitar previamente ao suporte a liberagdo desse campo para o tipo de
documento desejado.

Texto Inicial
'::::) Decumento Modelo
'::::' Texto Padréo
© Nenhum
Descrigdo:
Nome na Arvore: Valor (RS)
Interessados:

Figura 10 - Tela de cadastro do documento com destaque no campo de insergdo do valor

Pesquisa
Pesquisar
) Processos |:| Com Tramitacio na Unidade
@ Documentos Gerados Externos
Texto para Pesquisa: [ B
Orgdo Gerador Todos selecionados - [ | Restringir ao Orgao da Unidade

Unidade Geradora:
Assunto:

Assinatura / Autenticacdo:
Contato:

Interessado Remetente Destinatario

Especificacao / Descricao:

SN~

Obs. desta Unidade:

N® SEI: (Processo/Documento)
Tipo do Frocesso:

Tipo do Documento:

Numero:

Nome na Arvore:

alor entre (RS):

Usuario Gerador:

Data entre: e Data de Inclusdo no SEI hd

Figura 11 - Tela de pesquisa com destaque no filtro de valor



5. Possibilidade de sinalizar processos como prioritarios (ex.: Idoso, PcD, ...)

Foi implementada a funcionalidade que permite sinalizar processos como prioritarios, indicando que ha
partes envolvidas que sejam pessoas idosas, pessoas com deficiéncia (PcD) ou pertencentes a outros
grupos que podem ser cadastrados conforme a necessidade. Essa funcionalidade facilita a analise mais
rapida e eficiente de seus pleitos. A sinalizacdo pode ser realizada na tela de cadastro ao iniciar o

processo ou, posteriormente, na tela Consultar/Alterar Processo.

Tipo do Processo:

A classificar hd

Especificacdo:

Prioridade:

Classificagao por Assuntos:

09.03.01.03 - Encaminhamento de documentos Jol x |

L g 2

Interessados:

Ak 0
+3

Observacdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso () Restito () Pablico

Figura 12 - Tela de cadastro do processo com destaque no indicador de prioridade

¥V Recebidos

] 0041355-48.2023.8.24.0710

[ ] f 0010878-76.2022.8.24.0710

Figura 13 - Recorte da tela controle de processos com destaque para a seta vermelha apontada para
cima, indicando a prioridade ao lado do numero do processo.



6. Melhorias na acessibilidade com novas teclas de atalho e tela descritiva

Foram configuradas novas teclas de atalho como recurso de acessibilidade. A listagem dessas teclas esta

disponivel na prépria interface do SEI e pode ser acessada por meio de um icone na barra superior ."".

Figura 14 - Barra superior com destaque para o icone de acesso rdpido a lista de teclas de atalho

Geral:

ALT + F1 - exibe a tela de acessibilidade com a lista dos atalhos

ALT + F9 - exibir ou ocultar menu

ALT + F11 - trocar de unidade

ALT + F12 - posiciona no link sair do sistema

ALT + M - pesquisa ho menu

ALT + T - posiciona no titulo da tela

ALT + B - posiciona no primeiro botdo da barra de comandos

TAB - navegacdo entre componentes da tela

SHIFT + TAB - navegacao inversa entre componentes da tela

ALT + Seta acima - posiciona no componente de selecdo da linha anterior (se o foco estd em um
componente em tabela)

ALT + Seta abaixo - posiciona no componente de selecdo da préxima linha (se o foco estd em um
componente em tabela)

ESC - fechar janelas de selecdo abertas internamente

Acesso Rapido:

ALT + F2 - Controle de Processos
ALT + F3 - Painel de Controle
ALT + F10 - Pesquisa Rapida



Controle de Processos:
ALT + R - posiciona na tabela de processos recebidos

ALT + G - posiciona na tabela de processos gerados

Arvore de Processo:

CTRL + ALT + R - posiciona no item raiz da arvore que representa o nimero do processo

CTRL + ALT + S - posiciona no item de protocolo selecionado atualmente na arvore

CTRL + ALT + F - posiciona na barra de funcionalidades associadas com o protocolo selecionado (usar
TAB para navegar entre as funcionalidades disponiveis)

CTRL + ALT + V - posiciona na area de visualizacdo de conteldo associada com protocolo selecionado ou
funcionalidade escolhida

CTRL + ALT + U - posiciona no ultimo item de protocolo da arvore

ALT + Seta acima - seleciona o item anterior (pasta ou protocolo)

ALT + Seta abaixo - seleciona o préximo item (pasta ou protocolo)

TAB - navega entre todos os itens da arvore (pastas, protocolos e sinalizacdes)

Editor:

CTRL + ALT +S - Salvar

CTRL + SHIFT + A - Assinar

CTRL + SHIFT + L - Inserir um link para processo ou documento do SEI
CTRL + SHIFT + X - Inserir o conteudo de um texto padrado (AutoTexto)
CTRL + B - Negrito

CTRL + | - Itdlico

CTRL + U - Sublinhado

CTRL + X - Recortar

CTRL + C - Copiar

CTRL +V - Colar

CTRL + SHIFT + V - Colar como texto sem formatagao

CTRL + Z - Desfazer

CTRL +Y - Refazer

ALT + 0 - Exibe instruc¢Oes de acessibilidade do editor



7. Melhoria no gerenciamento de Grupos de Blocos

Essa funcionalidade se refere ao botdo “Listar Grupos”, disponivel tanto na tela “Selecionar Bloco”

guanto nas telas “Blocos de Assinatura”, ‘Blocos Internos” e “Blocos de Reunido”.

Para acessar a tela “Selecionar Bloco”, acesse o processo e clique no icone “Incluir em Bloco” .F Serd

necessario maximizar a janela para acessar a nova funcionalidade.

As telas “Blocos de Assinatura”, “Blocos Internos” e “Blocos de Reunido” sdo acessadas pelo menu
lateral “Blocos”:
M Blocos

Assinatura

Internos

Reunido

Figura 15 — Recorte do Menu principal lateral com a opgdo Blocos

Listar Grupos
Na préxima tela, escolha o botdo “Listar Grupos” ~— para acessar a tela “Grupo de Blocos”.

A tela “Grupos de Blocos” apresenta um resumo do uso dos blocos de assinatura, internos e de reunido
associados a grupos de blocos da unidade. Além disso, inclui icones e botdes que permitem criar,

alterar, desativar e excluir grupos de blocos.

Grupos de Blocos

|Na_”nH Excluir ‘ Fechar ‘

Lista de Grupos de Blocos (3 registros)

Assinatura Internos Reunido

Grupo 1 0 0 0
Grupo2 1 0 0

Grupo 3 0 0 0

Figura 16 - Tela de Grupos de Blocos com destaque na coluna A¢oes



8. Navegagao por Pastas em Dispositivos Moveis

Em dispositivos moveis, foi adicionada a navegagao por pastas, juntamente com um icone flutuante que

permite alternar entre a arvore de pastas e o detalhe do protocolo selecionado.

se Menu DGDM/DDGDD/SPSS m

E’ D lEl @ formagao 7510264
Rol LU ESDAREP
A-1-E 2 K-
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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

INFORMACAO

Digite seu texto aqui..

——

Figura 17 - Tela do sistema em dispositivo mdével com destaque nos icones flutuantes para navegacéo

9. Relatério de Atividade na Unidade

Foi adicionada ao sistema uma opcdo de relatério que permite a geracdo de um “histérico” das acdes
realizadas pelos usudrios habilitados na unidade. Para utilizar essa funcionalidade, selecione a opc¢ao

“Relatdrios” no menu lateral e clique em “Atividade na Unidade”.

FH Relatorios

Atividade na Unidade

Figura 18 - Recorte do menu lateral com destaque na opg¢do Relatdrios - Atividade na Unidade



Em seguida, sera aberta a tela “Relatério de Atividade na Unidade”, onde vocé tera acesso a filtros para
refinar sua pesquisa por usudrio e periodo. E possivel especificar se o relatério deve apresentar apenas
os totais de cada acdo do usudrio ou se devera mostrar os detalhes de cada processo em que o usuario

atuou.

Relatorio de Atividade na Unidade
. Eesquhar.

Unidade:

Usuario: -
Periodo: e
Tipo: Totais v

Detalhado

Figura 19 - Tela Relatdrio de Atividade na Unidade

10. Menu para copia de dados da unidade na arvore de processo

Agora é possivel copiar dados da unidade diretamente na arvore de documentos do processo. Para isso,
acesse a arvore de documentos e cliqgue na sigla da unidade geradora de um documento. O sistema
apresentard uma lista de opc¢des de texto relacionadas a descricdo da unidade selecionada (somente a
sigla, somente o nome, nome e sigla, sigla e nome). Basta clicar sobre a op¢do desejada para copiar o
texto.
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DDI/DAUISP - SECAD DE PROTOCOLO

Fechar

Figura 20 - Lista de documentos na drvore do processo com destaque no botdo da sigla da unidade
geradora do documento



