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RECEBIMENTO DE INTIMACOES / PETICIONAMENTOS DE INTERMEDIARIAS
Recebimento de intimagdes

A Policia recebera todas as comunicag¢des judiciais por meio do eproc.

As intimacgOes/citagcOes originadas de processos judiciais serdo alocadas nos

localizadores “Citagdes/Intimagdes”, no alto do Painel da Policia. Ou seja, somente
as intimacdes de processos que se encontram na vara aparecerao nessa sec¢ao.

r = Citagbes/intimagbes
Tipo Quantidade de processos

Processos pendentes de citac3ofintimacio - Urgentes
Processos pendentes de citagdofintimacio
Processos pendentes de infimacdo de homologacdo de acordo
Processos pendentes de citacdo - art 334 CPC
Processos com intimaco de pauta
Processos com prazo em aberto

Decursos de prazo nos Ulimos 30 dias

(=1l (=T P (=T [ T T B )

Pr com benshaloresitens apreendidos

O localizador “Processos pendentes de citagao/intimacdo” alocam TODOS os
processos com intimacgdes/citacdes pendentes para a Policia. No localizador
exatamente acima, estao filtrados aqueles que a vara marcou como “Urgentes”.

Para acessar a lista de processos, clique sobre o nimero que indica a quantidade de
processos do localizador.

O sistema exibird a lista dos processos incluidos no localizador e algumas
informacgdes importantes no alto da tela.

r Processos pendentes de citagdao/intimagao - Urgente

Absir Prazo | | @erar Planilha | | Peticionamento em Bloco | | Imprimir | | voltar |

Para ABRIR o prazo cligue no link "Abrir prazo” (abre o prazo e consulta o processo), OU espere gue o sistema abra, automaticamente, o prazo apos 10 dias corridos a contar da data »
do evento de Citacaol/lntimacao.

- O prazo se refere a parte do processo marcada em vermelho nas informagoes de autor e réu.

- Observagdo: é possivel abrir varios prazos ao marcar miltiplos itens e clicar no botdo "Abrir Prazo™ no topo da pagina.

- Ao clicar no nimero do processo o sistema permite a consulta do processo SEM a abertura do prazo.

2 licta card naninada cam 200 nr nArnanina raca a mnantidada nitranacea acca mimarn

LY hir3n d,
Filtrar por:

Rito processo | Todos |»| Grau Judicial | Todos |+ Localidade Judicial [ Todos v

Evento de Intimagéo | [ae] _Fittrar
Abrir os pr elecionados em abas/janela
Lista de Citacdes e Intimagfes Pendentes - Urgentes (2 registros):
Wl - 3 Processo < Urgente Assunto 3 Evento e Prazo ~ Data envio Inicio . Final

~ requisi¢ao Prazo ~ Prazo

Para verificar o conteddo da intimacéo, clicar no nUmero do processo.

Na secdo de eventos (na tela do processo), o usuario podera verificar 0 evento em



aberto (em vermelho) e qual a referéncia da intimagdo. No exemplo: “Refer. ao
Evento: 2”. Dessa forma, o usuario sabe que o evento que originou a intimagao € para
conhecimento do evento 2 (Expedicéo de oficio).

Para ver o conteudo do oficio, clicar no link da coluna “Documentos” (esquerda), na
linha do evento requerido.

Evento Data/Hora Descrigio Usuario Documentos
Intimago Eletrdnica - ExpedidaiCertificada - Audiéncia - URGENTE - Refer a0
09/09/2019 Evento: 2 . =
3;) 435921 (AUTOR - POLICIA CIVIL DE SANTA CATARINA) camilabozzani Evento n3o gerou documento
Prazo: 1 dia Status: AGUARD. ABERTURA
2 g?g:"ﬁn s Expedicio de oficio camilabozzani doFicy
1 12122%319 Distribuido por sorteio (PAC02CR01) dpf1438168 @IN 1

OBSERVACAO: Entrar no processo e abrir o documento da intimacdo NAO abre
oficialmente o prazo fixado pelo juiz. Porém, o procedimento/processo somente
podera permanecer aguardando abertura de prazo por 10 (dez) dias corridos a partir
da data do evento. Se o usuario ndo abrir manualmente o prazo nesse periodo, ele
sera automaticamente aberto pelo sistema.

Para abrir o prazo no sistema, na lista de processos aguardando abertura, 0 usuario
devera clicar em “Abrir prazo”.

' Processos pendentes de citagdo/intimagdo - Urgente

Abtir Prazo | | Gesar Planilha | | Peticionamento em Bloco | | Imprimir | | Voltar

Para ABRIR o prazo clique no link "Abrir prazo™ (abre o prazo e consulta o processo), OU espere gque o sistema abra, automaticamente, 0 prazo apos 10 dias corridos a contardadata A
do evento de Citacao/intimacao.
- O prazo se refere a parte do processo marcada em vermelho nas informagbes de autor e réu.
- Observagdo: é possivel abrir varios prazos ao marcar miltiplos itens e clicar no botdo "Abrir Prazo™ no topo da pagina.
- Ao clicar no nimero do processo o sistema permite a consulta do processo SEM a abertura do prazo.

vihirfn ra licta cord naninanda fam 30N Aracacene narndnina ~acn s muantidada nitranaces acea niimann

Flllrar por.
Rito processolTodos |v| Grau Judicial | Todos ‘v| Localidade Judicial | Todos v
Evento de Intimago | || _Fittrar
Abrir os pr elecionados em abasijanela
Lista de CitacBes e Intimacdes Pendentes - Urgentes (3 registros):
[] = Processo < Urgente Assunto = Evento e Prazo = Datn B :,"::; :E;'::o

No Painel da Policia, apés clicar em “Abrir Prazo”, o processo saira do localizador
“Processos pendentes de citagido/intimacao” e sera alocado no “Processos com prazo
em aberto”.



= Citagbes/ntimagbes
Tipo Quantidade de processos

Processos pendentes de citacgo/intimacéo - Urgentes

Processos pendentes de citacdofintimacio

Processos pendentes de infimacie de homologacio de acerdo

Processos pendentes de citag3o - art 334 CPC

Processos com intimac&o de pauta

Processos com prazo em aberto

Decursos de prazo nos (ltimos 30 dias
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Processos com bensialoresiitens apreendidos

Se a citagao/intimacéo ndo for respondida no prazo assinalado, o processo migrara
do localizador “Processos com prazo em aberto” para o “Decurso de prazo nos ultimos
30 dias”.

Apbs abrir o prazo (mas antes de peticionar a resposta), no procedimento/processo o
evento de intimacgéo (que era vermelho) € atualizado para amarelo com a indicacao
da abertura do prazo. E lancado também um evento separado de confirmacgio de
abertura da intimacéo (ultima linha superior).

Evento Datal/Hora Descrigio Usuario Documentos
09/09/2019 = - =
9 1412:51 Intimag&o Eletronica - Confirmada - Refer. ao Evento: 8 dpf1438168  Evento ndo gerou documento
IntimagAo Eletrénica - Expedida/Certificada - Audiéncia - Refer ao Evento: 7 b=y

09/09/2019 (AUTOR - POLICIA CIVIL DE SANTA CATARINA)
85 135750 Prazo: 10 dias Status:ABERTO camilabozzani Evento ndo gerou documento
Data inicial da contagem do prazo: 10/09/2012 00:00:00

Data final: 19/09/2019 23:59:59

09/09/2019 - .

7 135611 Expedicio de oficio camilabozani @Oﬂm
05/09/2019 S = = = B, . =

G 161659 Reativacao da Movimentagao Processual - autores refirados da tramitaco direta  camilabozzani Evento ndo gerou documento
05/09/2019 = = .

5 16:09:11 Juntada de certiddo - autos colocados em tramitacio direta camilabozzani Evento ndo gerou documento
05/09/2019 A - = . S =

4 16:01:02 Reativacio da Movimentago Processual - autores retirados da tramitagio direta  SECUJE Evento ndo gerou documento

3 3?8?5219 APRECIAGAD JUDICIAL camilabozzani [doricioct
24/08/2019 - S - . =

2 1344:35 Juntada de certiddo - autos colocados em tramitacio direta camilabozzani Evento ndo gerou documento

1 vl Distribuido por sorteio (PACO2CRO1) camilabozzani Qa1

OBSERVACAO: O processo de “Abrir prazo” ndo é obrigatério para a resposta. O
usuario podera responder diretamente a intimacdo sem precisar voltar na lista de
processos e clicar no “Abrir prazo”. Porém, o sistema abrira automaticamente o prazo
do processo se este ndo for aberto ou respondido em 10 (dez) dias corridos.

Para responder a intimacdo/citacdo, na capa do processo, clicar em
“Movimentar/peticionar”.



Consulta Processual - Detalhes do Processo

m Nova Gonsulta | | Imprimir | | voitar |

Segredo de Justiga (Nivel 1)

|— Ls & CNovo |

| ATENGAO: PROCESSO COM REU PRESO |

# Assuntos

£l POLICIA GIVIL DE SANTA CATARINA (15.211.786/0001-63) - Entidade ) PRESO NO PLANTAD - Pessoa Fisica
MP

E mnisTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SANTA CATARINA (76.276.849/0001-54) - Enfidade

# Dados Criminais |

# Inform Adicionai: ‘ |

Arvore | Associar Procurador Parte | Cadastrar Assunto | Cancelar Movimentacio Processo | Custas I Movimentar/Peticionar herm\ssan!Nega;ao Expressa|

[

Partes e Rep tes = Editar

|’ AUTOR INDICIADO
L

f

A providéncia seguinte € escolher o evento. E o evento que fard com que o documento
seja juntado ao procedimento/processo. O documento pode ser um oficio, uma
peticdo. Qualquer documento que deva ser anexado ao procedimento/processo pode
ser encaminhado pelo peticionamento de intermediarias. Inclusive midias de audios
e videos.

Na tela da movimentacao processual, escolha o evento a ser lancado.

Evento a ser langado:

IPETICAO ! Listar Todog
—_
Atengdo!
Senhor Procurador:
Deixe marcada a caixa de sele¢do abaixo se a peticio apresentada destinar-se a0 ato pr que for ite da

Com isso, o prazo sera fechado automaticamente.
Ex intimacdo para contrarrazées + peticio de contrarrazdes (o prazo sera fechado).

Desmarque a caixa de selegéo abaixo se a peticdo ndo for decorrente da intimacéo.
Com isso, o prazo continuaré aberto.
Ex intimacdo para contrarrazées + peticio de ciéncia sem renuncia (o prazo ndo serd fechado).

Em caso de duvida a respeito do evento a ser utilizado, basta clicar em “Listar Todos”
e 0s eventos disponiveis serdo listados.



Evento a ser langado:

| _ListarTodog

APRECIACAQ MPF

CIEMCIA, COM RENUNCIA AD PRAZO
DESPACHO

DILIGENCIA CUMPRIDA COTAMPF
DILIGENCIA POLICIAL

LAUDO COMPLEMENTAR

LAUDO PERICIAL )
MANIFESTACAD - APRECIAGAC MPF Documento
PEDIDO DE DILACAD DE PRAZO

PEDIDO DE DILACAD DE PRAZO/REU PRESO
PETIGAO

RELATORIO FINAL IPL

Nao havendo evento especifico ao caso concreto, utilizar a opgao genérica “Peticao”.

Mais abaixo, ap0s selecionar o evento de peticionamento, o usuario devera selecionar
0 prazo a que se refere a resposta.

Evento a ser langado:
iPETICAQ i Listar Todoz

Atengéo!

Senhor Procuradar

Deixe marcada a caixa de selegéo abaixo se a peticio apresentada destinar-se ao ato processual que for decorrente da intimacio.
Comisso, 0 prazo sera fechado automaticamente.

Ex: intimacao para contrarrazdes + petic3o de contrarrazfes (o prazo serd fechado).

Desmarque a caixa de seleg&o abaixo se a peticio ndo for decorrente da intimacio
Com isso, 0 prazo continuara aberto.
Ex: intimacao para contrarrazdes + petic3o de ciéncia sem rendncia (o prazo ndo serd fechado).

Selecione ols) prazo{s) a serlem) fechado(s) (OPCIONAL):

Intimac&o Eletrénica - Expedida/Certificada (09/09/2019 13:58:19) - Ref. Evento 3 - POLICIA CIVIL DE SANTA CATARINA ‘

ATENCAO: Se o flag ndo for selecionado, a peticdo encaminhada ndo encerrara o
prazo no processo e 0 processo ndo saird do Painel da Policia. De outro lado, €
permitido que o usuario, caso necessario, peticione no processo a qualquer tempo,
mesmo que tenha prazo em aberto e a peticdo ndo diga respeito a intimacdo. Basta
nao selecionar o flag.

Apobs, o0 usuario devera escolher os arquivos que pretende anexar ao processo.

Para escolher o arquivo, clique em “Escolher arquivo”. E possivel fazer mdltipla
selecdo do mesmo diretorio do computador, caso o usuario pretenda realizar a
inclusdo de mais de um arquivo no processo.

Para adicionar mais arquivos (se ndo for o caso de multipla sele¢édo), clicar em
“Adicionar mais Documentos”.

Cada um dos documentos anexados devera ter um “Tipo”. O usuario escolhera dentre
as opcdes disponiveis 0 que mais se adequa aos arquivos juntados. Na opcao
“Opgdes Avancgadas” o usuario podera classificar o tipo de documento em bloco
(todos de uma vez com 0 mesmo tipo).

Em seguida, o usuario devera escolher nivel de sigilo dos documentos juntados. Se
o nivel de sigilo do processo for diferente do sigilo do documento escolhido, valera o
sigilo mais alto. N&o é possivel atribuir sigilo nivel cinco a documentos em processos
com nivel de sigilo inferior (informacdes detalhadas a respeito do sigilo se encontram



em manual separado).

Para finalizar a inclusdo dos documentos, clicar em “Confirmar selecdo de
documentos”.

Adici mais D | Digitar Documente | Opgoes Avangadas
[-]Documento 1 ‘
Arquiva: Escolher arquivo tela.pdf 0.3MB
Tipa: ELAUDO i Listar Todos Sigile: Segredo de Justica (Nivel 1) |» ‘
Observacio:

Confirmar selecio de documentos | .

Apos clicar em “Confirmar selegdo...” o arquivo aguardara peticionamento conforme
a imagem.

Adici mais D | Digitar Documente | Opgdes Avangadas

[-IDocumento 1

Arquivo: Escolher arquivo

Tipo Listar Todos  Sigilo: Segredo de Justica (Nivel 1) s

Observacio:

Confirmar selego de documentos |
Documentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentagao
Tipo ; ] Assoc. Assinaturas ]
Formato Nome Documento Tamanho R Sigilo Data Envio Digitais Obs Excluir
tela.pdf associado ao processo 356336 Alterar Alterar (Segredo de Justica  09/09/2019 " . v

T PDF 5000003.83.2019.8.24.0057 bytes CAUDG el ) 134418 Uiy (Opcional) x

Total: 356336 bytes

4

Peticionar Voltar
Para finalizar o peticionamento, clicar em “Peticionar”.

Ap0s o peticionamento encerrando o0 prazo, o sistema excluira o processo do Painel
da Policia.

No procedimento/processo, 0 evento em aberto (que era amarelo) é atualizado para
verde, com a vinculacdo do documento de resposta. O documento peticionado
também é anexado ao processo (Ultima linha superior).

Evento Data/Hora Descrigdo Usuario Documentos
10 Eiﬁgggw LAUDO PERICIAL - Refer. a0 Evento: 8 dpf1438168 Eauoot
9 3?3?3319 IntimacgZo Eletrdnica - Confirmada - Refer. ao Evento: 8 dpf1438168  Evento n3o gerou documento

Intimag&o Eletrdnica - Expedida/Certificada - Audiéncia - Refer. ao Evento: 7 (/]
) 080012019 (AUTOR - POLICIA CIVIL DE SANTA CATARIMA)
842 135750 Prazo 10 dias Status:FECHADC (10 - LAUDO PERICIAL) camilabozzani Evento ndo gerou documento
Data inicial da contagem do prazo: 10/09/2019 00:00:00
Data final: 19/09/2019 23:59:59
09/09/2019

7 e Expedicio de oficio camilabozzani [Horict

Intimacao de procedimento/processo em que ndo é necessario responder



Se a Policia receber, por meio do eproc, uma intimacdo que nao é necessario
apresentar resposta escrita, € possivel encerrar o prazo por meio de evento especifico
gue néo exige a juntada de documentos.

Por exemplo: Recebimento de requisicdo de policiais para comparecer a audiéncia.

Nesses casos, a Policia langara no processo um evento que ndo exige documento e
gue encerrara a pendéncia no Painel da Policia.

Para tanto, acessar o procedimento/processo e clicar em “Movimentar/Peticionar”.
Em seguida, escolher o evento “Ciéncia, com renuncia ao prazo”. O sistema
entendera que o usuario abriu o documento e ndo deseja respondé-lo por escrito, mas
confirmard no processo a leitura e o encerramento da intimacéao.

O usuario devera selecionar o flag do prazo que pretende fechar.

Evento a ser langado:
‘CIENCIA, COM RENUNCIA AQ PRAZO . Listar Todos

r Atengao!

Senhor Procurador:

Deixe marcada a caixa de selegdo abaixo se a peticio apresentada destinar-se ao ato processual que for decorrente da intimacao.
Com isso, 0 prazo sera fechado automaticamente.

Ex intimacdo para contrarrazbes + peticdo de contrarrazdes (o prazo serd fechado).

Desmarque a caixa de selegao abaixo se a peticio ndo for decorrente da intimac3o.
Com isso, 0 prazo continuara aberto.
Ex intimacdo para contrarrazdes + peticdo de ciéncia sem rendncia (o prazo nde sera fechado).

Selecione o(s) prazo{s) a ser(em) fechado(s) (OPCIONALY):

Intimac3o Eletrdnica - Expedida/Certificada (09/09/2019 13:58:19) - Ref. Evento 3 - POLICIA CIVIL DE SANTA CATARINA

Por fim, ndo adicionar nenhum documento e clicar em “Peticionar” no lado direito
inferior da tela.

Na tela do processo, o0 evento de intimacao que era vermelho (ou amarelo, caso o
prazo ja esteja em aberto) foi atualizado para verde e o evento langado de “Ciéncia,
com renuncia...” foi vinculado no evento de intimagao. O evento também é langado
isoladamente na ultima linha (superior).

Evento Data/Hora Descrigao Usuario Documentos
09/09/2019 - - .
5 14:38°56 CIENCIA, COM RENUNCIA AQ PRAZO - Refer. ao Evento: 3 dpf1438168  Evento ndo gerou documento
4 Sifggfggw Intimacg3o Eletrdnica - Confirmada - Refer. ao Evento: 3 dpf1438168  Ewento no gerou documento

Intimac3o Eletronica - Expedida/Certificada - URGENTE - Refer aoEvento: 2
(REQUERENTE - POLICIA CIVIL DE SANTA CATARINA)

3p 09092019 Prazo’ 10 dias Status-FECHADO (5 - CIENCIA, COM RENUNCIA AD PRAZO) camilaborzani | Evento nfio gerou documenta

135819 Dala inicial da contagem do prazo: 10/08/2019 00:00:00

Data final: 19/09/2019 23:59:59

09/09/2019 e . . .
2 125611 Expedicio de oficio camilabozzani @OHC-]
1 ig‘ggﬁg“g Distribuido por sorteio (PACO2CR01) dpf1438168 @REPRESENTACAO BUSCA1

Peticionamento em processos do eproc que nao tem prazo judicial em aberto



para a Entidade

O peticionamento de peticbes intermediarias serve para todos os procedimentos ou
processos que ja se encontram no eproc.

O peticionamento de intermediarias pode ocorrer tanto em resposta a solicitacdes
judiciais (intimagdes/citagdes - explicado acima) quanto de oficio pela Policia (sem
necessidade de intimagao/citacdo em aberto).

Para que a Policia possa peticionar em um procedimento/processo em andamento,
ndo é necessario que a Entidade esteja cadastrada como parte ou interessado no
processo. Também é irrelevante se o procedimento/processo esteja tramitando na
vara ou no Painel da Policia.

Em resumo, o peticionamento de intermediarias € livre, resguardados 0s processos
com sigilo superior ao nivel dois que ndo tenham sido iniciados pela Entidade. Nesses
casos, sera necessario entrar em contato com a vara para solicitar Permissao
Expressa (vide manual especifico)

Como peticionar em um processo em andamento sem prazo judicial em aberto

Para localizar o processo, o0 usuario podera utilizar a Consulta Processual.

Menu Textual
) . . :l " - " o ,
Assinador Digital de Documentos Citages/Intimagoe:
Consulta Processual 2 o ier T ansais
Gerenciamento da Unidade b | Processos pendentes ds
Gerenciamento de Processos b
— Processos pendentes de
Inquérito
Processos pendentes de
Mensagens 2

Se 0 usuério ja tem de antemdo o numero do processo, podera também utilizar o

atalho “Petigdo/Movimentacgao”, “Peticao/Movimentagao Individual’.

Paradas do Sistema
FPermissoes Expressas »

Peticao/Movimentacdo Peticdo/Movimentac&do em

Redistribuicéo Inquérito Bloco
Relatorios ) Peticao/Movimentacao
Retifica Autuacao » il

. Peticao/Movimentacao por
Tabelas Basicas » R
Tutorial 4

Apés entrar no processo, nha capa, O usuario deverd clicar em



“Movimentar/Peticionar”.

Consulta Processual - Detalhes do Processo

Segredo de Justiga (Nivel 1) el el | liova Consulta | | Imgrimir | | voltar |

|— L & 2 Novo |

| ATENGAO: PROCESSO COM REU PRESO |

] POLICIA CIVIL DE SANTA CATARINA (15.211 786/0001-63) - Entidade = PRESD NO PLANTAD - Pessoa Fisica
MP

E mnisTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SANTA CATARINA (76.276.849/0001-54) - Enfidade

# Informagbes Adicionai: ‘ |

Arvore | Associar Procurador Parte | Cadastrar Assunto | Cancelar Movimentacio Processo | Custas ! Movimentar/Peticionar herm\ssﬁnﬂega;ﬁo Expressa| ‘

[
Partes e Rep [ Editar
|’ AUTOR INDICIADO
[
L

Na tela da movimentacéo processual, escolha o evento a ser langado. Em caso de
duvida qual evento escolher, clique em “Listar Todos”.

Movimentagao Processual

Peticionar | Voltar
Assunto Autor Réu
Processo: 5000003-83.2019.8.24.0057 Grave POLICIA CIVIL DE SANTA CATARINA PRESO NO PLANTAD
Juizo: SIZ0201
Evento a ser langado:
| Listar Todos
Adici mais D | Digitar Documento | Opgdes Avangadas
~[-]Documento 1
Arguivo Escolher arquivo
Tipo: Listar Todos Sigilo: Segredo de Justica (Nivel 1) |v|
Observacio:
Confirmar selegio de documentos |
Documentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentagao
Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs  EXcluir
Total: 0 bytes
Peficionar | Voltar

A forma de anexacao dos documentos € idéntica a explicada acima: selecionar o
evento, escolher o(s) documento(s), o tipo, o sigilo e clicar em “Confirmar selegao...”.



Em seguida, finalizar clicando em “Peticionar”.

O sistema recarregard a tela do procedimento/processo e o usuario podera verificar
gue a peticao foi anexada ao processo.

Partes e Rep = Editar
AUTOR INDICIADO
£l poLicia CIVIL DE SANTA CATARINA (15.211.786/0001-63) - Entidade £ PRESO NO PLANTAO - Pessoa Fisica
MP
=] MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SANTA CATARINA (76.276.849/0001-54) - Entidade

# Dados Criminais |

# Informagbes Adicionais |

Arvore | Associar Procurador Parte | Cadastrar Assunto | Cancelar Movimentagfio Processo | Custas | Movimentar/Peticionar | Permissio/Neqagio Expressa |

Filtrar Eventos &

:
|— "

[ |
{

[]Ccom decumentos [De decisio [ Edernos
Evento Data/Hora Descrigio Usuario Documentos
09/08/2019
3 134950 LAUDO PERICIAL ‘ dpf1438168 41 sunod
03/08/2019 . - .
2 142702 Juntada de certiddo - autos colocados em tramitacéo direta dpf1438168 Evento ndo gerou documenta
1 faorae Distribuido por sorteio (S120201) dpf438188 [P FLAGRANTE

[l tova Consulta | | Imgrimir | | voltar |




