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SIGILOS E PERMISSOES EXPRESSAS

O eproc apresenta seis niveis de sigilo, numerados de zero a cinco. A Policia tem a
disposicéo para protocolo de seus procedimentos quatro formas de sigilo: zero, um,
dois e cinco.

Quanto aos niveis de sigilo do eproc:
Nivel zero (sem sigilo):

- Usuarios internos e usuarios externos vinculados ao processo acessam todos
as informac0des processuais e todos os documentos;

- Usuéarios externos ndo-vinculados acessam todas as informacfes processuais
e todos os documentos publicos (sentenca, decisfes e despachos).

- Consulta Publica do e-Proc: apresenta todas as informacfes e todos os
documentos produzidos na Justica (sentenca, decisGes e despachos).

- Portal: apresenta todas as informacgdes e todos os documentos produzidos na
Justica (sentenca, decisGes e despachos).

Nivel um (Segredo de Justica):

- Usuarios internos e usuarios externos vinculados ao processo acessam todos
as informacfes processuais e todos os documentos, com excec¢ao dos
assistentes de advogados e assistentes de procuradores;

- Consulta Publica do e-Proc: a informacéo € omitida. Se consultado com chave,
exibe a integra do processo.

- Portal: a informacgéo € omitida. Se consultado com chave, exibe a integra do
processo.

- Advogados que néo fazem parte do processo podem peticionar e agravar, mas
nao tem vista integral dos autos.

Nivel dois (Sigilo interno 2):

- Usuéario do e-Proc: dados e documentos acessiveis por qualquer usuario da
Justica, Ministério Publico e de Entidades (exceto perfis de
assistentes/estagiarios).

- Advogados somente com permissao expressa.

- Consulta Publica do e-Proc: informacao omitida.

- Portal: informacéo omitida.

O nivel dois €& sugerido como regra para todos os pedidos cautelares
preparatérios que ndo demandarem sigilo extra em razdo do caso concreto.

Nivel trés (Sigilo interno 3):

- Usuéario do e-Proc: dados e documentos acessiveis por qualquer usuario da
Vara ou Gabinete onde que tramita o processo.

- Demais usuarios apenas com permissao expressa.

- Consulta Publica do e-Proc: informacgéao omitida.

- Portal: informacéo omitida.



Nivel quatro (Sigilo interno 4):

- Usuéario do e-Proc: dados e documentos acessiveis apenas ao Chefe de
Cartorio e ao Magistrado do processo (Magistrado Atuante no Juizo ou
Gabinete onde tramita 0 processo).

- Demais usudrios apenas com permissao expressa.

- Consulta Publica do e-Proc: informacgéao omitida.

- Portal: informacéao omitida.

Nivel cinco (Sigilo interno 5):

- Usuario do e-Proc: somente o Juiz do processo acessa dados e documentos.
(Magistrado Atuante no Juizo ou Gabinete onde tramita o0 processo)

- Na&o se aplica a documentos de modo individual.

- O Delegado ou Promotor que propds a acdo ja tem acesso imediato aos dados
e documentos.

- O Chefe de Cartério vé a existéncia de processos nivel 5 atribuidos aos
Magistrados da sua unidade, mas n&o possui acesso ao processo.

- Demais usuarios (inclusive da unidade) apenas com permisséo expressa do
proponente (Delegado ou promotor ou do Magistrado).

- Consulta Publica do e-Proc: informacgéo omitida.

- Portal: informacéao omitida.

O nivel de sigilo cinco nao deve ser aplicado a um processo principal (inquérito, por
exemplo).

Sugere-se que a utilizacdo do nivel cinco de sigilo em procedimentos cautelares
preparatdrios somente em casos excepcionais, utilizando-se como regra o sigilo nivel
dois.

ATENCAO: Processos relacionados com nivel de sigilo diferentes obedecerdo cada
um o seu sigilo respectivo. Exemplo: Se um processo com sigilo nivel zero estiver
relacionado com um processo sigilo nivel dois, o usuario que estiver habilitado para
consultar o processo nivel zero ndo tera acesso ao processo nivel dois. O
relacionamento entre os processos ndo concede permissdo automatica a usuarios
gue nédo tem privilégios de nivel dois. Em resumo, € possivel protocolar um pedido
cautelar de nivel de sigilo dois relacionado a um inquérito de nivel de sigilo zero ou
um, sem necessitar alterar o sigilo do inquérito.

Como cadastrar uma permissao expressaem um processo sigiloso protocolado
pela Policia:

Para os procedimentos/processos protocolados pela policia, o usuario que protocolo
ja pode, na primeira tela do peticionamento, indicar os usuarios da Policia que
pretende associar ao processo e conceder permissao de acesso.
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Inquérito Etapa (1 de 4) - Informagdes do Inquérito

vel de 0 Processo:
™ [Restrito Juiz (Niver 5 v

Usudrios da Policia Civilserem incluidos flogin):
[

_ camilabozzani - CAMILA BOZZAN - ESCRIVAOVENCARREGADD

Agdes

ATENCAO: A permissdo automética ser4 somente ao usuario que protocolou.
Todos os demais usuarios (inclusive da mesma Entidade) necessitardo de permisséo
expressa se o sigilo for nivel cinco. Os processos de sigilo nivel dois sdo acessados
pelos usuarios da Entidade que protocolou sem necessidade de permissao expressa.

Apbs o protocolo do processo, o0 usuario ainda podera conceder permissao expressa
de acesso por meio do menu lateral “Permissdes Expressas”, “Permissdées no
processo”.

Permissdes Expressas

-

Permisstes no Documento
Peticdo/Movimentacio

-

Permissbes no Processo

Redistribuicéo Inql..lE'!I Permissdes Expressas

Ou, na capa do processo, o usuario tera disponivel a acdo “Permissdo/Negacao
Expressa”.

Agbes

Arvore | Associar Procurador Parte | Cancelar S0 Processo | Custas : . rrrr & =] E)oressa\l

Na tela de permissdes, selecionar “Permitir’. Na opg¢ao “Permissdo em nivel de sigilo
até”, selecionar o nivel de sigilo do processo. O usuario podera incluir uma data de
validade para a permissao, se desejar.

Em seguida, buscar a pessoa que pretende incluir. O usuario da Policia podera incluir
usuarios da propria Entidade ou usuarios do Judiciario. Advogados e usuarios de
outras entidades somente poderao ser autorizados pelo juizo.

Escolher a opgédo “Entidade” para usuarios internos da entidade e “Plant&do” para
incluir o magistrado do Judiciario (sera explicado mais adiante o motivo).
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As permissdes serdo efetivadas somente ao clicar no botdo "Salvar'

A permiss3o/negagio em um processa propagara para os eventos/documentosipartes do processo

Vocé pode buscar um usudrio individuaimente ou entdio pesquisar por um grupo. N

—_—
Tipo de permissio: Permissio em nivel de sigilo até: [ Busca Individual
s Permitir [Restrito Juiz (Nivel 5) T~ Entidade Buscar por: fome  |v
Negar Data e Validade: Plantgo @ Lincur |
Lista de autorizagéo / negagao (0 registros).
Processo Usudrio Perfil Orgéo Permissdo Sigilo Validade Agdes
Lista de Permissbes Ativas (1 registro).
Perfil Orgdo Permissio Sigilo Data Inclusdo  Validade Usudrio Ativagao Agbes
s ocLecanoioriciAL - cHeFe [N Permitido  Restrito Juiz (Nivel 5) | 11/09/2019 13:53:14 SISTEMA DE PROCESSO ELETRONICO (SECJE) @@

No campo de busca, escolher a forma, por nome ou por sigla do usuario e digitar no
campo de texto livre e clicar em “Incluir”.

Busca Individual

Entidade @ Buscar por:

|Sig|a v

Flantdo

icamilabozzani niuir

CAMILA BOZZANI - ESCRIVAQ/ENCARREGADO

O usuario selecionado sera incluido conforme abaixo. Porém, para a permissao surtir
efeito, clicar em “Salvar”.

A permissdoinegagie em um processo propagard para os eventos/documentos/partes do processo.
As permissdes serdo efetivadas somente 3o clicar no botdo 'Salvar'

Vocé pode buscar um usudrio individuaimente ou entio pesquisar por um grupo.

Tipo de permisséo: Permissdo em nivel de sigilo até: Busca Individual Busca por grup
@ Permitir |Resirito Juiz (Nivel 5) Tl Entidade @ Buscar por: Sigla i Grupo:
Negar Data de Validade: Plantio § ncti | [Selecione um Grupo: W © & et
™
Lista de autorizac&o / negacio (1 registro).
Processo Usudrio Perfil Orgio Permissdo sigilo Validade
5002296-52.2019.8.24.0045 CAMILA BOZZANI ESCRIVAO/ENCARREGADO Permitir

Agées
Restrito Juiz (Nivel 5)

X

Os usuarios que tem permissdo de acesso constardo em uma lista, conforme abaixo.

Para revogar uma permissdo expressa de acesso, selecionar o usuario e clicar no
icone “Lixeira”, na coluna “Ac¢des” (lado direito da lista).



Cadastro de Permissdes - 5002296-62.2019.8.24.0045

Atengdo

ocumentosipartes do processo

ar por um grupo. M

Tipo de permisséo: Permissio em nivel de sigilo até: Busca Individual Busca por grupo-

% Permitir Restrito Juiz (Nivel 5) v Entidade ® Buscar por: Sigla v Grupo:

Negar Data de Validade: Plantio Lincir | Selecione um Grupo vl & & [inour|
-
Lista de autorizago / negagio (0 registros;
Processo Usudrio Perfil Orgio Permisséo sigilo Validade Agdes.

: Lista de Permissdes Ativas (2 registros)
Usuario Perfil Orgéo Permissao Sigilo Datainclusdo  Validade Usuario Ativagao Acgées
CAMILA BOZZANI (camilabozzani) ESCRIVAO/ENCARREGADO (camilabozzani) Permitido  Restrito Juiz (Nivel 5) | 11/09/2019 14:19:52 - ricaroo [INNENGGEEEEE E@
ricAr0O [  OcLccA0o/OFICIAL - CHEFE (IR Permitido | Restrito Juiz (Nivel 5) | 11/09/2019 13:53:14 - SISTEMA DE PROCESSO ELETRONICO (SECJE) Ze

OBSERVACOES: 1) A permissio expressa pode ser concedida em qualquer nivel de
sigilo, desde que o usuério detenha este nivel e acesso ao respectivo processo. 2) A
permissdo expressa nivel 2 concedida a um advogado em um inquérito nivel 2, ndo
se estende ao incidente de quebra de sigilo relacionado mesmo que esteja com nivel
2. O numero do processo sera exibido na lista de relacionados (na capa do processo).

Procedimentos sigilosos no plantao judicial (fora do horério de expediente)

Como dito, a Policia tem permissao para protocolar procedimentos/processos com
niveis de sigilo zero, um, dois e cinco.

Ao protocolar um procedimento/processo nivel cinco, o processo ficarainacessivel
ao magistrado e ao servidor plantonista.

Isso porque o procedimento/processo € sempre distribuido ao juiz natural. Portanto,
0 sistema somente permite acesso automaticamente ao juiz da vara que o
procedimento/processo foi distribuido.

E atribuicdo do usuério que protocolou o pedido, além de alertar o servidor plantonista
acerca do protocolo, vincular o magistrado ao processo para que ele possa analisar
a medida em regime de plantéo.

Para conceder a permissdo expressa ao juiz plantonista, seguir 0 mesmo passo-a-
passo descrito acima, utilizando a opgao “Plantdo” e digitando no campo de busca o
nome ou o usuario do juiz (que o servidor plantonista fornecera).

A permisséo expressa para o juiz plantonista tera validade até o final do periodo de
plantdo vinculado em seu cadastro.

OBSERVACAO: A Permissdo Expressa ndo € necessaria para
procedimentos/processos com sigilo nivel dois. A atribuicdo de sigilo nivel cinco e a
vinculagéo do juiz plantonista ndo impedirdo o acesso do juiz natural ao processo
apos o retorno do expediente forense.

O magistrado plantonista podera ele proprio elevar o nivel de sigilo de um processo



nivel em qualquer nivel até o nivel cinco (Restrito ao Juiz). Nesse caso, as permissdes
de acesso serdo concedidas pelo servidor plantonista.



