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GERENCIAMENTO DE PROCESSOS

No eproc, as Policias sao cadastradas como “Entidades”, ou seja, sdo consideradas
uma parte do publico interno do sistema.

O perfil “Entidade” apresenta alguns tipos de usuarios, que de acordo com cada perfil,
tem a possibilidade de gerenciar todos ou alguns processos a si atribuidos.

Tipos de usuarios

- Delegado/Oficial-Chefe: é o perfil que, no eproc, recebe citagcbes e é
responsavel pela Entidade e seus integrantes.

- Delegado/Oficial: autoridade que atua nos processos da Entidade, nos quais
esteja associado.

- Escrivdo/Encarregado-Chefe: cadastra usuéarios, gerencia o quadro de
usuarios integrantes da Entidade, gerencia o acervo de processos.

- Escrivdo/Encarregado: usuario que auxilia a autoridade na atuagcdo nos
processos da Entidade, nos quais esteja associado.

ATENCAO: As acBes junto ao sistema estdo disponibilizadas somente para as
localidades as quais foram informadas para determinado usuario.

Gerenciando os processos da Entidade

Além de gerenciar os usuarios cadastrados, o Delegado/Oficial-Chefe podera
gerenciar todos os processos vinculados a Entidade.

O gerenciamento dos processos poderd ser individual ou em bloco, por processo ou
por usuario. O gerenciamento de processos tem duas regras basicas:

A primeira regra do gerenciamento de processos da Entidade é que nenhum processo
poderé ficar sem usuério associado. O sistema ndo permitird a desassociacao de um
usuario sem que antes tenha sido habilitado outro.

A tentativa de desabilitar o inico usuério do processo retornara o seguinte erro:

v
Resultado do Gerenciamento de Processo em Bloco

ATENGRO
Processols) em que o procurador NAO pbde ser desativado
Nimero Processo Mensagem

5000036-29.2019.8.24.0007 Nao foi possivel desativar procurador, pois este é o unice representante da parte. Utilizar substituicio neste caso.

A segunda regra do gerenciamento de processos € que cada usuario somente
consegue gerenciar 0Ss processos em que esteja habilitado. A excecao se aplica aos
perfis Delegado/Oficial-Chefe ou Escrivao/Encarregado-Chefe, que conseguem
gerenciar qualquer processos de qualquer usuario.

OBSERVACAO: Todo o gerenciamento de usuério (substituicdo, associacdo e
desativacao) cria um log de registro com data, hora e usuario de alteracéo, que podera
ser consultado caso necessario.



Entrando nos tipos de gerenciamento de processos, temos:
Gerenciamento em Bloco (Meus Processos)

- Este tipo de gerenciamento € liberado para todos os perfis da Entidade.
O “Gerenciamento em Bloco (Meus Processos)” permite ao usuario executar
vinculagdes de outros usuarios que irdo atuar nos processos em que o usuario atual
esteja vinculado. O tipo de gerenciamento pode ser de substituicdo, de associacéo

ou de desativacéao.

No menu “Gerenciamento de Processos”, o usuario tera as seguintes opgoes:

FIULESS0E DETUENIES U LIk

Gerenciamento de Processos 3

Gerenciamento em Bloco b
(Meus Processos)

Inquérito -
q | Gerenciamentao de Processas i
Mensagens 3 Gerenciamento em Bloco

da Unidade

t

Operacées da Policia Federal

I;
. . Gerenciamento Individual
Pagina Inicial I

Substituicdo de Usuario
(Todos Processos) k
Paradas do Sistema .

Painel do Usuario

No primeiro item “Gerenciamento em Bloco (Meus Processos)” o usuario podera, em
bloco, gerenciar os processos que estao atribuidos a si.

No filtro de busca, selecionar obrigatoriamente a “Entidade” e o “Grau Judicial”.

Para filtrar os processos por localidade (comarca), utilize o filtro “Localidade”.
Deixando em branco, o sistema apresentara de todas.

Para verificar diretamente no relatério se ha mais de um usuario associado, selecione
o flag “Procuradores que Estdo Associados ao Processo” da secao de “Critérios de
Exibigao”.



r . C
Gerenciamento de Processos da Policia Civil

Gerar Planilha | | Consulter | | Executar | | voltar

Preferéncias

Preferéncia:| Listar Todos & | Salyar Nova Freferéncis

POLICIA CIVIL DE SANTA GATARINA | [~]
Tocanoaoe ] Localidade Selecionada (Regionalizacho Gabinete/Vara Federal: Classe Judicial
[ M| [ Toel T Tl T [ael
Assunto Judicial Competéncia Judicial

Tl T [l
[erauTudicial Rito Processo: Data de Autuagao:
|| PRIMEIRO GRAU (RITO ORDINARIOLEF) [v]| | Escolha um rito Jsel T [w]
Prazo Data Inicio: (opcional Data Fim: (opcional) Data de inclusdo procurador:
[Todes Tl | iz [ & [ [w]
Pauta Urgents Data da Intimacio Critérios de Exibicso Situagdo Processos
m
i [ ol iz} O coluna Polo Oposto @ Movimento
. ) O Baixados

Status da CDA Grupo Status da GDA Operacio O Coluna Assunto
[ Tl | v ®ouOE O Coluna Ottimo Evento

Evento de Intimacio O coluna Férum de Conciliagio /
I I O Procuras

que Estio Associados ao Processo

O Exisir Apensos - At 28 LEF

Indica que neste processo o procurador estd substabelecido transitoriamente.
Indica que o processo encontra-se em alguma fase do Forum de Coniliagbes Viruais,
122 Indica que neste processo aplica-se sigilo nivel 3, 4 ou §

POLICIA CIVIL DE SANTA CATARINA /

Tipo de gerenciamento: / Procurador que iré receber os processos: (

| Escolha. [l | Escolha um Procurador

2
Por fim, o usuario devera selecionar qual é o tipo de gerenciamento que pretende

fazer.
Tipo de gerenciamento:

| Escolha... |V|

Substituir procurador
Associar procurador

Desativar procurador

O tipo “Substituir procurador” vai excluir o usuario atual (que esté alterando) e incluir
o que for selecionado.

O tipo “Associar procurador” vai manter o usuario atual vinculado ao processo e
adicionar o usuério selecionado.

O tipo “Desativar procurador” vai excluir o usuario atual sem alterar a situagéo dos
demais usuarios ja incluidos. Esta op¢éo nédo funcionara se o usuario atual for o Unico
vinculado no processo.

Em seguida, selecionar quem sera o usuario a substituir ou a ser associado.

Procurador que ird receber os processos:

Escolha um Procurador

PROCURADOR-CHEFE

FERNANDA
RICARDO I
DELEGADO/OFICIAL
CAMILA

e Se a opcao escolhida for “Desativar procurador”, a tela de escolha do usuario
ndo ira aparecer.



DICA: O usuério pode salvar a preferéncia de consulta para ndo precisar preencher
todos os dados sempre que quiser repetir a busca. Para tanto, preencher os filtros
desejados e clicar em “Salvar Nova Preferéncia” (alto da tela). Em seguida, criar um
nome para a preferéncia e salvar. Nas proximas consultas, basta buscar a preferéncia
naquela lista.

Ao efetuar a consulta, o sistema retornara a lista de processos que 0 usuario
consultante tem atribuidos.

Lista de Processos (4 registros):

L Miimero processo IPL 2 Classe S Qa“%';“r{ef’i;i” Plantio Prazo Remessa Procurador{es}:
[ 5000028-52 2019 8 24 0007

Procurador. I X = 5 5 5, CAMILA

i 2018 1234567-SRIDPFISC INQUERITO POLICIAL AUTOR Nzo Nzo NEs D E—

fod0: BGCCRI Quando o processo tiver mais de um
procurador associado, o nome do usuério

[J p000030-22.2019.8.24.0007 consultante aparecera em negrito

Procurador. (NN )13 1234565-SRIDPFISC EBUUPT;TDD BOBCIEY AUTOR Sim Nao NEo  CAMILA I

Drgio: BGCCRO1

[ 5000051-05 2019 8 24 0007

Procurador. Crimes de Caliinia, Injiria e Difamac3o de Competéncia do Juiz Singular INTERESSADO | Nio  Aguardando Aberura  Nio  CAMILA RN
Drgio: BGCCRO1

[ 5000059-72 2019 8 24 0007

procurador. I 1i.500155ROPFSC  QUERITOPOLICIAL AUTOR Nio No Nio  CAMILA I
| Reu Preso
rgdo: BGCCRO1

Para aplicar as alteragées, clicar
em "Executar”

| Para 0 em bloco, selecionar os |

Gerenciamento em Bloco da Unidade

- O gerenciamento em bloco da unidade somente esté disponivel para os perfis
Delegado/Oficial-Chefe e Escrivdo/Encarregado-Chefe.

O gerenciamento em bloco da unidade permite ao usuario alterar em bloco os
processos de outros usuarios.

Os tipos de gerenciamento sao idénticos: substituicdo, associacdo ou desativacao.

O filtro de pesquisa é praticamente idéntico ao anterior. A Unica diferenca é que o
usuario devera escolher no campo “Usuario(s)” o usuario que se pretende gerenciar
(é o usuario que ja esta vinculado nos processos).



Gerenciamento de Processos da Policia Civil da Procuradoria

Preferéncias

Preferéncia Listar Todos < | Salyar Novs Preferéncia

Entidade(s):
POLICIA CIVIL DE SANTA CATARINA [v]
Usuariolsk: | | Campo novo
| Escoina um Usuzrio R —— -
Tocaldade Localidade Selecionada (Regionalizacio Gabinete/vara Federal Classe Judicial
v v v v
Assunto Judicial Competéncia Judicial
v v
Grau Judicial: Rito Processo: Data de Autuacao:
v Escolha um rito v v
Prazo Data Inicio: (opcional Data Fim: (opcional) Data de inclusdo procurador:
= =
Todos v v
Pauta: Urgente: Data da Intimacio Critérios de Exibicdo Situacéio Processos
% R = [ coluna Polo Opasta ® Movimento
. O Baixados
Status da CDA Grupo Status da CDA Operagio O Coluna Assunte
v v ®0UOE
Evento de Intimacio
v
Legens
Indica que neste processo o procurador estd substabelecido fransitoriamente
Indica que o pracesso encontra-se em alguma fase do Férum de Conciliagdes Viruais
123 Indica que neste processo aplica-se sigilo nivel 3, 4 ou 5
Conater | | ol
Escolher também o tipo de gerenciamento e 0 usuario que ira receber 0s processos:
Tipo de gerenciamento: Procurador que ira receber 0s processos:
Substituir procurador v Escolha um Procurador v

O sistema retornard a lista dos processos que tem 0 usudrio associado no processo
e que foi selecionado no filtro de pesquisa.

Lista de Processos (4 registros,
L Namero processo IPL 2 Classe :énau%grr\tgea;ao

Plantio Prazo Remessa Procuradores):
[ p000028-52.2019.8.24.0007
brocurador. IEEEG— g : 5 5 5o CAMILA I
I 2018.1234567-SRIDPFISC  INQUERITO POLICIAL AUTOR Nio Nio NEO e RuANDA E—
rgdo: BGCCRO1
[ p000030-22.2019.8.24.0007
Frocurador. N 2018.1234568-SRIDPFISC gq;u;sgo FOLICIAL AUTOR sim Nio Nio  CaniL I

Drgao: BGCCRO1

[0 p000051-85 2019 8 24 0007
Procurador.

Crimes de Callinia, Injdria & Difamac3o de Competéncia do Juiz Singular  INTERESSADO  N3o  Aguardando Abertura  NEo  CAMILA G
Drozo: BGCCRO1

[ p000059-72.2019.8.24.0007
Procurador: IR
Drgo: BGCCRO1

INQUERITO POLICIAL

1145/2018-SRIDPFISC 5 AUTOR NEo Nio Nio  CamiLs I
Réu Preso

Para aplicar as alteracées, clicar
| em "Executar”

| Para 0 em bloco, selecionar os

Ao utilizar a agado “Substituir procurador’, o usuario selecionado no filtro sera
substituido por aquele escolhido junto com o tipo de gerenciamento.

Na acgéao “Associar procurador”, o usuario escolhido junto com o tipo de gerenciamento
sera adicionado no processo, sem exclusdo daquele selecionado no filtro de
pesquisa.

E na acdo “Desativar procurador”’, o usuario escolhido no filtro de pesquisa sera
excluido do processo (nao ira habilitar o usuario junto com o tipo de gerenciamento).
Lembrando que se o usuério for o unico habilitado no processo, o sistema n&o
permitira a sua desativagao (sera necessario utilizar a agao “Substituir” ou “Associar”).



Para aplicar as alteracoes, clicar em “Executar”.
Gerenciamento Individual
- O gerenciamento individual esta disponivel para todos os perfis da Entidade.

Entrar no menu “Gerenciamento de Processos”, “Gerenciamento Individual’.

Na proxima tela, digitar o nimero do processo que se pretende gerenciar.

r Consulta Processual - Gerenciamento de Processo

Consultar | | Voltar

Tipo de Pesquisa: |Numero de Processo, Chave [l &

sem data: 409 ou 4-09 (retorna qualquer ano,
com data: 409/10 ou 409/2010

Consulta simplificada por nimero de processo
N° Processo: I ’7 '—‘

Chave l

Exibir Baixados

Consultar | | Votar |
O tipo de pesquisa também pode ter outros parametros:

amero de Processo, Chave || &
MNome da Parte
CPF/CNPJ
DAB
COriginario / Relacionado
Numero CDA / Proc. Adm. CDA.
IPL
Delegado / Escrivio [ Inquérito

Em seguida, ao localizar o processo que se pretende gerenciar, escolher o tipo de
gerenciamento (Substituir, associar ou desativar), escolha o usuario que ira receber
0 processo e selecione a Entidade. Para finalizar, clique em “Executar”.

Relembrando que a agao “Desativar” somente ira funcionar se ja houver outro usuario
associado no processo. Nao é possivel deixar o processo sem nenhum usuario
associado.

r Gerenciamento de Processo

Executar | | Voltar
Processo: Tipo de gerenciamento: /
5001398-49.2019.8.24.0045 Fscalha - | \
Procurador que ira receber o processo: ‘/
|Escolha o procurador. . |
Lista de partes (1 registro):
Parte Representada Qualificagio da Parte
POLICIA CIVIL DE SANTA CATARINA INTERESSADO /
Executar | Voltar

Substituicdo de Usuarios (Todos Processos)



A opcgao “Substituicdo de Usuarios (Todos Processos)” serve para o gerenciamento
de TODOS os processos de determinado usuério, em determinada localidade.

- Este gerenciamento somente esta disponivel para o perfil Delegado/Oficial-
Chefe. O Escrivao/Encarregado-Chefe deve utilizar o Gerenciamento em Bloco
da Unidade.

Somente é possivel realizar a acdo “Substituir”’. Para “Associar’ ou “Desativar’” um
usuario, utilize a agao “Gerenciamento em Bloco da Unidade”.

Para substituir um usuario em todos 0s processos que esta associado, entre no menu
“Gerenciamento da Unidade”, “Substituicdo de Usuarios (Todos Processos)”.

Digite o usuario que se pretende substituir (“usuario origem”) e o que se pretende
associar (“usuario destino”). O campo é de texto livre com busca associada. Pode ser
digitado tanto o login do usuario quanto o seu nome.

’ Substituicao de Usuarios em Todos os Processos

Voltar

Usuario Origem:

Usuario Destino:

Voltar

ApoOs digitar o usuario destino, o sistema carregara automaticamente a lista de
localidades em que o usuario origem esté associado a algum processo. Somente as
localidades com processos associados poderdo ser selecionadas.

Pode ser selecionada s6 uma, varias ou todas as localidades.
r Substituicdo de Usuarios em Todos os Processos

| Executar | Voltar

Usuario Origem:

RICARDO I 0c ' =GA00/OF(CIAL - CHEFE (N

Usuario Destino:

caviCA [ ce Ecrooorcial N

Lista de quantidade de processos por localidade (116 registros)
Localidade Qtd Processos

\

=
I~

AN

Palhoca

Biguacu

Santo Amaro da Imperatriz
Florianopolis (Capital) - Eduardo Luz
Itapema

Abelardo Luz
Anchieta

Anita Garibaldi
Araquari
Ararangua
Armazém

DOODDOOIA\AHB\OT‘

Ascurra

Selecionar as localidades desejadas e clicar em “Executar”.

Consultar histérico de gerenciamento de usuarios



Para consultar o historico de gerenciamento de usuarios em determinado processo,
entrar no processo e, na capa, clicar no icone ao lado do nome da Entidade.

Consulta Processual - Detalhes do Processo

Réu Preso IR Le i =l Nova Consulta | | Imprimir | | Voltar

Orgéao Julgador: | Juizo da Vara Criminal da Comarca de Biguagu Juiz(a): -] André Augusto Messias Fonseca

Competéncia: | Penal - Comum Classe da acdo: -] INQUERITO POLICIAL - PRISAO EM FLAGRANTE

Capa do
|’ N° do Processo: 5000030-22.2019.8.24.0007 IPL: 2018.1234568-SR/DPF/SC Data de autuacdo: 02/07/2018 16:24:28 Situacdo: _| MOVIMENTO

Lembretes & [l Novo |

| ATENGAO: PROCESSO COM REU PRESO |

Nenuma parte encontrada com situacio de REU PRESO
Nenuma parte encontrada com prisdo cadastrada

|' # Assuntos |

Partes e Repl [ Editar
AUTOR INDICIADO
LiCIA CIVIL DE SANTA CATARINA (15.211.786/0001-63) - Entidade ] _ - Pessoa Fisica
MP
) MINISTERIO PUBLICO DO ESTADG DE SANTA CATARINA (76.276.849/0001-54) - Enfidade

O sistema abrira uma janela com o histérico de representantes.

Na tabela superior (“Representantes Ativos”) consta a lista dos usuarios atualmente
associados. Significa que uma citacdo/intimacao no processo serd encaminhada ao
painel de todos eles.

Na tabela inferior, consta o historico de usuarios associados e desassociados. Se a
desassociagao foi por meio de substituicdo, os dados do “tipo de substabelecimento”
serdo preenchidos.

Historico de Representantes

Eechar
Lista de Representantes (3 registros):

Representantes Ativos sigla Tipo de Usuario

cavia NN [EnETEm] DELEGADO/OFICIAL
FERNANDA N [EmETERESS) DELEGADO/GFICIAL - CHEFE
TaLTA [ErEnreExm] ESCRIVAO/ENCARREGADO
Lista de Representantes (5 registros)
Procurador Status Data Inclusdo Data Desativagio Tipo Substabelecimento Quem fez Para quem
. Ativo 61092019 102132
(— = RNANDA Ativo R]31092019 141617
(I A Ativo 2 |310912019 14:14:49
(= RNANDA (. Desativado 211082019 18:33:19 221002019 14:14-49 Substituicio camiLA I cAMILA I
- c~R0 O I Desativado 29210712019 11:54:23 Rhi3109/2019 141138

Ao colocar o ponteiro do mouse sobre o icone “boneco”, sera exibido o usuario que
efetuou a incluséo ou desabilitacéo,
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Usuario Desativagio

EmEseEey - - EDZZEN)
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