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Cadastro de Agao Penal - Denuncia

1.1. Cinco etapas do peticionamento
1.2. Tipos de arquivos permitidos

1.1. Cinco etapas do peticionamento

O peticionamento eletrénico de iniciais no 12 grau de jurisdicdo possui cinco etapas. Vamos
demonstrar como cadastrar uma Acgao Penal, quando é oferecida a denuncia pelo MP.

No menu da lateral esquerda, clique em “Peticao Inicial”, para cadastrar uma nova petigao

no eproc.
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12 etapa do peticionamento (Informac¢des do processo):

Tribunal de Justiga do Estado de Santa Catarina

e Peticionamento Eletrénico (1 de 5) - Informagdes do processo

Préxima > | | Cancelar
Informagdes do processo == Assunios Partes Autoras => Partes Réus >> Documentos
Informacdes Preliminares

Desejo entrar com a agdo em: Valor da Causa: (Somente

|Palnoca [ nimeros)

Rito: 1.000,00

|RITQ CRDINARIC (COMUN) |ne

Area:

|Criminal |ae|

Classe processual:

EA(;A'O PENAL - PROCEDIMENTO ORDINARIO [

Nivel de Sigilo do Processo: /

[sem Sigilo (Nivel 0) |sel

Processo Originario:

Emser\r nimero padrdo CNJ: NNNNNNN-DD.AAAA J TR.OOC

Juizo

Relatorio Final:

»|

1. “Desejo entrar com a agdo em” - selecione a localidade/comarca.

2. “Rito” - selecione Rito Ordinario (Comum).

3. “Area” - selecione a area criminal;

4. “Classe processual”’ - selecione a classe Agao penal - procedimento xxx. Em caso de
duvidas pode ser consultada a tabela processual unificada do CNJ, disponivel no link:

https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica classes.php

5. “Nivel de sigilo do processo” - selecione o nivel de sigilo: 0 (sem sigilo), 1 (segredo de
justica), 2 (visualizagdo somente pelos usuarios internos, MP, Defensoria, Delegacias,
Procuradorias) ou 5 (restrito ao magistrado e por quem enviou - sigilo absoluto). Para mais
informacdes, clique no ? (ponto de interrogagao) ao lado do campo “Nivel de sigilo do
processo”.

6. “Processo originario” - na hipétese do processo ser distribuido por dependéncia, informe
0 numero do processo principal (originario), dessa forma o sistema ira direcionar o processo
para a mesma vara do processo originario.

7.“Juizo” - se 0 processo originario estiver no eproc o sistema preenchera automaticamente
esse campo.

8. Relatdrio Final: quando o delegado langar o evento “relatério final” no Inquérito Policial, o
Ministério Publico pode selecionar o evento para excluir o processo do painel da tramitacao
direta. Caso nao tenha sido langado o evento, o campo fica em branco sem prejuizo.

“Valor da causa” - campo obrigatério.

Ap0s clique no botdo “Préxima” para avancar no peticionamento.


https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php

2° etapa do peticionamento - (Competéncia e Assuntos):

A2 0o o

Tribunal de Justica do Estado de Santa Catarina - MARCIO ANDRE ZATTAR COTA (MCOTA}) Feaguiss (2 ¥ McoTA - PROGURADOR

eproc - HOMOLOGAGAO - SC

< Anterior | | Préxima > | | Cancelar
nformagées do processo >> Assuntos > Paries Autoras >> Partes Réus >» Documentos
Assuntos do processo

‘Assunto Instrug

@ Assunts ® Clossario & - Gadastre por primeiro o assunto principal. E o direito malerial descril nos fatos, fundamentos e pedido.
] - Procure cadasirar os assunfos 0 mais especifico possivel. Se necessario, ullize os assuntos
homicidio Pasquisar || Firar || Limgar para melhor classificago do processo
I el | - Utilize o assunto do ramo do direito adequado 2o contexto to processo, especiaimente quando houver
diferentes assunios com termos ou expressges idénticas
2% | ‘ FL] - Na dvida consulte as informagBes dos glossarios disponiveis em cada assunto
4 [
4 1T vida

Homickfio Drivaciiai Assunto Principal:

Homcha dealceos [HOMICIDIO SIMPLES, CRIMES CONTRA A VIDA, DIREITO PENAL

Homicidio Simples i %

Incluir Limpar
Assunto pode ser principal? Glossirio:
® Sim ' Nio Art 121 Malar alguem: Pena - reclusio. de seis a vinle
anos

Morma:
cP
Artigo:
[121, caput

1. “Assunto principal” - dependendo da classe e area selecionado na etapa anterior, ira
aparecer a arvore de assuntos correspondentes. Selecione primeiro o “assunto principal”’ e
clique em “incluir”.

L

2. “Assunto complementar” - selecione os assuntos complementares no campo “outro

assunto” e clique em “incluir”.
Apods clique no botdo “Proxima”, momento em que sera necessario cadastrar as partes

autoras.



Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos

Assuntos do processo

Assunio

Assuntos

® Assunto Glossério

|homicidia

Y| E T

<Anterior | | Préama > | | Cangelar
Instrugoes

- Cadastre por primeiro o assunto principal. E o direito material descrito nos fatos, fundamentos e pedido

- Procure cadastrar os assunfos o mais especiiico possivel Se necessario, ulilize os assunlos
para melhor 40 do processo

- Utilize o assunto do ramo do direito adequada ao contexto do processo, especiaimente quando houver

diferentes assuntos com termos ou expressies idénticas

- Na dilvida consulte as informacdes dos glossarios disponiveis em cada assunlo

Qutro Assunto:

[5elecione o assunto na &rvore & clique em Incluir

Incuir Limpar
Assunto Principal Agdes
050101 - HOMICIDIO SIMPLES, CRIMES CONTRAA VIDA, DIREITG PENAL & x

Competéncia:

- Selscione uma competéncia - v,
| Selecione uma competéncia —
Penal - Comum

Penal - Maria da Penha |

1. “Competéncia”. a competéncia é formada pela combinagdo entre localidade, classe e

assunto selecionado. O nome da competéncia reflete essa relacao e fara a distribuicao do

processo entre as varas. Selecione a competéncia desejada.

32 etapa do peticionamento - Partes (Autor):

1. “Tipo Pessoa” - Nas acdes propostas pelo Ministério Publico, este sera sempre o autor.

Selecione o tipo de pessoa Entidade e Ministério Publico do Estado de Santa Catarina.

Apos clique em “Incluir” e “Préoxima” para passar para a outra etapa.

Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes ( Autores )

Consultar | Hove | | < Anterior | | Préxima = | Cancelar

Partes Autoras -> Faries Réus

Tipo Pessoa: Entidade:

Principal?

?Enl\dade T |MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SANTA CATARINA

Partes ( autores ) cadastradas e ainda nio utilizadas neste ajuizamente

Nome CPF/ CNPJ Tipo de Parte

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SANTA CATARINA AUTOR

Totalizador de partes:

Descrigio N° de Partes N° de Partes Principais N° de Partes Entidades
AUTOR 1 1 1
INTERESSADO 0 0 0
REU 0 5} 5}

4? etapa do peticionamento - Partes (Réus):

[] [N&Q[w]

Incluir

Principal? Justiga Gratuita  Agées

P
Representagdo

Sim i N&o Requeridal»| X

ansultarl Novo | | < Anterior | Préxima = | | Cancelar




1. “Tipo Pessoa”

- Selecione o tipo de pessoa “Fisica”, preencha o CPF ou pesquise pelo nome e clique em
“Consultar”. Pode-se também efetuar a consulta por outros documentos.

- O sistema permite o cadastro da parte ré sem CPF quando for pessoa estrangeira, menor
de idade ou sem documentos, nesses casos marque a flag “Pessoa fisica sem CPF”.
Porém, antes de cadastrar sem documentos sempre consulte pelo home da parte.
Observagado 1: A consulta por CPF é realizada na base de dados da receita federal. A
alteracdo do cadastro da parte, cujos dados foram transportados automaticamente da base
da Receita Federal, somente podera ser realizado apés a distribuigdo da peticao inicial pela
Unidade Judiciaria.

- Apos clique em “Incluir” para inserir a parte ré.

- O campo “Qualificagdo” permite cadastrar réu e interessado.

Para cadastrar novas partes clique em “Novo” e repita os passos acima.

Apos clique no botao “Proxima” para seguir no peticionamento.

MCOTA - PROCURADOR A2z ge 4

Tribunal de Justiga do Estado de Santa Catarina -

_egf":’"“o"'o'-OGAcﬁo Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes ( Réus )

Consultar |IL Hovo I[< Anterior | Présima = | Cancelar
el

nformac ) processo Assuntos Partes Autoras >> Partes Réus => Documentos

Tipo Pessoa: CPF: Pessoa Fisica sem CPF: | Outros Documentos:

Pessoa Fisica [/ It |v] TEScolhao Tipo Tael |

Pesquisar pelo nome: ESTRANGEIRO SEM CPF

SEM DOCUMENTOS
[ Pessoas Encontradas (1 registros)
Pessoa CPF/CNPJ Nome / Razdo Social Informagdes Extras Qualificagdo Principal
(] (!
Fisica INDICIADO EPROC TRES Data Nascim.: 05/03/1978 - Mde: mée do indiciado REU |vi Sim|s ‘ Incluir
Partes ( réus ) cadastradas e ainda ndo utilizadas neste ajuizamento
Nome CPF / CNPJ Tipo de Parte Principal? REPEEEPI‘:WE 4 Agbes

Totalizador de partes:

Descrigio N° de Partes N° de Partes Principais N° de Partes Entidades
AUTOR 1 1 1
INTERESSADO 0 0 0
REU 0 0 0

Cgr\su\tarl Novo | | < Anterior | | Préxima > | | Cancelar

Se a parte ndo estiver cadastrada no eproc, o eproc ira acusar a seguinte mensagem “Ngo

existe registro de pessoa com o CPF informado”.



eproclgsrvhmli01.4scjus.br diz

Mo existe registro de pessoa com o CPF informada.
Os dados informados originam-se do Cadastro de Pessoas Fisicas.

- Cliqgue em “ok” e realize o cadastro da parte. Complemente com os dados que nao foram
carregados da receita federal.

Tribunal de Justica do Estado de Santa Catarina - SIRLEY ELISABETH CORREA (SIRLEY) (2 PACO1FP / CHEFE DE CARTO )

Cadastro de Pessoa Fisica

v | (21
CPF: 237.228.51301
Home:
T
B
Estado Civit Dota de Nascimento:
f =
Patuatac
[l ~
Home P
f
Engereco: e Lograoure: [ Complemento
[Residencal Cil| 8 I [
Baimo: pais: . i g
) [BRAsIC v ECTw v umpar
Tipo Enderego Cidade Ativo? Aghes
na de Contat Contato: oot
[Eseoma Tpa 0 uingar |
5o T RECeber prazos por eman? Receber 1743 GrsUTbuGa0 por emal? Usar emal pars esqueCmento e sentaT Agoes,

5° etapa do peticionamento - (Documentos):

- Subtela “Informacdes Adicionais” - marque as opc¢des que entender necessarias de acordo
com as prioridades legais. Doenca grave, idoso, pessoa com deficiéncia, crianca e
adolescente e intervencéo do Ministério Publico

- Caso seja marcada a opgao “Requer Liminar/Antecipagao de Tutela”, o processo ira para o
Localizador de Sistema “Urgente”.



Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos

< Anterior Finalizar Cancelar

Processo s P us == Documentos
- Informacdes Adicionais
Requer prioridade de tramitagdo - Doenca grave Requer Liminar/Antecipacio de Tutela Interveng&o do Ministério Pablico
Requer prioridade de tramitaco - Idoso Requer prioridade de framitacéo - Pessoa com Requer prioridade de tramitacéo - Crianca e
deficiéncia Adolescente
Réu Preso
Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas

[[IDocumento 1
Arquivo: Escolher arquivo  Peticae inicial pdf 49.5kB
Tipo: DENUNCIA Listar Todos ~ Sigilo: Sem Sigilo (Nivel 0) w|

Ly

Confirmar selecéo de do |

Documentos selecionados e ainda ndo utilizados em movimentagdo
Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documente Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs  Excluir

Total: 0 bytes

Subtela “Documentos”: preencha os seguintes campos para cada documento anexado:

Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos

= Anterior | Finalizar | Cancalar
es do processo > Paries Autoras >> Partes Réus Documentos
Informacdes Adicicnais

Requer prioridade de tramitacdo - Doenca grave Requer LiminariAntecipacio de Tutela Intervencéo do Ministério Piblico

Requer prioridade de tramitacde - ldose Regquer prioridade de tramitacéo - Pessoa com deficiéncia Requer prioridade de tramitacéo - Crianca e Adolescente

Réu Preso

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avancadas
[[IDocumento 1
Arquivo: Escolher arquivo  Peticao inicial pdf 49.5kB
Tipo: 'DENUNCIA ! Listar Todos  Sigilo: Sem Sigilo (Nivel 0) |a|
[[IDocumento 2
Arquivo: Escolher arquivo
Tipo: :OUTROS Listar Todos  Sigilo: Sem Sigilo (Nivel 0) |
Observacdo:
Confirmar seleco de documentos
Documentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentacao
Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
Total: 0 bytes

- “Arquivo”: faca a selecao das pecas que compdem o processo. Posicione o mouse sobre o
ponto de interrogacédo e visualize os tipos de documentos permitidos e seus respectivos
tamanhos. (Ver item 1.2)

- “Tipo”: selecione o tipo do documento de acordo com o rol disponivel. No peticionamento

de iniciais da Ac¢do Penal, deve ser incluido pelo menos um documento do tipo DENUNCIA.



- “Observacao”. descreva o conteudo do documento, se o “tipo” selecionado nao refletir o
conteudo, como € o caso do tipo “outros”.

- “Sigilo”: selecione o nivel de sigilo que servira somente para o documento, ndo se trata de
sigilo do processo.

- Caso deseje anexar outros arquivos, clique em “Adicionar mais documentos” e repita os
passos acima. Apods inserir todos os arquivos, clique em “Confirmar selecdo de
documentos”. E possivel também selecionar todos os arquivos e transportar ou arrastar

todos de uma so6 vez.

Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos

< Anterior | Finalizar | Cancelar
Documentos
Informactes Adicionais
Requer pricridade de tramitacio - Doenca grave Requer Liminar/Antecipacio de Tutela Intervencéo do Ministério Pablico
Requer prioridade de tramitacéo - Idoso Requer prioridade de tramitacéo - Pessoa com Requer prioridade de tramitacéo - Crianca e
deficiéncia Adolescente
Réu Preso
Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas
[[IDocumento 1 N
Arquivo: Escolher arquivo  Peticae inicial pdf 49.5kB
Tipo: DENUNCIA Listar Todos ~ Sigilo: Sem Sigilo (Nivel 0) |se|
Confirmar selecéo de do |
Deocumentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentagio
Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs  Excluir

Total: 0 bytes

- Apds carregar todos os documentos, clique na opgao “Confirmar a selegdo de

documentos” e “Finalizar”.



Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos

= Anterior | Finalizar | Cancalar
Documentos
Informacdes Adicicnais

-| Requer prioridade de tramitacdo - Doenga grave Requer LiminarAniecipacdo de Tutela Intervencio do Ministério Publico

Requer prioridade de tramitacdo - Idoso Requer prioridade de tramitaco - Pessoa com deficiéncia Requer prioridade de tramitacdo - Crianca e Adolescente

Réu Preso

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avancadas
[[IDocumento 1-
Arquivo: Escolher arquivo  Peticao inicial pdf 49.5kB
Tipo: DENUNCIA i Listar Todos Sigilo: Sem Sigilo (Nivel 0) |a|
[-IDocumento 2
Arquivo: Escolher arquivo
Tipo: BUTROS Listar Todes ~ Sigilo: Sem Sigilo (Nivel 0) |
Observacdo:
Confirmar selecio de documentos
Documentos selecionados e 0 utilizados em movimentacao
Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento ilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
Total 0 bytes

- Clique em “Confirmar ajuizamento”.
Atengéo: O eproc ordena automaticamente os seguintes documentos: 1° Peti¢éo Inicial; 2°
Procuragdo. Os demais ficardo dispostos na ordem em que forem anexados. Confirme o

ajuizamento.

Peticionamento Eletrénico -
Resumo das Informagdes do Processo

Desejo entrar com a agdc em:
Palhoca
Rito do Processo:
RITC ORDINARIO (COMUM)
Tipo de Agéo:
Agio Penal - Procedimento Ordinario
Sigilo:
Sem Sigilo (Mivel )
Assunto Principal:
Homicidio Simples, Crimes confra a vida, DIREITO PEMNAL
Partes :
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SANTA CATARINA {Principal)

x
INDICIADO EPROC TRES (Principal)

Confirmar ajuizamento do processo? | Confirmar sjuizamento | Canecslar

Q




Na proxima tela é possivel incluir novo endereco para a parte e informar qual o tipo de

citacao do réu, se por correio o oficial de justica. Clique em “Continuar”.

Custas Processuais

Valor da causa: R$ 1.000,00

Parte

[MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SANTA CATARINA (principal) - AUTOR|w|

Tipo de citacdo

INDICIADO EPROC TRES (principal) - RELI {incluirendere;gll

w L il i ntdnio Vieira, 888 - ltacorubi - 880?;4101 Floriandpaolis - SC (22/09/2019)
L ARMP '® Oficial de Justica

Continuar

g

Agora é preciso informar aonde sera realizada a diligéncia do oficial de justica. Clique em
“Incluir destino de diligéncia”.

No caso de justica gratuita e competéncia criminal, os dados das custas processuais serao
demonstrados taxados.

Custas Processuais

Valor da causa: R$ 1.000,00

Parte

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SANTA CATARINA (principal) - AUTOR]v|
Guias

M3c existem guias a serem exibidas

Itens de recolhimento

Data Conta Item Qtd  Valor Memdria de cdlculo  Agdes
4 400 Taxa-de-Send e he Do 488 18000 Detalhes

RS 0,00
ltens em modo rascunho
M3o existem itens 3 saram exbidos
ltens desativados
Mo existem itens a serem exibidos

neiuir desting de difigéncia Incluir ltem de recolhimento | Gerar Guia Fechar

Informe a localidade e bairro da diligéncia. Clique em “Incluir’ e feche a préxima tela.



Incluir condugao / diligéncia

Parte para a qual incidem as custas
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SANTA
CATARINA (principal) - AUTOR

Cidade / Localidade de destino da condugéo do oficial de
justica
[Palhoca [+ ]

Bairro/Localidade/Distrito
[Mova Palhoga [+]

Foro: Palhoca
Valor: R 23 48
Quantidade: | 1

Inciuir Fechar

O peticionamento foi concluido. O numero do processo € um link para acessar o processo.

A chave (senha) para consulta é informada nesta tela e podera ser fornecida a parte.

r Peticionamento Eletronico - Envio de Processo Finalizado!

Processo Distribuido.

N° Processo Chave para Consulta
5001828-98.2019.8.24. 0045 815396032119
Classe

Acdo Penal - Procedimento Ordindrio

Magistrado
André Augusto Massias Fonseca - Juizo da 12 Vara Criminal da Comarca de Palhoca

Partes
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SANTA CATARINA - AUTOR
X

INDICIADO EPROC TRES - REU

1.2. Tipos de arquivos permitidos no peticionamento

Recomenda-se que os documentos produzidos sejam elaborados no editor de textos da
preferéncia do peticionante e depois convertidos em PDF e anexados ao processo,
devidamente classificados.

Quando um documento é anexado ao sistema, existe a garantia, na forma da senha
eletrénica do peticionante, da autenticidade da origem do documento. Logo, os documentos

produzidos pelo préprio peticionante dispensam assinatura com certificado digital.



Podem ser juntados ao processo eletrénico arquivos em PDF e imagens no tamanho
maximo de 11 MB cada arquivo. Arquivos de audio e video até 73 MB.

Veja as extensdes dos arquivos que podem ser anexados ao processo:

Tipos de arquivos permitidos

Documentos: PDF (Tamanho maximo = 11MB)
Audio: MP3, WMA & WAV (Tamanho maximo = TOMB) |
Imagens: JPEG, JPG e PNG (Tamanho maximeo = 11MB)

! Videos: MP4, WMV, MPG e MPEG (Tamanho maximo = 7OMB)

Se os arquivos a serem anexados ultrapassarem este tamanho, sera necessario dividi-los.

Importante: O nome do arquivo ndo deve conter caracter grafico, como hifen ou sublinhado

ou espago.



