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Objetivos de aprendizagem

Conhecer os passos e as regras para automatizar
localizadores.
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Bl 5.7 Automatizagdo de localizadores

O sistema eproc permite otimizar e automatizar tarefas, visando sim-
plificar e desburocratizar o andamento processual. E possivel configu-
rar o sistema para mover automaticamente o processo entre localiza-
dores, a partir da ocorréncia de um gatilho, que pode ser um evento, o
decurso de tempo ou a entrada de uma peticao.

A ferramenta de automacdo de localizadores ndo lanca evento, nem
faz intimagao automatica; apenas troca o processo de localizador.

Ela é muito utilizada para:

1) triagem automatica;

2) controle de tempo de tramitacdo (ex.: detectar processo que
esta parado ha muito tempo em determinado localizador) e con-
trole de prazo de intimacao.

Para criar uma regra de automacao, acesse o menu da lateral esquer-
da, posicione o mouse sobre “Localizadores” e clique em “Automatizar
Localizadores do Orgdo”. Essa opc¢do esté disponivel apenas aos perfis
Chefe de Cartério e Magistrado, para evitar o surgimento de regras
conflitantes. E recomendado que se convencione a criacdo de regras
de acordo com o processo de trabalho da vara.
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A regra é criada a partir do botao “Novo”, no canto superior esquerdo.
Ao se clicar nesse botdo, aparecera a subtela “Regras”, com os campos
abaixo, que serdo preenchidos de acordo com a regra a ser criada.
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“REMOVER do Localizador": nesse campo deve ser indicado o locali-
zador em que 0 processo esta no momento da regra. O processo sera
removido do localizador indicado quando acionado o gatilho da au-
tomac¢do. Podem ser indicados multiplos localizadores. Nesse caso, é
possivel escolher se o sistema selecionarad somente os processos que
estejam em qualquer um dos localizadores (condi¢do “ou”) ou em to-
dos os localizadores ao mesmo tempo (condigao “e”).

Regras
Orgao:
VARA DA FAZENDA PUBLICA, ACIDENTES DO TRABALHO E REGISTROS PUBLICOS DA COMARCA DE PALHOGA

REMOVER do Localizador:
[ Listar Todos [ Multiplos | ocalzadoras |
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“INCLUIR no Localizador": nesse campo deve ser indicado o localiza-
dor em que o processo sera incluido no momento da regra.

“Comportamento do Localizador REMOVER": indica como o siste-
ma agira de acordo com a op¢ao escolhida. O sistema pode:

1) retirar o localizador indicado no campo REMOVER e substituir
pelo indicado no campo INCLUIR;

2) Remover apenas os localizadores de sistema;

3) remover de todos os localizadores;

4) remover de todos os localizadores, exceto o de sistema;

5) ndo remover de nenhum localizador; apenas acrescentar o in-
dicado no campo incluir.

"Aplicar regra em processo especifico”: sera marcado quando a
regra criada deva aplicar-se somente a um Unico processo.

Regras

‘e

Orgao:

VARA DA FAZENDA PuBLICA, ACIDENTES DO TRABALHO E REGISTROS PUBLICOS DA COMARCA DE PALHOGA

REMOVER do Localizador:
[ Listar Todos [ Multiplos | ocalizadoras |

INCLUIR no Localizador:
| Listar Todos

Comportamento do Localizador REMOVER
[Selecione o Localizador REMOVER =

| Aplicar ragra ém processo especiiion

Tipo de Controle:

Par Evento e

E}rIDDS de Evento:

| w |

Remover Todos
g
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“Tipo de controle”: é 0 gatilho que vai fazer disparar a regra. A seguir
veremos os diferentes tipos de controle.

“Por evento”: a distribuicdo de uma peticao inicial com o assunto
“Aposentadoria por idade - Rural”, por exemplo, fara com que o
processo seja removido dos localizadores de sistema “URGENTE" (caso
tenha pedido de liminar) e “PETICAO INICIAL" e incluido no localizador
do orgao “Aposentadoria por idade - Rural”. Nesse caso, o tipo de
controle sera feito pelos tipos de evento “Distribuido” e “Redistribuido”
(ou outros, conforme a vara).

Orgio:
VARA DA FAZENDA PuBLICA, ACIDENTES DO TRABALHO E REGISTROS PUBLICOS DA COMARCA DE PALHOCA

REMOVER do Localizador:
| Listar Todos [ Muliplos | ocalizadores |

INCLUIR no Localizador:
[ Listar Todos

Comportamento do Localzador REMOVER
[Selecione o Localizador REMOVER w

— Aplicar regra em processo especiiico

Tipo de Controle:

For Data ou Periodicamente el
Por Tempo no localizador

Por Tempo na situagio

Verificacdo processos sem movimentacio

“Por tipo de peticao”: o peticionamento de uma Apelacao, por exem-
plo, fara com que o processo seja removido do localizador de sistema
“PETICAO” e incluido no localizador do érgdo “Intima Contrarrazdes”.
Nesse caso, o tipo de controle sera feito pelo tipo de peticao “Apela-
¢do". Pode-se selecionar varias peticdes ao mesmo tempo.

Tipo de Controle:
For Tipo de Peticio v

Tipos de Petigao:
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Ao selecionarmos esse tipo de controle, o sistema abrira o campo
“Restringir peticoes lancadas por representantes de”, momento
em que podem ser selecionadas as partes peticionantes.

Restringir patiches lancadas por representantes de
hUA.LCII.IER PARTE [
QUALQUER PARTE

tipo de peticio achma, o8 processos efelivaments
53 no localizador [INCLUIR), conforme o que fol
localizador REMOVER.

ENTIDADE ESFECIFICA

FOLO ATIVO ' ———
; §ir regras especificas para os processos (abaixo
POLO PASSIVO 28808 QUE 88 encaizarem nessas condigbes serdo

ENTIDADE
_N.E.O-E NTIDADE

“Por documento”: é possivel realizar triagem pelo tipo de documento
lancado no processo (exemplo: uma sentenca).

“Por data ou periodicamente”: toda segunda-feira, por exemplo, o
sistema removera o processo do localizador A e depois o incluira no
localizador B.

“Por tempo no localizador”: decorridos 30 dias do processo no Lo-
calizador do 6rgao “Ag. Prazo”, por exemplo, ele sera removido desse
localizador e incluido automaticamente no localizador do 6rgao “De-
curso de Prazo”. O processo até pode ter recebido movimentacdo, mas,
por estar parado no localizador “Ag. Prazo” por 30 dias, sera removido
automaticamente para o localizador “Decurso de Prazo”. Essa pode ser
a regra dedo-duro ou pode ser utilizada para controle de prazo de par-
tes, cuja intimacgdo nao é eletrbnica, por exemplo.

Ao se utilizar esse tipo de controle, aparecera o campo “Numero de
dias no localizador”, para se preencher a quantidade de dias.

“Por tempo na situagao”: é possivel, por exemplo, criar uma regra
de controle dos processos que estdao na situacao “conclusao” ha mais
de 15 dias. Nesse caso, ndo se remove o processo do localizador de
origem; apenas se acrescenta esse processo no localizador que a vara
criou para controle dos conclusos ha mais de 15 dias.

“Verificacdo de processos sem movimentagao”: utilizado para que
o sistema indique quais processos estdo sem movimentac¢ao a x dias.
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OBSERVACAO: os tipos de controle “Por evento”, “Por tipo de peticdo” e
“Por documento” disparam a regra automaticamente no momento em
que o evento, a peticdo ou o documento forem lancados ao processo.
Por outro lado, no que diz respeito aos tipos de controle “Por data ou
periodicamente”, “Por tempo no localizador”, “Por tempo na situacao”
e “Verificacdo de processos sem movimentacdo”, a regra é executada
a partir das 2h da manha e obedecem a ordem de apresentacdo na
pagina de criacdo da regra. Isso porque o sistema eproc tem controle
de prazos e, para tanto, as 23h59min59s é disparada a rotina de todos
0s prazos que fecham e abrem. Como essa rotina demora um pouco
para ser executada, existe essa margem de tempo (2h) entre o inicio
da execucdo da rotina e o inicio da execu¢do das regras de automacao.

Para ver mais exemplos de regras de automacdo, acesse no menu “Tu-

torial” a opgao “Automacdo de Localizadores”.

Localizadores
Magistrados

Menzagens

Migracdo Sistema Legado
Minutas

Movimentacio Processual
Oficio Requisitorio

Pégina Inicial

Paradas do Sistema
Permissies Expressas
Peficio Inicial

Pravencio Judicial
Procurador

Redistribuicio de Processos
Relatrics

Requisicies de Pagamento
Retifica Autuacao

Sessdo de Julgameanto
SIAPE - Apresentacies
Tabelas Basicas

Temas Repetitivos
Tutorial

Usuarios

v T v v v v w

v v v w

- w v v v v w

Processos com Localzador “PROCURACAQ ADV REU PROCESSO”
Processes com Localizador "RECEBIDOS”

AJG (Assisténcia Judicidria
Gratuita)
Atalhos de teclado

Automacdo de
Localizadoras {fj

Banco de Laudos

ESTRITO AQ JUIZ™
JRGENTE

JRGENTE JEF"

ASTA ADV PROCESSO"

| Automagao de Localizadores §

Cartas Precaldrias
Externas

Depdsitos Judicials
Guia Awdliar do Plantao
Manual da Prevencao

Manual das Acbes
Preferenciais

Manual das Entidades
(execucdo penal)

Manual de Cartas AR -
VPost

Manual de Mandados de
Prizdo - BHMP

Manual do Perito

Manual Intimac3o
Automatica

Manual Temas Repatitivos

Processamento automafico
de videos

Tramitagio Dirsta dos

Descrigao

2ercussao Geral

Descrigao
nes 10 dias
25 | THU atualizados nos diimos 10 dias

& Julgamento
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Subtela “Regras opcionais para os processos”: as regras opcionais
restringem o universo das regras definidas nos campos acima. Elas nao
precisam ser preenchidas, caso as op¢des do primeiro quadro sejam su-
ficientes. Nelas é possivel indicar, por exemplo, o juizo, a classe, a compe-
téncia, o prazo (processos com prazo aberto ou sem prazo aberto). Para
controlar processos parados a x dias, lembre-se de preencher o campo
“prazo” e selecionar a op¢do “Processos SEM prazo aberto/ag. abertura”.

Depois de criadas as regras, se necessario € possivel indicar ao sistema
qual regra deve ser rodada preferencialmente em relacdo a outra. Para
tanto, basta clicar na estrela abaixo do numero da regra.

Importante: o nimero de estrelas serve para a indicacdao da ordem
apenas entre as regras do mesmo tipo de controle estatico, ou seja,
aqueles que rodam no sistema a partir das 2h da manha.

Além disso, utilizando-se as estrelas, ha uma prejudicialidade nos pro-
cessos atingidos pela regra que rodou primeiro. Por exemplo, se foram
criadas 2 regras para "verificacdo de processos sem movimentac¢ao",
sendo uma para 10 dias e outra para 20 dias, e se foram inseridas mais
estrelas na regra de processos acima de 10 dias, ndo havera processo a
ser contemplado pela regra acima de 20 dias. Isso porque 0s processos
atingidos pela primeira regra ficam, por assim dizer, prejudicados para
a rodagem da regra subsequente.

Por outro lado, se inseridas mais estrelas para a regra de processos
acima de 20 dias, no momento da execuc¢do da segunda regra (acima
de 10 dias) s6 aparecerado os processos com mais de 10 dias e com até
20 dias. Isso porque os processos acima de 20 dias ja estardo prejudi-
cados pela execucdo da primeira regra.

Essa prejudicialidade sé se aplica as regras com mesmo tipo de contro-
le; ou seja, ndo alcanca aquelas com tipos de controle distintos.
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Classificacao por grupo:

Serveparaquepossaserfeitooagrupamentodasregrasposteriormente.
E muito Gtil, pois quanto mais regras criadas, mais dificil fica encontréa-
las posteriormente para ajustes, consultas, etc.

A classificacdo é feita apds a criacao da regra, clicando-se no sinal +
localizado ao lado do numero desta, no quadro de lista de localizadores.
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