UNIDADE 7

eproc

Unidades Judiciais de 12 Grau

AULA 10

Objetivos de aprendizagem

Aprender a criar minutas em lote.




UNIDADE 7 - AULA 10

B 7.10 Criar minutas em lote

As minutas podem ser feitas por processo, de forma unitaria, ou por lo-
tes de minutas. Entretanto, o lote de minutas devera ser criado somen-
te se for utilizado algum Modelo-Padrao, sem possibilidade de edicao.

A partir do localizador, é possivel criar minutas em lote; basta selecio-
nar os processos e clicar em “Criar Minutas em Lote™:
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UNIDADE 7 - AULA 10

Na tela “Nova Minuta em Lote”, o usuario: a) dara um nome ao lote no
campo “Descricao”; b) selecionard o modelo-padrdo que deseja utilizar
no campo “tipo de documento/modelo”, sendo opcional inserir “Texto
Padrao” ou “Documento Base”; ¢) podera realizar o agendamento dos
eventos, intimac¢des e troca de localizadores; e d) devera clicar em “Sal-
var”. Quando o usuario usar uma preferéncia, o sistema trara os dados
anteriormente escolhidos ja preenchidos, agilizando o trabalho.
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Em seguida, o sistema informa o sucesso na criacao do lote e disponi-
biliza um link que remete a um relatério com todas as minutas criadas,
disponibilizando ao usuario os seguintes recursos:

. retirar do lote;

. editar lote;

. alterar dados do lote;
. area de trabalho;

. cancelar.
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