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Objetivos de aprendizagem

Aprender a utilizar o modelo-padrao de minutas.
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Bl 7.5 Modelo-padréo

O modelo-padrao corresponde a forma mais conteddo, com texto ge-
nérico pronto (formatado com tags), para utilizacdo automatica de mi-
nuta.

O modelo-padrao nada mais é do que o modelo matriz em que foi co-
locado conteudo (parte desse conteudo é fixo, vai se repetir sempre; e
a outra parte varia de acordo com o processo). A parte que varia pode
ser digitada na hora pelo usuario. Pode ser que sejam variaveis (Tags)
gue 0 usuario insere no sistema, e o sistema mesmo substitui; ou po-
dem ser textos-padrao inseridos no modelo. Em outras palavras, o usu-
ario cria um modelo-padrao dentro do formato de um modelo matriz.

No menu da lateral esquerda, posicione o mouse sobre “Minutas” e
clique em “Modelos”.

Proceszos com Localizador "URGEMTE”

glizador “"URGENTE JEF"
glizador “VISTA ADV PROCES!

Migracdo Sistema Legado
Minutas

Movimentagao Processual
Oficio Requisitorio

Area de Trabalho
Desbloguear
Diaria Eletronico

v v W

Pagina Inicial Estatistica s
Paradas do Sistema Lotes

Permisstes Expressas L Modelos

Peticdo Inicial Textos B

Prevencio Judical L

~ Minutas

O modelo-padrdo é criado a partir do botdo “Novo”, no canto superior
direito.

Modelos Padrao

Consultar Lirmpar Filtrps Hawo Listar Inatvos Cesatovar Publcar | Helirar F‘ul:-h;api-u Clerar Fl

Filtros Listar Todos 2

Na tela seguinte, selecione o “Tipo de documento” (por ex.: despacho)
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Déumnomeaomodelo,nocampo“Descri¢cao”.Nocampo“Classificacao”,
pode-se criar um termo que faca referéncia ao modelo, para facilitar a
sua localizac¢do. Clique em “Salvar”.

F

Novo modelo padrdo

Salvar Cancelar
Tipo de documento:
|Certiddo w
Descrigao:
|Awiio Doengal
Classificagao:

b ’
No editor de texto de modelos, pode-se utilizar Tags, textos-padrao,
documentos-base e, por fim, salvar.
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ey JUSTICA ESTADUAL
-cv_“:."«'f"" Tribunal de Justica do Estado de Santa Catarina
o @NOMEORGAO@
' __,, _ ,‘_'_J RENDERECO®
. ;f;..- * @IDENTIFICACAOPROCESSO@
-
P @PARTES @
P, :-.' 3 .
frﬁfﬁ-—" CERTIDAO
=
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Ha duas formas de utilizar o modelo-padrao:
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1) a partir da tela“Nova Minuta”, na subtela “Texto Inicial”, o usuario devera
indicar qual o “Tipo de documento/Modelo” que sera utilizado naquela
minuta, clicando em “listar todos” para buscar o modelo-padrado desejado;

SIV.’-IE:I’I:II’| Apmugml Canceiar

~ = Capa do Processo
N® do Processo: . Data de autuacdo 1911/2018 16:17:34 Sitvacio: - MOVIMENTO

Grgdo Jubgador: -
Rubenich

Competéncia: -] Previdencidria  Classe da acdo: - | PROCEDIMENTO COMUM

Localizador - CumpDesoDec - - DECURSO DE PRAZD « @

Preferéncias
Preferdncia: | Listar Todos a Zalia Nova Preferieoa
Texto Inicial
Tipo de documento/Mode] ipfar Todos O 3 .
) PR - m:::‘ :: Levantamento = @

*** Avara de Soltura =
**= Ala da Sessdo do Jun ==
=== Atg Ordinatério ==
Ato Ordinatorio - Ato - DTR Fiscal - Comespondéncia develvida - Portal - Parte Afiva (lucioairton) - 310000000037
Ato Ordinatono - Intmacdo Conirarrazbes (rodngocesta) - 310000000006
Ato Ordinatério - Intimac3o Emenda Inicial Previdencidrio (rodrigocasta) - 310000000005
| Ato Ordinatorio - Intimacio para apresentar Réplica (rodngocosta) - 310000000007
| Agendar lancamanto ¢ Ato Ordinatorio - Intimacdo para esclarecer PREV. ou ACIDENTARIO (ajesus) - 310000000023
|' g Ato Ordinatério - Infimac3o sobre a Impugnacio a0 Cumprimento de Sentenca (rodrigocosta) - 310000000011
1 Ato Ordinatorio - Inimacdo sobre alvara expedido (rodngocosta) - 310000000010
Ato Ordinatério - Intimacdo Sobre Comprovantes de Pagamento (rodrigocosta) - 310000000009
Classificacio: Ato Ordinatorio - Intimac&o sobre os calculos apresentados pelo INSS (rodrigocosta) - 310000000008
. =Ex Mﬂ =rw
Aulo - Condenatoria (bruna resa) - 310000000050
| Auto - Condenatoria (bruna rosa) - 310000000051
=== Autorizacdo de Viagem =
Descrigio *** Carta de Adjudicagdo "
- == Caria de Alienacao =™
| *** Carta de Arrematacdo =

e Carta de Citarin

Assinante:
[Magistrado atuante no juizo [
Tratamento
|Tratamento vinculado ao assinante |

2) a partir do editor de texto da minuta de um processo ou de um
modelo, o usuario deve clicar no icone “Inserir Modelo”, localizado na
barra de ferramentas, e clicar na seta verde, para transportar o mode-
lo-padrao desejado.
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