UNIDADE 8

eproc

Unidades Judiciais de 12 Grau

AULA 1

Objetivos de aprendizagem

Aprender a cadastrar salas de audiéncia, agendar
audiéncias, marcar audiéncias em bloco.
Saber emitir relatdérios e consultar audiéncias.
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B 3.1 Cadastro de sala de audiéncias

O primeiro passo é cadastrar a sala de audiéncias. Acesse o0 menu da
lateral esquerda, posicione o mouse sobre “Audiéncia” e clique em “Ge-
renciamento de salas”.
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A sala é criada a partir do botao “Nova”, no canto superior direito.

] Sala Audiéncia

* Desciicio Sala Audiéncia * Complemento

| | Saia e Auddntizs 03 Vara da Fazenda Publica 3* andar

Informe se a sala de audiéncia sera utilizada por mais de uma vara.

Sala oo audidnels & utilizada por mats de uma Secrotarna?

Clique aqui para informar qual vara vai utilizar a sala a ser criada.

Sala de audidncia é utiiizada por mais de uma Secrotara?

B e

Informe gual @ Secretlaria:

mCJrEHE &

PACO1FP - Vara da Fazenda Publica, Acidentss do Trabalio & Registros Pablicos da Comarca de Pahog
PACCEMAN - Ceniral de Mandados Palhoca

PACCONT - Contadaria - Paihoca

PACDIST - DISTRIBUICAD - PALHOCA

PLANTAD - Plantda - TISC

pag. 2



UNIDADE 8 - AULA 1

Informe se ja existem salas cadastradas para a vara selecionada. Se
ndo houver nenhuma sala cadastrada, clique em “Ndo”.

A sala consta na lista?

Agora, basta preencher todos os campos solicitados, para identificacao
da sala.

Descricdo Sala Audiéncia:
[Sala de Auditncias da Contadona

Complementao:
[1* andar

Endereco da Sala:
{Rua xx - Centro - Floranopols

Capacidade (numero de pessoas):
o

Quantidade de computadores para USGanos extemos:

2

Em caso negativo, preencha o campo “Descri¢cdo Sala Audiéncia” com
“Sala de Audiéncias da Vara XX”, o campo “Complemento” com o andar
da sala e o campo “Enderec¢o da Sala” com o numero da sala.

Aqui esta a sala que vocé acabou de criar.

" Sala Audiéncia

| Biges | Desagier
Lista oe Saia fincia (2 reg
* Descrigio Sala Audiéncia “ Complemento .Eﬂ“‘wi_ o Agbes
Sala de Audiéncias da Contadoria 1* andar Nio BOES
| Sa3i3 de Aumidncias da Vars da Fazenda Plbica 3* andar = EE E=

Observe que, ao lado da sala cadastrada, vocé encontra alguns icones,
na coluna “A¢bes”. Eles funcionam como atalhos para que sejam efe-
tuados alguns procedimentos relacionados ao gerenciamento da sala.
Vejamos.
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O primeiro icone permite que vocé consulte as audi-
m éncias marcadas que utilizam a sala cadastrada. Clique
em “Fechar” para voltar para a tela anterior.

Lista o Frocesso (110

N* Processo Data Hora inicio Hora Fim
ED000TS-43 2018 8 24 004t 05022010 134 1340
50D0052-44 20188 24 0045 | DY 13:40 1400
50001.26-54.2018 5.24 0045 Trar20e 1700 18:30
S000030-22 2018 8.24 0043 3000472018 1400 1530
5000068-51.2018.5 24 0042 020472079 1620 16:40
5000106-63 20135 24 D045 .Mi 1530 17:00
S0007127-30. 2018 8 24 D045 | 3002019 17:00 18:30
SD00148-15 2018 8 24 0045 062010 1300 1320
5000000-71 2018 8 24 D045 240772010 1500 1730
S000032-00.2018 8 24 0045 08082018 1420 14:40
5000076-21 2019.3.24 0045 .Eiﬂlﬂiﬂfﬂ 16:30 16:45
Agoes O segundo icone permite consultar os érgaos que utilizam
a sala.
sigla Orgdo  Orgido

PACOFP ara da Fazenda Publica, Acidentes do Trabalro & Registros Plblicos da Comarca de Palhoca

Aqui aparecem os 6rgaos relacionados a sala criada. Feche para retornar.

Agdes Clicando no terceiro icone, vocé pode alterar os dados de

cadastro da sala de audiéncias.

Descrigho Sala Audiéncia:
{ala de Audiéncias da Vara da Fazenda Pubiica

Complemento:
3" andar

Endereco da Sala:
Saia 312

Capacidade (nimero de pessoas):

Quantidade de computadorss para esudrios externos:

[
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Acdes O ultimo icone permite desativar a sala criada.
ol N Rt

wl ¥

Atencdo! O sistema ndo vai permitir desativar a sala, caso ela

esteja sendo utilizada para alguma audiéncia. Clique em “OK"
para fechar a notificacao.

pag. 5



