
TUTORIAL 
CADASTRO ASSISTENTE DE ADVOGADO



 Consultar e visualizar intimações e processos; 
 Preparar processos para distribuição futura; 
 Preparar movimentações futuras; 
 Cadastrar lembretes; 

O estagiário pode ser cadastrado no eproc com perfil de Assistente - Advogado, associado a um
Advogado com escritório individual ou a uma Sociedade de Advogados. 

Por meio de acesso ao sistema com login e senha, o Assistente poderá, nos processos vinculados ao
advogado ao qual está associado: 

O Assistente, porém, não poderá abrir prazos e/ou peticionar nesses processos. Atenção: um
Assistente poderá estar associado a um ou mais advogados. 

Conheça o Painel do Assistente no passo a passo abaixo. 

Ao clicar na quantidade de processos, abrirá a tela com os processos do advogado, onde é possível
realizar consulta por filtros, por número do processo, por audiências, ou listar processos:

 ASSISTENTE DE ADVOGADO 



Para cadastrar um Assistente, o advogado logado no eproc deve clicar no
menu Usuários > Cadastro de Usuários:

Na tela Cadastro de Usuários, informar o CPF e clicar em Consultar:

Em Tipo de Usuário, selecionar Assistente-Advogado. Depois clicar em
Incluir



Após realizar o cadastro do Assistente, o advogado deve clicar no menu
Associar Assistente ao Advogado e, em seguida, clicar em NOVO:

Inserir o login (sigla) do Assistente, clicar em Incluir e depois em Salvar:

A tela seguinte mostra que o Assistente foi realizada com sucesso:



Divisão de Apoio Judiciário

Diretoria de Suporte à Jurisdição de Primeiro Grau

Tribunal de Justiça do Estado de Santa Catarina

SUPORTE 
EPROC

Para cadastrar Assistente em Sociedade de Advogado, o advogado titular deve
util izar o menu: Gerenciamento da Sociedade de Advogados > Associar
Assistente ao Advogado.

ATENÇÃO: a senha do Assistente é o mesmo dado do seu login de acesso. 

No exemplo acima, o login é ASSADV00647126990 e a senha é
ASSADV00647126990.

Caso o Assistente não se recorde da senha, caberá ao Advogado reinicializar a
senha pelo menu: Usuário > Cadastro de Usuário:


