


6 CARTILHA SOBRE SIGILO NO EPROC

Bem-vindo & cartilha sobre os niveis de sigilo no sistema eproc. Neste guia, vamos
abordar os 5 (cinco) diferentes niveis de sigilo que podem ser aplicados aos
processos e documentos. E fundamental compreender como funcionam esses
niveis para garantir a seguranga e confidencialidade das informagdes.

E importante destacar que, se um processo tiver sigilo, essa restricéio se aplica a
todos os seus documentos. Contudo, o contrdrio ndo acontece. Em outras
palavras, um processo com sigilo zero pode conter documentos ou decisdes que
requerem sigilo, mas essa restricdo serd aplicada apenas a esses documentos e
ndo abrangerd a totalidade do processo.

Conhecga os diferentes niveis de sigilo do eproc:
Nivel zero (sem sigilo):

a) Usudrios internos do eproc: tém acesso a todas as informagdes e documentos
do processo.

b) Usudrios externos identificados no portal e vinculados ao processo: tém acesso
a todas as informagdes e documentos do processo.

c) Usudrios externos identificados no portal (advogados, procuradores, defensores
e membros do Ministério Publico) e ndo vinculados ao processo: tém acesso a
todas as informagdes do processo. Para ter acesso a todos os documentos, é

obrigatério demonstrar interesse, e o sistema registra o acesso de acordo com o
art. 3° da Resolugdo n°121/2010 do CNJ.

d) Consulta publica no portal do eproc: tém acesso a todas as informacdes
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processuais e visualizam apenas os documentos decisdrios (acérddos, sentencas,
decisdes e despachos).



Nivel um (Segredo de Justica):

a) Usudrios internos do eproc: tém acesso a todas as informagdes e documentos
do processo.

b) Usudrios externos identificados no portal e vinculados ao processo: tém
acesso a todas as informagdes e documentos do processo, exceto assistentes de
advogados e assistentes de procuradores.

c) Usudrios externos identificados no portal e né@o vinculados co processo: tém
acesso aos detalhes do processo, incluindo numero, classe, competéncia, data de
autuagdo, situagdo, vara, assuntos e juiz(a). Procuradores que ndo fazem parte do
processo podem peticionar e interpor recursos, mas ndo tém acesso qos
documentos do processo.

d) Consulta publica no portal do eproc: as informagdes sobre processos com esse
sigilo s&o omitidas. Se consultado com uma chave, exibe o conteido completo do
processo.

Nivel dois (Sigilo interno 2):

O nivel 2, em geral, é aplicado aos pedidos cautelares preparatdrios que ndo
requerem sigilo absoluto devido ao caso especifico. Minutas em processos sem
sigilo podem receber nivel 2, como por exemplo as decisdes deferindo a
utilizagdo do bacenjud. Este sigilo deverd ser removido assim que a ordem for
cumprida.

a) Usudrios internos do eproc: t&m acesso a todas as informag8es e documentos
do processo. O perfil de estagidrio n&o tem acesso.

b) Usudrios externos identificados no portal e vinculados ao processo: entidades
como a Policia e o Ministério Publico tém acesso a todas as informagdes e
documentos do processo. Advogados vinculados tém acesso e conseguem
peticionar apenas com permissdo expressa concedida pelo magistrado.



c) Usudrios externos identificados no portal e n&o vinculados ao processo: o
sistema exibe a mensagem "Processo sigiloso" e n&o permite a visualizagéo.
Advogados ndo vinculados tém acesso e conseguem peticionar apenas com
permissdo expressa concedida pelo magistrado.

d) Consulta publica no portal do eproc: o sistema exibe a mensagem "Processo
sigiloso" e ndo permite o acesso ao processo.

Nivel trés (Sigilo interno 3):

Este nivel deve ser utilizado preferencialmente em documentos para proteger
informagdes pessoais ou imagens/midias cuja divulgagcdo em consulta publica
possa constranger as partes envolvidas. Caso o processo esteja sob sigilo nivel
2, deve-se avaliar a necessidade de proteg&o do documento.

a) Usudrios internos do eproc: tém acesso apenas as informagdes e
documentos dos processos que tramitam na unidade judicial & qual estdo
vinculados. O perfil de estagidrio n&o tem acesso.

b) Usudrios externos identificados no portal, vinculados ou ndo ao processo: o
sistema exibe a mensagem "Processo sigiloso" e ndo permite a visualizagdo do
processo. Advogados, a Policia e o Ministério Publico tém acesso apenas com
permissdo expressa concedida pelo magistrado.

c) Consulta publica no portal do eproc: o sistema exibe a mensagem "Processo
sigiloso" e n&o permite o acesso ao processo.

Nivel quatro (Sigilo interno 4):

Recomenda-se sua utilizagdo em documentos para proteger informacdes
pessoais ou imagens constrangedoras da consulta publica. A diferenga em
relagdo ao Sigilo interno 3 é que, no Sigilo 4, somente o Magistrado e o Chefe
de Cartério atuantes na unidade tém acesso aos documentos.



a) Usudrios internos do eproc: Chefe de Cartério e Magistrado do processo,
atuante no Juizo ou Gabinete onde tramita o processo, tém acesso a todas as
informac¢des e documentos dos processos que tramitam na unidade judicial &
qual estdo vinculados.

b) Usudrios externos identificados no portal, vinculados ou ndo ao processo: o
sistema exibe a mensagem "Processo sigiloso" e ndo permite a visualizagdo do
processo. Advogados, a Policia e o Ministério Publico tém acesso apenas com
permissdo expressa concedida pelo magistrado.

c) Consulta publica no portal do eproc: o sistema exibe a mensagem "Processo
sigiloso” e ndo permite o acesso ao processo/documento.

Nivel cinco (Sigilo interno 5):

O dltimo nivel de sigilo e, portanto, mais rigoroso deve ser utilizado apenas em
casos excepcionais de procedimentos cautelares preparatérios, como, por
exemplo, quebras de sigilos. O nivel de sigilo 5 n&o deve ser aplicado a um
processo principal, como um inquérito, por exemplo.

O uso inadequado do sigilo nivel 5 pode impedir a manifestagc&o do Ministério
Publico, do magistrado plantonista, e de outros agentes essenciais para a
celeridade do cumprimento dos atos judiciais.

a) Usudrio interno do eproc: apenas o Juiz do processo tem acesso aos dados e
documentos. (Magistrado atuante no Juizo ou Gabinete onde tramita o
processo). O Chefe de Cartério visualiza a relagdo de processos nivel 5
atribuidos aos Magistrados da sua unidade, mas ndo tem acesso aos autos. Os
demais usudrios internos tém acesso apenas com permissdo expressa do
proponente (Delegado, promotor ou do Magistrado).

b) Usudrios externos identificados no portal, vinculados ou né@o ao processo:
o sistema exibe a mensagem "Processo n&o encontrado” e ndo permite a
visualizag&o do processo. Advogados, a Policia e o Ministério Publico tém
acesso apenas com permissdo expressa do proponente (Delegado, Promotor ou
do Magistrado).



c) Consulta publica no portal do eproc: o sistema exibe a mensagem "Processo
ndo encontrado” e ndo permite o acesso ao processo.

d) O Delegado ou Promotor que propés a medida tem acesso imediato aos
dados e documentos.

Os perfis de Procurador, Andalista, Delegado ou
Escrivdo no eproc, podem escolher, no momento do
peticionamento, entre os niveis de sigilo 0, 1, 2 ou 5
para o processo. Ao distribuir o processo com sigilo

superior a 2, o peticionante recebe automaticamente

uma "permissdo expressa' para acessa-lo com o
mesmo nivel de sigilo escolhido.
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