eproc

Cadastro de Assistente de Advogado

Tendo em vista que o acesso ao sistema eproc pode ser por usudrio e senha, recomendamos ao
advogado realizar o cadastro dos colaboradores do Escritorios com o perfil “Assistente de Advogado”.

O Assistente de Advogado tera acesso as seguintes funcionalidades:

e Consulta Processual;

e Painel do assistente — podera visualizar as intimagdes e os processos do advogado a qual esta vinculado;

e Peticdo Inicial — podera preparar a distribuicdo de processo para o advogado a que estiver
vinculado;

Cadastro de novo colaborador/assistente de advogado

A partir do item de MENU > Usuarios > Cadastro de usuario, o advogado poderd cadastrar novas
pessoas para trabalhar no eproc.
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Na tela seguinte, o advogado devera inserir, preferencialmente, o CPF do colaborador/assistente e
selecionar a opg¢do consultar, para realizar uma pesquisa e verificar se a pessoa ja esta cadastrada.

Cadastro de Usudrios ®
[immitor ] [[impe | o]

Informe a sigla do Usuario: Ou o Nome: &

I |

CPF:

( )

Caso exista cadastro, o eproc mostra o nome da pessoa, permitindo efetuar a conferéncia e alteragdo
dos dados. Inexistindo cadastro, o sistema vai apresentar um formuldrio para preenchimento.
Preencha todos os campos e, ao final, utilize a opg¢do salvar.

Cadastro de Pessoa Fisica @

Salver
CPF: &

Nome:

Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento: Profiss3o:
[Wasculine v | v [021022001 =

Nacionalidade: Naturalidade:
| Brasilzirza v | v | v

Nome Mag: Nome Pai:
| |

Escolaridade: Complemento:

| Escolha o nivel de escolaridade V|

Enderego: CEP: Logradouro: Numero: Complemeanto:

[Residencial v [ B |

Bairro: Pais: UF: Cidade: Ingluir

| | BRASIL v |sCv | v Limper |
Tipo Endersco Cidade Ativo? Acdes

Forma de Contato: Contato: Inchir

| Escolha o Tigo v | Limgsar

Tipo Contato Receber prazos por Receber inf. da Usar email para Agoes

emai? distribuicio por email?  esquecimento de senha?




Ap0s realizar o cadastro do novo usuadrio, o sistema retorna para a tela inicial, oportunidade em que
o advogado devera selecionar o tipo de usudrio Assistente - Advogado, clicando no botdo incluir.

Cadastro de Usuarios

Sigla inicial Nome
ASSADV+CPF Nome colaborador

Conzutar Dados Pessoss ]

Aberasr Dodos Pessoss |

Informe os dados para o usuario

Sigla Tipo de Usuario:

| ASSADV+CPF (ASSISTENTE - ADVOGADO v)

Inche |
G

A sigla dos novos usuarios devera respeitar o padrao utilizado pelo sistema: prefixo do tipo de
usuario + CPF, como por exemplo ASSADV00000000000.

Ap0ds o cadastramento, o usuario ja consegue acessar o sistema, sendo sua senha igual a sigla de
acesso.

Associar Assistente de Advogado

Ap0ds cadastar o usuario, deve-se realizar a sua vinculagdo ao advogado. Para isso, o advogado devera
acessar o MENU > Associar Assistente ao Advogado.

Na tela de Associagdo de Assistente ao Advogado, selecionar a opgao Novo.

Gerenciamento de Assistentes ®

Nio ha assistente cadastrado.

Na tela seguinte, inserir a sigla/login do usudrio, aguardar o sistema apresentar o nome completo
para selecionar, clicar no botdo Incluir, salvando ao final.

Gerenciamento de Assistentes ®
Sabvar Valt
Login do Assistente: @
(BSSADv=CPF_ )

Incluir | Limgar

Assisﬁent& Agoes

O sistema permite associar diversos assistentes ao perfil do advogado.



