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Os Escritérios de Pratica Juridica ou NPJ - Nicleo de Pratica Juridica foram
institucionalizados em 1994, através da Portaria n° 1886, do Ministério da Educacao e do
Desporto. E um érgdo onde estudantes do curso de Direito prestam atendimento ao publico
gratuitamente orientados pelo coordenador do Escritério. O eproc possui funcionalidades
para atender esse perfil de usuario externo.

No Escritério de Praticas Juridicas - EPJ é de responsabilidade do advogado titular o
gerenciamento e o cadastramento de todos os usuarios do Escritério, podendo delegar essa
funcdo aos advogados (professores) associados a ele. Veja quais os tipos de perfis de
usuarios disponiveis para os EPJ.

1. Tipos de Usuarios de Escritérios de Praticas Juridicas
1.1. Advogado-Titular - Coordenador: E o responsavel pelo Escritdrio de Praticas

Juridicas da Instituicao de Ensino e pela associacdo dos advogados (professores) no
sistema Eproc. O advogado titular pode delegar essas fungdes ao gerente do EPJ.



Havendo necessidade de troca de advogado titular, € fundamental haver indicacdo de
novo advogado titular antes da exclusdo do anterior, a fim de assegurar as
funcionalidades exclusivas do advogado titular. Observe o item 2.2 deste tutorial.

1.2. Gerente Sociedade de Advogados: O gerente é responsavel pelo cadastro de
usuarios e pelos substabelecimentos de processos.

1.3. Advogado - professor: Possui autonomia para cadastrar seus assistentes (alunos),
gerenciar acervo de processos. O perfil do advogado (professor) permite peticionar,
distribuir processos, abrir e fechar prazo dos processos onde estiver associado.

1.4. Assistente Advogado - aluno: Auxilia na elaboragdo de documento para 0s processos
vinculados ao advogado ao qual esta associado. Nao tem acesso a processos com sigilo ou
segredo de justica. Os documentos elaborados pelo assistente sdo disponibilizados no
painel do advogado ao qual esteja associado, no localizador: movimentagdes pendentes.

Aviso: O advogado que ajuizou a agcao recebera intimagoes eletrénicas, sempre e
somente no portal eproc. A emissdao de e-mail tem carater apenas informativo,
ndo dispensando a consulta eletrénica diretamente no sistema (art. 5° da Lei
11.419/2006)

2. Advogado-titular de Escritorio de Pratica Juridica

2.1. Primeiro cadastramento do advogado-titular de Escritério de Pratica Juridica

O cadastro do Escritério de Pratica Juridica sera realizado pela DAJ - Divisdo de Apoio
Judiciario. Mais informacgdes vocé encontra aqui:
https://www.tjsc.jus.br/documents/3061010/0/Cadastro+de+usuario+externo+no+eproc.pdf/3
ab357cb-eb6c-329d-7e54-79029¢c56be67?7t=1624397001542

2.2. Cadastro de novo advogado-titular de Escritério de Pratica Juridica
O advogado coordenador do EPJ devera acessar o eproc no seu perfil de
ADVOGADO-TITULAR, conforme imagem abaixo.

Seleg&o de perfil O]

\ ADVOGADO
ADVOGADO-TITULAR

No Menu Gerenciamento de Escritorio de Pratica Juridica o usuario devera selecionar a
opgao “Associar advogado-titular”.


https://www.tjsc.jus.br/documents/3061010/0/Cadastro+de+usu%C3%A1rio+externo+no+eproc.pdf/3ab357cb-eb6c-329d-7e54-79029c56be67?t=1624397001542
https://www.tjsc.jus.br/documents/3061010/0/Cadastro+de+usu%C3%A1rio+externo+no+eproc.pdf/3ab357cb-eb6c-329d-7e54-79029c56be67?t=1624397001542

DESENVOLVIMENTO

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual Painel do Advogado-Titular

Assinador Digital de Documentos

Consulta Processual

. Para aprender a peticionar iniciais, intermediarias, substabelecer, etc CLIQUE AQUI
Gerenciamento da Sociedade de -

el I = Citagtes/Iintimagdes
Gerenciamento de Escritério de Ti
Pratica Juridica po
. Processos com prazo em aberto
Associar Advogado-Titular P
Processos pendentes de citacdolintimacdo - Urgentes
Associar Assistente ao Advogado Processos pendentes de citac@olintimacéo
Gerenciamento do Escritdrio de Processos pendentes de intimacdo de homolegacée de acorde

Prética Juridica Processos pendentes de citacdo - art 334 CPC

Gerenciamento de Processos Processos com intimac3o de pauta

= e e e S e

Decursos de prazo nos dltimos 30 dias

Informe de rendimentos

Na tela seguinte, inserir o login do advogado (ex.: SC012345) e selecionar o Escritério de
Pratica Juridica para associagdo, clicando no botdo incluir, finalizando a atividade
selecionando a opgao salvar.

Apos salvar, o sistema mostrara a associacao realizada, conforme imagem abaixo:

Esciitorio de Pratica Juridica Agies

£5CRITORI0 woDELO I x

Atencao: A associagdao de novo advogado-titular é atribuicdo do usudrio com perfil
advogado-titular. Por isso, reforca-se a informacdo de que antes da exclusao do
advogado-titular do EPJ é fundamental haver indicagdao de novo advogado-titular.

3. Cadastro de advogado (professor)

Importante: Para possibilitar a vinculagdo ao Escritério de Pratica Juridica, o advogado
(professor) precisa estar devidamente cadastrado no sistema eproc. As orientagbes para o
advogado se cadastrar estao aqui:
https://www.tjsc.jus.br/documents/3061010/0/Cadastro+de+usuario+externo+no+eproc.pdf/3
ab357cb-eb6c-329d-7e54-79029¢c56beb7?t=1624397001542

O advogado-titular, realiza a inclusdo dos demais usuarios do Escritorio de Pratica Juridica.
Para cadastrar um advogado, acessar o Menu Textual “Gerenciamento de Escritério de
Pratica Juridica” - “Gerenciamento de Escritorio de Pratica Juridica”.


https://www.tjsc.jus.br/documents/3061010/0/Cadastro+de+usu%C3%A1rio+externo+no+eproc.pdf/3ab357cb-eb6c-329d-7e54-79029c56be67?t=1624397001542
https://www.tjsc.jus.br/documents/3061010/0/Cadastro+de+usu%C3%A1rio+externo+no+eproc.pdf/3ab357cb-eb6c-329d-7e54-79029c56be67?t=1624397001542
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Pesquisar no Menu (Alt +

Menu Textual
Assinador Digital de Documentos

Consulta Processual

Gerenciamento da Sociedade de
Advogados

Painel do Advogado-Titular

Para aprender a peticionar iniciais, intermediarias, substabelecer, etc CLIQUE AQUI

DESENVOLVIMENTO

= Citagaes/intimagées
Gerenciamento de Escntério de
Pratica Juridica

. Processes com prazo em aberto
Associar Advogado-Titular 4

Associar Assistente ao Advogado

Gerenciamento do Escritorio de
Pratica Juridica
Gerenciamento de Processos Processos com intimacdo de pauta

Informe de rendimentos

Decursos de praze nos dltimos 30 dias

Processos pendentes de citagao/intimacao - Urgentes

Processos pendentes de citago/intimacéo

Processos pendentes de citacdo - art 334 CPC

Tipo

Processos pendentes de intimagdo de homologacéo de acordo

= e e e e e

Nesta tela sdo apresentados todos os usuarios vinculados ao Escritorio de Pratica Juridica.

Clique no botao “Novo” para iniciar um novo cadastro.

DESENVOLVIMENTO

Gerenciamento do Escritorio de Pratica Juridica

@

Pesquisar | | Novo | | Fechar

Login Usudrio:

Digite o Escritério de Pratica Juridica que deseja pesquisar:

Lista de Associagdo - Escritério de Pratica Juridica (13 registros)

- Escritorio de Pratica Juridica 2 Usuario

NUCLEO DE PRATICA JURIDICA DA
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA DA
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA DA
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA DA|
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA DA
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA DA
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA DA
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA DA
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA DA|
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA DA
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA DA
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA DA
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA DA

% Temporario T Gerente 3 Assistente 2 Estagiario
Nao Nao Nzo Nao
Nao Nao Nao Nao
Nao Nao Nzo Nao
Nao Nao Nao Nao
Nao Nao Nao Nao
Nao Nao Nzo Nao
Nao Nao Nao Nao
Nao Nao Nzo Nao
Nao Nao Nzo Nao
Nao Nao Nao Nao
Nao Nao Nao Nao
Nao Nao Nao Nao
Nao Nao Nzo Nao

sABE v Acdes
Nazo Nao
Nao Nao
Nazo Nao
Nao Nao
Nzo Nao
Nazo Nao
Nzo Nao
Nazo Nao
Nao Nao
Nao Nao
Nao Nao
Nao Nao
Nao Nao

Digitar o login do advogado (SCXXXXXX), marcar a opg¢ao “Advogado Comum”, selecionar
o Escritério de Pratica Juridica e clicar em “Salvar”.

Associacdo de Usuario ao Escritorio de Pratica Juridica

Loain do Usudrio:
SCONNEN

@®  Advogado Comum ) Titular do Eseritério de Prética Juridica

DESENVOLVIMENTO

o)

Advogado Temporério

Lista de Escritorio de Pratica Juridica (1 registro)

{# NUcLeo e prATICA JuRiDICA DA I

Soc. de Advogados

4. Cadastro de assistente do advogado

Salvar | | Gancelar

O

Salvar | | Cancelar

O advogado-titular e o advogado (professor) possuem habilitagido para cadastrar e vincular
ficardo vinculados aos advogados
(professores) e poderao auxilia-los, de acordo com as op¢des disponiveis para o perfil.

assistentes (alunos).

Os assistentes (alunos)



Primeiramente é preciso fazer o cadastro do assistente no eproc. Para tanto, é necessario
acessar o menu “Usuario” - “Cadastro de usuarios”.

DESENVOLVIMENTO
Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual Painel do Advogado-Titular

Assinador Digital de Documentos

Consulta Processual
Para aprender a peticionar iniciais, intermediarias, substabelecer, etc CLIQUE AQUI
Gerenciamento da Sociedade de -
Advogados

Gerenciamento de Escritorio de
Pratica Juridica

= Citagées/Intimagées
Tipo

. Processos com praze em aberto
Gerenciamento de Processos
Processos pendentes de citacdofintimacéo - Urgentes

Informe de rendimentos Processos pendentes de citag@o/intimacéo
Mensagens Processos pendentes de intimacéo de homologacae de acordo
Processos pendentes de citacéo - art 334 CPC

Painel do Advogado F——
Processos com intimacéo de pauta

= e e e e e e

Paradas do Sistema Decursos de prazo nos dltimos 30 dias

Petigdo Inicial

~Féruns de Conciliagbes
Petigdo/Movimentagéo Status
Relatérios Criados / Aguardam abertura
Abertos / Em negociacdo

Substabelecimento Aguardam manifestaciio

Tabelas Basicas

a ¥ PetigBes Iniciais pendentes de distribuigio
Temas Repetitivos ’7 < P <

Tutorial

4 Movimentagbes pendentes
Usuarios ’—

Alteragdo de Dados Pessoais

" # Recursos do Tribunal
Alterar Senha Pessoal

Cadastro de Usudrios " 4 Audiéncia

" # Substabelecimento

Digite o numero do CPF e selecione a opcéo “Consultar”.

DESENVOLVIMENTO

Cadastro de Usuarios @
e e s

Informe a sigla do Usudrio: Ou o Nome: @

( ||

CPF:

Importante: o cadastro sempre deve iniciar pelo nimero do CPF, pois o sistema faz uma
busca na base de dados da Receita Federal.



Quando a pessoa ainda nao estiver cadastrada no eproc, o sistema emitirda uma mensagem,

devendo o usuario clicar em “OK”.

o_listar8lacao_origem=usuario_listar&hash=b&877378086a8407613db6163b7834247

eproclgsrvdev01.ijscjus.br diz

MEg foi localizado nenhum registre com o nome infarmado. Deseja

fazer um novo cadastra?

Cancelar

Em seguida, clicar em “OK” novamente na mensagem apresentada pelo sistema.

Cadastro de Pessoa Fisica

cpr: I

Nome:

eprocigsivdevO tjscjusbr diz

0s dados informados originam-se do Cadastro de Pessoas Fisicas.

53

Na tela de cadastro de pessoa fisica, preencher os campos com os dados solicitados,
efetuar a inclusdo do endereco (botao incluir), bem como a forma de contato e selecionar a

opgao “Salvar’.

Cadastro de Pessoa Fisica

Salvar | | Voltar

ERE: -97
Nome:
e R
Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento: Profiss&o:
v v 01/03/1988
Nagcionalidade: Naturalidade:
Brasileira v v [se
Nome Még Nome Pai
Enderego: CEP: Logradouro: Niamero: Complemento:
|Residencial [ | 7]
Bairro: Pais: UF: Cidade: Ingluir
| [BRASIL Tl [ Tsl [l [
Tipo Enderego Cidade Ative? Agdes
Residencial Rua Lauro Linhares, 1 Flerianopolis Sim E[ X
Forma de Contato: ‘Contato: | Incluir
|Escalha o Tipo Tsel | Limpar
Tipo Contato Receber prazos por Receber inf. da distribui¢ao por Usar email para esquecimento de Agdes
email? senha?
N




O sistema vai retornar a tela do cadastro de Usuarios, selecionar o tipo de usuario
“Assistente - Sociedade Advogados” e escolher a op¢ao “Incluir”.

Padrao de sigla de Assistente de Advogado: ASSESC + CPF do aluno

DESENVOLVIMENTO

Cadastro de Usuarios @

Sigla inicial: Nome:

I O  Listar Inatives

Informe os dados para o usudrio:

Sigla: Tipo de Usuério
Asses CHEEE [2SSISTENTE - SOCIEDADE ADVOGADOS v]

Apos a finalizagdo, o cadastro do assistente (aluno) devera ficar assim:

Orgéio LotagiofEntidadelOrgao Usuério
Conveniade ¢ Tipo *  intemo

ASSISTENTE - SOCIEDADE = - 21/06/2021 4 &
ASSES CINE— ADVOGADOS Nao Sim 453226 _ o

- Sigla SUF ¢ ¢ Situagao ~ Ativo ¢ DataCadastro ¢ Usudrio que ativou Agses

Apods o cadastro do assistente (aluno), € necessario associar o assistente ao Escritério de
Pratica Juridica e ao advogado (professor).

Para efetuar a associagdo ao Escritério de Pratica Juridica, acessar o menu
“Gerenciamento de Escritorio de Pratica Juridica’ - “Gerenciamento de Escritorio de
Pratica Juridica”.

DESENVOLVIMENTO
Pesquisar no Menu (Alt + m)

MentTexte] Painel do Advogado-Titular

Assinador Digital de Documentos

Consulta Processual

- - Para aprender a peticionar iniciais, intermediarias, substabelecer, etc CLIQUE AQUI
Gerenciamento da Sociedade de -

Advogados

I = CitacGes/intimagoes
Gerenciamento de Escritdrio de =
Prética Juridica ipo

Processos com prazo em aberto

Associar Advogado-Titular

Processos pendentes de citac@ofintimacao - Urgentes
Associar Assistente ao Advogado Processos pendentes de citacéo/intimacio

Gerenciamento do Escritdrio de Processos pendentes de intimacdo de homologacio de acorde
Prética Juridica Processos pendentes de citacéo - art 334 CPC

Gerenciamento de Processos Processos com intimacéo de pauta

SR R N e

. Decursos de prazo nos lltimos 30 dias
Informe de rendimentos




Selecione a opgao “Novo”.

Gerenciamento do Escritério de Pratica Juridica ®
Pesquisar Novo Fechar

Critérios de busca

Login Usuério:

Digite o Escritério de Pratica Juridica que deseja pesquisar:

Na tela seguinte, digitar o login do assistente (aluno) e aguardar o sistema apresentar o
nome completo para seleciona-lo. Marque a opcao referente ao Escritério de Pratica
Juridica e clique em “Salvar”.

DESENVOLVIMENTO

Associagao de Usuario ao Escritorio de Pratica Juridica @

Salvar Cancelar
Loain do Usuario:

assesdi
AssesCHI - S OCEDADE ADVOGADOS

Lista de Escritorio de Pratica Juridica (1 registro):

Soc. de Advogados
{# nNucLeo e PrATICA JURiDIcA DA I

Salvar Cancelar

Apods, acessar o menu “Gerenciamento de Escritério de Pratica Juridica’ - “Associar
Assistente ao Advogado”.

DESENVOLVIMENTO
Pesquisar no Menu (Alt + m)

e e Painel do Advogado-Titular
Assinador Digital de Documentos

Consulta Processual

- - Para aprender a peticionar iniciais, intermedirias, substabelecer, etc CLIQUE AQUI
Gerenciamento da Sociedade de -

Advogados

& Citagées/intimagies
Gerenciamento de Escritério de Ti
Prética Juridica ipo

. Processos com prazo em aberto
Associar Advogado-Titular P

Processos pendentes de citac@ofintimacao - Urgentes

Associar Assistente ao Advogado

Processos pendentes de citaciofintimacée
Gerenciamento do Escritorio de Processos pendentes de intimacdo de homologacéo de acorde
Pratica Juridica Processos pendentes de citacdo - art 334 CPC

Gerenciamento de Processos Processos com intimacéo de pauta

SRR A N

. Decursos de prazo nos dltimos 30 dias
Informe de rendimentos

Na proxima tela, devera ser inserido as seguintes informacgdes:
a) Centro de pratica juridica;

b) login do assistente (aluno);

c¢) login do advogado (professor).

d) clicar em “Incluir”

e) clicar em “Salvar”.



DESENVOLVIMENTO

Gerenciamento de Assistentes de Pratica Juridica @
Salvar Voltar
Centro de Pratica Juridica:
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA DA I v
Login do Assistente:
I - / SSISTENTE - SOCIEDADE ADVOGADOS v
Login do Advogado:
5 OGO TTULAR %)

Incluir N ‘ Limpar ‘

Advogado Agoes

Aviso: No primeiro acesso ao eproc, a senha a ser utilizada sera idéntica ao usuario.
Por exemplo: usudrio ASSESC012345, senha: ASSESC012345

5. Gerenciamento de Processos
O gerenciamento de processos consiste na tela de consulta de processos que o Escritério

de Praticas Juridicas esta associado. Nesta tela é possivel também fazer o
susbtabelecimento de processos (substituicdo e associagdo de processos).

) DESENVOLVIMENTO
Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual Painel do Advogado-Titular

Assinador Digital de Documentos

Consulta Processual

- - Para aprender a peticionar iniciais, intermediarias, substabelecer, etc
Gerenciamento da Sociedade de

Advogados

= citagdes/Intimagdes
Gerenciamento de Escritorio de .
Prética Juridica P

) Processos com prazo em aberto
Gerenciamento de Processos I -
Processos pendentes de citagdo/intimacdo - Urgentes
Gerenciamento em Bloco da

5 Processos pendentes de citagdo/intimagao
Sociedade de Advogados

Processos pendentes de intimagdo de homologagdo de acordo
Gerenciamento Individual da

Sociedade de Advogados Processos pendentes de citagdo - art 334 CPC

. Processos com intimacdo de pauta
Informe de rendimentos

o o o o e o o

Decursos de prazo nos ultimos 30 dias

5.1. Gerenciamento em bloco da sociedade de advogados

Acesse o menu “Gerenciamento de Processos” - “Gerenciamento em Bloco da Sociedade
de Advogados”.

Nesta tela utilize os filtros disponiveis para realizar a consulta. Os filtros “Sociedade de
Advogados” e “Advogados” sao obrigatérios. Clique em “Consultar” para efetuar a consulta
de processos que o EPJ esta associado.

No campo “Tipo de gerenciamento” € possivel selecionar a forma de substabelecimento:
Substituir advogado = substabelecimento sem reservas
Associar advogado = substabelecimento com reservas



Escolha também o advogado que ird receber o processo. Para confirmar o
substabelecimento, clique em “Executar”.

DESENVOLVIMENTO

Gerenciamento de Processos da Sociedade de Advogados ®
Consultar | Executar | Limpar
Sociedade de Advogados:
NUCLEG DE PRATICA JURIDICA] -
Advogado:
I v
Vara Federal Classe Judicial
I = >
Assunto Judicial (Listar Todos) Competéncia Judicial
I I >
Tipo de gerenciamento: Advogado que ird receber 0 processos:
| Escolna um Advogada v
2 Nome da parte 2 Assunto 2 Ultimo Evento Prazo em aberto/Data Final
ou &0 de Registro Civil ] Registro de Obito apos prazo legal Expedicao de oficio Nao
Tipo de gerenciamento: Advogado que ird receber 0s processos:
[Escalha. ~ [Escolha um Advagado v
% Nimero processo 2 Classe 2 Nome da parte 2 Assunto 2 Uitimo Evento. Prazo em aberto/Data Final
%57/4 £ i Alvaré Judicial - Lei 6858/80 | Inventario e Partilha Decurso de Prazo Nao

5.2. Gerenciamento de processos/Gerenciamento individual

O gerenciamento individual de processos nada mais € do que o substabelecimento
individual de processo. Acesse 0 menu “Gerenciamento de Processos” - “Gerenciamento
Individual da Sociedade de Advogados”.

) DESENVOLVIMENTO
Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual Painel do Advogado-Titular

Assinador Digital de Documentos

Consulta Processual o o o
, - Para aprender a peticionar iniciais, intermediarias, substabelecer, etc
Gerenciamento da Sociedade de

Advogados

= citagoes/intimagoes

Gerenciamento de Escritorio de
Pratica Juridica

Tipo

. Processos com prazo em aberto
Gerenciamento de Processos R
Processos pendentes de citagdo/intimagao - Urgentes
Gerenciamento em Bloco da Processos pendentes de citagdofintimagao

Sociedade de Advogados o .
Processos pendentes de intimag&o de homologagdo de acordo
Gerenciamento Individual da P dentes de citacio - art 334 CPC
Sociedade de Advogados rocessos pendentes de citagdo - a

Processos com intimacao de pauta
Informe de rendimentos

o e e e e e e

Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias

Na préxima tela digite o niumero do processo e clique em “Consultar”.

10



DESENVOLVIMENTO

Gerenciamento Individual da Sociedade de Advogados @
Consultar Voltar
N°® do Processo 4&'}.
J
Consultar Voltar

Na préxima tela selecione o tipo de gerenciamento e o advogado que recebera o
substabelecimento. Podera ser selecionado advogados vinculados ao EPJ, outra
Sociedade de Advogados ou ainda, advogado sem vinculo com EPJ (advogado
comum).

Marque a flag para selecionar o processo e clique em “Executar”.

DESENVOLVIMENTO

Gerenciamento Individual da Sociedade de Advogados @

Consultar | | Executar | | Voltar
N° do Processo
E

I | - <0 0= PrATos uRiDicA

| @ Advogados da Sociedade O Outra Sociedade de Advogados O Advogado comum

Tipo de gerenciamento: Advogado que ird receber o processo:
Escolha v Escolha um Advogado ~

- Uttimo Remetido a0 Prazo em aberto/Data
~ Evento Plantdo Final

\i;/% - Retificacio ou Suprimento ou Restaurago de _ Registro de Obito apés Expedicio de o N6
5 5 Registro Civil praze legal oficio

2 Nimero processo = Classe 2 Qualfieagio da  + Assunto Polo Oposto

Observacao: Nao é permitido o substabelecimento de um dos Advogados Titulares do EPJ
(da Universidade X) para outro EPJ (da Universidade Z), por exemplo. A opcdo Outra
Sociedade de Advogados, na imagem acima, realmente se refere a Sociedade de
Advogados e ndo a outro Escritorio de Pratica Juridica.

6. Relatérios
Os Relatdrios sdo fundamentais para o controle de prazos a vencer e controle do acervo de

processos do Escritério. O acesso aos Relatérios também se da pelo menu textual
“Relatorios” - “Relagao de prazos a vencer” e “Relagao de Processos”.
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3 DESENVOLVIMENTO
Pesquisar no Menu (Alt + m)

Pratica Juridica Painel do Advogado-Titular
Gerenciamento de Processos
Informe de rendimentos

Para aprender a peticionar iniciais, intermediarias, substabelecer, efc
Mensagens

= citagdes/Intimagées

Painel do Advogado

Tipo
Paradas do Sistema
Processos com prazo em aberto

Petigdo Inicial Processos pendentes de citagdo/intimagdo - Urgentes
. ) - Processos pendentes de citagao/intimagao
Peticdo/Movimentacgao
Processos pendentes de intimagdo de homologagdo de acordo
Relatérios Processos pendentes de citagdo - art 334 CPC

= Processos com intimagao de pauta
Relagdo de Prazos a Vencer & p

(== R = R = - R ()

Decursos de prazo nos ultimos 30 dias

Relagdo de Processos

6.1. Relagao de Prazos a vencer

O relatdrio de processos com prazos a vencer permite controlar os prazos nos processos do
EPJ. No campo “Sociedade de Advogados”, selecione o EPJ, informe o prazo e clique em
“Pesquisar”. O resultado sera um relatério de todos os processos com prazo a vencer no
periodo informado.

DESENVOLVIMENTO

Relatorio de Prazos @
Pesquisar [ Voltar
Sociedade de Advogados:
|'NUCLEOC DE PRATICA JURIDICA DA I &
Advogado:
I - /0 OGADO-TITULAR v

Prazo a vencer nos préximos: dias

Pesquisar Voltar

Abrir os processos selecionados em abas/janelas
Lista de Processos (4 registros)

Data

Langamento Data Inicio Data Fim Evento

Numero Processo Procuradores
Intimggéo Eletrénica - Expedida/Certificada -

06/09/2019 18/09/2019 29/10/2019 Audiéncia

. . ' Intimac&o Eletronica - Expedida/Certificada -
06/09/2019 18/09/2019 29/10/2019 Audéncia

Intimac&o Eletrénica - Expedida/Certificada -

oy nay/ 10/
06/09/2019 18/09/2019 29/10/2019 Audiéncia

. . Intimac&o Eletronica - Expedida/Certificada -
06/09/2019 11/09/2019 22/10/2019 Audiéncia
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6.2. Relagao de Processos

A relacido de processos apresenta um relatério dos processos nos quais o advogado logado
esta associado. Existe ainda a possibilidade de gerar diferentes relatérios por meio dos
filtros: Situagdo do Processo, Classe do processo, Nivel de sigilo, Vara Estadual, Rito do
processo e Data de autuagado. O resultado serd uma lista de processos, conforme a imagem

abaixo. Também é possivel gerar planilha do excel com a relacédo de processos, utilizando o
botao "Gerar Planilha".

DESENVOLVIMENTO

Relatério de Processos @
Imprimir | Gerar Planilha | Buscar | Voltar
Situacdo do processo: Nivel de Sigilo do Processo: Rito Processo:
Todos v Todos v Todos v
Classe do Processo Vara Estadual Data Autuacio
Todas ~ Todas ~ iz
Processo relacionado:
O Listar processos baixados
Lista de Processos (11 registros)
a ; . . Data/Hora
= EI',L""::;‘;O % Classe 2 Autores Principais * Reéu(s) = hggﬁ!;gfde 2 Assunto % Ultimo Evento . E\Ilt.enm : Rﬂ:ﬁg’g’:
] Retificacdo ou Suprimento ou Tubario Registro de Obito apos Expedicao de 28/04/2020  22/05/2019
Restauracéio de Registro Givil- prazo legal oficio 165740 21:05:12
L] 3 z 15/07/2020  20/11/2019
Alvara Judicial - Lei 6858/80- Tubardo Inventario e Partilha ~ Decurso de Prazo 010129 13812
-] Usucapis
RO = pido 12/06/2020  16/11/2015
USUCAPIAC- Tubardo o Decurso de Prazo 120604 21-06-44
o]
Cumprimento de Sentenca de Tubarsio EnnTEyeees DeassseEHem 09/05/2020  05/11/2015
Qbrigacéo de Prestar Alimentos- propriacs 0137:59  09:0022
.| OUTROS PROCEDIMENTOS = . Juntada de 27/04/2020  24/11/2003
DE JURISDIGAO VOLUNTARIA- Tubardo Inventario e Partilha

Peticdo 14:21:37 00:00:00
7. Desligamento de usuarios

Em caso de desligamento de Advogado (professor) e/ou desligamento de Assistente
Advogado (alunos) o advogado titular do Escritério de Pratica Juridica devera efetuar a
desvinculagcdo dos cadastros a fim de desativar o perfil desses usuarios. Os cadastros do
Escritério de Pratica Juridica sao de responsabilidade do advogado titular.

Para efetuar o desligamento, basta ir no Menu textual > Gerenciamento de Escritério de
Pratica Juridica > Gerenciamento do Escritério de Pratica Juridica.

13



Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual Painel do Advogado-Titular

Assinador Digital de Documentos

Consulta Processual

Gerenciamento da Sociedade de
Advogados

Gerenciamento de Escritorio de
Pratica Juridica

Associar Advogado-Titular

= gitagbes/Intimagoes

DESENVOLVIMENTO

Para aprender a peticionar iniciais, intermediarias, substabelecer, etc

Tipo

Processos com prazo em aberto

Processos pendentes de citagdo/intimacao - Urgentes

Associar Assistente ao Advogado Processos pendentes de citagio/intimagdo

Gerenciamento do Escritério de Processos pendentes de intimagdo de homologagédo de acordo

Pratica Juridica Processos pendentes de citagdo - art 334 CPC

Gerenciamento de Processos Processos com intimagédo de pauta

Informe de rendimentos

Decursos de prazo nos ultimos 30 dias

o o e e o e e

Aparecera a lista dos usuarios vinculados ao Escritério em questdo. Na aba acgdes ha a
opgao de excluir associagéo, conforme imagem abaixo.

DESENVOLVIMENTO

Gerenciamento do Escritério de Pratica Juridica

Critérios de busca

@
Pesquisar Novo Eechar

Login Usuario:

Digite o Escritério de Pratica Juridica que deseja pesquisar:

Lista de Associagdo - Escritorio de Pratica Juridica (14 registros):

Escritério de Pratica

- Juridica 2 Usuario S Chefe _ Temporario J Gerente ; Assistente
EAU%'- Nzo Néo N&o
EAU%L Nao Nao Nao
BAU%L No Nao Nao
EAU%L No Nao sim
g:%l‘ Nao Nao Nao
g:%l' Nao Nao Nao
Nucy Néo Né&o Nao

DA U

Ao clicar no simbolo da ‘lixeirinha” o sistema perguntara:

associacao de fulano de tal? Clique em OK.

eprocl1gsrvdev0l.tjscjus.br diz

Confirma exclusdo da assaciagdo "NUCLEQ DE PRATICA JURIDICA DA
R 2

Gerenciamento do ?

Critérios de busca

1

- Estagiario

Nao

Néo

Nao

4 Aguard. Adv. 5
- Agturiz. Comum A(;oes/
Néo Nao @

Nao Nzo =1
Nzo No =1
Nao Nio ¥
Nao Nao =
Nao Nao 2
Néo Néo 2

Confirma a exclusdo da

©)
Pesquisar Novo Fechar

Login Usuario:

Digite o Escritério de Pratica Juridica que deseja pesquisar:
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Aviso! O advogado ndo pode ter processos associados para ser desativado.

Atencado! Em caso de desligamento de usuarios, apds desvincula-lo dos cadastros do EPJ
e entrar em contato com a DAJ por meio de formulario eletrénico a fim de desativar o perfil
do usuario.

Link para acesso ao formulario:

http://app.tjsc.jus.br/abertura-de-chamados-eproc/#/aberturachamadoeproc/new

Dica final: O sistema eproc do PJSC possui duas bases, uma de primeiro e outra de
segundo grau. E importante que o Escritério de Pratica Juridica e os usuarios vinculados ao
EPJ estejam corretamente habilitados nas duas bases;, sendo necessario realizar o
cadastramento dos advogados e assistentes também na base do segundo grau.

Link de acesso ao eproc 1G

http://eprocig.tjsc.jus.br/eproc/
Link de acesso ao eproc 2G

http://eproc2q.tjsc.jus.br/eproc/

Informacgées sobre o suporte aos sistemas judiciais do PJSC:

Informamos que o Poder Judiciario de Santa Catarina n&o presta suporte por email aos
sistemas judiciais de primeiro grau.

Nao fornecemos informagoes de processo. Fale diretamente com a Unidade Judicial das
12h as 19h nestes contatos:
https://www.tjsc.jus.br/enderecos-e-telefones-das-comarcas

Se o assunto for referente ao SEEU, envie sua duvida para:

https://www.tjsc.jus.br/formularios/abertura-de-chamados-seeu
Nao ha atendimento por telefone.

Se vocé deseja falar com o suporte eproc Primeiro Grau acesse o formulario para enviar
a sua solicitagao.

Formulario para abertura de chamados:
http://app.tjsc.jus.br/abertura-de-chamados-eproc/#/aberturachamadoeproc/new

O atendimento por formulario é realizado das 12h as 19h ou ligue entre 12h e 18h para
48-32870800.

Agora se a duvida é relacionada ao eproc Segundo Grau, envie email para
suporte.eproc2g@tjsc.jus.br.
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