4 PASSOS PARA REALIZAR A SUBSTITUIGAO DO PROCURADOR CHEFE

O cadastro do novo Procurador Chefe no eproc, bem como o gerenciamento dos
processos, pode ser feito pelo usuario com perfil Gerente de Procuradoria ou pelo
usuario que esta atualmente cadastrado como Procurador Chefe, sem necessidade
de solicitar o cadastramento ao TJSC.

Em sintese, deve seguir os seguintes passos, nessa ordem, nos sistemas eproc de

1 e 2 graus:

1. Cadastrar o wusuario do novo Procurador Chefe, pelo menu
Usuarios>Cadastro de usuarios.

2. Associar o usuario a Entidade, pelo menu Gerenciamento da
Procuradoria>Gerenciamento da Procuradoria.

3. Gerenciar os processos, mediante a substituicao do procurador atual
pelo novo, no menu Gerenciamento de Processos> Gerenciamento em
Bloco da Procuradoria. Se preferir, pode fazer também pela opgao
Gerenciamento Individual da Procuradoria.

4. Realizados os passos acima nos sistemas eproc de 1 e 2 graus, e

verificado que nao possui mais processos vinculados ao perfil, deve ser
feita a desvinculagao do atual Procurador Chefe da Entidade, pelo menu
Gerenciamento da Procuradoria>Gerenciamento da Procuradoria. Por
fim, entrar em contato com o suporte eproc (48 3287-0800), e solicitar a
desativacao do perfil de procurador do usuario.

Veja a seguir, com detalhes, como realizar 0s 4 passos:



1. Cadastrar o novo Procurador Chefe

No menu USUARIOS>CADASTRO DE USUARIOS:

a eproc-HOMOLOGAGAO - SC Painel do Procurac

IMenu Textual

Assinador Digital de Documentos
Consulta Processual

Depositos Judiciais
Gerenciamenio da Procuradoria

Gerenciamento de Processos
Laudos Tecnicos
Vlensagens

Painel do Procurador
Paradas do Sistema
Peticao Inicial
Peticao/Movimentacio
Relatérios

Sessdo de Julgamento
Tabelas Basicas
Temas Repefitivos
Tutorial

Usuarios

Gerenciamento de Feriados e Suspensdes
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= Citagdes/Intimagbes

Processos pendentes de citag
Processos pendentes de citag
Processos pendentes de intim
Processos pendentes de citac
Processos com intimagcéo de |
Processos Com prazo em abel
Decursos de prazo nos Gltimo!

Processos com bens/valores/i

I’ # Féruns de Conciliagbes -

|— # Petigbes Iniciais pendent

. Pessoais

} Alterar Senha Pessoal
‘ Cadastro de Usuarios 312 \

| Alteracio de Dados }

e ey il
¥ Recursos do Tribumal

Inicie sempre o cadastro pelo CPF e clique em Consultar:

PROCURADOR - cHEFE 111213 [ © / =

o Estado de Santa Catarina

' Cadastro de Usuarios

Informe a sigla do Usuario:  Ou o Nome:

—

Os dados principais originam-se do banco de dados da Receita Federal.

0s dados informados originam-se do Gadastra de Pessoas Fisicas

e

Consultar | | Limpar | | Voltar



Complemente os dados da pessoa que esta sendo cadastrada.

Cadastro de Pessoa Fisica

Preencher os dados requeridos |
e salvar. = -
CPF: BOEEI2TRED
Nome:
[ s
Sexo: Estade Civil: Data de Nascimento: Profisséo:
@™
= = 3010511968 iz
Nacionalidade: Naturalidade:
Brasileira RS [=]
Nome M3e: Nome Pai:
Endereco: CEP: Logradouro: Nimero: Co
| Resigencial = | [ [
Bairro: Pais: UF: Localidade: Incluir
[ [BRASIL EH [z = Limpar
Tipo Endereco Cidade Ativo? Acgdes
Forma de Contato: Contato: Incluir
| Escolna o Tipo = Limpar
Tipo Contato Receber informagbes de prazos por este email? Receber goes d ibuigdo por est ? Ativo? Agbes

Apos o cadastro dos dados pessoais do usuario, o préximo passo € informar a sigla
que sera usada e o tipo de usuario.

Sugestao de sigla para Procurador: P + matricula ou OAB
Tipo de usuario: selecione PROCURADOR.

Clique em “Incluir”.

—
' Cadastro de Usuarios
Reinicializar Senha | Limpar | | Voltar

Listar Ipativos

Sigla inicial: Nome:

N ITA .

Informar a sigla

Consultar Dados Pessoais e t|p0 de usuario
Alterar Dados Pessoais

Informe os dados para o usuario:
Sigla: Tipo de Usuario:

i

MNALISTA PROCURADORIA Incluir Limpar

SSISTENTE PROCURADOR
ICORREGEDCR PROCURADORIA
IGERENTE PROCURADORIA
PROCURADOR
PROCURADOR PLANTAO MP



2. Associar o usuario a Entidade

No menu GERENCIAMENTO DA PROCURADORIA>GERENCIAMENTO DA
PROCURADORIA:

4 €proc - __ 2
HOMOLOGAGAO - SC Cadastro de Usua

Menu Textual
Assinador Digital de o
Documentos Sigla inicial:
Consulta Processual » ek
Depdsitos Judiciais 3 Consultar Dades Pessoais
Gerenciamento da e -
: b Associacdo Analista ao
F’rocure?dorla Beocrilon
Eg;:gg:g‘%ﬁgpdeﬁ e 3 Cadastros da Procuradonia
el Cadastros de Fernias
Proces=os ’ Gerenciamento da
Laudos Técnicos 3 Procuradoria @ [
Na proxima tela clique no botao “Novo”.
' Gerenciamento Procuradoria
Pesquisar | Hovo | Woltar |
am Critérios de busca ﬂ“‘
Por login de usuario:  Tipo de Usuario: Por entidade: u

| i v/

Digite o login (SIGLA) do usuario e clique no botao “Proxima”.

' Cadastro de Usuarios na Entidade/Localidade

Voltar Praxima
Login do usuario:

Nessa tela sera informado em quais localidades o procurador ira atuar.

1. Selecione “AMBOS” quando o procurador atuar tanto no primeiro grau quanto
em grau de recurso. Orientamos sempre marcar AMBOS. Marque também
“Chefe Primeiro Grau” e “Chefe TR”.



2. Selecione as comarcas que o procurador atua. Se clicar na flag, destacada
abaixo, todas serao marcadas.
3. Clique em “Proxima” para avancar.

' Cadastro de Usuarios na Entidade/Localidade

Login do usuario:

[AmBOS

Voltar Proxima

g

PROCURADOR PLANTAQ MP

1BOS © JUIZADO ESPECIAL © RITO ORDINARIO (COMUM)

A
o Lista de Localidades (115 registros):
Localidade UF Rito Processo
Abelardo Luz SC |[AMBOS [v]
Anchieta sC AMBOS |
Anita Garibaldi sC [AMBOS |
Araquari sc [AMBOS >
Ararangua sc AMBOS v
Armazem sC AMBOS v

Marque as entidades que ira representar no primeiro e segundo grau e clique em

“Salvar”.

' Novo Procurador

Voltar | | Salvar

Usuariodt TA
Lista de Entidades (2 registros):
Entidade que ird representar no primeiro grau Localidade UF
L4 ?NISTERIO PUBLICO DO ESTADC DE SANTA CATARINA Itapema SC
I . -
i NISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SANTA CATARINA Palhoca sC
Lista de Entidades (1 registro):
Entidade que ira representar na TR
L4 T NISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SANTA CATARINA

3. Gerenciar os processos

Voltar Salvar

3.1. Gerenciamento individual

O gerenciamento individual

de processos ou substabelecimento, permite o

procurador chefe ou o gerente designar em cada processo novos procuradores, que

irdo atuar no processo.

Para iniciar o substabelecimento individual acesse o menu “Gerenciamento de
Processos - Gerenciamento Individual da Procuradoria”.



A €proc - i) ;
HOMOLOGAGAO - SC Painel do Gerente

Menu Textual PR i
: — Visibilidade do Painal
Assinador Digital de
Documentos ) Somente Processos em Andi
Consulta Processual 3 | sul
Gerenciamento da Filtrar
Procuradoria 4 J
Sreor::agsc;?};nento de Gerenciamento em Bloco
da Procuradoria

Mensagens 4 erenciamento Individual
Painel do Gerente da Procuradoria
Paradas do Sistema Gerenciamento Transitario

e da Procuradaria
Relatonos 4

Digite o numero do processo e clique em “Consultar”.

' Gerenciamento Individual da Procuradoria

Consultar Voltar

N° do Processo
|5001 4106320198240044

=

1) Escolha o tipo de Gerenciamento: Substituir procurador
2) Selecione o procurador que ira receber o processo;

3) Marque a flag de selegao do processo e

4) Clique em Executar.

Consultar Voltar



' Gerenciamento Individual da Procuradoria

Consultar Executar Voltar
|5001 4106320198240045 u
Legenda:

Indica que neste processo o procurador esta substabelecido transitoriamente
Indica que o processo encontra-se em alguma fase do Forum de Conciliacdes Virtuais.
123 | Indica que neste processo aplica-se sigilo nivel 3, 4 ou 5.

MINISTERIC PUBLICO DO ESTADO DE SANTA CATARINA (Proc. DENIS MOREIRA CUNHA)

Tipo de gerenciamento: Procurador que ira receber os processos:
|Escolha um Procurador |

Lista de Processos (1iregist
Remetido Prazo em Remessa

ubstituir procurador

ssociar procurador N « Qualificagio = . e B
ubstituicio Transitoria | fr C1355¢ T Gaparte - Assunto Pélo Oposto T Evento LT abe;:z’jm Eftf:ga Conciliag
» - POLICIA
/ﬂ CIVIL DE
5001410- : AR PETICAO
63.2019.8.24.0045 Pl C MP Furto CATARINA | ppoTOCOLADA N0 Néic Néo Néo
09 2013 5. 24 U2 (AUTOR}-
IPL: 1111/2019-GESA el JUNTADA
BUENO
(INDICIADO)

3.2. Gerenciamento em bloco da procuradoria
E o substabelecimento em bloco de processos, disponivel ao gerente e ao
procurador chefe para gerenciar a representagao da entidade.

Para iniciar o substabelecimento em bloco acesse o menu “Gerenciamento de
Processos - Gerenciamento em Bloco da Procuradoria”:

3 Sl . Painel do Gerente
= HOMOLOGAGCAO - 5C
Menu Textual i h3 i

- — — Visibilidade do Painel
Assinador Digital de
Documentos Somente Processos em Andi
Consulta Processual 3 | Sut
Gerenciamento da Filtrar
Procuradoria 4 A
Gerenciamento de .

3 Gerenciamento em Bloco

Processos da Procuradornia @

Painel dn Gerente da Procuradona

O sistema abre uma tela de gerenciamento de processos com diversos campos.
Otimize a consulta utilizando varios parametros.
Os campos “Entidade” e “Grau Judicial” sao obrigatérios.



' Gerenciamento de Processos da Procuradoria

Gerar Planilha | Consultar | Voltar |

Preferéncias db

Preferéncia: | Listar Todos a
Salvar Mova Preferéncia |

‘Entidade(s):

IWNFSTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SANTA CATARINA |2

5B 3 Pendéncias do Fluxo de Tramitacdo Direta:

|Escolha um Procurador [a] | Ine]
Localidade: Localidade Selecionada (Regionalizagabinete/Vara Federal: Classe Judicial:

| el | el | el | ]
Assunto Judicial: Competéncia Judicial:

I |V| | |v|
Grau Judicial: Rito Processo: Data de Autuacdo:

|PRIMEIRO GRAU (RITO ORDI v || Escolha um rito... [ael | | e
TPTA20 “Diata Inicio: (opcior@ta Fim: (opcior@Bta de inclusdo procurador:

ffodos ™ | = ol vl

Pauta: Urgente Data da IntimacanCritérios de Exibicdo Situacéo Processos

| rv; | vy | el [J Coluna Polo Cposto ® Movimento

i [ Coluna Assunto 'Y Baixados
Status da CDA: Grupo Status da CDA:  Operacao: .
; Coluna Ultimo Evento
I sl | || @OUE ; =
[J Coluna Férum de Conciliacio
Evento de Intimacdo z e :
e T [} Procuradores que Estdo Associados ao Processo
[ Exibir Apensos - Art. 28 LEF
Filtrar por:
|Processos em que a entidade & parte |2

Caso a consulta seja realizada somente com os filtros selecionados acima,

sistema retornara todos o0s processos da entidade para executar
substabelecimento.

(0]
0]



Siga os passos do substabelecimento individual.

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SANTA CATARINA

Tipo de gerenciamento:

Procurador que ira receber os processos:

Escolha... ||

§E5colha um Procurador

Substituir procurador
ssociar procurador
Abrir os processos selecionados em abas/janelas

I

Lista de Processos (290 registros):

2 Namero processo  Classe 2 gl:%l‘_ili;t%agﬁo Plantio Prazo Remessa
5000008-08.2019.8.24 0057
IPL: 0010/2019-DPCO - Santo Amaro da
Mg INQUERITO POLICIAL
: MP Si N& N
Procurador; GERENTE-MPE-SC Reu Preso " e 0
Orgéo: PACO2CRO1
5000028-35.2019.8.24 0045
Procurador Procedimento Comum Civel MP N&o N&o N&o
Orgédo: PACOTFPO1
5000030-05.2019.8.24 0045
Procurador: EXECUCAO FISCAL INTERESSADO =~ N&o NEo N&o
Orgdo: PACOTFPO1
5000031-87.2019.8.24 0045
Procurador MANDADO DE SEGURANCA 2
) Peticdo Urgente L Nan N0 D0
Orgdo: PACO1FPO1
5000045-71.2019.8.24 0045
Procurador: Procedimento Comum Civel AUTOR Nao N&o Nao

Orgéo: PACOTFPO1

4. Desvinculagao do usuario da Entidade

No menu GERENCIAMENTO DA PROCURADORIA>GERENCIAMENTO

PROCURADORIA:

4 €proc - i 5
HOMOLOGAGAO - SC Cadastro de Usua

Menu Textual
Assinador Digital de
Documentos
Consulta Processual
Depasitos Judiciais
Gerenciamento da
Procuradoria

Gerenciamento de
Feriados e Suspensdes

Gerenciamento de
Processos

Laudos Técnicos

L

Sigla inicial:
mcota

Consultar Dados Pessoais

Associacdo Analista ao
Procurador

Cadastros da Procuradornia
Cadastros de Férias

Gerenciamento da
Procuradoria @

l

DA



Digite o login e selecione o usuario, clique em “Pesquisar”. Na coluna “A¢des”,
clique na lixeira para desativar o usuario.

| . o . .
£+ Aviso! O procurador nao pode ter processos associados para ser desativado.

/! Atencao! Em caso de desligamento de procurador, gerente ou analista, ndo se
esqueca de desvincula-lo dos cadastros da procuradoria e entrar em contato com o
suporte eproc (48 3287-0800) a fim de desativar o perfil do usuario.

' Gerenciamento Procuradoria

Pesquisar | MNovo | Desativar Selecionados Imprimir | Vaoltar |
] Tipo de Usuario: - Por entidle}ag:
i [
-PROCURADOR
Lista de Associacéo Procurador Entidade/Localidade (1 registrg):
. Atua
4 Entidade - Usuério s Tipo na Localidade Agde
R
MINISTERIO PUBLICODO  Iv JRE .
ESTADO DE SANTA z A PROCURADCR | Sim | Palhoca (Ordinario) D =
CATARINA i

Pesquisar | Hovo | Desativar Selecicnados | Imprimir | Voltar |




