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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

Requisicdo de Compras - Orientacdo Conjunta para as contratacgdes relativas as
sessdes de Tribunal do Juri DIE/DMP n. 02/2024
(em substituicdo a Orientacdo 03/2023)

Trata-se de orientacOes sobre procedimentos para dispensa em razdo do valor,
que esta prevista nos incisos | e 1l do art. 75 da Lei n. 14.133/2021 e na Resolucdo GP n.
29/2021, atinentes as contratacGes de refeicdes, transporte, hospedagem e locacdo de
espaco fisico para os participantes das sessées do Tribunal do Juri.

A presente orientacdo substitui a Orientacdo n. 03/2023, colocando-a, a partir
de 1°/7/2024, em desuso, e complementa as Orientacdes Gerais n. 01/2024, disponivel no
link https://www.tjsc.jus.br/web/licitacoes-contratos-e-patrimonio/requisicao-de-

compra.

Os assuntos serdo abordados na seguinte ordem, podendo ser pesquisados por
meio de acesso direto pelos links abaixo:

Sumario
SUIMATIO 1eteniteeeitee ettt ettt ettt et e s bt e bt e e s be e e s ab e e sat e e s bt e e be e e sas e e abeesabeesabeeeaseeesaseeaateesaseesabeeeaneeesaneennne 1
1. Prazo minimo necessario para tramitagdo dO ProCeSSO:......cocirrrirrirerieeriernreenreenreereenree e 2
PN [V13 o) i Tor=1 1V W = Moo 0] 4 =1 €= Yot- [ LTSS 2
T o Yo [V 1 Y- e [ o] Y ol o 1SS 3

DICA PARA CONTRATACOES DE REFEICOES DO JURI — USO DO TERMO DE
CONSOLIDAGAO DE PESQUISA DE PRECOS.........eeueereeeeeeeseeeeeeeseeeseseseessesesesssesesesesesesesssssessens 3

7" COMO FAZER? ettt 4


https://www.tjsc.jus.br/documents/3526468/3543339/Orienta%C3%A7%C3%B5esgerais-RC%28vers%C3%A3o-jan2024%29.pdf/bb3d0968-973a-e2aa-e3ff-7e8995ad4210?t=1705436655723
https://www.tjsc.jus.br/web/licitacoes-contratos-e-patrimonio/requisicao-de-compra
https://www.tjsc.jus.br/web/licitacoes-contratos-e-patrimonio/requisicao-de-compra

1. Prazo minimo necessario para tramitacdao do processo:

As Requisi¢fes de Compra devem ser remetidas a este Tribunal com no
minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia, contados da data da realizacdo de sessdo do
Tribunal do Jari. (Resolucdo GP n. 27/2014, Art. 3°, Inciso I1).

2. Justificativa da contratacao:

A Justificativa da Contratacdo é requisito de todas as contratacdes publicas e
pressupbe a indicacdo da necessidade publica a ser atendida e a fundamentacdo que
respalda a contratacdo. Para tanto sugere-se uma redacdo que deverd indicar:

a. REFEICOES:

i. Data da sessao;

ii. Numero do processo judicial,

iii. Horario de inicio da sesséo;

iv. Categoria de participantes (previstos na Resolucdo GP n. 27/2014, Art. 6°);

v. Indicacéo da utilizacdo do Termo de Consolidacdo de Pesquisa de Precos
para fundamentar a pesquisa de precos; e

vi. Outros dados relevantes e indicacdo de que a RC esta de acordo com a
Resolucédo 27/2014.

b. TRANSPORTE:

I. Data da sesséo;

ii. Numero do processo judicial;

iii. Horério de inicio da sessao;

iv. Categoria de participantes (previstos na Resolucdo GP n. 27/2014, Art. 5°);

v. Justificativas relacionadas a necessidade de transporte; as fontes de
pesquisa apresentadas e aos relatos das tentativas de negociagéo;

vi. Outros dados relevantes e indicacdo de que a RC estd de acordo com a
Resolucdo 27/2014; e

vii. Alvara da empresa para transporte de passageiros.

c. HOSPEDAGEM:

i. Data da sesséo;

ii. Namero do processo judicial;

iii. Horario de inicio da sesséo;

iv. Categoria de participantes (previstos na Resolugdo GP n. 27/2014, Art. 4°);

v. Identificar os ocupantes de quartos (duplos, single ou triplo);

vi. Justificativas relacionadas a necessidade de hospedagem; as fontes de
pesquisa apresentadas e aos relatos das tentativas de negociacéo;

vii. Outros dados relevantes e indicacdo de que a RC esta de acordo com a
Resolucéo 27/2014.

d. LOCACAO DE ESPACO FiSICO:

I. Data da sesséo;

ii. Numero do processo judicial;

iii. Horério de inicio da sessao;

iv. Justificativas relacionadas a necessidade de locagdo de espaco fisico; as
fontes de pesquisa apresentadas e aos relatos das tentativas de negociagéo;



v. Outros dados relevantes e indicacdo de que a RC esta de acordo com o Acrt.
2°, 81° da Resolucéo 27/2014.

% ATENCAO

Quando j& hd mais de uma sessdo de Tribunal do Jdri agendada e as
contratacOes serdo realizadas com o mesmo fornecedor, com a confirmacdo de que
mantera as condicdes de valores e regularidade fiscais para todas as datas, é possivel
elaborar apenas uma RC. Porém, no campo justificativa devera constar detalhadamente
os dados acima indicados para cada sessao.

3. Pesquisa de precos

As Orientacfes Gerais n. 01/2024, em especial aquelas atinentes a pesquisa
de precos devem ser seguidas para todas as contratagcOes diretas de pequeno vulto (art. 75,
| eIl daLein. 14.133/21).

® DICA PARA CONTRATACOES DE REFEICOES DO JURI — USO DO TERMO DE
CONSOLIDACAO DE PESQUISA DE PRECOS

No entanto, como forma de facilitar a realizacdo de pesquisa de precos em
cada contratacdo de refeicOes para as sessdes de Tribunal do Juri, foi elaborado o Termo
de Consolidacdo de Pesquisa de Precos contendo o preco referencial para todas as
comarcas que contratam localmente as refeigdes.

O Termo de Consolidacéo de Pesquisa de Precos encontra-se disponivel no

link
https://sei.tjsc.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimen
t0=6802186&id_documento=8797111.

Desde o dia 1°/7/2022, ndo € mais necessario que a comarca encarte ao
processo de contratacdo direta por Requisicdo de Compras a pesquisa de precos contendo
obrigatoriamente no minimo 3 fontes de precos, podendo encartar somente o
orcamento da pretensa contratada, que devera conter precos iguais ou inferiores ao
preco referencial fixado pelo Termo de Consolidagédo de Pesquisa de Pregos, vigente a
partir de 1°/7/2024.

Enfatiza-se que o Termo de Consolidacao de Pesquisa de Precos tera vigéncia
até 30/6/2025, data em que a Diretoria de Infraestrutura realizara a substitui¢do por novo
documento decorrente de nova pesquisa de precos, que tera vigéncia por mais um ano, e,
assim, sucessivamente, a cada ano.

Para que esta alteracdo pudesse ser implementada, foi inserida, dentre as
declaracfes que devem ser assinaladas ao final do formulario da Requisi¢do de Compras,
a seguinte:

Declaro que, ao buscar fornecedor a ser contratado, esta Unidade
Demandante privilegiou 0 menor preco ou, na impossibilidade de
contratar (impedimento legal), realizou tentativa de negociagdo com o
pretenso contratado objetivando obter o valor mais vantajoso para o
PJSC.

Para todas as solicitagdes de orcamentos devera ser utilizado 0 modelo anexo.
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' COMO FAZER?

A Comarca devera seguir o procedimento previsto nas Orientacbes Gerais n.
01/2024, excepcionando-se unicamente quanto a necessidade de encartar 3 fontes de
precos pesquisados e devendo indicar, no campo da justificativa da contratacdo, que:

“o0 prego da pretensa contratada reflete precos de mercado, ja que igual ou
inferior ao preco referencial constante do Termo de Consolidacdo de Pesquisa de Precos
disponivel Sei n. 0025631-38.2022.8.24.0710. .

A elaboracdo das Requisicdes de Compras referente aos servigos a serem
prestados em razdo de realizacdo de sessbes de Tribunal do Jari devem seguir as
descricdes e justificativas dos modelos anexos a essa orientacao.

Ressalta-se que o formulario a ser utilizado pela Comarca sempre devera ser
aquele disponibilizado no link https://www.tjsc.jus.br/web/licitacoes-contratos-e-
patrimonio/requisicao-de-compra.
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