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ETAPA PRELIMINAR A ELABORACAO DO PROJETO BASICO

Constitui-se em importante etapa que antecede o projeto bésico, a
elaboracdo de estudo técnico preliminar.

O estudo técnico preliminar encontra previsao na Lei n? 8.666, de
1993:

“Art. 62 Para os fins desta Lei, considera-se: (...) IX - Projeto Basico
- conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisao
adequado, para caracterizar a obra ou servico, ou complexo de obras ou servicos
objeto da licitacdo, elaborado com base nas indicacdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do
impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagao do custo da
obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execucdo, devendo conter os
seguintes elementos (...).”

A Instrucdo Normativa SEGES/ME n¢ 40, de 22 de maio de 2020,
adotada como boa prética pelo PJSC, dispde sobre a obrigatoriedade, salvo as
excecdes do seu artigo 89, de elaboracao de Estudos Técnicos Preliminares "para
a aquisicao de bens e a contratacdao de servicos e obras, no ambito da
Administracdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional".

Nesse sentido, Jessé Torres Pereira Junior leciona que:

“Durante o estudo preliminar, avaliam-se questdes que
possibilitarao a elaboragcao de anteprojeto em conformidade com as
necessidades administrativas e as caracteristicas do objeto a licitar, ou a
contratar de forma direta. Tal estudo leva em conta aspectos como:

a) adequacao técnica; b) funcionalidade; c) requisitos ambientais; d)
adequacao as normas vigentes (requisitos de limites e dreas de ocupacao,
normas de urbanizacao, leis de protecdo ambiental etc.); e) possivel movimento
de terra decorrente da implantacao, necessidade de estabilizar taludes, construir
muros de arrimo ou fundacOes especiais; f) processo construtivo a ser
empregado; g) possibilidade de racionalizacao do processo construtivo; h)
existéncia de fornecedores que deem respostas as solucdes sob consideracao; i)
estimativa preliminar de custo e viabilidade econ6mico-financeira do objeto.”
Politicas publicas nas licitacbes e contratacdes administrativas. Belo Horizonte:
Férum, 22 ed., 2012, p. 154.

PROJETO BASICO - ID PLI (UR/N2)

I. UNIDADE REQUISITANTE:

Observacoes:
- Unidade Requisitante é aquela que solicita a contratacao publica e




é responsavel pela elaboracdo do projeto basico, em conjunto com os Integrantes
da DMP e da Unidade Demandante.

- Unidade Demandante é aquela que demanda a necessidade
publica.

Ex.: contratacao de sistema de informatica para gestdo
da farmécia. A Unidade Demandante é a Diretoria de Salde, uma vez que é
aquela que verificou a necessidade publica, e a Unidade Requisitante é a Diretoria
de Tecnologia da Informacdo, que é a unidade responsdvel no PJSC pelas
contratacOes de sistemas de informatica.

Pode ser que em algumas contratacdes a Unidade Demandante
seja, também, a Unidade Requisitante, por exemplo, sistemas de informatica que
sejam necessidade da Diretoria de Tecnologia da Informacao.

a) Unidade: XXXXXXXXX
b) Contato: XXXXXXXXX

o Telefone: XXXXXXXXX
e E-mail: XXXXXXXXX

Il. OBJETO (COM CODIGO DO SISTEMA COMPRASNET):

O objeto da contratacdo somente estard definido apds a conclusao
dos Estudos Preliminares, ou seja, apds a tomada de decisao pela contratacdo de
determinado objeto, considerando as conclusdes da equipe de planejamento da
contratacao. A localizacao fisica do Objeto como item Il deste documento tem
carater didatico, nao indicando que sua definicdo deva ocorrer antes do término
da fase de Estudos Preliminares.

Neste campo deve haver a indicacdo do que se estd pretendendo
contratar com a descricao necessaria, sucinta, clara e suficiente, com nivel de
precisao adequada, elaborada com base nas indicagdes dos Estudos Preliminares,
que assegurem a viabilidade técnica e que possibilite a avaliacdo do custo e a
definicao dos métodos e prazos de execucao (Art. 40 da Lei n. 8.666/1993).

Exemplo: Prestacao de servicos (com fornecimento de materiais)
abaixo relacionados, que deverdo obedecer rigorosamente as especificacdes
técnicas descritas nos anexos deste Projeto Bésico.

Exemplo: Fornecimento de mobilidrio padronizado com garantia e
assisténcia técnica on-site, por meio do Sistema de Registro de Precos, conforme
as especificacdes constantes do projeto basico anexo.

Exemplo: Contratacao de servigos continuados de recepcionista a
serem executados nas dependéncias internas dos prédios do Poder Judicidrio do
Estado de Santa Catarina, em regime de empreitada por preco global,
compreendendo, inclusive, o fornecimento de uniformes, conforme as
especificacdes contidas neste edital e seus anexos.

IMPORTANTE:
1. Informar quando se trata de servicos de natureza continuada.

2. Informar, nas contratacdes de obras e servicos, o tipo de regime
de execucao do contrato:

a) empreitada por preco global: quando se contrata a execugao da
obra ou do servigo por preco certo e total, ainda que pago de forma
parcelada - utilizado para objetos em que haja definicao precisa do
objeto a ser executado;

b) empreitada por preco unitdrio: quando se contrata a execucado da
obra ou do servico por preco certo de unidades determinadas.
Mensalmente serd apurado os servicos efetivamente executados
para realizacdao do pagamento - utilizado para objetos em que haja
previsao do objeto a ser executado, ou seja, de natureza estimativa,
nao havendo condicbes de ser previamente estabelecido o montante
exato.

3. Informar quando for o caso de utilizacao de Sistema de
Registro de Precos Permanente. Caso opte-se pelo SRPP,
deverdao também constar, desse Projeto Basico, os itens 1 ao 3 do
anexo V do doc. 5368979 (SEI 0029277-27.2020.8.24.0710). Além




disso, a expressdo "permanente" deverd acompanhar os
termos "Ata de Registro de Precos" ou "Sistema de Registro de
Precos". Exemplo:

b) Regras do Sistema de Registro de Precos
Permanente (DISPOSICOES OBRIGATORIAS, APENAS QUANDO O
INSTRUMENTO CONTRATUAL A SER GERADO FOR ATA DE REGISTRO DE
PRECOS)

[...]

2. A ata de registro de precos permanente é um documento
vinculativo, obrigacional, com caracteristica de compromisso para eventual e
futura contratacdo, na qual se registra a(s) licitante(s) classificada(s) e o(s)
item(ns) com o(s) respectivo(s) valor(es) unitario(s) e total(is).

E PERMITIDO:

De preferéncia, devem-se buscar especificacbes utilizadas no
mercado, padrdes de qualidade e desempenho peculiares aos objetos comuns,
possibilitando o estabelecimento de padrdes de desempenho que permitam ao
agente publico, aos interessados e a sociedade analisar, medir ou comparar os
produtos entre si, sem direcionamento a atributos sé existentes em um Unico
produto. Trata-se da vedacao ao direcionamento.

A indicacao de marcas e modelos é permitida apenas como forma
de apresentar ao licitante uma referéncia de material que atende a todas as
especificacdes. Recomenda-se a indicacdo de, pelo menos, duas marcas como
forma de evitar a realizacao de diligéncias pelo Pregoeiro ou até a necessidade
de solicitacdo de amostras do material (medida muito excepcional), j& que a
andlise da amostra serve para a verificacao de sua adequacado as especificacdes
contidas no objeto, quando nao possivel a verificacao por meio de especificacdes
contidas em prospectos ou sites de fabricante.

Sempre que a marca de referéncia tiver mais de um modelo, este
devera ser indicado.

Os produtos ofertados que possuam a marca e modelo de
referéncia indicados estardo previamente aprovados, sem necessidade de envio
de amostras.

CUIDADO!

A indicacao de marca e modelo de produto que possua apenas
parte das especificacdes gera a nulidade insanavel do certame.

Na definicdo do objeto ndo se devem estabelecer exigéncias
excessivas, insuficientes, desnecessdarias e imprecisas. Excessiva e desnecessaria
é a exigéncia que vai além do essencial para garantir o cumprimento do objeto
(satisfacdo da necessidade publica).

Se ndo houver no mercado marca e/ou modelo de referéncia para
determinado bem, pode-se tratar de objeto personalizado, o que desnatura
sua qualidade de bem comum. Chama-se a atencdo de que o preco do material
elaborado sob medida é, muitas vezes, superior aqueles dos bens comuns.

A indicacdo das marcas/modelos de referéncia poderd constar do
anexo das especificacdes técnicas.

CODIGO COMPRASNET:

Todo objeto devera ser indicado por meio de um cdédigo do sistema
Comprasnet.

Deverd haver a definicdo do objeto por meio de um cdédigo de
acordo com o cadastro do sistema ComprasNet.

A consulta do referido cédigo podera ser efetuada por meio do link:
https://siasgnet-consultas.siasgnet.estaleiro.serpro.gov.br/siasgnet-catalogo/#

CUIDADO! Quando houver critério de sustentabilidade,
devera ser indicado também o cédigo (CATMAT/CATSER) do
material/servico sustentavel.

Os pregoeiros ou a Secao de Fornecedores poderao auxiliar as
unidades nesta pesquisa.



https://siasgnet-consultas.siasgnet.estaleiro.serpro.gov.br/siasgnet-catalogo/#/

a) Descrigcao do objeto: XXXXXXXXX

b) Cédigo Comprasnet: XXXXXXXXX

c) Marca de referéncia: XXXXXXX

d) Modelo da marca de referéncia: XXXXXX

I1l. NECESSIDADE PUBLICA:

Trata-se da necessidade da contratacdo, com a sua
contextualizacao.

Nesse campo, deverd haver a indicacao da necessidade publica a
ser atendida, indicada pela Unidade Demandante (Acérddo 254/2004-Segunda
Camara-TCU), acompanhada da justificativa.

Neste tépico deve constar, portanto, o resumo dos estudos
preliminares, com a indicacao dos requisitos para atendimento da necessidade
publica.

Para a contextualizacdo, deve-se fazer uma analise da situacao
atual, se possivel com uma visao histérica da necessidade publica. Devem-se
expor informacbes relativas a ambiéncia interna e/ou externa e buscar
informacdes que definam o problema em questdo.

An

Ao término da redacao deste item deverd estar claro o “porqué” e
0 “para que” de tal contratacdo.

CUIDADO!

Necessidade publica nao se confunde com a solucdo que atende a
esta necessidade. A indicacdo da necessidade é prévia a decisdo quanto a
solucao capaz de atender ao interesse publico (a qual é indicada somente apds a
finalizacao dos Estudos Preliminares).

E VEDADO: Note-se que é vedada a indicacdo da solucdo a ser
contratada antes da realizagao de estudos preliminares.

IV. COMO VEM SENDO ATENDIDA A NECESSIDADE PUBLICA:

Indicar como vem sendo resolvida a necessidade: se por meio de
contrato, ata de registro de precos, entre outros.

Indicar o nimero do processo administrativo da solucao anterior.
Indicar a data em que a contratacao deve estar vigente.

Este dado é muito relevante para priorizacdo das demandas. A
Unidade Requisitante, entretanto, nao precisa necessariamente indicar uma data
equivalente ao término da contratacao atual.

Para a data prevista para inicio da vigéncia da contratacdo devem
ser analisados os riscos do procedimento licitatério, eventual necessidade de
prorrogacao excepcional ou emergencial, entre outros fatores que possam
influenciar na data a partir da qual devera ser atendida a necessidade publica.

DICA! Quando for o caso, deve-se indicar o término do prazo de
vigéncia do contrato em vigor, bem como o prazo do inicio da vigéncia da nova
contratacdo. Indicar o nimero do processo administrativo em que foi celebrado
o contrato atual.

Exemplo: “Atualmente, a prestacao dos servicos objeto deste PB
ocorre por meio do Contrato n. 032/2016, vigente até 29/08/2021 (Pregdo
110/2016). A nova contratacdo deverd estar vigente a partir de 31/08/2021".

V. SOLUCOES DISPONIVEIS NO MERCADO:

Apds a definicao da necessidade publica, deve-se explicitar quais as
possiveis solucdes (pesquisa de mercado) que atenderiam a necessidade
percebida, analisar cada uma das solucdes encontradas e, apés, NO ITEM
ABAIXO, justificar a escolha de apenas uma delas, trazendo ao Projeto Basico tal
justificativa.

Exemplo 1: em uma demanda para atualizacao do parque de
informatica do PJSC, podem ser indicadas solucbées como: (a) aquisicdo de




computadores; e (b) locacao de computadores.

Exemplo 2: em uma demanda para aquisicao de um sistema de
secagem de maos em banheiros, poderiam ser indicadas como solucdes: (a) a
aquisicao do papel toalha e dispenser de papel; (b) aquisicao de aparelhos
secadores de maos; ou (c) locacao de secadores de maos.

Exemplo 3: para uma solugao de impressao, podem ser indicadas
como solucdes: (a) aquisicdo de papel e cartuchos de toner; (b) locacao de
maquinas fotocopiadoras; (c) outsourcing de impressao.

Devera ser elaborado quadro identificando as solucdes de mercado
(produtos, fornecedores, fabricantes etc.) que atendem aos requisitos
especificados. Exemplo:

Solucao 1 descricdo da solucao 1
Solucao 2 descricao da solucao 2

Caso a quantidade de fornecedores seja considerada restritiva,
verificar se os requisitos que limitam a participacdo sao realmente indispenséaveis,
de modo a avaliar a retirada ou flexibilizacdo destes requisitos.

Deve, ainda, constar a comprovacao de que houve pesquisa de
mercado quanto a existéncia de outras solucdes para satisfazer a necessidade
publica (que nada mais é do que a referéncia aos Estudos Preliminares
realizados), pesquisando quanto as solucdes adotadas por outros érgaos publicos,
com a apresentacdo dos documentos que comprovem a pesquisa. Nesse
momento, deve haver um levantamento dos custos das solucdes para servir de
subsidio para a escolha da solucdo mais adequada para atender a necessidade
publica, porém, ndo se confundindo com a pesquisa de precos que sera
elaborada a respeito da solugao escolhida em momento posterior.

CUIDADO! Pesquisa de mercado nao se confunde com pesquisa
de precos.

Pesquisa de mercado consiste na verificacao das solugdes
disponiveis no mercado e seus custos, para tomada de decisdao quanto aquela
gue melhor atende ao interesse publico.

Pesquisa de precos ¢é realizada quanto a apenas uma das
solugcdes (aquela indicada como a mais adequada ao atendimento da necessidade
publica).

VL. JUSTIFICATIVA PARA ESCOLHA DA SOLUGAO QUE MELHOR
ATENDE A NECESSIDADE PUBLICA:

Justificar os motivos da escolha da solucdo (do objeto a ser
contratado) como sendo a mais adequada ao atendimento da necessidade
publica, indicando a viabilidade da contratacao.

Para a motivacao, informar como serao adquiridos ou contratados,
por qual setor, dando uma visao da precariedade ou demanda destes pelos bens
ou servicos, apresentando as razOes da definicao da(s) especificacao(des) e
quantidade(s) em relacao a necessidade publica.

Quando o objeto se revestir de alguma peculiaridade que possa vir
a diminuir o leque de concorrentes, hd necessidade de motivacdao quanto
a escolha daquela solucdo em detrimento de outras que poderiam atender a
demanda do PJSC e/ou serem adquiridas com menor prego.

DICA! Se a solucdo escolhida for também utilizada em outros
6rgaos publicos, verificar a possibilidade da realizacdo de contratacao
compartilhada, de modo a aumentar o ganho em escala.

Para isso, verificar a existéncia de ajuste com outro érgao publico
gque autorize a contratacdao compartilhada, em que cada 6érgdo realiza
internamente seus estudos preliminares e um deles serd o gerenciador da
licitacao.

Vil. RESULTADOS A SEREM OBTIDOS COM A CONTRATACAO:




Atencao: as alineas deste item sdao exemplificativas, ou seja,
podem ser acrescidas a depender do objeto a ser contratado.

a) Beneficios diretos e indiretos:

Declarar os beneficios diretos e indiretos que o PJSC almeja com a
contratacao, em termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis,
inclusive quanto a impactos ambientais positivos (por exemplo, diminuicao do
consumo do papel ou energia elétrica), bem como, se for o caso, de melhoria da
qualidade de produtos ou servicos oferecidos a sociedade.

b) Critérios e praticas de sustentabilidade:
( ) Esta licitagdo possui item com critério de sustentabilidade;

() Apesar de haver critérios de sustentabilidade, optou-se por ndo
adota-los em razao de (acrescentar a justificativa);

() Nao ha critérios de sustentabilidade;

Critérios e praticas de sustentabilidade a serem adotadas, que
devem ser veiculados como especificacdo técnica do objeto ou como obrigacao
da contratada.

Na definicao do objeto, deve-se optar por produtos/bens de menor
impacto ambiental, de forma a garantir a observancia da promocao do
desenvolvimento nacional sustentdvel. Contudo, a adocdo de uma medida
“ecologicamente correta” nao deve ser tomada a qualquer custo, se nao for
vantajosa para a Administracao Publica e se comprometer o cardter competitivo
do certame. Toda exigéncia de sustentabilidade deve ser justificada.

Exemplo: embalagens biodegradaveis, eficiéncia energética,
matéria-prima do papel, vida atil maior de bens, produtos com menor indice de
materiais toxicos, produtos com maior percentual de utilizacao de matéria-prima
reciclavel, logistica reversa, entre outros.

No Poder Judicidrio, a Secretaria de Gestdao Socioambiental trata
dos assuntos relacionados a sustentabilidade, podendo servir como unidade de
apoio, em caso de duvidas.

A Advocacia-Geral da Uniao possui o Guia Nacional de Licitacbes
Sustentdveis, que podera auxiliar no preenchimento do item.

O PJSC estd em fase de finalizacdo de seu Manual de Contratacdes
Sustentaveis e serd disponibilizado no portal para consulta.

Os Integrantes da Equipe de Planejamento da Contratacao
deverdo firmar, ao final do Projeto Basico, declaracdo de que tém

ciéncia do inteiro teor do Manual de Contratacoes Sustentaveis do PJSC.

¢) Alinhamento com o planejamento institucional:

Inserir como a demanda se alinha ao Planejamento Estratégico
Institucional e/ou com outros instrumentos de planejamento das &reas

demandante e/ou técnica: https://www.tjsc.jus.br/web/gestao-
estrategica/planejamento-estrateqgico

Exemplo: em um processo para a contratacdao de empresa
especializada na prestacao de servico continuado de agenciamento de viagens,
compreendendo a cotacdo, reserva, emissdo, alteracao, remarcacao e/ou
cancelamento de passagens aéreas, nacionais ou internacionais. A Diretoria de
Infraestrutura assim mencionou quanto ao preenchimento do item:

"Destaca-se que a contratacdo vai ao encontro do Planejamento
Estratégico do Tribunal de Justica, sobretudo no que diz respeito aos objetivos
estratégicos relacionados a perspectiva Cidaddo, por permitir o fortalecimento
das relacées institucionais, e também na perspectiva Pessoas e Recursos, por ser
uma ferramenta de apoio para subsidiar as acbes de desenvolvimento
permanente dos conhecimentos, habilidades e atitudes, além de garantir a
infraestrutura adequada a prestacao de servicos."

VIIl. QUANTIDADES ESTABELECIDAS NO FORMULARIO-
PROPOSTA:

Item 1 - [descricao do item] - [inserir quantidade]



https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/consultoria-geral-da-uniao-1/modelos-de-convenios-licitacoes-e-contratos/modelos-de-licitacoes-e-contratos/licitacoes-sustentaveis
https://www.tjsc.jus.br/web/gestao-estrategica/planejamento-estrategico

Item 2 - [descricao do item] - [inserir quantidade]
[...]

Os itens ja deverdo estar separados em cotas ME/EPP ou com a
indicacao de participacao exclusiva ME/EPP, quando couber, caso nao haja
justificativa para o afastamento da prerrogativa.

LC 123/06 - Art. 47. Nas contratacdes publicas da administracdo
direta e indireta, autarquica e fundacional, federal, estadual e municipal, deverd
ser concedido tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e
empresas de pequeno porte objetivando a promocdo do desenvolvimento
econbmico e social no ambito municipal e regional, a ampliacdo da eficiéncia das
politicas publicas e o incentivo a inovacdo tecnoldgica.

Paragrafo Unico. No que diz respeito as compras publicas,
enquanto nao sobrevier legislacdo estadual, municipal ou regulamento especifico
de cada 6rgao mais favoravel a microempresa e empresa de pequeno porte,
aplica-se a legislacao federal.

LC 123/06 - Art. 48. Para o cumprimento do disposto no art. 47
desta Lei Complementar, a administracao publica:

| - DEVERA realizar processo licitatério destinado exclusivamente
participacao de microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de
contratacao cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);

Il - PODERA, em relacdo aos processos licitatérios destinados a
aquisicao de obras e servicos, exigir dos licitantes a subcontratacao de
microempresa ou empresa de pequeno porte;

IIl - DEVERA estabelecer, em certames para aquisicdo de bens de
natureza divisivel, cota de até 25% do objeto para a contratacdo de
microempresas e empresas de pequeno porte.

LC 123/06 - Art. 49. Nao se aplica o disposto nos arts. 47 e 48 desta
Lei Complementar quando:

| - (Revogado);

Il - ndo houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos
enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local
ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no
instrumento convocatoério;

Il - o tratamento diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pequeno porte nao for vantajoso para a
administracao publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto
a ser contratado;

IV - a licitacao for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos arts. 24
e 25 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, excetuando-se as dispensas
tratadas pelos incisos | e Il do art. 24 da mesma Lei, nas quais a compra devera
ser feita preferencialmente de microempresas e empresas de pequeno porte,
aplicando-se o disposto no inciso | do art. 48.

A regra é a aplicacdo das prerrogativas ME/EPP quando incidir a
hipétese legal: participacdao exclusiva por item de até 80 mil reais ou reserva de
cota de até 25% para bens de natureza divisivel. Se houver impedimento, a
unidade deve apresentar justificativa motivada, na forma do art. 49 da Lei
Complementar n. 123/2006.

DICA 1! A justificativa deve ser fundamentada em um dos
seguintes impedimentos:

a) nao houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos
enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local
ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no
instrumento convocatério; ou

b) o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas
e empresas de pequeno porte ndo for vantajoso para a administracdao publica ou
representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado. A
justificativa deve estar acompanhada de pesquisa e estudos que a fundamentem.

As contratacoes decorrentes dos itens de cota principal e de cota



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/lcp/lcp123.htm#art47
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/lcp/Lcp147.htm#art16
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666cons.htm#art24

reservada ocorrerao, inicialmente, pelo menor preco registrado em ata,
independentemente da qualificacdo da DETENTORA DA ATA, conforme previsao
contida no edital padrao.

DICA 2! Caso se trate de contratacdo de servico continuado, para
o valor total do contrato para 12 meses, devera ser multiplicado por 5, tendo em
vista a possibilidade de prorrogacdo contratual até 60 meses. Assim:

Valor do contrato para 12 meses x 5 > 80.000,00 = ampla
participacao

Valor do contrato para 12 meses x 5 < 80.000,00 = participacao
exclusiva de ME/EPP, salvo justificativa da UR.

|VALOR DA CONTRATACAO PRERROGATIVAS ME/EPP

Contratacdo de servicos ou bens indivisiveis abaixo de | Participacdo exclusiva ME/EPP
R$ 80.000,00

R$ 80.000,00

Contratacdo de servicos ou bens indivisiveis acima de || Ampla participacao l

Reserva de cota de 25% para
ME/EPP

Contratacdo de bens divisiveis acima de R$ 80.000,00

Contratacdo de bens divisiveis abaixo de R$ 80.000,00 Participacao exclusiva ME/EPP

a) Justificativa do quantitativo estabelecido:

Relacdo entre a demanda prevista e a quantidade de bens e/ou
servicos a serem contratados.

Informar os quantitativos (bens/servicos) a serem contratados de
forma fundamentada, baseada em:

1. demonstrativo de consumo dos exercicios anteriores,
consultando-se o Almoxarifado, em caso de bens estocaveis;

2. previsdao de crescimento/diminuicdo da demanda, frente ao
planejamento institucional ou das Unidades Demandante e Requisitante; e/ou
outros dados objetivos que demonstrem o dimensionamento adequado da
demanda.

Mencionar e motivar a necessidade da quantidade a ser adquirida
(ainda que estimada).

DICA! Levar em consideracdao as especificidades de cada objeto,
para que nao sejam definidas quantidades insuficientes ou excessivas, buscando
evitar a necessidade de aditamentos (acréscimos e/ou supressoes).

Encartar planilhas de quantitativos e documentos comprobatérios
dos levantamentos realizados.

b) Justificativa de quantidade minima por pedido de entrega:

Indicar a quantidade minima, por pedido, em caso de aquisicdo
de bens, a fim de obter ganhos de escala quanto aos valores de frete, evitando
majoracao de precos que decorreria da possibilidade de grande vulto de
contratac6es com pequenas quantidades.

IX. FORMA DE ADJUDICACAO:
a) A adjudicacao sera por item OU por grupo de itens.

A adjudicacdo podera ser:

a) POR ITEM: os diversos itens que compdem o objeto poderdo ser
adjudicados a licitantes distintos; e/ou

b) POR GRUPO DE ITENS: os diversos itens que compdem o objeto
sao agrupados, conforme critérios previamente estabelecidos, de modo
que os adjudicatarios sdo os vencedores dos grupos.

b) Justificativa para o agrupamento de itens: (quando for o caso)




Regra: A licitacdo serd realizada em itens, obedecendo a regra do
parcelamento do objeto, aumentando a competitividade.

Excecao: Agrupamento de itens.

E possivel que os itens sejam agrupados, para que apenas um
licitante seja adjudicatario de todos esses itens, desde que haja justificativa
expressa e detalhada no Projeto Bésico, sob pena de caracterizacdo de préatica
condenada pelos érgaos de controle externo.

A justificativa para o agrupamento de itens deve ser fundamentada
em um dos seguintes impedimentos, devidamente comprovados no processo:

a) ser técnica e economicamente inviavel;
b) haver perda de economia de escala; ou

c) haver melhor aproveitamento do mercado e ampliagcao da
competitividade.

Ressalta-se que a perda de economia de escala ou o
aproveitamento de mercado e ampliacdo da competitividade devem
estar comprovados documentalmente no projeto bdsico.

SUMULA N. 247 DO TCU:

E obrigatéria a admissdo da adjudicacio por item e ndo por preco global, nos editais
das licitagcbes para a contratacdo de obras, servigos, compras e alienagdes, cujo
objeto seja divisivel, desde que nao haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou
perda de economia de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla
participacdo de licitantes que, embora ndo dispondo de capacidade para a execucao,
fornecimento ou aquisicao da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacado a
itens ou unidades auténomas, devendo as exigéncias de habilitacdo adequar-se a
essa divisibilidade.

X. MODALIDADE DE LICITACAO: Pregdo Eletronico

XI. CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco ouU maior desconto
ou melhor oferta

XIl. GERENCIAMENTO DE RISCOS

O Mapa de Riscos Gerais Institucional consta no SEI n. 0081436-
78.2019.8.24.0710 e é aplicdvel a todas as contratacOes realizadas por este
Tribunal de Justica. Por este motivo, deve ser considerado parte dos estudos
preliminares desta contratagao.

Além dos riscos la elencados, é possivel identificar alguns riscos
especificos que podem comprometer o sucesso da presente contratacao:

CAUSA | Risco |CONSEQUENCIA Nivel

. . . . O que - Grau de MEDIDAS MEDIDAS
Risco [dae_‘_’_'fh aE;ﬁg:geer:?.] pgdzrécl;evar Probabilidade | ;. o to rigf:o PREVENTIVAS | CORRETIVAS
Planejamento da Contratagao

1.

2.
Selecdo do Fornecedor

3.

4,
Execucdo contratual

5.

6.

A equipe de planejamento, se for o caso, poderd indicar riscos
especificos da contratacao, que ndao estejam no Mapa de Riscos Institucional.

Contratacdes que sejam complexas ou de grande impacto
institucional poderdao ter nomeado um Gerente de Riscos, servidor da DMP, que
acompanhard todas as fases da contratacao, decorrente da implementacao do
Projeto de Gerenciamento de Riscos (SEI n. 0081436-78.2019.8.24.0710).




XI1l. CONTRATACAO:

a) Forma de contratacdo: Contrato ou Ata de Registro de Precos ou
Nota de empenho.

Especificar a forma de contratacdo é importante para o licitante e
para a gestao da contratacao.

Lei 8.666/93 - Art. 62. O instrumento de contrato é obrigatdrio
nos casos de concorréncia e de tomada de precos, bem como nas dispensas e
inexigibilidades cujos precos estejam compreendidos nos limites destas duas
modalidades de licitacao, e facultativo nos demais em que a Administracao puder
substitui-lo por outros instrumentos hdbeis, tais como carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizacao de compra ou ordem de execucao de servico.

Notas de Empenho como instrumentos da contratacdao sao
utilizados em casos de contratacdao com entrega Unica.

Atas de Registro de Precos sao, por regra, no PJSC, utilizadas
para a o fornecimento de bens cuja demanda nao se possa precisar de antemao,
sabendo-se que terdo vigéncia maxima de 12 meses. Pode-se utilizar para
servigos, caso se julgue inadequada a contratacdao em regime de empreitada por
preco unitdrio a ser realizada por contrato.

Contratos sao utilizados obrigatoriamente quando o objeto
contratado superar o uso da modalidade convite, ou seja, torna-se obrigatério
para todas as contratacbes que superem R$ 1.430.000,00 (redacao dada pelo
Decreto 9.412/2018) ultrapassar o valor inicial da Tomada de Precos, como forma
de minorar a ocorréncia de riscos. Sdo, ainda, obrigatérios quando se tratar de
servico continuado ou por escopo quando demandar obrigacdo futura, cujos
acompanhamentos demandarao da Unidade Requisitante fiscalizacao com base
em clausulas contratuais previamente estabelecidas, eventual exigéncia de
garantia de execucao contratual, aplicacao de penalidades, etc.

~b) Regras do Sistema de Registro de Precos (DISPOSICOES
OBRIGATORIAS, APENAS QUANDO O INSTRUMENTO CONTRATUAL A SER
GERADO FOR ATA DE REGISTRO DE PRECOS)

1. A(s) licitante(s) classificada(s) em primeiro lugar serd assegurado
o direito de preferéncia ao registro de preco em ata.

2. A ata de registro de precos é um documento vinculativo,
obrigacional, com caracteristica de compromisso para eventual e futura
contratacao, na qual se registra a(s) licitante(s) classificada(s) e o(s) item(ns) com
o(s) respectivo(s) valor(es) unitario(s) e total(is).

3. A existéncia do preco registrado ndao obriga este PJSC a firmar as
contratacbes que dele poderao advir, facultada a utilizacao de outros meios,
respeitada a legislacdo vigente, sendo assegurada a DETENTORA DA ATA
preferéncia em igualdade de condicdes, a excecao do quantitativo minimo de
aquisicao indicada neste documento.

4. Homologado o procedimento, serd convocada a primeira
classificada, em ordem crescente de precos, para, dentro do prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, a contar da data da comunicagdo por escrito, assinar a(s) respectiva(s)
ata(s) de registro de precos, cuja minuta integra o edital, sob pena de decair do
direito ao registro de precos.

5. O prazo para a assinatura da ata poderd ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, quando solicitado pela licitante durante o seu transcurso e desde
que ocorra motivo justificado e aceito pelo PJSC.

6. Caso a vencedora nao assine a ata serd imediatamente
convocada a licitante participante do cadastro de reserva, obedecida a ordem dos
lances, para comprovar o cumprimento das especificacfes do edital e as
condi¢cdes de habilitacao.

7. Ao assinar(em) a(s) ata(s), a(s) licitante(s) vencedora(s)
passara(do) a denominacao de DETENTORA(S) DA ATA, comprometendo-se a
cumprir todas as condicOes determinadas no edital e na proposta apresentada.

8. O prazo de validade da ata de registro de precos serd de 12
(doze) meses, a partir da assinatura da ata, ficando a sua detentora obrigada a
manter o seu preco registrado por igual periodo.

9. Serd incluido na ata de registro de precos celebrada com a
licitante vencedora, conforme sistema Comprasnet, o registro das licitantes que
aceitaram participar do cadastro de reserva.




10. A formalizacdo do pedido de entrega do(s) produto(s) dar-se-a
por intermédio do instrumento denominado Nota de Empenho.

11. O envio da Nota de Empenho dar-se-a, preferencialmente, por
meio de comunicacao eletrénica, para o e-mail fornecido pela DETENTORA DA
ATA, ficando sob a responsabilidade desta qualquer alteracdao do endereco
eletrdnico.

12. Caso nao seja possivel o envio da Nota de Empenho por meio de
comunicacdo eletronica, serdo utilizados os outros meios de comunicacao
previstos em lei, devendo a DETENTORA DA ATA retirar a Nota de Empenho no
prazo maximo de [ ndmero de dias para retirada da Nota de Empenho] dias.

13. O recebimento da Nota de Empenho obrigard a DETENTORA DA
ATA a efetuar a entrega do objeto pelo valor registrado.

14. No caso de desisténcia de fornecimento, ocorrerd o
cancelamento da ata de registro de precos, sujeitando-se a DETENTORA DA ATA
as sancdes administrativas pertinentes.

XIV. ESPECLIFICACGES GERAIS - MODO DE FORNECIMENTO
OU MODO DE PRESTACAO DO SERVICO

a) Local de Entrega ou Local de Prestacao/Execucao do
Servico:

Especificar o endereco e o setor no qual deverd ser entregue o
bem ou prestado o servico. Deve constar neste item, também, o hordrio
estabelecido para recebimento do objeto/prestacao do servico, o
telefone/endereco eletronico e a antecedéncia minima exigida para o
agendamento da entrega/agendamento do servico, quando for o caso.

Exemplo: Aimoxarifado Central do PJSC, localizado na Rodovia BR
101 - Km 208, Bairro Sdo Luis (Morro do Avai), CEP: 88106-100, telefone: (48)
3287-2052, das 13 as 17 horas, sendo que a entrega devera ser agendada com,
no minimo, 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia pelo endereco de e-mail

recebimento@tjsc.jus.br.

b) Frequéncia e periodicidade:

Especificar a frequéncia/periodicidade necesséaria para a entrega do
material e/ou para a prestacdo do servico, caso seja possivel estabelecer
previamente: entrega Unica, programada, conforme necessidade etc.

Se possivel, a unidade requisitante deve indicar uma estimativa da
frequéncia de emissdo dos pedidos, caso ja possuam estes dados, como por
exemplo: semanal, quinzenal, mensal, etc.

c) Garantia e/ou Assisténcia Técnica:

1. Prazo de garantia minimo de _ dias, contados a partir do
, contra defeitos e/ou vicio do produto ou do recebimento definitivo do
servico

2. Justificativa:

3. Prevalecerd a garantia por tempo superior, na hipétese de o
fabricante ou a CONTRATADA ou DETENTORA DA ATA a oferecer prazo superior ao
exigido em edital.

4. Modo de prestacdo de assisténcia técnica durante o prazo de
garantia:

4.1 Se, durante o prazo de garantia, os produtos ou servicos,
apresentarem defeitos e/ou vicios, a CONTRATADA ou DETENTORA DA ATA devera
substitui-los ou refazé-los no prazo de até __ dias, a partir da comunicagdo por
escrito;

4.2 Tratando-se de vicio oculto, o prazo decadencial inicia-se no
momento em que ficar evidenciado o vicio.

Ha necessidade de apresentar justificativa quando:

a) o prazo de garantia exigido for maior que o previsto no Cdédigo
de Defesa de Consumidor (art. 26: 90 dias para bens e servicos duraveis e 30 dias
para bens e servicos nao duraveis), haja vista que isto eleva os precos. Isto &,



mailto:recebimento@tjsc.jus.br

toda garantia exigida além daquela garantida pelo CDC implica 6nus ao licitante.
Assim, ainda que se trate de pratica de mercado, esta exigéncia deve ser
fundamentada. Pode ser que decorra da necessidade de que seja estendida, para
o atendimento ao interesse publico, entre outros;

b) for exigido assisténcia técnica on-site (no local de
entrega/instalacao) em detrimento da assisténcia técnica de balcdo, pois isso
eleva os precos das propostas e é condicao mais restritiva.

d) Qualificacao Técnica Operacional:

Das licitantes serd exigida a apresentacdao de atestado de
capacidade técnico-operacional, emitido por terceiro, pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que o licitante prestou ou vem prestando ou
forneceu, a contento, servico de [descrever o servico], o u[descrever o
produto/bem e estipular a quantidade que a licitante devera ter fornecidol.

Justificativa: XXXXXXXXXXXXXX

Poderd ser exigida a demonstracdo de qualificacao técnica
operacional, desde que devidamente justificada.

Qualificacao técnico-operacional:

Documentacdao comprobatdria da aptidao operacional da empresa
na execucao do objeto ou de objeto semelhante.

Justificar o porqué da exigéncia e a que deve se referir. Toda
qualificacao deve ser justificada, porque é restritiva da competicdo. Pode ser que
tenha fundamento na prépria lei (quando se deve indicar que norma estd sendo
aplicada como justificativa) ou no interesse publico (justificar a restricdo em
funcao do objetivo ou dos riscos do PJSC com a contratacao).

A exigéncia de comprovacao de qualificacdo técnica é admissivel
somente caso se refira a parcelas de maior relevancia do objeto contratado.
Logo, é necessaria a expressa indicacdo da Unidade Requisitante da parcela de
maior relevancia, a fim de subsidiar a decisdo pela exigéncia de comprovacao de
qualificacao.

Deve haver justificativa para a exigéncia de comprovacdo do
percentual de qualificacdo técnica indicado. O limite méximo para exigéncia é de
50% do gquantitativo exigido, por ser medida de razoabilidade e que nao restringe
a competicao.

Justificar, também, eventual vedacdo ao somatério de atestados
para comprovacao da qualificacao técnica.

A vedacdo ao somatdrio de atestados, para o fim de comprovacdo da capacidade
técnico-operacional, deve estar restrita aos casos em que o aumento de quantitativos
acarretarem, incontestavelmente, o aumento da complexidade técnica do objeto ou
uma despropor¢do entre quantidades e prazos de execug¢do, capazes de exigir maior|
capacidade operativa e gerencial da licitante e ensejar potencial comprometimento
da qualidade ou da finalidade almejadas na contratacdo, devendo a restricdo ser
justificada técnica e detalhadamente no respectivo processo administrativo. Acérdao
7105/2014-Segunda Camara, TC 025.867/2014-8, relator Ministro-Substituto Marcos
Bemquerer Costa, 18.11.2014.

e) Qualificacao técnico-profissional

Poderd ser exigida a demonstracdo de qualificacdo técnica
profissional, desde que devidamente justificada. Contudo, ressalta-se que a
comprovacao da qualificacdo técnica-profissional somente poderd ser exigida da
licitante vencedora, ou seja, da Contratada ou da Detentora da Ata.

Dessa maneira, o que se pode pedir na fase de habilitacdo é:
"declaracdo de que se contratada for, a licitante apresentara no prazo de [inserir
0 prazo para apresentacdo da qualificacao técnica profissional] dias apés a
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos que possui [inserir a
qualificacao técnica a ser exigida], podendo para tanto utilizar o modelo anexo ao
edital'. A previsdo também deverd constar como obrigacdo no item
correspondente, o prazo previsto para apresentacao no item que versa sobre os
prazos da contratacdo e o modelo de declaracao a ser apresentado pela licitante
constar como anexo do projeto basico.

Destaca-se, ainda, que toda qualificacdao deve ser justificada,
porque é restritiva da competicao. Pode ser que tenha fundamento na prépria lei




(quando se deve indicar que norma esta sendo aplicada como justificativa) ou no
interesse publico (justificar a restricao em funcao do objetivo ou dos riscos do
PJSC com a contratacao).

O TCU destaca:

6. A respeito da exigéncia de quantitativo minimo em relagdo a referida capacitagdo
técnico-profissional, observo que uma interpretacéo literal do art. 30, § 19, inciso I, da
Lei n? 8.666/1993 leva a conclusdo de ser vedada tal prética. Entretanto, é necessario
aprofundar-se na exegese do referido dispositivo, extraindo-lhe sua verdadeira mens
legis e confrontando-a com a exigéncia estabelecida em cada caso concreto,
conforme o fez a Unidade Técnica, as fls. 54/55 do v.p.

7. Para valer-se do mencionado dispositivo legal, e exigir que as licitantes
comprovem ter seu corpo técnico executado obra ou servico de caracteristicas
semelhantes a que serd contratada, as comissées de licitagdo, eventualmente, ndo
dispordo de outro meio tdo eficiente e objetivo quanto a andlise quantitativa de obras
ou servi¢os outrora executados por esses profissionais, quanto mais no Certame em
foco, cujo objeto - prestacdo de servicos de consultoria e apoio a Eletronorte, visando
a atualizacdo do processo de planejamento estratégico para o ciclo 2006/2010 - é de
natureza predominantemente intelectual.

https://www.zenite.blog.br/de-acordo-com-a-jurisprudencia-do-tcu-e-possivel-exigir-

guantitativos-minimos-para-qualificacoes-tecnicas-operacional-e-profissional-em-
uma-mesma-licitacao-se-positivo-os-quantitativos-precisam-ser,

A justificativa deverd ser individualizada para cada exigéncia.

f) Visita técnica:

- Sempre sera facultativa, ndao podendo ser exigida como condicao
de participacao do certame.

- E vedada a previsdo de data Unica para visita técnica, para evitar
o conluio entre os licitantes. Para evitar essa questao, as visitas técnicas devem
ser previamente agendadas com a unidade requisitante ou aquela responsdavel
pelo objeto.

- Cabe ao licitante definir a pessoa que ira realizar a visita técnica,
nao cabendo a Administracao exigir que seja o responsavel técnico.

- Independentemente da visita técnica, os projetos de engenharia e
arquitetura deverao ser disponibilizados para os licitantes.

1. Periodo e hora: a vistoria serd realizada apenas em dias Uteis, das
12h as 17h, devendo ser efetivada até 1 (um) dia Util antes da data fixada para a
sessao publica.

2. Local:
3. Forma de agendamento:
4, Servidor ou equipe responsavel:

g) Amostra/Teste de Conformidade:

Podera, EXCEPCIONALMENTE, ser exigida a apresentacao de
amostra para os objetos que nao corresponderem as marcas e modelos
referenciais indicados pela Unidade Requisitante, ou realizacao de prova de
conceito, desde que haja justificativa para tanto. Nesta hipétese, deverad haver
justificativa para a exigéncia, porquanto pressupde que ela seja essencial a
andlise da adequacao do objeto as especificacbes do edital, haja vista que
sempre ensejard a assuncao de 6nus pelo licitante.

Assim, considerando que o envio de amostras pode onerar a
proposta do fornecedor, deve-se apresentar justificativa sobre a necessidade de
solicitd-las. Em permanecendo a exigéncia de apresentacdao de amostras, a UR
deverd especificar como se dard a andlise, dando transparéncia ao processo de
analise, evitando subjetividade no processo.

A justificativa deve ter seu ponto principal no esclarecimento do
motivo de ndo ser possivel averiguar a compatibilidade do objeto proposto pela
licitante com aquele que se pretende por meio de informacdes do fabricante,
catdlogos, especificacbes em geral._Indicar quais seriam 0s quesitos a serem
analisados presencialmente essenciais para identificacao da conformidade do
objeto e guem serd responsavel pela avaliacao.

Assim como a amostra, o teste de conformidade destina-se a

realizacdo de teste para verificacao do atendimento dos requisitos exigidos na
licitacdo, sendo, usualmente, solicitado em licitacbes para a contratacao de
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solucdes de tecnologia da informacao, como, por exemplo: Edital n. 175/2018 (SEI
n. 10651/2018, doc.0252129) e Edital n. 171/2019 (SEI n. 0000600-
21.2019.8.24.0710, doc. 2536023).

Segundo o Acérdao n? 1823/2017 - Plenario, TCU, "em
licitacbes que requeiram prova de conceito ou apresentacao de amostras, deve
ser viabilizado o acompanhamento dessas etapas a todos licitantes interessados,
em consonancia com o principio da publicidade".

Para elucidar a questdo, trazemos caso pratico ocorrido em
contratacao de insumos para a limpeza do PJSC, onde a Divisao de Almoxarifado
requereu a previsao de amostras para sacos de lixo.

A justificativa da unidade era a sequinte: A previsao de amostra
podera se fazer necessdria para analise das medidas, quando exigidas, assim
como verificacdo da embalagem e peso, uma vez que a analise da ficha técnica
possa vir a ndo ser suficiente para a aceitacdo da melhor proposta, além de que,
o fabricante possa vir a ter promovido alguma alteracdo no produto no periodo
que compreende a instrucdo do processo e a sessao de abertura do pregéo.

Apds a sugestdo de retirada da previsdo da amostra, a unidade
pontuou: Informamos que este Setor entende ser importante a manutencao da
exigéncia de amostra para os itens que se tratam de saco de lixo (100, 50 e 15
litros), uma vez a andlise ter sido fator determinante para éxito na
aquisicdo anterior, tratada através do pregao 37/2019, nas quais 0s primeiros
colocados haviam orcado material consideravelmente inferior ao especificado,
embora em sua proposta alegavam estar em consondncia com as exigéncias do
edital.

Sendo assim, a SGL questionou a ATJ/DMP por e-mail e recebeu a
seguinte resposta:

Conforme vem se posicionando reiteradamente esta Assessoria, a
exigéncia de amostra serd admitida apenas em situacées excepcionalissimas,
como por exemplo naquelas em que os produtos a serem fornecidos ao
Poder Judicidrio sejam produzidos sob medida e/ou personalizados. Dessa forma,
em que pese as justificativas apresentadas, a exigéncia de amostras para os
sacos de lixo devera ser suprimida.

1. Itens para os quais poderd ser solicitado amostra ou itens que
serao alvo do teste de conformidade

2. Justificativa para exigéncia de amostra/teste de conformidade:

3. Forma de apresentacao da amostra (quantidade exigida a ser
apresentada como amostra/forma de apresentacao do teste de conformidade):

4. Prazo para apresentacao da amostra/realizacao do teste de
conformidade:

5. Especificacdes que serao analisadas (critérios objetivos de analise
- roteiro de avaliacao):

6. Servidor ou equipe responsavel pela andlise:

7. Local de entrega ou de realizacdo do teste:

8. Prazo para realizacao da andlise pela unidade técnica:
9. Forma de devolucao da amostra apds analise:

10. Em respeito ao principio da publicidade, a andlise da
amostra/teste de conformidade se dard com data e horério indicados pelo
pregoeiro durante a sessao publica, para que os interessados possam acompanhar
0 procedimento.

h) Demais condicoes estabelecidas pela Unidade
Requisitante:

A Unidade Requisitante podera exigir condicdes especificas para a
fase licitatéria ou no momento da celebracdo do contrato, desde que estas nao
impecam o carater competitivo da licitacao.

PERGUNTAS A SEREM RESPONDIDAS:

Quais as especificidades da contratacdao que devem ser
consideradas?

O produto tem condicOes especiais de armazenagem? O produto
tem condigOes especiais de transporte?

O produto tem condicbes especiais de acondicionamento?
O produto tem prazo de validade minimo?




Depende de alguma outra condicdo?

Haverd previsao de garantia contratual (da execucao do contrato),
no caso de demanda com altos riscos ou que preveja pagamento antecipado, por
exemplo? Caso haja previsdo de garantia contratual, indicar também a multa pelo
atraso na apresentacdao da garantia contratual e da garantia contratual
complementar.

Quais documentos serdo exigidos apenas na fase contratual?
Sugere-se que para os documentos a serem apresentados na fase contratual seja
fixado um prazo para que sejam entregues apds a assinatura do contrato, bem
como multa pelo atraso no cumprimento do prazo fixado.

Atencao! Ndo repetir essas informagdes no contrato ou ata.

XV. ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO (REDAGAO
QUANDO FOR GERAR ATA DE REGISTRO DE PRECOS)

As clausulas abaixo sao fixas para o sistema de registro de precos,
devendo ser adequadas ao caso concreto.

a) A partir do recebimento da/o [preencher com instrumento
contratual - pedido de entrega - nota de empenho] iniciard, para a DETENTORA
DA ATA, o prazo para a entrega dos produtos, que serd de, no maximo, [nidmero
de dias para entrega do objeto] dias

Quanto ao estabelecimento de prazos de entrega, substituicao de
produto entregue em desacordo com a especificacao ou substituicao de produto
dentro do prazo de garantia (se houver), sugere-se que a unidade requisitante
estude o prazo médio de entrega praticado pelo mercado, bem como padronize
todos estes prazos.

Isso porque, ainda que a substituicao de produto entregue fora das
especificacoes se configure irregularidade a ser apurada, verifica-se que o
fornecedor, em muitos casos, poderd se encontrar impedido de cumprir o prazo
por inviabilidade fatica.

b) O objeto contratado, observadas as condicbes estabelecidas no
edital, serd recebido da seguinte forma:

1. provisoriamente, no ato da entrega dos bens;

2. definitivamente, por servidor ou comissao composta de trés
membros formalmente constituida, desde que os pedidos superem,
individualmente, o valor de R$ 176.000,00 (limite previsto para a modalidade
convite - art. 23, 1l, "a", no prazo de [prazo para recebimento definitivo do objeto],
a contar do recebimento provisério, apés a comprovacao da adequacdo do objeto
as especificacdes do edital.

c) Constatada qualquer irregularidade, a DETENTORA DA ATA,
devidamente comunicada, por escrito, terd o prazo de [nimero de dias correcao
de irregularidades do objeto entregue] dias, a partir da notificacao, para fazer a
substituicdo/regularizacdo necessaria.

Quanto ao estabelecimento de prazos de entrega, substituicao de
produto entregue em desacordo com a especificacao ou substituicao de produto
dentro do prazo de garantia (se houver), sugere-se que a unidade requisitante
estude o prazo médio de entrega praticado pelo mercado, bem como padronize
todos estes prazos.

d) Caso a DETENTORA DA ATA nao retire os produtos irregulares
nesse prazo, este PJSC dara ao bem a finalidade que Ihe convier.

e) O periodo compreendido entre a entrega do objeto deste registro
e a notificacdo para a troca ndo serd contabilizado para efeito de contagem dos
prazos para substituicao/regularizacao do mesmo.

f) Caso seja constatado que o produto substituido/reqularizado
permanece em desacordo com as especificacdes do edital, a contagem do prazo
para fazer a substituicao/regularizacdo nao sera interrompida.

XVI.PAGAMENT O (REDACAO QUANDO FOR
GERAR CONTRATO)

I



Necessario indicar quais os critérios de medicdo de pagamento que
deverdo ser adotados. Elaborar, quando for o caso, o cronograma fisico-
financeiro.

A redacao da alinea "a", podera ser adequada ao caso concreto e a
forma de pagamento estipulada pela unidade requisitante, conforme o regime de
contratacao (empreitada por preco global/empreitada por preco unitario) e a
pesquisa de como o mercado funciona.

Na redacao da alinea "b" a unidade requisitante podera estipular os
documentos e condi¢cdes necessarias para o pagamento.

a) O CONTRATANTE pagard a CONTRATADA as importancias
estipuladas na tabela abaixo, de acordo com a quantidade efetivamente
executada.

ou

a) O CONTRATANTE pagard a CONTRATADA, [inserir a frequéncia do
pagamento. Ex: mensalmente, anualmente, etc.] as importancias estipuladas na
tabela abaixo:

= QUANTIDADE VALOR DE VALOR TOTAL
ITEM | DESCRICAO | “eorimMapA UNITARIO (R$)* ESTIMADO (R$)*
1 XXXXX XXXX
2 XXXXX XXXX
3 XXXX XXXX
4 XXXX XXXX
XXXXXX XXXX
Total (R$)

*Valores de acordo com a proposta vencedora.
b) As condigbes para que ocorra o pagamento sao as seguintes:

1. A CONTRATADA deverd protocolar pedido de liberacdao do
pagamento, acompanhado de relatérios circunstanciados dos servicos
efetivamente realizados e das respectivas ordens de servico, no endereco
eletrénico [inserir o e-mail da unidade responsavel por receber o pedido e os
documentos] obedecidos os requisitos previstos nos arts. 12 a 15 da Resolucao
Conjunta GP/CGJ n. 7/2019, enderecando-o a (ao) [inserir a Unidade Requisitante
responsavel

2. Cabera a fiscalizacdo do CONTRATANTE proceder a andlise e
parecer favoravel ao pagamento;

3. A CONTRATADA deverd emitir a nota fiscal somente quando
solicitada pela Divisdo de Contratos, Convénios e Registro de Precos, da Diretoria
de Material e Patrimdnio;

4. A CONTRATADA devera apresentar, juntamente com a nota fiscal,
a seguinte documentacao (art. 71 c/c o art. 55, XIll, da Lei n. 8.666/1993), dentro
do seu prazo de validade:

4.1 comprovante da regularidade para com a Fazenda Federal,

4.2 comprovante da regularidade para com a Fazenda Estadual;
(Exigéncia somente em caso de aquisicao de bens e/ou prestacao de servicos que
seja fato gerador de ICMS e desde que a contratacao supere o valor, por item, de
50% do valor do limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei n. 8.666/1993)

4.3 comprovante da regularidade para com a Fazenda
Municipal; (Exigéncia somente em caso de prestacao de servicos que seja fato
gerador de ISS)

4.4 comprovante da regularidade para com o FGTS; e
4.5 comprovante da regularidade para com a Justica do Trabalho.
5. Os comprovantes de regularidade:

5.1 somente serao aceitos com prazo de validade determinado no
documento ou com data de emissdao nao superior a 180 (cento e oitenta) dias;

5.2 serdao substituidos por documento emitido pela Diretoria de
Material e Patriménio caso a CONTRATADA possua cadastro com o PJSC (com as
certidées dentro do prazo de validade) ou no SICAF (niveis de cadastramento Il e
n;

6. No caso de isencao do ICMS (prevista no RICMS/SC - Decreto
Estadual n. 2870/2001 e alteracOes), a CONTRATADA deverad emitir a nota fiscal
com o valor bruto da operacdo. Deverad inserir, apds, o valor do desconto, para
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que o valor liquido constante da Nota Fiscal corresponda ao valor de sua proposta
bem como do empenho. O PJSC ndo estara sujeito a isencdo quando:

6.1 o contribuinte estiver no Simples Nacional;

6.2 na saida de mercadorias ou bens sujeitas ao regime de
substituicdo tributaria; ou

6.3 da caracterizacao das demais hipéteses previstas no RICMS/SC.

7. A CONTRATADA deverd destacar nas notas fiscais as deducoes
relativas aos impostos previstos em Lei. As retencdes serao feitas no pagamento.

c) Caso a CONTRATADA nao comprove a regularidade fiscal e
trabalhista:

1. Serd emitida notificacdo pelo CONTRATANTE para
regularizacao no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento do
oficio, e, caso ndo reqularizada, serd iniciado o processo de rescisdo contratual,
com aplicacdo da multa resciséria; e, concomitantemente; e

2. Serd realizado o pagamento, procedendo-se as retencdes
tributarias, na forma da lei.

d) Verificando-se a existéncia de responsabilidade subsididria ou
solidaria por parte do CONTRATANTE em relacdo a algum débito previdenciario ou
trabalhista da CONTRATADA, a fim de garantir o ressarcimento dos valores e
indenizacbes devidos a Administracdao em decorréncia da citada responsabilidade,
0 CONTRATANTE se reserva o direito de reter o valor correspondente quando da
liberacao do pagamento.

e) O CONTRATANTE compromete-se a efetuar o pagamento até o
102 (décimo) dia Util a partir da apresentacao da nota fiscal a Divisdo de Contratos,
Convénios e Registro de Precos, da Diretoria de Material e Patrimo6nio, e apds
cumpridas as condicdes de pagamento supracitadas.

f) No caso do ndo pagamento da nota fiscal até o 102 (décimo) dia
atil, por culpa exclusiva do CONTRATANTE, serd efetuada a atualizacdao monetaria
do 11¢ (décimo primeiro) dia util até a data da efetiva quitacdo, atualizando-se o
valor com base nos mesmos critérios adotados para a atualizacdo das obrigacées
tributdrias, em observancia ao que dispdem o art. 117 da Constituicdo Estadual e o
art. 40, X1V, c, da Lei n. 8.666/1993.

g) Todos os documentos apresentados para os pagamentos deverao
conter o mesmo CNPJ constante na proposta que originou este contrato.

XVI. PAGAMENTO (REDACAO QUANDO FOR GERAR ATA DE
REGISTRO DE PRECO)

Necessario indicar quais os critérios de medicdo de pagamento que
deverdo ser adotados. Elaborar, quando for o caso, o cronograma fisico-
financeiro.

A redacao da alinea "a", poderd ser adequada ao caso concreto e
as condicdes necessarias para o pagamento.

As redacdes abaixo sao fixas para o sistema de registro de precos,
devendo ser adequadas ao caso concreto.

a) Este PJSC pagard a DETENTORA DA ATA, mediante a
apresentacdo da nota fiscal, com aceite da [unidade responsavel pelo recebimento
definitivo do objeto] e langcamento da nota fiscal no sistema pela [unidade
responsavel pelo lancamento da Nota Fiscal no sistema], a importancia
correspondente ao fornecimento efetuado entregue de acordo com as condicdes
estabelecidas no edital.

b) Todas as notas fiscais emitidas pela DETENTORA DA ATA deverao
conter, em local de facil visualizacao, a indicacdo do nimero da ATA DE REGISTRO
DE PRECOS e o nimero da Nota de Empenho correspondente.

1. A nota fiscal que nao estiver de acordo com o estabelecido neste
edital, ndo serd aprovada por este PJSC e serd devolvida a DETENTORA DA ATA
para as necessarias correcdes, oportunidade em que serd sobrestado o processo
de pagamento até que sejam corrigidos os problemas apontados.

2. A devolucdo da nota fiscal ndao aprovada por este PJSC em
hipétese alguma servird de pretexto para que a DETENTORA DA ATA suspenda
quaisquer fornecimentos.

c) A DETENTORA DA ATA entregard a nota fiscal a/ao [unidade




beneficidria do objeto - que recebera o objeto].

d) Este PJSC compromete-se a efetuar o pagamento até o 15°
(décimo quinto) dia util, depois de cumpridas as condicdes de pagamento
supracitadas.

e) No caso de isencao do ICMS (prevista no RICMS/SC - Decreto
Estadual n. 2870/2001 e alteracdes), a DETENTORA DA ATA deverd emitir a nota
fiscal com o valor bruto da operacdo. Deverd inserir, apés, o valor do desconto,
para que o valor liquido constante da Nota Fiscal corresponda ao valor de sua
proposta bem como da Nota de Empenho. O PJSC ndo estard sujeito a isencdo
quando:

1. o contribuinte estiver no Simples Nacional;

2. na saida de mercadorias ou bens sujeitas ao regime de
substituicdo tributaria; ou

3. da caracterizacdo das demais hipéteses previstas no RICMS/SC.

f) Caso ndo ocorra o pagamento da nota fiscal até o 152 (décimo
quinto) dia util por culpa exclusiva do PJSC, sera efetuada a atualizacdo monetdria
do 162 (décimo sexto) dia util até a data da efetiva quitacao, atualizando-se o valor
base nos mesmos critérios adotados para atualizacdo das obrigacdes tributarias,
em observancia ao que dispde o art. 117 da Constituicdo Estadual e art. 40, XIV,
“c"”, da Lein. 8.666/1993.

XVIl. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA (REDAGCAO QUANDO
FOR GERAR CONTRATO)

Descrever as obrigacdes contratuais que o PJSC pretende sejam
observadas/cumpridas pela Contratada, visando resguardar a plena execucao das
acoes e servicos a serem prestados. Neste item devem estar retratadas todas as
obrigacdes a serem cumpridas pela Contratada (tanto a principal quanto as
acessérias), como por exemplo, aquelas decorrentes da comprovacao da
regularidade fiscal, licencas especificas de 6rgaos de controle (ANVISA, IBAMA),
ambas acessérias.

Observar normativas préprias do objeto (Instrucdes, Notas
Técnicas, Resolucdes) das quais possam decorrer obrigacées a Contratada a
serem exigidas pelo Contratante.

As obrigacdes que nao estiverem destacadas em amarelo sao fixas
para todos as contratagoes.

a) Assumir toda a responsabilidade pela boa execucao e eficiéncia
dos servicos que efetuar, responsabilizando-se, ainda, por qualquer dano ocorrido
em decorréncia da ma realizacdo destes servicos, causados tanto ao
CONTRATANTE como a terceiros, desde que a responsabilidade lhe seja imputavel;

b) Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pelo CONTRATANTE;

c) Nao transferir a terceiros, mesmo que parcialmente, os servicos
contratados, sem prévia anuéncia por escrito do CONTRATANTE; (caso a opgao da
unidade demandante/requisitante seja permitir a subcontratacao, essa opcao
deverd vir prevista e justificada neste projeto basico e essa redacao excluida)

d) Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse do CONTRATANTE ou
de terceiros de tomar conhecimento em razao da execucao do objeto deste
contrato;

e) Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos
servicos, sem interrupcao, seja por motivo de férias, descanso semanal, licencas,
greves, faltas ao servico e demissdes, sob pena de aplicacao das sancdes cabiveis;

f) Disponibilizar profissionais habilitados e devidamente qualificados
para o desempenho dos servigos;

g) Substituir o seu preposto que estiver trabalhando em desacordo
com o interesse dos servicos e, por este motivo, for rejeitado pela fiscalizacdo do
CONTRATANTE;

h) Executar os servicos de acordo com o estabelecido no contrato e
seus anexos;

i) Respeitar os prazos previstos neste projeto basico;
j) Manter atualizado o endereco do correio eletrénico;




k) Manter durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdao e qualificacao
exigidas na licitacao;

I) Disponibilizar as ferramentas e os materiais necessarios a
realizacao dos servicos;

m) Cumprir todas as exigéncias das leis e normas atinentes a
seguranca, higiene e medicina do trabalho, fornecendo o0s adequados
equipamentos de protecao individual a todos os que trabalharem ou, por qualquer
motivo, permanecerem no local de execucao de servicos, incluindo o uso de
uniforme ou cracha de identificacao;

n) Comprovar a qualificacdo minima da equipe profissional alocada
na prestacao dos servicos, conforme previsto neste projeto basico, sob pena de
inexecucao contratual; (apenas quando houver qualificacdo técnica profissional a
ser comprovada apds a assinatura do contrato);

o) dar conhecimento do Programa de Integridade das Contratacoes
e do Cddigo de Conduta das Contratacdes do Poder Judicidrio do Estado de Santa
Catarina, implementados pela Resolucdo GP n. 30/2021, aos funcionarios de seus
respectivos quadros que participardo da execucao contratual, inclusive a
subcontratada e seus funciondrios, se for o caso, estando todos cientes das
normas éticas, da vedacdo de praticas de fraude e corrupcdo, da
responsabilizacao e das penalidades previstas para atos lesivos.

XVIl. DAS OBRIGACOES DA DETENTORA DA ATA (REDAGCAO
QUANDO FOR GERAR ATA DE REGISTRO DE PRECO)

Descrever as obrigacdes contratuais que o PJSC pretende sejam
observadas/cumpridas pela Detentora da Ata, visando resguardar a plena
execucao das acOes e servicos a serem prestados. Neste item devem estar
retratadas todas as obrigacOes a serem cumpridas pela Detentora da Ata (tanto a
principal quanto as acessérias), como por exemplo, aquelas decorrentes da
comprovacao da regularidade fiscal, licencas especificas de érgaos de controle
(ANVISA, IBAMA), ambas acessérias.

Observar normativas préprias do objeto (Instrucdes, Notas
Técnicas, Resolucdes) das quais possam decorrer obrigacdes a Contratada a
serem exigidas pelo Contratante.

As obrigacOes abaixo sao fixas para o sistema de registro de
precos, devendo ser adequadas a0 caso concreto.

a) Fornecer os produtos nas condicdes, no preco e no prazo
estipulados na proposta. Impossibilitada de cumprir o(s) prazo(s) de entrega, a
DETENTORA DA ATA devera adotar os seguintes procedimentos:

1. enviar eletronicamente para o] endereco
dmp.registrodepreco@tjsc.jus.br o pedido de prorrogacao de prazo até as 19h da
data-limite para a entrega do produto, enderecando-o a Divisdao de Contratos,
Convénios e Registro de Precos, devendo o arquivo estar obrigatoriamente no
formato PDF (Portable Document Format), com tamanho maximo de 10 (dez)
megabytes, sem prejuizo da observancia dos demais requisitos previstos nos arts.

12 a 15 da Resolucdo Conjunta GP/CG] n. 7/2019.

2. caso o pedido nao possa ser enviado eletronicamente por nao
cumprir os requisitos estabelecidos na referida Resolucao, a DETENTORA DA ATA,
deverd protocola-lo na Secao de Protocolo, no piso térreo do edificio-sede deste
Tribunal, localizado & Rua Dr. Alvaro Millen da Silveira, 208, Centro,
Florian6polis/SC, CEP 88020-901, das 12 as 19 horas, respeitada a data limite para
entrega do produto;

b) O pedido de prorrogacdo do prazo de entrega deverd estar
instruido com, no minimo, as informacdes abaixo:

1. identificacdo do objeto, nimero do Pregdo, nimero da Nota de
Empenho e da ata de registro de precos;

2. justificativa plausivel quanto a necessidade da prorrogacao;
3. documentacdo comprobatéria; e
4. indicacao do novo prazo a ser cumprido.

c) O(s) pedido(s) de prorrogacao de prazo, em conformidade com o
disposto nos incisos anteriores, sera(dao) apreciado(s) com base na justificativa
apresentada, na documentacdo acostada e no interesse publico envolvido, ficando
a critério da Administracao o seu deferimento;
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1. caso a Administracdo conceda a prorrogacao do prazo, nova
data-limite serd estabelecida, em conformidade com o deferido;

2. caso a Administracao nao conceda a prorrogacao do prazo, a
DETENTORA DA ATA estara sujeita as sancdes administrativas pertinentes;

3. serao considerados intempestivos os pedidos de prorrogacao
efetuados apds a expiracao do prazo de entrega;

4. 0 nao cumprimento do disposto nos itens anteriores deste item
facultard ao PJSC a adocdo de medidas objetivando possivel rescisdo contratual,
incorrendo a DETENTORA DA ATA, conforme o caso, nas sancdes administrativas
cabiveis;

d) Emitir a nota fiscal observando o disposto neste anexo;

e) Manter durante o prazo de validade do registro todas as
condi¢cdes de habilitagdao e qualificagao exigidas nesta licitagao;

f) Manter nUmero telefénico e endereco de e-mail atualizados para
efetivacao dos pedidos durante a vigéncia da ata;

g) Prestar garantia dos produtos contra defeitos e/ou vicios pelo
prazo estabelecido neste projeto basico, a partir do recebimento provisério.

1. prevalecerd a garantia por tempo superior, na hipétese de o
fabricante ou a DETENTORA DA ATA a oferecer;

2. se, durante o prazo de garantia, os produtos, apresentarem
defeitos e/ou vicios, a DETENTORA DA ATA devera substitui-los no prazo de até
[nimero de dias para a substituicao do produto que apresentar defeito ou vicio
durante o prazo da garantia] dias, a partir da comunicagao por escrito;

h) Efetuar a substituicao dos produtos fornecidos, as suas expensas,
caso seja detectada perda de qualidade;

i) Retirar na [unidade responsavel pelo recebimento definitivo], no
prazo de [nUmero de dias para retirada do objeto com defeito/em desacordo] dias,
a partir do recebimento da comunicacdao por escrito, os produtos que
apresentarem defeitos ou estiverem em desacordo com as especificacdes do
edital;

j) dar conhecimento do Programa de Integridade das Contratacbes e
do Cddigo de Conduta das Contratacdes do Poder Judicidrio do Estado de Santa
Catarina, implementados pela Resolucdo GP n. 30/2021, aos funcionarios de seus
respectivos quadros que participarao da execucao contratual, estando
todos cientes das normas éticas, da vedacao de praticas de fraude e corrupcao,
da responsabilizacao e das penalidades previstas para atos lesivos.

XVIIl. DAS OBRIGACOES DO PJSC (REDACAO QUANDO FOR
GERAR CONTRATO)

Indicar as obrigacdes que entender pertinentes ao
objeto licitado.

As cldusulas abaixo sdo fixas, devendo ser adequadas
ao caso concreto.

a) Promover condicdes para a execucao contratual objeto deste
contrato;

b) Assegurar livre acesso das pessoas credenciadas pela
CONTRATADA para execucao dos servicos;

c) Empenhar os recursos necessarios, garantido o pagamento das
Notas Fiscais/Faturas em dia;

d) Publicar o extrato do contrato e de seus aditivos, se ocorrerem,
no Diario da Justica Eletronico, érgao oficial de divulgacao dos atos processuais e
administrativos do Poder Judicidrio do Estado de Santa Catarina, veiculado
no site do Tribunal de Justica, no endereco www.tjsc.jus.br;

e) Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas
ou irregularidades constatadas na execucao dos servicos, para que sejam
adotadas as medidas corretivas necessdrias;

f) Fiscalizar a prestacao de servicos, comunicando a CONTRATADA
quaisquer fatos que necessitem sua imediata intervencgao;

g) Controlar e acompanhar toda a execucdo deste contrato; e
h) Designar gestor operacional para acompanhamento do contrato,
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nos moldes da Resolucao GP n. 11/2013.

XVIIl. DAS OBRIGACOES DO PJSC (REDACAO QUANDO
FOR GERAR ATA DE REGISTRO DE PRECOS)

Indicar as obrigacdes que entender pertinentes ao
objeto licitado.

As cldusulas abaixo sdo fixas para o sistema de
reqgistro de precos, devendo ser adequadas ao caso concreto.

a) Efetuar o registro da licitante vencedora, firmando a
correspondente Ata de Registro de Precos.

b) Conduzir o procedimento relativo a eventual renegociacdo do(s)
preco(s) registrado(s).

c) Aplicar as penalidades previstas para o(s) caso(s) de
descumprimento do pactuado nesta licitacao.

d) Assegurar a DETENTORA DA ATA livre acesso as suas
dependéncias por ocasido da entrega dos produtos, desde que os responsdveis
pela entrega sejam devidamente identificados.

e) Empenhar os recursos necessarios garantindo o pagamento das
Notas Fiscais/Faturas em dia.

f) Publicar o extrato da Ata de Registro de Precos e de seus aditivos,
se ocorrerem, no Didrio da Justica Eletronico, érgao oficial de divulgacao dos atos
processuais e administrativos do Poder Judicidrio do Estado de Santa Catarina,
veiculado no site do PJSC, no endereco www.tjsc.jus.br;

g) Designar um gestor operacional para acompanhamento desta
Ata, nos moldes da Resolucdo GP n. 11/2013.

h) Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar o fornecimento dos
produtos por intermédio da [unidade responsavel pela fiscalizacdo], além de
comunicar eventuais irregularidades observadas na execucao do fornecimento,
efetuando, inclusive, o aceite das Notas Fiscais/Faturas.

i) Prestar aos empregados da DETENTORA DA ATA todas as
informacdes e esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados sobre
o fornecimento dos produtos.

j) Notificar expressamente a DETENTORA DA ATA sobre
imperfeicOes, falhas ou irregularidades constatadas no fornecimento requerendo a
adocao das medidas corretivas necessérias.

XIX. PENALIDADES (REDAGCAO QUANDO FOR GERAR
CONTRATO)

Indicar as penalidades que entender pertinentes ao objeto licitado,
lembrando que para obrigacdes especificas também deverdo ser fixadas
penalidades especificas e que as multas nao podem ter
carater confiscatdrio/abusivo.

DICA1! As penalidades devem ser graduadas de acordo com a
importancia da obrigacdo descumprida. Ou seja, quanto mais importante a
obrigacdo, mais rigida deve ser penalidade e vice-versa.

DICA2! Ter cuidado para nao estabelecer penalidades que tenham
carater confiscatério. Geralmente, utilizamos os limitadores de 20% a 30% da
nota fiscal ou pedido para multas por descumprimentos contratuais, porque este
percentual corresponderia ao lucro e despesas administrativas da empresa.

As cldusulas abaixo sdo exemplificativas, devendo ser adequadas
a0 caso concreto.

a) As sancbes administrativas serdo: adverténcia, multa,
impedimento de contratar com a Administracao e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar com a Administracdo Pudblica, com fulcro no Capitulo IV,
Secao Il, da Lei n. 8.666/1993 e na Lei n. 10.520/2002 (somente quando a
contratacao ocorrer por meio de Pregao Eletronico).

b) A penalidade de ADVERTENCIA serd aplicada em caso de
infracbes cometidas que prejudiguem a lisura do processo licitatério ou
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correspondam a pequenas irregularidades verificadas na execucao do contrato,
que venham ou nao causar danos ao contratante ou a terceiros.

c) A CONTRATADA estara sujeita as seguintes multas:

1. x,x% (inserir o percentual da multa), por dia, limitada a xx%
(inserir o percentual limitador da multa), sobre o valor [unitdrio/total/mensal do
servico (exemplos) - inserir a base de calculo da multa] pelo atraso no inicio da
execucao dos servicos (somente quando for fixado no projeto bésico prazo
especifico para o inicio da prestacao dos servicos);

2 .X%X% (inserir o percentual da multa), por dia, limitada a xx%
(inserir o percentual limitador da multa), sobre o valor [unitario/total/mensal do
servico (exemplos) - inserir a base de célculo da multa] pelo atraso na prestacao
de servicos no prazo fixado na ordem de servico (quando o servico for de forma
periddica e demandar emissdao de ordem de servico para ser prestado);

3.XX% (inserir o percentual da multa), limitada a xx% (inserir o
percentual limitador da multa) , sobre o valor [unitario/total/mensal do servico
(exemplos) - inserir a base de calculo da multa] pelo descumprimento de
quaisquer das condicdes estabelecidas no edital e seus anexos, caso nao haja
previsao de multa especifica;

XIX. PENALIDADES (REDACAO QUANDO FOR GERAR ATA DE
REGISTRO DE PRECO)

Indicar as penalidades que entender pertinentes ao objeto licitado,
lembrando que para obrigacdes especificas também deverdo ser fixadas
penalidades especificas e que as multas ndo podem ter carater
confiscatério/abusivo.

DICA1! As penalidades devem ser graduadas de acordo com a
importancia da obrigacdo descumprida. Ou seja, quanto mais importante a
obrigacdo, mais rigida deve ser penalidade e vice-versa.

DICA2! Ter cuidado para nao estabelecer penalidades que tenham
carater confiscatério. Geralmente, utilizamos os limitadores de 20% a 30% da
nota fiscal ou pedido para multas por descumprimentos contratuais, porque este
percentual corresponderia ao lucro e despesas administrativas da empresa.

As cldusulas abaixo sdo fixas para o sistema de registro de precos,
devendo ser adequadas ao caso concreto.

a) Adverténcia: serd aplicada na hipétese de infracdes cometidas
que prejudiquem a lisura do processo licitatério ou que correspondam a pequenas
irreqgularidades verificadas na execucao deste instrumento, que venham ou nao a
causar dano a Administracao ou a terceiros.

b) Multas:

1. [percentual de multa por atraso na entregal]% (...por cento) ao
dia, limitada a [percentual limitador da multa por atraso na entregal% (... por
cento), sobre o valor total do(s) produto(s), pelo atraso na entrega entregue(s)
com atraso;

2. [percentual de multa por atraso na substituicao]% (... por cento)
ao dia, limitada a [percentual limitador da multa por atraso na substituicdo]% (...
por cento), sobre o valor total do(s) produto(s), por atraso na substituicao ou na
regularizacao daquele(s) entregue(s) em desacordo com as especificacdes;

3. [percentual de multa por atraso no conserto ou substituicao no
periodo de garantia]% (... por cento) ao dia, limitada a [percentual limitador de
multa por atraso no conserto ou substituicdo no periodo de garantia] % (... por
cento), sobre o valor total unitdrio do produto, pelo atraso no conserto ou na
substituicdo deste, durante o periodo de garantia, sem prejuizo da aplicacdo dos
dispositivos do Céddigo de Defesa do Consumidor;

4. [percentual de multa por descumprimento de quaisquer
disposicdes]% (... por cento), sobre o valor total do(s) produto(s) entregue(s) em
desacordo com as especificacdes do edital. Fica afastada a incidéncia desta multa
na hipétese em que a substituicdo/regularizacdo ocorrer dentro do prazo
inicialmente estipulado para a entrega; e,




5. [percentual de multa por descumprimento de quaisquer
disposicdes]% (... por cento) ao dia, limitada a [percentual limitador de multa por
descumprimento de quaisquer disposicdes]% (... por cento), sobre o valor total dos
produtos, pelo descumprimento de quaisquer das disposicbes do edital e anexos,
ressalvadas aquelas para as quais tenham sido fixadas penalidades especificas.

c) Caracterizada a inexecucdo e constatado o prejuizo ao interesse
publico, o PJSC poderd aplicar a DETENTORA DA ATA outras sancdes e até mesmo
iniciar o processo de rescisao do instrumento contratual e de cancelamento da ata
de registro de precos.

d) Os valores correspondentes a pratica de infracdes contratuais
serao retidos e deduzidos do pagamento da Nota Fiscal/Fatura, apds o que sera a
detentora da ata notificada para, querendo, apresentar defesa administrativa no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

e) Os valores retidos pela pratica de infracdes poderao, apds regular
processo administrativo, ser convertidos em multa pela autoridade competente.

f) A devolugcao dos valores retidos, caso nao convertidos em multas,
serd realizada com a incidéncia de correcdo monetaria, conforme indice utilizado
pela Corregedoria-Geral da Justica, sem aplicacdo de juros de mora.

g) Caso ndo seja possivel a retencao e deducdo do pagamento da
Nota Fiscal/Fatura, os valores relativos a multa serdo pagos mediante notificacdo
de cobranca; neste caso, o PJSC encaminhara, no 12 (primeiro) dia util apés
vencidos os prazos estipulados neste contrato, notificacdo de cobranca a
DETENTORA DA ATA, que deverd fazer o recolhimento aos cofres publicos até o 5°
(quinto) dia util a partir de seu recebimento, sob pena de cobranca judicial,
observando que:

1. as multas previstas no item "Penalidades" sao cumulativas, ou
seja, incidem umas sobre as outras, sendo os limites incidentes sobre cada uma
delas; e

2. na hip6tese de a DETENTORA DA ATA ndo efetuar o recolhimento
da notificacao de cobranca, o PJSC inscreverda o valor em divida ativa.

h) IMPEDIMENTO de licitar e contratar com o Estado de Santa
Catarina, descredenciamento do Cadastro de Fornecedores deste Tribunal, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo da multa de 10% (dez por cento) sob o
saldo remanescente da ATA DE REGISTRO DE PRECOS, nos seguintes casos:

1. ensejar o retardamento da execugao do objeto;

2. nao mantiver a proposta;

3. falhar ou fraudar na execucao do contrato; e

4. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

i) DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR
COM A ADMINISTRACAO PUBLICA enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacao perante a Administracao,
nos termos do artigo 87, IV, da Lei n. 8.666/1993.

j) Além das penalidades citadas, a(s) LICITANTE(S) e a(s)
DETENTORA(S) DA ATA ficard(ao) sujeitas, ainda, ao cancelamento de sua(s)
inscricdo(des) no Cadastro de Fornecedores deste PJSC e, no que couber, as
demais penalidades referidas no art. 87 da Lei n. 8.666/1993.

k) Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior,
devidamente justificada e aceita pela Administracao deste PJSC, a(s) licitante(s) ou
a(s) DETENTORA(S) DA ATA, conforme o caso, ficara(do) isentas das penalidades
mencionadas.

I) As penalidades poderao ser aplicadas isolada ou cumulativamente,
nos termos da lei.

m) Na aplicagao das penalidades serao admitidos os recursos em lei,
observando-se o contraditério e a ampla defesa.

XX - PRAZOS

Indicar o prazo de execucao contratual (12 meses, 20 meses, 36
meses ou 60 meses, no caso de contratos para prestacdo de servicos
continuados), bem como todos os pertinentes ao objeto licitado e as obrigacdes
fixadas, ainda que ja conste de outro item, adequando ao caso concreto e ao
instrumento contratual pertinente.

A finalidade deste item é que os prazos a serem sequidos estejam




compilados e de facil visualizacdo pelos licitantes.
Exemplos:
Para contratos:

a) De execucao do servicos: 12 (doze) meses, a contar do
recebimento da ordem de servico pela CONTRATADA, podendo ser prorrogado,
nos termos do art. 57, Il, da Lei n. 8.666/1993, mediante termo aditivo, se houver
interesse das partes;

b) De inicio da execucdo de servicos: 10 dias apds o recebimento
da Ordem de Servico pela Contratada; OU

c) Do refazimento do servico nao aceito pela fiscalizagao: 10 dias a
partir do recebimento da notificacdao pela Contratada;

d) De apresentacao da garantia contratual: xxxxx

Para ata de registro de precos ou aquisicdo de bens com entrega

Unica:

a) De entrega do produto: 20 dias apds o recebimento da Nota de
Empenho;

b) De garantia dos produtos: xxxx

c) Da prestacdo da assisténcia técnica: xxxx

d) De substituicao dos produtos fornecidos em desacordo com o
edital: xxx

XXI. INEXECUGi\O,~ RESCISAO DO CONTRATO E/OU
CANCELAMENTO DA ATA (REDACAO FIXA PARA ATAS DE REGISTRO DE
PRECOS E CONTRATOS)

a) A inexecucdo contratual ensejard a rescisao do instrumento
contratual e/ou o cancelamento da ata de registro de precos, nos termos da Secado
V, Capitulo Ill, da Lei n. 8.666/1993, nos seguintes modos:

1. por ato unilateral e escrito do PJSC, nos casos enumerados nos
incisos | a XII, XVII e XVIIl do art. 78 da Lei n. 8.666/1993;

2. amigavelmente, por acordo entre as partes, mediante
formalizacdo de aviso prévio, reduzida a termo no processo, desde que haja
conveniéncia para o PJSC;

3. judicialmente, nos termos da legislacao vigente; e

4. por interesse publico devidamente justificado em processo
administrativo.

b) O descumprimento, por parte da CONTRATADA ou
DETENTORA DA ATA, de suas obrigacOes legais e/ou contratuais assegura a este
PJSC o direito de rescindir o instrumento contratual e de cancelar a ata de registro
de precos a qualquer tempo, independentemente de aviso, interpelacao judicial
e/ou extrajudicial.

c) O cancelamento unilateral, com fundamento nos incisos | a VIII do
art. 78 da Lei n. 8666/93, sujeitarda a CONTRATADA ou a DETENTORA DA ATA a
multa resciséria de até 10% (dez por cento) sobre o valor do saldo do contrato
existente na data da rescisao ou sobre o valor atualizado do item acerca do qual
foi verificado o descumprimento por parte da DETENTORA DA ATA,
independentemente de outras penalidades.

d) Na aplicacao das penalidades serdao admitidos os recursos
previstos em lei, observando-se o contraditério e a ampla defesa.

XXIl. REVISAO DE PRECOS (REDACAO FIXA QUANDO FOR
GERAR ATA DE REGISTRO DE PRECO, a redacao de reajuste é prevista na
minuta contratual modelo e nao necessita constar do PB)

a) A relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos da DETENTORA DA ATA e a retribuicao deste PJSC para a justa
remuneracao dos fornecimentos poderd ser revisada, objetivando a manutencao
do equilibrio econémico-financeiro inicial da proposta apresentada.

b) O pedido de revisao dos precos podera ocorrer a qualquer tempo.




c) O pedido, devidamente instruido com provas que evidenciem a
necessidade da revisdo de preco, deverd ser enderecado ao Diretor-Geral
Administrativo deste PJSC, com identificacao do instrumento a que se refere.

d) Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou
extintos, bem como a superveniéncia de disposicées legais, quando ocorridas apés
a data de apresentacao da proposta, de comprovada repercussao nos precos
contratados, implicarao a revisao destes para mais ou menos, conforme o caso.

e) Na hipétese de a DETENTORA DA ATA solicitar alteracdo de
preco(s), terd que requerer justificadamente, apresentando documento(s) que
comprove(m) sua procedéncia, tais como: lista de precos de fabricantes, matérias-
primas, transporte, nota fiscal de compras ou documentos similares referentes a
data da apresentacao da proposta e a data em que ocorreu o desequilibrio
econOdmico-financeiro do pactuado.

f) Somente serd concedido reequilibrio econémico-financeiro do
preco registrado se configurada e comprovada a hipétese prevista no art. 65, Il,
“d”, da Lei n. 8.666/1993.

g) Nao serd apreciado o pedido de revisdo de precos que nao vier
acompanhado de provas do desequilibrio sofrido.

XXIIl. FISCALIZACAO (REDAGAO FIXA PARA ATAS DE
REGISTRO DE PRECOS E CONTRATOS)

a) O PJSC exercera ampla e irrestrita fiscalizacao na execucdo objeto
contratado, a qualquer hora, por meio do gestor e fiscais abaixo indicados, nos
termos dos arts. 79, caput, e 9° da Resolugcao GP n. 11/2013.

b) a forma de comunicacao entre os gestores ou fiscais do Poder
Judiciario do Estado de Santa Catarina e o preposto do contratado serd realizada
preferencialmente pelo Sistema Eletrénico de Informacdes - SEI;

c) Compete ao Fiscal Técnico:

1. zelar pelo efetivo cumprimento das obrigacdes contratuais
assumidas e pela qualidade dos produtos fornecidos e dos servicos prestados ao
PJSC;

2. verificar se a entrega de materiais ou a prestacao de servicos
(bem como seus precos e quantitativos) estd sendo cumprida de acordo com o
instrumento contratual e o instrumento convocatério;

3. acompanhar, fiscalizar e atestar as aquisicOes e a execucao dos
servicos, de acordo com o objeto contratado; e

4. indicar eventuais descumprimentos contratuais para que,
mediante processo administrativo, sejam devidamente apurados.

d) o gestor e o fiscal do contrato poderao solicitar ao contratado
informacdes complementares para acompanhamento de questdes relacionadas
ao Programa de Integridade das Contratacdes, implementado pela Resolucdo GP
n. 30/2021;

e) A fiscalizacdo do PJSC poderd exigir a substituicdo do preposto da
CONTRATADA ou da DETENTORA DA ATA , mediante decisdo motivada do gestor
do contrato.

f) A fiscalizacdo anotard em registro préprio, todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do contrato, determinando o que for necessério a
regularizacao dos descumprimentos observados.

g) Equipe de fiscalizacao:

Diretor da Unidade

GESTOR DO CONTRATOQ [R€duisitante ou a quem
tenha sido delegada a

funcao

A ser definido pela

FISCAL TECNICO Unidade Requisitante

Chefe da Divisao de
Contratos, Convénios e
Registro de Pregos

FISCAL
ADMINISTRATIVO
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INTEGRANTE DA
COMISSAO DE
RECEBIMENTO DE BENS

Servidor da Unidade
Requisitante

INTEGRAwNTE DA Servidor da Unidade
COMISSAO DE Demandante ou
RECEBIMENTO DE BENS [Requisitante

INTEGRANTE DA ghef% da Sigédo de
COMISSAO DE ecebimento de

RECEBIMENTO DE BENS [Pens/Divisao de
IAlmoxarifado

XXIV. EQUIPE DE ELABORACAO DO PROJETO BASICO:

Unidade Responsavel [Cargo [Telefone

Integrantes da unidade requisitante

Setor (Secao/ Divisao/ Diretoria)

Setor (Secao/ Divisdo/ Diretoria)

Setor (Secao/ Divisao/ Diretoria)

Integrantes administrativos

DL/DMP
(SF)

DL/DMP
(SGL)

Declaro, para fins de cumprimento da Resolucao CNJ n. 347/2020, que tenho
ciéncia:

a) do inteiro teor do Manual de Contratagdes Sustentaveis do PJSC; (exigivel a partir
de 12 de setembro de 2021, para todas as contratacoes)

b) do Programa de Integridade e do Cédigo de Conduta das Contratacdes Publicas
do PJSC implementados pela Resolugao GP n. 30/2021; (exigivel a partir de 12 de
setembro de 2021, para todas as contratagoes)

c) do Manual de Gestao e Fiscalizacao de Contratos (doc. 5707851); bem
como, (exigivel a partir de 12 de setembro de 2021, para todas as contratacdes)

d) do Mapa de Riscos das Contratacées do PJSC disponivel no Sei n. 0081436-
78.2019.8.24.0710 (sempre constar);
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ANEXO |

ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO OU ESPECIFICACAO DOS
SERVICOS A SEREM PRESTADOS

Item - descricao detalhada

ANEXO Il
DOTACAO ORCAMENTARIA

ATENCAO! Informacdes essenciais & submissdo do projeto basico
ao Diretor-Geral Administrativo, devendo ser devolvido a Unidade Requisitante
para complementacao da informacao, caso incompleta.

As despesas decorrentes desta contratacao estao programadas em
dotacdo orcamentdria prépria, do orcamento do Tribunal de Justica de Santa
Catarina, com recursos advindos do [Sistema de Depdsitos Judiciais - SIDEJUD ou
do orcamento do Fundo de Reaparelhamento da Justica], para o exercicio de
[exercicio pelo qual correrd a despesa] na classificagao abaixo:

a) Tema:

b) Subacao:

c) Elemento de despesa:
d) Origem do recurso:

No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos préprios
para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacao sera feita no inicio
de cada exercicio financeiro.

_ E'i' Documento assinado eletronicamente por Isabel Lehmkuhl de Campos
Hals Lﬂ Siebert, CHEFE DE SECAO, em 23/08/2021, as 11:53, conforme art. 12, lll,
eletrénica "b", da Lei 11.419/2006.

{8 A autenticidade do documento pode ser conferida no site

31 http://sei.tjsc.jus.br/verificacao informando o cddigo verificador 5710245 e o
coédigo CRC 54E15DA9.
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