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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

Requisicao de Compras - Orientacio Conjunta para as contratacoes relativas as
sessoes de Tribunal do Juri DIE/DMP n. 02/2025
(em substituicao a Orientagdo 02/2024)

Trata-se de orientagdes sobre procedimentos para dispensa em razao do valor,
que esta prevista nos incisos I e Il do art. 75 da Lei n. 14.133/2021 e na Resolug¢ao GP n.
29/2021, atinentes as contratagdes de refeicdes, transporte, hospedagem e locagdo de
espaco fisico para os participantes das sessdes do Tribunal do Juri.

e A presente orientacdo substitui a Orienta¢do n. 02/2024, colocando-a, a partir de
9/6/2024, em desuso, € complementa as Orientacbes Gerais n. 01/2025,
disponivel no link  https://www.tjsc.jus.br/web/licitacoes-contratos-e-
patrimonio/requisicao-de-compra.

Os assuntos serdo abordados na seguinte ordem, podendo ser pesquisados por
meio de acesso direto pelos links abaixo:
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1. Prazo minimo necessario para tramitacdo do processo:

As Requisi¢des de Compra devem ser remetidas a este Tribunal com no
minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia, contados da data da realizagdo de sessdo do
Tribunal do Juri. (Resolucao GP 20/2025, Art. 3°).

2. Justificativa da contratacao:

A Justificativa da Contratagao € requisito de todas as contratagdes publicas e
pressupde a indicacdo da necessidade publica a ser atendida e a fundamentagdo que
respalda a contratagdo. Para tanto sugere-se uma redagdo que deverd indicar:

a. REFEICOES:

1. Data da sessdo;

11. Numero do processo judicial;

111. Horéario de inicio da sessdo;

iv. Categoria de participantes (previstos na Resolucao GP 20/2025, Art. 7°);

v. Indica¢do da utilizagdo do Termo de Consolidagcdo de Pesquisa de Pregos
para fundamentar a pesquisa de pregos; €

vi. Outros dados relevantes e indicacdo de que a RC est4d de acordo com a
Resolugao 20/2025.

b. TRANSPORTE:

1. Data da sessdo;

11. Numero do processo judicial;

i11. Horario de inicio da sessdo;

iv. Categoria de participantes (previstos na Resolu¢ao GP n. 20/2025, Art. 6°);

v. Justificativas relacionadas a necessidade de transporte; as fontes de
pesquisa apresentadas e aos relatos das tentativas de negociagao;

vi. Outros dados relevantes e indicagdo de que a RC estd de acordo com a
Resolugdo 20/2025; e

vii. Alvara da empresa para transporte de passageiros.

c¢. HOSPEDAGEM:

1. Data da sessdo;

i1. Numero do processo judicial;

111. Horéario de inicio da sessdo;

1v. Categoria de participantes (previstos na Resolugao GP n. 20/2025, Art. 5°);

v. Identificar os ocupantes de quartos (duplos, single ou triplo);

vi. Justificativas relacionadas a necessidade de hospedagem; as fontes de
pesquisa apresentadas e aos relatos das tentativas de negociagao;

vii. Outros dados relevantes e indicagdo de que a RC esta de acordo com a
Resolugao 20/2025.

d. LOCACAO DE ESPACO FiSICO:
1. Data da sessdo;

ii. Numero do processo judicial;

i11. Horario de inicio da sessdo;



1v. Justificativas relacionadas a necessidade de locagdo de espago fisico; as
fontes de pesquisa apresentadas e aos relatos das tentativas de negociacao;

v. Outros dados relevantes e indica¢dao de que a RC esta de acordo com o Art.
4° da Resolugao 20/2025.

% ATENCAO

Quando ja ha mais de uma sessdao de Tribunal do Juri agendada e as
contratacdes serdo realizadas com o mesmo fornecedor, com a confirmagdo de que
mantera as condicdes de valores e regularidade fiscais para todas as datas, ¢ possivel
elaborar apenas uma RC. Porém, no campo justificativa devera constar detalhadamente
os dados acima indicados para cada sessao.

3. Pesquisa de precos

As Orientacdes Gerais n. 01/2025, em especial aquelas atinentes a pesquisa

de precos devem ser seguidas para todas as contratacdes diretas de pequeno vulto (art. 75,
IelldaLein. 14.133/21).

® DICA PARA CONTRATACOES DE REFEICOES DO JURI - USO DO TERMO DE
CONSOLIDACAO DE PESQUISA DE PRECOS

No entanto, como forma de facilitar a realizacdo de pesquisa de pregos em
cada contratacdo de refeigdes para as sessoes de Tribunal do Juri, foi elaborado o Termo
de Consolidacdo de Pesquisa de Precos contendo o prego referencial para todas as
comarcas que contratam localmente as refeigdes.

O Termo de Consolidacdo de Pesquisa de Precos encontra-se disponivel no link
https://sei.tjsc.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento trabalhar&id procedimen
t0=6802186&id_documento=10029336.

Desde o dia 1°/7/2022, ndo é mais necessario que a comarca encarte ao
processo de contratagdo direta por Requisi¢ao de Compras a pesquisa de precos contendo
obrigatoriamente no minimo 3 fontes de precos, podendo encartar somente o
orcamento da pretensa contratada, que deverd conter precos iguais ou inferiores ao
preco referencial fixado pelo Termo de Consolidacao de Pesquisa de Precos, vigente a
partir de 1°/7/2025.

Enfatiza-se que o Termo de Consolidacao de Pesquisa de Precos tera vigéncia
até 30/6/2026, data em que a Diretoria de Infraestrutura realizara a substitui¢do por novo
documento decorrente de nova pesquisa de precos, que tera vigéncia por mais um ano, €,
assim, sucessivamente, a cada ano.

Para que esta alteracdo pudesse ser implementada, foi inserida, dentre as
declaragdes que devem ser assinaladas ao final do formulario da Requisi¢do de Compras,
a seguinte:

Declaro que, ao buscar fornecedor a ser contratado, esta Unidade
Demandante privilegiou o menor prego ou, na impossibilidade de
contratar (impedimento legal), realizou tentativa de negocia¢do com o

pretenso contratado objetivando obter o valor mais vantajoso para o
PJSC.



Para todas as solicitacdes de orcamentos devera ser utilizado o modelo anexo.

' COMO FAZER?

A Comarca devera seguir o procedimento previsto nas Orientacdes Gerais n.
01/2025, excepcionando-se unicamente quanto a necessidade de encartar 3 fontes de
precos pesquisados e devendo indicar, no campo da justificativa da contratagado, que:

“o0 prego da pretensa contratada reflete precos de mercado, ja que igual ou
inferior ao prego referencial constante do Termo de Consolida¢do de Pesquisa de Pregos
disponivel Sei n. 0025631-38.2022.8.24.0710.".

A elaboracdo das Requisi¢cdes de Compras referente aos servigos a serem
prestados em razdo de realizacdo de sessdoes de Tribunal do Juri devem seguir as
descricoes e justificativas dos modelos anexos a essa orientacao.

Ressalta-se que o formulario a ser utilizado pela Comarca sempre devera ser
aquele disponibilizado no link https://www.tjsc.jus.br/web/licitacoes-contratos-e-
patrimonio/requisicao-de-compra.

4. Modelos de paragrafo para a justificativa a ser inserida na
requisicao de compras:

5. Refeicdo

Alimentacdo aos participantes das sessdes do Tribunal de Juri. Data da sessdo, nimero do
processo judicial, hordario de inicio da sessdo, categoria de participantes (previstos na
Resolucdo GP n. 20/2025, Art. 72), além da indicacdo de que a RC estd de acordo com a
Resolugdo GP n. 20/2025 e outros dados relevantes. O preco da pretensa contratada reflete
precos de mercado, ja que igual ou inferior ao preco referencial constante do Termo de
Consolidacdo de Pesquisa de Pregos disponivel no Sei n. 0025631-38.2022.8.24.0710.

6. Transporte

Data da sessdo, niumero do processo judicial, hordrio de inicio da sessdo, categoria e nimero
de participantes que fardo uso do transporte (previstos na Resolucdo GP n. 20/2025, Art. 62);
justificativas relacionadas a necessidade de transporte, aos orgamentos e tentativas de
negociac¢do para o transporte e outros dados relevantes e indicacdo de qua RC esta de acordo
com a Resolugdo GP n. 20/2025 e juntar o Alvara da empresa para transporte de passageiros.

7. Hospedagem

Data da sessdo, nimero do processo judicial, horario de inicio da sessdo, categoria de
participantes e niUmero de participantes que fardao uso da hospedagem, previstos na Resolugdo
GP n. 20/2025, Art. 59, identificar os ocupantes de quartos (duplos, single ou triplo);



justificativas relacionadas a necessidade de hospedagem; aos orgamentos e tentativas de
negociacao e outros dados relevantes.

8. Locacao

Data da sessdo, nimero do processo judicial, hordrio de inicio da sessdo, justificativas
relacionadas a necessidade de locagdo de espaco fisico (conforme previsto na Resolug¢do GP n.
20/2025, Art. 4), justificativas relacionadas aos orgamentos e tentativas de negociacdo e
outros dados relevantes deverao estar expressos neste campo.



