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Conserto de Bens 

    Menu de Usuário 
  
 
    Clicar em Patrimônio. 

 

 
 
    Clicar em Consertos de Bens. 
 

 
 
 
 
1) Criação do conserto 
 
   Para iniciar um Conserto de Bens, clicar em Criar. 

 

 
 

A tela mostrará os campos a serem preenchidos, os quais todos aqueles que 
possuírem um “*” são obrigatórios. 
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   Conserto: Número do conserto criado automaticamente pelo sistema. 
   Data: Data da inclusão do conserto de bens no sistema. 
   Prazo: Prazo para a realização do conserto 
   Local: Local que originou a solicitação do conserto. 
   Previsão: Previsão que o bem retornará do conserto 
   Fornecedor*: Empresa que realizará o conserto.  
   Observação: Observação do conserto. 
 

* Se o fornecedor não estiver cadastrado, deverá ser encaminhado um e-mail para 
fornecedor@tjsc.jus.br solicitando o seu cadastramento com as informações básicas para cadastro (CNPJ e 
razão social). 

 
    Ao clicar em “Salvar”, o conserto é cadastrado no sistema com a situação 'Não 
Lançado'. Alguns novos programas vinculados são liberados e estes serão utilizados para 
seguir com o cadastro do conserto. 
 
1.1) Vinculado: Bens em Conserto 
 

Para incluir bens a um conserto, clicar no vinculado Bens em conserto: 
 

 
 

mailto:fornecedor@tjsc.jus.br
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    Clicar em Criar ou Inserir Bens 
 

 
 
    a) Na função ‘Criar ou inserir’, poderão incluídos os bens.  

Informar Tombo, Número ou Placa e pressionar a tecla 'Tab'; 
 

      
 
 
    Caso não seja de conhecimento do usuário o tombo do bem, clicar em filtro. 
 

 
 

   Número, Tombo ou Placa: Digitar o intervalo do número do bem. 

   Identificação: Digitar alguma palavra que faça parte da descrição do bem. 

 

 Clique em ‘Filtrar’ e selecione o bem que deseja retornar da pesquisa: 
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    b) Para vincular mais de um bem a esse conserto, utilize o botão ‘Inserir Bens’: 
 

 
 
 Selecionar os bens que irão compor esse conserto e clicar em ‘inserir’: 
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 Todos os bens selecionados serão incluídos neste conserto e poderá ser indicado 
no campo ‘problema’ qual o motivo do conserto, clicando em ‘salvar’ para que a 
informação fique gravada no sistema. 
 

  
 
 
1.2) Vinculado: Serviços 

 
 
Ao salvar o registro, você deve ir na aba vinculados, depois serviços para 

cadastrar o valor do conserto. 
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Clicar em criar: 
 

  
 
Em seguida deve-se escolher o serviço, conserto de cadeiras, e preencher o valor 

do unitário e salvar. 
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Os bens vinculados a esse conserto passarão a ficar na situação ‘Em conserto’ e 

somente voltará a situação ‘Normal’ quando for indicada a data do retorno na parte 
principal do programa. 
     

Após informar todos os bens desse conserto, você pode retornar para a tela 
principal do programa e aguardar o retorno do bem do conserto. 
 

 
 

2) Finalização do conserto 
 

Quando o bem retornar do conserto, informar a data de Retorno e Salvar para que 

o bem retorne para a situação ‘normal’. 
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3) Detalhes sobre os botões do programa 

  

 

 

    Localizar: utilizado para pesquisar um conserto. 
 Salvar: grava as informações registradas. 
 Criar: cria um novo conserto. 
 Excluir: excluir um conserto ainda não encerrado. 
 Desfazer: quando ainda não estiver salvo, desfaz as informações incluídas em 
algum campo. 
    Copiar Conserto: realiza uma cópia do conserto selecionado na tela. 
    Excluir Conserto: realiza a exclusão de um conserto que já teve seu 
encerramento definido. 
 

 

4) Visualização do histórico do bem 
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As informações do conserto podem ser visualizadas dentro do histórico do Bem em 

“Bens Móveis” aba “Histórico”. 

 

 

 

5) Relatório dos bens consertados 

 

No programa Conserto de Bens, clicar em relatórios e após, Relatórios de Bens e 

Consertos. No relatório serão demonstrados os valores e bens que tiveram consertos na 

lotação: 
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