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Duvidas frequentes de Gestao Patrimonial

INVENTARIO PATRIMONIAL

1- Alternancia de Gestéo Patrimonial, o que devo fazer?

R: Abrir um chamado na Central de Servicos
(https://Iwww.tjsc.jus.br/web/licitacoes-contratos-e-patrimonio/gestao-
patrimonial), clicar no icone Central de Servicos, presente no campo “Mais
Informacgdes”. Solicitar a habilitacdo do novo Gestor Patrimonial e a abertura
do Inventario Patrimonial para conferéncia e encerramento pelo novo gestor.

Apés, deverd o novo gestor seguir as orientacbes presentes no Manual de
Inventario Patrimonial, link acima, item 3 e apés os itens 8 e 11 para
encerramento do(s) inventario(s) informado(s) pela Divisao de Patrimdnio em
resposta na Central de Servicos.

2- Quando devo realizar o Inventario Patrimonial?

R: Todos os anos entre os meses de junho a agosto (Resolucdo n° 9/2013-
GP) o gestor patrimonial devera conferir e encerrar seu inventario que sera
aberto pela Divisdo de Patriménio. Além disso, sempre que houver troca de
gestado patrimonial na lotacdo devera haver a conferéncia e encerramento pelo
novo gestor.

3- Como fago para localizar meu inventario?

R: Para localizar o seu inventario basta seguir 0s passos presentes no Manual
de Inventéario na pagina 3, conforme exemplo abaixo:
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| Outros & Datas [ Classificacdo | Itens do Inventario

) Situacdo  Aperts

lnve'!:alr.o finakzadd? Nenhum v
Responsdvel

Abertura Encerramento
Data a Data 3

Usudnio  Nenhum v USUBNo  Nenhum v

CONTROLE PATRIMONIAL

1. Necessito baixar os bens que possuo em minha lotacdo subordinados a
Secretaria do Tribunal de Justica (OBS: apenas mobiliarios sdo atendidos
pelo nosso setor, demais devem ser solicitados aos gestores

orgcamentarios, exemplo de bens de informéatica a DTI), como devo
proceder?

R: Encaminhar e-mail para wdmpcp@tjsc.jus.br, contendo a motivacdo da
baixa e nimero de tombamento dos bens.

2. Necessito realizar a baixa de bens em minha lotacdo existente na
comarca, como proceder?

R: Toda baixa de bens proveniente de comarca deve ser direcionada a
Secretaria do Foro que podera realizar a redistribuicdo do bem, reaproveitando
na comarca em outra lotacdo ou a alienacdo, mediante a autuacéo do processo
de baixa, conforme a Resolu¢éo n°® 9/2013-GP.

3. Em caso da dano ao mobiliario, o que fazer?

R: Devera ser verificado se o bem estd em garantia no programa de consulta
de bens, conforme abaixo:
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Bens Moveis

() Bens Mdveis
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Dados Principais
Tombo 463851 Nimero 554847

Identificagdo * POLTRONA GIRATORIA ESTOFADA ESPALDAR ALTO

(&) Bem| (3 Célculos do bem Q Info. Complementares ;E Histérico
Informagdes adicionais
Plagueta Peso
Emplacade? sim v Seguravel? 3o v
Recurso  Nephum
Destinacdo  Nenhum
Natureza  Nenhum
Valor residual * 119,50 Valor
Protocolo Nenhum
Situacdo da Baixa
Informages de garantia
Garantia compra  24/12/2025
Fornecedor garantia 2159830 4

Informagdes do controle de operagio
Tipo de célcule | Depreciar v Periode  Mensa

Estando o mobiliario em garantia, encaminhar e-mail para wdmpcp@tjsc.jus.br.
Caso ndo esteja em garantia, podera ser providenciado o orcamento para
conserto pela Secretaria do Foro. Quando a ocorréncia for na Secretaria do
TJSC deveréa ser encaminhado e-mail para o enderego supracitado.

4- Posso substituir meu mobiliario por achar que o mesmo esté velho?

R- N&o, a susbtituicdo de mobiliario no TISC somente ocorrera quando sua
estrutura fisica estiver comprometida ou ndo mais oferecer a usabilidade a que
se destinava. Como exemplo, podemos citar os armarios com escaninhos que
se tornaram obsoletos em razéo da digitacizacdo dos processos. Adota-se a
politica de reaproveitamento dos bens dentro do prazo de vida Uutil,
contribuindo-se com a politica institucional de sustentabilidade.
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