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GUARDA DE BENS

1- Acessar o programa de Bens Moveis:

Bens Moveis

2- Acessar a lupa, conforme indicado abaixo:
Bens Moveis - 7~ X

Bens Moveis )

“Bens Méveis 2 5 ©

oo Lo Y oo I8

3- Em ordem, informar o nimero de tombamento, clicar em localizar e entdo retornar todos. (OBS:
caso sejam incluidos mais bens, informar novo nimero de tombamento e clicar em incrementar,
para adicionar quantos bens forem necessarios)

(o]

R EIREINNE

Tomboe 10014173 a Tombo (Numérico) a
Ndmero a Situacdo Nenhum -
Produto a Baixado? Nenhum w
Vida atil a Estoque  Nenhum ~
Conservacdo  Nenhum ~ Tombével Nenhum ~
Tipe  Nenhum - Guia
Protocolo Placa
Tipo de protocole  pNenhum - Prefixa
Identificacdo @
Observacdo &)| Forma de aquisicio  Nenhum -
Motive de baixa Agregade Menhum -
Tipo de baixa pNenhum ~ RFID
S S N AN
114382 10014173 05/03/2007 REFRIGERADCR - MARCA: ELECTROLUX, F Mormal RE 120

1 registro



4- Clicar em vinculados e selecionar a op¢do Gera Guarda em Lote:

Bens Mdveis }
[ Bens Mdveis

Bens Moveis - A X

=S@%ae

Inclus3o Automatica
Vinculados »
[E Gera Mowviinentagin

(#., Alteracdo do valor do bem

Agregacdo de Bens

Anexacdo e Manutencdo de Documento

Z ;]

Altera bens em lote

£,

Alteragéo de tombamento em lote
Reavaliacdo de bens em lote
Reajuste de Bens Selecionados
Gera Guarda em Lote

Info. Complementares

Baixa de Bens

T =DE®» U

Alteracdo de Classificacdo / Forma de Aquisicdo

==y

Unidade
Predio

Resp. Local

ITULUUUS
PATRIMONIO
COMPLEXO ER101 - PATRIMONIO
TIAGO S0UZA GARCIA

pelatériosy O M @ i L & &8 &~

=

€K € 1jdel > A

Produto g1372 g,
, FRIGOBAR

i
Situagdo  Normal

Caracteres restantes: 1958
es Historico
io  05/03/2007
to 03/07/2007 Guia
e Tipe  Nenhum hd
S E ELETRICOS - PATRIMONIO hd

pl9

crvisAo e FarRIMONIO - DMP

5- Neste campo sera possivel realizar a guarda dos bens selecionando a opg&o apropriacéo:

Bens Mdveis ) Gera Guarda em ... )

Tipo de movimentacio a ser gerada

Bens Moveis - X
=ER&Ke

Data ¥ 18/02/2026

Movimentacdo *| Nenhum |

Guarda

Responsavel

Apropriacdo
Matricula proprag
= Desapropriacdo

Observacdo

Bens Troca de Guarda

Tombo

10014173 REFRIGERADOR - MARCA: ELECTROLUX, FRIGOBAR

1010004 - COMPLEXO BR101 - PATRIMONIOY

1 registro




6- Selecionar a op¢do Responsavel, clicando na lupa, digitar o nome completo do servidor e clicar em

filtrar. Neste momento ira aparecer o nome do servidor que devera ser selecionado conforme
quadro abaixo:

Filtro Cadastro Geral

o o

Inscrigdo a Situacdo Nenhum h
Nome TIAGO SOUZA GARCIA
| Menhum hd |
24587

TIAGO SOUZA GARCIA

HHX.531.639-XK RODOVIA AMARO ANTOMIO VIEIRS

7- Agora basta clicar em Confirmar para finalizar a guarda:

Bens Mdveis - X
Bens Moveis ) Gera Guarda em ... )

£} Gera Guarda em Lote

=@wne
Movimentacio * Apropriacio ~ Data ® 18/02/2026
Guarda
Responsavel * 24957 —, | TIAGO SOUZA GARCIA
Matricula
Observacdo
Bens
10014173 REFRIGERADOR - MARCA: ELECTROLUX, FRIGOBAR 1010004 - COMPLEXO BR101 - PATRIMONIOA

1 registro

Q Movimentacdo de guarda dos bens geradas com sucesso!

Gerads apropriagic dos seguintes bens paras [24%87] TIAGD SOUZR GRRCIA:
[202&/85] 10014173



DESAPROPRIACAO

8- Realizando a desapropriacdo no mesmo programa:

Bens Moveis

9- Clicar na lupa:

Bens Moveis
Bens Moveis :]

“JBens Mdveis

o | oo Y o pr o I8

gl
¥
[

10- Selecionar Pesquisa pelos dados do responsavel do bem:

. Filtro de Bens Moveis
=3

EQDP@5@=

Tombo ‘ Pesquisa pelos dados do responsavel do bem Tomba (Numeérico) 5
Nimero a Situacdo  Nenhum bt
Produto a Baixado? Menhum v
Vida dtil a Estoque  Nenhum hd
Conservacio  Nenhum ~ Tombdvel  Nenhum hd
3 Tipo  Nenhum v Guia
Protocolo Placa
Tipo de protocolo  Nephum - Prefixo
Identificacdo @
Observacio )| Forma de aquisicdo  Menhum -
Motivo de baixa Agregade  Nenhum A
Tipo de baixa Nenhum w RFID

o
Crimero | romoo | Dade | wentmeagio | swmesio | Emperto | Marca | _Moseio ]

11- Digitar o nome completo do servidor, clicar em localizar e ao final Retornar todos. OBS: se houver
mais de um bem na guarda do servidor podera ser selecionado apenas um (segurar o botéo
CTRL caso sejam alternados) para que seja realizada a desapropriacéo, neste caso devera
clicar em Retornar, Fig2.



®. Filtro de Bens Moveis

aQDP@:aEﬂ

Inscricdo a Situacdo  Nenhum
MNome Tiago Souza Garcia @ Processo
Menhum ~
Endereco Numero Complemento
Bairro
Cidade CEP
Observacdo
ta de
Nimero Tombo Kentificagio Modelo
114382 10014173 05/03/2007 | REFRIGERADOR - MARCA: ELECTROLUX, F Normal RE 120
1 registro

@, Filtro de Bens Moveis

QDPEﬂa»&:»

Tombo a Tombo (Numérico) a
Nuimero a Situagdo Nenhum
Produto a Baixado? Nenhum
Vida atil a Estogque  Nenhum
Conservacdo Nenhum ~ Tombédvel Nenhum
Tipo  Nenhum ~ Guia
Protocolo Placa
Tipo de protocole  Nenhum ~ Prefixo
Identificagdo
Observacdo )| Forma de aquisicie  Nenhum
Motive de baixa Agregado  Nenhum
Tipo de baixa Nenhum v RFID
N N
114382 10014173 05/03/2007 REFRIGERADOR - MARCA: ELECTROLUX, f Normal RE 120
4145933 10014242 25/01/2023 CPU DE MICROCOMPUTADOR MNormal 2023/290 DC3A-U AMD RS

12- Clicar em vinculados e selecionar a opgdo Gera Guarda em Lote:



Bens Moveis - A X

Bens Moveis }

[1Bens Mdveis =02 K e
Cosor e |
Inclus3o Automatica

Vinculados v  Pelatérios» O X @ 22 3 0 & & & &~ = £ € 1ldel > 3

[E Gera Mowviinentagin

&
(#., Alteracdo do valor do bem Produto §122 4| Situacdo  Normal
, FRIGOBAR

Agregacdo de Bens

Anexacdo e Manutencdo de Documento
Caracteres restantes: 1958

TE

Altera bens em lote

Alteracdo de tombamento em lote == Historico

i
0!

Reavaliacdo de bens em lote io  05/03/2007
te 03/07/2007 Guia

e Tipe  Nenhum

Reajuste de Bens Selecionados
w

Gera Guarda em Lote

Info. Complementares S E ELETRICOS - PATRIMANIO v

Baixa de Bens 519

T =DED®»U

Alteracdo de Classificacdo / Forma de Aquisicdo
oo LU IOUUS rvisao oe FarRIMOMNIO - DMP

Unidade PATRIMONIO
Prédio COMPLEXO BR101 - PATRIMONIO
Resp. Local TIAGO SOUZA GARCIA v

13- Selecionar no campo Movimentacéo a desapropriacdo ou troca da guarda e confirmar para
concluir a operacdo:

Bens Moveis - X
Bens Méveis ) Gera Guarda em ... )
:-?=-_\r'r e o et E@K@
é Tipo de movimentacdo a ser gerad\/aj
Movimentacdo * Nenhum | Data ™ 18/02/2026
Guarda
Responsavel
Apropriacdo
Matricula propras
——— | Desapropriacdo
Observacdo |
Bens Troca de Guarda .
Tome onicasio
10014173 REFRIGERADOR - MARCA: ELECTROLUX, FRIGOBAR 1010004 - COMPLEXO BR101 - PATRIMONIOY
1 registro

Movimentacao de guarda dos bens geradas com sucesso!

Gerzdz deszpropriacdo dosz seguintes bens:
[202&/57] 10014173




TROCA DE GUARDA

14- Acessar o programa de Bens Moveis:

Bens Moveis

15- Acessar a lupa, conforme indicado abaixo:
Bens Moveis - A X

Bens Moveis :]

‘4 Bens Mdveis

i | oo Y ot rr e I8

gl
¥
%

16- Selecionar Pesquisa pelos dados do responsavel do bem:

. Filtro de Bens Moveis
=3

EQDPE@&@=

Tombo ‘ Pesquisa pelos dados do responsavel do bem Tombo (Numérico) a
Namero a Situagdo  Menhum w
Produto a Baixado? Menhum -
Vida dtil a Estoque  Menhum -
Conservacdo Nenhum - Tombavel Nephum -
i Tipo  Nenhum v Guia
Protocolo Placa
Tipo de protocolo  Nephum - Prefixo
Identificacdo @
Observacio )| Forma de aquisicdo  Menhum -
Motivo de baixa Agregade  Nenhum A
Tipo de baixa Nenhum w RFID

" . . - - -
i T N e g r—

17- Digitar o nome completo do servidor, clicar em localizar e ao final Retornar todos. OBS: se houver
mais de um bem na guarda do servidor podera ser selecionado apenas um (segurar o botéo
CTRL caso sejam alternados) para que seja realizada a desapropriacéo, neste caso devera
clicar em Retornar, Fig2.



®, Filtro de Bens Moveis

s 00w =ae|=

Inscricdo a Situaco  Nenhum
Mome  Tiage Souza Garcia (7] Processo
( Menhum -
Enderego Numero Complemento
Bairro
Cidade CEP
Observacio
= T T T T
114382 10014173 05/03/2007 REFRIGERADOR - MARCA: ELECTROLUX, F Mormal RE 120
1 registro

Fig.2

aooe=als~

Tombo a Tombo (Numérica) a
Ndmero a Situacdo  Nenhum
Produto a Baixado? Nenhum
Vida dtil a Estoque Nenhum
Conservagdo Nenhum v Tombavel Nenhum
Tipo  Nenhum v &
Protocolo Placa
Tipo de protocole  Nenhum - Prefixo
Identificacdo
Observacido &) Forma de aguisicdo  Nenhum
Motivo de baixa Agregado  Nenhum
Tipo de baixa Nenhum - RFID
R N T
114382 10014173 05/03/2007 REFRIGERADOR - MARCA: ELECTROLUX, F Normal RE 120
4145933 10014242 25/01/2023 CPU DE MICROCOMPUTADOR Mormal 2023/290 DATEN DC3A-U AMD RS

18- Clicar em vinculados e selecionar a op¢ao Gera Guarda em Lote:

Bens Moveis R
Bens M-:Zweis_
[ Bens Mdveis =SR2 K@
D I

Inclusio Automdtica

Vinculados» Pelatérios O @ @ 20 FHE & & & &~ = 1€ € 1ilde1 > 3

Gera MovilnentagZo

¥, Alteracdo do valor do bem Produto 5122 4| Situacdo Normal
:: Agregacdo de Bens r FRIGOBAR

Anexacdo e Manutencdo de Documento
Caracteres restantes: 1958

T|@

Altera bens em lote
es Historico

. NJ

[ Alteragio de tombamento em lote
=) Reavaliacdo de bens em lote o 05/03/2007
. . E Gui
Q Reajuste de Bens Selecionados © 03/07/2007 uia
i ie Tipe MNenhum A
_‘fa Gera Guarda em Lote
[ tnfo. Complementares S E ELETRICOS - PATRIMONIO v
Il Baixa de Bens s19
]

Alteragdo de Classificacdo / Forma de Aquisigdo
Coeur IO LOOUS UrvrsHEo e ParRIMONIO - DMP

Unidade PATRIMONIO
Prédic COMPLEXO BR101 - PATRIMONIO
Resp. Local TIAGO 50UZA GARCIA

4



19- Selecionar no campo Movimentacéo a Troca de Guarda, em Responsavel, na lupa, digitar o
nome completo do novo servidor para transferéncia da guarda e clicar em Filtrar, por ultimo, clicar

no nome do servidor:
20-

Filtro astro Geral

Situacdo Nenhum

Inscrigdo
Nome 1v0 CARVALHO SALLES

Menhum W

[
RUA ADELINO BOSCHETT

IVO CARVALHO SALLES KHX.190.369-XX

1787
21-Confirmar a troca da guarda, concluindo o processo:
Bens Mdveis - X
Bens Maveis ) Gera Guarda em ... )
=@xe

£ Gera Guarda em Lote

Data * 19/02/2026

Movimentacdo * Troca de Guarda w

Guarda

Responsavel 1787 | ™vO CARVALHO SALLES

Matricula

Observacédo

Bens

Tomoo doticasi
1010004 - COMPLEXO BR101 - PATRIMOMNIO\F

10014242 CPU DE MICROCOMPUTADOR

1 registro

Q Movimentacao de guarda dos bens geradas com sucesso!

Garade troca de guards pars oF seguintes bens:
[2026/58] 10014242 — De [24587] TIRGD S0UZR GRRCIZ para [1787] IWD CREWVRLHD SELLES



